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PROGRAMACIO D’ACTIVITATS COMPLEMENTARIES | EXTRAESCOLARS
PROTOCOL D’ACTUACIO

Programacio
d’activitats 1. Programar l’activitat

extraescolars

, Departament

ENTREGA A VICEDIRECCIO DEL FULL DE COMU- : El professorat responsable ha d’entregar el document ACE-2 al 1

NICACIO D’ACTIVITATS (document ACE-2). >| Vicedirector/a amb un minim de_15 dies d’antelacié a la reali- I

: tzacié de I'activitat. 1

Amb aquest, el vicedirector/a contactara amb

I'empresa de transports i concretara el preu del

1 Junt aquest document, el professorat també recollira els diners 1
—_ ’I de I'activitat: 1

REPARTIMENT DEL FULL D’AUTORITZA-
cI6 D’ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

(document ACE-3). | ® Directament si es tracta d’una quantitat inferior a 10 €. La 1
— I quantitat final es lliurara a vicedireccio. :
El professorat organitzador repartira el docu- : ® Al compte corrent del centre si la quantitat supera els 10€ 1

ment ACE-3 a tot I'alumnat. Cap alumne/a

podra participar en I'activitat sense
aquesta autoritzacié. Aquest document
ha d’estar signat per Vicedireccio i

| (document ACE-4). ]
b o e

. —»l
ANUNCI DE L’ACTIVITAT AL TAULER | També proporcionara una copia de I’esmentat document al |
D'ACTIVITATS EXTRAESCOLARS 1 vicedirector/a. 1

El professorat organitzador de I‘activitat
s’encarregara d‘anunciar-la al suro de
vicedireccio de la sala de professorat amb una
Setmana d’antelacié.

PAUTES A SEGUIR EN EL MOMENT DE REALITZARL'ACTIVITAT.

El mateix dia de I'eixida, abans d’abandonar el centre, el professorat participant passara llista, per tal que quede
constancia al centre de quins alumnes se n’han anat a fer l'activitat. També s’emportara el mobil per estar locali-
tzable o poder informar d‘alguna incidéncia.

Tot I'alumnat i el professorat haura de tornar a I'lES una vegada finalitzada I’activitat o sortida,

No esta permés utilitzar vehicles particulars per a qualsevol sortida organitzada pel centre; en tot cas, Direccid
haura d’autoritzar-ne expressament qualsevol excepcio.

AVALUACIO DE L'ACTIVITAT (Document ACE-5).

El professorat responsable elaborara una memoria (document ACE-6) de I'activitat complementaria i en donara una
copia al vicedirector/a.




