GESTIO DE L’ALUMNAT MATRICULAT EN FP DUAL (en castellano més adelante, pags. 14 a 26, PULSAR AQUI)

* Gestio en FP DUAL de GRUPS
» Gestido en FP DUAL d’ALUMNAT

* Gestié en FP DUAL ’EMPRESES, LLOCS DE TREBALL, INSTRUCTORS | LLOCS FORMATIUS

«  Gestié en FP DUAL de MODULS REALITZATS EN EMPRESES
* Gestid en FP DUAL d’ANNEX XIII : Certificat Acreditatiu FP Dual

¢ Gestié en FP DUAL de Llistat de Resum Anual d'FP Dual




GESTIO EN FP DUAL DE GRUPS

» Es podra realitzar sempre que es tinga autoritzada la FP Dual per a un determinat Cicle Formatiu o
curs d'aquest Cicle Formatiu.

» En Menu Principal/Grup, polsem pestanya Dades i seleccionar el grup autoritzat a impartir FP Dual.
» Marcar el check FP Dual.

» Es podra comprovar com apareix el valor “Si” en la columna FP Dual.

- Benvinguda == Centre 35 Liistats: # Sollicituds IEHEI PGA

N :| Dades | Continguts
Menu principal § .

¥ Continguts

4l -
¢ Def. Uts.Vacants [ Trobats filtrat 1 % X r | & | @
Departaments Codi Nom Capaci | Tot.Act| Tutor Tom Dictamen Oficial | Ense. | FP Dual

»
¢ Edicié horaris 2CFSE 29 ASIR MANANAS 50 12 I ./ CSE Diurn/Ordinari 0 Si FP |si
. :

Ensenyanga/Conf.

Avaluacions

¥ Expedients
Disciplinaris

¥ Gestio Pagaments
alumnat

¥ Gestio Taxes

: Codi MNom Max Actual  Reial |:| No Oficial

¥ Historic d'Alumnes : — Concertat
I | | |2°’e*5*'R MANANAS | Capacitat: 12 12 [ Ed. Espacial O Puurilingae
¥ ImportaciofExportaci -
R i " Ensenyanca FF Dual
¢ Informacio del centrd= |
=1 [ Formacié Professional | = ] Marcar el Check de FP Dual
#  Ocupacions
¥ Personal : Tutor Subtutor
) ; ] -JDSE -
¢ Selectivitat : =) =
¥ Servicis del centre Cursos * Cursos Seleccionats Horariz
¢ Societat de |a 443084/2CFS - S2gon/DESENROTLLAMENT DYAPLICACIONS 3 £28104/2CF5 - Segon/ADMINISTRACIO DE SISTEMES INFORM. e
Inbormees 707103/1GFM - Primer/SISTEMES MIGROINFORMATICS | X Sm—————
¢ Trasllat de Centre [T|1 | 707102/2CFM - Segon/SISTEMES MICRGINFORMATICS | X%/ -3 Fattes
Comptabilitat 829104/1CFS - Primer/ADMINISTRACIO DE SISTEMES INFO| |
Liistats - ¥ Tom Tom Matricula ¥ Modalitst Auls
Menjador [ DiurnéOrdinari | v] [ Diurn | » ] [ Completa | ¥ ] [ PLmixt AULA INFORMATICA | v ) Observacions
Tranzport
- = t Informe Orde
CGENERALITAT VALENCIANA; |+ | [ Atabtic ] & X [ tou | ([5] Guardar
P H
U J( J (3 tou [ Guarder




GESTIO EN FP DUAL D’ALUMNAT

» En Menu Principal/Alumnat seleccionar 'alumne que cursara FP Dual i accedir a les seues dades.
» Polsar la pestanya Dades de Matricula de 'alumne i marcar el check FP Dual.
» Es podra comprovar com apareix automaticament la nova columna d'FP Dual.

» Polsar el botd Guardar.
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GESTIO EN FP DUAL D’EMPRESES, LLOCS DE TREBALL, INSTRUCTORS | LLOCS FORMATIUS

» En Menu Principal/Alumnat seleccionar un alumne que cursara FP Dual .
» Polsar la pestanya superior Informacié FP Dual.
» Polsar el bot6é Gestié d’Empreses.
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» Ens apareix la seglient pantalla i polsem el botdé Nou:

Empreses Curs escolar 2013-2014
2|V | @ |
G.IF. Rad Social

02 EMPRESA AUTONOMOD 1

3 Tancar b 4 | Nou

»Es va a procedir a donar d’alta una nova Empresa amb els seus possibles Centres_de treball,
Instructors i Llocs_formatius que oferix.



a) Per a donar d’alta una nova_Empresa:

» Introduirem el CIF o NIF i el nom de I'empresa.

[ c.LF. [* Nom / Raé sacial
s 3 ‘ EMPRESA PRIVADA 1
Centre de Trebsll Instructores
Codi | Adrega Localitat Contacte Teléfon per de NIF Nom i cognoms mébil
X X
Puestos Formativos
Denominacid del Lioc Centre de Treball Instructor Total Hores Tasques Principals
* Denominacié del Lioc Total Hores
Gentre de Treball (%) | v | Tasques Principals (*) =
Instructor (7 | v | b 4
{*) Valors per deflecte per al Lioc formatiu
3£ Tancar ¥ Eliminar Nou E Guardar

b) Per a crear en esta Empresa els nous_Centres de Treball que puga tindre:

» Polsarem la icona de Nou indicat a continuacio:

Empreses
*CIF. * Nom / Raé socisl
I 3 ‘ EMPRESA PRIVADA 1

Centre de Treball

Codi Adreca Localitat Contacte Teléfon Nom i cognoms

Puestos Formatives

mébil

Dencminacié del Lioc Centre de Treball Instructar Total Hores
* Denominacié del Lioc Total Hores
Centre de Treball ) | v | Tasques Principals (%)
Instructor (4 ¥ |

{*) Valors per defecte per al Lioc formatiu

3 Tancar

Tasques Principals

o

¥ Eliminar Nou E Guardar




» Ens apareix la seglent pantalla i omplim les dades sol-licitades.

Centre de Treball

Codi

001
* Adveca
RE SERRANC, 23

Localitat

CASTELLO DE LA PLANA, CASTELLO DE LA PLANA, Castelld, Comunitat \ak iL

Contacte
PERE MARTI

Teléfon

> N

[] perdefecte \

M Tancar E Guardar||

» Polsem el botd Guardar

» Creem en total 3 centres de treball per a esta nova Empresa i marquem en un d’ells la casella “per
defecte”. D’esta manera, apareixeran després automaticament les dades d'aquest centre de treball en la
gestio dels modduls realitzats en empresa.

Centre de Treball

Codi
003
# Adreca
C/ LA SENLA, 43
Localitat
ALACANT
Contacte
MARLA ALEMANY
Tel&fon

o] f 3

[¥] per defecte

¥ Tancar E Guardar




c) Per a crear en esta Empresa acabada de crear els nous_Instructors que puga tindre:

» Polsarem la icona de Nou que indiquem a continuacio:

#*

¥ Tancar

Instructar () [

(") Valors per defecte per al Lloc formatiu

» Omplim les dades sol'licitades i polsem el boté Guardar.

PAOLA

# Cognoms

MARTI PIRULI

kil

6] 5

¥ Tancar

v

E Guardar

» Creem 3 nous Instructors.

CIF.
A2 ENPRESA PRIVADA 1
Centre de Treball
Codi | Adiega Contacte: Teléfon per de NIF Nom i cognoms mabil
001 C/ MESTRE SERRANO, 23 CASTELLODEL FERE MARTI 224 Mo x
002 G/ ALMIRANTE CERVERA,32 WVALENCIA ROBERT ALOS a2jles1  Si
003 G/ LA SENIA, 43 MARIA ALEMANY 620472 No
Puestos Formativos
Denominacio del Lioc Centre de Treball Instructor Total Hores Tasques Principals
Denominacio del Lloc Totsl Hores
=0
Centre de Trebal| (%) [ |v ] Tasques Principals (%) H

3 Eiminar | |[} Nou | |[=] Guardar



d) Per a crear en esta Empresa els nous_Llocs Formatius que puga oferir:

» Polsem el boté de Nou indicat a continuacié

*eIF * Nom / Ras social
AT EMPRESA PRIVADA 1
Centre de Treball Instructores
Codi | Adrega Localitat Contecte Telifon per de NIF Nom i cognoms mébil
001  G/MESTRESERRANO,23  CASTELLODEL PERE MARTI R o Y ke PAOLA MART] PIRULI - Y
002 C/ALMIRANTE CERVERA32 VALENCIA ROBERT ALOS il s J:  reorinacazaros Toreoe R
003 C/LASEMIA 22 ALACANT MARIA ALEMANY - -G BATISTEBARRACALOPEZ  cll
Puestos Formatives
Denominacio del Lloc Centre de Treball Instructor Total Hores Tasques Principals
Denominacio del Lloc Total Hores
Centre de Treball {%) [ | v] Tasques Principals {*) E
Instructer {*) [ | L4 J x
(*) Valors per defecte per al Lloc formatiu
3¢ Tancar 4 Nou | |[=] Guardar

» Omplim les dades sol-licitades i polsem el boté Guardar (icona amb forma de disquet) indicat a continuacio

cada vegada que introduim un nou Lloc Formatiu.

Puestos Formativos

Denominacia del Lioc Centre de Treball Instructor

¢ _— -
Denominacio del Lloc | |{antenimiento Hardware

Centre de Treball (%) [ 001 - G/ MESTRE SERRANC, 23

)
)

Instuctor ') PAOLA MARTI PIRULI

(*) Valors per defecte per al Lloc formatiu

3 Tancar

Total Hores Tasques Principals

Total Hores | ()

B

L8

Tasques Principals (%)

Mantenimiento de todo el Hardware de la empresa y de s
clientes

H)
X

Q Nou E Guardar




» Creem en total 3 nous Llocs Formatius i ens queda la pantalla seguent:

*eir * Nom / Raé sodial
AZ-S EMPRESA PRIVADA 1

Centre de Treball Instructores
Codi | Adeca Localitat Contacte Teléfon perde NIF Nom i cognoms mébil
001  C/MESTRESERRANO, 22  CASTELLODEL PERE MARTI . & E PAGLA MARTI PIRULI o &
002 C/ALMIRANTE CERVERA32 VALENCIA ROBERT ALOS cENT  Si g nd PEDRIN ALCAZAR DE TOLEDC G
003 C/LASENIA 43 ALACANT MARIA ALEMANY L - saTisTe sarreca LorEz o

Puestos Formativos
Denominacio del Lioc Centre de Treball Instructor Totsl Hores| Tasques Principals
Mantenimients Hardwars 001 - ¢/ MESTRE SERRAND, 23 PAOLA MARTI PIRULI 100 Mantenimiento del Hardware de |a emprasa y de los clientes

Documentacion y Prueba de Software

Disefic de paginas web

* Denominacié del Lioc

002 - C/ ALMIRANTE CERVERA, 32

002 - C/ LA SENIA, 43

Centre de Treball (4 |

Instructor () \

{*) Valoss per defecte per al Lloc formatiu

¥ Tancar

PEDRIN ALCAZAR DE TOLEDO 100

BATISTE BARRACA LOPEZ 150

Total Hores

Tesques Principals (%)

Documentacion y Prueba del Software comerdializado

Disefiar y wear paginas web a medida

* CIF

* Mom / Raé sacial

Centre de Treball Instructores
Codi | Adrega Localitat Contacte Teléfon perde| | |23 NIF Mom i cognoms. mébil
Puestos Formativos
Denominacié del Lioc Centre de Treball Instructor Total Hores Tasques Principals
* Denominacié del Lioc Total Hores

Centre de Treball (%) |

Instructer (4 |

{*) Valors per defecte per al Lioc formatiu

3 Tancar

Tasques Principals (")

a Nou E Guardar



» Si volem donar una nova_empresa d’alta, polsem el botdé Nou de la imatge anterior.

» Si volem eixir_d'esta gestio, polsem el boté Guardar i veiem la pantalla segient:

Empreses Curs escolar 2013-2014
) 7
= m [

C.LF. Rad Social

o EMPRESA AUTONOM

A EMPRESA PRIVADA 1

El registre s'ha guardat comectament
0K
3 Tancar b 4 g} Nou

GESTIO EN FP DUAL DE MODULS REALITZATS EN EMPRESES
» En Menu Principal/Alumnat seleccionar un alumne que cursara FP Dual.
» Polsar la pestanya Informacié FP Dual.

» Polsar el boté Nou indicat en la seglient imatge i completar les dades sol-licitades.
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| Benvinguda =3 Centre Liistats "4 Sollicituds il PeA
Menu principal Dades Personals | Dadesmaticula | Adaptacit Accés Cumiculum | Informacié addicional | ANGEL I
- : 2CFS Estat: Matriculat
¥ Activitats =
Ci | tari
omplementarnes FP Dual
¥ Admissio
| Gestid dEmpreses i Liocs |
¥ Aperturar Any :
» Aules Codi Nom Empresa C.Treball Lloc Formatiu Hores Mod Hores Dual  Hores Adic
¢ Calendari del Centrel || | 375 Servicis de Xanxa i Intemet EMPRESA PRIVADA 1 001-C/ MESTRE SER Mantenimiento Hardwa 120 70 20
o e E 0378 Implantacia d"Aplicacions Web: EMPRESA PRIVADA 1 003 - G/ LA SENIA, 43 Disefio de paginasweb 100 50 10
¥ Comissid i Consell
¥ Confirmacio de Plagq 0a7e Seguretat i Alta Disponibilitat EMPRESA PRIVADA 1 002- G/ ALMIRANTE C Documentacién y Prugl 100 40 10
¥ Continguts
¥ Def. Uts. Vacants
¥ Departaments
¢ Edicio horaris * Empresa [ EMFRESA FRIVADA 1 | v] Vinculacio Tipo Beca
3 Ensenya.nga.-"ConF. oB [ B | '] [ B | ,]
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» Polsem el boté de Guardar i gestionem 2 moduls més a realitzar en FP DUAL.
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¥ Activitats
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U Pl | Gestid dEmpreses i Liocs |
¥ Aperturar Any
B Aules Codi | Nom Emprass C.Treball Lloc Formatiu Hores Modul | Hores Dusl | Hores Adic.

¢ Calendari del Central |: | 375 Servicis de Xama i Intemet EMPRESA PRIVADA 1 001-C/MESTRE SEF Mantenimiento Hardwar 120 70 20

Comissié | Consell 0376 Implantacic d'Aplicacions Web  EMPRESA PRIVADA 1 003 - G/ LA SENIA, 43 Disefio de paginasweb 100 50 10
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¥ Gastid Taxes Instructor | v |
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X Nnu E
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Transport
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» Polsem el boté de Guardar indicat en la imatge anterior.
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GESTIO EN FP DUAL D’ANNEX Xl : Certificat Acreditatiu FP Dual

» En la pestanya Llistats:
eSeleccionar en el desplegable “ALUMNAT”
eTriar ANNEX XIII : Certificat Acreditatiu FP Dual
ePolsar bot6 Buscar
ePolsar botd Imprimir

Benvinguda =% Centre 4 Sollicituds il PeA
Alumnat w | Amb Titol: = . — 5 -
v) 1=/ ANEXO Xl : Certificado Acreditativo FP Dual
Médul Tital . -
ANEXO Xl : Certificado Acreditative FP Dual
ALUMNADC Alumnado con dictamen
NIA
ALUMNADOD ANEXO Xl : Certificado Aceditstive FP Dual
ALUMNADD Det:
ALUMNADD Listade de alumnos con asignaturas pendientes por grupo
ALUMNADC Listade de incidencias | |
-
ALUMNADOD Listado de Resumen Anual de FF Dual
AL ._&] Imprimir |
ALUMNADO
ALUL Sclicit
ALUMNADC Solicitud Exencion Fresentadas por centro, ensefianza y «
ALUMNADC Sclicitudes de Renuncia de Convocatoris Presentadss por cenl

eVeiem el resultat de la impressio:

ANNEX X T ANEXD XN

CERTIFICAT ACREDITATIU DE LES ACTIVITATS FORMATIVES REALITZADES EN LES EMPRESES COL-LABORADORES PER

%t;mmm Il
& VALENCIANA

Unid §usepes

L'ALUMMAT EN FORMACHK) PROFESSIONAL DUAL

CERTIFICADO ACREDITATIVO DE LAS ACTVIDADES FORMATIVAS REALIZADAS EN LAS EMPRESAS COLABORADORAS POR
L'ALUMMAT EN FORMACION PROFESIONAL DUAL

El senyor o senyora ey 00 |

com a secretana o secretaria del centre educatiu

=7 |

ANGEL I

. amib NIF

osos _meris I

. amb codi
_Doa— 2

45 " . certifique que lalumne o l'shemna

, ha realitzat activitats formatives amb un total __200

dhores. en |'empresa o empreses collaboradores mencionades, ocupant els locs formatius indicats | exercint les ftasques propies del

formatu _ ADMINISTRACIC DE SISTEMES INFORMATICS EN XARKA . que ha cursat en Formacié Professional Dusl.

como secretano o secredana def cenfro educativo

IES W , con codign __450NR , cerfifico que e alumno o alumna
AncEL NG LconNiF O , ha realizado sctvidades formativas con un fotal
200 horas, en I3 empresa o empresas mencionadas, ocupando los puesfos fomafives indicados y desempefiando las lareas
e ciclo formativo ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS EN RED , que ha cursado en Formacion Profesions! Dual,
mL_m‘iﬂim o| ADRECA CENTRE DE TRESALL/ (HORES REALITZADES /| PERIODE DE AEALITZACIO | LLOCS FORMATIUS { TASQUES PRINCIPALS |
EMPRESAS COLABDRADORAs | IRECCION CENTRO DE TRABAJOD | HORAS REALIZADAS | PERIODO DE REALIZACION |PUESTOS FORMATIVOS — TAREAS PRINCIPALES
EMPRESA PRIVADA 1 C! ALMIRANTE CERVERA,32 - 50 D204/14 - 02/DE/14 Documentacion y Docurnentacion y Prueba
EMPRESA PRIVADA 1 C/LA SENIA, 43 - ALACANT 60 0204114 - 02/DE/14 Deefio de pagnas Disefar y crear paginas
EMPRESA PRIVADA 1 C!/ MESTRE SERRAND, 23 - 20 D204/14 - 02/DE/ 14 Mantenimiento Mantenimiento del
PUERTO BAGUNTO (EL) 05 de_mag de 2044

Wl p. El direcionlLa direciora o Thular del cenfre educati
V= B° BT divecionLa oireciors 0 Giular cenio ecucatho

Bl sacretar o secretana del cantre educatio
El secretanio o secretana def centro educatho

S IS

Firma Mams
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GESTIO EN FP DUAL Llistat de Resum Anual de FP Dual

» En la pestanya Llistats:
eSeleccionar en el desplegable I'opcié “ALUMNAT”
eTriar “Llistat de Resum Anual de FP Dual”
ePolsar botd Imprimir

Benvinguda == Cenire ]_ Llistatz # Sollictuds hﬂ:l RGA
[ [v] Ao it 1=/ Listado de Resumen Anual de FP Dual
Lol A Listado de Resumen Anual de FP Dual
ALUMNADO Alumnade con didsmen
ALUMNADC ANEXO Xl : Certificado Aoreditative FP Dual
ALUMNADD Detalle de emores en NIA por centro
ALUMNADO List= e alumnos con asignaturas pendientes por grupo
ALUMNADO Listsdo de incidenciss
ALUMNADD Listade de Resumen Anual de FP Dual
ALUMMNADD Médules anulades por cide y grupe
ALUMNADD Solicitud masiva de MlAs
ALUMNADD Solicitudes de Convalidacion Presentadas por centro, ensefian:
ALUMNADC Solicitudes de Exencidn Prasentadas por centro, ensefianzay ¢
ALUMNADD Solicitudes de Renuncia de Cenvocatoria Presentadas por ceni

oE| resultat de la impressié sera un full de calcul que el centre podra manejar per a obtindre la
informacié que considere oportuna. La informacié que apareix és la seguent:

Codi | Cenre i Localat | Provincia i NIA :Document: Cognom T :Cognom2: Nom :DNahement: Sexe ‘Nacionaltai Cus | Gup @ Cide i Tom Ac%nlcé%%;lﬁrr\]ccttlfll

Nc:tai codi Hares HOtes Hores iHc:resi Lloc i(Zentreclei Tipus iTi[;usi
=L I T : mea ' Vil REE T Cnetietar i MV Ein ¥ : :
ecT §Ccntintu' il v Modul © Empresa : Empresa ente! Fomaiy EEmmesa. Tiehal EInstmctmE D.Inici ED.FlnE ”nu”miCcntractei feca iIm ot

................................................................................................................................................
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GESTION DEL ALUMNADO MATRICULADO EN FP DUAL
* Gestion en FP DUAL de GRUPOS
* Gestion en FP DUAL de ALUMNADO

* Gestion en FP DUAL de EMPRESAS, PUESTOS DE TRABAJO. INSTRUCTORES Y PUESTOS

FORMATIVOS
«  Gestidon en FP DUAL de MODULOS REALIZADOS EN EMPRESAS
¢ Gestidon en FP DUAL de ANEXO XIll : Certificado Acreditativo FP Dual

¢ Gestién en FP DUAL de Listado de Resumen Anual de FP Dual

14



GESTION EN FP DUAL DE GRUPOS

» Se podra realizar siempre que se tenga autorizada la FP Dual para un determinado Ciclo Formativo o
curso de dicho Ciclo Formativo.

» En Menu Principal/Grupo, pulsamos pestafia Dafos y seleccionar el grupo autorizado a impartir FP
Dual.

» Marcar el check FP Dual.

» Se podra comprobar como aparece el valor “Si” en la columna FP Dual.

| Benvinguda * Centre {=| Listats 4 Soklicituds il PeA
L :| Dades | Continguts 5 | Alumnes Incloso Dades Promocit Autor
Menu principal § :
¥ Continguts ik -
¥ Def. Uts. Vacants r— Trobats filtrat 1 - X 4 é] @
# Departaments Codi Mom Capaci | Tot.Act| Tutor Tom Dictamen (ficial | Ense. | FP Dual
¢ Edicié horaris | 2CFSE 29 ASIR MANANAS 50 12 I 0= Diun/Ordinari 0 Si FR | si
¢ Ensenyanca/Conf. :
Avaluacions
¥ Expedients
Disciplinaris

¥ Gestio Pagaments
alumnat

b Gestio Taxes

¥ Historic d'Alumnes : | | | — | - Concertat |:| Mo Oficial
; 2° ASRMANANAS | Capacitst |50 | (12 | |12 . -
¥ Importacia/Exportaci . [] Ed. Especial [ Puuitingae
R 2 " Ensenyanca E FP Dusl
# Informacid del centrd = = -
’ - [ Formacio Frofessional | ‘] WMarcar el Check de FP Dual
¥ Ocupacions :
¢ Personal Tutor Subtutor
) : I I -
b Selectivitat : = L=
¥ Servicis del centre Cursos + Cursos Seleccionats Horariz
¥ Societat de la 443084/2CF5 - Segon/DESENROTLLAMENT D'APLICACIONE 3 B29104/2CF5 - Seg{}n."ADMINIBTRACIé DE SISTEMES INFORM. Oualificacions
inf €id : ) o
(mharmeEss TO7T103/1CFM - Primes/SISTEMES MICROINFORMATICS | X¢
=l .
b Trasllat de Centre 4! | 707103/2CFM - Segon/SISTEMES MICROINFORMATICS | X4 . Fattes
Comptabilitat © | 829104/1CFS - Primer/ADMINISTRACIO DE SISTEMES INFO v |
Llistats * Tom Torm Matricula * Modalitat Aula
Menjador [ Dium/Ordinari | r] [ Dium |v] [ Completa | v] O eLmix AULA INFORMATICA | ¥ #) Observacions
Transport :
; £ Informe Orde
GENERALITAT VALENCIANA | v | [ Attabitic v & ® [} Nou | |[F Guardar
P N N I
QUMM AU J{ J 3 e | J
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GESTION EN FP DUAL DE ALUMNADO

» En Menu Principal/Alumnado seleccionar el alumno que cursara FP Dual y acceder a sus datos.
» Pulsar la pestafia Datos de Matricula del alumno y marcar el check FP Dual.
» Se podra comprobar como aparece automaticamente la nueva columna de FP Dual.

» Pulsar el boton Guardar.

./ Benvinguda 3 Centre Llistats "4 Soblicituds iy PA
Ment principal Dades Personals | Dades matricula | Adaptacid Accés Cumiculum | Informacié addicional ANGEL_"
! 2CFS Estat: Matriculat
b Admissia r Matricula
i Alumnat
»  Aperturar Any * Data Data Ingrés Centre  Tipus de icid Mirm. continguts
b Aules [owwszots | | |&# [(Morepetix | ¥ ]
¥ Calendari del Centrg * Ensenyanca * curs
[ FP I b4 ] [ 829104/2CFS - Segon/ADMINISTRACIO DE SISTEMES INFORMATICS EN XARXAIGS/INFORMATICA | COMUNICACIONS (LOE | A ]
¥ Comissio i Consell
Altra comunitat Treballa | FF Dual | Motiu de condicicnalitat
¥ Confirmacid de Placg D |:| E
b Continguts £ [] Aports Inferme Médic || Matricula parcial || Matricula ( Iv]
* : Ed -
Modsalitats T Ti Matricul G Total Hores
# Def. Uts. Vacants : = o orm Matess e
b Departaments [ Completa | v] [ Diurn/Ordinari | v] [ Diumn | v] [ JCFSE (38) | v] 1040
¥ Edicio horaris . X o- X .
: Codi Mom Ren.Conv. | Hores | Tipus Basic | Tipus Predominant FP Dusl
¥  Ensenyanca/Conf. : N
Avaluacions 0377 Administracic de Sistemes Gestors de Bases de Dades =] N
¥ Expedients 0374 Administracio de Sistemes Operatius 120 N
Disciplinart ol L. .
AT o H CVooo4 Angles Tecnic lI-5 / Horari reservat per a la docencia en 40 M
¥ Gestio Pagaments H
alumnat 0381 Empresa i Iniciativa emprenedora 60 M
¥ Gestio Taxes 0382 Formacia en Centres de Treball (Accéss FCT) 400 N
¥ Grup 0376 Implantacit d'Aplicacions Web 100 N
T H
¢ Historic d'Alumnes | |1 | ga7g Frojects d'administracid de sistemes informitics en xane 40 N
¥__Importaciof Exportaci
- 0378 retat | Alta Di ibilitat 100 M
Comptabilitat S=rrEE =l
Liistats 0378 Servicis de Xamxa i Internat 120 N
Menjador Singulariats de Continguts | Seleccionar... | v Gesiié de Continguts | Seleccionar... [+
Transport

gGEN[RALETﬁ[ VA]_EN[:[ANA £ Modificar | 4 4 z2ide12) P Pl | l[a] Imprimir | l& Modificar dades NIA || 3 Cessar | l Mou JIE Guardar]l

CORSELLERTA [VEDUMCACIO, CHLTLRA | ESFORT:

B repats - L inkats i sy i, PGA

r “ A == = Lommeez pes
i ==z e
egretst | ARs D =
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GESTION EN FP DUAL DE EMPRESAS, PUESTOS DE TRABAJO, INSTRUCTORES Y PUESTOS

FORMATIVOS
» En Menu Principal/Alumnado seleccionar a un alumno que cursara FP Dual .
» Pulsar la pestafna superior Informacién FP Dual.
» Pulsar el boton Gestién de Empresas.

| Benvinguda = Centre Liistats 4 Sollicituds il PeA

Dades Personals | Dades matricula | Adaptacid Accés Cumiculum | Informacic addicional | | Informacia FP Dual ance. NN

2CF5S Estat: Matriculat

Menu principal
¥ Activitats
Complementaries

¥ Admissid

—’l Gestio dEmpreses i Liocs |
¥ Aperturar Any

b+ Aules Codi Nom Empresa C.Treball Lloc Formatiu Hores Mod| Hores Dual| Hores Adic

FP Dual

# Calendari del Centre

¥ Comissia | Consell

¥ Confirmacio de Placs
¥ Continguts

¥ Def. Uts. Vacants

¥ Departaments

¢ Edicié horaris * Empresa | v | Vinculacio

¥ Ensenyanga/Conf.
Avaluacions

¥ Expedients
Disciplinaris

Centre de Treball | ¥ |

Inici i Fi il
# .

¥ Gestid Pagaments Lo Formatiu | T |

alumnat

Hores Dual Hores Adic.

¥ Gestid Taxes Instructor | = |

¥ Grup Tasques

Comptabilitat
Llistats

#

Médul | v |

b4 [ Nou | (=]

Menjador

Transport

%GENERALETAT VALENCIANA

CONSELLERLK IVEDUCACIO, CULTURK | ETPORT:

£ Modificar | 4 4 s(de1n | | @ imprimir | | & Modificar dades NIA | | 3¢ Cessar | |3 Nou | |[&] Guardar

» Nos aparece la siguiente pantalla y pulsamos el botén Nuevo:

Empreses Curs escolar 2013-2014
2| V| @ |
G.IF. Rad Soccial

el G EMPRESA AUTONOMOD 1

3 Tancar b 4 | Nou

» Se va a proceder a dar de alta una nueva Empresa con sus posibles Centros de trabajo, Instructores
y Puestos formativos que ofrece.

17



a) Para dar de alta una nueva Empresa:

» Introduciremos el CIF o NIF y el nombre de la empresa.

Centre de Treball () |

Instructor (%) |

3£ Tancar

{*) Valors per defedte per al Lioc formatiu

Tasques Principals (%

¥ Eim

[ c.LF. [* Nom / Raé sacial
s 3 ‘ EMPRESA PRIVADA 1
Centre de Treball
Codi | Adrega Localitat Contacte Teléfon per de Nom i cognoms mébil
X X

Puestos Formativos

Denominacié del Lioc Centre de Treball Insiructor Total Hores Tasques Frincipals

* Denominacié del Lioc Total Hores

«mp

inar Nuu EGuardar

b) Para crear en esta Empresa los nuevos Centros de Trabajo que pueda tener:

» Pulsaremos en icono de Nuevo indicado a continuacion:

Empreses

*CIF.
AT
Centre de Treball

Codi Adreca

Puestos Formatives

* Nom / Raé socisl

‘ EMPRESA PRIVADA 1

Localitat Contacte

Teléfon

Nom i cognoms

mbbil

Dencminacié del Lioc

* Denominacis del Lios
Centre de Treball () |

Instructer () |

3 Tancar

Centre de Treball

{*) Valors per defecte per al Lioc formatiu

Instructar

Total Hores

Tasques Principals (%

Total Hores

Tasques Principals

€ Eim

o

inar Nnu EGuardar
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» Nos aparece la siguientes pantalla y rellenamos los datos solicitados.

Centre de Treball

Codi

001
* Adveca
RE SERRANC, 23

Localitat

CASTELLO DE LA PLANA, CASTELLO DE LA PLANA, Castelld, Comunitat \ak iL

Contacte
PERE MARTI

Teléfon

> N

[] perdefecte \

M Tancar E Guardar||

» Pulsamos el botén Guardar

» Creamos en total 3 centros de trabajo para esta nueva Empresa y marcamos en uno de ellos el
check “por defecto”. De esta forma, apareceran luego automaticamente los datos de dicho centro de
trabajo en la gestion de médulos realizados en empresa.

Centre de Treball

Codi
003
# Adreca
C/ LA SENLA, 43
Localitat
ALACANT
Contacte
MARLA ALEMANY
Tel&fon

o] f 3

[¥] per defecte

¥ Tancar E Guardar
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c) Para crear en esta Empresa recién creada los nuevos Instructores que pueda tener:

* el * Nom / Ra sodial
A2 IS ENPRESA PRIVADA 1
Centre de Treball
Codi | Adiega Localitat Contacte Teléfon per de NIF Mom i cognoms mabil
001 C/ MESTRE SERRANO, 23 CASTELLODEL PERE MARTI 224 Mo x
002 C/ ALMIRANTE CERVERA 32  VALENCIA ROBERT ALOS G2lFEs  Si
002 C/LASENIA, 43 ALACANT MARIA ALEMANY G247 No
Puestos Formativos
Denominacio del Lioc Centre de Treball Instructer Total Hores Tasques Principals
Denominacio del Lloc Totsl Hores
=0
Centre de Treball (%) [ |v ] Tasques Principals (7) =
Instructor (%) [ |v ]
(%) Valors per defecte per al Lloc formatiu
% Tancar ¢ Eimina Nou | |[=] Guardar

» Pulsaremos el icono de Nuevo que indicamos a continuacion:
» Rellenamos los datos solicitados y pulsamos el botén Guardar.

* NI
= ¥
# Mom
PADLA

# Cognoms

MART] PIRULI

miobil

5] 5

3 Tancar

E Guardar

» Creamos 3 nuevos Instructores.
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d) Para crear en esta Empresa los nuevos Puestos Formativos que pueda ofrecer:
» Pulsamos el botdon de Nuevo indicado a continuacion

*eir * Nom / Rad social
AN EMPRESA PRIVADA 1
Centre de Treball Instructores
Codi | Adreca Localitat Contacte per de NIF Nom i cognoms mébil B
001  G/MESTRE SERRAND, 23  CASTELLODEL PERE MARTI I o X 2 PACLA MARTI PIRULI - %
002 C/ALMIRANTE CERVERA3Z VALENCIA ROBERT ALOS si N reorin aLcazar pE ToLeno R
002 O/ LA SEMIA, 43 ALACANT MARIA ALEMANY I o 2 BATISTE BARRACA LOPEZ i
Puestos Formativos
Denominacid del Lloc Centre de Treball Instructor Taotal Hores Tasques Principals
* Denominacié del Loz Total Hores
Centre de Treball (%) [ |v] Tasques Principals (%) =]
Instructor () [ | J X
(*) Valors per defecte per al Lloc formatiu
¥ Tancar b 4 Q Nou E Guardar

Rellenamos los datos solicitados y pulsamos el botdn Guardar (icono con forma de disquete) indicado a
continuacion cada vez que introducimos un nuevo Puesto Formativo.

Puestos Formativos

Denominacio del Lloc Centre de Treball

* L s L
Denominacio del Lioc | Wantenimiento Hardware

Instructor

Centre de Treball [*) [ 001 - G/ MESTRE SERRAND, 23

Instuctor () [ PAOLA MART] PIRULI

(") Valors per defecte per al Lloc formatiu

X Tancar

Total Hores

Total Hores | 100

Tasques Principels (%)

Tasques Principals

Mantenimiento de todo &l Hardware de la empresa y de los
clientes

21
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» Creamos en total 3 nuevos Puestos Formativos y nos queda la siguiente pantalla:

*oIF * Nem / Red sodial
A EMPRESA PRIVADA 1

Centre de Treball Instructores
Codi | Adreca Localitat Contscte Teléfon | perde| | [ NIF Nom i cognoms mébil B
001  C/MESTRE SERRANC, 23 CASTELLODEL FERE MARTI I X E PACLA MARTI PIRULI o %
002 C/ALMIRANTE CERVERA 32 VALENCIA ROBERT ALOS cEE1  Si < ST PEDRIN ALCAZAR DE TOLEDC CINE
003 C/LASENIA 43 ALACANT MARIA ALEMANY I o - eamisTEBarraca LOPEz o

Puestos Formativos
Denominacit del Lioc Centre de Treball Instructor Total Hores| Tasgues Principals

Mantenimiento Hardware
Documentacion y Prueba de Software

Disefic de paginas web

* Denominacis del Lioc

001 - G/ MESTRE SERRANOC, 23
002 - C/ ALMIRANTE CERVERA,32

002 - C/ LA SENIA, 43

Centre de Trebell (1) |

Instructar (%) ‘

{*) Velors per defecte per al Lloc formatiu

¥ Tancar

PAOLA MARTI FIRULI
PEDRIN ALCAZAR DE TOLEDO

BATISTE BARRACA LOPEZ

Total Hores

Tasques Frincipals {%)

100

100

150

Mantenimiento del Hardware de |a empress y de los clientes
Documentacion y Prueba del Software comercializado

Disefiar y cear pagines web a medida

* cIF

* Nom / Raé social

Centre de Treball

Codi | Adreca

Puestos Formativos

Localitat Contacte

Teléfon

Mom i cognoms mébil

Denominacid del Lloc

* Denominacia del Lioc

Cantre de Treball Instructor

Centre de Treball (%) |

Instructor {7} |

{7} Valors per defects per al Lioc formatiu

3 Tancar

Total Hores

Tasques Principals {*}

Total Hores Tesques Principals

b~ 4 Nou | (=] Guardar

» Si queremos dar una nueva empresa de alta, pulsamos el botéon Nuevo de la imagen anterior.
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» Si queremos salir de esta gestion, pulsamos el botdon Guardar y vemos la siguiente pantalla:

Empreses Curs escolar 2013-2014
% |V | & |

G.IF. Rad Social
o EMPRESA AUTONCM]
AT EMPRESA PRIVADA 1

El registre s'ha guardat comectament

X Tancar X Nou

GESTION EN FP DUAL DE MODULOS REALIZADOS EN EMPRESAS
» En Menu Principal/Alumnado seleccionar a un alumno que cursara FP Dual.
» Pulsar la pestafa Informacién FP Dual.

» Pulsar el botdon Nuevo indicado en la siguiente imagen y completar los datos solicitados.

= e
| Bewinguda | = Cemre ] uistats | Sobickuds dlaPoA \
Mend principal | Dades Personals | Dades mati | & Aot Cun | R [itormasis 77 buat | anceL I
[. 2CFS Estat: Matriculat
b Activitats H

[»

Complementaries
? FP Dual
¥ Admissid

l Gestio dEmpreses i Llocs J

¥ Aperturar Any

¥ Aulas Codi | Mom Empresa C.Treball Lloc Formatiu Hores Modul | Hores Dual | Hores Adic.

¥ Calendari dal Cantral

Comissio i Consell
Confirmacid de Placg

Continguts

Departaments

Edicié horaris # Empresa [ | v J Vinculacio

3
3
L4
¥ Def. Uts, Vacants
W
W
3

Ensanyanga/Conf. 7”
Aval i ; - ; l
USY : Centre de Treball [ | » J
¥ Expedients 3 - X
: Inici Fi
Disciplinaris | | i
i@ i * LiocFormati ' ]
¥ Gestio Pagaments : GG Formatiu l | vJ
alumnat ‘ Dual |:| e |:|
b Gestio Taxes Instructor l | Y]
¥ Grup i

Tasques

o )

Comptabilitat E * nagul ( iv)
Liistats [
Menjador :
Transport [

GENERALITAT VALENCIANA: |f2 Modificar | 4 4 |B(de12) | b M | @ imprimir | | & Modificar dades NIA | | 3¢ Cessar | |23 Nou | |[5] Guardar

CONSILLERTA [VERUCKCIS, CULTURK | ESPORT:

._x Eliminar | ._ Guardar |

23



| Benvinguda =3 Centre ]=| Listats "4 Sollicituds il PeA
Menu principal Dades Personals | Dadesmaticula | Adaptacit Accés Cumiculum | Informacié addicional | AnceEL I
- : 2CFS Estat: Matriculat
¥ Activitats |~
Ci | tari H
omplementaries FP Dual
¥ Admissio

| Gestid dEmpreses i Liocs |

¥ Aperturar Any

» Aules Codi Nom Empresa C.Treball Lloc Formatiu Hores Mod Hores Dual  Hores Adic
b Calendari del Centrel |! | g375 Servicis de Xanxa i Intemet EMPRESA PRIVADA 1 001-C/ MESTRE SER Mantenimiento Hardwa 120 70 20
» Comissid | Consall = . 0378 Implantacia d"Aplicacions Web: EMPRESA PRIVADA 1 003 - G/ LA SENIA, 43 Disefio de paginasweb 100 50 10
¥ Confirmacio de Plagq 03Te Seguretat i Alta Disponibilitat EMPRESA PRIVADA 1 002- G/ ALMIRANTE C Documentacién y Prugl 100 40 10
¥ Continguts
¥ Def. Uts. Vacants
¥ Departaments
¢ Edicio horaris * Empresa [ EMFRESA FRIVADA 1 | v] Vinculacio Tipo Beca
¥ Ensenyanga/Conf. || ! [ B | '] [ B | ,]
Avaluacions
- A Centre de Treball [ 003 - G/ LA SENIA, 43 | » ]
I nici | 02042014 |F Fi [ozoero1s |G imeett | 100
Disciplinaris : 4
¥ Gestio Pagaments Lioc Formatiu [ Disefic de paginas web | » ]
alumnat Hores Dual | 50 Hores Adic. | 1
b Gestid Taxes Instructor [ eaTisTE N | ]
¥ Gru E | : R i R
" vl|: 4 Tasques | Dizefiar y crear paginas web a medida
st e ‘ * Mddul e —
Comptabilitat u [ Implantacic d"Aplicacicns W|| b ]
Liistats
¥ Eliminar Nou
Menjador Radeiiall lQ—J
Transport
& : ; - ;
§GENERAL[TM vAl_ENC[ANA #J Modificar | id q |6(de12) [ bi | @ |I'I'I|JI'IITIII'J l& Modificar dades NIAJ lx Cessar] Nou E Guardar
CONSELLEREA DEDUCACIO, CULEURK | ESFORT:

» Pulsamos el botén de Guardar y gestionamos 2 mddulos mas a realizar en FP DUAL.

_, Benvinguda =3 Centre Liistats "4 Sollicituds il PeA
Menu principal Dades Personals | Dades matricula | Adaptacié Acoés Cumiculum | Informacio addicional | ANGEL—--
— ‘ 2CFS Estat: Matriculat
b Activitats
Complementaries
" £ FPDual
¥ Admissio :
¥ Alumnat ( Gestib JEmpreses i Liocs |
¢ Aperturar Any
¥ Aules Codi | Nom Emprass C.Treball Lloc Formatiu Hores Modul | Hores Dusl | Hores Adic.
¥ Calendari del Centrs| || | 0375 Servicis de Xara | Intemeat EMPRESA PRIVADA 1 001-C/ MESTRE SEF Mantenimiento Hardwar 120 70 20
» Comissié | Consell 03768 Implantacio d'Aplicacions Web  EMPRESA PRIVADA 1 003 - G/ LA SENIA, 43 Disefio de paginasweb 100 50 10
¥ Confirmacid de Plagg 0378 Seguretat i Alta Disponibilitat EMPRESA PRIVADA 1 002 - G/ ALMIRANTE { Documentacion y Prueb 100 40 10
¥ Continguts
¥ Def. Uts. Vacants
¢ Departaments
¢ Edicié horaris i ¥ Empresa | v | Vinculacié
¥ Ensenyanca/Conf. v|
Avaluaci : J
VST ; Centre de Treball | v |
¢ Expedients . - .
Inici Fi
Disciplinaris " h"é h"a
¥ Gestid Pagaments : Lloc Formatiu | N |
alumnat : Hores Dual Hores Adic
¥ Gestid Taxes Instructor | = |
& Grup — Tasques
e B, .
. : Madul
Comptabilitat ] Y |. |
Liistats '
X s |
Menjador l—J
Transport
& : P Modif & L .
gGEN[RﬁlLﬂM UALENCLQNA y ificar | id q |6(det12) [ Rvi | @ Imprimir | l& Modificar dades NIAJ lx Cessarl Nou @ Guardarl
COHSELLERLA VEDUCACID, CELI ESPORT

» Pulsamos el botén de Guardar indicado en la imagen anterior.
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GESTION EN FP DUAL DE ANEXO XIIl : Certificado Acreditativo FP Dual

» En la pestafia Listados:
e Seleccionar en el combo “ALUMNADO”
e Elegir ANEXO XllI : Certificado Acreditativo FP Dual

e Pulsar botén Buscar
e Pulsar botdn Imprimir

Benvinguda =% Centre 4 Sollicituds il PeA
Alumnat w | Amb Titol: = . — 5 -
v) 1=/ ANEXO Xl : Certificado Acreditativo FP Dual
Médul Tital . -
ANEXO Xl : Certificado Acreditative FP Dual
ALUMNADC Alumnado con dictamen
NIA
| ALUMNADOD ANEXO Xl : Certificado Aceditstive FP Dual
ALUMNADD Det:
ALUMNADD Listade de alumnos con asignaturas pendientes por grupo
ALUMNADC Listade de incidencias | |
-
ALUMNADOD Listado de Resumen Anual de FF Dual
AL ._&] Imprimir |
ALUMNADO
ALUL Sclicit
ALUMNADC Solicitud Exencion Fresentadas por centro, ensefianza y «
ALUMNADC Sclicitudes de Renuncia de Convocatoris Presentadss por cenl

e \Vemos el resultado de la impresion:

ANNEX X T ANEXD XN

%t;mmm Il
& VALENCIANA

Unid §usepes

CERTIFICAT ACREDITATIU DE LES ACTIVITATS FORMATIVES REALITZADES EN LES EMPRESES COL-LABORADORES PER
L'ALUMMAT EN FORMACHK) PROFESSIONAL DUAL

CERTIFICADO ACREDITATIVO DE LAS ACTVIDADES FORMATIVAS REALIZADAS EN LAS EMPRESAS COLABORADORAS POR
L'ALUMMAT EN FORMACION PROFESIONAL DUAL

El senyor o senyora ey 00 |

com a secretana o secretaria del centre educatiu

=7 |

ANGEL I

. amib NIF

osos _meris I

. amb codi
_Doa— 2

45 " . certifique que lalumne o l'shemna

, ha realitzat activitats formatives amb un total __200

dhores. en |'empresa o empreses collaboradores mencionades, ocupant els locs formatius indicats | exercint les ftasques propies del

formatu _ ADMINISTRACIC DE SISTEMES INFORMATICS EN XARKA . que ha cursat en Formacié Professional Dusl.

como secretano o secredana def cenfro educativo

Wl p. El direcionlLa direciora o Thular del cenfre educati
V= B° BT divecionLa oireciors 0 Giular cenio ecucatho

S IS

IES W , con codign __450NR , cerfifico que e alumno o alumna
AncEL NG LconNiF O , ha realizado sctvidades formativas con un fotal
200 horas, en I3 empresa o empresas mencionadas, ocupando los puesfos fomafives indicados y desempefiando las lareas
e ciclo formativo ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS EN RED , que ha cursado en Formacion Profesions! Dual,
mL_m‘iﬂim o| ADRECA CENTRE DE TRESALL/ (HORES REALITZADES /| PERIODE DE AEALITZACIO | LLOCS FORMATIUS { TASQUES PRINCIPALS |
EMPRESAS COLABDRADORAs | IRECCION CENTRO DE TRABAJOD | HORAS REALIZADAS | PERIODO DE REALIZACION |PUESTOS FORMATIVOS — TAREAS PRINCIPALES
EMPRESA PRIVADA 1 C! ALMIRANTE CERVERA,32 - 50 D204/14 - 02/DE/14 Documentacion y Docurnentacion y Prueba
EMPRESA PRIVADA 1 C/LA SENIA, 43 - ALACANT 60 0204114 - 02/DE/14 Deefio de pagnas Disefar y crear paginas
EMPRESA PRIVADA 1 C!/ MESTRE SERRAND, 23 - 20 D204/14 - 02/DE/ 14 Mantenimiento Mantenimiento del
PUERTO BAGUNTO (EL) 05 de_mag de 2044

Bl sacretar o secretana del cantre educatio
El secretanio o secretana def centro educatho
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GESTION EN FP DUAL Listado de Resumen Anual de FP Dual

» En la pestafia Listados:
e Seleccionar en el combo la opcién de “ALUMNADQO”
e Elegir “Listado de Resumen Anual de FP Dual’
e Pulsar botdn Imprimir

Benvinguda == Cenire ]_ Llistatz # Sollictuds hﬂ:l RGA
[ [v] Ao it 1=/ Listado de Resumen Anual de FP Dual
Lol A Listado de Resumen Anual de FP Dual
ALUMNADO Alumnade con didsmen
ALUMNADC ANEXO Xl : Certificado Aoreditative FP Dual
ALUMNADD Detalle de emores en NIA por centro
ALUMNADO List= e alumnos con asignaturas pendientes por grupo
ALUMNADO Listsdo de incidenciss
ALUMNADD Listade de Resumen Anual de FP Dual
ALUMMNADD Médules anulades por cide y grupe
ALUMNADD Solicitud masiva de MlAs
ALUMNADD Solicitudes de Convalidacion Presentadas por centro, ensefian:
ALUMNADC Solicitudes de Exencidn Prasentadas por centro, ensefianzay ¢
ALUMNADD Solicitudes de Renuncia de Cenvocatoria Presentadas por ceni

e El resultado de la impresion sera una hoja de calculo que el centro podra manejar para obtener la
informacion que considere oportuna. La informaciéon que aparece es la siguiente:

Codi | Cenre i Localat | Provincia i NIA :Document: Cognom T :Cognom2: Nom :DNahement: Sexe ‘Nacionaltai Cus | Gup @ Cide i Tom Ac%nlcé%%;lﬁrr\]ccttlfll

Nc:tai codi Hares HOtes Hores iHc:resi Lloc i(Zentreclei Tipus iTi[;usi
=L I T : mea ' Vil REE T Cnetietar i MV Ein ¥ : :
ecT §Ccntintu' il v Modul © Empresa : Empresa ente! Fomaiy EEmmesa. Tiehal EInstmctmE D.Inici ED.FlnE ”nu”miCcntractei feca iIm ot
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