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PLAN DE ACOGIDA AL PROFESORADO DE NUEVA INCORPORACION

1. JUSTIFICACION.

Segun el DECRETO 253/2019, de 29 de Noviembre, del Consell, de regulacion de la

organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten esefianzas de

Educacion Infantil o de Educacion Primaria, por el que se aprueba el ROF de los colegios de

Educacion Infantil y Primaria

La finalidad de este plan es facilitar la adaptacion del profesorado de nueva incorporacion al

nuevo centro y mejorar la continuidad del proceso educativo, dentro de este.
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2. OBJETIVOS.

1. Motivar a toda la Comunidad Educativa para crear un ambiente escolar favorable, en

el que los/las nuevos/as maestros/as se sientan bien recibidos.

. Favorecer una informacién inicial y una experiencia que posibilite el conocimiento y la

identificacion con el Caracter Propio y estilo pedagdégico del CEIP W.A. MOZART.

. Ayudar al nuevo profesorado, a conocer lo mas significativo de la organizacion y el

funcionamiento del Centro.

. Conseguir que el/la maestro/a nuevo/a comprenda el funcionamiento del centro y se

adapte a los compafieros/as y al alumnado.

. Establecer un clima ordenado y acogedor que favorezca la interrelacion entre

companfneros y compaferas.

. Facilitar y potenciar su proceso permanente de desarrollo profesional.

. Facilitar la documentacion general del Centro y los materiales necesarios para las

tareas que va a desarrollar.
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3. FASES DEL PLAN DE ACOGIDA

A) Por parte del Equipo Directivo.

B) Por parte de jefatura de estudios.

C) Por parte del coordinador/a de Ciclo.

3.1.Calendario de trabajo: actuaciones y reuniones.

ACTUACION

PRIMER

, Presentacioén al Claustro.
DIA

1. Por parte del Equipo Directivo:

Bienvenida y recibimiento.

Entrega del plano del colegio.

Listado del profesorado del centro.

Presentacion al personal de administracion y servicios.

Visita para conocer las instalaciones del centro.

Cumplimentacion de ficha de registro de datos personales. (Ver anexo 1)

2. Por parte de Jefatura de Estudios:

- Explicacion de la organizacion general del centro : Horarios, organizacion

del personal, planes y proyectos que se llevan a cabo.

SEGUNDO |- Informacién sobre disponibilidad de los documentos organizativos del

DIA Centro: Proyecto Educativo, Plan de Gestion y ROF.

- Informacién sobre la Orientacion Educativa.

- Informacioén sobre el Consejo Escolar.

- Informacién sobre el Plan de Convivencia, el Plan de Autoproteccion, etc.



http://mestreacasa.gva.es/web/4600487500
mailto:correo46004875@gva.es

Placa d’Espanya, 1

46593 LORIGUILLA (Valéncia)
% EEEE&SIITAII‘IA; CEIP.“W.A MOZART TF: 96 271 80 30 FAX: 96 271 80 31
http://mestreacasa.gva.es/web/4600487500
\\§ Conselleria d’Educacis, LORIGUILLA correo46004875 va.es

3. Por parte del coordinador/a de Ciclo.

Facilitar el traspaso de material del curso anterior, respecto a:

- Carpeta con las programaciones de las unidades didacticas.

TERCER

DA - Carpeta con los documentos necesarios para el curso: proyectos,

Convivencia...

- Carpeta de Refuerzo Educativo.

4. SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

Los objetivos que se pretenden son los siguientes:
- Detectar el nivel de identificacion con la Propuesta Educativa de Centro.
- Detectar las necesidades de formacion.
- Validar el Plan de Formacion del Centro.

MODO DE LLEVAR A CABO EL PLAN

Ademas de los encuentros individuales establecidos se realizaran, reuniones
conjuntas a lo largo del curso, con el Equipo Directivo y Coordinadores, donde se trate de
manera progresiva los temas apuntados.

El profesorado de nueva incorporacion y los responsables de su seguimiento
realizaran una Evaluacién de la Acciones realizadas. (Ver Anexo 2).
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PLAN DE ACOGIDA AL ALUMNADO DE PRACTICAS.

1. JUSTIFICACION.

Segun el DECRETO 253/2019, de 29 de Noviembre, del Consell, de regulacion de la

organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten esefianzas de

Educacion Infantil o de Educacion Primaria, por el que se aprueba el ROF de los colegios de

Educacion Infantil y Primaria

La finalidad de este plan es facilitar la adaptacion del profesorado de nueva incorporacion al

nuevo centro y mejorar la continuidad del proceso educativo, dentro de este.
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2. OBJETIVOS.

Que el estudiante en practicas conozca:

- La oferta educativa del centro.

- El contexto en el que se encuentra inserto.

- El funcionamiento y organizacion.

- Los recursos humanos y materiales con los que cuenta el centro.

- Que asuma y valore la funcién y la profesiéon docente y la realidad de la educacién

en la sociedad actual.

- Que se conciencie de la importancia de la calidad y la mejora de los procesos

educativos.

- Los planes, proyectos y experiencias innovadoras que se lleven a cabo.

- Los mecanismos de colaboracion de toda la comunidad educativa.

- Como se produce la formaciéon permanente del profesorado.

- Las caracteristicas de los alumnos del aula con los que va a trabajar.

- Que organice el periodo de observacion e intervencion.

- Los mecanismos de relacidn con las familias.

- El modelo de programacion de su tutor.
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3. FASES DEL PLAN DE ACOGIDA

A) Por parte del Equipo Directivo.

B) Por parte de jefatura de estudios.

C) Por parte del tutor/a.

3.1. Calendario de trabajo: actuaciones y reuniones.

DIA ACTUACION
1. Por parte del Equipo Directivo:
- Bienvenida y recibimiento.
- Presentacion al personal de administracion y servicios.
PRIMER
. - Presentacion al Claustro.
DIA
- Listado del profesorado del centro.
- Visita para conocer las instalaciones del centro.
- Cumplimentacion de ficha de registro de datos personales. (Ver anexo 1)
2. Por parte de Jefatura de Estudios:
- Explicacion de la organizaciéon general del centro : Horarios, organizacion
SEGUNDO |del personal, planes y proyectos que se llevan a cabo.
DIA - Informacién sobre disponibilidad de los documentos organizativos del
Centro: Proyecto Educativo, Plan de Gestion y ROF.
- Informacién sobre el Plan de Convivencia, el Plan de Autoproteccion, etc.
3. Por parte del Tutor/a.
DURANTE |En _cuanto al grupo-clase: entrega de documentacion referida a horario del
LA curso y personal, calendario de reuniones a las que puede asistir con el tutor,
PRIMERA |listado de alumnos de la clase, fichas de control de asistencia y notas,
SEMANA |comentarle las normas generales de rutina de entrada y salida de alumnos.

En cuanto al Plan de Orientacion y Accion Tutorial: caracteristicas del grupo
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clase, haciendo referencia a los alumnos que por diversos motivos necesiten

de una atencion mas puntual, horario de guardias de recreo, horario de
tutoria de padres, horario de apoyos y/o refuerzo educativo, extracto de las
normas de convivencia, reuniones a las que podria asistir el estudiante en
practicas, comentar normas relacionadas con la ética profesional: discrecion,
confidencialidad de datos, trato con los alumnos, etc.), informacién de
actividades complementarias y extraescolares (celebracién de la Navidad,

Halloween, Dia D, etc.)

En cuanto a la practica docente: facilitar las programaciones didacticas

3.2. Criterios para la tutorizacion del alumnado de Practicas

Aprobado en claustro y debatidos en los ciclos.

1° Profesorado que haya solicitado tener alumnado en practicas.

2° Profesorado que tenga la formacion correspondiente para tutorizar al alumnado.

3° Asignar al alumnado de 1°, 2° y 3° afio de Grado, a las tutorias que peores resultados
acadeémicos obtenga en la evaluacién anterior.

4° Alumnado de 4° afio de Grado, por su especialidad.

5° El profesorado que haya tutorizado alumnos en un curso, no volvera a tener hasta que el
resto de maestros y maestras solicitantes hayan tenido.

6° En caso de empate en cualquiera de los puntos anteriores la prioridad la tendra el
profesorado de mas antigliedad en el centro.

7° Si persiste el empate, se hara un sorteo.

10
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4. SEGUIMIENTO Y EVALUACION.

Los objetivos que se pretenden son los siguientes:

- Detectar el nivel de identificacion con la Propuesta Educativa de Centro.

- Detectar las necesidades de formacion.
- Validar el Plan de Formacioén del Centro.

MODO DE LLEVAR A CABO EL PLAN

Ademas de los encuentros individuales establecidos se realizaran, reuniones conjuntas a lo
largo del curso, con el Equipo Directivo y Coordinadores, donde se trate de manera

progresiva los temas apuntados.

El profesorado de nueva incorporacion y los responsables de su seguimiento realizaran una
Evaluaciéon de la Acciones realizadas. (Ver Anexo 2).
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ANEXO 1

FICHA DE
REGISTRO DE
DATOS
PERSONALES

12



http://mestreacasa.gva.es/web/4600487500
mailto:correo46004875@gva.es

Placa d’Espanya, 1

G 46393 LORIGUILLA (Valéncia)
%Ei %E II_\'EEI\?éIIX-IzA/-\r CElP.“W.A MOZART” TF: 96 271 80 30 FAX: 96 271 80 31
http://mestreacasa.gva.es/web/4600487500
\\§ Conselleria d’Educacis, LORIGUILLA correo46004875 va.es

HOJA DE DATOS PERSONAL DOCENTE

I

ozart Loriguilla

Nombre y Apellidos

DNI/NIF/Pasaporte: Fecha de nacimiento:

Localidad Nacto.: Provincia Pais
Nacionalidad: Domicilio: Ne:
Piso._ Escalera: Puerta: Localidad:

Provincia: C.P.: Teléfono:

Correo electrénico:

Blog:

Categoria a la que accede:

Titulacion Académica:

Nivel Valenciano: Nivel Inglés
Nivel de informatica: Coordinador/a:
Aficiones:

13
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ANEXO 2

EVALUACION
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ENCUESTA AL PROFESORADO DE NUEVA INCORPORACION Y
ALUMNADO DE PRACTICAS

1. Este ano, los docentes nos hemos sentido participes en las decisiones por el Equipo
Directivo.

Casi siempre A menudo A veces Casi nunca

2. El equipo directivo ha fomentado y estimulado los aportaciones de todos los docentes.
Casi siempre A menudo A veces Casi nunca
3. El equipo directivo nos ha brindado el apoyo necesario y nos ha facilitado todos los
medios (materiales, econdémicos, de espacios, etc.) para el desempefo de nuestra tarea

docente.

Casi siempre A menudo A veces Casi nunca

4. El equipo directivo nos ha delegado tareas desafiantes.

Casi siempre A menudo A veces Casi nunca
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