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SERVEI TERRITORIAL D'ALACANT

PROTOCOL D'ACTUACIO ENFRONT LES NOVES MATRICULACIONS

e Inici de la matricula en la casa de Cultura

@)

O

O

Impres de matricula.
Empadronament.
D.N.L, llibre de familia, targeta de residencia,...

e Secretaria: formalitzacié de la matricula.
Transport.

O O O O O

Certificat medic
SIP

Menjador.
Religio/Estudi.
Fitxa de I'alumne/a.

o Direccio/Caporalia Estudis: recepcié.

o

o

o

Recepciod el dimecres a les 11.30h.
Informacio a les families:
» Carta inici de curs.
» Calendari escolar.
* Targeta centre (adrega, telefon, fax).
» Visita a les instal-lacions del centre.
Presentacié del nou alumne al professor/a tutor/a i als
companys/anyes.

e Tutor/tutora.

o
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Completar fitxa de I'alumne.

Nomenar alumne/a tutor/a.

Permis eixida localitat.

Lliurar horari de classe.

Esbrinar el nivell idiomatic del nou alumne.
Realitzar les proves adients de nivell.

Comunicar les normes de classe.

Decidir si 'alumne necessita o no llista de llibres.



