Guia d'utilitzacié del Modul Docent 2 (MD2)

En castellano mas adelante

El modul docent permet realitzar en linia tasques propies del professorat, com ara gestionar faltes
d'assistencia o qualificacions, de manera sincronitzada amb ITACA i amb la Web Familia. La nova versié del
mateix, a la que denominarem Modul Docent 2 (d'ara en avant MD2), permet treballar en linia utilitzant no
sols l'ordinador, sind altres dispositius com teléfons mobils o tauletes tactils (sempre que es dispose de
connexio a internet). A més, inclou millores en les funcionalitats existents per a la versié prévia i incorpora

altres noves. La present guia explica el funcionament del MD2.

1.- Accés al MD2

Per a poder accedir al mddul docent, és imprescindible estar donat d'alta en ITACA, és a dir, tindre un usuari
i contrasenya.
Per a més informacid, consulte el document seglient:

http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf

Adreca d'Internet del MD2: https://docent.edu.gva.es

- El docent pot triar I'idioma en qué desitja
treballar. Recorde, que una vegada s'haja

connectat, no sera possible canviar d'idioma.

-Per a accedir haura d'introduir el seu usuari i

contrasenya i polsar “Connecte”.

Accés

Connecte amb el modul d'ITACA amb el seu usuari i
contrasenya.

Usuari

Connecte

En el cas que la sessi6 expire per falta d'activitat, el sistema li mostrara el segiient missatge i li demanara

que torne a introduir el seu ususari i contrasenya.

| a sessio ha expirat

Per seguretat, has de tornar a introduir usuari i
contrasenya

Accepta



https://docent.edu.gva.es/
https://docent.edu.gva.es/
https://docent.edu.gva.es/
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf

2.- Pantalla d'inici — CENTRES

Una vegada introduits l'identificador d'usuari (NIF) i la contrasenya, s'accedix a la pantalla CENTRES, on
vora totes les opcions habilitades fins ara del MD2. En el cas que el docent impartisca classe en més d'un
centre tindra disponibles totes les opcions per a cada centre en qué el docent tinga horari.

Independentment de l'opci6 de menu en qué treballe posteriorment el docent, sempre podra veure a

I'esquerra de la pantalla (dalt en la versié per a mobils):

-El logo d'ITACA.

-Nom i cognoms del docent de connexio.

-Bot6 “Centres”, que permet tornar a la pantalla d'inici des de qualsevol altra.
-Botd “Ajuda” amb enllag a la guia d'usuari en PDF.

-Boté “Desconnectar”, per a eixir de I'aplicacio.

@ CENTRES
O

_ ()  HORARI DE SESSIONS
M= AMPARCH Faltes, agenda i comunicacions per agrupaio

A (JUALIFHCACIONS

DIETARI
& MISSATGES PENDENTS

tafata informes

GRUPS
i
. INFORMES
Ajuda

O
[Desconnectar

Per a cada centre en qué el docent tinga horari dispondra d' aquestes opcions, el funcionament de les quals
s'explica en els seglents apartats de la present guia:

-Informacié sobre el centre

-Horari de sessions

- Qualificacions

-Dietari

- Missatges pendents



-Grups
- Informes

3.- Informacié sobre el centre

Polsant sobre el boté del centre el docent podra visualitzar informacié basica del centre: nom, adrega i

dades de contacte:

Informacid visible:

4.- Horari de sessions:

Polsant sobre l'opcid “Horari de sessions” s'obri una pantalla d'opcions de menu on podra triar “Tasques
diaries” o “Agenda escolar”.

Opcions de menu

Divendres, 8 d'abril ¢

12:15h.  1ESOA, 1ESOB
Matematiques /1ESO /TO

Amb la sessio

[E) TASQUES DIARIES

Faltes, retards i comportament

Amb 'agrupacio

P AGENDA ESCOLAR

Envie activitats, deures o missatges, sense possibilitat de resposta

CJ) COMUNICACIONS

Missatges amb ['alumne o el seu representant Iegall




Des de Tasques Diaries s'accedix a I'horari del docent per a eixe centre.

Per defecte, en esta pantalla es carregaran les sessions del dia de connexié i a continuacié (en orde
descendent) la setmana anterior. D'esta manera, SENSE NECESSITAT DE MODIFICAR LA DATA DEL

CALENDARI, el docent tindra accés a totes les sessions sobre les quals pot actuar (el dia de hui i els 4 dies

anteriors.

Sessions del 8415 ¢ aori N &1 Calendari escolar

Divendres, 8 d'abril NN

08:15h.  4ESOE Ambit clentific /4ES0 /0B >
10:05n,  4ESOE Ambit clentific /4ES0 /0B >
11:20h.  1BAHC Matematiques aplicades ales CCSS| /1BAH /TO pJ
= DIETARI
C0  MISSATGES PENDENTS @ N 12:15h.  1ESOA, 1ESOB Matematiques /1ESC /TO >
n Grups Dijous, 7 dabril de 20M
08:15h.  4ESOE Ambit cientific /4ES0 /0B >
09:10h.  1ESOA, 1ESOB Matematiques /1ESO /TO p)
10:05h.  3ESOA Matematiques orientades a les ensenyances y

académigues /3ESC /TP

En cada sessio figura I'hora, els grups que assistixen a la sessi6 i el contingut impartit. Este Gltim vindra
definit pel nom, el codi del curs i el caracter representat per les seues sigles. Veure Annex | amb la

correspondencia entre les sigles i el caracter dels continguts definits en el Sistema Educatiu.

09:10 h. 3ESOB, 3ESOE, 3ESOA, 3ESOF  Matematigues orientades a las ensenyances y
aplicades /3ESQ /TP

Per a consultar les dades de dates anteriors o, en el cas del tutor, posar faltes o justificar-les esta pantalla
podra utilitzar el calendari. Una vegada modificada, la data seleccionada es mantindra en la resta de

pantalles.

5 Calendari escolar

Calendari escolar

Febrer - 20

Polsant sobre una de les sessions podra:



-Posar i justificar faltes/retards/comportaments, marcar que no ha faltat cap alumne i, si la sessié esta

cofinangada pel FSE i és procedent, marcar que la classe ha sigut impartida pel professor titular.

3ESOE, 3ESOB, 3ESOA, 3ESOF & Dilluns, . 005N (O sensefaltes (@ Impartida pel titular

(Q) e—— @ O o

51 AGENDA ESCOLAR
Envie activitats, deures o
missatges, sense possibilitat
de resposta

© 0 0O 0O =

Des d'una sessi6 es pot passar a la sessid anterior/segiient polsant sobre els botons corresponents en la

versio escriptori i per mitja de desplagament lateral en la versié mobil.

L'horari de les sessions té en compte les agrupacions o desdoblaments en el cas que existisquen. Per
tant, si el centre ha configurat els desdoblaments, la sessié mostrara als alumnes que estiguen assignats al

docent i aquells que no estiguen assignats a cap docent, encara que siguen de grups distints.

En el cas que l'alumnat estiga participant en una activitat extraescolar o complementaria per a la qual

s'haja marcat I'autoritzaci6 dels pares/tutors es visualitzara el simbol segiient. Polsant sobre el simbol podra

consultar de quina activitat es tracta.

( !“‘-. I /an @

| Broker per un dia. FORA AMB AUTOBUS

Poden seleccionar-se diversos comportaments per al mateix alumne en la mateixa sessi6. Si s'ha marcat
algun s'indicara amb un ndmero que indica el nombre de comportaments seleccionats. Els comportaments

apareixen agrupats per tipologia i representats de la manera seguent:

+ Amonestacio de comportament
@ Abandona la classe sense permis

+ Amonestacio de treball @ Mo fa els deures
+ Reforg positiu ;
&P @ Ha millorat el seu treball

- Accedir a les dades de contacte i familiars d'un alumne polsant sobre el simbol de I'alumne

( L}




I

Dades personals

TELEFON MARE PARE

o N I !/

ELEFON TELEFON
CORREU ELECTRONIC CORREU ELECTRONIC

- Accedir a les faltes/retards/comportaments d'un alumne polsant el simbol

@ I o =4 Calendariescolar [ REEEEICES

Dilluns, 1 de febrer de 201

Dimarts, 2 de febrer de 20l

>

IPEIR bt i O 0O O =

Des d'un alumne es pot passar al alumno anterior/segiient polsant sobre els botons corresponents en la

versio escriptori i per mitja de desplagament lateral en la versié mobil.

Per defecte mostrara el dia de connexié i la setmana anterior en orden descendent per tal de no haver de
modificar la data del calendari. No obstant aix0, el calendari permet situar-se en qualsevol altra setmana
del curs.

Si es marca la casella “Veure les marcades” Unicament es mostraran els registres en qué existisca alguna

falta/retard/comportament.



Des d'Agenda escolar és possible enviar missatges als alumnes de la sessid sense que existisca
possibilitat de resposta. Els missatges poden ser de text o incloure hipervincles (vegeu apartat seglient on
s'explica com enviar un hipervincle en una comunicacio)

Al'entrar a I'agenda es precarrega la llista dels missatges de les dues setmanes seglents al dia de connexio

del docent. Pot crear-se un missatge nou polsant “Nova”

Activitats

Simplement cal introduir la data, assumpte i missatge i polsar “Enviar’. En el cas que la sessi6 tinga més

d'un grup, es generara un missatge per cada grup. Dins de cada grup només se li enviara als alumnes d'eixe

Activitats @

grup que pertanyen a la sessio.

45

08/02.2018 Examen

Recordeu que el proper dilluns teniu examen del tema 2|

Envie

Si desitja eliminar una comunicacié d'agenda enviada, polse sobre eixa comunicacié per a accedir a la

pantalla seglent i polse “Esborra”

Detall de I'activitat

Matéria

Matematiques orientades a las ensenyances aplicades
Data d'execucio

Diumenge, 7 de febrer de 20

Assumpte
Prueba

Missatge
Esto es

Des de Comunicacions és possible enviar missatges als alumnes de la sessié amb possibilitat de resposta.

A l'entrar a l'agenda es precarrega la llista dels missatges de les quatre setmanes seglents al dia de
connexio del docent, encara que pot consultar els missatges anteriors polsant el boté “Anterior”. Esta
disponible la safata de missatges d'entrada i la de missatges d'eixida. També pot crear-se un missatge nou

polsant “Nova”



— Entrada EIX.IdEI @

Comunicacions del 14 d" abril al 16 de marg de 20
& TASQUES DIARIES
Faltes, retards |
Cﬂmpﬂr‘tament e ::E:E_ -3t 20

=

Al crear una comunicacié nova pot enviar-la a tota I'agrupacid, a una seleccié d'alumnes o només a un

alumnes.

Entrada Fixida @ Anteriors )

Tota I'agrupacié  (CAlumnes

e

Cap alumne seleccionat

Envie

Polsant sobre una comuniacié enviada o rebuda pot consultar el detall i es pot respondre.

Detall de la comunicacio

Conteste

© Tutor/a de DANIEL
L TIN, DANIEL ]

JUSTIFICACIO DE FALTES/RETARDS DIA 27/ ... __ __
Daniel, no asisti6 a clase por encontrarse enfermo.




Els missatges poden incloure enllagos a llocs web (hipervincles). Per a crear I'hipervincle, el format que ha

de seguir en el cos del missatge és :

** Per a trear hipenvincles, el format és el segiient: {NomVincle | direcciaURL)

Exemple

Iissatge

Per als claudators polse la tecles Alt Gr i la tecla que conté el [ o ] respectivament. Per a la barra vertical

polse la tecla Alt Gr i la tecla del numero 1.

-En “NomVincle” haura d'escriure un text que es visualitzara en el missatge com el nom de l'enllag.

-En la “direcci6URL” s'introduira la direccié de la web amb qué s'intenta enllagar. Tinga en compte que el

sistema no admet una URL amb protocol de seguretat (https), Unicament admet protocols http.
5.- Qualificacions:
Al triar I'opcié Qualificacions es mostraran els grups/cursos en qué el docent impartix classe ordenats

alfabéeticament. En el cas que el docent siga tutor d'un grup, els cursos associats al mateix es mostraran en

primer lloc amb el simbol de tutor davant del codi. Després del codi del grup apareix el nom que el centre

haja donat al grup al configurar-ho.

CENTRES Trie un grup / curs per a qualiicar. @) Soc wtor/a

@ 28AM-2 BATYART-CIENT / 2BAC )

@ 28AM-2 BATXART-CIENT / 2BAA )

® gﬁgggﬁ%lﬂiﬂim ot agrupacs > 1BAAA -1 BATX. MIX.ART-CIENT / 1BAC b)
QUALIFICACIONS 1BAHA -1 BATX. HUM. 7 1BAH 5

o} DIETARI 1ESOE-1ESOE /1ESO b)
CJ MISSATGES PENDENTS 2CFSI- 2 ADM.SIST.INFRED 7 2CFS >
R o 3ES0A-3ESOA /3650 >
3ESOB-3ESOB / 3ESO 3

Polsant sobre un grup/curs tindra I'opcié de qualificar “Per avaluacié” o “Per alumne”.

-Qualificacions PER AVALUACIO:

Es I'opcié que s'oferix per defecte al polsar sobre un grup/curs. A l'accedir veura totes les avaluacions
definides pel centre per a eixe curs i torn. Veura desplegades aquelles en qué siga possible introduir
qualificacions amb indicacié de la data limit en qué sera possible introduir-les. Les avaluacions futures
informaran de la data d'inici. Les avaluacions finalitzades estaran plegades pero polsant sobre elles podra

accedir a les qualificacions per a consulta.



Per avaluacid Per alumne
-

~ 1AV - PRIMERA AVALUACIO = finalizada

Tecnologies de la Infarmadic i la Comunicada | sep v

~ 2AY - SEGONA AVALUACIO
Limit: dijous, 9 de marg de 20088 af— Oberta

Tecnologies de la Infarmadic i la Comunicada | sep >

FINAL - Avaluadd Final
Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2( W <+

EXTRA - Avaluacio Extraordindria
Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 20 W

Per a plegar o desplegar una avaluacio polse la punta de fletxa > 1AV - PRIMERA AVALUACIO

T Limit: dijous, 1 de decembre de 208
Cada docent podra qualificar els continguts que impartix en el
grup/curs seleccionat. En cas de ser tutor del grup, veura i podra qualificar tots els continguts encara

que no els impartisca, inclosos els continguts pendents si és procedent.

Per avaluacio Per alurmne

CENTRES .
> TAV - PRIMERA AVALUACIO Finalizada

2AV - SEGONA AVALUACIO

Data d’inici: dimecres, 15 de febrar de 2017

@ HORARI DE SESSIONS

Faltes, agenda | comunicacions per agrupacié ’ « FINAL - Avaluacié Final

Q QUALIFICACIONS Limit: dimarts, 13 de juny de 2017
—» @ 00 460D /4ESD Cléncles aplicades a I'activitat professional /7e >
+}  DIETARI Educacid Fisica 7eo >
) MISSATGES PENDENTS Geografla | Histrla /10 ?
R GRS Llengua Castellanai Literatura /10 b
Matematiques orientades a las ensenyances aplicades /e b
Musica sep b
Primera Llengua Estrangera /7o >
Tecnologia /e )
Tecnologjes de la informacid i la comunicacid /e )
Valencia: Llengua i Literatura /Lo )
Valors Etics 7ep »
PEndiEntes  ife— >

- Qualificacions PER ALUMNE:

En esta opcié veura la llista d'alumnes del grup/curs. En cas de desdoblaments, veura els alumnes que

t'assignats i al que no t'assignats cap altre docent.



Per avaluacia Per alumne
-

P

'y WA arin
[ ) I /aria
P .
[ ) I Danie
P . .
[ ) I, -
P

També pot accedir a I'alumne des de I'Avaluacié polsant el botd seguent:
1, — Maria a

A més, polsant sobre un alumne, podra seleccionar una agrupacioé per “Avaluacié” o una agrupacié per

“Matéria”. Estes agrupacions només sén possibles en ensenyances amb qualificacions quantitatives. Per al
cas d'Educacié Especial i Eduacién Infantil, amb qualificacions qualitatives, Unicament esta disponible I'opcié

per “Avaluacid” i per tant no es visualitza el deplegable que permet triar I'agrupacié per matéria.

Agrupacié per Avaluacio: Per a cada avaluacid, apareixen els continguts per orde alfabétic
@ [~ WEGE] e prupa per | Awaluacii v

QUALIFICACIO
> 1AY - PRIMERA AVALUACIO
Finalitzada

« 20V - SEGONA AVALUACIO
Limit: dijous, 9 de marg de 2017

Tecnologies de la Informacid i la Camunicacid | /1BAC

200

FINAL - Avaluacio Final
Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2017

EXTRA - Avaluacié Extraordinaria
Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 2017

Agrupaci6 per Mateéria: Per a cada contingut, apareixen les avaluacions per orde cronologic.



@ . aria e AET3 per:

QUALIFICACIO

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacio | 7 1BAC

1AV - PRIMERA AVALUACIO

Finalitrada

28V - SEGOMA AYALUACIO

Limit: dijous, 9 de marg de 2017

FIMAL - Avaluacid Final

Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2017

EXTRA - Avaluacio Extraordinaria

Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 2017

- Introduccié de qualificacions quantitatives:

Per a cada contingut i avaluacio és possible introduir les qualificacions de dos formes. Junt amb el nom del
contingut disposara d'una casella i un menu desplegable que estaran actius si les dates d'avaluacié ho

permeten. En cas contrari estaran bloquejats.

Casella =P Ia 44— Desplegable

Situant-se sobre la casella, les qualificacions s'introduixen utilitzant el teclat. Mitjancant la tecla del
tabulador o la tecla Enter pot passar d'una qualificacié a la seglient. Pot utilitzar les fletxes o tecles de
direccioé per a corregir la qualificacié introduida. Tinga en compte que el sistema només admet nombres

enters fins a un maxim de dos digits i que amb les fletxes pujara o abaixara la qualificacié d'un en un.

Tecnologies de la Informacio i la Comunicadid | /1BAC 8 B

Si introduix per error un format de nota no valid el requadro canviara a roig i no li permetra guardar.

Llengua Castellana i Literatura /3ES0 101 n

Si polsa sobre el menu desplegable podra seleccionar la qualificacié polsant sobre ella. Recorde que

el valor de notes que s'oferix depén de I'ensenyanga, contingut i avaluacié que s'estiga qualificant.



Qualificacié

. Maria

11 (MNP - Mo Presentat

Al finalitzar de qualificar una avaluacié o alumne/a ha de guardar polsant el boté segtient:

&Y Guarda avaluadid

Quan qualifique des de l'opcié “Per
alumne” agrupat per “Avaluacio” tindra la possibilitat d'incloure Observacions a I'avaluacié de fins a 4.000
caracters. Recorde que les observacions sén uniques per a l'alumne, per tant altres professors poden haver

introduit les seues i totes elles s'imprimixen en el butlleti de notes de I'alumne/a de I'avaluacié.

Després, escriga les observacions pertinents i polse “Guardar”.

Per a aixod, polse el botd

Observacions

Cancelle Guarda

En el cas que l'alumnat tinga algun contingut Convalidat, Exempt, Aprovat amb anterioritat, Adaptats,

amb Renuncia de convocatoria, etc, la singularitat de contingut es mostrara junt al seu nom. El
comportament en eixe cas dependra del tipus de singularitat, curs, avaluacio, ect i permetra o no qualificar

segons els casos. Si no és possible qualificar, la casella estara bloquejada.



[ FINAL ] Educacion Fisica 70

Limite: martes, 13 de junio de 2 CALIFICACION

( 1/ m{:ms .

-Introduccié de qualificacions qualitatives: Per a Educacié Especial i Eduacién Infantil

-A I'accedir per avaluacié podra introduir els qualificacions i els Projectes/Unitats treballades:

SEGONA AVALUACIO Projectes/Unitats treballades

Limit: dijous, 23 de mar de 201 QUALIFICACIO

1 I Vicen( l

Per a introduir la qualificacié d'un alumne, polse sobre la casella “Qualificaci6é”. Apareixera una pantalla
emergent amb dos quadros de text que admeten fins a 20.000 caracters cada un:
« Capacitats: on podra indicar les capacitats que ha superat en relaci6 amb la planificaci6 i
programacio de l'avaluacio

* Mesures: on podra indicar les mesures complementaries si es necessiten

Polse el boté Guardar una vegada introduida la qualificacié de I'alumne. Tinga en compte que la qualificacié
és és Uunica per a l'alumne, per tant altres professors poden haver introduit les seues i totes elles

s'imprimixen en el butlleti de notes de I'avaluacié.

Qualificacio

Cancel-le | Guarda
, Vicent

Capaitats

Mesures

Per a introduir els Projectes/Unitats Treballades polse sobre el boté P[{}jE‘EtE‘S JUnitats treballades




Apareixera una pantalla emergent amb dos quadros de text que admeten fins a 4.000 caracters cada un per
a introduir els Projectes/Unitats Treballades en valencia i castella. Recorde que sén Uniques per a cada
avaluacié i grup, per tant s'imprimiran en els butlletins de tots I'alumnat del grup per a eixa avaluacio.

Al finalitzar, polse el boté Guardar.

Projectes/Unitats treballades

‘ Cancel-le Guarda

Valencia

Castellano

Esta evaluacidn hemas trabajado la diferenciacidn de 1as partes del cuerpoy |a higiene personal.
L

- A l'accedir per alumne veura les avaluacions configurades pel centre (avaluacions futures, finalitzades i

actives). Per a aquelles que estan obertes podra introduir la qualificacié seguint els passos indicats en el

punt anterior. Recorde polsar el boté Guardar en cada alumne.

A més, és possible introduir Observacions a I'avaluacié polsant el boto: B

El funcionament és identic a que té per a les qualificacions quantitatives.

6.- Dietari:

El dietari permet que el docent reba avisos del centre. No es poden contestar. A I'accedir a la pantalla d'inici

s'indicara en roig el nombre de missatges que hi ha per a les seguents 2 setmanes.

<} DIETARI (>

Entrant al dietari seran visibles els missatges que hi haja per al mes seglient:

CENTRES Dilluns, 8 de febrer de 201l

: Claustre Ordinari

HORARI DE SESSIONS Dimarts, 1 de marc de 201l
Faltes, agenda y comunicacions per agrupacid

Reunid de tutors d'ESO

AUl e LU S0 Dol g 185 13 TTEHEs <1 1o adig U TEW

7.- Missatges pendents:

En aquesta opci6é de menu té disponibles els missatges rebuts pel docent rebuts que no han sigut contestats



ni arxivats pel docent. Un indicador informara al docent del numero total de missatges que té pendents

d'atendre.

Entrant al detall de cada missatge, el docent pot contestar o arxivar el missatge.

Detall de la comunicacio

Arxiva Conteste

© Tutor/ade DANIELF . de3ESOA
| [ IN, DANIEL ]

JUSTIFI(h(I{j' DE FALTES/RETARDS DIA 25/ . .. __ ..
. El nifio se encontraba enfermo.

En cas de contestar o arxivar el missatge, aquest desapareixera de la safata de missatges pendents i

s'arxivara automaticament al grup i sessio de I'alumne.

Els missatges rebuts pel docent poden ser de dos tipus:
-Respostes a missatges préviament enviats pel docent a WF2.

-Comunicacions iniciades des de WF2 pels pares/tutors legals/alumnat major d'edat

Este ultim tipus de missatges uUnicament poden rebre's si el centre té habilitada la funcionalitat de
comunicacions en el modul de secretaria d'ITACA. En el cas que el centre les tinga dehabilitadas, no es
podran iniciar comunicacions amb els docents des de WF2 en ningun cas. Ara bé, si el centre les té
habilitades, el docent té la potestat de desactivar eixa opcié o viceversa per a si mateix per mitja de les

seguents caselles:

Comunicacions des de Web Familia & Comunicacions des de Web Familia

Polsant sobre elles pot activar o desactivar la possibilitat que des de WF2 inicien les comunicacions amb

vosté.



Comunicacions des de Web Familia

Desactiva

El centre té activada la posibilitat d'iniciar comunicacions des de qualsevol
representant legal de 'alumne: pare, mare, tutor, etc.

Ademés, vosté t€ |a potestat de seguir tinguent-la activada o no.

Actualment esta
ACTIVADA

ix0 significa que el representant legal de I'alumne pot iniciar una comunicacié amb
VOSté.

8.- Grups:

En I'opcid Grups es mostra una llista amb tots els grups (tant oficials com no oficials) en els que el docent
impartix classe. Apareixen ordenats alfabéticament segons el codi del grup, excepte en el cas del grup en
qué el docent siga tutor (si és procedent) que es mostra en primer lloc amb el simbol de tutor davant del

codi. Després del codi del grup apareix el nom que el centre haja donat al grup al configurar-lo.

CENTRES

@ 4ESOE-4ESOE
1BACA - 1° BACHILLER A

HORARI DE SESSIONS |BAE . 19 BACHILLED D

Faltes, agenda y comunicacions per agrupadd

+  DIETARI @) 1BAHC - 17 BACHILLER C

2ESOA-2ESOA

2ESOC-2E50C

Polsant sobre l'opcié “Grups” apareix una pantalla d'opcions de menu on podra triar “Tasques diaries” o

“Agenda escolar”, al igual que des d'Horari de sessions.



Opcions de menu

1ESOA-1ES0A
[E) TASQUES DIARIES

Faltes, retards | comportament

5y AGENDAESCOLAR

Envie activitats, deures o missatges, sense possibilitat de resposta

Des de Tasques Diaries

-Seleccionant “Per sessid” s'accedix a les sessions que el docent tinga en el seu horari amb el grup en eixa

setmana.

Per sessid Peralumne
-

Sefmana actua 5 Calendari escolar

Dimarts, 2 de febrer de 201

2ESOA-2ESO A

@ TASQUES DIARIES

09:10h. nformatica /2ESO /0P >
f51 AGENDA ESCOLAR Dimecres, 3 de febrer de 20m
Envie activitats, deures o -
miccatonc conca pocihili na-1nh nfarmatica /2FSN /0P b3

Pot utilitzar-se el calendari per a situar-se en qualsevol altra setmana del curs. Recorde que els canvis es

mantindran en la resta de pantalles.
Dins de cada sessio poden realitzar-se les tasques descrites préviament en l'apartat “Horari de sessions”.

Per sessid Per alumne
-

Setmana aciua 5 Calendari escolar

Dilluns, 1 de febrer de 2008
08:15 h. Llati 74ESQ /OF ;
Asuncion (N
08:15h.  Ambitcientfic /4ESO /OB y
mariA poLores NG

08:15h. Tecnologia /74ESQ /OF >
carcos N

En el cas que el docent siga el tutor del grup veura totes les sessions del grup. En cada sessio esta indicat

el nom del docent que la impartix, llevat que siga el propi tutor, en este cas no posa cap nom.



-
|

Per sessio eralumne
[ ]

Setmana actua 5 Calendari escolar

Dilluns, 1 de febrer de 208

08:15h. Llati /4ESQ /OF )
asuncion (NN

08:15h.  Ambit cientific /4ESQ /OB N
mariA poLores NG

08:15h. Tecnologia /4ESO /OF >
carLos NG

Igual que des de I'horari de sessions, des de grups també és possible passar a la sessié anterior/segiient
polsant els corresponents botons en la versié escriptori o per mitja de desplacament lateral en la versio

mobil.

51 Dilluns,

{ Anterior | » Segiient

- Seleccionanat “Per alumne” s'accedix a la llista d'alumnes a qui el docent impartix classe en eixe grup.

Per sessid Per alumne
2ESOA-2ES0 A .

TACH
B Ay

AGENDA ESCOLAR

Envie adiivitats, deures o

Per a cada alumne poden realitzar-se les tasques descrites préviament en l'apartat “Horari de sessions”.

Nota per al tutor: Quan accedix a un alumne pot marcar-se que ha faltat tot el dia utilitzant una unica
casella. També es poden justificar eixes faltes marcant una sola casella. Tinga en compte que si al horari de
I'alumne hi ha més d’una sessié a la mateixa hora, el sistema no marcara cap d'elles per tal de no duplicar

la falta. L'usuari podra marcar posteriorment la que considere oportuna.

Des d'Agenda Escolar
L'agenda escolar des de I'opcié Grups permet les funcionalitats indicades en I'apartat “Horari de sessions”,

amb la segient funcionalitat afegida: Pot triar-se enviar el missatge a tot el grup o a aquells alumnes
matriculats d'una matéria determinada. Les matéries seran aquelles que el docent impartix al grup. En el cas

del tutor, podra triar qualsevol matéria de la matricula de I'alumnat del grup.



Activitats @

Enviar a Mateéria
Orotelgrup Q) Escollir matéria Ambit clentific / 450 / OB v

Ambit cientific / 4ES0 / OB
Ambit lingiistici cuual M S0/0B
| | | Ambit practic / 4£50 / OB

Data d'execucio Assumpte

9.- Informes:

En I'opcié informes tindra disponibles els seglents llistats, el nom Unicament se dels quals es mostra en
valencia, inclus en la versié en castella.
-Llistat d'incidencies

-Llistat per a passar llista

-Llistat de qualificacions

CENTRES ALUMNADO
Llistat d'incidéncies
. Llistat per a posar faltes

HORARI DE SESSIONS EVALUACION

”BWL'“ Faltes, agenda i comunicacions per agrupacio

Llistat de qualificacions .
® QUALIFICACIONS

Centres DIETARI
& MISSATGES PENDENTS

Safatainformes

GRUPS
i

e &  INFORMES

Cada vegada que imprimisca un informe apareixera un missatge indicant que l'informe es generara en breu:

Informe sol-licitat, es generara en
breve

Accepte

L'informe es genera en format pdf i s'envia a la Safata d'informes. Aixi doncs, per a obrir un informe

haura d'accedir a la Safata polsant la icona seguent:

cafatainformes




Dins de la safata els informes apareixeran llistats en ordre cronologic invers (I'Ultim que imprimisca estara el
primer ).Mentres. l'informe s'estiga generant es veura en color verd i podra eliminar-lo polsant I'aspa
roja. Una vegada generat es veura en color blau i l'usuari ja no podra eliminar-lo, sin6 que
s'esborrara automaticament en la data indicada. Polsant la fletxa circular podra actualitzar I'estat dels

informes en qualsevol moment.

SAFATA INFORMES

Relatid de documents en format PDF

° Informe Sol licitada Disponible S'eshorrard

oBDULA - Llistat d'incidencies 15/02/2017 1440,

#® A~ Llistat de qualificacions 14702 WIrh 1470227 1azrh. 01403/ 1427h
Centres
A Listat de qualificacions 14402/ 3sh. A0/ azeh. 014037777 1426h,
&

&

Safatanformes A Llistat de qualificacions 1402/ 1sahe 147024 1sh 0143 115

Una vegada generat, el llistat s'obri polsant sobre la linia de I'informe corresponent. Tinga en compte que els

informes generats poden obrir-se tantes vegades com es desitge mentres estiguen disponibles.

Aixi doncs,_no cal tornar a generar un llistat que ja tenim disponible en la Safata d'informes.

9.1.- Llistado d'incidéncies
En este llistat apareixen les faltes, llistats i comportaments d'un alumne o tots els alumnes d'un grup en una
o totes les matéries que impartisca el docent. Si el docent és tutor del grup podra seleccionar totes les
matéries del grup independentment de qui les impartisca.
El llistat pot agrupar-se per matéria, separar per alumne i ordenar per tipus d'incidéncia en funcié de la

casella que es marque. En cas de marcar “Firma pare/mare/tutor” l'informe portara un peu de pagina a este

efecte.
Des de * Finsa *
01/02/20 M 154022000
Grup *

3ES0D - 3 ESO D {S6¢ tutor/a)

Alumne

U, CARLA

Matéria

Biologia i Geologia / 3E50 / TO

Opcions
@ “zrupar permatéria () Separar peralumne () Ordenar per tipus (8 Firma Pare/Mare/Tutor




9.2.- Llistat per a posar faltes

Este llistat pot sol-licitar-se per a un mes o quinzena o bé entre dos dates concretes per a una o totes les
matéries que impartix el docent en el grup. Si el docent és tutor podra seleccionar qualsevol matéria
independentment de qui la impartisca.
Grup *

IESOD - 3 ES0 D (S6¢ tutarda)

Matéria

Tote

LA

Mes = Quinzena

€4 tntre dates

Des de * Finsa *

017027200 15,02/ 2 (-

9.3.- Llistat_de qualificacions

Este llistat pot sol-licitar-se per a una o totes les matéries que impartix el docent en el grup. Si el docent és

tutor podra seleccionar qualsevol matéria independentment de qui la impartisca.
Grup *
JESOD - 3 S0 D (S6¢ tutor/a)

Matéria

ate

(2]




Guia de utilizacion del M6édulo Docente 2 (MD2)

El médulo docente permite realizar online tareas propias del profesorado, como por ejemplo gestionar faltas
de asistencia o calificaciones, de manera sincronizada con ITACA y con la Web Familia. La nueva version
del mismo, a la que llamaremos Moédulo Docente 2 (en adelante MD2), permite trabajar online utilizando no
s6lo el ordenador, sino otros dispositivos como teléfonos méviles o tabletas (siempre que disponga de
conexioén a internet). Ademas, incluye mejoras en las funcionalidades existentes para la version previa e

incorpora otras nuevas. La presente guia explica el funcionamiento del MD2.

1.- Acceso al MD2

Para poder acceder al médulo docente, es imprescindible estar dado de alta en ITACA, es decir, tener un
usuario y contrasena.
Para mas informacion, consultese el documento siguiente:

http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf

Direccion de Internet del MD2: htips://docent.edu.gva.es

- El docente puede elegir el idioma en el que desea trabajar. Recuerde, que una vez se haya conectado, no

sera posible cambiar de idioma.Para acceder debera introducir su usuario y contrasefa y pulsar “Conecte”.

Accés

Connecte amb el modul d'ITACA amb el seu usuari i
contrasenya.

Usuari

Connecte

En caso de que la sesion expire por falta de actividad, el sistema le mostrara el siguiente mensaje y le

pedira que vuelva a introducir su usuario y contrasefia.

La sessio ha expirat

Per seguretat, has de tornar a introduir usuari i

contrasenya

Accepta



https://docent.edu.gva.es/
https://docent.edu.gva.es/
https://docent.edu.gva.es/
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf
http://www.ceice.gva.es/webitaca/docs/instruccions_acces_inicial_itaca.pdf

2.- Pantalla de inicio — CENTROS

Una vez introducidos el identificador de usuario (NIF) y la contrasefa, se accede a la pantalla CENTROS,
donde vera todas las opciones de MD2. En caso de que el docente imparta clase en mas de un centro
tendra disponible todas las opciones para cada centro en el que tenga horario.

Independientemente de la opcién de menu en la que trabaje posteriormente el docente, siempre podra ver a

la izquierda de la pantalla (arriba en la versiéon para moviles):

- El'logo de ITACA.

- Nombre y apellidos del docente de conexion.

- Boton “Centros”, que permite volver a la pantalla de inicio desde cualquier otra.
- Boton “Ayuda” con enlace a la guia de usuario en PDF.

- Botdn “Desconectar”, para salir de la aplicacion.

@ CENTRES
O

_ ()  HORARI DE SESSIONS
M= AMPARCH Faltes, agenda i comunicacions per agrupaio

A (JUALIFHCACIONS

DIETARI
& MISSATGES PENDENTS

tafata informes

GRUPS
i
. INFORMES
Ajuda

O
[Desconnectar

Para cada centro en el que el docente tenga horario tendra disponibles las siguientes opciones, cuyo
funcionamiento se explica en los siguientes apartados de la presente guia:

- Informacién sobre el centro

- Horario de sesiones

- Calificaciones

- Dietario

- Mensajes pendientes



- Grupos

- Informes

3.- Informacién sobre el centro

Pulsando sobre el botén del centro el docente podra visualizar informaciéon basica del centro: nombre,

direccién y datos de contacto:

Informacidn visible:

4.- Horario de sesiones:

Pulsando sobre la opcién “Horario de sesiones” se abre una pantalla de opciones de menu donde podra
elegir “Tareas diarias” o “Agenda escolar”.

Opcions de menu

Divendres, 8 d'abril ¢

12:15h. 1ESOA, 1ESOB
Matematiques J1ESO /TO

Amb la sessid

E TASQUES DIARIES

Faltes, retards i comportament

Amb I'agrupacio

[51] AGENDA ESCOLAR

Envie activitats, deures o mis sense possibilitat de resposta

COMUNICACIONS

I'alumne o el seu representant IE,gaII

Desde Tareas Diarias se accede al horario del docente para ese centro.

Por defecto, en esta pantalla se cargaran las sesiones del dia de conexién y a continuacion (en orden



descendiente) la semana anterior. De esta manera, SIN NECESIDAD DE MODIFICAR LA FECHA DEL
CALENDARIO, el docente tendra acceso a todas las sesiones sobre las que puede actuar (el dia de hoy y
los 4 dias anteriores.

Calendari escolar

Sessions del 8 al 5.d" abril (—
Divendres, 8 d'abril
08:15h.  4ESOE Ambit dentific /4ES0 /0B >
10:05h.  4ESOE Ambir cientific /4ES0 /0B >
11:20h.  1BAHC Matematiques aplicades a les CCSS| /1BAH /T0 >
=} DIETARI
12:1 \ atiques /1ESO
D MISSATGES PENDENTS @ N 215h.  1ESOA, 1ESOB Matematiques /1ESC /TO >
2 crrs Dijous, 7 d"abril de 20mm
08:15h.  4ESOE Ambir dentiic /4Fs0 /0B >
09:10h.  1ESOA, 1ESOB Matematiques /1ESC /TO >
10:05h.  3ESOA Matematiques orientades a les ensenyances

académigues /3ESO /TP

En cada sesion figura la hora, los grupos que asisten a la sesion y el contenido impartido. Este ultimo
vendra definido por el nombre, el cédigo del curso y el caracter representado por sus siglas. Ver Anexo | con

la correspondencia entre las siglas y el caracter de los contenidos definidos en el Sistema Educativo.

09:10 h. 3ESOB, 3ESOE, 3ESOA, 3ESOF  Matematigues orientades a las ensenyances
aplicades /3ESO /TP

Para consultar los datos de fechas anteriores o, en el caso del tutor, poner faltas o justificarlas esta pantalla
podra utilizar el calendario. Una vez modificada, la fecha seleccionada se mantendra en el resto de
pantallas.

B Calendari escolar

Calendari escolar

Febrer - 20

Pulsando sobre una de las sesiones podra:

- Poner y justificar faltas/retrasos/comportamientos, marcar que no ha faltado ningin alumno vy, si la
sesion esta cofinanciada por el FSE y procede, marcar que la clase ha sido impartida por el profesor titular.



3ESOE, 3ESOB, 3ESOA, 3ESOF

& Dilluns, - 10:05h. (O sensefaltes (@ Impartida pel tirular
{ Anterior | > Segilent

i} _on o ® O [ ]

[ AGENDAESCOLAR

Envie activitats, deures o =

missatges, sense possibilitat .\1| *ar e o D D .

de resposta

Desde una sesidon se puede pasar a la sesion anterior/siguiente pulsando sobre los botones

correspondientes en la version escritorio y mediante deslizamiento lateral en la version movil.

El horario de las sesiones tiene en cuenta las agrupaciones o desdobles en caso de que existan. Por
tanto, si el centro ha configurado los desdobles, la sesion mostrara a los alumnos que estén asignados al
docente y aquellos que no estén asignados a ningun docente, aunque sean de grupos distintos.

En caso de que el alumnado esté participando en una actividad extraescolar o complementaria para la

cual se haya marcado la autorizacién de los padres/tutores se visualizara el simbolo siguiente. Pulsando

sobre el simbolo podra consultar de qué actividad se trata.

(i ! '“‘:-. B 12 o

Broker per un dia. FORA AMB AUTOBUS

Pueden seleccionarse varios comportamientos para el mismo alumno en la misma sesién. Si se ha marcado
alguno se indicard con un numero que indica el numero de comportamientos seleccionados. Los

comportamientos aparecen agrupados por tipologia y representados de la siguiente forma:

+ Amonestaciéon de comportamiento

@ Abandona la dasse sense permis

+ Amonestacion de trabajo ® No fa els deures

+ Refuerzo positivo

@ Ha millorat el seu treball

- Acceder a los datos de contacto y familiares de un alumno pulsando sobre el simbolo del alumno

( L}



I O

Dades personals

oo I O

TELEFON TELEFON
CORREU ELECTRONIC CORREU ELECTROMIC
- Acceder a las faltas/retrasos/comportamientos de un alumno pulsando D

t4 Calendariescolar [ RSIEIEUE ekt

Dimecres, 3 de febrer de 20ll

Dijous, 4 de febrer de 201l

> e - | .:-’ ) :-:—.-::%? alas O a a [ ]

Desde un alumno se puede pasar al alumno anterior/siguiente pulsando sobre los botones

correspondientes en la version escritorio y mediante desplazamiento lateral en la versiéon mavil.

Por defecto mostrara el dia de conexion y la semana anterior en orden descendiente para no deber
modificar la fecha del calendario. No obstante, el calendario permite situarse en cualquier otra semana
del curso.

Si se marca el check “Ver las marcadas” Unicamente se mostraran los registros en los que exista alguna

falta/retraso/comportamiento.



Desde Agenda escolar es posible enviar mensajes a los alumnos de la sesidn sin que exista posibilidad de
respuesta. Los mensajes pueden ser de texto o incluir hipervinculos (ver apartado siguiente donde se

explica como enviar un hipervinculo en una comunicacion)

Al entrar en la agenda se precarga la lista de los mensajes de las dos semanas siguientes al dia de

conexion del docente. Puede crearse un mensaje nuevo pulsando “Nueva”

Activitats

Simplemente hay que introducir la fecha, asunto y mensaje y pulsar “Enviar”. En caso de que la sesion
tenga mas de un grupo, se generara un mensaje por cada grupo. Dentro de cada grupo solo se le enviara a

los alumnos de ese grupo que pertenezcan a la sesion.

Activitats @

m

08/027201 Examen

Recordeu que el proper dilluns teniu examen del tema 2|

Envie

Si desea eliminar una comunicaciéon enviada, pulse sobre dicha comunicaciéon para acceder a la pantalla

siguiente y pulse “Borra”

Detall de I'activitat

Matéria
Matematiques orientades a las ensenyances aplicades
Data d'execucid
Diumenge, 7 de febrer de 20
Assumpte
Prueba
Missatge
Esto es

Desde Comunicaciones es posible enviar mensajes a los alumnos de la sesion con posibilidad de respuesta.
Al entrar en la agenda se precarga la lista de los mensajes de las cuatro semanas siguientes al dia de
conexion del docente, aunque puede consultar los mensajes anteriores pulsando el botén “Anterior’. Esta
disponible la bandeja de mensajes de entrada y la de mensajes de salida. También puede crearse un

mensaje nuevo pulsando “Nueva”



— Entrada EIX.IdEI @

Comunicacions del 14 d" abril al 16 de marg de 20
& TASQUES DIARIES
Faltes, retards |
Cﬂmpﬂr‘tament e ::E:E_ -3t 20

=

Al crear una comunicaciéon nueva puede enviarla a toda la agrupacién, a una seleccién de alumnos o solo a

un alumnos.

Entrada Fixida @ Anteriors )

Tota I'agrupacié  (CAlumnes

e

Cap alumne seleccionat

Envie

Pulsando sobre una comuniacié enviada o recibida puede consultar el detalle y se puede responder.

Detall de la comunicacio

Conteste

© Tutor/a de DANIEL
L TIN, DANIEL ]

JUSTIFICACIO DE FALTES/RETARDS DIA 27/ ... __ __
Daniel, no asisti6 a clase por encontrarse enfermo.




Los mensajes pueden incluir enlaces a sitios web (hipervinculos). Para crear el hipervinculo, el formato que

debe seguir en el cuerpo del mensaje es :

** Per a trear hipenvincles, el format és el segiient: {NomVincle | direcciaURL)

Ejemplo

Iissatge

Para los corchetes pulse la teclas Alt Gr y la tecla que contiene el [ o ] respectivamente. Para la barra

vertical pulse la tecla Alt Gr y la tecla del nimero 1.

- En “NomVincle” debera escribir un texto que se visualizara en el mensaje como el nombre del enlace.

- En la “direcci6URL” se introducira la direccion de la web con la que se intentaenlazar. Tenga en cuea que

el sistema no admite una URL con protocolo de seguridad (https), Unicamente admite protocolos http.

5.- Calificaciones:

Al elegir la opcién Calificaciones se mostraran los grupos/cursos en los que el docente imparte clase
ordenados alfabéticamente. En caso de que el docente sea tutor de un grupo, los cursos asociados al
mismo se mostraran en primer lugar con el simbolo de tutor delante del cédigo. Tras el cédigo del grupo

aparece el nombre que el centro haya dado al grupo al configurarlo.

CENTRES Trie un grup / curs per a qualificar. Soc tutor/a
o ZBAM - 2 BATXART-CIENT 7 2BAC >
o ZBAM - 2 BATXART-CIENT 7 2BAA >
© gﬂﬂgg&%ﬁ'ﬂfﬁmm A——— 1BARA - 1 BATX. MIXART-CIENT / 1BAC >
£ QUALIFICACIONS 1BAHA- 1 BATX. HUM. / 1BAH 5
DIETARI 1ESOE-1ESOE /1ESO >
MISSATGES PENDENTS 2CFSI- 2 ADMSIST.INFRED 7 2CFS >
a0 3ES0A-3ESOA /3650 >
3ESOB-3ESOB 7/ 3E50 b

Pulsando sobre un grupo/curso tendra la opcion de calificar “Por evaluacion” o “Por alumno”.

- Calificaciones POR EVALUACION:

Es la opcidon que se ofrece por defecto al pulsar sobre un grupo/curso. Al acceder vera todas las
evaluaciones definidas por el centro para ese curso y turno. Vera desplegadas aquellas en las que sea
posible introducir calificaciones con indicacion de la fecha limite en la que sera posible introducirlas. Las
evaluaciones futuras informaran de la fecha de inicio. Las evaluaciones finalizadas estaran plegadas pero

pulsando sobre ellas podra acceder a las calificaciones para consulta.



> 1AV - PRIMERA AVALUACIO
Per avaluacid T Limit: dijous, 1 de decembre de 20088

~ 1AV - PRIMERA AVALUACIO — Hianuada

Tecnologies de la Infarmadic i la Comunicada | sep v

~ 2AY - SEGONA AVALUACIO
Limit: dijous, 9 de marg de 20088 af— Oberta

Tecnologies de la Infarmadic i la Comunicada | sep >

FINAL - Avaluadd Final
Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2( W <+

EXTRA - Avaluacio Extraordinaria
Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 20
Para plegar o desplegar una evaluacion pulse la punta de flecha
Cada docente podra calificar los contenidos que imparte en el grupo/curso seleccionado. En caso de ser
tutor del grupo, vera y podra calificar todos los contenidos aunque no los imparta, incluidos los

contenidos pendientes si procede.

Per avaluacid Per alumne

CENTRES .
> 1AV - PRIMERA AVALUACIO Finalitada

2AV - SEGONA AVALUACIO

Data d'inici: dimecres, 15 de febrer de 2017

@ HORARI DE SESSIONS

Faltes, agenda | comunicacions per agrupacié ’ « FINAL - Avaluacié Final

Q QUALIFICACIONS Limit: dimarts, 13 de juny de 2017
— o JES00-4E50D / 4ES0 Ciencies aplicades a 'activitat professional 71 >
w1 DIETARI Educacid Fisica 7e0 b
CJ  MISSATGES PENDENTS Geografia [ Historia /1o >
ﬂ GRUPS Llengua Castellanai Literatura /1o >
Matematiques orientades a las ensenyances aplicades /e b
Musica sep b
Primera Llengua Estrangera /7o >
Tecnologia /e )
Tecnologjes de la informacid i la comunicacid /e )
Valencia: Llengua i Literatura /Lo )
Valors Etics /ep »
PENMIENtes  4ffrmmm— )

- Calificaciones POR ALUMNO:

En esta opcion vera la lista de alumnos del grupo/curso. En caso de desdobles, vera a los alumnos que

tiene asignados y a los que no tiene asignados ningun otro docente.



Per avaluacia Per alumne
-

- ., .

| ) I Danie
P . .

' ) I, -

P .

[ ) I, Fcairiz
Ry -

También puede acceder al alumno desde la Evaluacion pulsando el botdn siguiente:

L — Maria n

A su vez, pulsando sobre un alumno, podra seleccionar una agrupacion por “Evaluacion” o una agrupacion

por “Materia”. Estas agrupaciones so6lo son posibles en ensefianzas con calificaciones cuantitativas. Para el
caso de Educacion Especial y Eduacion Infantil, con calificaciones cualitativas, inicamente esta disponible

la opcién por “Evaluacion” y por tanto no se visualiza el deplegable que permite elegir la agrupacién por
materia.

Agrupacién por Evaluacién: Para cada evaluacién, aparecen los contenidos por orden alfabético

@—. Maria > s [l 7]

QUALIFICACIO

> TRY - PRIMERA AVALUACIO
Finalitzada

« 2RV - SEGONA AVALUACIO
Limit: dijous, 9 de marg de 2017

Tecnologies de la Informacid i 1a Comunicadia | /1BAC

200

FINAL - Avaluacio Final
Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2017

EXTRA - Avaluacio Extraordinaria
Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 2017

Agrupacioén por Materia: Para cada contenido, aparecen las evaluaciones por orden cronolégico.



@ . aria e AET3 per:

QUALIFICACIO

Tecnologies de la Informacio i la Comunicacio | 7 1BAC

1AV - PRIMERA AVALUACIO

Finalitrada

28V - SEGOMA AYALUACIO

Limit: dijous, 9 de marg de 2017

FIMAL - Avaluacid Final

Data d'inici: dijous, 25 de maig de 2017

EXTRA - Avaluacio Extraordinaria

Data d'inici: diumenge, 25 de juny de 2017

- Introduccioén de calificaciones cuantitativas:

Para cada contenido y evaluacion es posible introducir las calificaciones de dos formas. Junto al nombre del
contenido dispondra de una casilla y un menu desplegable que estaran activos si las fechas de evaluacion

lo permiten. En caso contrario estaran bloqueados.

Casella =P Ia 44— Desplegable

Situandose sobre la casilla, las calificaciones se introducen utilizando el teclado. Mediante la tecla del
tabulador o la tecla Enter puede pasar de una calificacion a la siguiente. Puede utilizar las flechas o teclas
de direccién para corregir la calificacion introducida. Tenga en cuenta que el sistema solo admite nimeros

enteros hasta un maximo de dos digitos y que con las flechas subira o bajara la calificacién de uno en uno.

Tecnologies de la Informacio i la Comunicadid | /1BAC 8 B

Si introduce por error un formato de nota no valido el recuadro cambiara a rojo y no le permitira guardar.

Llengua Castellana i Literatura /3ES0 101 n

Si pulsa sobre el menu desplegable podra seleccionar la calificacion pulsando sobre ella. Recuerde
que el valor de notas que se ofrece depende de la ensefianza, contenido y evaluacién que se esté

calificando.



Qualificacié

. Maria

11 (MNP - Mo Presentat

Al finalizar de calificar una evaluacion o alumno debe guardar pulsando el botdn siguiente:

&Y Guarda avaluadid

Cuando califique desde la opcion “Por alumno” agrupado por “Evaluacion” tendra la posibilidad de incluir
Observaciones a la evaluaciéon de hasta 4.000 caracteres. Recuerde que las observaciones son unicas
para el alumno, por tanto otros profesores pueden haber introducido las suyas y todas ellas se imprimen en

el boletin de notas del alumno/a de esa evaluacion.

Para ello, pulse el boton

Después, escriba las observaciones pertinentes y pulse “Guardar”.

Observacions

Cancelle Guarda

En el caso de que el alumnado tenga algun contenido Convalidado, Exento, Aprobado con anterioridad,

Adaptados, con Renuncia de convocatoria, etc, dicha singularidad de contenido se mostrara junto a su
nombre. El comportamiento en ese caso dependera del tipo de singularidad, curso, evaluacion, ect

permitiendo o no calificar segun los casos. Si no es posible calificar, la casilla estara bloqueada.



[ FINAL ] Educacian Fisica 7eo

Limite: martes, 13 de junio de 2l CALIFICACION

1/ e A e n[a‘lLUIS .

- Introduccioén de calificaciones cualitativas: Para Educacién Especial y Eduacion Infantil

- Al acceder por evaluacién podra introducir las calificaciones y los Proyectos/Unidades trabajadas:

SEGONA AVALUACIO Projectes/Unitats treballades

Limit: dijous, 23 de mar de 201 QUALIFICACIO

L IO Vicent ¢

Para introducir la calificacion de un alumno, pulse sobre la casilla “Calificacion”. Aparecera una pantalla
emergente con dos cuadros de texto que admiten hasta 20.000 caracteres cada uno:
* Capacidades: donde podra indicar las capacidades que ha superado en relacion con la
planificacién y programacion de la evaluacion

¢ Medidas: donde podra indicar las medidas complementarias si se necesitan

Pulse el botdn guardar una vez introducida la calificacion del alumno. Tenga en cuenta que la calificacién es
es Unica para el alumno, por tanto otros profesores pueden haber introducido las suyas y todas ellas se

imprimen en el boletin de notas de esa evaluacion.

Qualificacio

Guarda

Capacitats

Mesures




Para introducir los Proyectos/Unidades Trabajadas pulse sobre el boton

Projectes/Unitats treballades

Aparecera una pantalla emergente con dos cuadros de texto que admiten hasta 4.000 caracteres cada uno
para introducir los Proyectos/Unidades Trabajadas en valenciano y castellano. Recuerde que son unicas
para cada evaluacion y grupo, por tanto se imprimiran en los boletines de todos el alumnado del

grupo para esa evaluacion. Al finalizar, pulse el boton Guardar.

Projectes/Unitats treballades

‘ Cancel-le Guarda

Valencia

Castellano

Esta evaluacidn hemos trabajado la diferenciacion de las partes del cuerpo y la higiene personal.
s

- _Al acceder por alumno/a vera las evaluaciones configuradas por el centro (evaluaciones futuras,

finalizadas y activas). Para aquellas que estan abiertas podra introducir la calificacion siguiendo los pasos

indicados en el punto anterior. Recuerde pulsar el botén Guardar en cada alumno.

Ademas introducir Observaciones a la evaluacion pulsando el boton cuyo funcionamiento esa
idéntico al que tiene para las calificaciones cuantitativas.

6.- Dietario:

El dietario permite que el docente reciba avisos del centro. No se pueden contestar. Al acceder a la pantalla
de inicio se indicara en rojo el numero de mensajes que hay para las siguientes 2 semanas.

1} DIETAR] (>

Entrando al dietario seran visibles los mensajes que haya para el siguiente mes:

CENTRES Dilluns, 8 de febrer de 201

: Claustre Ordinari

HORARI DE SESSIONS Dimarts, 1 de marc de 201l
Faltes, agenda y comunicacions per agrupacio
Reunid de tutors d'ESO

Ra e tytors-d'E

13 TTutea Tl g aala U e NTUT Ly




7.- Mensajes pendientes:

En esta opcién de menu tiene disponibles los mensajes recibos por el docente recibos que no han sido
contestados ni archivados por el docente. Un indicador informara al docente del numero total de mensajes

que tiene pendientes de atender.

Entrando al detalle de cada mensaje, el docente puede contestar o archivar el mensaje.

Detall de la comunicacio

Arxiva Conteste

© Tutor/ade DANIELF . de3ES0A
[ IN, DANIEL ]

JUSTIFI(h(I{j' DE FALTES/RETARDS DIA 25/ . . __ ..
El nifio se encontraba enfermo.

En caso de contestar o archivar el mensaje, este desaparecera de la bandeja de mensajes pendientes y se

archivara automaticamente al grupo y sesion del alumno.

Los mensajes recibidos por el docente pueden ser de dos tipos:
- Respuestas a mensajes previamente enviados por el docente a WF2.

- Comunicaciones iniciadas desde WF2 por los padres/tutores legales/alumnado mayor de edad

Este ultimo tipo de mensajes Unicamente pueden recibirse si el centro tiene habilitada la funcionalidad de
comunicaciones en el médulo de secretaria de ITACA. En caso de que el centro las tenga dehabilitadas, no
se podran iniciar comunicaciones con los docentes desde WF2 en ningun caso. Ahora bien, si el centro las
tiene habilitadas, el docente tiene la potestad de desactivar esa opcién o viceversa para si mismo mediante

los siguientes checks:
Comunicacions des de Web Familia ° Comunicacions des de Web Familia

Pulsando sobre ellos puede activar o desactivar las posibilidad de que desde WF2 inicien las

comunicaciones con usted.



Comunicacions des de Web Familia

Desactiva

Actualment esta

ACTIVADA

ignifica que el representant legal de ['alumne pot iniciar una comunicacié amb

8.- Grupos:

En la opcién Grupos se muestra una lista con todos los grupos (tanto oficiales como no oficiales) en los
que el docente imparte clase. Aparecen ordenados alfabéticamente segun el cédigo del grupo, salvo en el
caso del grupo en el que el docente sea tutor (si procede) que se muestra en primer lugar con el simbolo de

tutor delante del cédigo. Tras el cédigo del grupo aparece el nombre que el centro haya dado al grupo al

configurarlo.

CENTRES EscL
o AESOE-AESDE
1BACA - 1° BACHILLER A

HORARI DE SESSIONS ; = mo
Faltes, agenda y comunicacions per agrupacio > BAHB - T*BACHILLER B

@ y 1BAHC- 1 BACHILLER C

!  DIFTARI

2ESOA-2ESOA

2E50C-2E50 C

Pulsando sobre la opcion “Grupos” aparecera una pantalla de opciones de menu donde podra elegir

“Tareas diarias” o “Agenda escolar”, al igual que desde Horario de sesiones.



Opcions de menu

1ESOA-1ES0A
[E) TASQUES DIARIES

Faltes, retards | comportament

5y AGENDAESCOLAR

Envie activitats, deures o missatges, sense possibilitat de resposta

Desde Tareas Diarias

- Seleccionando “Por sesidn” se accede a las sesiones que el docente tenga en su horario con ese grupo

en esa semana.

Per sessid Peralumne
-

Sefmana actua 5 Calendari escolar

Dimarts, 2 de febrer de 2018

2ESOA-2ESO A

09:10h. nformatica /2ESO /0P >
[ AGENDA ESCOLAR Dimecres, 3 de febrer de 20
Envie activitats, deures o -

i e —— 1V n9-1Nh nfarmatica /2FSN /0P >

Puede utilizarse el calendario para situarse en cualquier otra semana del curso. Recuerde que los cambios
se mantendran en el resto de pantallas.

Dentro de cada sesion pueden realizarse las tareas descritas previamente en el apartado “Horario de
sesiones”.

En caso de que el docente sea el tutor del grupo vera todas las sesiones del grupo. En cada sesion esta

indicado el nombre del docente que la imparte, salvo que sea el propio tutor, en cuyo caso no pone nombre.

Per sessio Per alumne
[ ]

Setmana actua 5 Calendari escolar
Dilluns, 1 de febrer de 208
08:15h. Llati /4ESO /OF 3
asuncion (NN

08:15h.  Ambit cientific /4ESQ /OB N
mariA poLores NG

08:15h. Tecnologia /4ESO /OF >
carLos NG

Al igual que desde el horario de sesiones, desde grupos también es posible pasar a la sesion

anterior/siguiente pulsando los correspondientes botones en la version escritorio o mediante deslizamiento



lateral en la version movil.

5 Dilluns, , 10:05 h.

£ Anterior JE"’UET It

- Seleccionando “Por alumno” se accede a la lista de alumnos a los que el docente imparte clase en ese

grupo.

Per sessld Per alumne
2ESOA-2ES0A .

& TASQL Ei“'l RIES {;

AGENDA ESCOLAR

Envie adiivitats, deures o

Para cada alumno pueden realizarse las tareas descritas previamente en el apartado “Horario de sesiones”.

Nota para el tutor: Cuando accede a un alumno puede marcarse que falté todo el dia marcando un unico
check. También es posible justificar esas faltas marcando un sélo check. Tenga en cuenta que si en el
horario del alumno hay més de una sesién a la misma hora, el sistema no marcara ninguna de ellas para no

duplicar la falta. El usuario podra marcar posteriormente la que considero oportuna.

Desde Agenda Escolar
La agenda escolar desde la opcién Grupos permite las funcionalidades indicadas en el apartado “Horario de

sesiones”, con la siguiente funcionalidad afiadida. Puede elegirse enviar el mensaje a todo el grupo o a
aquellos alumnos matriculados de una materia determinada. Las materias seran aquellas que el docente
imparte al grupo. En el caso del tutor, podra elegir cualquier materia de la matricula del alumnado del grupo.

Activitats

Ootelgrup Q) Escollir materia Ambit cientific / 4250 / 0B <

N - Ambit cientific / 4£S0 / OB
SR ASSUMmpLe Ambit lingliistic i social / 4ES0 / OB

| | | Ambit practic / 4£50 / OB

9.- Informes:

En la opcion Informes tendra disponibles los siguientes listados, cuyo nombre Unicamente se muestra en

valenciano, incluso en la versién en castellano.



- Listado de incidencias
- Listado para pasar lista

- Listado de calificaciones

CENTRES ALUMNADO
Llistat d'incidéndes
Llistat per a posar faltes

@ HORARI DE SESSIONS y EVALUACION

Faltes, agenda i comunicacions per agrupacic

OBDULIA
Llistat de qualificacions .
® @  QUALIFICACIONS

Centres DIFTARI

& MIS5ATGES PENDENTS

Safatainformes

GRUPS
i

v )  INFORMES

Cada vez que imprima un informe aparecera un mensaje indicando que el informe se generara en breve:

Informe sol-licitat, es generara en
breve

Accepte

El informe se genera en formato pdf y se envia a la Bandeja de informes. Asi pues, para abrir un informe

debera acceder a la Bandeja pulsando el siguiente icono:

Safata informes

Dentro de la bandeja los informes apareceran listados en orden cronoldgico inverso (el ultimo que imprima
estara el primero). Mientras el informe se esté generando se vera en color verde y podra eliminarlo
pulsando el aspa roja. Una vez generado se vera en color azul y el usuario ya no podra eliminarlo,
sino que se borrara automaticamente en la fecha indicada. Pulsando la flecha circular podra actualizar

el estado de los informes en cualquier momento.



SAFATA INFORMES

Relacid de documents en format PDF

Informe Sol licitada Disponible S'eshorrard

OBIULIA : A Llistat d'incidéncies 15/02/2017 14:40h,

A Llistat de qualificacions 14/021 uzh, 402777 aazrh. 01403/ 1azvh

A Llistat de qualificacions A2/ a5k 0/ ek DA037TTT 1a26h,

Safita informes A~ Llistat de qualificacions 14702/ 1mszh. 14402 ms3he 01403 1153,

Una vez generado, el listado se abre pulsando sobre la linea del informe correspondiente. Tenga en cuenta

que los informes generados pueden abrirse tantas veces como se desee mientras esten disponibles.
Asi pues,_no es necesario volver a generar un listado que ya tenemos disponible en la Bandeja de informes.

9.1.- Listado de incidencias
En este listado aparecen las faltas, listados y comportamientos de un alumno o todos los alumnos de un
grupo en una o todas las materias que imparta el docente. Si el docente es tutor del grupo podra seleccionar
todas las materias del grupo independientemente de quien las imparta.
El listado puede agruparse por materia, separar por alumno y ordenar por tipo de incidencia en funcién del

check que se marque. En caso de marcar “Firma padre/madre/tutor” el informe llevara un pie de pagina a tal

efecto.
Des de * Finsa *
01702201 157022008
Grup *

3ES0D - 3 ESO D {56¢ tutor/a)

Alumne

I R

Matéria

Biologia i Geologia /# 3850 / TO

Opcions
@ :zrupar per matéria () Separar peralumne () Ordenar pertipus (@8 Firma Pare/Mare/Tutor

Imprimir

9.2.- Listado para poner faltas

Este listado puede solicitarse para un mes o quincena o bien entre dos fechas concretas para una o todas
las materias que imparte el docente en el grupo. Si el docente es tutor podra seleccionar cualquier materia

independientemente de quien la imparta.



Grup *
3ES0D - 3 ESO D {S6c tutor/a)

Matéria

Totes

Mes * Quinzena

Tots v r

€ Entre dates

Des de * Finsa *

01/02/20mmm 15/02/2 0

9.3.- Listado de calificaciones

Este listado puede solicitarse para una o todas las materias que imparte el docente en el grupo. Si el

docente es tutor podra seleccionar cualquier materia independientemente de quien la imparta.
Grup *
JES0D - 3 ESO D (Sac tutor/a)

Matéria

Totes




ANNEX 1/ ANEXO |

Correspondéncia entre el caracter del contingut i les seus sigles
Correspondencia entre el caracter del contenido y sus siglas

CARACTER DEL CONTINGUT

CARACTER DEL CONTENIDO

SIGLA VAL CAS
CM Comu Comun
EO Especifica Obligatoria Especifica Obligatoria
EP Especifica Opcional Especifica Opcional
LO LCA Obligatoria LCA Obligatoria
LP LCA Opcional LCA Opcional
OB Obligatoria Obligatoria
OP Optativa Optativa
OM Optativa de Modalitat Optativa de Modalidad
OF Optativa de via Formativa | Optativa de via Formativa
PE Propies de I'Especialitat | Propias de la Especialidad
™ Troncal de Modalitat Troncal de Modalidad
TO Troncal Obligatoria Troncal Obligatoria
TP Troncal Opcional Troncal Opcional




