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1.- DISPOSICIONS GENERALS.

1.1 Justificacio i finalitat

Aquest Reglament de Régim Interior es justifica per la finalitat d'ordenar la vida diaria
del Centre, aixi com l'adopcid6 de normes no regulades per llei, que permeten el bon
funcionament del Col-legi i la convivencia entre els distints estaments de la comunitat
educativa.

La seua finalitat és el compliment dels principis arreplegats en el P.E.C. i l'aplicacio

del que estableix el Decret 39/2008, de 4 d’abril, del Consell.

1.2. Horari d'obertura i tancament del col-legi.

L'horari de I'alumnat sera de 9 a 12h pels matins i de 15 a 17 h per la vesprada.
Durant els mesos de juny i setembre I’horari sera de 9 a 13 hores. Aquesta concrecié queda
establerta per la Conselleria d’Educacio.

Les portes tancaran a les 9,10 h pel mati i a les 15,10 hores per la vesprada.

L’entrada al recinte escolar es fara per ¢/ Sequia.

Fins I’hora d’entrada (on sonara musica o timbre) els alumnes romandran al pati.

L’accés a ’edifici sera per als alumnes d’Infantil 1 ler cicle, per la porta lateral i la
resta per la porta de les escales.

Despres de I’horari escolar, els alumnes no es podran quedar al pati baix cap concepte
(reunions pares/mares, entrevistes personals...) siné és davall la responsabilitat d’algun
mestre o si esta realitzant-se alguna activitat extraescolar.

Per a poder eixir del recinte en 1’horari escolar sera necessari que un adult responsable
vinga a recollir a I’alumne.

Si fora d’aquest horari es fera s de les instal-lacions, es fara responsable de la seua
obertura 1 tancament la institucio o associaci6 organitzadora de I’activitat.

Per motiu de seguretat es tancara I’escola fora de 1’horari escolar. El centre disposa

d’alarma amb dos codis d’accés, un per I’escola i I’altre per al personal de I’ajuntament.

1.3. Eixida del centre dels alumnes.

Els alumnes d’infantil i primer cicle eixiran acompanyats del centre pel mestre/a,
tutor/a o especialista, 1 s’entregaran al pare/mare o persona designada per la familia per
arreplegar a I’alumne.

Els alumnes de 2n cicle i1 3r cicle eixiran acompanyats fins la porta de les escales 1

aniran sols fins I’eixida del centre.



C.E.LP.”VICENTE FAUBELL ZAPATA” REGLAMENT DE REGIM INTERIOR

En el cas que la familia no arreplegue a un alumne a les hores d’eixida, el centre es
posara en contacte amb el pare/mare per a que vinguen a arreplegar-lo el més prompte

possible, recordant la importancia de la puntualitat i compliment de la normativa vigent.

1.4. Cura del material i dels espais.

Tota persona que utilitze el material i /o els espais del Col-legi haura d'encarregar-se
de la seua vigilancia, cura i manteniment.
1.4.1. Inventari d'aula
Cada professor/a s'encarregara al principi 1 al final de curs de revisar l'inventari de la

seua aula.

1.5. Accés d'estranys al centre.

Tota persona aliena a la nostra comunitat educativa necessitara autoritzacio escrita de
la Direccié del centre per a poder fer us de les dependéncies del mateix. En tot cas queda
prohibida qualsevol activitat privada, de caracter propagandistic o mercantil, que faga us dels
alumnes.

L'"s de les instal-lacions del Centre durant l'horari lectiu quedara restringit als

membres de la Comunitat Educativa.

1.6. Utilitzacio dels taulers d'anuncis

L'exposici6 en els taulers d'anuncis de tota informacio aliena a la comunitat educativa,
haura de ser préviament autoritzada per la Direccid del centre.

S'evitaran anuncis d'empreses 'objectiu del qual siga exclusivament mercantilista 1
aquells altres que pel seu contingut puguen considerar-se de mal gust o no apropiats per a les
edats dels nostres alumnes.

En la sala de professors/es es col-locaran taulers d'anuncis amb la informacio sindical
1 la relativa al centre, a més a més els taulers dels passadissos s’utilitzaran per a informacio6 a

les families 1 als alumnes.

1.7. Ubicacio i vigilancia dels alumnes durant el temps d’esplai.

Habitualment, en els periodes d’esplai, els alumnes romandran en el pati que els
corresponga. Les portes de les aules hauran de romandre tancades.

No podran eixir del mateix, excepte en casos molt concrets i per mitja de l'autoritzacio
signada dels pares/mares o tutors legals.

Els docents no s'absentaran del Centre a no ser per causa justificada.
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Durant el temps d’esplai, no hauran de romandre els alumnes en l'aula i altres
dependéncies sense l'atencid del mestre/a. No es permetran els jocs que puguen resultar
molestos o perillosos per als alumnes.

Donades les caracteristiques del centre, tots els professors/es vigilaran el pati. Els
mestres especialistes ho faran al pati d’Infantil mitjangant un torn rotatiu.

En els dies de pluja, els tutors/es seran responsables del seu grup d'alumnes. Els
especialistes recolzaran als tutors/es si és els cas.

1.8. Subministrament de medicaments.

Al centre no es subministraran medicaments als alumnes, sols es fara en aquells casos
estrictament necessaris 1 sempre amb la prévia autoritzacidé per part dels pares, en la que
apareixera tota la informacid necessaria per a que el personal del centre puga subministrar el
medicament correctament seguint dites instruccions.

FEl centre facilitara el format d’autoritzacio en cas de necessitat.

2.- ORGANS DE GOVERN.

2.1. Composicio dels organs de govern

2.1.1. Organs unipersonals:

El nostre centre, al ser de 6 unitats, les funcions de 1’equip directiu esta format per la
secretaria 1 la directora.
En cas d'absencia o malaltia d'algun dels membres de 1'equip directiu, I’altre es fara

carrec de les seues funcions.

2.1.2. Organs col-legiats:

e El Consell Escolar.

El Consell Escolar és I’0rgan de participaciod dels diferents sectors de la comunitat
educativa al govern dels centres.

Al nostre centre, el Consell esta integrat per:

- Director/a.

- Secretari/a, amb veu pero sense vot.

- Tres representants dels mestres elegits pel claustre.

- Dos representants dels pares 1 mares dels alumnes,

- Un representant de I’AMPA.
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- L’alumnat de tercer cicle de Primaria estara representat en el Consell amb veu pero
sense vot. Al nostre centre hi hauran dos alumnes.

- Regidor/ representant de I’ Ajuntament.

o Convocatories:

Correspon al president/a la facultat d'acordar la convocatoria de les sessions ordinaries
1 extraordinaries 1 la fixacio de 1'orde del dia, tenint en compte, si és el cas, les peticions dels
altres membres formulades amb la suficient antelacio.

El Consell Escolar es reunira sempre que el convoque el seu president/a o ho sol-licite
almenys un ter¢ dels seus membres. Aquestes reunions estan regulades pels articles 59 1 60
del Decret 233/1997.

La convocatoria, que es fara amb una antelacié minima de 48 hores, indicara el lloc, la
data i I'hora de la reunid, aixi com els punts de 1'orde del dia a tractar, que sera també publicat
en el tauler d'anuncis dels professors/es. En la mateixa podra incloure's una 2a convocatoria
15 minuts més tard. En esta segona convocatoria, 1'organ quedara validament constituit amb
l'assisténcia del president/a, el secretari/a i dos consellers/es.

o Eventual assisténcia de ponents i substituts.

Les persones no pertanyents al Consell Escolar podran assistir a algunes de les seues
sessions en qualitat de ponents sempre que es complisquen els requisits segiients:

Es comunique al president del Consell Escolar amb la suficient antelacio i obtindre la
seua autoritzacio.

Que esta circumstancia siga inclosa en I'orde del dia.

o Comissions internes
En el si del Consell Escolar existiran les comissions segiients:
1. Comissié de Menjador.
Integrada per 1’equip directiu, I’encarregada de menjador, un mestre/a i dos
representants pares/mares.
2. Comissio de Convivencia.
Integrada per 1’equip directiu, dos mestres, dos pares/mares.
Esta Comissio es reunira per a decidir sobre temes de caracter urgent i mesures
disciplinaries encomanades, aixi com per altres assumptes.
3. Comissio economica.
Integrada per 1’equip directiu, dos mestres, 1 dos representants dels
pares/mares.

De totes les seues reunions s'algara acta.
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e FEl Claustre de Professors

o Convocatories:

Correspon al director/a la facultat d'acordar la convocatoria de les sessions ordinaries 1
extraordinaries i la fixacié de 'orde del dia, tenint en compte, si és el cas, les peticions dels
altres mestres formulades amb la suficient antelacio.

El Claustre de Professors es reunira sempre que el convoque el director/a o ho
sol-licite almenys un ter¢ dels seus membres.

La convocatoria, que es fara amb una antelacié minima de 48 hores, indicara el lloc, la

data i I'hora de la reunid, aixi com els punts de I'orde del dia a tractar.

o Control d'assisténcia

El secretari/a controlara l'assisténcia i anotara les abseéncies en l'acta corresponent. El

director/a podra demanar al mestre/a que s'absente que justifique la seua falta.

o Eventual prorroga de la sessio
En el cas que els temes a tractar superen el temps destinat per a la reunio, la sessi6 del
Claustre continuara l'endema. Si agd no fora possible, el director/a indicara en la mateixa

reunio la data 1 1'hora de la prorroga de la sessio

o Acords i decisions
Els acords, excepte en aquells assumptes en queé per norma legal expressament
s'indique una altra cosa, seran adoptats per la majoria simple de vots dels assistents.
A causa de la seua qualitat de funcionaris, els membres del Claustre no podran
abstindre's en les votacions. Si la majoria dels vots fossen en blanc, I'Equip Directiu adoptara
la decisio que estime més convenient.

Si algun membre sol-licita que la votacid siga secreta aixi es fara.

2.1.3. Organs de coordinacié docent:

e Comissié de Coordinacié Pedagogica

La Comissi6 de Coordinacié Pedagogica, la composicié i competéncies de la qual son
les que estableix el titol III, capitol III, del Reglament Organic de les Escoles d'Ed. Infantil 1

dels Centres d'Ed. Primaria.
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En aquest centre, al ser incomplet, tot el Claustre assumeix les funcions de la

Comissio de Coordinacio Pedagogica.

e Equips de Cicle

Al comencament de cada curs escolar, en la primera quinzena del mes de setembre, es
formaran els equips docents i s'anomenaran els coordinadors respectius, tal com estableix el
Reglament Organic i1 Funcional d'Infantil i Primaria.

En el cas que l'equip de cicle no arribe a un acord sobre I'eleccidé de coordinador se
seguiran els criteris segiients:

- El carrec anira rotant entre tots els membres de I'equip que ho desitgen.

- La rotacio seguira l'orde d'antiguitat.

- En cas d'igualtat en I'antiguitat ho decidira el director/a.
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3.- PUNTUALITAT I ASSISTENCIA A CLASSE.

3.1. Assistencia a classe dels alumnes.

Constitueix un deure basic dels alumnes ’obligacié que tenen d’assistir a classe i1 de
fer-ho amb puntualitat.

Els pares/mares estan obligats a vetllar pel compliment d'aquest deure dels seus fills.

3.1.1.- Sistema de control

Cada mestre/a registrara les faltes d'assisténcia dels seus alumnes, tant en la sessid
matinal com en la sessié de la vesprada. Per a 'estadistica del centre, es comptabilitzara una
falta per cada sessio.

Dins de 1'horari lectiu els alumnes no podran eixir del centre excepte casos molt
concrets 1 per mitja de l'autoritzaci6 firmada dels pares o tutors legals o la persona que tinga

la custodia.

3.1.2.- Justificacio de les faltes

Les faltes d'assisténcia a classe hauran de ser justificades al mestre-tutor. En casos

excepcionals podra exigir a I'alumne l'entrega del justificant oficial de la falta.

3.1.3.- Sistemes de comunicacio

El mestre-tutor comunicara les faltes reiterades d'assisténcia no justificades dels seus

alumnes al director/a. Aquest comunicat es fara mitjancant plantilla elaborada a | ‘efecte.

3.2. Impuntualitat dels alumnes

Es obligacio de tots els alumnes I'assisténcia puntual a les classes. Els pares/mares i
mestres vetllaran per l'estricte compliment d'esta norma. La impuntualitat d’un alumne esta

contemplada com a falta 1 I’assisténcia com un deure. Regulat pel Decret 39/2008 de 4

d’abril.

3.3. Assisténcia a classe dels mestres

Queda establert el Decret 7/2008 de 25 de gener pel qual es regulen els permisos i

llicencies del professorat.

10
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3.3.1.- Control i justificacio prévia de la falta

Els docents que sol-liciten permis per a absentar-se del Centre, ho faran amb
l'antelacio suficient i ompliran ’impreés que als efectes existeix en la Secretaria del Centre.
Aixi mateix, hauran de deixar programades les activitats a desenrotllar pels alumnes

durant la seua abséncia.

3.3.2.- Justificacio i comunicacio

Els mestres que s'absenten presentaran el director els corresponents justificants.

3.4. Substitucions.

El director/a organitzara la substitucido dels mestres absents, procurant la millor
atencid dels alumnes. Per a aixo0, aplicara els seglients criteris preferents:

1. Si el mestre/a absent és un especialista, el tutor es fara carrec del grup. En el cas
que l'abséncia siga prolongada s'establira un horari de substitucions. El director/a decidira la
substitucid tenint en compte no sols les hores disponibles sind també les substitucions
realitzades pels mestres.

2. Si el mestre/a absent €s tutor d'algun grup el substituira el/la mestre/a que estiga de

suport, si ho haguera, i si no fora el cas un mestre/a especialista..

3.5. Suposits admissibles de prolongacio dels periodes lectius

Tots els mestres hauran de respectar 1'horari de cada sessio de classe. No obstant aixo,
podra prolongar-se alguna sessi6 en els segiients suposits:

— Realitzaci6 de proves escrites, sempre que no es pertorbe el normal
desenrotllament de les altres classes i de forma voluntaria per als alumnes.

- Quan una activitat extraescolar o complementaria sobrepasse el temps de la
jornada lectiva, els docents romandran amb els seus alumnes fins al terme de la
mateixa.

- Per a acabar tasques inacabades a causa de causes imputables a determinats

alumnes o a tot el grup.

11
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4.- RELACIONS ENTRE ELS SECTORS DE LA COMUNITAT EDUCATIVA.

4.1. - Relacions amb I’ A.M.P.A.

En el nostre Centre hi ha una Associacié de Pares/Mares legalment constituida amb la
que es mantenen relacions de col-laboracié pel que fa a 'organitzacié d'activitats destinades

als membres de la comunitat educativa.

4.2. - Tutoria d'alumnes

Cada grup d'alumnes tindra un mestre/a, les funcions del qual s'arrepleguen en Reial
Decret 233/1997 de 2 de setembre, pel que s'aprova el Reglament Organic de les Escoles
d'Educacio Infantil 1 dels col-legis d'Educaci6 Primaria. Atenent a aquest, els criteris
d’assignaci6 i distribuci6 de les tutories es regira pels segiients criteris:

1. Anys d’antiguetat en el centre.

2. Caracter en desti definitiu al centre.

3. En cas de ser més d’una persona definitiva al centre i en cas de no arribar a
acord, sera 1’equip directiu qui decidira I’assignaci6, atenent a les necessitats
del centre.

4. En cas del professorat funcionari provisional, 1’eleccio estara en funci6 de la
puntuacié d’oposicid i/o concurs for¢ds, prioritzant a la persona amb més anys
d’antiguetat en el cos de mestres.

5. El professorat interi es regira en cas, d’haver-ne més d’un, per ordre de posicio
de bossa.

En els horaris dels grups s'especificara el temps destinat al compliment del Pla

d'Acci6 Tutorial, que s'elaborara al comengament del curs

4.3. - El delegat/da de curs.

Cada grup d'alumnes podra triar democraticament el delegat/da i al subdelegat/da de

curs.

4.4. - Relacions del Tutor amb els pares/mares.

L'Orde de 29 de juny de 1992 relativa a les Instruccions que regulen 1'Organitzacio 1
Funcionament de les Escoles d'Ed. Infantil i dels Col-legis d'Ed. Primaria, estableix les
reunions 1 entrevistes individuals que els mestres-tutors han de mantindre amb els pares dels

seus alumnes.

12
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4.4.1. - Reunio al comencament del curs.

El mestre/a celebrara la primera reunié amb el conjunt de pares/mares abans de final

d'octubre. En la mateixa, es podran tractar els temes segiients:

e Presentaci6 dels mestres del grup d'alumnes.

e Horari de l'aula.

e C(Calendari d'entrevistes amb els pares/mares.

e Informaci6 sobre el PEC i el RRI.

e Assisténcia, puntualitat i higiene.

e Normes de convivéncia del centre.

e Habits d'estudi.

e Criteris d'avaluaci6, recuperacio i promocio.

e Activitats complementaries i extraescolars.

e Altres, a criteri del tutor/a.

4.4.2. - Horari d'atencio als pares/mares.

En els horaris individuals dels docents s'incloura una hora complementaria setmanal
per a l'atencid als pares/mares. La dita hora, que sera la mateixa per a tot el Centre, es fixara
al comencament de cada curs.

Els pares/mares dels alumnes podran entrevistar-se amb els mestres especialistes,
preévia comunicaci6 al tutor/a que fixara el dia i I'hora per a tal fi. El mestre/a informara el

tutor/a del contingut de I'entrevista.

4.5. - Comunicacio de les dades d'avaluacio i qualificacions.

Els mestres tutors/res informaran les families sobre el procés d'avaluacié continua dels
seus fills/es. Els dits informes es realitzaran tres vegades a I'any, en els periodes segiients:
1. Abans de les vacances de Nadal.

2. Abans de les vacances de Setmana Santa.

3. Al finalitzar el curs.

Estos informes s'entregaran als pares/mares en les reunions trimestrals.
Els butlletins de notes seran signats pels pares/mares 1 tornats al tutor/a, excepte al final del

curs, que quedaran en poder dels pares/mares.

13
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4.6. - Consulta del material d'avaluacio.

Els pares 1 els alumnes tindran accés al material d'avaluacid, previa peticié al mestre

corresponent, qui els rebra en el seu horari de visita de pares.

4.7. - Reclamacio sobre mestres.

4.7.1. - Dels alumnes
Les reclamacions que els alumnes desitgen realitzar sobre qualsevol mestre/a d'area
les canalitzara a través del seu mestre/a. En el cas que estes reclamacions afectaren el tutor/a,
els alumnes les dirigiran al director/a qui les resoldra amb audiéncia prévia de l'interessat/da.

4.7.2. - Dels pares/mares

Quan existisca algun tipus de reclamacio relativa a un docent, els pares/mares hauran
de dirigir-se en primer lloc al mestre/a afectat, a fi de con¢ixer totes les circumstancies del
fet. Si no fora suficient, els pares/mares ho posaran en coneixement del director/a que es

resoldra sempre amb audiéncia prévia del mestre/a afectat.

4.8. - Pla d'Accio Tutorial

Al comengament del curs i en el Claustre I’Equip Directiu presentara el Pla d’Accid

Tutorial, que les/els mestres hauran d’aplicar al llarg del curs.
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5.- CONVIVENCIA.

El decret 39/2008 de 4 d’abril, legisla la convivencia als centre i sobre els drets i

deures de I’alumnat, pares, mares, professorat i personal de I’administracio i serveis.

5.1. — Dels drets dels alumnes i de les alumnes

. Dret a una formaci6 integral.

. Dret a I’objectivitat en I’avaluacio.

. Dret al respecte de les propies conviccions.
. Dret a la integritat i1 a la dignitat personal.

. Dret d’associaci6 i reunio.

. Dret de participacio.

. Dret d’informacio.

. Dret a la llibertat d’expressio.

O© 0 9 N N B~ W N =

. Dret d’ajudes i suports.

5.2. — Dels deures de I’alumnat

1. Deure d’estudi 1 d’assisténcia a classe.
2. Deure de respecte als altres.

3. Deure de respectar les normes de convivencia.

5.3. — Dels drets dels pares, mares o tutors o tutores dels alumnes

1. A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa, i
per la societat en general, en 1’exercici de les seues funcions.

2. Que els seus fills/es reben una educacié amb la maxima qualitat, d’acord amb els
fins 1 drets establerts en la Constituci6 en I’Estatut d’ Autonomia de la Comunitat Valenciana i
en les lleis educatives.

3. A participar en el procés d’ensenyament-aprenentatge dels seus fills/es

4. A congixer els procediments establerts pel centre educatiu per una adequada
col-laboracié amb aquest.

5. A estar informats sobre el progrés d’aprenentatge i la integracio socioeducativa dels
seus fills 1 filles.

6. A rebre informacio6 sobre les normes que regulen la convivencia en el centre.

7. A participar en 1’organitzacio, funcionament i govern i avaluacio del centre

educatiu , en els termes establerts en les lleis.
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8. A ser informats sobre el procediment per a presentar queixes, reclamacions i
suggeriments.

9. A ser oits en aquelles decisions que afecten 1’orientacié académica i professional
dels seus fills i filles.

10. Que els siguen notificades les faltes d’assisténcia i retards.

11. Que els siguen notificades les mesures educatives correctores 1 disciplinaries en
les quals puguen incorrer els seus fills i filles.

12. A ser informats del projecte educatiu del centre, i del caracter propi del centre.

13. A presentar per escrit les queixes, reclamacions i suggeriments que consideren
oportuns, relatius tant al funcionament del centre educatiu com a les decisions o mesures

adoptades amb els seus fills i filles.

5.4. — Dels deures dels pares, mares o tutors o tutores dels alumnes

1. Inculcar el valor de I’educacio, de ’esfor¢ de la responsabilitat i I’estudi als seus
fills.

2. Assumir la responsabilitat de 1’escolaritzacié i atendre les necessitats educatives
que sorgisquen.

3. Col-laborar amb el centre educatiu.

4. Escolaritzar els seus fills i filles. Els pares, mares o tutors que per accié o omissio,
no complisquen responsablement els deures que els corresponen, es a dir que permeten
I’absentisme, I’administraci6 educativa, amb un informe previ de la inspeccid educativa,
comunicara a les institucions publiques competents els fets, a fi que adopten les mesures
oportunes per garantir els drets dels alumnes

5. Estar involucrats en 1’educacid dels seus fills al llarg de tot el procés educatiu.

6. Fomentar el respecte dels seus fills cap a les normes de convivéncia.

7. Fomentar el respecte per tots els membres de la comunitat educativa.

8. Ensenyar els seus fills a tindre cura del material i les instal-lacions del centre 1
respondre dels desperfectes causats en estos.

9. Vetllar per I’assisteéncia 1 puntualitat dels seus fills en el centre escolar.

10. Proporcionar al centre la informaci6 que siga necessaria coneixer per part dels
professorat.

11. Comunicar-se amb 1’equip educatiu sobre el procés d’ensenyanga i aprenentatge
dels seus fills i filles i els seu desenrotllament, socioeducatiu i emocional, aixi com cooperar
en la resolucio de conflictes.

12. Proporcionar en la mesura de les seues possibilitats, els recursos i les condicions

necessaries per la progrés escolar.
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13. Adoptar les mesures necessaries, o sol-licitar I’ajuda corresponent en cas de
dificultat, perque els seus fills i filles cursen les ensenyances obligatories 1 assistisquen
regularment a classe.

14. Estimular-los perque duguen a terme les activitats d’estudi que els encomanen.

15. Participar de manera activa en les activitats que s’establisquen per millorar el
rendiment dels seus fills.

16. Congeixer, participar i recolzar 1’evolucié del seu procés educatiu, en col-laboracid
amb els professors i el centre.

17. Respectar i fer respectar les normes establertes pel centre, 1’autoritat i les
indicacions o orientacions educatives del professorat.

18. Ensenyar els seus fills a desenrotllar una actitud responsable en 1’us de les
tecnologies de la informacid i comunicacio.

19. Respectar el projecte educatiu del centre, aixi com el caracter propi del centre.

20. En el cas que el reglament de régim interior del centre previnga I’as de 1’'uniforme
per als alumnes, els pares, mares, tutors i tutores tindran 1’obligacié de complir la

mencionada mesura.

5.5. — Dels drets dels professors

1. A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat educativa 1
per la societat en general en 1’exercici de les seues funcions.

2. A rebre la col-laboracid necessaria per part dels pares i mares per a poder
proporcionar un adequat clima de convivéncia escolar.

3. A realitzar la seua funcié docent en un ambient educatiu adequat, on siguen
respectats els seus drets, especialment el seu dret a la integritat fisica i moral.

4. A exercir les competencies que en I’ambit de la convivencia escolar, els siguen
atribuides.

5. A tindre autonomia per a prendre les decisions necessaries per a mantindre un clima
de convivencia durant les classes, aixi com durant les activitats complementaries i
extraescolars, segons el procediment que s’establisca en el reglament de régim interior del
centre.

6. A rebre I’ajuda i col-laboraci6 de la comunitat educativa per a millorar la
convivencia al centre.

7. A participar en I’elaboraci6 de les normes de convivencia del centre.

8. A expressar la seua opinid sobre el clima de convivencia i a realitzar propostes de

millora.
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9. A tindre la consideracié d’autoritat publica , en I’exercici de la funci6 docent.
10. A la defensa juridica 1 proteccio de I’administraci6 publica.

11. A conéixer el projecte educatiu del centre 1 el seu caracter propi.

5.6. — Dels deures dels professors

1. Respectar i fer respectar el projecte educatiu del centre i el seu caracter propi.

2. Complir les obligacions establertes per la normativa sobre la convivencia escolar 1

les derivades de I’atenci6 a la diversitat del seu alumnat.

3. Respectar els membres de la comunitat educativa 1 donar-los un tracte adequat.

4. Imposar les mesures correctores que els corresponga.

5. Inculcar als alumnes el respecte per tots els membres de la comunitat educativa.

6. Fomentar un clima de convivéncia en 1’aula i durant les activitats complementaries
1 extraescolars.

7. Informar els pares de les normes de convivencia establertes pel centre, dels
incompliments d’estes per part dels seus fills, aixi com de les mesures correctives imposades.

8. Informar els alumnes de les normes de convivéncia establertes pel centre,
fomentant el seu coneixement 1 compliment.

9. Establir en la programacio de tutoria aspectes relacionats amb la convivéncia i amb
la resoluci6 de conflictes.

10. Controlar les faltes d’assisténcia i els retards de 1I’alumnat i informar els pares.

11. Actuar amb diligéncia i rapidesa davant de qualsevol incidéncia rellevant en
I’ambit de la convivéncia escolar.

12. Informar els pares, mares, tutors o tutores de les accions dels alumnes que siguen
greument perjudicials per a la convivéncia en el centre.

13. Formar-se en la millora de la convivencia en els centres docents i en la solucid
pacifica de conflictes.

14. Guardar-se reserva i sigil professional sobre tota aquella informacié sobre
circumstancies personals i familiars dels alumnes de la que el centre dispose.

15. Informar la conselleria de les alteracions de la convivencia en els termes que
preveu I’Ordre de 12 de desembre de 2007.

16. Informar els responsables del centre de les situacions familiars que puguen afectar
I’alumne.

17. Guardar reserva 1 sigil professional sobre els continguts de proves parcials o finals
programades pel centre i les planificades per I’administracié educativa.

18. Fomentar la utilitzacioé de les tecnologies de la informacid i la comunicacio per a

fins estrictament educatius.
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19. Utilitzar les tecnologies de la informaci6 i la comunicaci6 per a fins estrictament

educatius.

20. Vetllar pel bon ts de les tecnologies de la informacié i la comunicacié i en

particular complir i fer complir el que preveuen la Llei Organica de Proteccié de Dades de

Caracter Personal i la Llei de la Propietat Intel-lectual.

tutoria.

19. Atendre als pares, mares, tutors 1 tutores 1 alumnes i, si és el cas, I’exercici de la

5.7. — Conductes contraries a les normes de convivéncia:

o Tipificacio:

Es consideren conductes contraries a les normes de convivencia del centre les seglients:

Faltes de puntualitat injustificades.

Faltes d’assisténcia injustificades.

Actes que alteren el normal desenrotllament de les activitats del centre i de les classes.
Actes d’indisciplina.

Actes de desconsideracio, incorreccid, injuries 1 ofenses contra els membres de la
comunitat educativa.

El furt o deteriorament intencionat d’immobles, materials, documentacié o recursos
del centre, aixi com bens o materials dels membres de la comunitat educativa.

Les accions que puguen ser perjudicials per la integritat i la salut dels membres de la
comunitat educativa.

La negativa sistematica a portar el material necessari a classe.

La negativa a traslladar la informaci6 facilitada als pares, mares, tutors per part del
centre 1 viceversa o la manipulacié d’aquesta documentacio.

La suplantacid de personalitat de membres de la comunitat educativa.

La utilitzaci6 inadequada de les tecnologies de la informacié durant I’horari escolar.
L’us de telefons mobils, aparells de so 1 altres aparells electronics durant les activitats
que es realitzen al centre.

Actes que dificulten o impedisquen el dret i deure a I’estudi dels seus companys.

La incitacio o estimul a cometre una falta contraria a les normes de conviveéncia.

La negativa al compliment de les mesures correctores adoptades davant de les
conductes contraries,
L’us inadequat de les infrastructures i béns o equips materials del centre.

La desobediéncia en el compliment de les normes de caracter propi del centre.
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e Mesures educatives correctores
a) Amonestacio verbal.
b) Compareixenca immediata davant del cap d’estudis o el director.
¢) Amonestacid per escrit.
d) Retirada de telefons mobils, aparells de so o altres aparells aliens. Es retiraran apagats i
seran tornats als pares en presencia de I’alumne.
e) Privaci6 del temps de recreacio per un periode maxim de cinc dies lectius.
f) Realitzacié de tasques educadores per 1’alumne/a en horari no lectiu que no es podra
prolongar per un periode superior a cinc dies lectius.
g) Suspensio del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries que tinga
programades el centre durant els quinze dies segiients a la imposicié de la mesura correctora.
h) Suspensié del dret d’assisténcia a determinades classes per un periode no superior a cinc
dies lectius. L’alumne haura de efectuar treballs académics que li seran encomanats per part

del professor que li imparteix la docéncia. La direcci6 organitzara I’atencid de I’alumnat.

Totes les mesures correctores previstes hauran de ser comunicades als pares/ mares o tutors
legals de I’alumnat.
e Competéncia per aplicar les mesures correctores.

Correspon al director o directora imposar les mesures correctores que corresponguen
als alumnes sense perjudici de les competeéncies atribuides a este efecte al Consell Escolar del
centre.

No obstant aixo, a fi d’agilitar 1’aplicacio de les mesures correctores, el cap d’estudis

o professor/a d’aula, per delegacié del director/a, podra aixi mateix imposar-les.

5.8. — Conductes greument perjudicials per a la convivéncia en el centre

e Tipificacio:
a. Actes d’indisciplina, injuria o ofenses greus contra els membres de la comunitat
educativa.
b. L’agressio fisica o moral, les amenaces 1 coaccions 1 la discriminacio greu a qualsevol

membre, aixi com la falta de respecte greu a la integritat i dignitat personal.

c. Les vexacions i humiliacions, especialment si tenen un component sexista o xenofob.
d. L’assajament escolar.

e. La suplantacio de personalitat.

f. La falsificacio, el deteriorament o la sostraccio de documentacioé académica.

20



C.E.LP.”VICENTE FAUBELL ZAPATA” REGLAMENT DE REGIM INTERIOR

g.

Els danys greus causats en els locals, materials o documents del centre o en els bens dels
membres de la comunitat educativa.

Els actes injustificats que pertorben greument el normal desenrotllament de les activitats
del centre.

Les actuacions que puguen perjudicar greument la salut i integritat dels membres de la
comunitat educativa.

La introducci6 al centre d’objectes perillosos o substancies perjudicials per a la salut 1 la
integritat dels membres de la comunitat educativa.

Les conductes tipificades com a contraries a les normes de conviveéncia del centre si
concorren circumstancies de col-lectivitat o publicitat intencionada per qualsevol mitja.
La incitaci6 a I’estimul a cometre una falta que afecte greument la convivencia del centre.
La negativa reiterada al compliment de les mesures educatives correctores adoptades
davant de conductes contraries a les normes de convivencia.

La negativa al compliment de les mesures disciplinaries adoptades davant de les faltes
que afecten greument la convivéncia en el centre.

L’accés indegut o sense autoritzaciod a fitxers i servidors del centre.

Actes atemptatoris respecte del projecte educatiu, aixi com del caracter propi del centre.

e Mesures educatives disciplinaries.

Les mesures disciplinaries que podran imposar-se per a les lletres h. m. n. Seran:

- Realitzacié de tasques educadores per a I’alumne/a, en horari no lectiu, per un periode
superior a cinc dies lectius i gual o inferior a quinze dies lectius.

- Suspensio del dret a participar en les activitats extraescolars o complementaries
durant els trenta dies seglients a la imposicid de la mesura disciplinaria.

- Suspensi6 del dret d’assisténcia a determinades classes per un periode comprés entre
sis 1 quinze dies lectius. L’alumne romandra al centre efectuant treballs académics que

li siguen encomanats.. s’organitzara ’atenci6 de 1I’alumne.

Les mesures educatives disciplinaries que podran imposar-se per les lletres restants

seran:
- Suspensio del dret d’assisténcia al centre educatiu per un periode comprés entre sis 1
trenta dies lectius. L’alumne haura de realitzar treballs educatius que determinara el

professorat que li imparteix docencia.

- Canvi de centre educatiu.
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5.9.- Procediment per a la tramitacio dels expedients disciplinaris

Aquest procediment queda regulat pel Decret 39/2008 de 4 d’abril.

5.10. Prescripcio de les faltes

Les conductes contraries a les normes de convivéncia en el centre prescriuran en el
termini d’un mes comptat a partir de la data de la seua comissio. Les correccions imposades
com a conseqiiencia d’estes conductes prescriuran en el termini d’un mes des de la seua
imposicio.

Les conductes greument perjudicials per a la conviveéncia en el centre prescriuran en
el termini de tres mesos, comptats a partir de la data de la seua comissid. Les correccions
imposades com a conseqiiencia d’estes conductes prescriuran en el termini de tres mesos des

de la seua imposicio.
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6.- AVALUACIO I SISTEMES DE RECUPERACIO.

6.1. - Normes reguladores per a l'avaluacio i recuperacio d'alumnes

Queda regulada per 1I’Ordre de 24 de juny de 2008 sobre avaluacido en Educacio

Infantil, i Ordre de 13 de desembre de 2007 sobre I’avaluacié en Educacio Primaria.

Per estes ordres queda regulat el procediment per a l'avaluacid i recuperacio dels

alumnes d'Educacié Infantil, Educacié Primaria, que garanteixen que el seu rendiment escolar

sera avaluat d'acord amb uns criteris objectius.

En el col-legi se seguiran les instruccions segiients:

Portar un registre de dades dels alumnes.

Donar a con¢ixer a priori als xiquets els objectius principals a aconseguir en
cada moment que s'avalua.

Entregar les proves escrites als alumnes després de corregides, per a una
posterior revisid en comu.

Es conservaran els instruments d’avaluacié d’un curs escolar i totes les
informacions relacionades amb I’avaluacié dels alumnes fins a 3 mesos
després d’iniciat el curs escolar segiient, tal i com s’indica a PORDE 32/11,
de 20 de desembre.

Donar complida informaci6 als pares del rendiment dels seus fills, incloent les

faltes d’assisténcia.

6.2..- Reclamacié de qualificacions obtingudes.

L’orde 32/11, de 20 de desembre, de la Conselleria d’Educacidé, Formacid 1

Ocupaci6, regula el dret de I’alumnat a [’objectivitat en 1’avaluacid, i estableix el

procediment de reclamacio de qualificacions obtingudes 1 de les decisions de promocio.

Per tant, davant qualsevol reclamaci6 es seguira el procediment que indica dita orde.

6.3. - Sessions d'avaluacio

6.3.1. - Criteris generals

L'avaluacid en el centre sera continua i tindra un marcat caracter formatiu. Es

desenrotllara de forma sistematica al llarg de cada cicle i valorara objectivament I'alumne/a

de forma global.

Aquest procés implica la realitzacié d'una exploracio inicial i d'un programa de

recuperacio dels alumnes amb dificultats d'aprenentatge.
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Al final del curs, el mestre tutor notificara als pares/mares en el butlleti de notes les
mesures de refor¢ educatiu que necessite realitzar I'alumne/a.
Criteris generals per a I'avaluacié del procés ensenyament-aprenentatge:

e Avaluar tenint en compte els nivells basics de referéncia arreplegats en el
Projecte Curricular Corresponent.

e Utilitzar instruments d'avaluacio variats: proves escrites, orals, observacio
directa, fitxa de seguiment etc.

e L'equip de professors, al comengament de curs, acordara la valoracio que
corresponga als conceptes, procediments 1 actituds en cada una de les
arees.

La repeticié de curs per a aquells alumnes que no superen els nivells basics del cicle
corresponent, es fara tan prompte com es detecte la necessitat i ho decidira la mestra/e

tutora/r oida l'equip d'avaluacio, atenent a criteris pedagogics 1 previa informacio als pares.

6.3.2. - Calendari
Els components de I'equip d'avaluaci6 es reuniran trimestralment a fi d'avaluar els
aprenentatges dels alumnes.
Esta informaci6 es passara als butlletins informatius 1 posteriorment s'entregara als
pares dels alumnes. En aquells casos que els pares no puguen assistir a arreplegar-los ,se li
entregara a l'alumne si el tutor ho considera oportt ,sempre que 1'abséncia siga justificada, be

telefonicament, agenda o nota

6.3.3. - Sessio d'avaluacio

Aspectes a tractar:
e Valoracié dels resultats
e Analisi del grup
e (asos particulars analitzats i mesures adoptades

e Valoraci6 de la practica docent.

6.4. - Atencio i avaluacio d'alumnes amb dificultats d'aprenentatge.

Per a aquells alumnes amb dificultats en el seu aprenentatge, es programaran activitats
de reforg, referides als nivells basics, que realitzaran principalment en 1'horari lectiu. No
obstant podra dedicar-se a la recuperaci6 I'hora complementaria, aixi com manar tasques de

reforg per a fer a casa.
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6.5. - Tasques complementaries a casa.

Una de les grans preocupacions del Claustre de Mestres la constituix la creacio
d'habits d'estudi en els nostres alumnes. Per aixo considerem convenient que els/les alumnes
dediquen un temps prudencial a casa per a la realitzacié de tasques i/0 estudi. Les dites
tasques o deures perseguixen dos objectius:

e Reforcar habits de treball i estudi.

e Refor¢ar aprenentatges basics.

6.6. Criteris per a I'atenci6 de NESE.

Els NESE rebran una atenci6 directa per part d'un especialista en Pedagogia
Terapeutica que treballara, sempre que siga possible, dins de 1'aula amb la resta de companys
per permetre una millor integraci6 de 1'alumne en el grup. Si es considera necessari, aquesta
atencio es realitzara a 1’aula de pedagogia terapeutica.

El tutor, en col-laboracié amb el psicopedagog/a i els mestres especialistes en P.T. 1
A.L., realitzara les adaptacions curriculars corresponents que s'adjuntaran a l'expedient de
l'alumne. Aixi mateix programaran les activitats que estos alumnes realitzaran en els periodes
lectius.

Estes activitats aniran encaminades a treballar els aspectes maduratius de I'alumne 1

les técniques instrumentals basiques.

6.7. Mecanismes de 1'avaluacio

Les sessions d'avaluacié seran convocades pel director del centre. En dia i hora que
permeta el normal desenrotllament de les mateixes.

Cada tutor exercira la funcié de coordinador en l'avaluacié del seu grup d'alumnes.

Tenen caracter obligatori per a tots els mestres que impartisquen classe al nivell o
cicle que es va a avaluar.

Préviament s'hauran entregat les notes als tutors corresponents a fi de dedicar el temps
de la sessi6 d'avaluacié a debatre els temes propis d'avaluacio.

Després de cada sessi6 d'avaluaci6 el/la coordinador/a algaran acta de la mateixa que

quedara arxivada en la secretaria del centre.
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7.- REGIM D'UTILITZACIO DE LES AULES ESPECIFIQUES I MATERIAL
DIDACTIC

7.1. - Biblioteca del Centre.
7.1.1. - Ubicacié
Es troba ubicada en la planta baixa de I’edifici.
7.1.2. - Mitjans de qué disposa
Veure inventari especific.
7.1.3. — Utilitzacié
S’estableix un horari d’utilitzaci6 de la biblioteca.
7.1.4. - Organitzaci6 i manteniment
Per a la biblioteca sera nomenat un responsable. Aquest carrec sera adjudicat al
comengament de cada curs de la mateixa forma que els coordinadors de cicle. El temps
necessari per a desenrotllar la seua funcio sera previst en el seu horari personal.
El responsable de biblioteca disposara de 2 hores setmanal per a realitzar les seues
funcions.
Funcions:
e Mantindre actualitzat l'inventari.
e Mantindre organitzada per temes i cicles la biblioteca.
e Portar al dia el llibre de préstecs.
e Mantindre en el millor estat possible el material de biblioteca.
e Renovar, en la mesura dels possible, depenent dels mitjans economics
disponibles, els llibres de la biblioteca, atenent a les necessitats detectades

1 a les propostes dels companys.

7.2. - Aula de mitjans informatics.

7.2.1. - Ubicacié
Es troba situada en I'edifici, en la planta baixa, en la mateixa biblioteca.
7.2.2. - Mitjans de qué disposa
Veure inventari.
7.2.3. - Utilitzacio
Aquells mestres que desitgen utilitzar-la hauran de fer-ho en I’hora assignada, a més a

més s’exposara una plantilla on constara els moments que es troba lliure.
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7.2.4. - Organitzacio
L'horari es confeccionara partint de les preferéncies de cada tutor/a i s'exposara en la
porta de l'aula d'informatica.
A principi de cada curs es nomenara un coordinador/a TIC amb les segiients funcions:
e Mantindre actualitzat l'inventari.
e Procurar que els equips estiguen en el millor s possible, donades les
caracteristiques dels mateixos.
e Organitzar 1'horari de l'aula i coordinar 1'Gs dels mitjans informatics 1 de
noves tecnologies.
e Difondre les possibilitats de I'aula entre el professorat.
e Atendre, dins de les seues possibilitats horaries, al professorat que
necessite ajuda inicial en el maneig de programes, tant en I'aula com en 1'is
1 maneig de I'equip a disposicio del professorat.

e Coordinar les aplicacions informatiques en l'ambit del centre.

7.3. - Aules de pedagogia terapéutica i de psicopedagogia
Situades en la primera planta.
7.3.1. - Ubicacié

Hi ha dos aules independents.

7.4. - Mitjans reprografics.
7.4.1. - Ubicacio
Es troba en la planta baixa.
7.4.2. - Mitjans de qué disposa
Veure inventari.
7.4.3. - Utilitzacio
Els mitjans reprografics s'utilitzaran per tot el personal del claustre que ho necessite.
Hi haura un sistema de control de passos en el que cada mestre haura d’anotar el nimero de

fotocopies realitzades i1 a quin cicle o curs van adrecades..

7.5. - Utilitzacio i us d'altres mitjans didactics.

7.5.1.- Us de recursos
El professorat del centre utilitzara els recursos didactics seguint els criteris segiients:
— Mantindre l'inventari actualitzat

— Mantindre organitzat el material en el millor estat possible
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— Renovar depenent dels mitjans econdomics possibles els diversos materials,

atenent a les necessitats detectades i ales propostes dels companys.

7.6.- Menjador
7.6.1.- Ubicacio

Ubicat al subsol i entrada pel pati de 1’escola.
7.6.2.- Mitjans de que disposa

Veure inventari en la secretaria del centre.
7.6.3.- Utilitzacio

Durant els mesos d’octubre a maig, en dos torns d’alumnes.
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8.- ACTIVITATS COMPLEMENTARIES I EXTRAESCOLARS

8.1. - Aspectes generals

8.1.1. - Caracter informatiu

Les activitats programades tindran un caracter educatiu i serviran de complement a la
resta de les activitats docents; estes hauran de reflectir-se en la P.G.A. 1 ser aprovades pel
Consell Escolar.

Qualsevol activitat no programada en la P.G.A. que sorgisca al llarg del curs haura de
ser aprovada per 'equip directiu i els coordinadors de cicle.

Les activitats complementaries programades, dins de I'horari lectiu, pels professors de
cada nivell o cicle, tindran caracter obligatori sempre que siguen gratuites 1 no impliquen
desplacament fora del nucli urba de la localitat. Si alguna activitat ho requerix, s'informara
els pares.

Les excursions que es realitzen al centre son per a tots els alumnes i per tant aniran
tots els mestres. D’aquesta manera 1 aprovat pel Consell Escolar, 1’escola romandra tancada.

Els alumnes que no realitzen I’excursio es quedaran a casa.

8.2 Activitats fora del centre

8.2.1-Mestres acompanyants

Els mestres acompanyants seran en tot moment, els responsables dels alumnes a la
seua atencid. Cada grup d'alumnes es desplagara amb el seu mestre-tutor. A més a més els
mestres especialistes que eixe dia estiguen al centre acompanyaran al grup d’alumnes que la

direcci6 designe.

8.2.2. - Despeses per desplacament dels Mestres

Quan les despeses d'estada, manutencidé i desplacament dels mestres no estiguen
coberts pel pressupost de la propia activitat, es carregaran a les despeses ordinaries del
col-legi en la quantia 1 forma que determine el Consell Escolar. En tot cas estos pagaments es

realitzaran previa presentacio dels justificants de la despesa corresponent.
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8.2.3.-Organitzacio de les activitats extraescolars i complementaries

Tota activitat extraescolar i/0 complementaria que no aparega en la PGA comptara
amb un coordinador responsable de la mateixa. La dita planificacié contindra el calendari,
itinerari i relacio de participants. Haura de ser presentada al Consell Escolar per a la seua
aprovacio.

Per a la realitzacio d'estes activitats, €s imprescindible I'autoritzacio escrita per part
dels pares o tutor legal de cada alumne que participe.

La falta d'esta autoritzacio, exclou automaticament a 1'alumne de la dita activitat.

Cada tutor ha de conservar les autoritzacions en el seu poder fins a la finalitzacié de

l'activitat corresponent.

8.3. - Utilitzacio vespertina de les instal-lacions

La utilitzacio de les instal-lacions del col-legi en horari no lectiu, ve regulada per
1'Orde de 20 de juliol de 1995,en la que es dicten normes per a I'aprofitament de les mateixes

pels ajuntaments 1 altres entitats, organismes i persones juridiques.
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9.- ASPECTES ECONOMICS.

9.1. -.Gestio economica:

El compte corrent del centre es troba obert en I’oficina de Bancaixa situ en el poble.
Figuren com a titulars de la mateixa, la directora i la secretaria.

Els talons lliurats seran nominatius i hauran d'anar firmats per ambdos titulars.

La rendicié de comptes la realitzara la secretaria al Consell Escolar una vegada a 'any

Dues copies de les mateixes seran enviades a la Direccio Provincial.

Documentacio:
Tota I'economia de centre es realitza a través del programa ITACA en el seu modul de

comptabilitat.

9.2.-Criteris generals d'utilitzacié de recursos economics:

L'assignaci6 dels recursos economics rebuts de forma ordinaria es prioritzaran:
- Assignacio de recursos per a les despeses generals del Centre.

- Assignaci6 de recursos per als cicles.

- Assignaci6 de recursos per a materials especials.

- Assignaci6 de recursos per a altres activitats.

9.3.-Assignacio de recursos als cicles.

9.3.1.-Criteris d'assignacié:

S'assignaran tenint en compte les necessitats especifiques de cada Cicle, tant

d'equipament com curriculars.

9.3.2.-Facturacio i inventari:

La facturacio i inventari dels materials sol-licitats es realitzara en Secretaria. Els
materials inventariables es registraran en el Llibre d'Inventari del Centre.

El Coordinador del Cicle, portara un llibre d'inventari del Cicle, on s'anotaran tots els
materials inventariables rebuts.

9.4.- Assignacio de recursos per a materials especials.

S'assignaran de forma directa per I'Equip Directiu, tenint en compte les necessitats generals

del col-legi.
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DISPOSICIO ADDICIONAL

MODIFICACIO DEL REGLAMENT

El present Reglament de Regim Interior podra revisar-se, i si és el cas modificar-se,
per acord de la majoria absoluta dels membres del Consell Escolar.
Per a I'aprovacié i inclusié del nou text, sera necessari el vot positiu de la majoria

absoluta dels membres del Consell Escolar.

DISPOSICIONS FINALS

PUBLICACIO DEL REGLAMENT DE REGIM INTERIOR

Es donara la maxima publicitat al mateix, havent de trobar un exemplar, com a minim,
en els llocs seglients:

- Direccid.

- Secretaria.

- En cada un dels Cicles.

-AM.P.A.

- Membres del Consell Escolar.

DETERMINACIO DE LA DATA DE L'ENTRADA EN VIGOR.

El present Reglament de Régim Interior, entrara en vigor quan siga revisat i autoritzat
per la conselleria competent en materia d’educacid, segons el que estableix 1’article 12.4 del

Decret 39/2008 de 4 d’abril.
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