
INSTRUCCIONES PARA LA MATRÍCULA
BACHILLERATO

ALUMNADO QUE CONTINÚA CURSANDO BACHILLERATO EN EL IES VELES E VENTS

1. Descarga y rellena el documento de matrícula
• Es el documento con los datos personales y los estudios que cursará el alumno o alumna el próximo 

curso. 
• En caso de ser alumno menor de edad:

◦ Tiene que estar firmado por el padre, madre, tutor o tutora legal.
◦ En caso de no convivencia por motivos de separación, divorcio o situación análoga tienen que 

firmar el documento de matrícula los dos progenitores.

2. Descarga, rellena y firma la “solicitud de consentimiento para la recogida de datos”
• Este  documento  se  tiene  que  presentar  el  día  de  la  matrícula,  junto  con  el  resto  de  la 

documentación.

3. Rellena y firma el “Documento de autorización de las familias para la Consulta Abierta de Salud en los  
centros educativos”, en caso de alumnado menor de edad.

• Este documento se tiene que presentar  junto con el  documento de matrícula.  Tiene que estar 
firmado por padre o madre del estudiante.

4. Genera y paga la tasa por «tarjeta de identidad»
• Entra en el enlace www.ceice.gva.es/doc046/gen/es
• Selecciona la opción “Tasas por servicios administrativos (institutos)”. Cómo se indica en la imagen 

siguiente.
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• En el menú que se abre a continuación, selecciona:
◦ En “órgano gestor” elige la opción “INSTITUTOS DE VALÈNCIA”.
◦ Marca la opción “TARJETAS DE IDENTIDAD”
◦ Tiene que quedar como se muestra en la imagen inferior. Da al botón “Continuar”. 

• En  la  siguiente  página  selecciona  la  opción  que  corresponda  (ordinaria,  familia 
numerosa/monoparental,  etc.)  y  da  al  botón  continuar.  TEN  EN  CUENTA  QUE  TENDRÁS  QUE 
PRESENTAR EN El INSTITUTO, EN EL MOMENTO DE HACER LA MATRÍCULA, LA DOCUMENTACIÓN 
ACREDITATIVA DEL DESCUENTO APLICADO.  HAY QUE PRESENTAR DOCUMENTACIÓN ORIGINAL Y 
FOTOCOPIA PARA GUARDARLA EN El EXPEDIENTE DEL ALUMNO O ALUMNA.

• Se os abrirá un formulario donde tenéis que introducir vuestros datos. Una vez introducidas, dadle 
al botón «aceptar», como se muestra en la imagen.



• Imprimid el documento que se genera. Fijaos que, junto a donde estaba el botón aceptar, ahora hay 
un código de barras. 

• Tenéis que pagar el recibo en un banco (se puede pagar en cajeros escaneando el código de barras,  
también hay aplicaciones de banca para móvil  que permiten pagar recibos).  NO SE TIENE QUE 
PAGAR POR TRANSFERENCIA BANCARIA EN El INSTITUTO.

• Presentad  en el  instituto, en el  momento de formalizar la matrícula,  una copia del  recibo y el 
justificante  de  haber  pagado la  tasa.  En  caso  de  haberos  acogido  a  algún tipo de  descuento 
(familia  numerosa,  monoparental,  diversidad  funcional,  etc.)  tenéis  que  presentar  original  y 
fotocopia de la documentación acreditativa, que quedará guardada en el expediente del alumno o 
alumna.

Información sobre el Banco de Libros:

Todas las novedades se pondrá en la web del centro: https://portal.edu.gva.es/velesevents/

HAY QUE PRESENTAR TODA LA DOCUMENTACIÓN EN EL MOMENTO DE LA MATRÍCULA, 
NO SE MATRICULARÁ NINGÚN ALUMNO QUE NO PRESENTO LA DOCUMENTACIÓN 

COMPLETA.
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