COM PUC ACCEDIR-HI? FP Grau Mitja

GESTIO
AMB EL TITOLDE: ADMINISTRATIVA

HORARI VESPERTI
Curs 2023-24
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e Titol de Técnic/a o de /‘ N

Tecnic/a Auxiliar o equivalent.
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e Graduat en ESO o nivell

E HAVER SUPERAT: IES Vall de Ia Safor
Vilallonga
FI:C)"O B coomus+ G:l SorlaBordii @ (valencla)

Fornacio Professional
Comunitat Volenciana Enriching lives, opening minds.
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de grau mitja (cal tindre 17
anys com a minim o complir-

los en I'any de la prova) Carretera d'Ador, 31. 46720 Vilallonga
web: portal.edu.gva.es/valldelasafor

email: 46021319eedu.gva.es
tel: 962829405



https://ceice.gva.es/va/web/formacion-profesional/inicio

QUE ESTUDIARE? EN FINALITZAR ELS MEUS ESTUDIS, PER QUE FP DE GESTIO
MODULS PROFESSIONALS QUE PUC FER? ADMINISTRATIVA?
PRIMER CURS:
e Comunicacié empresarial i atencié al ()
I C}\- @ TREBALLAR A L'EMPRESA DE:
client ’ E

cb%

° Operacions administratives de

compra-venda

Empresa i administracié

Tractament informatic de la
informacio

Técnica comptable

Formacié i orientacié laboral

Anglés

Horari reservat per a modul en anglés

SEGON CURS:

Operacions administratives de RR.HH.
Tractament de la informacié
comptable

Empresa en 'aula

Operacions auxiliars gestié de
fresoreria

Horari reservat per a modul en anglés
Formacié en centres de treball

380 h practiques
2000 h de en empresa
formacié

Auxiliar administratiu

Ajudant administratiu de gestié de
personal

Auxiliar de documentacié

Auxiliar ~ administratiu de
cobraments i pagaments

Ajudant d'oficina

Administratiu comercial

Caixer/a

Recepcionista

SEGUIR ESTUDIANT:

Cursos d'especialitzacid
professional

Cicle Formatiu Grau Superior
Batxillerat, qualsevol de les

modalitats

Alt index d'insercio laboral,
tant a I'ambit privat com al
public.

Possibilitat
d'autoocupacio
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