Justificacion
En algunos tramites el usuario que ha hecho la solicitud inicial podra anexar documentos incluso

después de cerrado el trdmite durante un plazo concreto que puede ser hasta final de curso.

Por ejemplo, el tramite FSE_COMFPMSO01 tiene un plazo desde el dia 01/10/2024 hasta el dia
03/12/24 donde se tendran que adjuntar documentos obligatorios y uno opcional. Pero desde
el mismo dia 01/10/2024 y hasta que acabe el curso, 31/07/2025, se podran anexar documentos
como por ejemplo el documento denominado “Acta de Comunicacién Individual de Profesorado
Sustituto” que se genera si ha habido algin cambio y que por légica no se afiade en el momento
de la solicitud, donde no tendria sentido, y en cambio puede ser afiadido en cualquier momento
del curso puesto que puede producirse una sustitucién de profesor/a en cualquier momento.

¢Como se anexaria?

Siguiendo con el mismo ejemplo, la persona con permisos para entrar en la aplicacién
(normalmente la persona directora) tiene que:

1.Entrar en OVICE (gva.es)
2.Hacer clic en la parte superior izquierda donde pone Identificarse

3.Identificarse por alguno de los métodos permitidos

DIRECTOR PRUEBA PRUEBA GEGESWN  ~Ix &

OVICE

Oficina Virtual dEducacib

Zona Personal Sol-licituds Verificacié de documents

Inici > ZonaPersonal > Dadespersonals -

Dades DHI [ |
personals
Dades personals Nom [DIRECTOR
Cognoms [PRUEBA PRUEBA
Historial d'expedients Telefono I
Notfficacions Correus Coneu pincoal  [Gractora prove@edu gva s =
Correu sscundari | m
Documents

Rebuts

Portafirmes

Anotacions

4.Ir a Historial de expedientes

5.Ir al expediente sobre el cual se desea anexar el documento (en este ejemplo solo hay uno):

Mostrar sol-licituds per pagina

Daces pasonas [—— T —— =) s

(FSE - CICLES FP GM i GS) Comunicacié 18/09/2024 0820 | GVA-FSE_COMFPMS01-1528785

Mostrant 1a 1 de 1 sol-licituds

Historial d'expedients



https://ovice-pre.gva.es/oficina_tactica/?idioma=ca_ES#/tramita/10007/10028

6. Hacer clic sobre Acciones y elegir Anexar:

Dades persenals
Informacio

Historial d'expedients
————

Mofificacions . .
Dades de la sol-licitud original

Documents Thol

Rebuts Descripcia de la convocatoria:

Portafirmes

Anolacions

Data de |z sol-licitud

Identificador de la sollicitud:
Codi de veri io del
generat:

Estat de la peticia:

Annexar documents

Fiteer:*

Observacions:™

* Camps obligatoris

Adjuntar fitxers a un enviament

Aguest formulari permet annexar informacid a sol-licitud:

(FSE-CICLESFPGMIiGS) C
cofinancament per IFSE dels cicles d'FP de GM iGs
Detall:

* Conwocatonia: 2023

amb les

* Procediment: Justificacié de les actuscions cofnangadﬂ pel Fons Social Eurclpeu .

« Ambit: Centres docents no universitaris de titulanitat pdbiica de is

dinformar del

* Tramit: Comunicacit de documentscio justificativa.
 Observacions .
** CICLES FORMATIUS DE GRAU MITJA | GRAU SUPERIOR.

Cendicions d'accés:

» Regim de centre: Pdbiic (GWA)

* Nivells educatius: CICLES GM i GS.
* Canecs autoritzats: Dirsctor

* Tipus d'accés: Usuan ITACA.

o .
* Pagina web del precediment (enllag).

18082024 092921
1529795
e

Remés

que impart

FA

7.Arrastrar el fichero hasta que esté justo encima de la frase Elegir archivo o pulsar ese mismo

botdn y buscar el archivo en vuestro ordenador.

8.En Observaciones poner obligatoriamente una descripcion breve del fichero. Para nuestro
ejemplo podria ser: “Acta de Comunicacién Individual de Profesorado Sustituto”.

Annexar documents

Fibeer*

2>
Elegir archivo | Acta_nova_subfit_rme_Montalt docx .

Cbservacions:®

* Camps obligatoris

ongitud maxima restant: 244

Acta de Comunicacion Individual de Profeserado Sustituto

9.Pulsar Continuar



i Obtenir i imprimir document

La vostra sol-licitud s’ha processat correctament.

" P . . . Codi de verificacio:
Identificador de la sol-licitud: GVA-ANEXO01-1529826 Data i hora: 18/09/2024 13:42:22 TDCLUB1F:FE1IALPD:MEYE4TGK

Per a imprimir la sol-licitud, prema el botd Obtenir i imprimir document.
Sino disposa dimp en aquests . guarde el PDF generat | imprimisca’l més tard.

Prenga nota de lidentificador de la sol-licitud

El codi de verificacid li permetra recuperar el document. pantalla per a obtenir el document generat a partir del codi de verificacid i de I'identificador de la
sol-licitud,

Finalitzar i anar al Meu Lloc Personal )

10. Hacer clic en Obtener e imprimir documento para guardar o ver el resguardo:

%GENERAUF\T ADJUNTAR FITKERS A UN ENVIAMENT.

A | DADES ORIGINALS DE L'ENVIAMENT | DATOS ORIGINALES DEL ENVIO

HOMORD Of LERVIABENT ! RUBERD DIC ENWD
1529735

DENTIFICADOR DE LA TRABITACHS | MENTITCADOR OF L4 TRAMTADON
FSE_COMFPMSI

IDENTIFICADOR DE LA SOL-LICITUD DRIGHAL / ADERTISICADOR OF LA SOLCTTUD ORAGiRal.

TITOL DE LA TRABITACKS | TTULD OF LA TRAMITACKOW
{FSE - CICLES FP G5M | G5} Comunicacid de la dooomeniacid reladonada amb kes oblgadons dinformar del cofinangament per TFSE diels
cides dFF da GM | GE -

DESCRPTH DE L& CORMMDCATORA | DESCRIPCION O LA COWHDCA TORTA

DATA D LENVIAMIZHT { FECHA. DIL ENWO
180ar2024 09:29:1

COM VERIFICACHS DF LA SO LICTTUD CRIGIMAL | COMNGD OF VIRFICACTIN 0F 5OUCITUD ORTGINAL

ESTAT DE LEMAMENT ORIGIMAL | ESTADD DEL DWI0 ORTGIMAL
Remés

E FITXER A ADJUNTAR | FICHERD A ADAINTAR: Acta_nrova_swbihtuta_Carme_Montsibdocy

COSERVACIONS | COSERVACIONES
Mucta de Comunicacidn Individual de Prolescrado SusStulo

Waléncia, & 18 de softombre do 2024 7 Valémola, a 18 de septiomibro de 2024

Nota: Los anexos son acumulativos: se pueden enviar varios y no sustituyen unos a otros.
También se pueden enviar varios a la vez comprimiéndolos en un fichero (por ejemplo un .zip)



