
ANEXAR DOCUMENTOS POST FIN DEL TRÁMITE 
Jus�ficación 

En algunos trámites el usuario que ha hecho la solicitud inicial podrá anexar documentos incluso 
después de cerrado el trámite durante un plazo concreto que puede ser hasta final de curso. 

Por ejemplo, el trámite FSE_COMFPMS01 �ene un plazo desde el día 01/10/2024 hasta el día 
03/12/24 donde se tendrán que adjuntar documentos obligatorios y uno opcional. Pero desde 
el mismo día 01/10/2024 y hasta que acabe el curso, 31/07/2025, se podrán anexar documentos 
como por ejemplo el documento denominado “Acta de Comunicación Individual de Profesorado 
Sus�tuto” que se genera si ha habido algún cambio y que por lógica no se añade en el momento 
de la solicitud, donde no tendría sen�do, y en cambio puede ser añadido en cualquier momento 
del curso puesto que puede producirse una sus�tución de profesor/a en cualquier momento. 

¿Cómo se anexaría? 

Siguiendo con el mismo ejemplo, la persona con permisos para entrar en la aplicación 
(normalmente la persona directora) �ene que: 

1.Entrar en OVICE (gva.es) 

2.Hacer clic en la parte superior izquierda donde pone Identificarse 

3.Iden�ficarse por alguno de los métodos permi�dos 

 

 
 

4.Ir a Historial de expedientes 

5.Ir al expediente sobre el cual se desea anexar el documento (en este ejemplo solo hay uno): 

 

 

  

https://ovice-pre.gva.es/oficina_tactica/?idioma=ca_ES#/tramita/10007/10028


6. Hacer clic sobre Acciones y elegir Anexar: 

 
 

 

7.Arrastrar el fichero hasta que esté justo encima de la frase Elegir archivo o pulsar ese mismo 
botón y buscar el archivo en vuestro ordenador. 

8.En Observaciones poner obligatoriamente una descripción breve del fichero. Para nuestro 
ejemplo podría ser: “Acta de Comunicación Individual de Profesorado Sus�tuto”. 

 

  

9.Pulsar Continuar 

 

 



 

 

10. Hacer clic en Obtener e imprimir documento para guardar o ver el resguardo: 

 

Nota: Los anexos son acumula�vos: se pueden enviar varios y no sus�tuyen unos a otros. 
También se pueden enviar varios a la vez comprimiéndolos en un fichero (por ejemplo un .zip) 


