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1. INTRODUCCIO
Gestionar un centre educatiu escolar de forma eficag exigeix una accié coherent, coordinada i solidaria de totes
les persones que conformen la Comunitat Educativa del CEIP Tomas de Villarroya.
ElI PEC ens ajudara a donar coheréncia a l'activitat educativa, a estalviar la improvisacié i la rutina establint una
linia metodologica clara i precisa i a crear una consciencia d'unitat mitjangant la implicacié de tota la Comunitat
Educativa.
Des de la posada en marxa del col-legi Tomas de Villarroya , han estat molts els canvis en tots els ambits de la
vida i la societat tant en sentit ampli de dins del nostre context social i cultural com en els ambits més concrets
de la nostra vida diaria dins la mateixa comunitat educativa i la mateixa vida familiar i, com no, també dins la
mateixa escola. Pero, malgrat tots el canvis, segueixen vius els principis ideologics i pedagogics de l'escola
perque lluny d'haver-se esgotat s'han demostrat valids en el context d'una societat en constant canvi.
Aquest Projecte Educatiu de Centre sera un instrument que ens proporcionara pautes que afavoriran i
permetran:

 Evitar la improvisacio i la rutina

» Racionalitzar el treball docent i de I'alumnat

» Coordinar les actuacions de tots els membres de la Comunitat Educativa

* Racionalitzar I'is del temps

» Clarificar els objectius que la Institucié es planteja i dels mitjans de qué disposa per a aconseguir-los.

* Una acci6 efica¢ i compensadora del treball del professorat que afavorisca la seua realitzacid

professional i el seu creixement personal.

»  Generar motivacié per al treball del personal del centre.

» L'avaluacié formativa interna i periodica de I'accié escolar.

» La qualificaci6 dels membres de la Comunitat Educativa per a una millor gesti6 del centre.
El text d'aquest PEC és el resultat de la revisié del PEC de 2011, qué ha permés la seua actualitzacié degut als
diferents canvis haguts tant de tipus legislatiu en I'ambit politic com de tipus organitzatiu o pedagodgic en I'ambit
escolar, incorporant nous aspectes considerats importants per la Comunitat educativa del CEIP Tomas de
Villarroya.
2. CARACTERISTIQUES RELLEVANTS DEL CENTRE
El CEIP Tomas de Villarroya, és un col.legi public d’Educacié Infantil i Primaria depenent de la Conselleria
d’Educacié de la Generalitat Valenciana. Esta situat a la localitat de Valéncia, comarca de I'Horta. La creacio del
centre, segons ordre ministerial, és del 12 de juliol de 1982. A hores d’ara hi ha 6 unitats d'infantil, 12 de
primaria i 1 d’'Educacié especial.
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El Centre esta situat en el Districte 9 de la ciutat de Valencia, en I'Avinguda Dr. Tomas Sala, s/n i pegat al
“Bulevard Sud”, a prop de zones enjardinades. Es un barri en principi d'al-luvié dels anys 70, periféric de la
ciutat i que amb la seua expansié cap a finals dels huitanta, s’ha conformat amb una ordenacié d’alta densitat i
molts habitants. La manca d’equipaments i dotacions varen conformar un veinat reivindicatiu. De fet 'aleshores
“CP Tomas de Villarroya” estava en plantes baixes, fins a que a la segona meitat dels anys noranta es va

inaugurar I'actual edifici de I'escola.

La conformacio social del barri ha permés la convivéncia de varies generacions, la qual cosa facilita la relacié
de l'alumnat amb els seus avis; avis que estan presents en la vida del centre, sobre tot a I'etapa d’educacio

infantil.

A més a més, a la zona s’ha anat produint una progressiva implantacié d’equipaments dotacionals com un
pavelld esportiu amb piscina municipal, biblioteca,..., auditori de musica. Es un barri molt dinamic i amb una
bona oferta d’activitats culturals. Cal fer mencié especifica a les Associacions de Veins pel seu caracter

reivindicatiu i mobilitzador amb propostes per a la millora cultural i social del barri.

La ubicacié de I'escola en la cruilla de Gaspar Aguilar amb el Bulevard Sud, orientat al Sud — Sud Oest, permet
un adequat assolellament a les zones d’esplai i jocs dels xiquets; malgrat que suposa un problema de control
de sol i escalfament a l'aulari. El pati de “la garrofera” és I'inic que a certs moments del dia, pati del mati, no té

bon assolellament.
El nivell socioeconomic de la zona es pot definir com a mitja, mitja-baix.

L'accés a totes les zones escolars no suposa cap dificultat, puix el centre compleix la normativa vigent sobre

accessibilitat.

El Centre, en quan a tipologia escolar esta organitzat en tres blocs. Un bloc constituit per 'aulari, distribuit en
tres plantes, que a més de les escales ordinaries disposa d’'un ascensor, conté la sala de fisioterapia, aula dels
somnis (infantil), d'especialistes i banys per al professorat i alumnat. En cadascuna de les plantes s hi disposa
d’'un bany adaptat per a les criatures amb discapacitat motriu. Altre bloc de dos plantes que acull els despatxos
de direccio, administracid, banys per al professorat, saleta de reunions, aula de musica, sala d'informatica,
menjador i cuina. | un tercer bloc que uneix els anteriors i allotja els despatxos de les tutories, orientadora i

AMPA. Este bloc cobris un porxo a la planta baixa.

Cal assenyalar que el curs 2003-2004 es van acabar les obres de condicionament dels terrenys destinats a
zona esportiva i esplai de l'alumnat (aproximadament 3000 m2). Aquest espai és ocupat per una pista

esportiva, dues zones per al joc de pilota valenciana, una zona reduida i vallada per a jocs de I'alumnat de 2n
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cicle d’'educacié infantil i que inclou un parc infantil adaptat i zones per a jocs diversos. El centre té dissenyat un

projecte de patis inclusiu (El pati que volem tots i totes) i que s’esta portant a terme.
PERSONAL DOCENT

L'equip docent esta format per: Educacié Infantil: 8 professores d’'Educacié Infantil, de les quals 6 son tutores i
2 fan la funcié de suport al cicle. Educacié primaria: 11 professors/es tutors/es d’educacié primaria, 2 d’educacié
fisica, un d’ells és tutors d’'un grup d’Educacié primaria,1 de musica, 2 d'anglés, 2 especialistes de pedagogia

terapeutica,1 d’audicio i llenguatge i 1 de religi6. Unitat especifica d’Educacio especial: 1 tutora d’EE.

Les relacions professionals giren al voltant dels equips docents/equips de cicle per tal d’aconseguir una linia

pedagogica coherent, efectiva i estable.
Una gran part del professorat viu a Valéncia o a poblacions properes.
ALTRE PERSONAL

Dos conserges, dues orientadores amb dedicacio total, 1 treballadora social amb dedicacié parcial, 2
fisioterapeutes a temps total, 1 metgessa amb dedicacié parcial, 5 educadores d’educacié especial a temps
total, 1 educadora d’Educacié especial a temps parcial, personal de cuina (cuinera i ajudant), monitores per a
I'alumnat que fa Us del servei de menjador escolar, monitores per a realitzar tallers educatius dins de la jornada

escolar en horari no lectiu i personal del servei de neteja.
PROGRAMES
Des del curs 2017/2018, el centre du a terme un Pla especific d’organitzacié de la Jornada escolar.

El CEIP Tomas de Villarroya participa en els seglients programes linguistics que tenen com a finalitat atendre la
realitat sociolingliistica de la nostra Comunitat. El sistema educatiu valencia estableix que, en finalitzar
I'escolaritat obligatoria, I'alumnat ha d’assolir un domini igual en les dues llengles oficials, és per aixd que els
seguents programes educacio bilingle tracten d’acomplir 'objectiu anterior. El Projecte educatiu del centre
recull EL Projecte lingUistic de centre, contempla els objectius generals, la proporcié de I'is del valencia i del
castella com a llengies d'instruccié dins del curriculum, el tractament metodologic de les diferents llengles
(valencia, castella i idioma estranger), els criteris per a l'avaluacio, els criteris per a la valoracid, eleccio i
elaboracio dels materials curriculars, la col-laboracié de les families i les situacions, decisions organitzatives i

les seues necessitats.
ALUMNAT

Els xiquets i xiquetes que assisteixen al col.legi resideixen majoritariament en les immediacions del centre.
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El CEIP Tomas de Villarroya és un centre d’escolaritzacié preferent d’alumnat amb discapacitat motriu, amb
dictamen d'escolaritzacio i que necessita de serveis que té el centre com son educadores i fisioterapeuta, cosa
que fa que hi haja alumnat procedent d'altres zones de la ciutat i de poblacions properes, allunyades entre 4i 5

kilometres del col-legi.
MARES | PARES

Els pares i mares s'organitzen en I'AMPA que a través de la seua Junta Directiva, participen activament en
I'organitzacié general del centre. Col-laboren, en la mesura de les seues possibilitats, en I'adquisici6 de

recursos didactics per al centre.

A hores d’ara I'AMPA gestiona les activitats complementaries que s'ofereixen a I'alumnat en temps de vesprada

a partir de les 17:00 hores.
SERVEIS GENERALS

El Centre compta amb servei de menjador de setembre a juny. El menjador disposa d’'un Projecte Educatiu i té

cuina propia amb personal especialitzat.

El centre disposa d’'un servei matinal (de 8 a 9 h) gestionat per TAMPA, per poder conciliar la vida laboral dels

pares i mares amb la vida familiar.
MATERIALS | RECURSOS

El centre posa a disposicié del professorat i de |'alumnat tots els materials i recursos que siguen necessaris i

possibles per al desenvolupament de les activitats i propostes pedagogiques.

El mobiliari, en la seua major part, ha estat dotat per la Conselleria d’Educacio. LAMPA col-labora també en
I'adquisicié de materials. El Centre, en la mesura de les seues possibilitats, ha comprat material i recursos
variats. Cada curs escolar se sol'licita, des de la direcci6, mitjangant el protocol reglamentari, a la Direccio

Territorial d’'Educacio de la ciutat de Valéncia, la renovacio parcial o total del mobiliari que es troba en mal estat.

3. VALORS, OBJECTIUS | PRIORITATS D'ACTUACIO, D'ACORD AMB LA IDENTITAT DEL CENTRE | LA
CONSECUCIO DELS FINS QUE ESTABLEIX LA LLEI ORGANICA 2/2006 D'EDUCACIO | LA LLEI D'US |
ENSENYAMENT DEL VALENCIA.
IDENTITAT DEL CENTRE
» La filosofia educativa que sustenta aquest PEC s'emmarca en els principis de I'escola comprensiva
capa¢ de proposar respostes educatives adequades a les caracteristiques, interessos i necessitats de
I'alumnat en contextos habituals, encaminada al creixement personal, la relacié i el desenvolupament
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dels altres, en el marc d'un context sostenible i a I'assoliment d'unes maximes competencies per a la
consecucio dels objectius generals d'etapa.

El centre es defineix com a part d'una Comunitat Educativa més ampla formada pels centres del nostre
districte.

El Centre es defineix com a lloc de cultura i de treball, lloc on els seus participants esdevenen persones
que volen construir un mén meés just.

El Centre es defineix com a normalitzador integrant la diversitat de caracteristiques individuals i
necessitats educatives especials mitjangant una pedagogia per la diversitat que garantesca l'atenci6
individualitzada en el marc de la dinamica general del centre, evitant expressament les actuacions que
comporten assenyalament o discriminacié per qualsevol motiu.

El Centre es defineix com a aconfessional, respectant i integrant com a part del patrimoni cultural, la
diversitat de pensament huma, totes les postures individuals davant creences religioses, ateisme,
agnosticisme, diversitat de cultes i religions.

El Centre es defineix com a educador per a la igualtat entre els sexes, procurant la real coeducacid,
superant estereotips i conductes sexistes d'un a un altre grup.

El Centre es defineix com a instrument de recuperacio i dignificacié del valencia.

El Centre es defineix com investigador i renovador de técniques i métodes pedagogics ( metodologia,
organitzacié...) que afavoresquen i facen més adequats els objectius proposats en el marc de la
coheréncia educativa i el treball en equip.

El Centre es defineix com a democratic en la seua gestio i progressista en els principis educatius que
guien tota l'activitat del col-legi treballant en la llibertat, la formacio, la cooperacid, la solidaritat, la
comunicacio, la creativitat, la compensacio, la integracio, la comprensio, la inclusio, la normalitzacid, la
tolerancia, el respecte i la participacié de tots els membres de la Comunitat Educativa a través de
representants, associacions, organs col-legiats, etc. en la gestié del centre tant organitzativa com

avaluadora.

OBJECTIUS. QUE PRETENEM.

La premissa que regeix totes les actuacions del CEIP Tomas de Villarroya és la de garantir la igualtat

d’oportunitats per a tot I'alumnat i la seua no discriminacié per raons de sexe, raga, cultura, religié o capacitat

fisica o intel-lectual.

Aquest trets definitoris que marcaran la linia pedagdgica que regira totes les actuacions del centre es

desplegaran en els seglients objectius:
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Aconseguir una bona convivencia al centre establint estratégies i reforgant I'educacié en valors i

provenint els conflictes, tot i respectant la singularitat i diversitat de cada subjecte.

Assegurar dins del procés d’ensenyament/aprenentatge la garantia d’assolir les materies instrumentals
i tots els continguts fonamentals de les altres arees, aconseguint el millor rendiment académic en els

cursos posteriors del seu procés educatiu.

Avancar en la millora de les competéncies basiques de lectura i escriptura fent Us de la biblioteca del

centre.

Coordinar els continguts de les diferents arees per garantir 'adquisicio dels coneixements cientifics,
tecnics, humanistics i mediatics que permeten a l'alumnat coneixer les propies capacitats i viure

satisfactoriament el mén academic.
Avangar en la millora dels coneixements cientifics i tecnics fent s del laboratori del centre.

Promoure la inserci6 en la vida del barri mitjangant les activitats complementaries i I'estimulacio,
participacié i creativitat de I'alumne en el seu entorn sociocultural apropant I'escola a les diferents

manifestacions artistiques del barri, ciutat,...

Facilitar les actuacions que permeten treballar en I'adequacié de les activitats d’aprenentatge de
I'alumnat que no s’adapten a l'organitzacié ordinaria, bé perqué presenten dificultats d’adaptaci6 o

d’'aprenentatge.

Buscar les estratégies per aconseguir la bona acollida i la plena integracidé de I'alumnat nouvinguts i

treballar en un context amb una concepci6 social no discriminatoria.
Motivar l'interés per la formaci6 entre I'alumnat, professorat i families.

Fomentar la vitalitat de la participacio de la comunitat escolar afavorint la revisio i I'analisi critica de les

decisions.

Afavorir i vehicular els canals d’informacié oportuns per tal que els diferents membres de la Institucid

educativa puguen tindre la informaci6 adequada en cada moment.

Crear un compromis organitzatiu que possibilite al conjunt de membres del claustre la implicacié en
dinamiques de treball que capaciten al centre per a l'autogovern, mitjangant les reunions periodiques a

establir amb els membres de la comunitat educativa.
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Fomentar la flexibilitat facilitant les agrupacions per interessos professionals, incitant als equips de

mestres a produir canvis, afavorint la participacio en projectes de formacié i innovacio.

Cuidar la imatge corporativa, els papers que ixen de I'escola, les formes de les comunicacions internes
i externes, és a dir, elaborant amb cura tots aquells documents en que d’alguna manera s'hi reflecteix la

imatge de I'escola.

Aconseguir un clima agradable com a condicié necessaria per a crear un ambient distés, obert i

participatiu en el qual es respecten les opinions dels altres i s'accepten les critiques constructives.

Fomentar 'is de les noves tecnologies tant en I'ambit curricular com en 'ambit d’administracié del

centre i valorar les oportunitats que ofereix aquesta eina de treball.

Revisar o fer revisar (si convé a partir d’intervencions externes) la dinamica de participacio, els canals

interns del centre i I'eficacia de I'organitzacio, promovent I'avaluacio i diagnostic d’aquesta.

Optimitzar els recursos humans i materials disponibles, mitjangant mecanismes interns de participacid

del conjunt de la comunitat educativa per tal d'arribar a un control democratic de la gestio del centre.

Publicitar els instruments de planificacié institucional i altres documents oficials per a la coordinacié de

la tasca educativa.

Planificar la seguretat i evacuacié del centre, verificant els mecanismes de seguretat adients, establint

plans d’'emergéncia i evacuacions.

Fomentar la coordinacio i relacions del centre amb altres escoles del barri aixi com amb altres

institucions, amb intercanvis culturals, de treballs,...

Facilitar I'organitzacio i recursos per a dur a terme la realitzacié d'activitats amb 'alumnat en horari no

lectiu, escolar i no escolar.
Optimitzar la distribucié d’espais docents i no docents.

Establir relacions fructiferes d'ensenyament- aprenentatge mitjangant la interrelacié alumnat-
professorat- aprenentatge superant el paradigma ensenyant - ensenyat.

Fomentar des de la comunitat educativa actuacions on tots els xiquets i xiquetes troben la possibilitat
de desenvolupar les seves capacitats de forma harmonica i integral aprofitant i valorant les diferéncies
com a inherents a la diversitat individual.

Col-laborar en la formacio d'homes i dones lliures, responsables i critics, amb mentalitat oberta i

democratica, capagos de respectar i valorar la diversitat d'opinions i creences.
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Treballar en una escola oberta on tinguen cabuda totes les persones i institucions interessades en la
tasca educativa i des d'on puguen eixir i vindre a investigar i estudiar la realitat.

Possibilitar que tot I'alumnat " aprenga a aprendre" mitjangant la seua experiéncia i en interaccié amb
les experiéncies dels altres.

Ser coherents en la tasca educativa des del principi al final de I'escolaritat treballant en equip, amb
objectius comuns clarament definits i linies d'actuaci6 elaborades, compartides i assumides per tots i
totes mitjangant el consens.

Col-laborar en el desenvolupament d'actituds positives que afavoresquen la qualitat de vida mitjangant
I'educacié per a la salut, el respecte i cura del medi ambient i la consciéncia civica i ciutadana per
superar actituds sexistes, xendfobes o individualistes.

Treballar en un ambient de convivéncia relaxat i cordial, on els conflictes inherents a les relacions

humanes es resolguen mitjangant el dialeg i la cooperacid per a que a l'escola es respire calma.

Assolir una competéncia comunicativa multiple, equivalent en valencia i en castella; i un nivell en la
llengua estrangera adequat a les possibilitats/necessitats actuals.

Tenir consciéncia de la importancia del valencia per a la realitzacio personal, 'acceptacié social i I'éxit
academic.

Potenciar la normalitzacié linguistica i I'ls del valencia entre les persones i en la documentaci6
administrativa i pedagogica de I'Escola.

Procurar la integracié del Centre al medi que I'envolta, participant en programes socials, esportius,
culturals de la localitat i de les distintes Conselleries i projectant activitats importants des de I'ambit
escolar a les diferents entitats.

Mantenir relacions amb altres centres i institucions del districte per intercanviar informacions, projectes
de treball, recursos, efc.

Participar en el procés educatiu i avaluar-lo criticament i de forma democratica.

Proposar solucions davant I'éxit i fracas escolar, involucrant a tota la Comunitat Educativa atenent el
grau de possibilitats de I'alumnat.

Establir la coordinacio i dedicar un temps per a ella entre nivells, equips docents, cicles, intercicles i
Centre.

Programar i gestionar els temps per aconseguir la finalitat i objectius del PEC, avaluant amb periodicitat

el seu grau de compliment i proposant les mesures necessaries per al seu compliment, si cal.
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VALORS QUE ES VOLEN PRIORITZAR
e Lavida

» Lademocracia, participacio i autonomia

* Lajusticia

» La solidaritat i cooperacié

* Lallibertat de pensament i opinid

+ Laigualtat

* Lail-lusié

* Latendresa

* L'esperanga

* L'educaci6 per la pau

» L'esforg i la responsabilitat

* L'educacié ambiental

* La participacié

» L'autoavaluacio i la propia exigencia

» El compromis amb u mateix i amb els demés
* La comunicacié

* Laintegraci6

* La comprensio

* Lainclusi6

* Lanormalitzacié

» Elrespecte, la tolerancia i acceptaci6 dels altres.
* Elconsum responsable

* Lasalut

* L'empatia

» El compromis

* Lainiciativa

» Eldialeg com a mecanisme per a resoldre conflictes

» Laflexibilitat i capacitat d'adaptacié a les persones, els mitjans i els canvis socio-culturals de l'entorn
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PRIORITATS D'ACTUACIO
AL CURRICULUM

El curriculum no és neutre, ha de tenir en compte la societat en la que ha de viure l'alumnat i li ha de

proporcionar les eines necessaries per integrar-se activament.
Els objectius fonamentals que I'alumnat ha d’assolir els podriem agrupar en dos eixos interrelacionats:

» Alfabetitzacio. En el moment concret i pensant en una societat de futur, significa interpretar i expressar-
se en els diferents llenguatges: corporal, musical, tecnoldgic, artistic, oral, escrit, formular-se preguntes,

resoldre problemes reconeixent i seleccionant les eines més adients.

» Socialitzacié, que parteix del coneixement d'u mateix, de la propia identitat (emocional i fisica), del
coneixement de la societat en la que ha de viure i que permet relacionar-se amb els altres, sent

solidaris des de la participacio.
Per aconseguir major autonomia al centre, haurem de:

* Organitzar el curriculum de manera que responga a cadascuna de les realitats segons el tipus

d’alumnat i moment educatiu.
Flexibilitzar 'organitzaci6 de I'alumnat

» Seleccionar i/o confeccionar els materials curriculars més adequats per tal de donar resposta a les

diverses metodologies (projectes, pla de treball,...)
A L'ORGANITZACIO

* Impulsar la confeccio, analisi i la reflexio posterior de I'organigrama de funcionament del centre. A partir
de la confeccié d’aquest organigrama s'estableix la base que ens permetra modificar-la amb el fi

d’arribar a una millora.
» La coordinacié intra-intercicles i etapes.

* La coordinacid pedagogica practica a partir dels projectes educatius potenciant el paper dels

coordinadors de cicle.
» Eltreball conjunt de I'escola amb altres institucions 0 agents educatius del seu territori.

* Lacoordinacié amb les escoles bressol de la zona.
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* Integrar el professorat especialista i personal no docent perqué treballe en equip amb la resta de
professorat, facilitant aixi un clima de cooperacié entre tots els professionals que interactuen en un

mateix grup.
» Laincorporacio de nous agents educatius (bibliotecari/a).

* Ampliacié i optimitzacié dels recursos informatics i d'idiomes per aconseguir una millora de les

competéncies basiques.

* Progressiva implantacié de sistemes per compartir el coneixement per part del professorat basats en

les tecnologies de la informacio per a la seua projeccié a la practica educativa (TIC).
» Organitzaci6 i utilitzacié dels recursos didactics del centre.
» Consolidacio de la biblioteca del centre.
» Consolidacio6 del Laboratori de Ciéncies Naturals del centre.

» Promoure campanyes de conscienciacié cap a un us respectuos i adequat de les instal-lacions i serveis

del centre, material escolar, espais oberts,...
* Promoure activitats adregades als manteniment de 'estat i funcionament de les coses.
» Ferbon Us dels espais polivalents que s’hi utilitzen com a tals.
» Continuar amb la campanya “Si embrutem, netegem”.
AL PROFESSORAT

* Millora de l'activitat docent, buscant estrategies per a abordar la planificacio i seguiment de l'accid

tutorial.
* Increment de la participacié i lligam amb I'entorn.

* Necessitat d'una autonomia més ampla, amb possibilitats de flexibilitzacié curricular, organitzativa,

horaria, etc...

» Racionalitzacié de la jornada, per a destinar-la al treball de coordinacié i millora de la qualitat

pedagogica.
* Bon Usiassumpcio de responsabilitats de I'autonomia propia que disposem.
+ Dignificacié de la figura docent.
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»  Afavorir 'intercanvi d’experiéncies i comunicacions en el centre.
» Vetllar per la salut laboral (estrés, afonia,etc.)

* Necessitat de realitzar activitats de formacié permanent en el centre, amb assessoraments que ajuden

a debatre i plantejar al claustre nous punts de vista i d’actuacio.
» Lainnovaci6 educativa lligada a projectes amb repercussié al centre escolar.

ALES MARES | PARES DE L’ESCOLA

Els pares i les mares sdn els principals responsables de I'educacié dels seus fills, funcié que és compartida
amb altres sectors, especialment I'escola. Aquests dos fets mostren el sentit de la intervenci6 dels pares en

I'escola, tant des del punt de vista individual o familiar com de sector.

L' associacio de mares i pares d’alumnes és linstrument genui del centre a través del qual aquest sector

s'organitza i implica en la tasca educativa que porta a terme la institucié escolar.
Sera fonamental fomentar la participacié dels pares i mares del CEIP Tomas de Villarroya:

* Promoure una formacié a nivell de familia, mitjangant Jornades d'Orientacié Familiar (cicles de

conferéncies i xarrades)
* Recolzar I"Escola de pares i mares" i ampliar-la, si cal.
» Promoure activitats de col-laboracio pares i fills i tertulies aprofitant la seua formacié professional.
*  Programar I'atenci6 en tutories.
* Promoure la col-laboracié i participacio en els organs de gestio del centre.
A LEQUIPAMENT | INSTAL-LACIONS

Partint de que el disseny del centre ha de considerar les implicacions curriculars, psicologiques , organitzatives i
socials que I'is de I'espai comporta, I'estructura facilitara la intervencio educativa estimulant la recerca de,
I'experimentacio i el descobriment per part de 'alumnat, mitjangant la combinacié adequada d’espais fixes que

servesquen de referencia i espais no estructurats que faciliten la diversificacio d’accions.

“L’espai esta ple de significats. La seua configuracid, el seu Us, la seua ornamentacid, constitueixen una sintaxi

en el discurs de I'escola”.

Les possibilitats d'intervencié a nivell d’arquitectura son minimes, encara que per fer possible la modificacié de
la seua ordenacié interna caldra:
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» Examinar les funcions que compleix un determinat espai: Grau d’accessibilitat, influéncia de les zones

de circulacio, ...

» Vincular I'is de 'espai amb el temps escolar, les relacions socials que permet, les possibilitats escolars

que facilita,..

» Delimitar les modificacions espacials que introdueixen experiéncies com racons, tallers, agrupaments

flexibles,...
» Analitzar usos alternatius a espais utilitzats o infrautilitzats.
» Usos i abusos que pot tenir I'espai no edificat
* Donar-li Us a una estanca del centre de biblioteca escolar

* Reestructurar les estances que actualment estan destinades al treball de laboratori i tecnologia,

adequant-les a les necessitats del centre.

» Realitzar un seguiment i control exhaustiu i permanent de les condicions de seguretat d'instal-lacions i

equipament per vetlar per la seguretat de 'alumnat i de la resta de la comunitat educativa.

4. EL TRACTAMENT TRANSVERSAL DE L'EDUCACIO EN VALORS EN LES DIFERENTS AREES, AMB
ESPECIAL REFERENCIA A L'EDUCACIO EN LA CONVIVENCIA ESCOLAR, FAMILIAR | SOCIAL, AIXi COM
LA RESOLUCIO DE CONFLICTES, RESPECTANT EL PRINCIPI DE NO-DISCRIMINACIO | D'INCLUSIO
EDUCATIVA COM A VALORS FONAMENTALS.

L'increment de les situacions conflictives en la societat i, com a consequéncia, als centres educatius, ens obliga
a buscar estratégies d'intervencié per poder afrontar els conflictes que es puguen donar a l'aula o al centre.
L'escola ha de contribuir de manera important a impulsar estrategies de relacio interpersonals i intrapersonals
positives dels membres que conformen la comunitat educativa.

Plantegem a nivell global actuacions que promoguen la provencio, prevencid i la gestié positiva, creativa i
constructiva de les relacions a partir dels conflictes, mitjangant un projecte global innovador sobre Resolucié de
conflictes que tendesca a conrear de manera activa la cultura de la pau, fent-la arribar a tots els membres de la
comunitat educativa.

La comprensid del conflicte amb la comunicacio efectiva, les habilitats de pensament amb una convivéncia
pacifica, marquen els eixos sobre els quals volem establir connexions entre les diferents persones que formem

la xarxa educativa de la nostra escola.
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La comunitat educativa estara en un procés de formacié permanent en la resolucio pacifica del conflicte per a
aconseguir que L'ESCOLA RESPIRE CALMA.

La comunitat educativa treballara per:

La recerca de materials didactics per a I'educacio en valors

La inclusié d'activitats de creacié de grup per fomentar la cohesi6 social al pla d'accié tutorial

La promocié de normes consensuades amb |'alumnat

La concrecié de les activitats a realitzar a cada cicle relacionades amb la comprensio de la Resolucid
del conflicte, educacidé socioemocional, comunicacio, habilitats de pensament, participacio i la
convivéncia pacifica i la seua inclusio al nostre PAT, encaminades a aconseguir de la nostra escola un
espai per fomentar la convivencia.

La valoraci6 de les dinamiques aplicades.

L'ajust de les estratégies emprades a l'aula i al centre.

Conéixer i saber interpretar la normativa vigent, aplicant, si és el cas, els protocols d'actuacié establerts
al centre sobre conductes contraries a les normes de convivencia i les seues mesures educatives
correctores, aixi com sobre les conductes perjudicials per a la convivéncia i les seues mesures

disciplinaries.

Activitats complementaries al tractament de la resolucio de conflictes i de I'educacié en la convivéncia

escolar, familiar i social:

Redactar protocols d'actuacié en la resolucié de conflictes a dur a la practica a l'aula i al centre.
Seleccionar materials d'educacié en valors per a ser estudiats pel professorat i elaborar materials
propis.

Elaborar guions per al debat a 'aula.

Creacit d'activitats de resolucié de conflictes i incloure-les en el pla d'accié tutorial.

Proposar la reflexié, debat i treball en equip per a arribar a acords.

Elaborar el document de les bones maneres del CEIP Tomas de Villarroya.

Crear documents base per a I'entrevista amb les families

Confeccionar un recull de jocs que afavoresquen la relacié intercicles.

Crear i planificar activitats que afavoresquen la integracié i la interaccio.

Redactar indicadors d'avaluacio del clima de convivéncia.
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Objectius per a:

L'Educacié moral i civica
» Participar en tasques comunes, mostrant actituds de solidaritat i col-laboracio.
» Valorar la participacio en jocs i activitats no competitives.
* Responsabilitzar-se del treball ben fet.
* Acceptar-se a si mateix i als demés, admetent la diversitat.
* Respectar els materials d’'us comu i el medi ambient més proxim a I'alumnat.
» Assolir les responsabilitats que se li assignen en la realitzacié de tasques comunes.
» Respectar els drets i assolir els deures propis i dels demés.
» Treballar de forma sistematica I'afectivitat, les emocions i les habilitats socials.

L'Educaci6 per la pau

Tomas de
Villarroya

» Utilitzar el dialeg com a mitja de superacio6 dels conflictes de convivéncia sorgits a I'aula, a casa, al joc i

en ambits socials més amples.
» Tolerar i respectar-se a si mateix i als altres.
» Coneixer recursos i avangos cientifics amb finalitat pacifica i pacificadora.

L'Educacié per la salut

» Desenvolupar programes que afavoreixen: la cura i higiene del cos, una alimentaci6 sana, el descans

adequat, higiene postural, activitats daire lliure, prevencié de les drogodependencies,cura del medi

ambient i I'autoestima.

 Participar en Projectes d’esport, activitat fisica i salut (PEAFS) i d'altres que promoguen I'activitat fisica

i l'esport fora i dins de I'horari lectiu.

Educacio per a la igualtat de sexes

» Continuar desenvolupant programes de discriminacio positiva que afavorisquen la igualtat de sexes.

Educacio sexual
« Mantenir una actitud de normalitat front a la sexualitat.

Oferir una actitud de respecte a les diferents opcions d'identitat sexual.

» nformar, orientar i educar els aspectes afectius, emocionals i socials de la sexualitat, entenent-la com

una activitat plena de comunicacié entre persones.
» Conéixer els aspectes biologics de la sexualitat.
Educacio del medi ambient

* Conscienciar al nostre alumnat de la importancia de I'educacié ambiental.

ovveo\egeo

Avda. Tomas Sala, s/n - 46017 Valéncia - Tfon:96.256.61.00 - 46015873@gva.es

17



& “&%"é’%"gﬂ
22 =) (1474
i GENERALITAT VALENCIANA 027
\ L
CEIP
Tomas de
Villarroya
» Fomentar I'adquisicié d’una série de valors que els motiven a sentir interés i preocupacié pel medi
ambient que ens rodeja.
» Capacitar a 'alumnat per a que intervinguen en la recerca de solucions als problemes ambientals.
* Proporcionar la possibilitat de participar activament en les solucions proposades.
* Promoure en definitiva I'educacié ambiental en I'Escola.
Educaci6 vial

Sensibilitzar a 'alumnat sobre els riscs de la circulacié i preparar-los per a que facen front a les
responsabilitats que tenen com a vianants o que adquirisquen com a conductors de vehicles
(tricicle,bicicleta).

Ajudar I'alumnat a tenir consciencia de la seua responsabilitat en la vida social de manera que puguen
contribuir a la millora de les condicions de la circulacié vetllant per la propia seguretat i el comportament

de manera responsable tenint en compte a la resta d’usuaris.

Educacié del consumidor

Afavorir la participacié de tota la Comunitat Educativa per a aconseguir que es desenrotllen actituds i
conductes responsables respecte al consum.

Dotar 'alumnat d'instruments d’analisi vers I'excés de consum de productes innecessaris.

Facilitar les vinculacions entre la Comunitat Educativa, els professionals de consum i I'entorn social, a fi

de poder abordar els temes de consum d’una manera interdisciplinar.

Habits que volem aconseguir

L'escola, juntament amb la familia és el lloc on els xiquets i xiquetes aprenen actituds, valors i normes de

convivencia. Entenem que és en aquest ambit d'actuacié on I'escola cal que definesca clarament pautes de

comportament i de treball.

L'acci6 que es duu a terme a l'escola ha de ser coherent amb la de la familia i de la societat educadora, i en

cap noment pot estar deslligada de tot el seu entorn. Contactes sistematics dels/les mestres amb els pares i

mares i amb les institucions afavoreixen aquesta fita.

Els habits que volem aconseguir parteixen de tres eixos basics:

Personals

1.

o &~ N

Saber compaginar treball, descans i esplai o lleure.

Distingir el qué presentara més o menys dificultat, i buscar el moment i el lloc adequat per resoldre-ho.
Desenvolupar el raonament logic. Habituar-se a experimentar, deduir, comprovar, imaginar i crear.
Tenir cura de la seva higiene, ordre personal i de les seves coses.

Utilitzar el material escolar, sabent-lo compartir, respectar i conservar.
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6. Adquirir i posar en practica constants de neteja en el seu entorn, per afavorir una salubritat general.
7. Adquirir 'habit de la puntualitat.
Socials
1. Aprendre a conviure.
2. Respectar-se els uns als altres
3. Assolir una progressiva autonomia respecte a I'adult. Arriscar-se a equivocar-se, provar, fer opcions,
defensar-les i comprometre's.
4. Treballar en equip , participar de manera activa dins la dinamica de treball.
9. Utilitzar un llenguatge i un tracte respectuds vers les altres persones.
6. Acostumar-se a parlar en un to adequat.
7. Afavorir el dialeg com a font de resoluci6 de problemes.
D'aprenentatge
1. Incrementar progressivament el ritme de treball, tot fent servir diferents tecniques i
2. habits adquirits.
3. Saber organitzar i distribuir el temps que es té i el material de que es disposa.
4. Formar la responsabilitat en relacié amb el compromis de treball. Complir els objectius i els terminis
establerts.
5. Trobar el gust pel treball ben fet, tant en el contingut com en la forma. Evitar les presses d'Ultima hora.
6. Consolidar el concepte de biblioteca i de les TIC com a font d'informacid, consulta i com a un recurs per
facilitar la formaci6 continuada.
7. Ferunbon Us de les TIC.
8. Fomentar l'autoaprenentatge.

5. MESURES D”ATENCIO A LA DIVERSITAT

El mén educatiu no esta alié a la preocupacio per la diversitat que caracteritza a les societats modernes. Els

canvis socials que, a poc a poc, s'estan produint en aquesta societat repercutixen de manera significativa als

centres educatius.

L'arribada d’alumnat immigrant a les nostres aules ens obliga a pensar de nou sobre el significat del principi

d'integraci6, a adoptar una perspectiva més ampla sobre I'atencié educativa a les diferencies individuals, és a

dir, repensar I'atencié a la diversitat.
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Es fa necessari prendre consciéncia de la preséncia de diferents cultures i de la necessitat d’adoptar mesures
de caracter organitzatiu i curricular que facen viable una educacié de qualitat per a totes les persones amb un

horitzé d’enriquiment mutu en i per a una societat multicultural.

Les actuacions per a facilitar 'adaptacié de I'alumnat que s'incorpora de nou, queden replegades en el Pla

d’acollida del Centre.

El nostre centre és un centre d'integracié d’alumnat amb disfuncions motrius. A més atén altres diversitats com
son disfuncions sensorials, psiquiques, retards maduratius i trastorns generals del desenvolupament i
aprenentatge. Per aquest motiu, comptem amb recursos especifics, tant materials com humans com sén
material no modulat, les especialistes d'atencié a la diversitat que intervenen tant dins com fora de l'aula
ordinaria, aixi com educadores i fisioterapeutes per atendre a aquests xiquets i xiquetes i complementar el

treball dels tutors, tutores i especialistes.
Com abordarem I'atencié a la diversitat:
» Afavorint 'aprenentatge cooperatiu.
» Tenint amples expectatives per a tots i totes, desenvolupant les seues capacitats.

* Collaborant en la integracié de I'alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu tots els

membres de la comunitat educativa.
» Afavorint els aprenentatges significatius i creatius, aixi com el desenvolupament d’habilitats socials.

« Utilitzant tots els recursos humans i materials de la millor manera, amb una bona organitzacié i

optimitzacié d'aquests.

» Fixant criteris de seleccié de materials i recursos didactics segons les caracteristiques individuals de

I'alumnat, afavorint la integracio de tot 'alumnat al menys en la majoria d’activitats de I'aula i del centre.
» Determinant criteris d’adaptacio i elaboraci6 de materials comuns.
» Fomentant la vivencia de la realitat tal i com és: plural i complexa, amb actitud de respecte.
 Evitant accions discriminatories i/o puguen classificar o etiquetar a 'alumnat.
» Evitant la sobreproteccié i el tracte de favor a 'alumnat amb NESE-NEE

» Facilitant la participacié efectiva de les families en I'ambit escolar.
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* El curriculum haura d’incloure mesures organitzatives i de funcionament pensant en les

caracteristiques de tot 'alumnat.
» Es procurara un ensenyament inclusiu i integrador.

* Caldra informar adequadament al professorat, per part de lequip psicopedagogic, de les
caracteristiques, nivell de competéncies, etc., de tot I'alumnat de nou ingrés mitjangant els informes

corresponents.

» Assessorament adequat de I'equip psicopedagogic i les especialistes que treballen amb I'alumnat amb
NESE-NEE als tutors, aixi com fer efectiva la coordinacié de tots mitjangant la Comissié d’Atenci6 a la

Diversitat.

* Programant tots els continguts/habilitats de forma conjunta entre tots els professionals que treballen

amb I'alumnat i fer un seguiment del procés i avaluacio.
» Es podran realitzar canvis en les propostes curriculars, modificar estratégies, I'organitzacié i avaluacié.

» Caldra descriure, concretar i justificar el procés d’ensenyament-aprenentatge amb l'objectiu que tots

els que participen en aquest procés puguen fer-ho d’'una manera adequada.

« Sanalitzaran les condicions fisic ambientals de I'escola per tal d’adequar-se per compensar les
dificultats i afavorir 'autonomia i la mobilitat per les dependéncies escolars, organitzant i rendibilitzant

els espais d’'Us comu.
» Possibilitant la flexibilitat organitzativa dins del grup classe (tallers, racons, suport,...)

* Caldra ajudes tecniques relacionades amb I'autonomia, la comunicacio i 'accés a I'escriptura, al

curriculum per a 'alumnat amb NEE derivades de problemes de motricitat.
Criteris per a I'assignaci6 de I'alumnat de la UEEE al grup de referéncia de I'aula ordinaria.
Alumnat ja matriculat a la nostra escola amb modalitat ordinaria

Quan l'alumne/a ja esta escolaritzat a la nostra escola, el canvi de modalitat educativa a la unitat especifica es
fa amb la valoraci6 sociopsicopedagogica per part de I'Orientadora del centre i la valoracié de I'equip docent.
En aquesta valoracio participa tot el personal especialitzat i no especialitzat de suport educatiu, determinant la

millor proposta d'intervencié per a I'alumne o I'alumna.
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De manera general, i amb la finalitat de prioritzar la seua inclusi6 i socialitzaci6 amb el seu grup classe, a

I'alumne o alumna se li assignara el grup de referéncia en el qual ha estat escolaritzat I'dltim curs en la

modalitat ordinaria a fi de donar una resposta educativa contextualitzada i adaptada a les seues necessitats.

Si durant I'escolaritzacié de I'alumne/a, s'observa un desfasament curricular que podria millorar amb una
repeticid en qualsevol etapa o curs, I'Equip Docent i I'Orientadora del centre, estudiara la possibilitat de
realitzar-la amb la valoraci6 pertinent , fent valdre sempre el benestar social, emocional i curricular de I'alumne/
a. Davant aquestes repeticions, tindrem present el nivell de maduresa del propi alumne/a i el del grup-aula que

I'acollira en aquesta repeticid.

Alumnat de nova incorporacio a la UEEE

L'alumne/a disposa d'una valoraci6 sociopsicopedagogica i d'un informe sociopsicopedagogic, elaborats pels
Serveis Especialitzats d’Orientacio, que proposa I'escolaritzacié en una unitat especifica en un centre ordinari.
Aquesta avaluacié és preceptiva i recull les conclusions del procediment, determina les necessitats
especifiques de suport educatiu i el tipus, i fa la proposta de mesures, suport i, si escau, el Pla d’ Actuaci6
Personalitzat (d’ara endavant PAP) per a la resposta educativa a les necessitats i barreres identificades.

De manera general s'adscriu a I'alumne/a segon les indicacions del seu informe sociopsicopegagogic i, en el
seu defecte, al curs que li corresponga per edat cronologica. Quan l'alumne/a, a partir de la informacié del
(PAP) i de l'avaluacio inicial que se li puga realitzar a la nostra escola presente un desfasament curricular, podra
prendre's la decisié d'adscriure'l a un curs inferior tenint present també el nivell de maduresa de I'alumne/a i del
grup-aula que l'acull.

En tots dos casos, prioritzem el benestar social i emocional de I'alumnat.

6. ELS CRITERIS BASICS QUE HAN D'ORIENTAR:

L'organitzacié i funcionament del centre
MANUAL DE BENVINGUDA (Aquest manual s’actualitza cada curs escolar i aprova en Claustre).

EL Manual de Benvinguda el reelabora, I'equip directiu cada curs escolar i es facilita a 'equip pedagogic del

centre. A continuacid, es presenta el del curs 2018/2019.

INDEX
1.BENVINGUDA

1.1. Introduccié
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1.2. Dades del centre
2. ORGANIGRAMA

3. HORARI

3.1. Professorat, educadores i fisioterapeuta.

3.1.1. Horari

3.1.2. Abséncies/retards del professorat, educadores i fisioterapeuta i substitucions

3.2. Alumnat

3.2.1. Horari

3.2.2. Abséncies i retards

4. ESPAIS | NORMES D'US
4.1. Aula d'informatica

4.2. Menjador

4.3. Gimnas

4.4. Pati

4.5. Sala de mestres

4.6. Reprografia

4.7. Esplai

4.8. Atencid Educativa/Religio.
4.9. Aules

4.10. Passadissos

4.11. Parking

4.12. Biblioteca

4.13. Laboratori de Ciencies Naturals
5. INFORMACIO DEL CENTRE

5.1. Material escolar
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5.1.1. Professorat

5.1.2. Alumnat

5.2. Teléfon

5.3. Imatge corporativa i documents de centre

5.4. Organitzaci6 d'entrades, eixides, desplagaments i traspas de I'alumnat

5.4.1. Entrada de I'alumnat al centre (9:00 h) i eixida de I'alumnat no usuari de menjador (14:00 h)

5.4.2. Entrada de I'alumnat al centre (no usuari de menjador) per a la realitzacié de tallers i primera

eixida d'usuaris de menjador (15:30 h)

5.4.3. Eixida de I'alumnat usuari de menjador i tallers (17:00 h)
5.4.4. Desplagament de I'alumnat de NESE

5.4.5. Traspas de l'alumnat comensal a les monitores de menjador

5.5. Atencio sanitaria especifica a I'alumnat amb problemes de salut cronica o accident de I'alumnat
5.5.1. Atenci6 sanitaria especifica a I'alumnat amb problemes de salut cronica

5.5.2. Accident

5.5.3. Deteccio i atenci6 precés de I'alumnat que puga presentar un problema de salut mental
5.6. Documents de I'alumnat en iniciar el curs

5.7. Funcié6 docent

5.7.1. Funcions

5.7.2. Activitats en I'hora d'exclusiva

5.7.3. Consell de delegats i delegades de grup.

5.7.4. Convivencia

5.7.5. Relacié amb les families

5.7.6. Programacio i avaluacio

5.7.7. Materials curriculars
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5.7.8. Documents de centre

5.7.9. Activitats complementaries

5.7.10. Comissions de treball del Claustre
5.7.11. Formaci6 del professorat

5.7.12. Detecci6 d'alumnat de NESE

5.7.13. Reforg educatiu

6. INDEX DE DOCUMENTS PROTOCOLARIS | ANNEXOS D'ORGANITZACIO DE CENTRE

7. DOCUMENTS | ANNEXOS
1. BENVINGUDA

1.1. Introduccié.

Tomas de
Villarroya

El CEIP Tomas de Villarroya, com tota Institucid, es regula per una série de normes i costums que conformen la

seua cultura organitzativa. Aquest manual ens ajudara a conéixer millor els procediments d'actuacié davant

diferents situacions i, a més, explicita la cultura ja establerta al centre.

Esperem us siga d'utilitat.

Aprofitem per donar la benvinguda al personal de nova incorporacio i fem arribar la nostra voluntat de que

I'estada siga el més productiva possible.

A tot 'Equip educatiu del centre, BENVINGUDES | BENVINGUTS al curs escolar 2018/2019.
Que tinguem sort !!

L'equip directiu

1.2. Dades del centre.

Les dades oficials del centre son les seglients:

Nom: CEIP Tomas de Villarroya

Codi: 46015873

Adreca: Avda. Dr. Tomas Sala, s/n

Localitat: 46017 Valencia
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CIF: Q-9655558-F
Teléfon: 962566100
Fax: 962566101

e-mail: 46015873@agva.es

Web: http://mestreacasa.gva.es/web/tomasdevillarroya
2. ORGANIGRAMA

ANNEX 1MdB

3. HORARI

Els horaris definits per als personal i alumnat es detallen a continuacio.
3.1. Professorat , educadores i fisioterapeuta.

Es necessaria la maxima puntualitat en I'horari, tant en les entrades i eixides, com en els canvis de classe i

assisténcia a reunions.

3.1.1. Horari.

L'horari del professorat és:

Setembre i juny:

Matins: de dilluns a divendres de 9:00 h a 15:00 h

D'octubre a maig:

Matins: dilluns, dimecres i dijous de 9:00 h a 15:00 h; dimarts i divendres de 9:00 h a 14:00 h.

Vesprades: dimarts de 15:00 h a 17:00 h; dilluns, dimecres, dijous i divendres, de 15:00 a 17:00 h
s'organitzaran torns entre el professorat del claustre per a fer guardies. La cap destudis plasmara

trimestralment en un document les guardies que quedara exposat en la saleta del professorat.

El professorat de guardia estara en la garrofera a les 15:25 hien la porta d'infantil a les 16:50 h, supervisara
que els tallers funciones com és el desitjable i abans d'anar-se'n a casa informara a la persona de l'equip

directiu que estiga eixe dia de guardia sobre el desenvolupament de la vesprada.
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L'horari de les educadores és:
Setembre i juny:

Mati: de 9 a 13:00 hores.

D'octubre a maig:

9a 17:00 hores

De 15:30 a 17:00 hores. En aquesta franja horaria, es realitzaran torns entre les educadores pera atendre
I'alumnat que requereix dels seus serveis.

L'horari de les fisioterapeutes és:

Fisioterapeuta 1, 2 i 3: degut a la complexitat del seus horaris, no s'exposen a continuacioé. Els seus horaris
consten en els arxius de la secretaria del centre.

De 15:30 a 17:00 hores. En aquesta franja horaria, es realitzaran torns entre les fisioterapeutes per a atendre
I'alumnat que requereix dels seus serveis.

3.1.2. Abséncies/retards del professorat, educadores i fisioterapeuta i substitucions
Es d'obligat compliment utilitzar els protocols elaborats pel centre.

Professorat. Els permisos i llicéncies es justificaran d’acord amb el que determina el Decret 7/2008 de 25 de
gener, del Consell, pel qual es regulen els permisos i llicencies del personal docent no universitari de la
Conselleria d’Educacio i per la Circular 1/2015 de la Direccié general de centres i personal docent per la qual
s'aprova el manual de permisos i llicéncies del personal funcionari docent de centre publics de la Generalitat

valenciana.

Educadores i fisioterapeuta. Els permisos i llicéncies es justificaran d'acord amb el que determina el Decret
175/2006, de 24 de novembre, del Consell, pel qual es regulen les condicions de treball del personal al servci
de I'administraci6 del Consell i per Decret 68/2012, de 4 de maig, del Consell, pel qual es modifica el Decret
175/2006, de 24 de novembre, del Consell, pel qual es regulen les condicions de treball del personal al servici

de l'administracié del Consell.
En cas d’abséncia, cal sol.licitar permis amb antelacio6 a la direccié del centre amb el model DOC 1.

La direccio del centre, autoritzara o denegara la concessio del permis, emprant el model DOC 1A, en el mateix
moment que es sol.licite el permis, pel qué el personal no deixara la sol.licitud de permis a la taula del

despatx de direccio, sin6 que entregara personalment la sol.licitud a la directora .
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En cas que l'abséncia o retard es produisca el mateix dia, es comunicara a qualsevol membre de I'equip

directiu (per teléfon o presencial).

Cal complimentar la justificacié d'abséncia i/o retard, model DOC 2, el mateix dia que ens incorporem i lliurar-Ii’|

ala cap d’estudis, o0 en el seu defecte, a la direccid. | adjuntar el justificant que certifique I'abséncia i o retard.
Quan un professor/a falte a seu lloc de treball, I'equip directiu designara un substitut/a.

Si el/la professor/a que falta és un/a especialista, es fara carrec de la classe el seu tutor/a, a no ser que estiga

donant classe en altra tutoria.

Si la falta o baixa és previsible, s’avisara a la cap d’estudis i es deixara el treball programat per a 'alumnat en
I'hora o hores que es pense no assistir al centre. A¢o inclou als especialistes que també deixaran programades

les activitats que ellla professor/a substitut/a haja de realitzar.

Quan falte 1 0 més educadores d'EE, les que resten al centre assumiran el treball de la que falte, fins que , si

és el cas, s'incorpore la persona substituta o la titular del lloc.

Si la falta o baixa és previsible, tant el professorat com les educadores d'EE deixaran les claus del
centre a consergeria. Si la falta o baixa no es previsible, les fara arribar al centre I'endema a la data de

falta/baixa.
A Infantil, substituira el professorat de suport al cicle.

A primaria, la cap d'estudis triara el substitut/a entre el professorat sense classe i, sempre que siga

possible,segons el seglient ordre de preferéncia:

1.Professorat de l'etapa que al seu horari personal conste recursos. Tenint en compte el numero de

substitucions fetes i en proporcié al n° de sessions que tinga disponibles.

2.Professorat de I'etapa que al seu horari personal conste reforg. Tenint en compte el numero de substitucions

fetes i en proporcié al n° de sessions que tinga disponibles.

3.Coordinadores de cicle en les sessions setmanals que dediquen a aquesta tasca, coordinadores TIC,
CONVIVENCIA | IGUALTAT, FORMACIO, XARXA LLIBRES.

La cap d'estudis usara el model DOC 3 per comunicar la substituci6 al professorat. En Jornada continua sera el
model DOC 3JC.

En el cas de produir-se situacions no contemplades en aquest apartat, 'equip directiu establira les mesures
oportunes per atendre el millor possible I'alumnat.
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Quan es produisca al centre la baixa d'un tutor/a, el cicle al que pertany la persona de baixa, programara

setmanalment el treball d'aula a realitzar per I'alumnat. Usara per a aquest fet, el DOC 26.
3.2. Alumnat

Els horaris definits per a I'alumnat son els seguents:

3.2.1. Horari lectiu

Setembre i juny

De dilluns a divendres de 9:00 h a 13:00 h

D'octubre a maig

De dilluns a divendres de 9:00 h a 14:00 h

3.2.2. Abséncies i retards.

Les faltes d'assisténcia seran controlades pel tutor/a. El professorat tutor les enregistrara mensualment al

programa ITACA.

Es important recodar a les families que qualsevol abséncia o retard sha de justificar al tutor/a per escrit.
DOC 3A.

A la consergeria del centre, els conseges enregistraran, al DOC 3B, els retards en l'entrada o recollida de

I'alumnat.
En el cas d'haver de recordar a la familia d'un alumne/a el deure de puntualitat, s'usara el model ANNEX 1PdC.

Quan ellla tutor/a detecte un possible absentisme escolar, ho haura de comunicar a la cap d’estudis. S'iniciara

el protocol establert pel centre sobre absentisme escolar.
4. ESPAIS | NORMES D'US

Utilitzarem els espais adequadament i els deixarem en les mateixes condicions en que es trobaven abans

d’ocupar-los.
4.1. Aula d'informatica

En comencar el curs, cada professor/a proposara en reunié d’Equip docent les hores d'utilitzacié de I'aula
d’informatica. En CCP, s’'organitzara i consensuara I'horari d’s de I'aula per part de tot el professorat. La cap
d'estudis facilitara a les coordinadores de cicle I'horai global. Els canvis s’han de comunicar a direccié d’estudis.

Cal tenir en compte les normes d'Us de l'aula d'informatica. ANNEX 2MdB.
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4.2. Menjador
El centre té elaborat el Projecte Educatiu de Menjador (PEM).

L'espai de menjador és utilitzat per a rebre i atendre els xiquets i xiquetes que fan Us del servei d'Escola

Matinera oferit pel centre i gestionat per 'AMPA. En horari de 8 a 9 del mati.

L'espai de menjador pot ser també utilitzat, sempre i quan no es programe el seu Us en la franja horaria d'11:30

hores a 16:00 hores, com a sala d'audiovisual, per a fer reunions de gran grup i d’altres activitats/tallers.
4.3. Gimnas

El gimnas és utilitzat pels especialistes d'Educacio Fisica i Psicomotricitat.

També s'usa en temps de menjador per a les activitats extraescolars.

Al llarg del curs és utilitzat per celebrar diverses commemoracions de centre.

Els especialistes d'EF, junt amb la professora de suport d'Infantil, elaboraran, els primers dies de setembre,
I'horari d'utilitzaci6 del gimnas per al curs escolar. Una vegada elaborat, entregaran una copia de I'norari d'Us a

la cap d'estudis.
4.4, Pati

El pati és 'aula dels mestres d'Educacié Fisica i de la mestra que fa psicomotricitat a Educaci6 Infantil, per
tant, no hi eixira cap altre grup d'alumnat a realitzar una activitat en horari lectiu, que no siga l'alumnat que
estiga en sessid d'EF o de psicomotricitat. De tota manera, si algun altre/a professor/a vol utilitzar el pati amb el
seu alumnat en hores lectives, caldra que parle abans amb la cap d'estudis o directora, sent aquesta qui

autoritzara o no el seu Us.
4.5. Sala de mestres

El personal del col.legi té assignat, en la saleta del professorat, un espai (caseller) on rebra les notificacions,
convocatories, documentacié que deura repartir a 'alumnat, publicitat,... Es per aixd que haura de revisar-lo

cada dia.
La sala del professorat també sera el lloc de reunions de la CCP.

En temps de migdia, s'usa com a sala de menjador per al professorat i educadores que es queden a dinar. El
professorat i educadores que vulguen quedar-se a dinar ho hauran de comunicar a I'encarregada (Raquel

Algarra) abans de les 9:30 hores i seguir el procediment establert per a tal fi.
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4.6. Reprografia
Al centre hi ha tres fotocopiadores, dues en la sala de reprografia i una en secretaria.

En cas de tindre qualsevol incident amb la fotocopiadora ens adrecarem als conserges. Mai deixarem de

comunicar la incidéncia.

No es podra enviar cap alumne/a a fer fotocopies.

4.7. Esplai

Si un mestre o0 mestra falta, el coordinador/a del cicle al que pertany s’encarregara de reorganitzar els punts de
vigilancia.

El professorat no podra abandonar el seu lloc de vigilancia mentre dure el temps d’esplai.

Es procurara que I'alumnat tire els embolcalls dels esmorzars a les papereres de |'aula abans d'eixir al pati.
L'equip eductiu vetlara perqué no es tiren papers ni entrepans al pati i es faga un bon Us de les papereres.

No es permetra I'is de balons de cuir o pilotes dures dins del pati, aixi com tampoc tota classe de jocs violents.
En temps d'esplai, cap alumne romandra a les aules ni passadissos.

Farem especial atencid a que l'alumnat no deixe el seu pati durant I'esplai, entrant al hall, despatxos,

passadissos 0 pujant i baixant escales.

Tot el professorat es comprometra a atendre i cridar 'atencio, si és el cas, a qualsevol alumne/a que estiga al

pati, siga 0 no de la seua tutoria.

Si per condicions meteorologiques adverses no ixen tots els grups al pati, cada tutor/a es fara carrec del seu

grup. Els especialistes assignats al seu grup de vigilancia compartiran amb ells/es la vigilancia.
Els dies de pluja no traurem les pilotes al pati.

Les educadores, a I'hora de I'esplai, atendran els trasllats i esmorzars de I'alumnat amb discapacitat motriu que
ho necessite. Vetlaran perque aquest alumnat estiga al pati amb els seus companys i companyes. Al pati

d'infantil, hi haura sempre dues educadores.

En sonar el senyal/musica de finalitzacié de pati 'alumnat d'Educacié primaria s'incorporara al lloc estipulat per
I'equip pedagogic per fer filera al pati cobert i des d'alli acudir amb el tutor/a i I'especialista, si és el cas, a l'aula-

espai assignat per a la docencia.
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L'alumnat de les aules del 1r pis (2 grups d’Infantil i de 1r a 3r d'EP), pujara a les aules per l'escala que esta

més a prop de l'entrada al pabellé d'infantil. Baixara per la mateixa escala.

L'alumnat de les aules del 2n pis (de 4t a 6€), es col.locara sense taponar I'accés a la rampa. Pujara a les aules

per l'escala que esta més a prop de la tutoria d'EF. Baixara per la mateixa escala.

L'alumnat de primaria i infantil realitzaran una activitat col.laborativa de manera voluntaria: cada dia, en temps
d'esplai, hi haura alumnat de primaria al pati d'infantil. L'organitzacié de I'alumnat de primaria al pati d'nfantil aixi
com els punts de vigilancia de patis d'infantil i primaria en temps d’esplai i el personal assignat a cada

punt/zona, correra a carrec de la direccié d’estudis.
Recordem que tenim un Projecte de patis iniciat i estem en periode de canvi i transformaci6 d’espais i normes.

Organitzacié de la vigilancia de patis i professorat alumnat responsable del material en temps de pati, aprovada
en el si del Claustre del dia 12 de juliol de 2018:

La vigilancia per zones de patis sera rotatoria per trimestres. Hi haura tres zones: zona 1 (porxe columnes i
pati de la garrofera), zona 2 (pati cobert i pista verda) i zona 3 (pista esportiva i trinquets). En cada zona hi
haura representants dels diferents “cicles” o grups de coordinacid, els quals seran els encarregats de vetlar el
material utilitzat a cada zona.

Professorat i alumnat responsable del material. Un/a mestre/a de cada grup de pati s'encarregara de traure,
facilitar i guardar el material que a continuacié detallem. Cada setmana 2 alumnes de 6é (portaran petos de
reconeixement) repartiran i tornaran este material que els facilite el professorat encarregat. 5 minuts abans de
finalitzar el pati sonara un senyal per replegar el material.

La comissio facilitara fulls de control on es puga registrar qui agafa el material i si el torna en condicions.

Zones, jocs i material

Zona 1
ESPAI JOCS MATERIALS

GARROFERA CIRCUITS COTXES COTXES
CAMPS FUTBOL TAPS

PORXE COLUMNES 3 EN RATLLA TAPS
BIBLIOPATI LLIBRES
PISSARRES GUIX BLANC | DE COLORS
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Zona 2
ESPAI JOCS MATERIALS
PATI COBERT SAMBORI TELLES
TWISTER TAULER
PISTA VERDA JOCS INCLUSIUS, POPULARS i |GOMES, JO-JOS, TROMPES,
MODIFICATS TRAGABOLES | GRANOTES,
DIANA | PILOTES VELCRO,
CORDES.
Zona 3
ESPAI Jocs MATERIALS
PISTA ESPORTIVA ESPORTS ADAPTATS PILOTES
JOCS AMB PILOTES GUANTS DE FUTMAN
TRINQUET MUSICAL CANTAR | BALLAR EQUIP MUSICAL PORTATIL
DISFRESSES
TRINQUET DE PILOTA PILOTA VALENCIANA S'ORGANITZARAN CAMPIONATS

La zona d’esports s'utilitzara unicament segons els segients torns:
* Dilluns: 1rsi 2ns.
* Dimarts:3rs
» Dimecres: 4rts
* Dijous: 5és
+ Divendres: 6és
4.8. Valors socials i civics (VSC)/Religio6 (R).

L'alumnat que rep ensenyances de l'assignatura de religié acudira junt amb la professora de religio a la saleta
habilitada per a donar classe (Saleta planta baixa). L'alumnat que rep ensenyances de |'assignatura de Valors

socials i civics restara a l'aula-tutoria del seu grup de referéncia.

No es podra utilitzar cap altre espai per a impartir la docéncia de VSC/R.
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4.9. Aules

A cada aula ha d'estar col.locat el planol d'evacuacio, en lloc visible i prop de la porta d'eixida. Aquest s'ha de

donar a conéixer a l'alumnat els primers dies de classe.

A cada aula ha d’haver tres papereres diferents. Una d’elles sera destinada al paper, altra a plastics i altra o la
resta de fem. Cal anomenar d’'entre l'alumnat a dues persones encarregades que, peribdicament trauran i
buidaran les bosses que continga cada paperera als contenidors dels patis. El paper es buidara al contenidor

blau que hi ha al parking.

Es necessari que tot el professorat col-labore i es preocupe perqué I'alumnat utilitze correctament les
papereres. Hem de concienciar I'alumnat de la importancia que té el reciclatge per a la defensa i conservacio

del medi ambient.
Si a alguna classe falten papereres, s’ha de comunicar a secretaria, per poder fer la comanda.

Quan algun professor/a detecte algun desperfecte o deficiéncia a l'aula ho notificara mitjangant el model DOC 4
corresponent a la secretaria del centre. Si el desperfecte o deficiéncia fa relacio a les TIC, ho notificara
mitjancant el model DOC 4 a la coordinadora TIC. En este Ultim cas, la notificacié es deixara en un sobre que

estara situat en el suro de la saleta del professorat i que la coordinadora TIC ha habilitat per a tal fi.
No es tramitara cap desperfecte sense la notificacié escrita del professor/a.

En les hores en que les aules estiguen lliures (I'alumnat esta a Educacio fisica, altres), aquestes podran ser
ocupades per altres especialistes, segons les necessitats del centre. La cap d’estudis informara al professorat
implicat.

En temps de menjador escolar, les aules estaran a disposicié de 'alumnat que fa Us d'aquest servei. L'alumnat

estara sempre sota la vigilancia d’'una monitora de menjador.

En temps de migdia hi ha activitats extraescolars programades per 'AMPA al centre. En aquest temps, les aules
estaran a disposicié de I'alumnat que fa Us d’'aquest servei. L'alumnat estara sempre sota la vigilancia d’'un

monitor/a de I'empresa que du a terme aquestes activitats.

L'aula 1.8. és habilitada com a aula d’anglés. A més, en horari no lectiu, s'utilitza per a fer les reunions de
Claustre, AMPA i tallers.

L'aula 1.7. és habilitada com a aula dels somnis (migdiada de I'alumnat de 3 anys), taller de teatre, altres tallers

i reunions varies.
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4.10. Passadissos
Cap alumne/a pot romandre als passadissos de I'escola en horari de classe.
4.11. Parking

El professorat que vinga en cotxe a l'escola, pot utilitzar el parking sempre i quan aparque a les zones (places

senyalitzades) estipulades per a tal fi.
4.12. Biblioteca

Ahores d'ara, ja disposem de biblioteca de centre. El curs passat I'alumnat va fet un bon Us de la biblioteca. Per
millorar, si cal més, la utilitzacié d’aquest espai educatiu, és fa més necessaria que mai la col.laboracio i

participacio de la resta de I'equip pedagogic del centre.

En comencar el curs, cada professor/a proposara en reunié d’'Equip docent les hores d'utilitzacio de la
biblioteca. En CCP, s’organitzara i consensuara I'horari d’us de l'aula per part de tot el professorat. La cap

d'estudis facilitara a les coordinadores de cicle I'horai global. Els canvis s’han de comunicar a direccié d’estudis.
4.13. Laboratori de Ciéncies Naturals

A hores d’ara, ja disposem de laboratori de Ciéncies Naturals de centre. El curs passat I'alumnat va fet un bon
us del laboratori. Per millorar, si cal més, la utilitzacié d’aquest espai educatiu, és fa més necessaria que maila

col.laboraci¢ i participacié de la resta de I'equip pedagogic del centre.

En comencar el curs, cada professor/a proposara en reunié d’Equip docent les hores d'utilitzacié del laboratori.
En CCP, s'organitzara i consensuara I'horari d’Us de l'aula per part de tot el professorat. La cap d'estudis

facilitara a les coordinadores de cicle I'horai global. Els canvis s’han de comunicar a direccié d’estudis.
5. INFORMACIO DEL CENTRE

Aquest apartat recull informaci6 relativa a organitzacio, actuacions amb l'alumnat i funcions propies dels

tutors/es.
5.1. Material escolar
5.1.1. Professorat

El material fungible d'Us del professorat estara a la consergeria del centre. Els conserges s'encarregaran de

subministrar el material que es necessite.
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Quan algun professor/a o equip considere necessari per poder desenvolupar el curriculum algun material
didactic no disponible al centre, haura de fer la sol.licitud de compra al secretari mitjangant el model DOC 5. La
comissié economica del Consell Escolar, valorara, prioritzara i, si és el cas, informara favorablement la despesa
per a que en el proper Consell escolar s'autoritze la despesa. Una vegada autoritzada, el secretari ho
comunicara al professor/a/cicle o personal que ha fet la peticié per poder realitzar la compra, segons les

seglents condicions:

Caldra aportar a la secretaria la factura corresponent a la compra amb les dades completes del centre (nom,
adreca, CIF). Per a compres menors es podra avangar el pagament i posteriorment el centre abonara 'import,

tenint en compte que s'ha d' aportar a la secretaria la factura de la despesa.
No s'abonara cap despesa que no estiga degudament justificada amb la factura corresponent.
5.1.2. Alumnat

Educacio Infantil i 1r cicle d'Educacié Primaria: L'alumnat no portara material fungible. Les families aportaran,
cada curs escolar, una quantitat de diners consensuada en cicle, per a la compra de material d'Us col.lectiu que

I'alumnat usara al llarg del curs.

Educacié Primaria (2n i 3r cicle): Lalumnat ha de comprar i el material fungible que els/les mestres hagen
indicat al finalitzar el curs anterior. Per a la realitzacié de qualsevol activitat es demanara el material a

alumnat.

El material fungible de 'alumnat de NESE sera consensuat entre ellla professor/a tutor/a, 'espec ialista d'EE i
I'orientadora del centre (DOC 16A).

L'alumnat d'Educacié infantil i primaria aportara al centre, cada curs escolar i en comengar aquest, 1 paquet de

fulls per al seu Us en reprografia.
5.2. Teléfon

El teléfon de I'escola es podra utilitzar en qualsevol moment per a necessitats amb I'alumnat o d'organitzacid

d'activitats.

A nivell personal, el teléfon de I'escola, es podra utilitzar per a aquells assumptes relacionats amb la formacio i

informaci6 del professorat: 010, 012, comunicacié amb CEFIRES, consultes PROP....
Per a telefonar cal marcar 0 + nimero de telefon.

Cal utilitzar el teléfon de I'escola que esta a consergeria (sobretaula o sense fil) i en cap cas el de secretaria.
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El Decret 39/2008 de 4 d'abril del Consell sobre els drets i deures de I'alumnat, pares, mares, tutors o tutores,
professorat i personal d’administracié i servicis tipifica 's de teléfons mobils durant les activitats que es
realitzen en el centre educatiu, com una conducta contraria a les normes de convivéncia del centre. Tenint en
compte que nosaltres som model de conducta per al nostre alumnat, no farem Us (abus) del mobil durant

I'horari lectiu.

Si per circumstancies especials hem de ser localitzats/des, podran comunicar-se amb nosaltres mitjangant el

teléfon de I'escola.

L'alumnat no pot fer us del teléfon de I'escola. El professorat no ha d'enviar cap alumne/a a fer Us del teléfon de

I'escola.

5.3. Imatge corporativa i documents de centre

Tots els documents elaborats pel centre han d'estar maquetats amb el membret model DOC 6 i informatitzats.
Cada cicle disposa d'un USB on s'enregistren protocols, documents i altres.

Recordeu que cal guardar amb nom i a l'ordinador els documents, aixi estalviarem pérdues de tasca ben feta.
5.4. Organitzacié d'entrades, eixides i desplagaments de I'alumnat

L'entrada al col-legi s’ha de realitzar amb puntualitat.

Ales entrades i eixides de I'alumnat ens acompanyara la musica de benvinguda i acomiadament.

5.4.1. Entrada de I'alumnat al centre (9:00 h) i eixida de I'alumnat no usuari de menjador (14:00 h)

» Les portes del centre s'obriran ales 9:00h per a I'alumnat i es tancaran 10 minuts després.
» Una vegada obertes les portes de I'escola, els xiquets i xiquetes, i no pares, mares o altres familiars,
s'incorporaran al lloc estipulat per al seu grup-aula, on es fara carrec el seu tutor/a i especialista, si

és el cas.

» Especialistes de musica, anglés i EF: en les hores d’entrada a les classes (9:00 i després del pati),
replegaran el seu grup al pati i, en les hores d'eixida, d'acord amb el tutor/a s’encarregaran d'organitzar
leixida de les classes. Les sessions que no coincidesquen amb entrades i eixides, arreplegaran

I‘alumnat a I'aula corresponent i, en acabar la seua sessié el retornaran a l'aula.

» L'alumnat que per qualsevol motiu no entre al centre a I'hora habitual, podra incorporar-se a les classes
al canvi de sessi6 aportant la justificacié del retard o abséncia. La justificacié sera lliurada al tutor/a

mitjangant comunicacio6 escrita.
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En cas que l'alumne/a haja d'incorporar-se al centre en canvi de sessid, aquest ha de vindre
acompanyat d'un adult i entrar per la porta principal de I'escola (consergeria).

Ala consergeria del centre s'enregistren les entrades i eixides de I'alumnat fora de I'horari habitual.

L'alumnat de 3", 4', 5 i 66 podra anar-se'n sol a casa en els horaris d'eixida del centre (14:00 h, 15:30
h, 17:00 h), sempre i quan hi haja constancia al centre d'autoritzaci6 signada (model facilitat pel centre.

DOC 8A) per part del pare/mare/responsable legal.

L'alumnat d’infantil de les aules de la planta baixa, entrara (a les 9:00 h) i eixira (a les 14:00 h) per la
porta gran del pavell6 d'infantil. L'alumnat d'infantil de la 12 planta, entrara (a les 9:00 h) per la porta

gran del pavell6 d'infantil i eixira (a les 14:00 h) per la porta de la garrofera.

Tant a I'entrada com a l'eixida de I'alumnat d'infantil, les persones que acompanyen/repleguen a les
criatures no han de pujar les escales, deixant lliure I'entradaleixida per a que les criatures hi puguen

passar.

Les persones que acompanyen/repleguen l'alumnat d'infantil que fa Us del servei d'educadores
d'Educacio Especial i que les seues circumstancies personals aixi ho requerisquen, pujaran les

escales/rampa tant a I'entrada com a l'eixida per deixar o replegar a aquestes criatures.

L'alumnat de primaria entrara (a les 9:00 h) i eixira (a les 14:00 h) de I'escola per la porta que déna al

pati (Bulevar Sud).

Les persones que vinguen a replegar els xiquets i xiquetes de primaria, no han de passar de les

oliveres situades al pati, per facilitar I'eixida de I'alumnat.

Les persones que acompanyen/repleguen l'alumnat de primaria que fa Us del servei d'educadores
d'Educacié Especial i que les seues circumstancies personals aixi ho requerisquen, acompanyaran
I'alumnat fins la porta de I'ascensor. El punt de recollida d'aquest alumnat per part de les families sera

el que s'estipule entre familia i educadores.

Els dies de pluja, les families de I'alumnat d'infantil de la 17 planta, s'aproparan al porxo per replegar-lo
(ales 14:00 h).

Les families no podran comunicar-se amb el professorat durant les hores de classe. Les comunicacions

al professorat es faran mitjangant notificacié escrita que I'alumne entregara al professor/a.

L'entrada a les aules es realitzara amb ordre per les escales i passadissos destinats a este efecte,

sense espentar ni cridar.
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» Les pujades i baixades per les escales, cal fer-les sempre per la dreta.

» Cal tenir en compte que no pot quedar-se cap alumne/a a soles a l'aula, pel que sempre esperarem, si

és el cas, a que el professor/a que tinga amb I'alumnat la segiient sessié estiga a classe.

» Cas que en horari d'eixida es quede algun alumne/a al centre, perque no han vingut a recollir-lo, el

tutor/a acudira a consergeria, avisara a la familia i comunicara a l'equip directiu el fet.

» Ala consergeria del centre, els conserges enregistraran al DOC 6A les entrades i eixides de I'alumnat

fora de I'horari habitual.

5.4.2. Entrada de I'alumnat al centre (no usuari de menjador) per a la realitzacié de tallers i primera

eixida d'usuaris de menjador (15:30 h)

Per a I'entrada i eixida utilitzarem la porta de la garrofera amb especial supervisio, per a que no es produisca ni
I'eixida ni l'entrada d'alumnat, sense I'adequat control del mateix. Aixi s'evitara que ixca alumnat de menjador
sense autoritzacié d'eixida, ni entrara alumnat sense l'autoritzacio per a la realitzacié dels tallers. Durant este
procés, l'alumnat usuari de menjador que es quede a la realitzacio dels tallers, estara realitzant la higiene bucal

sota la supervisio de la resta de monitores.

L'alumnat que a partir de 3" Educacié primaria tinga autoritzacio per anar-se'n sol a casa (DOC 8A), eixira sol

del centre.

Cas que en horari d'eixida es quede algun alumne/a al centre, perque no han vingut a recollir-lo, I'encarregada
del menjador o persona en qui delegue (coordinadora de les monitores de menjador) acudira a consergeria,

avisara a la familia i comunicara a l'equip directiu el fet.
Les portes es tancaran a les 15.35 h.
Els tallers es realitzaran de 15:35 a 16:50 hores i sempre i quan hi haja un minim d'usuaris per a realitzar-los.

Ales 16:50 es procedira a la recollida del materiall utilitzat per a la realitzacié dels tallers, higiene i recollida de

la motxilla de I'alumnat per anar-se'n a casa.
5.4.3. Eixida de I'alumnat usuari de menjador i tallers (17:00 h)

Amb especial vigilancia, s'entregara l'alumnat a les persones encarregades de recollir-lo. L'alumnat d'infantil
eixira per la porta gran del pavellé d'infantil. Lalumnat de primaria eixira per la porta del bulevar. L'alumnat que

a partir de 3" Educaci6 primaria tinga autoritzacié per anar-se'n sol a casa (DOC 8A), eixira sol del centre.
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Ales 17:00 h es donara per acabat el servei.

Cas que en horari d'eixida es quede algun alumne/a al centre, perque no han vingut a recollir-lo, el professorat

de guardia acudira a consergeria, avisara a la familia i comunicara a I'equip directiu el fet.

PE. Si per motius de millora d’'organitzacio, calguera modificar les entrades i eixides de 'alumnat de I'escola, es

faria saber a les families.

5.4.4. Desplagament de I'alumnat de NEE
L'alumnat de NEE acudira a la seua classe a les hores d’entrada (9:00, després de I'esplai).

L'especialista de PT, AL i FISIO, en les sessions que I'até fora de l'aula, anira a per ell, se 'emportara i en

acabar la seua sessio el retornara al seu grup. Si la sessio coincidix amb |'anterior al pati o I'Ultima del mati

l'especialista col.laborara amb el tutor/a o professor/a amb qui estiga el grup i en l'organitzacié de I'eixida,

acompanyant |'alumnat de NEE i el seu grup.

En cas que l'alumnat necessite fer Us de l'ascensor i/o servei d’educadora, sera aquesta qui faga el

desplacament de I'alumnat al servei d’especialista corresponent i posteriorment el retorne al seu grup-aula.

Especialistes de MUSICA, EDUCACIO FiSICA | RELIGIO:
Si l'alumne/a de NEE NO necessita usar 'ascensor, 'especialista s’encarregara del seu desplagament.

Si l'alumne/a de NEE Si necessita usar I'ascensor, sera l'educadora la que sencarregara del seu

desplacament.

El professorat ha de tindre al seu abast el document d’observacions a l'atencié en els desplagaments de
I'alumnat de NEE (ANNEX 5A MdB) i que s’elabora en la 1a CAD del curs. Aquest document recollira les dades

més significatives que s’han de saber per fomentar 'autonomia personal de I'alumnat de NEE.

5.4.5. Traspas de I'alumnat comensal ales monitores de menjador (ANNEX 5 MdB)

En acabar les classes, les monitores encarregades dels grups d'infantil, acudiran a les aules i recolliran les
criatures per a portar-les al menjador. Préviament a la recollida, les professores d'infantil hauran iniciat el

protocol d'higiene amb I'alumnat, preparant-lo per al dinar.

En acabar les classes, I'alumnat de primaria de la 1a i 2a. planta que fa Us del menjador eixira de les aules junt
amb la resta dels companys/es i, acompanyat del professor/a del grup fins les columnes (pati de la garrofera).

Una vegada alli, el professorat iniciara el traspas dels grups de comensals a les monitores de menjador.
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Si l'eixida de l'aula d'algun alumne/a de la 1a i 2a planta es demora, sera el professor/a que estiga amb ell/a en

eixe moment qui l'acompanye posteriorment a la monitora corresponent.
Matisos al traspas de I'alumnat que necessita del servei d'educadores d'educacié especial

En acabar les classes i una vegada I'alumnat de Necessitats Educatives Especials (NEE) estiga recollit al lloc
estipulat (zona de I'ascensor) per les educadores d'EE, aquestes faran el traspas de I'alumnat de NEE que dina
amb el seu grup de referéncia a les monitores de menjador. L'alumnat de NEE que no dina amb el seu grup de

referéncia, continuara amb les educadores d'EE i aquestes s'encarregaran de portar-lo al menjador.

5.5. Atenci6 sanitaria especifica a I'alumnat amb problemes de salut cronica i accident de I'alumnat
5.5.1. Atenciod sanitaria especifica a 'alumnat amb problemes de salut cronica

Per tindre un bon coneiximent de les nostres funcions i obligacions sobre I'atencié sanitaria especifica a
I'alumnat amb problemes de salut cronica, cal conéixer la normativa vigent, la Resolucié de 13 de juny de 2018,
de la Conselleria d’'Educacié, Investigacié, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut
Publica, per la qual es dicten instruccions i orientacions d’atencié sanitaria a I'alumnat amb problemes de salut
cronica en horari escolar, I'atencidé a la urgencia, aixi com I'administraci6 de medicaments i I'existéncia de
farmacioles en els centres escolars (DOGV Num. 8319/18.06.2018), recull els diagrames de flux, les

definicions, el marc normatiu aixi com els protocols que s’han de seguir.

En comencar el curs (2° setmana de setembre), es repartira a les families un fullet informatiu facilitat per les
Conselleries anomenades en la Resoluci6 anterior amb el que han de fer, si és el seu cas. | se sol.licitara, des
del centre (tutories) a les families o representant legals de I'alumnat amb problemes de salut cronica, I'informe
de salut i prescripcié medica (Annex IV de la Resolucid) que lliurara el centre de Salut. En cas que I'alumne/a
requerisca I'administracié de medicacié o alguna altra aternci6 sanitaria durant I'norari escolar, la familia haura
de presentar al centre a més de I'’Annex IV, 'Annex V de la Resolucid). La custodia, accés i administracié del
medicament es coordinara des de la secretaria del centre, quedant enregistrats tots els protocols en

secretaria.

Durant I'Gltima setmana del mes de setembre, la persona coordinadora del centre de salut de referéncia i la

persona responsable de la direccié del centre, emplenaran el registre d’alerta escolar, Annex Il de la Resolucio)

Durant el curs escolar, la direcci6 del centre (secretaria) custodiara el registre d’administracié de medicaments

0 una altra atencié sanitaria (Annex IV de la Resolucid).

Els Annexos IV i V anomenats en este apartat, estan recollits en el document de centre DOC 7.
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Els Annexos Ill i VI anomenats en este apartat,estan recollits en el document de centre DOC 7A.

L'annex Ill ( del DOC 7A), aixo és, el Registre d’alerta escolar, una vegada omplit per la secretaria del centre,
estara a I'abast de tot I'equip educatiu (la tutora col.locara el registre en el tauler de l'aula, 'encarregada del
menjador posara una copia en el tauler del menjador i cuina, I'encarregada del menjador facilitara una copia a
la coordinadora de les monitores del menjador/tallers, el personal especialista tindra una copia en la seua

estanga, ...).

Quan a l'escola es detecten polls o en cas d'indisposicié d’un alumne/a, telefonarem a la familia perqué vinga a
buscar-lo el més aviat possible i 'atenga degudament. En el cas de pediculosi es comunicara també a la

direccié d'estudis i s'iniciara el protocol establert per centre.
5.5.2. Accident.

Si l'accident no requereix assisténcia medica, serem nosaltres qui atendrem I'alumne/a. Quan el professor/a
que estiga a carrec de ['accidentat no siga el seu tutor/a, sera necessari que informe a aquest/a de l'incident
per a que el tutor/a ho comunique a la familia mitjancant I'agenda, telefonicament o personalment el mateix dia

que ocorre l'accident.

Sempre, en cas de dubte respecte a la gravetat del fet, optarem per telefonar a la familia explicant el que ha

passat.

Actuacié davant d’'una urgéncia sanitaria. Si l'accident requereix assisténcia medica, actuarem seguir els

passos que marca la normativa (Resolucié de 13 de juny de 2018, ...):

Telefonar al 112

Avisar la familia

PE. El trasllat de I'alumnat lesionat (sense dictamen) pel centre, queda recollit en ' ANNEX 10MdB.
5.5.3. Deteccio i atenci6 precoés de I'alumnat que puga presentar un problema de salut mental

Destinat a tot I'alumnat que puga presentar una sospita de trastorn mental o simptomes importants d’aquest, tot

i que I'alumne o 'alumna no estiga diagnosticat encara.

El professorat seguira el procediment establert en la normativa vigent: Resolucié conjunta d'11 de desembre de
2017 de la Conselleria d’Educacid, Investigacio, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut
Publica, per la qual es dicten instruccions per a la deteccid i 'atencié precog de I'alumnat que puga pesentar un

problema de salut mental.
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El diagrama de flux que plasma el protocol de coordinacié salut mental i educacio queda recollit en el DOC 7B.
5.6. Documents de I'alumnat en iniciar el curs

A la familia de I'alumnat nouvingut, el tutor/a li facilitara la informacié necessaria per a que puga accedir al

document de RRI.

Ala familia de I'alumnat que es quede al menjador, el tutor/a li facilitara la informacié necessaria per a que puga

accedir al document Projecte Educatiu i Pla anual del menjador.

A totes les families de I'alumnat del centre, el tutor/a els facilitara la informacio necessaria per a que puguen

accedir al document “Butlleti informatiu a les families”.

El professorat tutor facilitara el full d'actualitzacié de dades familiars, quan aixi ho requerisca la secretaria del
centre i/o el professorat tutor tinga coneixement d'un canvi en les dades enregistrades al centre. DOC 8. Una

vegada replegada la informacid, el tutor/a la fara arribar a la secretaria del centre.

Cada comengament de curs, el tutor/a revisara i actualitzara les dades, si és el cas, sobre autoritzacions per

anar-se'n sol a casa.

El professorat tutor dels cursos de 3r, entregara al seu alumnat, en comengar el curs, el document d'autoritzacid
per anar-se'n sol a casa, DOC 8A, i s'encarregara que la familia el retorne signat a I'escola. La coordinadora de
cicle informara del procediment a seguir tant amb la documentacio recollida com amb I'actuacié del professorat

implicat en les eixides del centre.

El professorat tutor dels cursos de 4t, 5¢ i 6€, en comengar el curs, revisara i actualitzara els llistats de I'alumnat
que té autoritzacié o no per anar-se'n sol a casa. Es facilitara en la 1a CCP, una copia dels llistat del curs
anterior a les coordinadores de cicle. En cas d'haver una nova incorporacio al grup, el tutor/a haura de facilitar a
la familia el DOC 8A, i s'encarregara que aquesta el retorne signat a l'escola. La coordinadora de cicle
informara del procediment a seguir tant amb la documentaci6 recollida com amb l'actuacié del professorat

implicat en les eixides del centre.

Cal tindre en compte que I'alumnat que no entregue a la tutoria el full d'autoritzacié per anar-se'n sol a casa, no
pot eixir del centre. Quedant clar també que I'alumnat de la resta de cursos (Infantil i 1r i 2n d'ED Primaria) no

pot marxar sol a casa.
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5.7. Funcié docent
5.7.1. Funcions

El Decret 233/1997, de 2 de setembre, del Govern Valencia, pel que s'aprova el Reglament Organic i Funcional
de les Escoles d'Educacié Infantil i dels Col.legis d'Educacio Primaria. DOGV N° 3073, de 08/09/1997. Capitol

IV, Article 85, estableix les funcions dels tutors/es.

5.7.2. Activitats en temps d'exclusiva del professorat

En general, i de forma sistematica, el temps d'exclusiva s'ocupara aixi

Dilluns: Coordinaci6 docent

Dimarts mati: No hi ha

Dimarts vesprada: Claustre, CCP, formacid, coordinaci6 docent, comissions de treball, ...
Dimecres: Atencio a Pares i Mares.

Dijous: Coordinacié docent

Divendres: No hi ha

Al calendari mensual, model ANNEX 9 MdB, que I'equip directiu elabora i proporciona a l'equip pedagogic del

centre, quedara reflectit el contingut.
5.7.3. Consell de delegats i delegades de grup.

En comencar el curs i a la primera assemblea, cada grup-classe triara, 1 delegat/ada i 1 subdelegat/ada. Les
tutories de 5é i 6é d’EP aprofitaran també per proposar I'alumnat que es presentara a I'elecci6 de representant
del sector alumnat per al Consell escolar del centre. El tutor/a de cada grup, fara saber al seu coordinador/a
d’equip docent els noms d’aquest alumnat, sent el coordinador/a qui elaborara un llistat amb els delegats i
delegades de cada curs. El llistat el lliurara a la direccié d’estudis en el mes de setembre, possibilitant aixi
I'organitzacié i convocatoria, des de la direccid d'estudis, el més prompte possible, del primer Consell de

delegats i delegades del curs.
5.7.4. Convivencia
Farem saber el Pla de convivéncia del centre i el publicitarem entre els membres de la comunitat educativa.

Cal informar a I'alumnat de les normes de convivéncia del centre, de les conductes contraries i de les greument

perjudicials per a la convivéncia, aixi com de les mesures educatives correctores i disciplinaries (Decret
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39/2008, de 4 d'abril, del Consell, sobre la convivéncia en els centres docents no universitaris) replegades al
RRI del centre.

Al centre esta protocolaritzada tota la intervencié per part de l'equip educatiu amb ['alumnat que comet
conductes contraries i conductes greument perjudicials a les normes de convivencia del centre aixi com les

mesures educatives correctores i disciplinaries a aplicar.

S'adjunta 'ANNEX 6MdB que recull les conductes contraries a les normes de convivéncia i mesures
educatives correctores corresponents aixi com conductes greument perjudicials per a la convivéncia i mesures

educatives disciplinaries corresponents.

El professorat haura d'utilitzar els protocols d'actuacié elaborats. Models DOC 9, DOC 9A, DOC 9AM, DOC
9B.

Tots i totes farem complir les normes de convivéncia del centre replegades al Pla de Convivencia i al RRI.
Caldra vetlar per la continuacio de la tasca encetada els cursos anteriors perqué a l'escola es respire calma.
5.7.5. Relacié amb les families

El tutor/a realitzara trimestralment una reunié amb els pares i mares. A les reunions podra assistir qualsevol
altre mestre/a que es considere convenient: directora, cap d'estudis, coordinador/a d’equip docent, professorat

especialista, professorat de reforg, orientadora, ...
La data de realitzaci6 de les reunions trimestrals es consensuara en la primera CCP del curs.

Per a convocar a les families en reunio col.lectiva de classe s'utilitzara el model DOC 10. Per a convocar a les
families en la reunié individual de final de curs (mes de juny i una vegada acabades les classes) s'utilitzara el
DOC 10A. Amb la finalitat de facilitar I'assisténcia de les families és convenient donar la convocatoria de reunio

amb una setmana d'antelacio.

El tutor/a i especialista es reunira amb les families individualment, quan ho consideren necessari 0 quan la
familia ho sol.licite. Quan un professor/a especialista vulga reunir-se amb una familia, ho fara saber al tutor/a de
I'alumne/a i sera el tutor/a qui convocara la familia. El tutor/a, evidentment, estara present en la reunié. Cal

recordar que el tutor/a és el responsable directe d'un alumne/a.

Per a convocar una reunié individual, s'utilitzara el model DOC 11. D'aquestes entrevistes individuals, el tutor/a
fara un resum que incloura: motiu de I'entrevista, temes tractats, acords presos i possibilitat d'una futura reunid.

El tutor/a utilitzara el model facilitat pel centre, DOC 11A.
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Cal que el tutor/a tinga un registre de les reunions convocades, de l'assisténcia de les families a les reunions ,
dels resums de les reunions individuals i de les reunions col.lectives amb la seua corresponent acta, fins i tot

de les converses telefoniques amb les families.

El centre té elaborat el document Declaracié de compromis familia-tutor, DOC 11B. Aquest document esta a

I'abast del professorat per a fer Us d'ell en tutoria.

El temps setmanal dedicat pel porfessorat a 'atencié individual de les families és el dimecres de 14:00 h a
15:00 h. No obstant aixo, el professorat podra reunir-se individualment i col.lectivament amb la familia/families

en altre horari sempre i quan es prioritze la seua funcié docent.

A qui pot adrecar-se la familia per a expressar les seues idees, opinions, suggeriments i propostes?

Si és un tema d’aula:

Tutor/a, especialistes. Dimecres de 14:00 a 15:00 h (prévia cita)
Si és un tema de centre:

AMPA, Consell Escolar. En horari estipulat.

A qui pot adregar-se la familia per a expressar els seus dubtes?

Si s6n assumptes docents d’aula:

* Habits d’estudis.
 Eixides pedagogiques.
* Informes.

* Normes d’aula.

* Metodologia.

* Programacions.

» Pautes comunes en I'escola i en la familia.
Al/la tutor/a. Dimecres de 14:00 a 15:00 h (prévia cita)
Si sbn qlestions docents de centre:

* Programacions.

* Metodologia.

* Activitats complementaries.
* Normes de convivéncia.

» Activitats extraescolars.
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 Activitats docents.
» Suggeriments pedagogics.

* Coordinaci6 docent.
Ala cap d’estudis (prévia cita)
Si son questions administratives:

* Matricula.

« Trasllat de centre.
* Llibres d’escolaritat.
* Certificats.

» Beques: menjador, llibres i transport escolar.
Ala secretaria (prévia cita)
Si son questions legals o d’organitzacio:

* Legislacio i documents de 'escola.
 Activitats generals de tot el centre.

* Relacions amb AMPA, Conselleria i altres organismes i institucions.
Ala directora (prévia cita)
Si s6n assumptes relacionats amb el menjador escolar.
Al'encarregada de menjador. Dimecres de 14:00 a 15:00 h
5.7.6. Programacio i avaluacio

Els tutors/es i especialistes hauran de lliurar una Temporalitzacié (Cronograma) i Programacié didactica de
cada matéria o Projecte de treball a la direcci6 d'estudis. Ha d'estar elaborada abans del comengament de les
classes i entregada a la direccio d'estudis abans del 30 de setembre. Decret 108/2014 que establix el

curriculum d'ed. primaria).

Per a la realitzacié de la_Programaci6 didactica de cadascuna de les arees/matéria s'emprara el guié reflexat a
I'ANNEX 7MdB (Decret 108/2014). Per a la realitzacio de la Temporalitzacié (Cronograma) s'utilitzara el model
de 'ANNEX 8MdB.

Per a la realitzacié del programa individualitzat en Educacié infantil, s'emprara FANNEX 12 PAD. Per a la
realitzacié del programa individualitzat en Educaci6 primaria, s'emprara '’ANNEX 12 BIS PAD.

ovve\ege 47

Avda. Tomas Sala, s/n - 46017 Valéncia - Tfon:96.256.61.00 - 46015873@gva.es



Q0%
§§GENERALITAT VALENCIANA 7
i

Les especialistes de PT, AL, Fisioterapia i Educadores, una vegada haja finalitzat la valoraci/avaluacié de
I'alumnat que necessita dels seus serveis, també lliuraran a la direccid d'estudis la programacio de cada
alumne/a i el NAC. En cas d'ACIS sera el tutor/a qui conjuntament amb I'Equip docent I'elabore i el presente a

la direccio6 per signar-lo.

Tot el professorat ha d'introduir les notes en I'aplicacidé ITACA en el periode acordat i que es reflectira en el

calendari mensual facilitat per la direccié d'estudis.

Sobre la informaci6 a les families de I'avaluacio trimestral de I'alumnat. El professorat d’Infantil i Primaria lliurara
trimestralment un butlleti informatiu a les families sobre el procés d’aprenentatge de I'alumnat. El professorat
de Primaria entregara el que li facilite la secretaria del centre i que ix de I'aplicacié [TACA. El professorat
d'infantil lliurara a les families el butlleti de centre elaborat per I'equip docent. La tutora de la Unitat Especifica
d’Educaci6 especial lliurara a les families el butlleti de centre elaborat per I'equip docent (ANNEX 7 PAD). Per a
I'alumnat d'infantil i primaria de NEE al qual no se li ajusta el butlleti general, la tutora junt amb I'especialista de
PT emplenara el model de butlleti confeccionat per a tal fi (ANNEX 4PAD INF BIS, ANNEX 4PAD INF, 4 PAD
PRI, 4 PAD PRI BIS).

Les especialistes de PT, AL i Fisioterapia, en finalitzar el trimestre/curs, emetran un informe individual de
I'alumnat atés (ANNEXOS 4 PAD, 4 BIS PAD, 4 PAD INF, 4 PAD INF BIS, 4 PAD PRI, 4 PAD PRI BIS, 6 PAD,

11 PAD, 12 PAD) i sera el tutor/a I'encarregat/da de lliurar-lo a la familia.

Les especialistes guardaran una copia dels informes individuals de I'alumnat en la carpeta rosa habilitada per a
tal fii que es troba en I'expedient de I'alumnat. En el cas que no estiga creada la carpeta rosa, les especialistes
la demanaran a la secretaria del centre i li donaran Us. A més, en ella, el tutor/a i especialista guardara els

documents especifics d'aquest alumnat (ACIS, Audiéncia familia, Autoritzacié de valoracio, ...)

Trimestralment, els cicles avaluaran el Grau de compliment de la PGA, utilitzant el DOC 11B PGA i entregant

una copia de l'avaluacio a la direccié d'estudis.

El professorat tutor de I'alumnat de 6é, en finalitzar el curs haura d'emetre un informe individual de I'alumnat

indicatiu del nivell obtingut en I'avaluacio final d’etapa. Utilitzara el model de I' ANNEX 12 MdB.
EI DOC 12 s'utilitara com a model genéric d'acta de reunio.

El coordinador/a de cicle, lliurara una copia de I'acta de la sessi6 d'avaluacié inicial a la direcci6 d'estudis.
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DOC 12 A.

El coordinador/a de cicle, lliurara trimestralment, una copia de l'acta de la sessié d'avaluacio a la direccid
d'estudis. DOC 12 B.

El professorat tutor informara a la familia de I'alumne/a que NO va a promocionar de curs i algara acta
d'audiencia. DOC 13 A. El tutor/a guardara l'acta d'audiencia en l'expedient de l'alumne/a i entregara una

copia a la direcci6 d'estudis.

En finalitzar el curs escolar (juny), el tutor/a d'Educacio primaria elaborara un informe per cada alumne/a que no
promocione, emprant el model DOC 13. El tutor/a guardara l'informe a I'expedient de I'alumne/a i entregara

copia a la direcci6 d'estudis.
Cal tindre en compte el document sobre promocié de I'alumnat. ANNEX 3MdB.

A les reunions de les sessions d'avaluaci6 de cicle hi assistira la cap d'estudis, l'orientadora i tot el professorat

que estiga implicat en la docencia del cicle.

El professorat tutor i especialista de primaria introduira les notes a ITACA en els terminis establerts en el

calendari anual.

El professorat tutor haura d'aportar a cada sessié d'avaluacié I'esborrany de l'acta imprés i amb les notes

provisionals col.locades de la seua tutoria.

La secretaria imprimira els butlletins i els lliurara al professorat tutor per a que aquest els col.loque en sobres i

els entregue a les families en la data prevista en CCP.

El professorat tutor s'encarregara d'arreplegar els resguards signats per les families dels butlletins de tot

I'alumnat i de portar-los a la direccio d'estudis.

El professorat haura de custodiar tots els documents que faga servir per a l'avaluacié de I'alumnat, fins els tres

mesos seguents d'acabar el curs.
5.7.7. Materials curriculars

Normativa:
ORDRE 26/2016, de 13 de juny, de la Conselleria d'Educacid, Investigacio, Cultura i Esport, per la qual es
regula el programa de reutilitzacio, reposicié i renovacié de llibres de text i material curricular, a través de la

creacid i posada en funcionament de bancs de llibres de text i material curricular en els centres publics i privats
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concertats de la Comunitat Valenciana, i es determinen les bases reguladores de les subvencions destinades a
centres docents privats concertats i centres docents de titularitat de corporacions locals.

RESOLUCIO 27 de juny de 2018 de juliol de 2018, del secretari autondmic d’Educacié i Investigacié per a
I'organitzcié i el funcionament dels centres que imparteixen Educacié Infantil de segon cicle i Educacié Primaria
durant el curs 2018-2019.

Abans del 30 d'abril, si és el cas, es faran les propostes de canvi de llibres de text en cicle i se seguira el
protocol establert al centre: Document base sobre Analisi de materials curriculars. ANNEX 4MdB.

Fitxa d'analisi de materials. Model DOC 14.

Abans del 15 de juny haura d'estar elaborat el llistat de llibres de text i material de I'alumnat. DOC 15i DOC 16.

Els llibres de text i material de I'alumnat de NESE sera consensuat entre el/la professor/a tutor/a, I'especialista
d'EE i l'orientadora del centre. DOC 15A i DOC 16A).

5.7.8. Documents de centre

Els documents que organitzen i conformen el marc estratégic i legislatiu d'actuacié del centre (PEC, RRI, PAD,
PdC, DPP, PEM, PLC , MdB, ...) es troben en la secretaria i en els USB dels cicles/Equips docents a l'abast de

tota la comunitat educativa. Alguns també estan a la web del centre.

Tots aquests documents haurem de llegir-los a l'inici de curs i abans de comencar les classes amb 'alumnat, ja

que ens ajudaran a conéixer millor 'organitzacié i funcionament del centre.
5.7.9. Activitats complementaries

Cal programar-les tenint en compte els mitjans humans i materials necessaris per al correcte desenvolupament

de l'activitat. I, per descomptat, I'activitat sera iclusiva.

S’han d'incloure a la PGA. Aquelles que es programen al llarg del curs i no consten a la PGA deuran comunicar-
se a la cap d’estudis per poder ser aprovades, préviament a la seua realitzacié, pel Consell Escolar del centre i

comunicades a la Direccio Territorial d'educacio. .

Per a poder realitzar qualsevol activitat complementaria, sera necessaria la participacio d’almenys la meitat de

I'alumnat del nivell o cicle per al que esta programada.
Els tutors i tutores amb alumnat que participe en I'activitat, assistiran amb ell.

En cas que un tutor/a no puga anar amb el seu grup per circumstancies especials (malaltia d'tltima hora o
qualsevol imprevist), I'equip directiu decidira quin professorat anira a l'eixida, sent aquest el/la que menys

interrompra la marxa normal de la resta d’alumnat.
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Amb antelacié a la realitzacio de l'activitat, el/la coordinador/a de cicle, tutor/a o epecialista responsable de la
mateixa, sol.licitara a la cap d'estudis I'ajuda que necessita (recursos humans) per a que l'activitats es puga

realitzar amb éxit.

Aquell professorat que tinga alumnat amb disfuncions motrius, programara l'activitat tenint en compte les

necessitats d’aquest alumnat.

El professorat podra demanar la col.laboracié de les families per dur a terme una activitat

extraescolar/complementaria.

Es complimentara I'imprés d’autoritzacié per part de les families de I'activitat, DOC 17, on, a més a més, es
donara la maxima informacio. Aquest es fara arribar als pares i mares amb suficient antelacio i s’ha de recollir

per part del professor/a amb al menys 48 hores abans de la seua realitzacio.
Qui organitze I'activitat avisara amb antelacié als serveis afectats per I'eixida: menjador, educadores, fisio, ...

S'ha de procurar no fer coincidir varies activitats en el mateix dia per poder organitzar com cal el personal de

suport a l'eixida.

En comengar el curs fonamentalment, el coordinador/a fara una relacio de les activitats programades pel cicle

utilitzant el model DOC 18, lliurant-lo a la direcci6 d'estudis per ser aprovades en Consell Escolar.

Una vegada finalitzada I'activitat, el coordinador/a de cicle omplira junt amb I'especialista, si és el cas, la fitxa

d'avaluacio d'activitats complementaries model DOC 19 i la lliurara a la direccié d'estudis.
No participara en I'activitat 'alumnat que no estiga autoritzat pels seus representants legals.
El professorat deixara programat i preparat el treball que haura de realitzar 'alumnat que no realitze I'activitat.

L'alumnat que no participe en l'activitat, sera distribuit pel coordinador/a de cicle al que pertany en les classes

del cicle o nivells més propers. Comunicant préviament el nimero i nom d'aquest a la direccié d'estudis.

Els dimecres a les 9:12 h comencara a sonar per tota 'escola una musica diferent a la d’entrades i eixides de
I'alumnat que ens recordara que entrem en el temps de I'activitat d’animacio a la lectura i complementaries de
centre “Tots i totes llegim”. Durant una mitjana de 15/20 minuts estara sonant la musica, temps en el que tot

I'alumnat del centre llegira o escoltara llegir un llibre.
5.7.10. Comissions de treball del Claustre
Al Claustre hi ha constituides comissions de treball per a una millor organitzacioé i bon funcionament del centre.

Tot el professorat estara adscrit a una comissio.
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En cada comissié estaran representants, a ser possible, de tots els cicles.

Cada comissié haura de tindre un/a coordinador/a que s'elegira en el primer encontre i algara acta de les
reunions, (DOC 12). Després de la 1a reunio, i eixe mateix dia, la persona elegida coordinadora de la comissio

fara saber el seu nom a la cap d'estudis.

La cap d'estudis es reunira, sempre que es faga necessari, amb els/les coordinadors/es de les comissions de

treball.

Els membres de cada comissié hauran d'informar a 'equip docent al que pertany dels objectius, la linia de
treball a seguir en ella i de les decisions preses. L'equip docent aportara propostes i els membres de cada

comissio les faran arribar a aquesta fent-les possible, sempre, mitjangant el consens.

En acabar el curs, cada comissié elaborara un informe del treball realitzat i de les propostes de millora; informe

que formara part de la memaria anual de centre.
5.7.11. Formacié del professorat

El centre participara en els Projectes de Formaci6 en centres, cursos, seminaris i/lo Grups de treball que, de

manera consensuada, s'aproven en Claustre.

Per al curs actual, com ve sent habitual, el Claustre del professsorat optara pel tipus de formacié que millor

s'adeque a les necessitats del centre.
5.7.12. Detecci6 d'alumnat de NESE

Quan un tutor/a detecte algun problema d’aprenentatge en un/a alumne/a i considere necessaria una avaluacio
psicopedagogica, omplira el model de sollicitud d'informe psicopedagogic, model DOC 20, seguint els
aclariments fets per I'SPE V-12 i recollits en I'ANNEX 11 MdB. Paral-lelament, sol-licitara als pares de I'alumne/
a l'autoritzacié, model DOC 21 per poder dur a terme I'exploraci6 i valoracio psicopedagdgica per part del
Servei Psicopedagogic. El/la tutor/a lliurara a l'orientadora la sol.licitud d'informe psicopedagdgic junt amb

l'autoritzacié de la familia; I'orientadora facilitara una copia dels documents a la cap d'estudis.

Quan l'orientadora determine les necessitats, les comunicara al/la tutor/a i als especialistes. El tutor/a i/lo

l'orientadora informara a la familia de les mesures adoptades. DOC 23.

Tots els documents anomenats en aquest punt i d'altres relatius a la intervencié amb 'alumnat de necessitats
especifiques de suposrt educatiu (ACIS: ANNEX 1 PAD, ANNEX 1 PAD DOCPONT, ACA: ANNEX OPAD....),
els guardara el tutor/a en la carpeta rosa habilitada per a tal fi i que es troba en I'expedient de I'alumnat. En el

cas que no estiga creada la carpeta rosa, el tutor/a la demanara a la secretaria del centre i li donara us.
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Al centre esta elaborat el document Pla d'Atencié a la diversitat i inclusié educativa. Els punts d'aquest manual

que fan referencia a la diversitat son annexos al Pla esmentat.
5.7.13. Reforg educatiu

Amb la premissa de fer funcionar amb garanties d'éxit els reforgos educatius a I'alumnat del centre, tot el
professorat té assignades hores de recursos. El professorat té, a més, sessions marcades al seu horari que
dedicara al refor¢ de I'alumnat repetidor, alumnat amb matéries pendents del curs anterior, o d'altre amb

dificultats d’aprenentatge. Este reforg educatiu no podra donar-se a alumnat que reba atencié de PT.

L'alumnat susceptible de rebre el suport de I'equip de cicle, sera el que a continuacio es detalla:

* Alumnat que no ha promocionat i permaneix un curs més en el cicle (Programa per a la millora de I'exit
escolar).

* Alumnat que promociona pero t¢ mancances i presenta problemes d'aprenentatge especific i no €s considerat
com Alumnat amb Necessitats educatives especials.

» Alumnat que al llarg del curs no supera els objectius proposats i, per tant, suspén una o més arees

instrumentals.

El professorat tutor informara a la familia de I'alumne/a que va a rebre refor¢ educatiu i algara acta d'audiéncia.

DOC 23 A. El tutor/a guardara I'acta d'audiéncia en I'expedient de I'alumne/a.

El professorat tutor emplenara, per a cada alumne/a susceptible de suport el full de registre-proposta, DOC 24.
El professorat que fara el reforg, juntament amb el tutor/a de I'alumnat a refor¢ar emplenara el full de seguiment
de I'alumnat de reforg. DOC 24A.

Els cicles, hauran d'elaborar, al llarg del mes de juny, la proposta d'alumnat possible receptor de reforg
educatiu. Si es proposa la continuitat d'un alumne/a en el programa de suport per al proper curs, caldra que el
tutor/a emplene de nou el DOC 24. Tant si es fa una proposta nova com si I'alumne/a continua amb el suport
per al curs vinent, en guardar el tutor/a els documents (DOC 24 i DOC 24A ) en I'expedient de l'alumnat,
aquestos hauran de ser grapats conjuntament. Tant en comencar el curs com al llarg del mateix, es podra
incorporar pel mateix procediment descrit alumnat nou al pla de suport. Caldra comunicar a la direccié d'estudis
les variacions al pla de suport (tant les altes com les noves incorporacions). Es facilitara una copia dels DOC 24
i DOC 24A a la cap d'estudis.

Tots els documents anomenats en aquest punt i d'altres relatius al suport (Audiéncia familia, ...), els guardara el
tutor/a en la carpeta blava habilitada per a tal fi i que es troba en I'expedient de I'alumnat. En el cas que no

estiga creada la carpeta blava, el tutor/a la demanara a la secretaria del centre i li donara Us.
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Hem de tindre present, que aquest Manual de benvinguda, axi com els documents i annexos als que fa
referéncia, que I'equip directiu proporciona al professorat en comengar cada curs escolar és un annex
al Pla de convivéncia, al Pla d'atenci6 a la diversitat i inclusié educativa i al Reglament de Régim interior
i que, una vegada aprovat en el 1r Claustre i 1r Consell escolar del curs, formara part del Projecte
Educatiu de Centre.

Bon curs i bona sort!!

Setembre de 2018

6. INDEX DE DOCUMENTS PROTOCOLARIS | ANNEXOS. CURS 2018/2019

L'index fa relacié a tots els documents i annexos que estan protocolaritzats i que formen parts de diversos

documents base de centre.

Llegenda:

DOC: Document

MdB: Manual de benvinguda

PdC: Pla de Convivéncia

PAD: Pla d'Atenci6 a la Diversitat

ANNEX MdB: Annex del Manual de Benvinguda
ANNEX PdC: Annex del Pla de Convivencia
ANNEX PAD: Annex del Pla d'Atencio a la Diversitat

DOC 1

Abséncia mestre/a. Sol.licitud de permis a la direcci6 del centre.

DOC1A

Autoritzacié o denegacié de la direccié a la sol.licitud de permis del professorat.

DOC 2

Abséncia/retard professorat. Justificacié d'abséncia i/o retard que caldra emplenar i lliurar a la cap d'estudis el
mateix dia que ens incorporem al centre.

DOC 3

Model que empra la cap d'estudis per comunicar les substitucions al professorat.

DOC 3A

Justificacié d'abséncia de I'alumnat. En el cas que la familia d'un alumne/a no justifique degudament la seua

abséncia al centre, el tutor/a citara la familia i aquesta emplenara el document.
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DOC 3B
Registre de retards en I'entrada o recollida de I'alumnat.
DOC 3JC

Model que empra la cap d'estudis per comunicar les substitucions al professorat en horari de Jornada continua.
DOC 4

Notificacié de neteja i/o desperfecte d'aula i/o centre a la secretaria del centre.

DOC 5

Sol.licitud de material didactic a la secretaria del centre.

DOC 6

Full-model en blanc amb el membret de I'escola. Tots els documents oficials de centre han d'estar fets amb
aquest full-model.

DOC 6A

Registre d'entrades i eixides de I'alumnat fora de I'horari lectiu.

DOC7

Atencio sanitaria especifica a I'alumnat amb problemes de salut cronica (asma, diabetis, epilépsia o al.lergia).
Annexos IV iV que la familia ha d’aportar emplenats al centre.

DOC 7A

Atenci6 sanitaria especifica a I'alumnat amb problemes de salut cronica (asma, diabetis, epilépsia o al.lergia).
Annexos lIli VI que ha d’emplenar el centre.

DOC 7B

Protocol coordinacio6 salut mental i educacio.

DOC 8

Actualitzacié de dades de I'alumnat.

DOC 8A

Autoritzacié per anar-se'n l'alumnat sol a casa.

DOC 9

Full d'enregistrament de conductes contraries a les normes de convivéncia del centre.

DOC 9A

Amonestacio escrita.

DOC 9AM

Amonestacié escrita. Temps de menjador.
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DOC 9B

Full d'enregistrament de conducta greument perjudicial per a la convivéncia del centre. Aquest document
s'omplira sols quan es sol.licita la incoacid d'expedient disciplinari. S'omplira pel professor/a que observa la
conducta i el tutor/a de l'alumne i s'entregara a la direccid del centre. S'enregistrara tota la informacio
necessaria perqué la Comissié de Convivéncia puga valorar l'organitzacié de les mesures d'intervencio.

DOC 10

Convocatoria de reunio col.lectiva de classe.

DOC 10A

Convocatoria de reunio final de curs per a Educacié Primaria.

DOC 11

Convocatoria/Citacié de tutoria individual.

DOC 11A

Full d'enregistrament de tutoria individual realitzada pel professorat amb els pares/mares de l'alumne/a.

DOC 11B

Declaracié de compromis familia-tutor.

DOC 11BPGA

Full de valoraci6 sobre el Grau de compliment de la PGA

DOC 12

Acta de reunid.

DOC12A

Acta reunio6 avaluacio inicial.

DOC12B

Acta reuni6 avaluacié trimestral.

DOC 13

Informe de I'alumnat d'educacio primaria que no promociona.

DOC 13A

Acta audiencia familia de I'alumnat d'educacié primaria que no promociona.

DOC 14

Seleccié de materials curriculars. Avaluacio.

DOC 15

Relacio de llibres de text.
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DOC 15A

Relaci¢ de llibres de text de I'alumnat amb NESE.

DOC 16

Relaci6 de material escolar.

DOC 16A

Relaci6 de material escolar de I'alumnat amb NESE.

DOC 17

Autoritzacié de la familia a les activitats extraescolars i complementaries.
DOC 18

Relacié d'activitats complementaries i extraescolars del cicle.
DOC 19

Fitxa d'avaluacié d'activitats complementaries i extraescolars.
DOC 20

Sol.licitud d'informe psicopedagogic.

DOC 21

Autoritzaci6 per a exploracié i valoracio psicopedagogica.
DOC 21A

Autoritzacié per a exploracié i valoracié logopédica.

DOC 23

Acta audiéncia familia sobre actuacions d'atenci6 educativa en l'alumnat de NEE.
DOC 23A

Acta audiéencia familia sobre actuacions de reforg educatiu.
DOC 24/DOC 24A

Proposta/Seguiment de I'alumnat de reforg educatiu.

DOC 26

Registre de treball d'aula en cas de substitucid per baixa laboral del professorat.
ANNEX 1MdB

Organigrama del centre.

ANNEX 2MdB

Normes d'Us de les TIC.

ANNEX 3MdB

Promocio de I'alumnat.
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ANNEX 4MdB
Materials curriculars.
ANNEX 5 MdB
Traspas alumnat comensal educadores/monitores
ANNEX 5A MdB
Observacions a I'atencié en els trasllats de I'alumnat de NEE.
ANNEX 6MdB

Recull de conductes contraries/gruement perjudicials i mesures educatives del RRI.
ANNEX 7MdB

Guid per a l'elaboracié de la programacié didactica.

ANNEX 8MdB

Cronograma de programacio.

ANNEX 9MdB

Model de calendari mensual.

ANNEX 10MdB

Trasllat de I'alumnat lesionat (sense dictamen) pel centre.

ANNEX 11MdB

Aclariments de I'SPE V-12 al model de Sol.licitud d'Avaluacio i Informe Psicopedagogic.
ANNEX 12 MdB

Informe indicatiu del nivell obtingut en 'avaluacio final de I'etapa d'Educacié Primaria.
ANNEX 1PdC

Fitxa per a recordar el deure de puntualitat. A emplenar pel tutor/a de I'alumne/a i que ha de ser signat per la

familia. Cal donar una copia a la cap d’estudis.
ANNEX 2PdC

Model de recollida de dades del professorat. Permet organitzar I'observacié sistematica d'incidencies de

maltractament entre iguals. (PREVI).

ANNEX 3PdC

Model d’entrevista amb la victima. Es molt convenient per una posterior intervencié (PREVI).
ANNEX 4PdC

Informe del/la director/a del centre davant de situacions que afecten la convivencia per acagament o violéncia

escolar. Full que emplenara la directora i enviara a la inspeccié educativa per fax.
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ANNEX 5PdC
Model de recollida de dades del professorat a la familia.
ANNEX 6PdC

Full de seguiment. A emplenar pel professor/a tutor/a amb la col-laboracié de l'orientadora. Cal donar una copia
a la Cap d’estudis per presentar en la Comissi6é de Convivéncia del Consell Escolar.

ANNEX 7PdC

Informe sobre I'avaluaci6 del Pla de Convivéncia realitzat per la Comissié de Convivéncia.
ANNEX OPAD

Model d'Adaptacié Curricular d'Accés (ACA).

ANNEX 1PAD

Model ACIS.

ANNEX 1PAD DOC PONT

Model ACIS tenint com a referent el document pont.

ANNEX 2PAD

Seguiment/valoracions ACIS.

ANNEX 2PAD DOC PONT

Seguiment/valoracions ACIS tenint com a referent el document pont.

ANNEX 3PAD

Alta atencié educativa especialistes PT /AL.

ANNEX 4PAD

Informe trimestral PT.

ANNEX 4PADINF

Informe trimestral PT i tutora d'infantil a alumnat al que no se li ajusta I'informe ordinari de PT.
ANNEX 4PADPRI

Informe trimestral PT i tutora de primaria a alumnat al que no se li ajusta I'informe ordinari de PT.
ANNEX 4bisPAD

Informe final PT.

ANNEX 4PADINFBIS

Informe final PT i tutora d'infantil a alumnat al que no se li ajusta I'informe ordinari de PT.
ANNEX 4PADPRIBIS

Informe final PT i tutora de primaria a alumnat al que no se li ajusta I'informe ordinari de PT.
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ANNEX 5PAD

Cita familia PT/AL.

ANNEX 6PAD

Informe trimestral/final AL.

ANNEX 7PAD

Informe trimestral UEEE

ANNEX 8PAD

Continuitat servei PT/AL.

ANNEX 9PAD

Expedient de fisioterapia.

ANNEX 10PAD

Programacio individual anual de fisioterapia.
ANNEX 11PAD

Informe trimestral/final per a les families de fisioterapia.
ANNEX 12PAD

Programa individualitzat en Educacié infantil
ANNEX 12BISPAD

Programa individualitzat en Educaci6 primaria
ANNEX 13PAD

Guié memoria anual fisioterapia i educadores d’EE
7. DOCUMENTS | ANNEXOS

Estos documents i annexos referits en el punt anterior estan informatitzats i gravats en els USB dels cicles
La participacié dels diversos estaments de la comunitat educativa.

Participar és prendre part, col-laborar amb d’altres, ajuntar-se amb qui té inquietuds similars...Malgrat que el
dret de la comunitat educativa a la participacié esta legalment establert, el rol dels seus membres estableix uns
nivells que poden arribar a alterar el propi concepte. Cal estar, assistir i conviure, perd, a més a més,

col-laborar, compartir, cooperar, gestionar, controlar i decidir.

La participacio al centre educatiu és necessaria, per aixo cal buscar el com i els mitjans per participar, proposar
tasques que ho faciliten a tots els sectors, animar i facilitar que tots es senten part del centre, informar

adequadament a mares, pares i alumnat i prendre consciéncia que la participacio6 és indispensable.
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La cultura de la participacié implica una forma comuna de percebre, entendre i viure els afers educatius, un

metode de treball. Els principis que inspiren aquesta cultura participativa son:
» Democracia: entesa des del respecte de les minories per part d'alld que s'acorda per la majoria.

» Consens: com a formula millor per arribar a acordar les coses i com a integrador de la pluralitat del

centre.

* Autonomia: pedagogica, organitzativa i econdmica. Cal potenciar la participaci6 amb una bona

planificacié i amb projectes globals de centre.

» Corresponsabilitat: en la tasca educativa, conjuncié d'interessos des de les posicions diferents de cada
sector. Els objectius que es marque el centre han d'ésser senzills, assolibles i que permeten implicar
tots els sectors. Després s'han avaluar els resultats dels objectius proposats. Cal fer valoracions
positives de les experiéncies de participacié que es facen al centre, perqué vegades pesen més les

negatives i el desanim es contagia més que la illusio i I'entusiasme

» Dinamitzaci6 associativa: afavorir la participacié. Potenciant els marcs de participacié de cada sector:
reunions de nivell, etapa, comissié de coordinacié pedagogica, reunions d'aula de mares i pares,
assemblees d'aula de I'alumnat, coordinacié de delegats d'aula tant de pares i mares com d'alumnat

(Consell de delegats de I'alumnat)

El professorat ha d'ésser el veritable motor que facilite i dinamitze la participacio real al centre, tant del

mateix professorat, com de la familia i de I'alumnat

* Informacié i comunicacid: mecanismes agils i infraestructura basica que garantisca la canalitzacié de la
informacié i la comunicacio de les decisions preses col-lectivament pels drgans respectius. Establir i

consolidar: fulls informatius, butlletins, taulons d'anuncis, plafons lluminosos..

» Donar a cada sector la informacié necessaria que sigua entenedora, amb el llenguatge adequat a qui la

reba.
» L'establiment de plans d'acci6 tutorial per a I'alumnat que fomenten la participacio.

L'alumnat forma part de I'organitzacié de I'escola i, des d’un punt de vista ample, és un usuari amb uns drets (i
amb un deures) reconeguts legislativament, que no hem d’oblidar. Aquests aspectes caracteritzen i condicionen
el paper i les funcions de I'alumnat en el centre educatiu. Per la qual cosa, per potenciar la participacié real en

la gestié del centre i millorar el clima de convivéncia d'aquest, hi tenim férmules organitzatives (Assemblea
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d'aula, representacio en el Consell Escolar del Centre, Consell de delegats, Equip de mediacid, acompanyants,

...) que superen les accions individuals, sent aquestes la millor manera de garantir els drets de I'alumnat.

La coordinacié amb els servicis del municipi, aixi com la possible utilitzacié de les instal-lacions del
centre, per part d’altres entitats per a realitzar activitats educatives, culturals, esportives o altres de

caracter social

El Centre es coordina amb els Centres de Salut de la zona per tal de dur a terme les campanyes de vacunacio,

higiene bucodental i d’altres.

El centre té¢ contacte amb la Policia Municipal, policia de barri, per evitar en la mesura del possible actes
vandalics, aixi com altres problemes que puguen sorgir i per a desenvolupar, si cal, programes preventius
d’educacio vial i altres amb assisténcia al centre, intervenint directament sobre I'alumnat, acompanyament en
eixides pel barri, etc. Aixi mateix, el centre participa en el programa Pla director de la Policia Nacional. També

es manté una estreta relacié amb els serveis socials de I'Ajuntament de Valencia.

A més, el centre es coordina amb 'ONCE, COCEMFE, NEURAL, i altres organismes facilitadors de la inclusié

educativa i social de I'alumnat de I'escola.
Regulacio6 de I's de les instal-lacions i dependéncies del CEIP Tomas de Villarroya de Valéncia:

El contingut del present document esta basat en I'Ordre de 27 de Novembre de 1984 de la Conselleria
d’Educacié, que regula la utilitzacié de les instal-lacions i dependencies dels centres publics i a la ratificacio
sobre les normes reguladores per a l'autoritzacié de la utilitzacié de les instal-lacions i dependéncies dels
centres escolars publics, realitzada pel Consell Escolar Municipal en sessi6 celebrada el dia 27 de juny de
2000.

Les possibles variacions estan subjecte a la legislacio que ho determine.
BASES

» Els diversos sectors de la localitat podran desenvolupar activitats de caracter associatiu, educatiu,

artistic, cultural i d’altres.

* No han d'interferir les activitats ordinaries del Centre, garantint el bon Us i la conservacié del mateix, i

no han de ser promogudes amb finalitat lucrativa.
» Sollicitar I's de les dependéncies significa acceptar el procediment i les normes que tot seguit

s'indiquen.
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PROCEDIMENT

1. Les peticions, acompanyades de la documentacié de I'activitat, seran adrecades a la Presidenta del

Consell Escolar del Centre.
2. La documentacio que es presentara haura d'incloure:
2.1. Sol.licitud signada per la persona representativa, que haura de ser major d’edat.

2.2. Estatuts de I'Entitat visats per la Generalitat (en cas d'entitat esportiva, aportara certificacié d'estar

federada) o document que acredite a l'entitat.

2.3. Nom de la persona designada per I'entitat i fotocopia del seu DNI com a responsable de I'us de les
instal.lacions que se sol.liciten. Aquesta persona, si fora necessari, sera dipositaria de les claus de les

instal.lacions per a la seua obertura i tancament, aixi com del control de les entrades i eixides.

2.4. Declaracié dels responsables de I'entitat de que aquesta corre amb les despeses derivades de la
utilitzacio de les instal.lacions necessaries en les seues activitats, aixi com la responsabilitat de danys
que pogueren derivar-se per a les persones o0 béns durant el seu Us. Aquestes despeses comprendran
en tot cas els costos corresponents al pagament del funcionament i personal necessari per a la tutela
del centre durant el desenvolupament de les activitats i posada en ordre i neteja en finalitzar aquestes,
aixi

com els danys i perjudicis que pugueren causar a persones o0 bens derivats de la utilitzacié que se

sol.licita.

2.5. Als efectes de la responsabilitat de danys, les entitats hauran d'acreditar la subscripcid d'una

polissa de segurs que cobrisca els possibles danys a persones i béns.

2.6. Calendari dels dies, horari i programacio de les activitats a realitzar.

2.7. Instal.lacions i/o dependéncies sol.licitades (tipus d'aula o instal.laci6 esportiva que se sol.licita).
3. L'Ajuntament tindra preferéncia en la utilitzacio de les instal.lacions de I'edifici.

4. Les peticions tindran vigencia durant el curs escolar i normalment s’hauran de presentar en la
Secretaria del Centre durant el mes de Setembre. En tot cas, sempre caldra presentar-les almenys amb

quinze dies lectius d’antel.laci6 a l'inici de I'activitat.
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El Consell Escolar del Centre, a la vista de totes les peticions, elaborara un programa d'utilitzacié de les
instal.lacions que s’exposara al tauler d'anuncis del Centre per al coneixement public i que sera remés

a 'Ajuntament i a la Direccio Territorial d’Educacio.

El Consell Escolar resoldra totes les peticions, informant per escrit els/les sol.licitants de I'autoritzacié o

no de les activitats sol.licitades aixi com de les possibles variacions.

El Consell Escolar informara als peticionaris de les sol.licituds denegades, indicant les causes per les

que no ha sigut possible la seua inclusié en el programa d'utilitzacié d'instal.lacions del centre.

L'autoritzacié estara condicionada al bon Us i funcionament de les dependéncies del centre, reservant-

se aquest el dret de rescicid de l'autoritzacio o la no renovacio per al proper curs escolar.

D'igual manera es podra anular l'autoritzacié en el moment que es tinga coneixement de que l'activitat

desenvolupada no siga la sol.licitada en el seu moment.

Durant el periode d'iniciacié del curs, no sera objecte d'aplicacié aquesta normativa, donat que o bé
s'estan portant a terme les tasques de condicionament de les infraestructures del cnetre o s'esta portant

a terme la planificacié de les activitats propies d'aquest.

10.Les peticions d'Us de les instal.lacions escolars en horari extraescolar, durant el periode d'estiu, tindran

com a data limit el 30 de maig, a l'efecte que puga pronunciar-se el Consell Escolar del centre.

La coordinacié entre els projectes educatius dels centres d’Educacié Primaria i els d’Educacio

Secundaria Obligatoria a fi que la incorporacié de I'alumnat a 'Educacié Secundaria siga gradual i

positiva.

El centre planificara una série d'actuacions amb el centre de secundaria al que esta vinculat, I''ES Joanot

Martorell.

Aquestes actuacions es referiran a aspectes relatius :

Al coneixement de I'alumnat que passa de Primaria a Secundaria.

Al desenvolupament del curriculum (prioritzaci6 d'objectius i continguts, estratégies didactiques i
metodologiques i criteris d'avaluacio de 'alumnat).

Aspectes de l'organitzaci6 del centre i de I'alumnat.

Caracteristiques del grup classe.

Els passos a seguir per a una bona coordinacié estan recollits en el Pla de transicio elaborat entre I'lES i els

centres adscrits de la zona (segons mapa escolar).
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Les mesures de coordinacié entre el Segon Cicle d’Educacié Infantil i el Primer Cicle d’Educacié
Primaria

Es necessari que el segon cicle d'Educacié Infantil del centre estiga en estreta coordinacié amb el primer cicle
de I'Educaci6 Infantil, per a seguir el procés iniciat, i amb el primer cicle de I'Educacié Primaria, perqué la
transicio entre ambdds etapes tinga elements de continuitat. (DECRET 38/2008, de 28 de marg, del Consell,

pel qual s’establix el curriculum del segon cicle de I'Educacié Infantil a la Comunitat Valenciana. [2008/3838]).
Pla de transicié:

INDEX

0. FONAMENT LEGAL

1.JUSTIFICACIO DEL PROGRAMA DE TRANSIT

2.FINALITATS

3.ACTUACIONS

3.1. ACTIVITATS AMB LALUMNAT

3.2. ACTIVITATS AMB EL PROFESSORAT

3.3. ACTIVITATS AMB LES FAMILIES

4. AVALUACIO | SEGUIMENT

5 ANNEX |. CARACTERISTIQUES GENERALS DE L'ALUMNAT QUE ACCEDIX A PRIMARIA
Desenvolupament

0. FONAMENT LEGAL

RESOLUCIO de 15 de juliol de 2014, de les direccions generals de Centres i Personal Docent, i d’Innovacid,
Ordenaci¢ i Politica Linguistica, de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport, per la qual es dicten instruccions
per a l'organitzacié i el funcionament en les escoles d’Educacio Infantil de segon cicle i col-legis d’Educaci6
Primaria durant el curs 2014-2015. [2014/6915].

1. JUSTIFICACIO DEL PROGRAMA DE TRANSIT.

Es presenta aquest Programa de Transit a fi de concretar d'una forma senzilla una serie d'activitats que
permeten una efectiva continuitat de I'alumnat d’Educacio6 Infantil a Educaci6 Primaria.

Definim “transit” com el pas d’'una etapa a una altra que experimenta I'alumnat que finalitza I'Educacié Infantil i
comenga el primer curs d’'Educacio Primaria.

Des de I'Educacié Infantil cal per una banda, potenciar i desenvolupar al maxim, per mitja de I'accié educativa,
totes les possibilitats de I'alumnat i, per [laltra , ha de dotar-los de les competéncies, les destreses, les

habilitats, els habits, les actituds...que faciliten la posterior adaptacié a 'Educacié Primaria.
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Quan l'alumnat s’incorpora al primer curs de I'Educacié Primaria, experimenta una reestructuracié psicologica
essencial, és a dir, comenga el primer curs de Primaria mantenint les caracteristiques psicologiques propies de
I'alumnat d’Educacio Infantil.

El pas a Primer d’Educaci6 Primaria suposa un canvi important per a 'alumnat: canvien els professors, els
espais, la distribucio del temps, la metodologia de treball, les rutines de classe, els materials , els recursos......
Tenint en compte tot agd, el comengament del primer curs de primaria és percebut per I'alumnat com un nou
repte que ha d’afrontar i superar per ell mateix. L'adaptacio a la nova situacié li portara un temps, que en alguns
casos durara els primers mesos i en altres casos tot el curs, perqué cada alumne té el seu propi ritme
maduratiu.

Ara bé, el desenvolupament integral de I'alumnat és un procés continu i ascendent, que ocorre com resultat de
I'educacio: els éxits que es produixen en una etapa tenen repercussions per a la seguent i seran la base
d'altres aprenentatges posteriors. Es per aixd, que el pas d'una etapa a una altra, ha de ser gradual i coherent
evitant canvis bruscos. Aquesta continuitat ha d’estar garantida per un curriculum que arreplegue els objectius,
els continguts, els criteris d’avaluacio, les competéncies basiques, la metodologia... sobre els aprenentatges
que ha de realitzar 'alumnat en ambdues etapes.

Per a assegurar aquesta coheréncia, han d’establir-se de forma conjunta els criteris de seleccié d'objectius i la
sequenciacié dels continguts necessaris. Agd només és possible amb una bona coordinacié entre el professorat
d’una etapa i el de la seguient.

A 'hora de dissenyar estratégies d’ensenyament- aprenentatge, plans de reforg, activitats complementaries o
extraescolars, s’ha de tenir en compte les dues etapes, intentant que en cada una d’elles participe des de les
seues propies caracteristiques.

El Programa de Transit es dirigix basicament a 3 grups:

1. ALUMNAT que finalitza I'etapa d'Infantil i comenga 1r de Primaria. Dins d’aquest grup, s’acorden una
seérie de mesures que contemplen de manera general les necessitats del grup-classe, sense oblidar,
I'atencié a 'alumnat que presenten caracteristiques especifiques.

2. FAMILIES implicades en aquest periode escolar. L'orientacié i col-laboracid d’aquest sector de la
Comunitat Educativa és un aspecte fonamental per a obtindre uns optims resultats en el procés.

3. PROFESSORAT, els responsables del disseny i implementacié del Programa seran els que a
continuacié es detallen:

x  Equip docent d’Educacié Infantil. Dins d’aquest conjunt de professionals, només els pertanyents al
tercer curs del segon cicle d'Educacié Infantil, duran a terme la posada en practica de totes les

actuacions planificades.
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x Equip de docents del primer cicle d’Educacié Primaria. En aquest cas, els professionals que
realitzen la docéncia de 1r de Primaria seran els encarregats de realitzar les distintes activitats.
x Professorat especialista el Pedagogia Terapéutica i Audicio i Llenguatge.
x La Cap d’estudis, sera la coordinadora del programa. L'orientadora de I'E.O.E. assessorara en els
Casos necessaris.
2. FINALITATS
Establim les seglients finalitats del Programa de Transit:
x Facilitar una adequada transicio i adaptacié de I'alumnat als canvis produits en el context escolar
d’educacio Infantil i el Primer Cicle de E. Primaria).
x Orientar les families sobre aquells aspectes que permeten I'adaptacio dels seus fills i filles a la
nova etapa educativa.
x Orientar al professorat amb lintercanvi de dades, documentacié i informacié d’interés per a
millorar la resposta educativa de I'alumnat.
x Promoure la coordinacié entre el professorat d’Educacié Infantil i del Primer Cicle d’Educacio
Primaria.
3. ACTUACIONS
Les propostes d'intervencio que s’exposen a continuacié es realitzaran al llarg del tercer trimestre de cada any
escolar i el primer trimestre del nou curs. Contempla actuacions dirigides a tres sectors de la Comunitat
Educativa:
X Alumnat.
x  Professorat.
x  Families.
Aixi mateix, la determinacié dactivitats per al conjunt de discents es dividixen en: metodologiques,
organitzatives L'organitzacié de les actuacions es realitza a través d’una taula on es consideren aspectes com
ara:
x Tipus d’Activitat.
x  Temporalitzacio

X Responsables
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3.1. ACTIVITATS AMB LALUMNAT
3.1.1. INFANTIL DE 5 ANYS
ACTIVITATS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES
ORGANITZATIVES  |Emfasi en el treball individual dins de classe. 3r trimestre Tutores d'infantil 5 anys
Regulacié de I'assisténcia al bany amb I'establiment de moments per a anar al
servici.
Acompanyament de I'alumnat per les mestres d'infantil al lloc on fan les fileres en | Primer dia de classe
Primaria.
METODOLOGIQUES | Sessio d'EF, seguint les pautes i normes de les classes realitzades en Primaria. | Maig Especialista d'EF
Presentacié i familiaritzacié de textos amb diferents tipus de lletra. 3r trimestre Tutores d'infantil 5 anys

Grafies: Lletra de PAL i introduccio de la lligada/script

Pautes per a lestil d'escriptura i material escolar (tindre en compte el
DB_Unificacié de criteris basics del centre):

On s'escriu: en foli blanc, color, cartolina blanca i color.

Amb qué s'escriu: llapissera, retoladors, ceres, ...

Com es corregeixen els errors: 'alumnat utilitzara la goma per a corregir els seus

propis errors.
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Iniciacio al préstec de llibres de la biblioteca d'aula.

3.1.2. 1" PRIMARIA

ACTIVITATS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES
ORGANITZATIVES  |Esmorzar en classe abans d'eixir al pati. Setembre Tutors/es de 1" de Primaria i
Relaxacié després de I'esplai, semblant a infantil mestres especialistes.
Organitzacié dels grups de treball a classe : grups reduits, parelles i treball | Setembre i octubre
individual.
Establiment de racons: «Aprenc jugant», «Racé de la bibliotecay, ... 1" trimestre
METODOLOGIQUES |Realitzacid, en comencar el mati, de 'assemblea i rutines (passar llista, temps, | 1" trimestre

menjador, ...) semblant a infantil.

Activitat “Tauler d'anuncis” a l'aula.

Presentacié i familiaritzacié de textos amb diferents tipus de lletra.

Grafies: Lletra de PAL i acabar d'introduir la lligada/script

Ser flexible amb la durada de les activitats.

Aprofitar les experiéncies quotidianes, la curiositat infantil, el desig de saber més

i de saber fer, la seua creativitat i la necessitat de reflectir les seues vivéncies,
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per a reafirmar i consolidar habits i habilitats.

Avaluacio: major pes al procediment d'observacio directa, I'assimilacié d'habits i

el treball diari de classe.

Pautes per a l'estil d'escriptura i material escolar (tindre en compte el DB_Unificacid de
criteris basics del centre):

On s'escriu; en foli blanc, color, cartolina blanca i color i algunes activitats de llengua en
libreta tamany mig foli de pauta Montessori.

Amb qué s'escriu: llapissera, retoladors, ceres, ...

Com es corregeixen els errors: I'alumnat utilitzara la goma per a corregir els seus propis

errors.

Tot el curs

3.1.3. GRUPS: INFANTIL 5 ANYS | 1r PRIMARIA

ACTIVITATS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES
CONVIVENCIALS Realitzacio d'activitats complementaries de centre (Castanyera, Nadales, altres) | 1" trimestre Tutors/es
L'alumnat de 5 anys compartix el pati amb I'alumnat de primaria. Un dia a la setmana|Tutors/es.

(divendres) de maig i juny.

Una sessié de jocs a les pistes en una activitat interactiva (5 anys i 1er de

Primaria).

Maig.

Especialista d'EF, Tutores i

mestres de suport.

‘Prompte seré de Primaria”. Activitats d’ensenyancga-aprenentatge compartides

Maig.

Tutors/es.
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en l'aula de 1r de Primaria (una sessio) i en l'aula de musica (una sessio).
“Contem la nostra experiéncia”. Una parella d'alumnes de 1r de Primaria visita al | 3r Trimestre. Tutors/es.
grup d'Infantil per a contar la seua experiencia al llarg de I'any (com treballen,
quins llocs han visitat, quin area els agrada més, quines coses han aprés...).
‘Eixim junts”. Realitzacié d'una activitat extraescolar conjunta (5 anys i 1er de
Primaria).
3.2. ACTIVITATS AMB EL PROFESSORAT
ACTIVITATS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES
Reunions internivells: Maig i juny. Tutors/es
»  Coneixement mutu sobre la forma de treballar dels tutors/es d’'ambdos etapes.
* Intercanvi d'informaci6 en relacié a cada alumne/a (Informe Individual de I'etapa d’ Infantil).
» Elaboraci6 de les proves d'avaluaci¢ inicial de 1" d'Educacio primaria.
Visita del tutor/a de 1r de Primaria a les aules d'infantil 5 anys, per realitzar una sessié conjunta de tal | Juny
manera que I'alumnat els conega i tinguen un primer contacte.
Alumnat amb necessitats especifiques de suport educatiu (ANESE): reuni6 per a I'establiment d’'unes | Juny Tutors/es, orientadora de I'SPE,

pautes d’actuacio al llarg del seguent curs escolar.

PT, AL, FISIO, altres.

Seguiment del Programa de Transit a través de dos reunions : una al llarg del tercer trimestre a 5 anys i

Juny i octubre

Tutors/es, mestres
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laltra al primer trimestre a primer de Primaria, valorant la idoneitat de cada una de les activitats especialistes .
plantejades amb I'alumnat.
Reunions de Coordinacio, per a I'establiment de pautes d’actuacio i establir el primer contacte. 3r trimestre Cap d'estudis i tutors/es
implicades.
3.3. ACTIVITATS AMB LES FAMILIES
ACTIVITATS TEMPORALITZACIO RESPONSABLES

Informacié al voltant del comengament del Programa de Transit i quines activitats es van a desenvolupar.

En la reunié del 2n

Tutores d'Infantil 5 anys i Cap

trimestre d’Estudis.
Reuni6 d'informacié i descripcié de les caracteristiques psicoevolutives dels xiquets i xiquetes d’estes | Juny Orientadora de I'SPE.
edats.
Visita a I'aula de 1r de primaria i la resta de dependéncies del centre per a familiaritzar-se amb I'etapa de | Juny Tutors/es d’ambdues etapes i
Primaria. Cap d’Estudis.
Assisténcia dels tutors/es de 1" de Primaria a la reunié de final de curs de 5 anys per a presentar-se. Juny Tutors/es d'ambdues etapes.
Realitzacié de la reunié de 1r de Primaria de principi de curs a l'inici de setembre. Setembre Tutors/es d’'ambdues etapes i

Cap d'Estudis.
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4. AVALUACIO | SEGUIMENT
El procés de seguiment i valoracio del programa es realitzara al llarg de 'aplicacié del mateix, finalitzant amb la
valoracio, que tindra en compte, entre altres, els seguents indicadors:

x |doneitat de les activitats plantejades.

X Implicacio6 de les families.

X Resultats obtinguts en I'alumnat.
L'avaluacié d’estos parametres considerara les dificultats trobades i I'establiment d’'unes propostes de millora
per al curs seguent.
5. ANNEX |
CARACTERISTIQUES GENERALS DE L'ALUMNAT QUE ACCEDIX A PRIMARIA.
Perque podem coordinar correctament el transit d'una etapa a la seguent, el professorat de primer curs de
Primaria necessita conéixer les caracteristiques de I'alumnat que finalitza Educaci6 Infantil, perqué arriben a

Primaria amb les caracteristiques psicoevolutives propies de cinc anys.

EDUCACIO INFANTIL

CARACTERISTIQUES 5 ANYS

FiSIQUES Es més agil. Domina la motricitat grossa i desenrotlla la fina.

El seu sentit de I'equilibri és més madur. S’orienta en les quatre direccions.
Brinca i bota sense dificultat. Es para sobre un sol peu. Corre de punta.
Guarda equilibri en punta i de peu.

Maneja el llapis amb seguretat i precisio.

Dibuixa una figura humana completa i recognoscible.

Va definint la seua lateralitat.

SOCIALS Es obedient, es pot confiar en ell. Pot assumir responsabilitats.

Discutix i pot enfadar-se si se li contradiu.

Es mostra protector amb els xicotets.

Es egocéntric i animista, perd menys que en edats anteriors.

Una certa capacitat per a 'amistat.

Preferix el joc associatiu. Passa del joc lliure al joc de regles. Acata les normes.
Li agraden les robes i disfressar-se.

Joc imitatiu.
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Té sentit de la vergonya.
La seua vida emocional és més estable.
COGNITIVES Ha superat 'etapa preconceptual per a entrar en la del pensament intuitiu. Es més

realista i menys espontani.

Ha millorat la seua atencid.

Li agrada observar, investigar, plantejar  hipotesi i verificar-les.
Quan pinta o dibuixa la idea precedix a I'obra.

Menys inclinat a faules fantastiques. Curids per conéixer la realitat.

LINGUISTIQUES | Parla sense articulacié infantil. Es molt xarrador.

Les seues respostes son meés ajustades al que es pregunta.

Sus preguntes, més escasses i serioses. Predomina el per a qué.
Quan pregunta és per a informar-se.

S’expressa amb frases correctes i acabades.

Usa qualsevol classe d’oracions, subordinades i condicional.
Vocabulari, s'interessa pels significats de les paraules.

Pot arribar a dramatitzar Fendmens naturals.

El dialeg té un paper important.

En comencar el curs, el tutor/a del 1r curs d'educacié primaria, tindra el suport necessari del professorat

d'educacio infantil per aplicar les proves inicials al seu alumnat.

Les mesures organitzatives d'atencié educativa per a I'alumnat que opte per no cursar ensenyances de
religio.

La cap d'estudis del centre, organitzara cada curs escolar, els espais i I'horari del professorat del centre per a

que l'alumnat que opte per no cursar ensenyances de religio estiga degudament atés.

Els mecanismes de cooperacio entre les families o representants legals i el centre per a millorar el

rendiment académic de I'alumnat.

En l'apartat d'aquest PEC que fa referéncia a “Els criteris basics que han d'orientar la participacié del diversos
estaments de la comunitat educativa” , queda palesa la importancia que la comunitat escolar doéna a la relaci6

familia -escola. Sent plenament conscient que aquesta relacio influeix directament en el rendiment de I'alumnat.
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Al PAT del centre hi ha establerts mecanismes de cooperacio entre les families o representants legals de

alumnat i el centre.

El centre té elaborat un document (Carta de compromis) on queda reflectit el compromis educatiu que aquest

adquireix respecte a la cooperacié entre les families o representants legals de I'alumnat legals i el centre..

Cada curs escolar, s'actualitza i aprova en el 1r Consell escolar del curs, el document de centre anomenat
Butlleti Informatiu a les Families (BIF); aquest es posa en coneixement de les families. A continuacio

s’exposa, com a model, el BIF del curs 2018/2019:
BENVOLGUDES MARES, BENVOLGUTS PARES!
En primer lloc, vos donem la benvinguda a aquest nou curs 2018/2019.

En segon lloc, vos demanem que ens acompanyeu i col-laboreu amb nosaltres amb la tasca de creixement i

desenvolupament personal dels vostres fills i filles, el nostre alumnat.

Vos fem arribar el seglent Butlleti Informatiu amb aspectes generals del funcionament del centre, que ben

segur seran del vostre interés.

Esperem la vostra col.laboracio i desitgem , de tot cor, als vostres fills i filles, un bon curs.
Que tinguem sort!

Solidariament,

L'equip directiu

DADES DEL CENTRE.

Les dades oficials del centre son les seguents:
Nom: CEIP Tomas de Villarroya

Codi: 46015873

Adreca: Avda. Dr. Tomas Sala, s/n

Localitat: 46017 Valéncia

CIF: Q-9655558-F

Teléfons: 962566100

Fax: 962566101
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e-mail: 46015873 (@gva.es

Web: http://mestreacasa.gva.es/web/tomasdevillarroya
CALENDARI ESCOLAR

Inici de curs

10 de setembre 2018
Final de curs

20 de juny de 2019

Periodes de vacances

Nadal: des del 24 de desembre de 2018 fins al 6 de gener de 2019, ambdés inclosos.

Pasqua: del 18 al 29 d'abril de 2019 ambdds inclosos.
Dies festius

9 d'octubre, Dia de la Comunitat Valenciana
12 d'octubre, Festa Nacional d'Espanya

1 de novembre, Festa de Tots Sants

6 de desembre, Dia de la Constitucid

19 de marg, Sant Josep

1 de maig, Festa del treball

Festius locals

2 de novembre de 2018

15118 de marg de 2019

22 de gener de 2019

HORARI LECTIU DE L’ALUMNAT

Horari de les classes

Setembre i juny:

9:00 a 13:00h
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D'octubre a maig:

DILLUNS 9:00 a 14:00 h
DIMARTS 9:00 a 14:00 h
DIMECRES 9:00 2 14:00 h
DIJOUS 9:00 2 14:00 h
DIVENDRES 9:00 2 14:00 h

HORARI DE L'ESCOLA MATINERA (Gestionada per 'AMPA de I'escola):

De dilluns a divendres de 8:00 h a 9:00 h

HORES D’ATENCIO A PARES | MARES

(Amb cita prévia)

Equip Directiu

Directora: DIMARTS i DIJOUS de 9:30 a 10:30h

Cap d’Estudis: DIJOUS de 13:15 a 14:00h

Secretaria: DIMARTS | DIJOUS de 9:00 a 10:30

Professorat i d'altres

Tutoria de mestres: DIMECRES de 14:00 a 15:00 h

Orientadora: AMB CITA PREVIA

Encarregada de Menjador: DIMECRES de 14:00 a 15:00 h

Fisioterapeutes: DIMECRES de 14:00 a 15:00 h

Educadores d'Educacié Especial: DIMECRES de 14:00 a 15:00 h

AMPA: Les comunicacions seran per correu electronic: ampa_tomasdevillarroya@hotmail.com
HORARI DE FUNCIONAMENT DE LES ACTIVITATS COMPLEMENTARIES/TALLERS
Alumnat que fa us del menjador

Setembre i juny. Menjador: de 13:00 h a 15:00 h.

D'octubre a maig. Menjador: de 14:00 h fins les 15:30 h; tallers: de 15:30 a 17:00 h.
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Alumnat que no fa us del menjador
D'octubre a maig: tallers de 15:30 h fins les 17:00 h.

Activitats que oferta ’AMPA a tots els xiquets i xiquetes de I'escola:
L'AMPA organitza, a l'inici de cada curs escolar, un ampli ventall d'activitats per a totes les edats.

Per participar en aquestes cal omplir el corresponent full d'inscripcié que es repartix a I'alumnat.

Les activitats, els dies i les hores de realitzaci6 son fixades a l'inici del curs, incloses en la Programacié General

Anual de centre i aprovades pel Consell escolar.
Per a més informaci6 contactar amb I'AMPA (ampa_tomasdevillarroya@hotmail.com)

AVALUACIO DE L'ALUMNAT | LLIURAMENT DE BUTLLETINS

Primera: del 10/09/2018 al 30/11/2018 Butlletins: 14 de desembre de 2018
Segona: del 03/12/2018 al 15/03/2019 Butlletins: 28 de marg de 2019
Tercera: del 20/03/2019 al 20/06/2019 Butlletins: 25 de juny de 2019
EQUIP EDUCATIU DEL CENTRE
EQUIP DIRECTIU
DIRECTORA Consol Pérez
CAP D'ESTUDIS Cristina De La Casa
SECRETARIA Maria Hervella
COORDINADOR/A
CICLE D'ED. INFANTIL Alicia Jordan
PRIMER CICLE DE PRIMARIA Mari Carmen doménech
SEGON CICLE DE PRIMARIA Bea Fernandez
TERCER CICLE PRIMARIA Carmen Pino
TUTORIES
INFANTIL 3A Vanessa Pinazo
INFANTIL 3B M. Angeles Pardo
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INFANTIL 4A Maria Aznar

INFANTIL 4B Maria Roig

INFANTIL 5A Pilar Minguet

INFANTIL 5B Cristina de la Casa

SUPORT INFANTIL

Alicia Jordan

Consol Pérez

UEEE Estela Pradas
PRIMARIA 1A Marisa Mulero
PRIMARIA 1B Alfons Gras
PRIMARIA 2A Mari Carmen Lopez
PRIMARIA 2B Sonia Zaragoza
PRIMARIA 3A Paqui Martinez
PRIMARIA 3B Fran Tornero
PRIMARIA 4A Beatriz Fernandez
PRIMARIA 4B M? Dolores Sanchez
PRIMARIA 5A Ana Negueruela
PRIMARIA 5B Maria Hervella
PRIMARIA 6A Mercé Grafia
PRIMARIA 6B Carmen Pino
ESPECIALISTES
EDUCACIO FiSICA David Armendariz

Fran Tornero
MUSICA M2 José Lopez
ANGLES Ana Leal
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Julia Rodriguez
Isabel Bayarri
RELIGIO Raquel Algarra
PEDAGOGIA TERAPEUTICA Angels Rodas
M. Teresa Paricio
AUDICIO | LLENGUATGE Mamen Lavena
Begofia Cordero
ALTRE PERSONAL
ORIENTADORES Raquel Medina
Pilar Rodrigues
TREBALLADORA SOCIAL Ana Crespo
CONSERGES Juanra Cervera
Teresa Galan
EDUCADORES Anabel Asensi
Pilar Cabero
Francis Casado
Rocio Castillo
Isabel Marti
Anna Pla
FISIOTERAPEUTES M? Angeles Pérez
Carmen Iniesta
Ricardo Soria
METGESSA Josefina Puchades
ENCARREGADA DE MENJADOR Raquel Algarra
COORD. MONITORES DE MENJADOR Nuria Frechina
CUINA Lola Gonzalez
Maruja Valentin
Maica Moreno
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NETEJA Maribel Pinedo

Cristina Albarracin

MENJADOR ESCOLAR
El Projecte Educatiu del Menjador esta a la vostra disposicio a la secretaria (fisica i virtual) del centre.
El menjador escolar del CEIP Tomas de Villarroya, funciona de setembre a juny.

Hi haura comensals fixes (per a tot el curs) i comensals eventuals (dies solts). Als comensals fixes se'ls lliurara,

amb antelacid, el menu del mes amb una breu informacié nutricional.

El curs 2018/2019:

El preu diari de menjador per a lI'alumnat és de 4,25€.

L'alumnat becat abonara la diferéncia existent entre I'import del preu de menjador i la quantia de la beca.
S'adquirix la condicio de comensal, no sols perqué l'alumne/a haja estat admés/a al menjador, sind també
perqué les quotes s'abonen en el termini dels 10 primers dies de cada mes.

La manca de pagament de les quotes mensuals suposa la baixa automatica del servei de menjador, al
marge que es realitzen les gestions necessaries per a cobrar I'import del deute.

Per a poder fer Us del servei de menjador, sera IMPRESCINDIBLE domiciliar els imports de pagament, tant
si 'alumne/a és becari com si no ho és. Per motius d'organitzacio, NO s'admetra cap altra modalitat de

pagament.

Qualsevol alumne eventual, que vulga utilitzar el servei de menjador, haura de comprar un bo de 5 cupons

(cada cupd val per a un dia de menjador). La compra es realitzara de la segient manera: La familia realitzara

un_ingrés al n° de compte del CEIP Tomas de Villarroya (BANKIA. Avda. Gaspar Aguilar) per la quantia

estipulada al Consell escolar del centre (21,25 €). Amb el rebut de pagament que déna el banc es passara per

la_consergeria de |'escola a arreplegar el bo. Cada dia que I'alumne/a vulga fer Us del menjador entregara un

cupo abans de les 9:15 hores a consergeria. Quan s'esgoten els 5 cupons del bo, la familia podra tornar a

adquirir de la mateixa manera altre bo i aixi successivament. Si finalitzat el mes de maig, quedara algun cup6
sense utilitzar el pare/mare/tutor/a de I'alumne/a passara per consergeria, entregara a l'encarregada el cup6 o
cupons sobrants i aquesta li reembossara el seu preu. Per motius d'organitzacio, NO s'admetra cap altra

modalitat de pagament.
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Si algun/a xiquet/a, per prescripcid médica, necessita algun régim especial 0 no pot ingerir algun aliment
(al‘lergies), el pare/mare/tutor/a entregara el certificat médic que aixi ho acredite a I'encarregada del menjador.
Si per motius ideologics, un/a xiquet/a no pot ingerir algun aliment, el pare/mare/tutor/a ho comunicara a
I'encarregada del menjador. L'empresa contractada per a la confeccié dels menus escolars facilitara menus

adaptats.

Donat I'elevat nombre de comensals, s'organitzen 2 torns per a dinar:
Primer torn: Alumnat d’infantil, 1r, 2n i 3r de primaria.

Segon torn: Alumnat de 4t, 5 i 6é de primaria.

En funcié del n° de comensals, podria variar I'agrupament de I'alumnat.
Hi ha una programaci6 d’activitats per a I'alumnat de menjador.

L'alumnat usuari d'aquest servei s'acull a les normes de convivéncia que consten al Reglament de régim intern i

al Projecte Educatiu de menjador del centre.

Una correcta alimentacio i uns bons habits d’higiene a 'hora de menjar tenen una influéncia decisiva en el
desenvolupament fisic i intellectual del nostre alumnat. Es per aixd que lequip educador del menjador us
demana, si aixi ho compartiu, que els vostres fills i filles que mengen habitualment a I'escola, porten una bossa
de neteja personal d'ansa gran amb tovallola, pasta de dents, raspall de dents i pinta. Cada divendres,
I'alumnat s'emportara a casa la bossa d’higiene personal per qué renteu la tovallola. El Dilluns la retornara a

I'escola.
A tenir en compte:

L’horari per replegar I'alumnat que fa us del servei de menjador, en setembre i juny és de 14:30 a 15:00h.

L'horari per replegar I'alumnat d’octubre a maig és a les 15:30 h o a les 17:00 h.

L'horari d'atencié a les families de I'alumnat usuari del menjador és dimecres de 14:00 a 15:00 hores (prévia

cita).
ENTRADES | EIXIDES DE L'ESCOLA
Les classes, en setembre i juny, s'inicien a les 9:00 h i acaben a les 13:00 h.

Les classes, d'octubre a maig, s'inicien a les 9:00 h i acaben a les 14:00 h.
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Fer que l'alumnat siga puntual equival a educar-lo en la responsabilitat i el respecte a les persones i a
les normes de convivéncia. A més a més fa que I' aprofitament de les classes siga el maxim. Es per
aixo que des del centre es fa incidencia especial en la puntualitat i el compliment de I'horari.

Les portes del centre s'obriran d’octubre a maig a les 9:00 hi 14:00 h per a l'alumnat i es tancaran 10
minuts després. En setembre i juny, les portes s’obriran a les 9:00 h i a les 13:00 h per a 'alumnat i es
tancaran 10 minuts després.

Una vegada obertes les portes de 'escola, els xiquets i xiquetes, i no pares, mares o altres familiars,
s'incorporaran al lloc estipulat per al seu grup-aula, on es fara carrec el seu tutor/a i especialista, si és

el cas.

Especialistes de musica i EF: en les hores d’entrada a les classes (9:00 i després del pati),
replegaran el seu grup al pati i, en les hores d’eixida, d’acord amb el tutor/a s’encarregaran
d’organitzar I'eixida de les classes. Les sessions que no coincidesquen amb entrades i eixides,

arreplegaran I'alumnat a l'aula corresponent i, en acabar la seua sessio, el retornaran a l'aula.

L'alumnat d’infantil de les aules de la planta baixa, entrara (a les 9:00 h) i eixira (a les 14:00 h) per la
porta gran del pavelld d'infantil. L'alumnat d'infantil de la 1? planta, entrara (a les 9:00 h) per la porta

gran del pavell6 d'infantil i eixira (a les 14:00 h) per la porta de la garrofera.

Tant a I'entrada com a l'eixida de I'alumnat d'infantil, les persones que acompanyen/repleguen a les
criatures no han de pujar les escales, deixant lliure I'entrada/eixida per a que els xiquets i xiquetes hi

puguen passar.

Les persones que acompanyen/repleguen l'alumnat d'infantil que fa Us del servei d'educadores
d'Educacié Especial i que les seues circumstancies personals aixi ho requerisquen, pujaran les

escales/rampa tant a I'entrada com a l'eixida per deixar o replegar a aquestes criatures.

L'alumnat de primaria entrara (a les 9:00 h) i eixira (a les 14:00 h) de I'escola per la porta que déna al

pati (Bulevar Sud).

Les persones que vinguen a replegar els xiquets i xiquetes de primaria, no han de passar de les

oliveres situades al pati, per facilitar I'eixida de I'alumnat.

Les persones que acompanyen/repleguen l'alumnat de primaria que fa Us del servei d'educadores
d'Educacié Especial i que les seues circumstancies personals aixi ho requerisquen, acompanyaran
I'alumnat fins la porta de I'ascensor. El punt de recollida d'aquest alumnat per part de les families sera

el que s'estipule entre familia i educadores.
ovve\ege 83

Avda. Tomas Sala, s/n - 46017 Valéncia - Tfon:96.256.61.00 - 46015873@gva.es



2 GENERALITAT VALENCIANA e
Tomas de

» Els dies de pluja, les families de I'alumnat d'infantil de la 1% planta, s'aproparan al porxo per replegar-lo
(ales 14:00 h).

* Les families no podran comunicar-se amb el professorat durant les hores de classe. Les comunicacions

al professorat es faran mitjangant notificacié escrita que I'alumne entregara al professor/a.

» L'alumnat que per qualsevol motiu no entre al centre a I'hora habitual, podra incorporar-se a les classes
al canvi de sessi6 aportant la justificacié del retard o abséncia. La justificacié sera lliurada al tutor/a
mitjangant comunicacié escrita.

* En cas que l'alumne/a haja d'incorporar-se al centre en canvi de sessio, aquest ha de vindre
acompanyat d'un adult i entrar per la porta principal de I'escola (consergeria).

» Alaconsergeria del centre s'enregistren les entrades i eixides de I'alumnat fora de I'horari habitual.

« L'alumnat de 3/, 4, 5¢ i 6é podra anar-se'n sol a casa en els horaris d'eixida del centre (14:00 h, 15:30
h, 17:00 h), sempre i quan hi haja constancia al centre d'autoritzacié signada (model facilitat pel centre)

per part del pare/mare/responsable legal.

ENTRADA DE L'ALUMNAT AL CENTRE (NO USUARI DE MENJADOR) PER A LA REALITZACIO DE
TALLERS | PRIMERA EIXIDA D'USUARIS DE MENJADOR (15:30 H)

Per a I'entrada i eixida utilitzarem la porta de la garrofera amb especial supervisio, per a que no es produisca ni
I'eixida ni I'entrada d'alumnat, sense l'adequat control del mateix. Aixi s'evitara que ixca alumnat de menjador
sense autoritzacié d'eixida, ni entrara alumnat sense l'autoritzacio per a la realitzacié dels tallers. Durant este
proces, I'alumnat usuari de menjador que es quede a la realitzacio dels tallers, estara realitzant la higiene bucal

sota la supervisio de la resta de monitores.
L'alumnat que a partir de 3" Educacié primaria tinga autoritzacid per anar-se'n sol a casa, eixira sol del centre.

Cas que en horari d'eixida es quede algun alumne/a al centre, perque no han vingut a recollir-lo, I'encarregada
del menjador o persona en qui delegue (coordinadora de les monitores de menjador) acudira a consergeria,

avisara a la familia i comunicara a l'equip directiu el fet.
Les portes es tancaran a les 15.35 h.
Els tallers es realitzaran de 15:35 a 16:50 hores i sempre i quan hi haja un minim d'usuaris per a realitzar-los.

Ales 16:50 es procedira a la recollida del materiall utilitzat per a la realitzacié dels tallers, higiene i recollida de
la motxilla de I'alumnat per anar-se'n a casa.
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EIXIDA DE L'ALUMNAT USUARI DE MENJADOR | TALLERS (17:00 H)

Amb especial vigilancia, s'entregara l'alumnat a les persones encarregades de recollir-lo. L'alumnat d'infantil
eixira per la porta gran del pavellé d'infantil. Lalumnat de primaria eixira per la porta del bulevar. L'alumnat que

a partir de 3" Educacié primaria tinga autoritzacio per anar-se'n sol a casa, eixira sol del centre.
Ales 17:00 h. es donara per acabat el servei.

Cas que en horari d'eixida es quede algun alumne/a al centre, perque no han vingut a recollir-lo, el professorat

de guardia acudira a consergeria, avisara a la familia i comunicara a I'equip directiu el fet.

PE. Si per motius de millora d’organitzacio, calguera modificar les entrades i eixides de I'alumnat de I'escola, es

faria saber a les families.

ASSISTENCIA A CLASSE | PUNTUALITAT
» L'assisténcia a classe és obligatoria.
* Esprega el maxim de puntualitat a les hores d'entrada.
« Lafamilia ha de justificar totes les faltes d’assisténcia o retards del seus fill/a al tutor/a per escrit. En el
cas que la familia d'un alumne/a no justifique degudament la seua abséncia al centre, la familia sera

citada pel tutor/a i omplira el document de justificacio d'abséncia que se li proporcionara.
* Alaconsergeria del centre s'enregistren els retards en I'entrada o recollida de I'alumnat.

» Les faltes de puntualitat injustificades estan catalogades al Decret 39/2008 de 4 d'abril de la
Conselleria d'Educacié com a conducta contraria a les normes de convivéncia. La reiteracié de retards
suposara l'aplicacié de les mesures educatives correctores assenyalades al Decret i al propi Reglament
de Régim Intern del centre , aixi com la notificacio, si el cas ho requereix, al Servei d'Absentisme
Escolar de I'Ajuntament, perqué prenga les mesures oportunes.

» L'alumnat en cap cas, en horari lectiu, podra eixir sol del recinte escolar, podra fer-ho sempre que
vinga el seu pare/mare, tutor/a legal o persona en qui delegue a recollir-lo.

EQUIPAMENT DE L'ALUMNAT

Bates

A Educaci6 infantil I'us de la bata és obligatori. Bata sense botons o abotonada al davant i amb goma a les
manegues.

Psicomotricitat i Educacio fisica

Es imprescindible portar I'equip corresponent per a la realitzacié de psicomotricitat o educacid fisica.
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Infantil: Xandall i calcer adequat (esportives).
Primaria: Xandall, calcer adequat i bossa d'higiene.
Saquet i Motxilles
» Educacié infantil: Els xiquets i xiquetes portaran un saquet per a l'esmorzar.
« 1"i2n d'Ed. primaria: Els xiquets i xiquetes portaran motxilles sense rodes.
Ultimament, els metges recomanen motxilles anatdmiques sense rodes.
Els pares i les mares han de col.laborar en la revisid de les motxilles, doncs sovint van excessivament
carregades transportant llibres o material innecessari.
Material d'estoig i d’altre
Als xiquets i xiquetes d'Educacié infantil i 1"i 2" d'Ed. Primaria, I'escola els proporciona, del material comunitari
que es compra amb una aportacié economica de les families.
L'alumnat de 3" a 6é d'Ed. primaria, porta el material de casa.
Roba i objectes perduts
Cal marcar tota la roba i objectes de I'alumnat amb el seu nom. Tot alld que es trobe perdut al centre es deixara
a les perxes situades a consergeria. Al final de cada trimestre, els objectes i roba que no hagen estat recollits
es donaran a associacions sense anim de lucre.
NORMES GENERALS

* No es permet fer enregistraments en video o fotografies de les activitats escolars durant I'horari lectiu
sense el consentiment del professorat, llevat de les activitats o festes obertes a les families.

» Alescola, no s'han de portar diners ni objectes de valor (mobils, ...), ni jocs ni joguines. L'escola no es
fa responsable de la seua pérdua, desaparicio o de que es facen malbé.

* No es poden consumir ni repartir llepolies (xiclets inclosos), refrescos de vidre o llaunes.

* Hem de mantenir I'escola neta. No llangarem res al terra ni embrutarem les parets. El/la alumne/a que
ocasione desperfectes, faga malbé el material, embrute les parets,.., haura de reposar alld que haja
trencat o bé netejar allo que haja embrutat.

 Cal evitar sorolls, crits i corredisses dins de l'edifici.

ANIVERSARIS

* Enels cursos que estiga permes celebrar I'aniversari a 'escola, s’han de portar coses facils de repartir:
coques, galetes, ensaimades o croissants, begudes ( ni envasos de vidre ni llaunes). Perd queda
totalment prohibit portar bosses de caramels o altres llepolies. Aquest tipus d'obsequi sera retornat a la

familia.
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Si teniu intencié de convidar xiquets/es de la classe a una festa fora del centre per I'aniversari del

vostre fill/a no podeu repartir les invitacions dins I'escola per evitar desenganys a altres xiquets/es.

PLA D’EMERGENCIA

Tal com estableix la normativa vigent, I'escola realitzara un simulacre d’evacuacié o confinament, al llarg del

curs, per tal d’habituar 'alumnat en cas de necessitat.
HABITS D’HIGIENE

Cal tindre cura de 'aspecte personal. S’ha de vindre a I'escola net i ben vestit.

AThivern no se'ls ha d’abrigar massa ja que a les aules hi ha calefaccid.

Per un bon rendiment intel.lectual caldra dormir les hores necessaries, desdejunar a casa i no vindre a
I'escola en deju.

Al'hora del pati cal portar un “xicotet esmorzar” que es puga menjar facilment i que els deixe gaudir del
temps d’esplai. Per raons de salut alimentaria no és recomanable que els xiquets i xiquetes porten

pastes.

NORMES GENERALS DURANT LES CLASSES

L'alumnat ha de tindre una actitud positiva, portar tot alld requerit pel professorat, complir I'horari i
realitzar els exercicis i activitats programades.

S’ha de respectar i tindre cura (no trencar, ni embrutar) de tot el material de I'aula i de I'escola.

Els desplagaments pel centre s’han de fer amb tranquil-litat, sense pertorbar la resta de classes.

Es baixara i pujara en fila per les escales sempre per la nostra dreta.

Cal acostumar 'alumnat a anar al lavabo i beure aigua abans d'eixir de casa.

NORMES GENERALS DURANT L'ESPLAI

AThora de I'esplai I'alumnat no podra quedar-se dins l'aula ni als passadissos.

Es prohibeixen els jocs violents i les pilotes dures.

Cal respectar en tot moment els companys i 'entorn.

En finalitzar el pati 'alumnat acudira al lloc estipulat per al seu grup-aula i esperara que el/la mestre/a

I'acompanye a l'aula.

NORMES DE CONVIVENCIA DEL CENTRE

Les conductes contraries i les conductes greument perjudicials a les normes de convivéncia de I'escola aixi com

les mesures educatives correctores i disciplinaries corresponents queden tipificades al Pla de convivéncia i al

Reglament de régim interior del centre. A la web del centre, en l'apartat de documents de centre, es troben els

documents esmentats. També estan a disposici6 de tota la Comunitat educativa en la secretaria de I'escola.
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MALALTIES I ACCIDENTS

Quan a l'escola es detecten polls o en cas d'indisposicié d’un alumne/a, telefonarem a la familia perqué vinga a

buscar-lo el més aviat possible i 'atenga degudament.

Si l'accident requereix assisténcia medica, el professorat actuara segons aquestes normes:
Telefonar a urgéncies médiques: 112

Informar a la familia.

Si el teu filllla teua filla necessita una atencié sanitaria especifica durant I'horari escolar per patir
problemes de salut cronica, t'has de posar en contacte amb la persona responsable de la direccié de

'escola.

L'escola necessita tindre les adreces i els telefons de les families sempre actualitzats. Cal notificar a la

secretaria del centre els canvis d'adreces i teléfons.
RELIGIO/ATENCIO EDUCATIVA/VALOS SOCIALS I CiVICS

D’acord amb la normativa vigent, 'ensenyament de la Religio té caracter optatiu per a l'alumnat i obligatori per
als centres. L'opci6 triada per la familia per al seu fill/a es pot canviar al llarg del mes de setembre de cada curs
escolar, presentant un escrit amb la peticio de canvi a la secretaria del centre.

AGENDA ESCOLAR | ESTUDI

Agenda

«  Es obligatori I'is de I'agenda de I'escola des de 1" fins a 6¢ d'Educacié Primaria.

* L'agenda és una eina d'organitzacié de l'alumne/a. En ella s’hi hauran de reflectir, dia a dia, les
activitats escolars que s’han de realitzar, per tant, és important que no s'utilitze amb altres finalitats com
dedicatories, fotografies, dibuixos, enganxines, ...

» L’agenda és també un mitja de comunicacié entre els pares i I'escola. S’hi anotaran les observacions
que la familia vulga fer saber al professorat, o a l'inrevés.

» El pare, la mare o tutor/a legal té I'obligacid de revisar 'agenda diariament per tal de supervisar el
treball escolar del seu fill/a i signar, quan siga el cas, els avisos que el professorat anote.

» Siescrius una nota has de demanar al teu fill/a que la mostre al professor/a corresponent.

* Estudi

» L'estudi és un habit que cal treballar a diari i no només el dia abans d’'un control. Suposa un esforg de

lectura comprensiva, memoria i concentracio, per la qual cosa recomanem que tots els xiquets i
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xiquetes tinguen un espai propi per treballar, ben il-luminat i lluny de la televisié o de sorolls que els
desconcentren.
» L'ajuda dels pares/mares o representants legals és important, pero eviteu fer vosaltres els seus deures.
ESPAI SENSE FUMS
L'escola, com tots els centres publics, es regira per la normativa vigent en aquest tema.
D’acord amb la normativa no es pot fumar en els centres docents inclosos els edificis i les zones exteriors, com
ara patis, porxos i entrada al centre.
La normativa afecta als pares, professorat, I'alumnat, el personal d’administracié o serveis i a qualsevol persona
que es trobe dins el recinte escolar.
ANIMALS DOMESTICS
No es permet I'entrada d’animals al recinte escolar.
Si vens a recollir el teu fill/a amb un animal, cal que el mantingues lligat i allunyat de les portes i dels grups de
xiquets i xiquetes per evitar possibles molésties o incidents.
VEHICLES
No es permet I'entrada al recinte escolar amb bicicletes, patinets, monopatins 0 motos per evitat molésties i
possibles accidents.
COMUNICACIO FAMILIA - ESCOLA

A qui podeu dirigir-vos per a expressar les vostres idees, opinions, suggeriments i propostes?
Si és un tema d’aula:

Tutor/a, especialistes.
Si és un tema de centre:
AMPA, Consell Escolar.

A qui podeu dirigir-vos per a expressar els vostres dubtes?

Si sén assumptes docents d’aula:

* Habits d’estudis.

* Eixides pedagogiques.
* Informes.

* Normes d’aula.

* Metodologia.

* Programacions.
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» Pautes comunes en I'escola i en la familia.
Al/la tutor/a. Dimecres de 14:00 a 15:00 h (prévia cita)
Si son questions docents de centre:

* Programacions.

* Metodologia.

* Activitats complementaries.
* Normes de convivéncia.
* Activitats extraescolars.
 Activitats docents.
 Suggeriments pedagogics.

 Coordinaci6 docent.
Ala cap d’estudis. HORARI PAG. 4 (prévia cita)
Si sbn qliestions administratives:

* Matricula.
 Trasllat de centre.
* Llibres d’escolaritat.
* Certificats.

* Beques: menjador, llibres i transport escolar.
Ala secretaria. HORARI PAG. 4 (prévia cita)
Si sbn qlestions legals o d’organitzacio:

* Legislacio i documents de I'escola.
 Activitats generals de tot el centre.

* Relacions amb AMPA, Conselleria i altres organismes i institucions.
Ala directora. HORARI PAG. 4 (prévia cita)
Si sdn assumptes relacionats amb el menjador escolar.

Al'encarregada de menjador. Dimecres de 14:00 a 15:00 h
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ALGUNES RECOMANACIONS FINALS

La formacié de I'alumnat és una tasca que requereix els esforcos del Centre, dels vostres fills i filles i de les

families.

Motiveu i animeu els vostres fills i filles.

Valoreu els esforgos i la faena escolar.

Procureu llegir sempre les comunicacions que us arriben de I'escola. Son importants.

Ajudeu els infants a organitzar-se el seu temps lliure i de treball a casa, aixi com el seu espai d’estudi i joc.

Controleu la programacio que els infants miren a la televisio i la quantitat de temps que dediquen als jocs

electronics.

Procureu que el vostre fill/a dorma al voltant de 10 hores seguides, cosa que facilitara un bon rendiment

escolar.
L'alumnat ha de comptar amb el material escolar necessari. Agd és important per poder treballar bé.

Les tasques de col.laboraci6 de l'infant amb altres membres de la familia s’han de fer en hores concretes tot

respectant 'horari personal d’estudi.

Disposicié addicional
Aquest Projecte Educatiu de Centre és d'obligat compliment per a tota la comunitat educativa del CEIP
Tomas de Villarroya. No té caracter definitiu, podent ser revisat, modificat i adaptat en qualsevol temps

pels mateixos drgans que I han elaborat, amb I'aprovaci6 del Consell Escolar del Centre.

Disposicio derogatoria

Queda derogat el Projecte Educatiu de Centre del CEIP Tomas de Villarroya anterior, aprovat el 30 de juny de
2011.

Disposicié final

Es donara informacié i difusié a tots els membres de la Comunitat Escolar del Centre del Projecte Educatiu del
CEIP Tomas de Villarroya quedant arxivada una copia en la Secretaria del centre.

La direccio del Centre posara en coneixement de I'Administracié Educativa el present Projecte Educatiu i la

seua aprovacio.
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El present Projecte Educatiu ha sigut informat favorablement pel Claustre del professorat en sessi6

celebrada el dia 28 de gener de 2019 i aprovat pel Consell Escolar, en sessi6 celebrada el dia 31 de
gener de 2019.

La secretaria

La directora
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