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Aquest Projecte de Gestid és el document marc que desenvolupa les linies generals
| de I'autonomia econdmica del nostre centre, el CEIP Sant Miquel, definida dins del
nostre Projecte Educatiu, tal com s’indica al DECRET 253/2019, de 29 de
novembre, del Consell, de regulacio de I'organitzacio i el funcionament dels centres
publics que imparteixen ensenyaments d’Educacio Infantil o d’Educaci6 Primaria al
seu article 54:

“1. Els centres disposaran d’autonomia pedagogica, organitzativa i de gestio
per a donar resposta a les necessitats educatives de 'alumnat i als plantejaments
realitzats per la comunitat educativa, en el marc de la legislacio vigent.”

“2. Els centres docents disposaran d’autonomia per a elaborar, aprovar i
executar un projecte educatiu, un projecte de gestio, normes d’organitzacio i
funcionament del centre i una programacio general anual que incloura un pla
d’actuacio per a la millora, d’acord amb el que s’estableix en la normativa basica
estatal i en aquest decret.”

Aquesta autonomia de gestié econdmica es configura com un mitja per a la millora
de la qualitat de 'educacié i es defineix com la utilitzacié responsable de tots els
recursos per al funcionament d’aquest centre, de forma que puguem assolir
convenientment els objectius establerts de bestreta.

L’exercici d’aquesta autonomia es realitzara sobre els recursos i instruments rebuts
de la Conselleria d’Educacio i d’altres Administracions i Organismes.

L’autonomia de gestié economica ens permet desenvolupar els objectius establerts

en la PGA, en ordre a la millor prestacié del servei educatiu, mitjangant
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’administracié dels recursos disponibles. Aquesta autonomia comporta una
atribucido de responsabilitat, i el seu exercici esta sotmés a la normativa i
disposicions vigents.

Soén organs competents en matéria de gestié economica, la direccio del centre, la

secretaria del centre i el consell escolar.

2. Criteris per a I’elaboracié del pressupost anual del Centre i per a la distribucio

dels ingressos en les diferents partides de despeses.

A

2.1. Marc normatiu.

E Normativa d'aplicacio

e Ordre de 18 de maig de 1995, de la Conselleria d'Educacié i Ciéncia, per
la qual es delega en les direccions dels centres docents no universitaris
de titularitat de la Generalitat Valenciana determinades facultats ordinaries
en matéria de contractacio i s'aproven les normes que regulen la gestio
econdmica d'aquests centres.

https://www.dogv.gva.es/portal/ficha disposicion pc.ijsp?sig=1389/1995&L"1

e Llei anual de Pressupostos de la Generalitat: Llei 04/2020, de 30 de
desembre, de Pressupostos de la Generalitat per a I'exercici 2021, article
10, gesti6 econdmica en els centres docents publics no universitaris i
article 53, taxes propies i altres ingressos de dret public).

o Llei 20/2017, de 28 de desembre, de la Generalitat, de taxes, text
consolidat en:

http://www.dogv.gva.es/disposicio-

consolidada?signatura=011728/2017&url llesta=

e Llei9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public.



https://www.dogv.gva.es/portal/ficha_disposicion_pc.jsp?sig=1389/1995&L%271
http://www.dogv.gva.es/disposicio-consolidada?signatura=011728/2017&url_llesta=
http://www.dogv.gva.es/disposicio-consolidada?signatura=011728/2017&url_llesta=
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-12902

e Ordre de 27 de desembre de 2001, de la Conselleria d'Economia, Hisenda
i Ocupacio, per la qual s'aproven els codis de la classificacid econdmica
dels pressupostos del sector administracid general de la Generalitat
Valenciana i les seues entitats autbnomes amb semblant estructura.

https://www.dogv.gva.es/portal/ficha disposicion pc.jsp?sig=5331/2001&L"1

e Ordre HAP/2194/2013, de 22 de novembre, per la qual es regulen els
procediments i les condicions generals per a la presentacio de
determinades autoliquidacions, declaracions informatives, declaracions
censals, comunicacions i sol-licituds de devolucio, de naturalesa tributaria.

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12385

¢ Informacio de la Sotssecretaria sobre taxes i exempcions per a l'any 2019.
e Comunicat de la Subdireccié General de Tresoreria 01/2017 sobre
comptes bancaris dels centres docents publics.

http://pf.gva.es/tesoreria/ CUENTAS%20CENTROS%20DOCENTES/2017%20CO

MUN%20%201%20CENTROS%20DOCENTES.pdf

e Instruccions de la Direccid General de Centres i Personal Docent en
relaci6 a la llei de comptes obertes. Instruccions de la Conselleria
d'Educaci, Investigacio, Cultura i Esport, per a la implantacié de la factura
electronica i del registre unificat de factures en centres docents publics
de titularitat de la Generalitat.

e Circular 2018/01 de la Secretaria Autonomica d'Hisenda relativa a
I'obertura i cancel-lacio dels comptes bancaris dels centres docents
dependents de la Generalitat.

http://pf.gva.es/tesoreria_v.htm

2.2. Regulacié normativa.


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-12902
https://www.dogv.gva.es/portal/ficha_disposicion_pc.jsp?sig=5331/2001&L%271
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12385
http://pf.gva.es/tesoreria/CUENTAS%20CENTROS%20DOCENTES/2017%20COMUN%20%201%20CENTROS%20DOCENTES.pdf
http://pf.gva.es/tesoreria/CUENTAS%20CENTROS%20DOCENTES/2017%20COMUN%20%201%20CENTROS%20DOCENTES.pdf
http://pf.gva.es/tesoreria_v.htm
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La normativa que regula la gestié econdmica dels centres docents publics no
universitaris de titularitat de la Generalitat és I'Ordre de 18 de maig de 1995,
(DOGV 2.526, de 9 de juny de 1995) de la Conselleria d'Educacié i Ciéncia, per
la qual es delega en els directors dels centres docents no universitaris de titularitat
de la Generalitat Valenciana determinades facultats ordinaries en matéria de
contractacio i s'aproven les normes que regulen la gestié econdmica d’aquests
centres.

En l'esmentada Ordre s'estableixen les normes reguladores de la gestid
econdmica dels centres docents publics no universitaris, s'indiquen els tipus de
les despeses que poden afrontar, es regula el régim de disposicié de fons de
compte bancari, el regim comptable dels centres i s'estableixen les obligacions
de justificacio i arxiu que els corresponen per la utilitzacié de fons publics.
L'Ordre determina que els centres disposaran d'un unic compte corrent, obert a
nom del centre. Les ordres de pagament que s'expedisquen contra aquest
compte es realitzaran sota les firmes mancomunades de la direccio i de la
secretaria, si haguera o, mancant aix0, del professor/a que forme part de la
comissio economica. Al CEIP Sant Miquel esta mancomunada als tres membres
de I’Equip Directiu.

La gestié comptable s'instrumenta a través del llibre del compte corrent bancari.
Els apunts del llibre de compte de gestio es traslladaran al final de I'any, als distints
estats del compte de gestido anual que ha de emetre's a la Direccio Territorial
d'Educacio.

La justificacio de les despeses s'ha d'efectuar per mitja de presentacio del compte
de gestié anual davant de la corresponent Direccié Territorial, per a qué aquesta,
al mateix temps, trasllada la mateixa a la Intervencié Delegada de la Conselleria

d'Educacid, Cultura i Esport. En aquest compte, entre altra informacié
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economicofinancera, s'haura d’arreplegar la situacio inicial i final de la tresoreria
del centre.

Les rendicions anuals de comptes i I'aprovacié del Consell Escolar, aixi com tota
la documentacié que serveix de justificacié a les operacions economiques i
comptables, hauran de ser arxivades pel seu ordre cronologic. De la seua
custodia és responsable el/la secretari/a del centre o a falta d'aix0, el/la director/a
del mateix.

En aquest sentit:

El Decret 253/2019, de 29 de novembre, del Govern Valencia, pel qual s'aprova
el Reglament Organic i Funcional de les Escoles d'Educacio Infantil i dels Col-legis
d'Educacio Primaria, disposa que:

- Article 18. Les competencies del director/directora, (exposades abans)

- Article 21.Les competencies del secretari/secretaria (exposades abans):

La documentacid de contingut economic dels centres docents podra ser
demanada en qualsevol moment per I'Administracio Educativa, per la Intervencié
de la Generalitat o per qualsevol altre 6rgan competent, els quals, aixi mateix,
podran realitzar els controls d'auditoria i inspeccio que estimen convenients.

En el cas de canvi de la direccid del centre es produira el traspas de la
documentacio i haura d'emplenar-se una acta diligenciada pel Consell Escolar
que incloga el balang de la situacid economica, sent, en tot cas, el
director/directora ixent la persona responsable de l'estat dels comptes.

Les Direccions Territorials controlaran la utilitzacié dels fons dels quals disposa
cada un dels centres de la seua provincia. Tot aixd0 sense perjui de les
competéncies dels serveis d'inspeccié i control financer que la Llei 1/2015, de 6
de febrer, d'Hisenda Publica, del Sector Public Instrumental i de Subvencions,

atribueix a la Intervencié General de la Generalitat.
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Els centres docents de titularitat de la Generalitat dependents de la conselleria
competent en matéria d'educacio tenen I'obligacié de proporcionar la informacié
necessaria per a coneixer els elements de la gestio econdmica del centre a través
del sistema d'informacié ITACA (acronim d'lnnovacié Tecnoldgica Administrativa
de Centres i Alumnat).
L’equip directiu coordinara I'elaboracié i és el responsable de la redaccié del
projecte de gestié i les modificacions d’aquest, d’acord amb les directrius
establides pel consell escolar i amb les propostes realitzades pel claustre i
I’associacié de mares i pares de I'alumnat. En aquest sentit, recollira aportacions
debatudes i analitzades per tots els sectors de la comunitat educativa. Aixi mateix,
garantira l'accés al document a tots els membres de la comunitat educativa
perqué en prenguen coneixement, preferentment per mitjans electronics o
telematics.
El projecte de gestid, segons estableix la normativa basica, sera aprovat per la
direccio del Centre, el qual tindra en compte I'informe previ del Claustre i del
Consell Escolar.
2.3. Criteris per a I’elaboracié del pressupost anual.
El pressupost és un instrument de planificacio econdmica de centre, amb vista a
la prestacioé de servei public en qué es preveu juntament amb els seus ingressos,
les despeses necessaries per assolir els objectius recollits en el Pla de Centre
sota els principis d'equilibri entre ingressos i despeses aixi com els principis
d'eficacia i eficiencia en la utilitzacié dels recursos. El Pressupost Anual sera
realitzat per la secretaria del Centre amb les directrius de I'Equip Directiu i
agafant com a base els ingressos i despeses del curs escolar anterior.

e El pressupost es compondra d'un estat d'ingressos i despeses.

S'elaborara en primer lloc, tenint en compte els romanents de l'any
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anterior i prenent com a referéncia les despeses del curs anterior. Aquests
ingressos i despeses seran analitzats per la secretaria de manera que
aquests presenten un pressupost el més ajustat a les necessitats de
centre.

o Les partides especifiques rebudes des de la Conselleria d'Educacio seran
utilitzades per al fi a que es destinen.

o Lesoperacions realitzades pel centre en execucié del seu pressupost, tant
d'ingressos com de despeses, comptaran sempre amb ['oportu suport
documental informatic (ITACA) que acredita la legalitat dels mateixos.

e L’equip directiu comptara amb un estudi de I'evolucio de les despeses en
els tres ultims cursos, durant la primera quinzena de desembre, per ajustar
les previsions a les necessitats de Centre amb criteris realistes.

e Per al'elaboracié del pressupost, es respectaran els apartats d'ingressos
i despeses previstes en la normativa vigent relativa a la comptabilitat dels
centres i I'adquisicié o reposicio de material inventariable.

e El pressupost haura de satisfer totes les necessitats de funcionament
general (manteniment basic de la seguretat de les instal-lacions,
manteniment de les comunicacions telefoniques, electroniques i escrites
del Centre a la comunitat i a les administracions, suport de les tasques
basiques de professorat, ...).

¢ Un cop satisfetes aquestes necessitats considerades basiques, es
destinara una part del pressupost als diferents cicles i especialitats per tal
que puguen reposar i completar, els recursos de les seves respectives
tutories i/o especialitats.

e L'equip directiu tindra en compte la situacio de partida de centre per

compensar les desigualtats que puguen trobar pel que fa a dotacio i
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recursos dels diferents cicles, tutories i / 0 especialitats en el moment de
I'elaboracié del pressupost.

Els pressupostos de despeses dels cicles i especialitats que no s'hagen
fet efectius o desemborsats a finals de setembre, passaran al compte de
despeses de funcionament de centre per a I'exercici economic seglient.
Quan es preveu realitzar una activitat complementaria amb alumnes / as,
que implique una eixida de Centre, des la Cap d'Estudis es facilitara la
documentacio que cal emplenar.

Tots els pagaments que realitze el Centre seran a través de transferéncies
o domiciliacions en el seu compte bancari oficial per garantir la total
transparencia de l'activitat economica de Centre.

La secretaria del centre presentara una proposta a la comissié economica
del consell escolar del centre.

La comissié economica, amb I'estudi previ dels pressupostos presentats,
elaborara el projecte de pressupostos que presentara al consell escolar.
Els membres del consell escolar hauran de tindre en el seu poder aquest
projecte almenys setanta-dues hores abans de la celebracio de la sessio
del consell escolar en la qual se sometra a estudi i a la possible aprovacio
abans del 30 de gener. En el cas de produir-se canvis, es reajustara el

pressupost i se sometra de nou a I'aprovacio del consell escolar.

2.4. Pressupostos anuals i comptes de gestio.

La persona responsable de la secretaria presentara el projecte de
pressupost anual i el compte de gestié a Consell Escolar en la primera
quinzena del mes de gener.

El Consell Escolar estudiara i, si escau, aprovara el pressupost anual de

Centre i el compte de gestioé abans del 30 de gener.
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¢« Una vegada aprovats, tant els pressupostos com el resum del compte de

gestio figuraran com a annexos a aquest Projecte de Gestid.

3. Criteris per a I’obtencié d’ingressos derivats de la prestacio de serveis diferents

dels procedents de les administracions publiques.

La utilitzacio de les instal-lacions (pati, etc.) no ha de resultar oneros per al

Centre, pel que el seu manteniment, neteja i despeses derivades del seu Us han

de correspondre a les associacions o particulars a qui se'ls autoritze.

o Els ingressos que es puguen rebre d'ens publics, privats o particulars pels
motius que siguen, ho seran en el compte oficial del Centre i, llevat que
tinguen una destinacié especifica, engrossaran el compte d'ingressos del
pressupost oficial.

e Les aportacions materials de qualsevol tipus que puguen realitzar les
editorials, empreses, associacions o particulars es faran a través de l'equip
directiu i s'inclouran en l'inventari de I'escola.

e L'equip directiu podra demanar ingressos d'organismes, entitats,
associacions o particulars a canvi de I'Us de les instal-lacions i materials de
l'escola, sempre que no afecten la normal activitat de [I'escola, ni
contradiguen la normativa vigent, assegurant-se el seu bon Us i de la
reposicio de perdues i danys.

Al marge dels ingressos derivats del funcionament ordinari del centre i del
menjador escolar, el CEIP Sant Miquel treballara per a I'obtencié d’altres fonts
d’ingressos, a través de programes, projectes i concursos d’ambit autonomic i

nacional, sempre relacionats amb la vessant educativa, i amb 'objectiu d’invertir

tot el que s’aconsegueix en la millora del centre, de I'alumnat i la comunitat
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4. Les mesures per a la conservacié i renovacié de les instal-lacions i de

I’equipament escolar.

La normativa de la Generalitat en relacio a aquest punt és la seglent:

D vSegons la Llei 5/2017 de 30 d’octubre del Consell, pel que s’estableix el regim juridic
. - de cooperacio entre la Generalitat i les administracions locals de la C.V. per a la
construccio, ampliacio, adequacid, reforma i equipament de centres publics docents de la
Generalitat, les administracions locals s’acolliran al régim de delegacié d’aquestes
competéncies per al conjunt d’actuacions necessaries per a assegurar la dotacio suficient
i adequada d’infraestructures educatives en la nostra comunitat, incloent-hi a aquest
efecte tant la construccié com I'equipament dels centres.

A més, sera la Generalitat, en qualitat de titular de la competéncia en la matéria,
I'administracié responsable de fixar les condicions basiques de la delegacio, tant pel que
fa a I’actuacié concreta que s’ha d’emprendre com de les condicions de la seua realitzacio,
sense perjudici del caracter voluntari de I'acceptacio per a I'ajuntament.

Al TITOL I, Article 1. exposa que I'objecte d’aquest decret llei és establir el régim juridic
que articule la cooperacio entre les administracions locals de la Comunitat Valenciana i la
Generalitat per a la construccio, ampliacié, adequacio, reforma i si escau equipament, de
centres docents publics. Aquesta cooperacio es materialitzara, principalment, a través de
la delegacid, per part de la Generalitat, de I'exercici de les seues competéncies en matéria
de construccid, ampliacio, adequacio, reforma i, si escau, equipament de centres publics
docents de la Generalitat.

Per tant, aquelles actuacions susceptibles de delegacié que podran delegar-se seran tots

aquells tramits previs, actuacions técniques i actes administratius, relatius a viabilitat de
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parcel-les; direccions facultatives i assisténcies técniques, redaccié de projectes,
supervisio i aprovacio d’aquests; construccié de nous centres docents, aixi com obres
d’ampliacio, reforma, millora i substitucio; seguiment de les inversions i recepcio
d’aquestes i equipaments dels centres educatius.

vSegons la Llei 9/2019, de 23 de desembre de la Generalitat, de mesures
fiscals, de gestio administrativa i financera i d’organitzacio de la Generalitat per la
que es modifica la Llei 5/2017 de 30 d’octubre del Consell, pel que s’estableix el
regim juridic de cooperacio entre la Generalitat i les administracions locals de la
C.V. per a la construccid, ampliacid, adequacio, reforma i equipament de centres
publics docents de la Generalitat, al seu Capitol VIl i article 76, es modifica 'article
9 del Decret llei 5/2017 pel que s’estableix aquest régim juridic de cooperacio
entre la Generalitat i les administracions locals on la Generalitat /i delega a les
administracions locals aquestes competéncies en finangament per a aquestes
actuacions.
A més a més aquestes actuacions hauran de ser autoritzades per la Conselleria
competent en matéria d’educacio.

Aixi que, en primer termini, 'Ajuntament de Tavernes de la Valldigna és

I’encarregat de la conservacio, renovacido de les instal-lacions i equipament

escolar.

Per a que aquesta funcié siga el més efectiva possible, la direccié del centre,
sovint envia a ’Ajuntament les necessitats de manteniment que hi ha al centre. El
técnic d’educacio i la regidor/a encarregat/da es posa en contacte, s’estableixen
les prioritats d’actuacid i es concreten aspectes i terminis per a aquestes
actuacions.

A més de les actuacions per part de I'’Ajuntaments, el Centre, dins del seu

pressupost anual també pot adquirir i comprar mobiliari i equipament per al
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Centre. Per a aquestes despeses el Centre ha de complir amb la normativa que
la Conselleria marca per a aquesta partida, que és la seglent:

v Segons |'Ordre de 18 de maig de 1995 en la norma quarta exclou als
centres d’educacié infantil i primaria per a assumir les despeses destinades al
manteniment d'immobles (com els derivats del consum d'energia eléctrica,
calefaccid, aigua i neteja), i els de reparacio i conservacio dels mateixos, havent
de ser coberts per les administracions locals que son les que han de conservar
els edificis.

vSegons l'art. 10.2 de la Llei 28/2018, de 28 de desembre, de
Pressupostos de la Generalitat, per un costat en el primer paragraf no permet que
les despeses de reparacions, el mer manteniment i les adquisicions de mobiliari i
equips didactics que pague 'escola, puguen sobrepassar la quantitat de 50.000
euros. | d'altra banda, en l'Ultim paragraf es permet que, excepcionalment, la
Direcci6 Territorial puga autoritzar despeses en obres de reparacid fins a un limit
maxim de 30.000 €, addicional a I'anterior.

v'/Amb independéncia del limit establit per la vigent Llei de Pressupostos,
per a efectuar adquisicions de mobiliari i equipament didactic i despeses que
excedeixen el mer manteniment del centre, I'adquisicié de subministraments i la
prestacido de serveis (sempre que es tracte del mateix proveidor i tipus de
contracte) per import superior a 15.000 euros (IVA exclos), no és viable d'acord
amb la norma sexta de I'Ordre de 18 de maig de 1995, en consonancia amb la
normativa en matéria de contractacido administrativa, atés que el total de la
proposta superaria el limit establit per als contractes menors, fixat en 15.000 euros

(IVA exclos) (serveis—subministraments) article 118 de la Llei 9/2017, de 8 de

novembre, de Contractes del Sector Public.
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En definitiva, el CEIP Sant Miquel, dins del seu pressupost anual, sols pot fer
xicotetes despeses de manteniment i conservacio, a l'igual que comprar algun
equipament necessari 0 mobiliari per a I’escola, sense superar en cap moment el
limit que ens exposa la normativa vigent en matéria economica per a les escoles
publiques.

Per aquest motiu i malgrat tindre un pressupost menut, en la nostra escola hem
establert una serie de mesures internes per a que les instal-lacions i 'equipament
escolar es puguen mantindre en bones condicions dins les nostres possibilitats.
Ja que es considera una norma de convivéncia I'is adequat dels materials,
instal-lacions i edificis del Centre. L'Us negligent o malintencionat dels mateixos
sera considerat una conducta contraria o greument contraria a les normes de
convivencia.

Qualsevol membre de la comunitat és responsable de complir i fer complir
aquestes normes de bon Us de materials, instal-lacions, edificis i altres recursos
de centre.

En cas de danys produits per mal us amb intencionalitat cap als materials,
instal-lacions o edificis de centre, es podra exigir a les persones responsables la
reparacio dels danys o desperfectes ocasionats, la realitzacio de tasques de
manteniment o embelliment del centre que compense el dany produit, o
I'abonament de les despeses produides.

Per evitar futurs perjudicis, qualsevol instal-lacid, maquinaria, aparell ... que vaja a
funcionar en el centre haura de comptar amb la supervisié técnica de I'érgan
competent i complir les normes homologades per I'administracié corresponent
que garanteixca la idoneitat dels mateixos i la correccié de la instal-lacié resultant.
Per la mateixa rad, el personal que munte qualsevol maquinaria, aparell,

instal-lacié, etc. haura de comptar amb la capacitacio professional pertinent i
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complir amb totes les normes exigibles d'homologacié dels seus treballs. Tot aixd
per garantir la seguretat de totes les persones usuaries de centre educatiu.
Quan qualsevol membre de la Comunitat educativa observe qualsevol
desperfecte o necessitat, ho haura de comunicar a I’'Equip Directiu. Des de la
direccié es comunicara a I’Ajuntament via I'aplicacié “Linia Verda”.

Les instal-lacions, jocs, mobiliari ... que no reuneixen garanties de seguretat s'han
d'inutilitzar immediatament.

El material o mobiliari haura de quedar emmagatzemat, amb les degudes
garanties de seguretat, a la dependéncia on es trobava inventariat fins que, per
I'Equip Directiu, es decideixca la seva reparacio, el seu emmagatzematge en un
altre lloc o donar-lo de baixa de l'inventari.

Es procurara, en aquelles tasques que ho permeten, la implicacié de I'alumnat i la
resta de membres de la comunitat educativa en la reparacié i embelliment de les
instal-lacions, mobiliari i edificis.

El centre contemplara en els seus pressupostos una partida per atendre les
xicotetes reparacions que permeten la reposicid o reparacido dels materials i
dispositius TIC.

Es treballara en cada tutoria els valors de cura, conservacio i bon Us dels materials
escolars (TIC, instal-lacions i edificis).

4.1. Organitzaci6 dels espais.

Tots i cascuns dels espais del Centre es consideren espais educatius, pel que
poden ser utilitzat com a espai comuns d’aprenentatge, tant dins de I'edifici com
al pati.

La direccio d’estudis organitzara un calendari d’us de les instal-lacions comunes:

biblioteca, aula d’informatica... per tal de poder fer-ne un Us organitzat.
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A I'hora de l'esplai, el pati ha estat distribuit en dos espais delimitats per cursos;
un per a 1r, 2ni 3r, i altre per a 4t, 5é i 6é. D’aquesta manera no coincideixen els
xiquets de majors i menuts en els diferents en un mateix espai.

A cada pati s’organitzen diferents activitats, on poden jugar i passar I'estona totes

i tots.

4.2. Manteniment de les instal-lacions.
Es competéncia de la secretaria adquirir el material i 'equipament de I'escola,

custodiar i gestionar la utilitzacié de la mateixa i vetllar pel seu manteniment en

tots els aspectes, d'acord amb la normativa vigent i amb les indicacions de la
direccié.

La secretaria, la coordinacié TIC ila Comissi6 de comunicacio, imatge i ambits
fisic i digital sobn qui han de custodiar i inventariar els manuals, certificats de
garantia i la resta de documentacié dels equips informatics de la xarxa
d'administracio.

Tots junts hauran de controlar les maquines avariades i avisar el servei técnic, o
proveidor, per a la seva reparacio o renovacio, quan siga procedent.
Manteniment de les xarxes informatiques

e Es practicara un control i seguiment dels possibles desperfectes causats
en els equips i en la xarxa d'administracio de centre.

e Correspon a la coordinacio TIC i a la comissié corresponent assegurar la
correcta utilitzacié del programari de tots els equips informatics ubicats a
les diferents dependéncies: ordinadors, impressores, etc.

e L’equip directiu, la coordinacio i la comissio TIC seran els responsables de
conservar, gestionar i mantenir actualitzada la pagina web de centre,

sempre i quan no es designe una comissié per a dur-ho a terme.
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Us del teléfon

El teléfon del centre només es podra fer servir per a telefonades oficials. S'entén
per telefonades oficials les relacionades amb l'activitat docent.

Exposicio de publicitat

Només es podra exposar publicitat al Centre previ coneixement i autoritzacio de
la direccid, i sempre que el contingut de la mateixa estiga relacionat amb activitats
o esdeveniments docents.

Us del servei de copisteria

El professorat té accés lliure a la fotocopiadora perqué realitze les fotocopies

propies de la seva activitat docent. Hauran de vetlar pel bon funcionament de la

mateixa i avisar de seguida de qualsevol incident.

5. Procediments per a I’elaboraciéo de l'inventari anual general del Centre, i

’inventari de recursos materials del centre.

Anualment, i supervisat per la Secretaria de centre, s'elaborara o revisara, segons

model (annex 3) establert, I'inventari anual general de centre en qué constaran els

seglents apartats:
¢ Mobiliari: taules i cadires de Il'alumnat, taules i cadires del professorat,
armaris, prestatgeries, penjadors, pissarres, taulers de suro, bancs, ...
e Equips Informatics: pissarres digitals, projectors, ordinadors de sobretaula,
ordinadors portatils del professorat, ordinadors portatils de I'alumnat,

impressores, escaner, maletins per a portatils, ratolins, programes

informatics, tauletes del professorat i de I'alumnat, ...
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Material audiovisual: cameres fotografiques, cameres de video, carregadors
de cameres, pellicules i programes educatius, CD i DVD de col-leccions o
didactics, ...

Llibres i material didactic: biblioteca d'aula; biblioteca del Centre; llibres i
guies del professorat, materials didactics d'elaboracio propia, ...

Musica: instruments musicals i materials especifics.

Esports: material esportiu.

Dependéncies administratives: Direccio, Caporialia d'Estudis, Secretaria,
Sala de Professors, Sales de Recursos, ...

Tutories, aules de PT i AL, aules de Suport i reforg, ...

6. Pla de sostenibilitat de recursos, eficacia energética i tractament de residus.

%

La gestio dels residus és una de les grans preocupacions de la societat, i per tant

cal aplicar amb el maxim rigor el principi de prevencio en les politiques de gestio

de residus.

El nostre centre seguira els segiients criteris:

Evitar i reduir els residus innecessaris, aixi com potenciar la reutilitzacio i,
en ultim lloc, el reciclatge.

Gestionar i tractar els residus d'acord amb els principis de les millors
practiques.

Reduir el consum innecessari d'energia i millorar I'eficiéncia en la destinacié
final de la mateixa.

Assumir la compra sostenible del material.

Promoure activament el consum i la produccio sostenibles, especialment de

productes amb etiqueta ecologica, organics i de comerg étic i just.
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Disposar d'un contenidor de paper, de plastics i de residus organics a totes
les aules i espais comuns.

Cada usuari d'ordinador, d'altres aparells eléctrics, interruptors de llum, es
responsabilitzara de apagar-seguint les instruccions al final del seu Us.

A la primera setmana de setembre el professorat aprendra a manejar tots
els aparells electronics que hi hagi al Centre.

El professorat fomentara I's de la llum natural a les aules, al consum
responsable, la reduccié i la reutilitzacié de llibres i de qualsevol tipus de
material.

El Centre fomentara la participacié en campanyes de repoblacié d'arbrat
organitzades per institucions i entitats de I'entorn.

Es fomentara amb campanyes a I'escola i al menjador escolar els beneficis
d'un menjar sa fent veure els beneficis d'una dieta mediterrania.

El Centre proposara a I’Ajuntament millores envers el consum d’energia
responsable: substitucid de tubs fluorescents per leeds, plaques solars,
sensors de moviment als corredors, etc.

Promocié en la participacio del Programa Euronet 50/50 Max per al Centre
i la localitat.

En el centre s’arrepleguen tot tipus de piles per a després depositar-les a
I'‘Ecopark de la localitat. Esta gestionant-se la visita de 'Ecopark mobil a les
instal-lacions del Centre per a poder gestionar correctament els residus, a
més d’ensenyar-los com es fa.

Aquest any s’ha iniciat, a més de la separacié dels residus que ja es feia a
les classes amb papereres de colors per facilitar-ho, I'arreplegada
d’aquestes deixalles (paper i cartré i envasos que son els residus més

comuns a l'escola) per part de 'alumnat de sisé, que els divendres a ultima
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hora de mati depositen als contenidors corresponents que estan en el

mateix carrer del Centre.

7. Conclusid, avaluacio i millora.

La direccio remetra al Consell escolar per a la seua aprovacio abans del 31 de
gener de I'exercici segiient, un unic compte de gestié tancat a 31 de desembre.
Un cop aprovat pel Consell Escolar i en compliment de la norma séptima, de I'Orde
de 18 de maig de 1995, de la Conselleria d'Educacié i Ciéncia, (DOGV 2526 de
9/6/95) es remetra a la Direccio Territorial d’Educacié, Cultura i Esport, I'original i
copia de I'estat del compte de gestid a data 31 de desembre, degudament firmada
per la presidenta en la pagina C i la secretaria del Consell Escolar en les pagines
A, Bi C fins al 15 de febrer.

La lletra A indica: els ingressos corresponents a la Conselleria d’educacio per cada
modul corresponent a aquesta escola i els programes que s’han presentat (Pla
d’Actuacio per a la Millora (PAM), del Projecte de Formacié (PAF), del Programa
de Subvencio per a la dinamitzacié de biblioteques escolars, Projectes d’innovacié
educativa, Programa de xarxa llibres).

La lletra B indica: ingressos de pares per concepte de menjador escolar, o el de
altres administracions per a ajudes de menjador escolar o eixides extraescolars.
La lletra C indica: el saldo en lletra A i despeses que s’han fet en aquest apartat, al
igual que el saldo en lletra B i les despeses que s’han fet en aquest apartat. Amb
una quantitat total corresponent a I'import del compte bancari a data de 31 del mes

corresponent.
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A més d'adjuntar el certificat i/o extracte bancari que acredite el saldo en el banc a
data 31 de desembre d’eixe exercici que ha de ser el mateix que figura en ITACA,
la resta de documentacié exigida per I'administracio, s’arxivara en el centre.
Abans d’efectuar el tancament de la gestié econdmica, s’haura de tindre en compte
el contingut de les instruccions de novembre, remeses als centres des de la
Direccié General de Centres i Personal Docent, com a conseqiiéncia de les
deficiéncies detectades en els comptes de I’exercici anterior.

El compte de gestid no podra tindre saldo negatiu, excepte si hi ha demora en els
ingressos per part de la Conselleria d’Educacio.

Els justificants de les despeses s’efectuaran per mitja de la certificacié del Consell
escolar, estant els originals de les factures i la resta de comprovants de despeses
en el centre baix la custodia de la secretaria i a disposicié de la comissio econdmica
del Consell i d’aquells que ho sol-liciten.

Al finalitzar I'any, que no pas el curs, tant el Claustre com el Consell Escolar faran
les seues valoracions sobre el resultat de la gestio economica, i es faran les
aportacions que es creguen oportunes per tal de millorar el projecte i el pressupost

economic de I'any seglent.



