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1 WRITER

1.1 Introducciod
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Per poder utilitzar este processador de text, primerament cal descarregar-lo des del lloc
oficial (no hi ha que emprar llocs no oficials, sin6 el del desenvolupador del mateix) Per fer
esta tasca, cal acudir a esta direccio: https://ca.libreoffice.org/baixada/ on trobarem el

seguent:
[ Libreoffice | LibreOffice en e X

< c @ © & hitps://es.libreoffice.org/descargaflibreoffice/ B - 9 1 | Q susar

L n @D e

English | F3Z (f&i¢4) | Deutsch | Espa

N o .
D L I b re Offl Ce DESCUBRE ~ OBTENAYUDA ~ MEJORALO ~ EVENTOS ACERCADE -~ DONA

The Document Foundation

L LibreOffice 7.0.0

Si le entusiasma la tecnologia o es usuario
pionero o avanzado, jesta es su version!

LUGKE MAS LUN LIBKEUFFILE
DOCUMENTOS ATRACTIVOS

LibreOffice para otros sistemas operativos
LibreOffice en otros idiomas

¢(Cémo instalar LibreOffice?

Requisitos del sistema

Extensiones

Elija el sistema
operativo:

Windows (32-bit)  ~

DESCARGAR

Novedades de LibreOffice 7.0.0 Torrent, Informacion
Descargas adicionales:

« Ayuda para uso sin conexién: espafiol (Torrent. Informacién)
» Key management software for the new OpenPGP feature (external site)

:Necesita otro idioma?

D LibreOffice 6.4.6 e

operativo:

Windows (32-bity  ~

Si va a implantar LibreOffice en un entorno
corporativo o es un usuario cauteloso, elija esta
version.

DESCARGAR

Torrent, Informacion

Para las implantaciones empresariales, recomendames
encarecidamente la asistencia profesional de nuestros socios certificados, los
cuales también brindan versiones de LibreOffice con servicio técnico a largo

plazo.

Novedades de LibreOffice 6.4.6
Descargas adicionales:

\J

IMPORTANT: descarregar sempre I'opcié que és la menys nova, atés que és la versio

estable que ens assegura que no anem a tindre cap problema.

Per descarregar-la he de fer clic al boto6 DESCARGAR DESCARGAR

yvorem que passaaso: RS

Ha elegido abrir:

ﬁ! LibreOffice_6.4.6_Win_x86.msi
Wi que es: Windows Installer Package (278 ME)
de: https://ftp.cixug.es

14 | ¢Desea guardar este archivo?

Guardar archivo Cancelar

O ——————
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El nom del fitxer dependra del SO que estiguem emprant, en este caso podem llegir
Win_x86 perque el Sistema Operatiu que estem utilitzant és de 32 bits.

Una vegada ho fem, obtindrem un fitxer al lloc de descarrega que li hajam indicat, i aquest
tindra el seguent aspecte:

hem de fer doble clic a ell, i comencgara el procés d’instal-lacié, que es senzill, i que
tardara més o menys, segons el nostre equip informatic siga més rapid o no. Quan acabe
el procés obtindrem una finestra com esta:

- [Fm——
LibreQOffice 5.4.6.2 - Asistente de instalacién et e

Le damos la bienvenida al asistente de instalacion de
LibreOffice 6.4.6.2

El asistente para la instalacidn instalara LibreOffice 6.4.6.2 en el equipo. Para
continuar, pulse en Siguiente,

Compilacién contribuida por The Docurnent Foundation, en colaboracién con la
comunidad. Para ver las acreditaciones, visite:
https://www.documentfoundation.org

< Anterior Cancelar

i la instal-lacié sera tan facil com dir-li «Siguiente» cada vegada que ens ho demane, i
dient-li «Aceptar» al final.

El procés agafa el llenguatge nadiu del Sistema Operatiu, i fica la interficie d’usuari
segons l'idioma predeterminat, és a dir, si el Sistema Operatiu esta en valencia, la
instal-lacié es fara en eixe idioma.
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1.2 Us del processador de texts Writer

Una vegada hem instal-lat el paquet ofimatic LibreOffice tal i com hem
explicat al punt anterior, al nostre escriptori (la pantalla principal que
obtenim després d’engegar el nostre ordinador) vorem una icona com la
que tenim a la dreta d’este text. HlEus®liiie s e

a

Fen doble clic a ell, se ens obrira la suite informatica, que tindra el seglient aspecte:

ibre

Archive  Herramientas  Ayuda

Archivos remgtos

l Q—) Archivos recientes - 4

D Plantillas A

Crear:

Aplicaciones Ofiméticas °B1 - M Macia... Writer Extraordinaria...

Documento de Writer

Libro de Calc

Presentacion de Impress

Dibujo de Draw

Costa_Duarte_calc_ Costa_Duarte_calc_gj
Formula de Math

N
=| Base de datos de Base

@) &) (2] @) (@) [&)

Archivo Herramientas Ayuda

per poder comencar a utilitzar Writer, tindrem que fer clic al
menu de la part esquerra, exactament on diu Documento de
Wf'ltel' ‘_ Archivos remotos

A - .
‘I\_L) Archivos recientes =

Ij Plantillas -

Crear:

x
Dcumento de Writer

Libro de Calc
Presentacion de Impress
Dibujo de Draw

Formula de Math

2 (8] [2) () (1)

Base de datos de Base

i
Uy
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i si tot ho hem fet com cal, a¢gd sera el que ens trobarem:

Archivo  Editr Ver Insertar o Estios Tsbla Formulario Herramien tas Ventana Ayuda %
B-=-H-0&Q Bl X6~ BN <[]
Cuspodetesto [v] A, Ay || avial FlleEHNK S S ==
L i X i3 E] 4

\
BIN—-5 SR O0000ANIGC-O -5 % -0-M-0 & EF
Pagina 6 de 6 299 palabras, 1830 caracteres Estilo predeterminado Espaiiol (Espaiia) ar oo [ ———b——+[10%

A partir de aci, ja podrem emprar el nostre processador de texts Writer.

NOTA.- La interficie d’'usuari esta a castella perqué el Sistema Operatiu sota el que es va
fer la instal-lacio esta a este idioma, si es vol la interficie d’'usuari en valencia, caldria
canviar I'idioma del Sistema Operatiu, del contrari mai es veura en valencia.
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1.3 Guardat de documents creats a Writer

Una vegada hem creat el document la manera de procedir per guardar-lo es la seguent:
* Anem al menu Archivo
» Seleccionem Guardar como
* Triem el nom que volem donar-li al document (un nom representatiu)
* Acceptem

Altra opcio, és utilitzar la icona corresponent a Guardar que trobarem a la cinta d’opcions
(la cinta d’opcions esta a la part superior de la nostra interficie d'usuari de Writer)

GOBEIDEIN OB

5= & |4z L= =
SR =R e

— Hompoderono [+] A A [[aia

.

' Cinta de opciones

RIN— S-SR OCO0OCOANIC-©-=-r-D-B- A F

Pagina 6 de 6 299 palabras, 1.830 caracteres

Espaitol (Espaiia) o1 DODM | ————d——+|100%
— —

gﬂpﬁcaciones Ofimaticas.c

dt - Liorelimice vyrite

Archive  Editar  Wer Insertar Formate Estilos  Tabla Formularic  Herramientas  Ventana  Ayuda

S-m-Hy & [ Bl X Q- /Y T IE- LA
Cuerpo de texto Bf@ | Arial E 125 N K i % x2 Xz _ﬁ A' s ~

Si fem clic a esta icona podrem guardar el nostre document, de la mateixa forma, que ho
fariem tal com s’ha exposat abans. D’esta forma, el nostre document quedaria guardat
com un arxiu de Writer, perd qué fem si el nostre professor ens demana el document a
PDF? Com ho podem convertir a eixe format? Aixd anem a veure’l al punt seglent.

-
i
-
ul

N

T

]
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1.4 Guardar un document amb el format PDF

PDF és un estandard de documents que té I'avantatge que pot obrir-se amb qualsevol
lector i sempre conserva el format en el que ha segut creat. Aixd, lamentablement, no
succeeix amb altres formats de fitxers de documents, per eixe motiu és interessant saber
com podem guardar el nostre document en este format.

1.4.1 Arxiu creat a Writer
Si el documento 'hem creat nosaltres tal i com s'ha explicat abans, la forma de

convertir-lo a PDF es molt senzilla, i tot es fa acudint a la icona [ 7 que tenim a la
barra de funcions de Writer i clicant en ella.

=] Aplicaciones Ofiméticas para el confinamiento.odt - Lib & Writel I
Archive Editar Ver Insettar Formate Estiles Tabla Formularic Herramientas Ventana Ayuda x
Hew-H- D& @ B X6 AT BE-QhEHAE-Q- 200 DEIN O
NKSSIx2x; AIA-T- B
T - T S -1 TR T T S W : S .- | ) N

Cuerpo deterto c{| At ol ] 2 [] :
— FRCT WSR3 PRI CHIN SRR -

| i

oy &
I
e

== =(j=. 2 =
v v =2 = U= o =

L

Quan passem el cursor per damunt, veurem l'ajuda contextual que ens indicara
“Exportar directamente a PDF” Després de polsar-lo, ens preguntara a on volem
guardar el document i veurem una pantalla pareguda a esta:

=) Exportar - . - - - |G
PR
'\.../”\../I v | .« Disco extraible (E:) » IES Manuel Sanchis Guarner - |¢? | | Buscar IES Manuel Sanchis Gu... P |
Organizar * Mueva carpeta e @.
;-
- E 5 = Nombre Fecha de modifica... Tipo
- Favontos
& Descargas = Aplicaciones Ofimaticas para el confina.., 03/09,202017:14 Adobe Acrobat
BE Escritorio
[ OneDrive M
2| Sitios recientes
|
B Escritorio
4 Bibliotecas
::j Documentos
=l Imagenes N
&y
=1 REEEEEED . ;
i - 4 1 | 3
— = = = = L]
[Tl A plicaciones Ofimaticas para el confinamiento -
Tipo: |PDF - Formato de documento portatil , v]
(11 ‘e
[¥] Extensién de nombre de [ ] I |
= Ocultar carpetas archivo automatica Guasdar Cancelar
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sols ens resta donar-li nom al nostre fitxer, per si es diferent del que haviem creat i
donar-li al boté de guardar (el que esta marcat amb una fletxa roja a la imatge de la
pagina anterior) i ja tindrem el nostre document a format PDF.

1.4.2 Arxiu creat amb altre programa.

Quan el nostre arxiu estiga fet amb altre programa (Word sera el més habitual) el millor
es anar al nostre programa i emprar les funcions d’exportacié a PDF que tindra. Cal
tindre en compte que les varies versions de Word es diferencien molt entre si, i que es
pot exportar directament a PDF des de la versié 2010 en avant, les anteriors no tenen
una opcid directa d’exportacié. Com a cada versié de Word la interficie d’usuari canvia
notablement, no anem a explicar-ho amb detall, perd si que anem a indicar que la opcio
per realitzar esta tasca esta marcada com Exportar i que una vegada seleccionada,
funcionara com la vista a I'apartat anterior.

Si pel que fora la nostra versiéo de Word no ens permet exportar directament a PDF, i
tenim connexi6 a I'Internet, a esta pagina https://www.ilovepdf.com/ca podem realitzar
la conversio sense cap tipus de problema. Esta pagina té este aspecte:

e e 0 o NS ~--¢‘QsLs;a» svmmeo =k

I vPDF UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF ¥ TOTES LES EINES PDF ¥ Iniciar sessié Registrar-se E

Eines online per a amants dels PDF

Eines online i completament gratuites per unir PDF, separar PDF, comprimir PDF, convertir
documents Office a PDF, PDF a JPG i JPG a PDF. No es necessita installacio.

i B ] ‘D

Unir PDF Dividir PDF Comprimir PDF De PDF a Word De PDF a Powerpoint
Uneix PDFs i posa'ls en lordre que Extreu una o es pagines del 4 q eu document Converteix facilment els teus Converteix arxius PDF a
prefereixis. Rapid i facil rteix cada pagina PD ) vegada < PPTX de

del PDF en un arxiu PDF mantenir la maxima qualitat

independent. possible. Optimitza els teus arxius

PDF
N o 5 o = ("out |
a o o o 11

De PDF a Excel De Word a PDF De Powerpoint a PDF D'Excel a PDF Editar PDF

eix les teves taules EXCEL Afeqir text, imatges, formes o
columnes anotaciens a ma al document PDF.
I'amplitud de la Editar la mida. font i color del
tical o horitzontal, tu contingut afegit

CiG

x els teus documents Converteix les teves

PDF amb la maxima

ment igual que
¢ original

qualitat i
l'aniu DOC o

DF amb la maxima qualitat i
nt igual que el arxiu PPT
ginal

Nosaltres hauriem de seleccionar I'opcié De Word a PDF, que es la que marquem amb
la fletxa roja. Una vegada ho seleccionem, veurem la seglient pantalla:
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<« ¢ o O a https:/fwww.ilovepdf.com/ca/word_a_pdf e @ | | Q Buscar v In @ © =
I vPDF UNIRPDF  DIVIDIRPDF  COMPRIMIRPDF  CONVERTIR PDF ~ TOTES LES EINES PDF ¥ Iniciar sessié =

Convertir WORD a PDF

Converteix els teus documents WORD a PDF amb la maxima qualitat i
exactament igual que l'arxiu DOC o DOCX original.

Seleccionar documents WORD g

o deixa anar els documents WORD aqui

[0
co NVI ERTE }Q Pruébalo gratis

con Adobe Acrobat DC.

aci hem de fer click sobre Seleccionar documents de WORD i després de fer-ho,
s’obrira una pantalla del nostre PC que ens permetra seleccionar el document en
format Word que volem convertir. Els fitxers de Word, per defecte, es guarden a la
carpeta de Mis Documentos per tant, de no ser que hajam indicat el contrari, ahi els
trobarem. Si ho hem fet tot bé, la seglent pantalla que veurem, sera esta:

&« G @ © & nttpsy/wwwilovepdf.com/ca/word_a_pdf e @ | Q Buscar + IND e = !

I ¢PDF UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF * TOTES LES EINES PDF *

Iniciar sessio Registrar-se oy

0] DE WORD A PDF

CONVI ERTE Pruébalo gratis

con Adobe Acrobat DC.

~ Aciveuremel
document que
hem carregat al
convesor

28

Farem click aci per
comengar amb la
conversio

Ejercicio GIMP docx

Convertira PDF ®)

i després de fer clic a Convertir a PDF veurem esta pantalla:
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&« = a Q QO a https:/fwwwilovepdf.com/cafword_a_pdf b ﬁ Q Buscar i In @ © =

[01]

CONVIERTE )Q Prdimogats

con Adobe Acrobat DC.

Convertint WORD a PDF...

N

per a, finalment, obtenir la seguent, que ja ens demanara on volem guardar el nostre
document PDF al nostre ordinador:

A ™
Abriendo Ejercicio GIMP.pc¢ W TR S S

Ha elegido abrir:

Ejercicio GIMP.pdf
que es: POF (Portable Document Format) (69,2 KB)
de: https://apilSw.ilovepdf.com |

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?
-@-Eﬁkbrir en Firefox

(") Abrir con | Adobe Acrobat Reader DC (predeterminada) v]

(71 Guardar archivo

["|Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar Cancelar
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2 Realitzacio de fotografies per lliurar treballs

Quan no tenim ordinador ni tablet, una bona opcié per lliurar les tasques es fer-les a
paper, i deprés, des del nostre mobil, treure una fotografia per tal de, per correu electronic,
també des del mobil, lliurar-li-la al nostre professor.

A este document anem a centrar-nos als mobils amb sistema operatiu Android, pels
equipats amb [0S (Apple) el procediment sera molt semblant, perd pot variar
succintament.

En primer lloc, hem de fer la tasca encomanada a paper i utilitzar lletra clara i llegible ja
que, de no fer-ho aixi, al fer la foto, el text pot resultar illegible o complicat de llegir, i acd
pot fer que I'avaluacié del mateix siga més complexa.

Una vegada tenim el text a paper, hem de trobar la nostra camera al nostre terminal mobil.
La icona que la identifica canviara segon marques, perdo normalment té un dibuix d’una

camera inclos en ell. Alguns exemples son estos:

Quan el tinguem localitzat haurem d’obrir la camera i apuntar amb ella a una distancia
d’'uns 10 o 15 cm. sobre el paper que volem fotografiar, i hem de parar atencidé a que el
autofocus de la camera enfoca bé el document del que volem obtenir la foto.

Una vegada feta, cal comprovar si la foto es veu bé, si tot el text es llegeix amb comodidat
i si ha eixit clara o borrosa. Agd es molt important, perqué és el document que el professor
haura de llegir i tant millor quant més facil siga per ell, ja que, més rapit ho fara i millor
ens podra solucionar els problemes que veja a I'exercici. Les fotos les podem localitzar a
la Galeria que també té una icona que variara segons la marca del telefon, perd que
generalment sén d’este tipus:

Pagina 13 de 37



4 ‘ lES
GENERALITAT | 4 MANUEL
VALENCIANA SANCHIS

\\\ Conselleria d’Educacis, ‘ ggﬁﬁ?':&ﬁ

Investigacid, Culturai Esport

Per enviar-li la foto al professor, podem fer-ho de dues formes:

C/ Jaume |, 46

46841 Castello de Rugat
962 829 4156
46022129@gva.es

1. Quan fem la foto i comprovem que esta bé, podem fer clic a la icona de compartir,
que té este aspecte °<Z i despres seleccionar «Correu electronicy

2. Podem seguir els passos que s’indiquen a 'apartat 3.4

Les dues formes sén valides, i el més importat no és quin triem, sin6é que la tasca es lliure

a temps i de forma correcta.
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3 Correu electronic (Gmail)

3.1 Breu introduccio

Un correu electronic (a anglés: electronic mail, comunament abreviat e-mail o email) és un
servei de xarxa que ens permet als usuaris enviar i rebre missatges (també anomenats
missatges electronics o cartes digitals) mitjangant xarxes de comunicacio electronica.

3.2 Com obtenir un compte de Gmail

Gmail és, sens dubte, el major proveidor de comptes de correu electronic a nivell mundial.
Pel fet de disposar d’'un terminal mobil amb software Android ja hem de tindre un compte
de correu de Gmail, perd si volem disposar d’altre, per poder enviar correus al nostre
professor, cal seguir estos passos:

1. Hem d’accedir a 'adrega www.google.com i triar 'opcié de Gmail, que veurem a la
part superior dreta, tal com pots veure a esta imatge:

&« C @ © & httpsy/ .google.es wee o Buscar L @ e = I

Google

Cerca amb Google Segur que tinc sort

Google disponible en: espafiol galego euskara

Espanya

Publicitat Empresa Informacio Com funciona la Cerca Privadesa Condicions Configuracio

o també pots arribar al maitex lloc teclejant la seguent adrega al teu navegador:
https://accounts.google.com/b/0/AddMailService

I, en tots dos casos, obtindras la seglient pantalla:
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(& Q QO a https://accounts.google.com/signin/v2fidentifier?service=mail&passive=truedurm - ﬁ O\Euscar i n @ ©

Google

Inici de sessio

Continua per accedir a Gmail

Adreca electronica o teléfon

Has oblidat I'adrega electronica?

Aquest ordinador no és teu? Fes servir una finestra privada
per iniciar la sessi6. Més informacid

Frea un compte

catald « Ajuda Privadesa Condicions

2. Per poder obrir-te un compte, hauras de fer clic a Crea un compte

Google

Inici de sessio

Continua per accedir a Gmail

Adreca electronica o teléfon

Has oblidat I'adrega electrénica?

Aguest ordinador no és teu? Fes servir una finestra privada
per iniciar la sessid. Més informacié

Creaun compte

catald ~ Ajuda Privadesa Condicions
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3. Una vegada fet ago, el que ens demanara sera el nostre nick o nom amb el qual
ens identificarem i que estara davant del @gmail.com Pero abans, li direm que
I'adrega és Per a mi i no per a una empresa obtenint la seguent pantalla:

Google

Crea el teu Compte de Google
Continua per accedir a Gmail
Nom

| Ccognoms

Nom d'usuari @gmail.com

Pots fer servir llietres, nameros i punts

e =
Contrasenya Confirma [

Un compte. Tot Google al teu

Utilitza 8 o més caracters amb una combinacic de lletres, servei

nimeros i simbols
En lloc d'aixo, inicia la sessio Seglient

catald ~ Ajuda Privadesa Condicions

4. Emplenem el camp Nom i el camp Cognoms, aixi com el camp Nom d'usuari, que
sera el nostre nick i també haurem de seleccionar una contrasenya per a aquest
compte. IMPORTANT: NO OBLIDES LA CONTRASENYA O NO PODRAS
ENTRAR AL COMPTE, per la qual cosa és recomanable que utilitzes una
contrasenya que et siga facil de recordar. Quedaria una cosa aixi:

Google

Crea el teu Compte de Google

Continua per accedir a Gmail

MNom Cognoms
Unqualsevol Dunapersona

Nom dusuari

ungualsevoldunapersona @gmail.com

Pots fer servir lletres, ndmeros i punts

© o

Opcions disponibles:

udeunapersona deunapersonau
deunapersonaunoccualquiera Un compte. Tot Google al teu

servei.
Contrasenya Confirma
esscsssse essssssed | =
Utilitza 8 o més caracters amb una combinacié de lletres,
niameros i simbols

En lloc d'aixd, inicia la sessio Segilient
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5. Una vegada fet tot aix0, li donem al bot6 i obtindrem la seguent
pantalla:

Google

Et donem la benvinguda a Google

@ unqualseveldunapersona@gmail.com

Numero de teléfon (opcional)
— |
L hd

Farem servir el teu nimero per protegir el compte, perd els altres
usuaris no el podran veure.

Adreca electronica de recuperacid (opcional)

La utilitzarem per mantenir el compte segur

Dia Mes v Any La teva informacid personal és
Data de naixement privada i esta protegida
Sexe -

Per qué demanem aquesta informacio

Aci podem afegir un numero de telefon que s'utilitzara com a sistema de proteccio
del compte, per a enviar-nos SMS de seguretat i codis de recuperacio. Si volem,
podem no incloure-ho i I'alta seguira igual.

També podrem afegir un compte de correu electronic per a usar-la com a compte
de suport en cas que hi haja una pérdua de la contrasenya, pero clar, estem obrint

un compte per primera vegada, per tant, no tenim cap altre compte de correu que
posar

| el que si que és obligatori emplenar, és la data de naixement i el sexe, si no ho
fem, no ens deixa continuar. A este punt hem de tindre molta cura, atés que, si som
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menors de 13 anys, ens demanara el consentiment dels pares, per tant, agd s’ha
d’emplenar, amb els pares davant. Esta es la pantalla que veuras:

Google

Enllaca el teu compte a un
compte dels pares

Cal que els teus pares acabin de crear el teu compte.
T'ajudaran a gestionar-lo fins que no compleixis 14 anys (o
l'edat legal corresponent al teu pais).

Demana als teus pares que iniciin la sessio

Cal que els pares iniciin la sessio per acabar de crear el
compte de: Ungualsevol.

Adreca electronica o nimero de teléfon dels ...

catald - Ajuda Privadesa Condicions

IMPORTANT.- No dones de alta cap compte a Gmail si eres menor de 14 anys
has de fer-ho sota el consentiment dels teus pares. Fer-ho sense el seu
consentiment, es il-legal

6. Si eres major de 13 anys (14 o més) aleshores veuras una pantalla amb molt de
text legal, i al final tindrem dues caselles que haurem de marcar, ja que, de no fer-
ho, no ens deixara seguir, sén aquestes:
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MES OPCIONS

@ Accepto les condicions del servei de Google

Accepto que la meva informacio es tracti tal com
D> s’ha descrit abans i, més detalladament, a la politica
de privadesa

Cancella Crea un compte

7. Una vegada les hem marcat, polsem a i confirmem els
. . - Crea un compte
avisos que veurem a continuacio.
Momés per confirmar-ho...

Aguest Compte de Google esta configurat per incloure funcions de personalitzacid,
COM ara recomanacions i anuncis personalitzats, que es basen en la informacio
personal gue es desa al teu compte.

Pots triar Més opcions per canviar la configuracié de personalitzacio i la informacio
que es desa al teu compte.

Mes opcions Confirma

| el compte ja esta creat
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1. He de recordar que nick li vaig posar al compte, perquée en l'accés Gmail ens el

preguntara.

2. Per accedir farem el mateix que vam fer alhora d’obrir el compte. Si tens dubtes o

no recordes com procedir, fes-li una ullada al punt 3.2 apartat 1

3. AcO és el que trobarem:

Google

Inici de sessio

Continua per accedir a Gmail

Adreca electrdnica o teléfon

Has oblidat I'adreca electronica?

Aquest ordinador no és teu? Fes servir una finestra privada

per iniciar la sessio. Més informacio

Crea un compte Seguent

4. Ala casella on fica Adreca electronica o telefon hem d'escriure el nick que vam triar

abans, al nostre cas és: unqualsevoldunapersona@gmail.com

5. Després haurem de teclejar la contrasenya que nosaltres varem triar
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6. | una vegada fet, estarem ja en la nostra Safata d'entrada del nostre correu
electronic de Gmail, tal com es pot veure en la seguent imatge:

YN @ e = (¢

0 @ | Q Buscar =

<« C @ © @ ntips;/mail.google.com/mail/u/0/7
= M Gmail Q - o & = @
O- e 1-1de1 < > Em-~ o
l— Redacta
J Principal &% Social W Promocions
[0 safata d'entrada 1
% Destacats Lequip de la comun. Acaba de configurar el teu Compte de Google nou - Google pancarta Hola, Unqualsevol, Et donem la... 19:37 Py
@ Posposats
B> Enviats
B Esborranys +
v Més
Meet
B Inicia una reunio
B8 Uneix-me a una reunic
Hangouts
o 0GB (0%) de 15 GB en iis Condicions - Privadesa - Normes del programa Darrera activitat del compte: fa 7 minuts
- Unauaisevdl + Gestiona Detalls

No hi ha cap xat recent
Inician un.
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3.4 Com enviar un correu electronic des del web de Gmail

De poc ens serveix tot el que hem vist abans, si no som capacos d'emprar el correu. Per
llegir un correu, només hem de fer clic sobre el missatge en questio, i automaticament
s'obrira. Els missatges no llegits, estan marcats en lletra negreta, i els missatges llegits, en
lletra normal.

Safata amb missatges no llegits:

M Safata d'entrada (1) - unqualse X [al

&« C @ @ & https;//mail.goagle.com/mail/u/02pli=1#inbox | | Q Buscar L In @O =

M Gmail Q - @ ® z @

O- ¢ 1-1de1 = - .
| Redacta
O Principal 2% Social @  Promocions
[0 safata d'entrada 1
% Destacats Lequip de la comun. Acaba de configurar el teu Compte de Google nou - Google pancarta Hola, Unqualsevol, Et donem la... 19:37 ®
© Posposats
> Enviats
B  Esborranys > +
v Mes /’LI t \—t’“\
Meet g ’
= iiciamareurid missatge pendent de
[ Uneix-me a una reunio ser "egit
Hangouts
0GB (0%) de 15 GB en us Condicions - Privadesa - Normes del programa Darrera activitat del compte: fa 7 minuts
&U"quﬂ‘sm‘ + Gestiona Detalls
No hi ha cap xat recent
Inicia'n un.
>
29 8 i
M Safata d'entrada - unqualsevol X Lal

<« ¢ @ © & httpsy//mail.google.com/mail/u/0/7pli=1#inbox | | Q Buscar L In D e

= M Gmail Q - o & @ @

a- ¢ 1-1de1 = 3
| Redacta m
O Principal 2% Social @  Promocions
[0 safatadentrada
% Destacats Lequip de la comun. Acaba de configurar el teu Compte de Google nou - Google pancarta Hola, Unqualsevol, Et donem la 19:37 ®
© Posposats ~_
> Enviats T
B Esborranys ~ T - +
v Més e N

Lletra normal,
B Inicia una reuni6 miSSatge ”egit

B Uneix-me a una reunid

Hangouts
0GB (0%) de 15 6B en s Condicions - Privadesa - Normes del programa Darrera activitat del compte: fa 7 minuts
&, Unauals=rel + Gestiona Detalls

No hi ha cap xat recent
Inician un

2 9 .
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1. Per enviar un correu electronic hem de polsar la tecla I Redacta  QUE
trobarem a la part superior esquerra del nostre Gmail

M Safata d'entrada - unqualsevol X

<« c o © & hitpsy//mal.google.com/mail/u/0/2pli=1#inbox o @ | Q Buscar L @D e
= M Gmail Q - o @ = @

ao- ¢ : 1-1de1 < > mEm~ e
l- Redacta

[ Principal 25 Social @ Promocions

Safata d'entra

Destacats Lequip de la comun. Acaba de configurar el teu Compte de Google nou - Google pancarta Hola, Unqualsevol, Et donem la ... 19:37 P
Enviats
Esborranys

=]
*
© Posposats
=
B

Més

B Inicia una reunié

BB Uneix-me a una reunié

Hangouts
° 0GB (0%) de 15 GB en (s Condicions - Privadesa - Normes del programa Darrera activitat del compte: fa 7 minuts
Unqualsevol + Gestiona Detalls

<

No hi ha cap xat recent
Inicia un

Missatge nou

Pera | Cc Cco

]

ssumpte

T

&[ﬂ;c—:@f}ﬂﬁ)i’ :
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3. Trobem dos camps:
* Pera
* Assumpte
Missatge nou - & X
Pera | Cc Cco

Assumpte

Al camp Per a escriurem l'adrega del correu electronic al qual va dirigit. Normalment, el
nostre professor ens donara una adrega de I'estil nom.cognom@domini.es i aquesta és la
que hem de posar a este camp (Per a).

Al camp Assumpte és on li indicarem al nostre professor, de qué va el correu. Per
exemple, Tasques de matematiques a fi que ell sapiga que és el que li estem enviant.

Sota d'aquests camps, veiem que hi ha un espai en blanc, si piquem sobre ell, podrem
escriure text, i dir-li al nostre professor el que estimem.

Si ho hem fet tot bé, tindrem una cosa aixi:

S'ha desat

nom.congnom@domini.es
Tasques de matematiques

Hola Joan,
Adjunte les tasgues de matematiques que ens vas enviar

Rep una salutacid molt cordial
Mom1, Cognom|
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per fer arribar el correu al seu destinatari, només cal prémer sobre la tecla Envia i es
remetra.

3.5

Com adjuntar un arxiu perque li arribe al nostre professor

emprant un compte de Gmail

Més d’'una vegada el nostre professor ens demanara que li lliurem tasques en format
electronic. Fins ara sabem escriure un correu perd, com li enviem el fitxer?

1.
2.

Hem de seguir tots els passos indicats a 'apartat 3.4
Quan arribem al final, hem de fer el seguent:
No polsar la tecla enviar

Buscar una icona que esta a la part inferior i que té aspecte de clip

A D/ 3

Polsar-lo, i al fer-ho, ens permetra fer una recerca del fitxer que volem fer-li arribar
al nostre professor.

Una vegada el tinguem, veurem que s’ha inclos a la part inferior esquerra del
missatge que estem escrivint, tal com es pot veure a esta imatge:

Tasques de matematiques - & X

nom.congnom@domini.es

Tasques de matematiques

Hola Joan,

Adjunte les tasques de matematiques que ens vas enviar

Rep una salutacid molt cordial
Nom1, Cognom

Writer Extraordinaria Ej1.pdf (312 K) x

“A@c—:@&ﬂﬁ);’
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Ara ja si, podem pressionar la tecla d’enviar, i el
destinatari
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4 Aules

Aules és la plataforma que tenim per poder treballar online En la mateixa els professors
pugen les seues tasques, anotacions, etc i qualsevol alumne matriculat en el curs, pot
accedir a elles.

4.1 Accés a Aules.

L'accés es fa mitjangant la seguent adreca: https://aules.edu.gva.es/

Una vegada teclejada, veuras el seguent:

Inicia la sessio

Nom d'usuari
Contrasenya

[C] Recorda el nom d'usuari

Inicia la sessio

Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre navegador

El nom d'usuari és el NIA, o Numero d'ldentificacié de I'Alumne, que podras trobar al
costat de la teua matricula. Si no ho saps, el teu professor pot facilitar-te'l.

La contrasenya son les tres primeres lletres del cognom en minuscula seguides de la data
de naixement en format DDMMAA. Per exemple, una alumna nascuda el 18 d'octubre de
2003 i anomenada Laura Pérez Sanchis tindra com a contrasenya per181003.
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4.2 Navegacio a Aules

Per a moure's a Aules, una vegada t'has identificat, veuras una interficie

aquesta:
£)> ¢ a

o @ | | Q Buscr

© & https;//avles3.edu.gva.es/moadle/my/index.php?lang=ca valencia

a4 @ Catala (valencia) (ca_valencia))

% GENERALITAT Aules3

‘\\§ i

@ La meua pagina inicial B2 Events © Ajuda

AVISOS | NOTICIES

= Cursos en Aules

Categoria Aula virtual (curs)

El meu centre 2

C/ Jaume |, 46

46841 Castello de Rugat
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semblant a

4
n i

O Fitxers privats
Cap fitxer disponible
Gestiona els fitxers privats...

. BE
t4 Calendari =
-« setembre 2020 >

d o dt dc dj dv ds dg
1 2 3 4 5 6
7 8 9 w0 n

14 15 16 17 18

21 2 23 4 25

2 29 30

Aci, a l'esquerra, pots veure les assignatures en les quals estas matriculat, i dins d'elles,
les diferents tasques que t'han encomanat els professors, per a aix0, has de dirigir-te a
I'assignatura que siga, i veure quins treballs hi ha en aquesta. Per saber les tasques que
has de realitzar, una vegada estigues dins de l'assignatura que siga, veuras que la
interficie canvia de manera lleugera, presentant un aspecte semblant a aquest:

<« C o © @ nhttpsi/aules3.edu.gva.es/moodle/course/view.php?id= 39826

g e ————
X VALENCIANA TR B o

A\

@ Lameuapaginainidial B8 Events  dThiscourse @ Auda

4 > Els meus cursos > —

@ Avisos

@ crristmas Homework
7w TOPIC LIST

e ADDITIONAL GRAMMAR ACTIVITIES ANSWER KEY

@ collocations
@ werminG
@ wiiting

8 Students' book answer key
e Lockdown support

o Exam practice

@ Radio Garden

@ watch films here
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Si fas clic sobre Este curs podras veure un apartat que posa Tasques, tal com pots veure
en la imatge adjunta

&« 6y Q 0O a https:/faules3.edu.gva.es/moodle/course/view.php?id=39826 wee ﬁ Q, Buscar i N @0 © =
A @ catala (valencia) (ca_valencia) [ ————

2y

(o e ————
& YALENCIANA e .
\ Ca‘nsellana d'Educacit,

Cultura i Esport

@& La meua pagina inicial B2 Events & This course @& Ajuda E= Hide blocks #¢ Standard view

BA Qualificacions

# > Elsmeus cursos > % g Didlegs
@ Forums
@ Questionaris
Avisos
@ @ Recursos
9 Christmas Homework ®
Tasques
fw TOPIC LIST
@ xats
@ ~0DITIONAL GRAMMAR ACTIV
e Collocations
@ WRITING
e Writing

'. Students’ book answer key
° Lockdown support

e Exam practice
0 Radio Garden
@ Watch films here

Fent clic sobre ell podras veure totes les tasques que t'han manat els professors, aixi com
el temps que tens per lliurar-les, ja que et mana a una altra pagina on pots consultar-les.

IMPORTANT.- Les tasques tenen una data limit de lliurament, si intentes enviar-les
passada la mateixa, no et deixara fer-ho.
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5 Webex

Webex és la plataforma que s'empra per donar les classes virtualment. No fa falta
instal-lar res al PC simplement, el professor preparara les classes, i quan vaja a realitzar
la classe virtual et remetra un correu electronic al qual trobaras un enllag per poder
accedir.

Webex només esta a espanyol, aleshores tots els comunicats que rebras estaran a eixe
idioma.

5.1 Enllac rebut
L'enllac que el professor et fara arribar, sera d'aquest tipus:

Evento: Invitacién para la reunién de Webex de : Prueba de Webex / & .. 2  Cerrar vista completa
B Dpe: - 2/09/2020 a las 20:28 |

Webex_Meeting

'k invita a unirse a esta reunion de Webex.

Numero de reunidn (codigo de acceso): 121 057 0279
Contrasefia de la reunién: 335566

miércoles, 2 septiembre de 2020
20:35 | (UTC+02:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris | 1 Hora

Unirse a la reunion

Unirse por teléfono

Utilizar solamente VolP

Unirse desde una aplicacién o sistema de video
Marcar 121057027 9@gveducacion webex com

TamhiAan Aoada maccese 20 AN0 940 A A intradocic cosddimacs Ao raonisn

A ell hi ha un boté que fica Unirse a la reunion no més has de fer clic a ell,

i entraras a la reunié
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i) . Para
cisco Webex

Prueba de Webex
miércoles, 2 sep. 2020 | 20:35-21:35 ©

Se esta iniciando su reunion. .

Haga clic en Abrir Cisco Webex Meetings si ve un mensaje del navegador.

Unase desde el navegador. «

Si no ve ninglin mensaje del navegador, abra la aplicacién de escritorio. ¢No tiene |la aplicacion de escritorio? Descarguela ahora.

IMPORTANT.- No cal instal-lar res, siné que cal fer clic on indica Unase desde el
navegador

Una vegada hem fet aix0, la seglient pagina que veurem sera aquesta:

&« (&) Q‘ D am https://gveducacion.webex.com/fwebappng/sites/gveducacion/meeting/downlc e @ 1} Q_ Buscar i I

* E\af:n :; :]:m:r\‘tll(rrg fg:l\:::u(a(mn.webex.(om usar su © Eririifmmn
4 ’ Seleccione Recordar esta
decision para poder omitir esta

Cémara para compartir:
ventana la proxima vez que se

l USB Camera

una a una reunion.

Micréfono para compartir:

l Micréfono (Realtek High Definition Audio) ]"Tptar-\:l
. J

[T Recordar esta decisién

SR

o e Iniciar reunion

%] Usar sistema ... Q Usar el audio del ordenador »
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Farem clic a Permitir a la sol-licitud d'usar el micro i la camera, per a poder tindre imatge i
audio i que el professor puga veure'ns i sentir-nos, i tot seguit tindrem ja la pantalla de la

reunio:

&) (&) ﬁ} |@ & https.//gveducacion.webex.com/webappng/sites/gveducacion/meeting/downloz *** @ T}‘ Qﬂuscar i iIn @ ©

(@) Enviar informe de problemas

Prueba de Webex
20:35 —21:35

Mi vista previa EN

Y

W

Iniciar reunion

51 Usar sistema ... Q Usar el audio del ordenador =

IMPORTANT.- EI millor navegador per a utilitzar aquest servei és Google Chrome. Si
utilitzes qualsevol altre, molt probablement et desconnectara amb freqiéncia quan hagen

molts usuaris emprant-lo a la mateixa conferéncia al mateix temps

Ara veurem com usar Cisco Webex des del mobil
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5.2 Cisco Webex a mobils

La plataforma Cisco Webex també pot usar-se des de mobils, siguen aquests, Android o
iIOS. Només cal anar a Google Play, en el cas d'Android, o a Apple Store, en el cas de
iOS i descarregar-la.

El primer que ens demanara l'aplicacié quan l'arranquem és acceptar les condicions del
servei i la declaracio de privacitat. Una vegada ho fem tindrem la seglent pantalla:

20:51 hd (==1] QG AdE61%

Sincronice reuniones y Unase a ellas
directamente desde su reloj.

UNIRSE A LA
REUNION INICIAR SESION

¢No tiene una cuenta? Registrese.

N1 LEL1 LRV YAy
cisco "2

Seleccionem Unirse a la reuniéon que és l'opcid que esta en verd, i novament, obtindrem
una nova pantalla, com la que es veu més a baix, que ens demanara informacié per a
poder accedir
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20:58 hd (a=] © ' .dEd59%
<4 Unirse a la reunioén

Si le han invitado a una sala personal,
podra introducir la URL.

company.webex.com/meet/username

Hem d'emplenar els seguents camps:

» Numero de reunién o URL.- ho tenim en el correu rebut, en el nostre cas és la 121 057
0279

» Su nombre.- Aci has de posar el teu nom perqué el professor sapiga qui eres

* Direccion de correo electronico.- Aci has d'escriure I'adreca de correu electronic en la
qual has rebut I'avis de la classe. NO VAL UNA ALTRA, HA DE SER AQUESTA

Una vegada hagem fet aix0, I'aspecte que presentara aquesta pantalla sera el seguent:

21:02 o Q" 4dE58%

< Unirse a la reunion UNIRSE

121 057 0279

Si le han invitado a una sala personal,
podra introducir la URL.

company.webex.com/meet/username
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Ja només ens restara donar-li al rétol verd de la part superior dreta UNIRSE i després
d'acceptar les indicacions rebudes, entrarem en aquesta pantalla:

21:08 oc O € 4dE58%

<

¢Preparado para unirse?

00

NJ = Usar Internet para obtener audio v

i introduir la contrasenya de la reunio (en el nostre cas 335566) en la seguent pantalla
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21:12 oo

Webex Meetings

Contrasefa de la reunion

QO C“ 4dE57%

CANCELAR

| ja serem a la reunié convocada pel professor.
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