
PROCÉS D’ADMISSIÓ 

www.telematricula.es  (secretaria digital) 

 

1.- Qui presenta la sol·licitud? 

El pare, mare o tutors/a legal de l’alumne 

2.- Quantes sol·licituds es poden presentar? 

Una per cada alumne/a que es va a 

matricular. 

3.- Què es necessita per presentar la sol·licitud? 

- Una clau d’accés. 

- És la mateixa per a totes les sol·licituds presentades. 

4.- Com es pot obtindre la clau d’accés? 

a) DNI + IDESP o n. de suport i data de naixement. 

b) NIE/targeta d’estranger/permís de residència + IXESP o n. de suport i data de naixement. 

c) N. de certificat de registre de ciutadania de la UE  precedit de la lletra C + NIE i data de 

naixement. 

d) Certificat digital, Identitat electrònica Cl@ve o eDNI. 

f) Si només disposen de passaport, hauran de passar pel centre triat com a primera opció per 

obtindre la clau d’accés. 

 
5.- Formulari de sol·licitud 

- Omplir un formulari per cada alumne/a que es va a matricular. 

- Tindre a mà el document identificatiu del pare i mare i dels alumnes. 

- Comprovar que van omplint-se totes les caselles. 

- Indicar tots els centres per ordre de preferència (màxim dos centres). 

- Signar la declaració responsable que indica que totes les dades aportades són certes.  

 

NOTA: en esta fase no s’ha d’aportar cap documentació. 

 

6.- On es pot tramitar la matrícula telemàtica? 

 Des de casa, amb l’ordinador o mòbil. 

 Des del centre educatiu triat en primera opció. 

http://www.telematricula.es/


PROCESO DE ADMISIÓN 

www.telematricula.es  (secretaría digital) 

 

1.- ¿Quién presenta la solicitud? 

El padre, madre o tutor/a legal del alumno/a. 

2.- ¿Cuántas solicitudes se pueden presentar? 

Una por cada alumno/a que va a matricularse. 

3.- ¿Qué se necesita para presentar la solicitud? 

- Una clave de acceso. 

- Es la misma para a todas las solicitudes presentadas. 

4.- ¿Cómo se puede obtener la clave de acceso? 

a) DNI + IDESP o n. de soporte y fecha de nacimiento. 

b) NIE/tarjeta de extranjero/permiso de residencia + IXESP o n. de soporte y fecha de 

nacimiento. 

c) N. de certificado de registro de ciudadanía de la UE  precedido de la letra C + NIE y fecha de 

nacimiento. 

d) Certificado digital, Identidad electrónica Cl@ve o eDNI. 

f) Si sólo disponen de pasaporte, tendrán que pasar por el centro elegido en primera opción 

para obtener la clave de acceso. 

 
5.- Formulario de solicitud. 

- Cumplimentar un formulario por cada alumno/a que va a matricularse. 

- Tener a mano el documento identificativo del padre y madre y de los alumnos. 

- Comprobar que se han rellenado todas las casillas. 

- Indicar todos los centros por orden de preferencia (máximo 10 centros). 

- Firmar la declaración responsable que indica que todos los datos aportados son ciertos.  

 

NOTA: en esta fase no s’ha d’aportar cap documentació. 

 6.- ¿Dónde se puede tramitar la matrícula telemática? 

 Desde casa, con ordenador o móvil. 

 Desde el centro educativo elegido en primera opción. 
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