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1. NORMAS GENERALES DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

Las normas de igualdad y convivencia, que forman parte de las normas de
organizacion y funcionamiento del centro, son reglas de comportamiento consensuadas por
toda la comunidad educativa, que fijan lo que cada miembro del grupo espera de los otros.
Regulan las relaciones interpersonales y ayudan a prevenir y gestionar los conflictos.

Tendran como objetivo fundamental desarrollar relaciones positivas entre los
diferentes miembros de la comunidad educativa para conseguir el desarrollo integral del
alumnado.

Favoreceran el respeto y el ejercicio efectivo de los derechos y el cumplimiento de
los deberes.

Concretaran, entre otros aspectos, las estrategias para la prevencidn y la resolucion
de conflictos, asi como las medidas de abordaje educativo aplicables en caso de
incumplimiento, que tendran que ser de caracter educativo y restaurativo y tener en cuenta
las variables contextuales, en particular, la consideracién de situaciones y condiciones
personales del alumnado.

La elaboracidn de las normas de convivencia tendra en cuenta las siguientes orientaciones:

a) Ser elaboradas desde una perspectiva inclusiva y coeducativa, que cuente con la
participaciéon de todo el alumnado y de toda la comunidad y que garantice los apoyos
materiales y humanos necesarios para que dicha participacién sea real y efectiva.

b) Identificar y hacer explicitos los pensamientos y las conductas positivas que se
quieren potenciar.

c) Fomentar y desarrollar habitos positivos, desde una perspectiva
sociocomunitaria, teniendo en cuenta las relaciones dentro del centro, en el entorno y en el
espacio virtual.

d) Senalar las consecuencias de su incumplimiento, teniendo en cuenta las
situaciones y condiciones personales de las personas que las infrinjan.

Las normas pueden ser, en funcién de su extensién y aplicabilidad, normas de centro
o normas de aula.

a) Las normas del centro describen conductas concretas de respeto, empatia e
igualdad del alumnado y del resto de la comunidad educativa hacia los otros en el
funcionamiento del centro. Se ajustaran a lo establecido en este decreto y en la normativa
vigente reguladora de la igualdad y la convivencia, y seran consensuadas por la comunidad
educativa.

b) Las normas de aula serdn consensuadas entre el alumnado y el profesorado a
principio de curso en las respectivas tutorias y tendran que ser coherentes con las normas
de centro, de conformidad con las prescripciones de este decreto.

Las normas regularan:

a) La asistencia y la puntualidad del alumnado y del personal del centro.

b) El cuidado del material y de las instalaciones.

c) Las relaciones interpersonales, identificando con claridad las conductas contrarias
a los derechos humanos y los discursos de odio, y trabajando con mensajes claros y
accesibles en funciéon de la etapa educativa y de las necesidades de apoyo del
alumnado

d) Los aspectos de salud e higiene. Las competencias propias de la tutoria y del
equipo directivo, en materia de igualdad y convivencia, asi como las situaciones en
las cuales tienen que intervenir otros agentes.



e) Cualesquiera otras cuestiones que sean relevantes para la promociéon de la
igualdad y la convivencia en el centro, acordadas y consensuadas por la comunidad
educativa.

f) El uso de los dispositivos moviles en las instalaciones del centro educativo.

Las normas seran de obligado cumplimiento para todos los miembros de la
comunidad educativa. La direccién del centro procurara la mayor difusién entre la
comunidad educativa y, en su caso, se facilitaran a través de los tablones del centro, la web
del centro escolar y de los canales de comunicacién oficialmente establecidos.

2. NORMAS DE DISCIPLINA

Las conductas que no se ajusten a este Reglamento seran sancionadas conforme a lo
dispuesto en el DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, del Consell de igualdad y
convivencia en el sistema educativo valenciano (DOGV n? 9471 de 16 de noviembre de
2022).

Incumplimiento de las normas

Cuando algin miembro de la Comunidad Educativa no actie de acuerdo con las
normas establecidas en el presente NOF se actuara de acuerdo con lo siguiente:

a) Sehablara con las personas afectadas.

b) Sino se aclara el conflicto se llevara al tutor o a la jefatura de estudios.
c) Sino se encontrara una solucién adecuada se llevara a la direccién.

d) Sies preciso, se trasladara el caso ante la comisién de convivencia.

En cualquier caso, cuando los afectados son los alumnos del centro, el profesorado
procedera con pautas de actuacion de control de la conducta negativa que ayuden al
alumno/a a responsabilizarse de sus propias acciones y con refuerzos de las conductas
adecuadas. S6lo en ultimo término, y si la direccion lo considerara inevitable, se iniciaria
expediente disciplinario para tramitarlo al Consejo Escolar de Centro, segun lo dispuesto en
la normativa.

Conductas contrarias a la convivencia en el centro

La relacion de conductas contrarias a las normas de convivencia, asi como su
catalogacion, se desarrollan en los articulos 15 y 18 del Decreto 195/2022, de 11 de
noviembre.

De cualquier modo, en nuestro centro se consideran conductas contrarias a las
normas de convivencia del centro educativo las siguientes:

Las faltas de puntualidad injustificadas

De cualquier modo, en nuestro centro se consideran conductas contrarias a las
normas de convivencia del centro educativo las siguientes:

1. Las faltas de puntualidad injustificadas.

Las faltas de asistencia injustificadas.

3. Los actos que alteren el normal desarrollo de las actividades del centro educativo,
especialmente los que alteren el normal desarrollo de las clases.

4. Los actos de indisciplina.

N



5. Los actos de incorreccion o desconsideracidn, las injurias y ofensas contra los miembros
de la comunidad educativa.

6. El hurto o el deterioro intencionado de inmuebles, materiales, documentacion o recursos
del centro.

7. El hurto o el deterioro intencionado de los bienes o materiales de los miembros de la
comunidad educativa.

8. Las acciones que puedan ser perjudiciales para la integridad y la salud de los miembros
de la comunidad educativa.

9. La negativa sistematica a llevar el material necesario para el desarrollo del proceso de
enseflanza- aprendizaje.

10. La negativa a trasladar la informacién facilitada a los padres, madres, tutores o tutoras
por parte del centro y viceversa.

11. La alteracién o manipulacion de la documentacidn facilitada a los padres, madres, tutores
o tutoras por parte del centro.

12. La suplantacion de la personalidad de miembros de la comunidad escolar.

13. La utilizacién inadecuada de las tecnologias de la informacién y comunicacién
durante las actividades que se realizan en el centro educativo.

14. El uso de teléfonos moviles, aparatos de sonido y otros aparatos electrénicos ajenos al
proceso de enseflanza-aprendizaje durante las actividades que se realizan en el centro
educativo.

15. Los actos que dificulten o impidan el derecho y el deber al estudio de sus
compaferos y compaferas.

16. La incitacion o estimulo a cometer una falta contraria a las normas de convivencia.

17. La negativa al cumplimiento de las medidas correctoras adoptadas ante conductas
contrarias a las normas de convivencia.

18. El uso inadecuado de las infraestructuras y bienes o equipos materiales del centro.

19. La desobediencia en el cumplimiento de las normas de caracter propio del centro y
que estén incluidas en su proyecto educativo.

Las sanciones

El procedimiento a seguir en la aplicaciéon de sanciones por conductas contrarias a
las normas de convivencia, asi como las garantias procedimentales vienen reflejados en el
articulo 19 del Decreto.

En cualquier caso, debera tenerse en cuenta lo siguiente:

Ante las conductas contrarias a las normas de convivencia del centro educativo,
tipificadas en el articulo anterior, el plan de convivencia y el reglamento de régimen interior
del centro podran contemplar medidas de intervencién que concreten, ajusten o modulen
las medidas educativas correctoras recogidas en este articulo y que son las siguientes:

a) Amonestacién verbal.
b) Comparecencia inmediata ante el jefe o jefa de estudios o el director o la directora.
c) Amonestacién por escrito.

d) Retirada de teléfonos moviles, aparatos de sonido u otros aparatos electronicos ajenos
al proceso de ensefhanza-aprendizaje, utilizados de forma reiterada durante las
actividades que se realizan en el centro educativo. Se retiraran apagados y seran
devueltos a los padres, madres, tutores o tutoras legales en presencia del alumno o de
la alumna. Privaciéon de tiempo de recreo por un periodo maximo de cinco dias
lectivos.



e) Incorporacidn al aula de convivencia.

f) Realizacion de tareas educadoras por el alumno o la alumna en horario no lectivo. La
realizacion de estas tareas no se podra prolongar por un periodo superior a cinco dias
lectivos.

g) Suspension del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias que tenga programadas el centro durante los quince dias siguientes a
la imposicion de la medida educativa correctora.

h) Suspension del derecho de asistencia a determinadas clases por un periodo no superior
a cinco dias lectivos. Durante la imparticién de esas clases, y con el fin de evitar la
interrupcion del proceso formativo del alumnado, éste permanecera en el centro
educativo efectuando los trabajos académicos que le sean encomendados por parte del
profesorado que le imparte docencia. El jefe o la jefa de estudios del centro organizara
la atencion a este alumnado.

Para la aplicacién de las medidas educativas correctoras, no sera necesaria la previa
instruccién de expediente disciplinario; no obstante, para la imposicién de las medidas
educativas correctoras sera preceptivo el tramite de audiencia a los alumnos, las alumnas, o
a sus padres, madres, tutores o tutoras en caso de ser menores de edad, en un plazo de diez
dias habiles.

Las medidas educativas correctoras que se impongan seran inmediatamente ejecutivas.

3. ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

3.1. CALENDARIO Y DISTRIBUCION HORARIA

El calendario escolar viene determinado por las instrucciones de inicio de curso.
El horario general del centro comprende los siguientes periodos:
De octubre a mayo

- Horario lectivo: de 9:00 a 14:00 horas, con un periodo de recreo de 30 minutos.

- Horario de comedor: de 14:00 a 15:30 horas.

- Horario de talleres de comedor, actividades complementarias del plan de
Jornada Continua, actividades del Proyecto Deportivo del centro y talleres del
Ayuntamiento: de 15:30 a 17:00 horas.

- Actividades extraescolares organizadas por la AMPA o colectivos que colaboran
en los proyectos del centro: de 17:00 a 18:00 horas.

Meses de septiembre y junio

- Horario lectivo: de 9:00 a 13:00 horas, con un periodo de recreo de 30 minutos.
- Horario de comedor: de 13:00 a 15:00.
En estos meses no se llevaran a cabo talleres de tarde ni actividades extraescolares.

Fuera del horario general, el alumnado no podra permanecer en el Centro, salvo que se trate
de la realizacion de actividades que estén aprobadas por el Consejo Escolar y/o promovidas
por el Ayuntamiento. Podran también permanecer en el centro aquel alumnado que tenga
autorizacion del profesorado y se encuentren bajo su supervision, habiéndose informado a
los representantes legales y contando con su autorizacidn.



3.2. LAS INSTALACIONES: SU USO Y DISTRIBUCION
A) Distribucion

Actualmente las instalaciones del Colegio estan repartidas en cuatro edificios de la siguiente
manera:

Aulario de 12 de Primaria, alumnado de 12 de Educacién Primaria.

Edificio principal, resto de cursos (22-62), ubicando en la planta baja a los alumnos
de cursos 22-32-42 y en la planta superior a los cursos de 52y 62.

Biblioteca. De uso general para todos los alumnos del centro y segtin el calendario y
horario establecido en el Plan de Fomento de la Lectura.

Gimnasio. Destinado principalmente para las clases de Educacion Fisica. En caso de
que tener que ser utilizado para otra actividad se utilizara en las sesiones disponibles,
una vez establecido el horario de E. Fisica.

Aula de informatica. Dispondrd de un horario de utilizacién para las clases de
informatica para todos los niveles. En el resto de las sesiones, el aula podra ser
utilizada por el profesorado y su alumnado siempre y cuando se informe a la jefatura
de estudios, tanto si es una actividad puntual o continua.

Aula de audiovisuales. El aula podra ser utilizada por el profesorado y su alumnado
siempre y cuando se informe a la jefatura de estudios, tanto si es una actividad
puntual o continua.

Aula de musica. Destinado principalmente para las clases de la asignatura.

Huerto escolar. Dentro del proyecto de Huerto Escolar se estableceran las
actividades a realizar, horario y cursos que las llevaran a cabo.

Comedor escolar. Destinado exclusivamente para el servicio de comedor.

Laboratorio. El aula podra ser utilizada por el profesorado y su alumnado siempre y
cuando se informe a la jefatura de estudios, tanto si es una actividad puntual o
continua.

Aula de Pedagogia Terapéutica. Destinado principalmente para la atencién de
alumnado NEAE.

Aula de Audicion y Lenguaje. Destinado principalmente para la atencién de
alumnado NEAE.

Radio. Destinado para la grabacién de los programas de radio.

Aulas de grupos. Cada curso tendra asignada un aula.

Aula de desdoble. Se utilizara para las clases de la asignatura de Religion y como
aula de idiomas. En el resto de las sesiones, podra ser utilizada por el profesorado y
su alumnado previa comunicacidén a la jefatura de estudios, tanto si es una actividad
puntual o continua.

B) Uso de las zonas de patio.

En el tiempo de recreo, las zonas de patio seran utilizadas de acuerdo con el Proyecto
de Patios Dindmicos que establecerd el funcionamiento y las actividades que se
pueden realizar, bajo la supervision de la jefatura de estudios.

En el resto del horario lectivo, las clases de Ed. Fisica tendran prioridad en el uso de
las pistas del patio. Cualquier otro uso de las pistas deberd contar con el
consentimiento de la jefatura de estudios siempre que no afecte a la programacion de
Ed. Fisica.

No se podran realizar juegos antes del inicio de las clases ni una vez finalizadas.



C) Criterios de uso del centro por miembros de la Comunidad Educativa y
Agentes Externos

En el DECRETO 253/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulaciéon de la
organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de
Educacién Infantil o de Educaciéon Primaria, en su articulo 74 se establece que:

1.

La Conselleria competente en materia de educacion, los ayuntamientos y los centros
publicos podran promover el uso social de los edificios y las instalaciones de los
centros educativos publicos, fuera del horario escolar, por parte de personas fisicas o
juridicas, sin animo de lucro, para la realizacion de actividades educativas,
socioculturales, artisticas o deportivas que no supongan obligaciones juridicas
contractuales.

El uso social de los centros no tiene que interferir, dificultar o impedir las actividades
ordinarias de estos dentro del horario escolar. Corresponde a los ayuntamientos
resolver sobre el uso social, fuera del horario escolar, de los centros que sean de
titularidad publica, una vez establecidas las necesidades de utilizacion del centro por
parte del consejo escolar y de las asociaciones de madres y padres del centro.

Las personas fisicas o juridicas autorizadas para el uso de edificios educativos tienen
que contratar, en todos los casos, una poéliza de seguros que dé cobertura, sobre su
responsabilidad civil y la del personal a su servicio, derivada del uso y de la actividad,
por los dafos y los perjuicios que por su actividad se puedan ocasionar durante su
realizacion.

La utilizacion de los espacios del centro por las asociaciones de madres y padres del
alumnado sera prioritaria sobre la que pueda realizar cualquier otra asociacion u
organizacion ajena a la comunidad escolar, de acuerdo con lo establecido en la
normativa reguladora de estas asociaciones.

El procedimiento para el uso social de los centros educativos sera establecido por la
Conselleria competente en materia de educacion.

Teniendo en cuenta la normativa vigente, para solicitar el uso de los espacios del centro se
realizara una instancia al ayuntamiento de Petrer y se solicitara al Consejo Escolar la
aprobacién de la misma. Ademas:

1. La AMPA podra utilizar las instalaciones del centro para realizar las actividades

extraescolares con el alumnado fuera del horario lectivo, siendo la responsable de
las mismas y siguiendo el protocolo de utilizacién de instalaciones aprobado por el
centro.

. El Ayuntamiento podra autorizar a otras asociaciones para utilizar las instalaciones

del centro, informando al equipo directivo. El Ayuntamiento sera el responsable
ante el centro.

. El Ayuntamiento decidira si el patio del colegio se puede utilizar libremente fuera

del horario lectivo. En este caso se hara responsable de las instalaciones.



3.3. LOS RECURSOS MATERIALES Y DIDACTICOS. USO Y ORGANIZACION

Los coordinadores de ciclo recogeran las necesidades de material, para realizar la
propuesta al Equipo Directivo. En caso de materiales que excedan de la provision
econdmica, el equipo directivo lo solicitara a la Direccién Territorial.

Cada profesor/a dejara actualizado el inventario de su aula/materia a fecha de 30 de
junio y de 30 de septiembre.

Se respetaran los murales, documentos informativos y trabajos expuestos, tanto en
las aulas como en los espacios comunes.

El claustro organizard y planificara el uso de las aulas y del material de uso comun.
Este material se concentrara en las tutorias de cada ciclo, siendo controlado por el
coordinador de ciclo.

El material que se elabore para un curso, murales, material manipulativo, tarjetas,
juegos... se quedara en el aula de referencia.

Alo largo del curso, el profesorado almacenara en la plataforma TEAMS las fichas o
materiales didacticos que se hayan utilizado en cada curso. Ademas, es
recomendable entregar un dossier con una copia de cada una de las fichas.

Todo el material didactico estara inventariado y dispondra de una localizacién
especifica que se debera respetar.

Todo el profesorado tendra una copia del inventario de material didactico, que se
entregara en la carpeta de inicio de curso.

Cuando un material se deteriore, se avisard a la persona encargada y ambas
decidiran si procede su reparacion o darlo de baja del inventario.

Cuando el deterioro del material sea por causas voluntarias, esa persona o personas
se responsabilizaran del dafio ocasionado, reparando o reponiendo dicho material.
Con el fin de planificar el uso del material comtn se dispondra de unos registros en la
secretaria.

A principio de curso se hara una propuesta de necesidades de material por ciclos, con
presupuesto incluido.

La secretaria del centro actualizara constantemente el inventario anotando las altas y
bajas del mismo.

La Comisién ABN del centro establecera los criterios para la utilizacién de los
recursos materiales de ABN para cada nivel y aquellos que sean comunes a toda la
etapa.

Los materiales elaborados por el profesorado que se utilicen en las ESTACIONES DE
APRENDIZAJE se dispondran en un espacio donde el profesorado pueda utilizarlo,
cumpliendo las orientaciones que establezca la COCOPE.

3.4. ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS

En los meses de septiembre y octubre del curso, los equipos de ciclo elaboraran el
calendario de actividades complementarias que se reflejaran en la P.G.A., pudiendo
incorporarse, mas tarde, actividades no contempladas inicialmente y que se
consideren de interés, sobre todo, a principio de cada trimestre siempre que sean
comunicadas y aprobadas por el claustro y por el consejo escolar del centro.

Todo el alumnado tiene derecho a participar en las actividades programadas a lo
largo del curso.

El alumnado participante en actividades que supongan salida del recinto escolar,
debera presentar a su tutor/a la autorizacién correspondiente de su padre/madre o



tutor/a, debidamente firmada y en el modelo y plazo establecido.

Se valorara la salida como medio para desarrollar su formacion, potenciando la
asistencia de todo el alumnado.

Del anterior derecho seran privados aquellos alumnos/as cuya actitud, a juicio del
tutor/a, pueda representar un evidente peligro o amenaza para el desarrollo normal
de la actividad. Este hecho se comunicara a la Comisién de Convivencia del Centro
que refrendara o no esa sancién. La comunicacién a los padres se realizard mediante
un escrito del centro, firmado por el tutor y visado por el director. También se veran
privados de ese derecho el alumno que no haya ingresado el importe de la cuota
anual del material socializado.

El alumnado que no asista a dicha actividad serd atendido en el Centro por el
profesorado que determine la Jefatura de Estudios (siguiendo el orden de nivel, ciclo,
etapa...). El profesorado tutor dejara preparadas las actividades que considere para
que las realicen los alumnos.

Las familias no podran acompafiar a sus hijos/as en estas salidas pedagogicas que se
realizan dentro del horario escolar.

El comportamiento serd el adecuado, respetando las normas de educacién vial,
civismo y urbanidad; respetando el entorno y las instalaciones que se visiten.

Se seguirdn en todo momento las indicaciones del profesorado, guias u otras personas
responsables, permaneciendo siempre con el grupo sin separarse.

A la hora de contratar medios de transporte para realizar la actividad, deberan
cumplir la legislacion vigente en cuanto a medidas de seguridad y sanitarias.

Durante el desplazamiento en autobus:

e El alumnado debera mantener una actitud respetuosa con el conductor y con
las personas responsables que han organizado la actividad, colaborando con
ellos y siguiendo sus orientaciones.

e Deben sentarse correctamente en sus asientos, sin cambiar de sitio durante el
viaje ni permanecer de pie en los pasillos. Tampoco se podra comer durante el
trayecto.

¢ Nodeben hacer gestos irrespetuosos por las ventanillas.

e Eltono de conversacion en el autobus debe ser moderado.

e Conservar y mantener limpio el autobus.

- Viaje de fin de curso: En el caso de realizar un viaje de fin de curso al finalizar la etapa
de Primaria con el alumnado de 69, se deberan tener en cuenta las siguientes
condiciones:

e Lasfamilias del alumnado abonaran la totalidad del coste del viaje.

e Para poder participar en el viaje se debera estar al corriente de pago de la
cuota del material socializado.

e La AMPA del centro podra coordinar las acciones de financiacidn del viaje a
través de la venta de papeletas u otros productos. Los beneficios de estas
acciones seran destinados exclusivamente al viaje de fin de curso. Para poder
acceder a participar en estas actividades se debera haber pagado la cuota de
reserva de plaza que se haya estipulado.

e En casos extraordinarios, debidamente justificados y siempre que no suponga
un desembolso para los demas alumnos mayor del previsto, se procedera a la
devolucion de lo pagado por el alumno cuando no pueda asistir a la actividad.

e El profesorado del centro serd el encargado de organizar el viaje y de
acompanar al alumnado. Los familiares no podran acompafiar al alumnado.



e El alumnado que no cumpla las normas de convivencia del centro a lo largo
del curso escolar sera privado de participar en el viaje. El profesorado tutor y
la Jefatura de Estudios comunicara a la Comisién de Convivencia el alumnado
que no participe en esta actividad por motivos de comportamiento. La
Comision de Convivencia emitird un informe en el que se justifique los
motivos por los que el alumno no puede asistir al viaje. El director del centro
informara a la familia de la decisién de la Comision.

3.5. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES

Son aquellas actividades organizadas por la A.M.P.A., Ayuntamiento, entidades deportivas,
etc., que se realizan fuera del horario escolar y han sido autorizadas por el Consejo Escolar
del Centro. Estas actividades se regularan por la normativa que aparece en el apartado 3.2.C
de este documento.

Dichas actividades se atendran a las siguientes normas:

El organismo que organiza dicha actividad solicitara la autorizacién del centro y de la
Concejalia de Educacion segtin la normativa de usos y espacios publicos.

Dicho organismo se responsabilizara de todo cuanto pueda ocurrir en el centro en
las horas de dichas actividades, asi como de cuanto pudiera suceder posteriormente,
a causa de negligencias, al finalizar la actividad. Ademas, estara obligado a reponer
cualquier desperfecto ocasionado durante dicha actividad.

Las entidades ajenas al centro deberan aportar sus propios materiales para
desarrollar la actividad.

El centro establecera el sistema de apertura y cierre de las instalaciones durante la
actividad, y se le comunicara al responsable de la entidad.

Debera respetar todo material o mobiliario que exista en el lugar donde se realicen,
dejando todo en el mismo estado de orden y limpieza en que se lo encontré.

3.6. ACCESO AL CENTRO. ENTRADAS Y SALIDAS

1.

El centro se abrira a las 8:50 horas y el alumnado podra acceder a las aulas de
forma ordenada. A las 9:00 horas se cerraran las puertas de entrada al centro y se
daran inicio a las clases.
En caso de retraso el alumnado sera acompafiado por su padre, madre o
representante legal al centro, teniendo en cuenta que:

e Deberan aportar un justificante del centro médico donde haya acudido.

e Explicaran, de manera justificada, la causa del retraso.
En el caso de retrasos injustificados de forma reiterada marcara como “RETRASO”
en la aplicacién ITACA falta leve y conllevaria aplicar las medidas contempladas
dentro del Programa de Absentismo y el Plan de Convivencia del Centro.
El centro se reservara las acciones que crea conveniente realizar para subsanar esta
situacion, tramitando, si es preciso, un informe a los servicios sociales del
Ayuntamiento.
En ningdn caso los padres o representantes legales accederdn a las aulas para
acompanar a sus hijos antes ni durante la jornada lectiva.
Para indicar el inicio y la finalizacién de la jornada escolar, asi como para indicar el
periodo de recreo se utilizara sefiales musicales en la megafonia del centro.
La senal de inicio de la jornada escolar sonara a las 8:55. Una vez finalizada la
musica, el alumnado deberda estar sentado en su pupitre con los materiales
preparados. A las 9:00 horas se cerraran las puertas de las aulas y comenzaran las
clases.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Las melodias musicales de las sefiales se iran cambiando periédicamente por parte
del profesor o la profesora de musica del centro.

Una vez iniciadas las clases, el alumnado no podra abandonar el centro salvo que el
padre/madre o tutores legales del alumnado hayan informado al profesorado tutor
del motivo de la recogida. La comunicacién debera ser por escrito o en las vias de
comunicacion oficiales (Web Familia o correo electrénico). El conserje sera el
encargado de acompafiar al alumnado hasta la puerta, asegurandose con antelacién
que la familia ha informado al profesor tutor. Los familiares esperaran en la puerta
a que el conserje abra la puerta al alumno. En ningun caso los padres o
representantes legales accederan a las aulas recoger a sus hijos.

En el caso de enfermedad del alumno/a, el profesorado tutor llamara a la familia
que vendra a recogerlo al centro. En aquellos casos en los que exista régimen de
custodia compartida u otras situaciones, se comunicard al familiar que tenga la
responsabilidad de atender al alumno en ese momento. VER APARTADO 3.16
(Salidas del centro de forma justificada)

Las familias no podran acceder al centro en el horario lectivo salvo que hayan sido
citadas de forma excepcional por un miembro del equipo docente. En ese caso, una
vez entren al centro esperaran en conserjeria a ser atendidos. No podran dirigirse a
las aulas. Las citaciones del profesorado a las familias seran fuera del horario
lectivo. La atencién a las familias por parte de la orientadora del centro podra ser
dentro del horario lectivo siempre que se haya citado previamente.

Al finalizar las clases (14:00 h), el profesorado tutor de primer ciclo acompafiara al
alumnado hasta la puerta del centro y garantizara que el alumnado es recogido por
el padre o la madre. En el caso de que la recogida la haga otro familiar, debera estar
autorizado por los padres o tutor legal del alumno, que habran informado al
profesor con antelacion.

Al finalizar la jornada escolar (17:00h) el personal de comedor se encargara de
acompanar al alumnado de primer ciclo a la salida, cumpliendo las mismas
condiciones antes descritas.

Los usuarios de comedor, que hayan sido autorizados por sus representantes
legales para salir del centro a las 15:30, seran acompafiados a la puerta por la
coordinadora de monitores y saldran del centro siempre que esté presente un
familiar autorizado. El alumnado de 52 y 62 podrd abandonar el centro de forma
autéonoma si la madre o el padre han entregado una autorizacién para la salida del
alumnado.

El alumnado de segundo y tercer ciclo abandonara el centro a la hora de la salida de
forma auténoma siendo recogido por sus familiares. En aquellos casos en los que
exista una sentencia judicial que especifique la recogida puntual por parte de un
progenitor o tutor, el alumnado permanecera en el centro hasta que sea recogido
por la persona indicada en la sentencia.

Los nifos y las nifias deberan ser recogidos con puntualidad a la hora de la salida.
Cuando transcurran diez minutos sin hayan sido recogidos, el profesorado avisara a
los padres/madres/tutores mediante comunicaciéon telefénica. En caso de
reincidencia se avisara a la Policia Local para que ésta se haga cargo de la custodia.
El/la profesor/a sera el ultimo/a en salir del aula, cuidando que no quede ningun
alumno/a, y vigilando que todo el mobiliario y material permanezca ordenado
Cuando se tenga previsto la entrada de familiares al Centro en horario lectivo para
la colaboracion en talleres y otras actividades programadas por el profesorado, se
debe comunicar a Jefatura de Estudios dicha actividad para su transmision al
Conserje. Estas actividades deberan estar aprobadas en la PGA del centro.



3.7. TIEMPO DE RECREO

Referentes al alumnado

v

Durante la hora de recreo el alumnado permanecera en el patio. No se permitira, por
tanto, la estancia en pasillos, escaleras, aulas o vestibulo. El alumnado debe permanecer
en la zona de patio que tiene asignada y respetar los turnos de pistas y juegos
establecidos previamente por la jefatura de estudios del centro.

En el tiempo de recreo, el alumnado s6lo permanecera en el aula en presencia del
profesorado y a instancias del mismo.

El alumnado podra participar en diferentes actividades deportivas o juegos en el tiempo
de recreo. Estas actividades estaran distribuidas en los diferentes espacios del patio y
se establecera en tutoria y con el visto bueno de la jefatura de estudios, un sistema de
utilizaciéon que el alumnado debera respetar.

El material necesario para cada actividad sera aportado por el centro. El material de las
pistas se repartira en conserjeria a un encargado de cada curso. Al finalizar el tiempo de
recreo (sefial musical), el encargado de cada clase devolvera el material en conserjeria.
Los materiales para jugar en el porche y el de los juegos del suelo, estara disponible en
los arcones de cada patio. En estas zonas, los encargados de cada clase colocaran el
material en el arcén de forma ordenada una vez haya finalizado el recreo. Asi mismo, las
pizarras se borraran al finalizar el recreo.

El alumnado almorzara en el patio. En las tutorias se trabajara la campana RESIDUOS
CERO, tratando de evitar que el alumnado traiga el almuerzo en envoltorios, se
potenciara la utilizacion de envases reutilizables para llevar el almuerzo. No obstante,
habra disponible una zona de reciclaje donde el alumnado podra tirar los residuos
organicos y el plastico.

El alumnado utilizara los aseos ubicados en el porche, no se podra entrar a los aseos del
edificio (salvo el alumnado de 12 que utilizara los aseos de sus aulas). Se debera evitar
aglomeraciones en los mismos. El alumnado debe respetar los aseos utilizandolos
correctamente (tirar de la cadena después de usarlo, no malgastar papel, no tirar agua
fuera del lavabo...) y no jugar o refugiarse en ellos. La puerta de entrada a los aseos
siempre permanecera abierta para evitar accidentes.

Los aseos del porche seran utilizados por el alumnado de 29, 32, 42, 52 y 62 accediendo
cada sexo al aseo correspondiente.

El alumnado no podra jugar en la parte trasera del gimnasio y de la biblioteca. Ademas,
no podra acercarse a la valla del centro ni mantener conversaciones a través de ellas.
Del mismo modo esta totalmente prohibido el traspaso de cualquier tipo de objeto del
exterior.

No estan permitidos los juegos que supongan molestias y/o peligro para los demas, asi
como traer cualquier tipo de cartas, juguetes, aparatos electronicos, balones...



v" Queda prohibido subirse en las vallas, canastas, porterias, ventanas... asi como llevar
objetos peligrosos para la salud e integridad fisica propia y de los demas.

v" Si surge algin problema en el tiempo de recreo, el alumnado se dirigira al profesorado
encargado de la vigilancia. En el caso de ser un conflicto grave el profesorado lo
comunicara al profesor tutor del alumnado.

v Cuidaremos y respetaremos los arboles y plantas del patio.

v’ Tras la sefial musical, que sefiala el fin del recreo, el alumnado formara en filas por clases
en la zona donde asignada por jefatura de estudios junto con su tutor/a, quedando
prohibido el uso de los aseos y el uso de las fuentes situadas en los patios una vez
concluido el recreo. Una vez formada la fila, el alumnado volvera a clase por el itinerario
asignado y sera acompafiado por el profesorado tutor.

v" Una vez ha sonado la sefial musical, mientras el alumnado forma la fila, los encargados
de cada clase realizaran las siguientes funciones:

- Encargados de material deportivo: llevaran el material utilizado a conserjeria o al arcon.

- Los encargados del compostaje llevaran el cubo a la zona de compostaje. En el patio
superior seran el alumnado de 42 el encargado de llevar el cubo de residuos. En el
patio inferior, sera un nivel cada trimestre (62-primer trimestre, 52 segundo
trimestre, 32- tercer trimestre).

- Los encargados de biblioteca recogeran la bolsa con los libros de su curso.

v En dias de lluvia o cuando las condiciones meteoroldgicas sean adversas, el alumnado
permanecera en su aula durante el tiempo de recreo. El alumnado podra salir
ordenadamente a los aseos pidiendo permiso al profesorado.

Referentes al profesorado

v" Todo el profesorado tomara parte en los turnos de vigilancia de recreo. La vigilancia de
los recreos, por parte del profesorado, es obligatoria y ha de cumplirse con la maxima
puntualidad. El procedimiento de vigilancia se determinara por jefatura de estudios al
inicio de cada curso escolar.

v’ El profesorado del Centro vigilara las distintas zonas de patio en horas de recreo para
asegurar que las actividades del alumnado se desarrollan de forma que no pongan en
peligro la integridad del resto de alumnos; para evitar situaciones de abuso o
discriminaciéon y para proteger y auxiliar al alumnado que lo necesite. Durante el
tiempo de recreo el profesorado debe supervisar la distribucidon de los juegos y del
material garantizando que el alumnado realiza las actividades que le correspondan y
hace uso del material de forma correcta. Un profesor especialista sera designado en
cada zona de patio para supervisar el buen uso del arcon del material ubicado en su
zona, asi como anotar en el tablon el sistema de rotacion de zonas de cada curso.
Ademas, controlara que el material queda recogido de forma ordenada al finalizar el
recreo.

v El profesorado vigilara la correcta utilizacion de los aseos evitando la aglomeracion
dentro de los mismos, asi como que el alumnado los utilice para jugar, esconderse...



Cuando el profesorado sancione a algiin alumno sin salir al patio, o bien, deba realizar
alguna tarea, estara bajo la responsabilidad del profesorado y en presencia del mismo.
Ademas, si algun alumno debe permanecer en el aula por algiin motivo de salud o bien
por tener que realizar alguna tarea, estara bajo la responsabilidad del profesorado y en
presencia del mismo de otro profesor en caso de que el tutor tenga vigilancia de patio.
En estas situaciones no se utilizaran los despachos de los ciclos.

Si surge algin problema en el tiempo de recreo, el alumnado se dirigira al profesorado
encargado de la vigilancia que lo resolvera siguiendo el NOF del centro. El profesor que
atienda al alumnado o presencie un incidente tomard las medidas que considere
oportunas dentro de la normativa del centro y posteriormente lo comunicara al tutor/a
del alumnado implicado.

En dias de lluvia o cuando las condiciones meteoroldgicas sean adversas, el alumnado
permanecera en su aula durante el tiempo de recreo, siendo el profesorado tutor el
responsable de mantener el orden en el aula. El profesorado no tutor también
formara parte de esta vigilancia acudiendo a las aulas del ciclo al que pertenece.

En estos dias de lluvia, el alumnado podra salir ordenadamente a los aseos bajo vigilancia
de los profesores y deberdn quedar recogidos los residuos generados en el almuerzo,
cumpliendo las normas del Plan de Residuos Cero del Centro. Si en el momento del patio
no llueve, pero esta el suelo mojado no se entregara material para los juegos.

Actividades y juegos

VER ANEXO EN EL PROYECTO DE PATIOS SOBRE LA DISTRIBUCION DE ZONAS Y JUEGOS

3.8. BIBLIOTECA

v

La biblioteca permanecerd abierta en el horario del recreo para que el alumnado pueda
realizar el préstamo y la devolucion de los libros. Los viernes se abrira la biblioteca en
horario de 14:00 a 14:30 y de 17:00 a 17:30 para facilitar la participacién de las
familias.

Dentro de la biblioteca no se puede comer, por lo que el alumnado podra dejar el
almuerzo en la mesa que hay colocada en la puerta, o bien, lo llevara consigo sin abrirlo.

En cada aula se nombrara un encargado de biblioteca que llevara la bolsa del aula al
inicio del recreo y la recogera al finalizar el mismo.

En el tiempo de recreo en la biblioteca no se podra permanecer dentro para hacer ya
que el alumnado debe estar en el patio, salvo que el alumnado esté acompafado por un
profesor/a para realizar alguna actividad puntual.

3.9. CAMPANA DE RECICLAJE

v

Dentro de la Campafia “RESIDUOS CERO” del centro el profesorado tutor fomentara que
el alumnado no traiga el almuerzo en envoltorios de plastico o papel de aluminio. En



cada tutoria se concienciara al alumnado de la importancia de dejar los menos residuos
posibles. Para ello se potenciard que el alumnado traiga el almuerzo en envases
reutilizables. El alumnado podra dejar el envase en el aula antes de salir al recreo o
bien, una vez haya almorzado los podra dejar en la zona del patio asignada a cada curso
(GRADAS).

v' En dias de lluvia, deberdn quedar recogidos los residuos generados en el almuerzo,
cumpliendo las normas del Plan de Recogida de Basura Selectiva del Centro.

v En el patio habra una zona de residuos con un contenedor amarillo para el plastico y un
contenedor marrén para los residuos organicos. Al finalizar el recreo, el alumnado
encargado de cada zona depositara los residuos en la zona de compostaje del patio.

3.10. CIRCULACION POR LOS PASILLOS

v' Los pasillos son zonas de comunicacion de unas dependencias con otras y no zonas de
juego.

v No estd permitido enviar alumnos al pasillo como medida sancionadora. Si el
comportamiento de un/a alumno/a es punible, y no se corrige con didlogo, se
aplicaran las medidas adecuadas para el manejo de la conducta negativa acordadas
por el equipo docente y reflejadas en el Plan de Convivencia del Centro y se podra
enviar un escrito a sus padres, previo conocimiento del tutor/a, siguiendo el protocolo
establecido en el mencionado Plan de Convivencia.

v" El alumnado no podra salir a los pasillos en los cambios de clases ni colocarse en la
puerta de la clase o asomarse a las ventanas.

v El alumnado, al cambiar de dependencia, transitara por el pasillo en fila, por la
derecha y de forma ordenada y siempre acompafiados por el profesor tutor o el
especialista.

v El profesorado especialista que imparta clase en otro espacio que no sea el aula
ordinaria del grupo, recogera al alumnado del aula y lo acompafiara por el pasillo de
forma ordenada hasta el lugar donde vaya a dar clase. Al finalizar la sesion, el
profesor especialista regresara al aula del curso con el alumnado.

v No se molestara en las actividades que se estén realizando en el Centro, transitando
por sus dependencias con orden y compostura, no permaneciendo en ellas sin motivo
justificado.

v’ Se prohibe la estancia de alumnos en los pasillos fuera del horario lectivo,
especialmente en la hora de visita de padres, para evitar molestias.

3.11. USO DEL ASCENSOR

v Sélo podran utilizar el ascensor los alumnos con dificultades de movilidad.



v Dichos alumnos iran siempre acompafiados por el conserje del centro o por un
profesor, prohibiéndose el uso del ascensor a los alumnos que no vayan
acompanados.

v" Se prohibe el uso del ascensor en situaciones de peligro o en evacuaciones.

3.12.USO DE LOS ASEOS

v/ Queda prohibido, y sera objeto de sanci6n, jugar, permanecer reunidos en ellos,
esconderse, pintarlos, deteriorarlos, inundarlos, etc.

v Como norma general, no estard permitida la salida continua al aseo en horas de clase,
salvo casos de necesidad entendida o por prescripcién médica y siempre autorizada
por el/la profesor/a.

v’ Cada clase utilizara dnicamente los lavabos que tenga asignados.
19 Curso: aseos del aulario de 19.

22, 3%y 42 Curso: aseos de la planta baja del edificio principal.

5y 62 Curso: aseos de la primera planta del edificio principal.

v En los casos de necesaria utilizacion de los lavabos para el desarrollo de ciertas
actividades, el profesor/a controlara el orden de salida del aula, que se realicen las
imprescindibles y que queden en orden y perfecto estado de limpieza.

3.14. AULAS

v' En ellas, los alumnos/as han de respetar en todo momento:

a. El material propio y ajeno.

b. Al término de la jornada han de quedar las mesas sillas y demas enseres en orden y
en un normal estado de limpieza.

c. Al profesor/a, dirigiéndose a él con respeto y atendiendo a sus explicaciones e
indicaciones.

d. Aldelegado/a de clase, en su caso, como representante de su grupo de Aula.

e. A los compafieros/as, respetando sus ideas, su forma de actuar, de jugar, etc., asi
como sus deseos de atender a las explicaciones y de realizar sus trabajos.

f. Atodas las personas que en algin momento tengan relacion con el Centro.

v' La entrada y salida de las clases se hard en fila, andando y sin gritar. En los
desplazamientos por los pasillos, el alumnado sera acompafiado por el profesorado
especialista cuando tenga clase de esa asignatura.

v’ Cada tutor/a, en las entradas, acompafiara a su fila correspondiente desde el lugar que
se determine a principio de curso.

v' Al entrar al aula cada cual se preparara para empezar el normal desarrollo de la clase.



v La maestra o el maestro sera puntual al comienzo y término de las clases para no
interferir en el horario de los demas, creando un clima que favorezca la participaciéon
del alumnado.

v" Durante las clases el alumnado atendera a las explicaciones, preguntard y participara
activamente, pidiendo turno de palabra para intervenir y respetando el de los demas.
Siempre en un tono de voz adecuado.

v El alumnado dar4 a las familias y al profesorado toda la comunicacion escrita, ya sean
circulares o a través de la agenda, que se establezca entre ellos, asi como entregar al
tutor/a los informes debidamente firmados.

v’ Se utilizard el modelo de agenda establecido por el centro, como instrumento de
trabajo (consulta de horario, material necesario, trabajos a realizar en casa, concretar
citas, dar avisos...).

v En los cambios de clase o en ausencia del profesor/a se respetaran las normas y no se
saldra a los aseos ni al pasillo.

v Sélo se puede comer el almuerzo en el horario convenido. No se permitira durante el
desarrollo de las clases comer chicles, pipas ni golosinas.

v El alumnado no se ausentara de la clase sin autorizacion del profesor/a responsable
en ese momento.

v’ El profesorado debe permanecer en el aula con su alumnado durante el desarrollo de
las clases.

v’ En las aulas especificas se seguiran las normas que rijan cada espacio.

3.15. MATERIAL ESCOLAR

v' Todo alumno/a estd obligado a traer el material necesario para realizar las
actividades. El no hacerlo sin justificacion valida sera considerado como falta grave y
se tomaran las medidas en el Plan de Convivencia del Centro. En este apartado queda
incluido el aporte econdmico que realizardn las familias en el periodo que se
determine, en concepto de Material Socializado.

v" Queda terminantemente prohibida la tenencia y/o uso de teléfonos maviles y
de cualquier consola de juegos o aparatos reproductores por parte de los
alumnos. En el caso de que un alumno/a traiga un moévil al centro, el profesor
que lo detecte lo comunicara a un miembro del equipo directivo que actuara
siguiendo estos pasos:

1. Le indicara al alumno que apague el movil.

2. Le recogera el movil al alumno y lo guardara en el despacho de direccion.

3. Se comunicara a la familia que el alumno ha traido un mévil al centro.

4. Se le entregara al padre o a la madre el dispositivo y se le informara de que no esta
permitido. Se le informara que, en caso de reiteracidon, se aplicara el Plan de



Convivencia del centro.

v' Se respetara el material de la clase (mobiliario, paredes, material comn...), el de los
compafieros y compaifieras y el propio.

v Cuando por negligencia, mal uso o por actuar de mala fe; se deteriore cualquier tipo
de material el alumno o alumnos responsables deberan hacerse cargo de los gastos
para la reparacion o reposiciéon de dicho material.

3.16. SALIDAS DEL CENTRO/AULA

Como norma general, ningin alumno/a podra salir del Centro/Aula sin causa justificada, y
en estos casos se seguiran los siguientes pasos en los supuestos previstos:

Salida del Centro para consulta médica u otra causa similar justificada.
v' La familia debe haber informado por escrito con antelacién indicando el motivo de la

salida y quién es la persona que va a recoger al alumno/a.

v' En cualquier caso, el alumno no saldra del aula hasta que el conserje venga a
recogerlo, una vez se ha comprobado que la persona que viene a recoger al alumno es
la autorizada por la familia.

Casos de enfermedad manifestada en el aula:

v El profesor/a que imparta clase al alumno/a que se encuentra indispuesto/a llamara
a la familia para que vengan al Colegio a recogerlo/a. Igualmente, informara al
profesor/a tutor/a del alumno/a.

Casos de accidente:
v Sino reviste gravedad, se llamara a la familia como en el caso anterior.
v" Si se considera necesaria atencion médica se seguira el siguiente proceso:
e Serealizara una primera cura
e Se avisara a los padres y, mientras tanto, por parte del centro se procedera, de la
forma mas racional posible, para su traslado al Centro de Salud.
e Seavisardalosservicios de urgencia, sila gravedad del accidente asilo aconsejase.

3.17. CLASE DE EDUCACION FISICA

Por su caracter especifico las clases de Ed. Fisica se atendran a las siguientes normas:

v El/la profesor/a recogera a los alumnos en su aula y, al finalizar la clase, los llevara a la
misma, responsabilizdndose del mantenimiento del orden debido a fin de no ocasionar
molestias al resto de las clases.

v El/la profesor/a controlara a los alumnos en el lugar donde se realice la clase (patio,
gimnasio, aula del grupo), no permitiendo que se ocupen los pasillos, lavabos, etc.

v' Terminada la clase, el material ha de quedar correctamente ordenado.

v' Cuando se trate de dispensa para realizar determinadas actividades fisicas, por
presentar el alumno/a una incapacidad o enfermedad de caracter temporal o
permanente, los padres presentaran un justificante médico. Para casos puntuales, la
familia informara al profesorado por Web familia o por correo indicando el motivo por
el alumnado no puede realizar la clase practica.

v" Enlos casos 4 y 5 el profesorado determinara las actividades tedricas que debe realizar
el alumnado para que pueda seguir el desarrollo de la asignatura.



3.18. OTRAS DEPENDENCIAS

>

En los casos en que las clases se desarrollen en otras dependencias ajenas al aula:
Laboratorio, Biblioteca, Aula de Musica, Aula de Desdoble, Aula de Pedagogia
Terapéutica, Aula de Audicion y Lenguaje, Aula de Audiovisuales, Aula de Informatica,
etc. se seguiran las normas especificadas para las clases de E. Fisica en los puntos 1, 2 y
3.

La utilizacion de las aulas especificas seguira las mismas normas que las aulas
comunes.

Cualquier grupo que utilice una de estas aulas irda acompafiado de un profesor o
profesora.

El profesorado supervisara que las clases queden ordenadas a las salidas.

Las monitoras y monitores de actividades extraescolares seran los responsables de las
aulas especificas y comunes que utilicen en este periodo de tiempo.

Se planificara el uso de estas aulas con una semana de antelacién, mediante una
plantilla situada en el tablon de anuncios de la sala correspondiente.

En caso de coincidir varios grupos para la utilizacién de una determinada aula, se
llegara a un acuerdo entre los grupos implicados.

3.19. ASISTENCIA A CLASE Y AUSENCIA DE LOS ALUMNOS

>

La asistencia a clase es obligatoria. Si por cualquier circunstancia, el alumnado no
pudiese asistir, sus progenitores o tutores legales, deberan notificarlo a su tutor a ser
posible, con antelacion a la falta y justificar su ausencia preferentemente a través de
Web Familia, correo o, en su defecto, por cualquier otro medio de contacto del centro,
adjuntando justificante.

Los padres estan obligados a informar al profesorado o al equipo directivo por correo
electronico o por Web Familia, a la mayor brevedad posible, de la ausencia de su hijo/a,
asi como de las razones de estas.

Si la causa le posibilitara asistir a clase parte de la jornada, debera traer un
documento justificativo del motivo del retraso y venir acompafiado/a por el padre o
la madre o en su defecto por el representante legal.

El profesorado tutor sera responsable del control de la ausencia de sus alumnos,
introduciendo en ITACA las faltas como justificadas/no justificadas. Ademas, al final de
mes entregard a jefatura de estudios el documento “Registro de incidencias” donde se
reflejaran las faltas, incidencias del alumnado y citaciones a las familias.

Ante las ausencias injustificadas, el profesorado tutor comunicara a la familia la
obligatoriedad de justificar las faltas de asistencia. Asimismo, en caso de continuar sin
justificar las ausencias, se procedera a iniciar el protocolo de absentismo.

Los casos catalogados como absentismo leve, grave o muy grave seran comunicados
por jefatura de estudios a Servicios Sociales del Ayuntamiento, siguiendo el protocolo
establecido por Conselleria de Educacién y los medios que establezcan los técnicos del
ayuntamiento.



3.20. MOBILIARIO

1. Todas las dependencias del centro dispondran de un inventario de su mobiliario.

2. La secretaria del centro sera la encargada del mobiliario y también se hara cargo del
seguimiento de todo el inventario.

3. Cuando un elemento del mobiliario se deteriore, se avisara a la secretaria o al equipo
directivo, que junto con el conserje, decidiran si procede su reparacion o darlo de
baja del inventario.

4. Cuando el deterioro del material sea por causas voluntarias, esa persona o personas
se responsabilizaran del dafio ocasionado, reparando o reponiendo dicho material.

5. El profesorado procurara que el material del centro retina las maximas condiciones
de seguridad, notificando a la persona encargada las posibles deficiencias.

6. El mobiliario sera el adecuado segun las edades del alumnado y las funciones de
cada dependencia.

7. Afinal de cada curso se estudiaran las necesidades para solicitar la dotacion necesaria.

4. CRITERIOS DE AGRUPAMIENTOS

La distribucién del alumnado se realizara al inicio de la etapa y al inicio de cada ciclo.

Los grupos se formaran heterogéneos pero equilibrados entre si, teniendo en cuenta diversos
criterios (aprendizaje, autonomia, dependencia, participacion colaboracidn, iniciativa,
atencion, respeto a las normas, ... manteniéndose aquellos micro grupos y relaciones de
amistad que se consideran positivas para la dinAmica general.

La propuesta concreta de adscripcion del alumnado a uno u otro grupo y los criterios de
referencia serian propuestos por el profesorado del ciclo anterior, en especial por el tutor o
tutora, con la supervisiéon de la Comisién de Coordinacién Pedagdgica.

El alumnado que no promocione se adscribira al grupo mas idoneo teniendo en cuenta sus
caracteristicas evolutivas y personales.

En el mes de septiembre, antes del inicio de las clases, 1a Comisiéon de Coordinacion
Pedagdgica revisara la propuesta realizada por los tutores del ciclo anterior y realizara las
modificaciones necesarias teniendo en cuenta si hay alumnado repetidor o recién incorporado
al centro.

Los grupos de un mismo nivel que estén asignados a lengua base diferente no se podran
reagrupar y permaneceran toda la etapa con la misma distribucién. Se utilizara la agrupacién
flexible en las asignaturas que lo permitan, es decir aquellas que se impartan en la misma
lengua base segtn el Plan Lingiiistico.



5. PERSONAL DOCENTE
5.1. CRITERIOS DE ADSCRIPCION A LAS TUTORIAS

El tutor o tutora debe ser designado por el director o directora del centro, a propuesta de la
jefatura de estudios, de acuerdo con los criterios pedagogicos establecidos con caracter previo
por el Claustro y para dar la mejor respuesta educativa al alumnado del centro. En todo caso,
la direccion del centro decidirg, con criterios pedagdgicos, la asignacion de las tutorias para
dar la mejor respuesta educativa al alumnado del centro. La asignacion de tutoria tendra una
vigencia de un ciclo completo cuando se nombre al tutor al inicio de este.

En primero de Educacién Primaria, las personas que ejerzan la tutoria seran, siempre que sea
posible, maestras/os con destino definitivo en el centro. Excepcionalmente, la direccion del
centro podra designar maestras/os sin destino definitivo en el centro y lo comunicarg,
mediante una propuesta razonada, a la Inspecciéon Educativa. Se dara prioridad a que los
cursos de 12 de primaria estén asignados maestros definitivos del centro y con experiencia en
dicho curso.

Desde la direccion del centro se dara prioridad a que los maestros definitivos estén asignados
alos cursos de 19, 32 0 52 en primaria, para mantener la continuidad del sistema bianual.

En el caso de profesorado de nueva incorporacién a la plantilla del centro, en la medida de lo
posible se les asignara una tutoria en un curso donde haya un profesor definitivo en el curso
paralelo, para poder garantizar la continuidad de la linea pedagogica del centro.

En todo caso, los centros docentes deberan evitar la asignacion de tutorias y la imparticion de
docencia por parte de docentes que sean representantes legales del propio alumnado del
centro, o que tengan parentesco de consanguinidad dentro del cuarto grado o de afinidad
dentro del segundo. En aquellos casos en que, por no existir otro profesorado de la
especialidad o por cualquier otra causa excepcional justificable, este hecho no se pueda
garantizar, serd necesario informar a la Inspeccion Educativa y que se determinen
especificamente mecanismos para una evaluacién objetiva por parte de la direccién del centro
0 persona en quien delegue

5.2. ATENCION AL ALUMNADO EN AUSENCIA DEL PROFESORADO

El centro elabora un plan de atencién al alumnado en caso de ausencia del profesorado,
atendiendo al alumnado con profesorado adscrito al mismo ciclo siempre que sea posible.

En caso de ausencia del profesorado, se procurara que la atencion al alumnado sea dada por el
menor numero de docentes posible, evitando cambiar de profesor en cada sesion, dotando asi
de estabilidad al aula.

Las actividades a realizar en cada sesion deberan estar programadas y accesibles para el
personal docente que deba atender al alumnado.



5.3. ATENCION EDUCATIVA A DISTANCIA

La suspension de las clases presenciales por una situacién de alarma continuada o bien por
una ausencia justificada del alumnado por motivos personales o médicos, hacen que sea
conveniente planificar un protocolo de actuacién que tenga en cuenta la atencién al
alumnado en esas situaciones.

ENSENANZA SEMIPRESENCIAL

Indicada en las siguientes situaciones:
» El alumnado que presente condiciones de salud adjuntando un informe médico que

desaconseje su asistencia al centro durante toda la jornada escolar pero pudiendo
asistir a tutorias individualizadas.

» En una situacién de suspensidn de clases presenciales de forma prolongada, estando
permitida o no la asistencia al centro del alumnado para llevar a cabo tutorias
individuales o en pequefio grupo. En este caso se debera garantizar que todo el
alumnado pueda asistir a las tutorias presenciales de forma semanal.

ENSENANZA A DISTANCIA (NO PRESENCIAL)
Indicada en las siguientes situaciones:

» El alumnado que presente condiciones de salud que requieran una hospitalizacién
prolongada en el tiempo o bien estén afectados por una enfermedad que les impide la
asistencia a clase. La familia lo comunicara al centro por escrito adjuntando un informe
meédico que desaconseje su asistencia.

» En una situacion de suspension de clases presenciales de forma prolongada no estando
permitida la asistencia al centro del alumnado.

ACTUACIONES A NIVEL DE CENTRO

- Comprobar que todas las familias tienen acceso a Web Familia para poder recibir las
notificaciones del centro.

- Actualizar las direcciones de correo electronico de las familias y comprobar que reciben
los mensajes.

- Disponer de las licencias digitales de los libros de texto implantados y facilitarlas al
profesorado.

- Comunicar a las familias la forma de acceso del alumnado al correo gva (identidad digital),
asi como el acceso a la plataforma AULES.

- Garantizar que el profesorado disponga de dispositivos en el centro para poder llevar a
cabo la ensefianza online.

- Activar los grupos de trabajo en TEAMS necesarios para que el profesorado afectado
pueda realizar videoconferencias con su alumnado.

- Coordinar al profesorado para llevar a cabo la ensefianza a distancia o semipresencial.

- Facilitar dispositivos digitales a aquellas familias que no dispongan de los mismos, en
funcién de la disponibilidad del centro.



Arbitrar las medidas para continuar con la ensefianza a distancia en el caso de que un
profesor se encuentre de baja y hasta que sea sustituido por otro docente.

ACTUACIONES DEL PROFESORADO

Comunicacion con las familias

WEB FAMILIA: se utilizara para comunicados y avisos para informar sobre
funcionamiento del centro y notificaciones a las familias.

CORREO ELECTRONICO: El tutor de cada curso creara una cuenta de correo electrénico
para enviar las actividades, orientaciones sobre las mismas, recibir trabajos del
alumnado...

TEAMS: A través de esta plataforma se realizaran las tutorias individuales o grupales.
PAGINA WEB DEL CENTRO: Contendra toda la informacién referente a notificaciones
oficiales del centro.

AULES: se utilizara para enviar y recibir tareas del alumnado, asi como para colgar
explicaciones, enlaces a videos, etc.

OTROS: Ademas, de forma excepcional, se podran utilizar otros medios de contacto como
llamadas telefénicas, sobre todo para aquellas familias que no dispongan de medios o no
sepan manejarse con los medios de comunicacién anteriores.

Organizacion de la atencién educativa por parte del profesorado

El tutor sera el referente del alumnado y las familias durante todo el proceso de educacion
a distancia.

En el caso de un alumno que disponga de atencion educativa hospitalaria, el turo se
coordinara con el equipo educativo del hospital seguin el protocolo de Conselleria.

El tutor se encargara de comunicarse con las familias y trasladar toda la informacién
relativa a las actividades que tiene que hacer el alumnado en el periodo que dure la
suspension de las clases.

Cada tutor o tutora, establecera un horario semanal de las areas a trabajar, asi como las
orientaciones necesarias para que el alumnado adquiera rutinas de trabajo a seguir en
casa. En el horario apareceran las tutorias grupales e individuales por videoconferencia
que programe el tutor y los especialistas.

Aquellas actividades que el alumnado deba entregar para su correcciodn, el profesorado
marcara la fecha limite de entrega, siendo el correo del tutor el tinico medio de
comunicacion para enviar las actividades y correcciones de todo el profesorado que
intervenga en su grupo.

En el caso de suspension de clases de forma prolongada, diariamente el profesor tutor
realizara una clase online (tutoria grupal) para dar orientaciones sobre las actividades de
ese dia y dar alguna explicacion sobre contenido nuevo. Esta tutoria grupal sera grabada y
se podra enviar al alumnado que no se haya podido conectar. Ademas, para este alumnado,
el profesorado utilizara preferentemente explicaciones propias utilizando grabaciones de
audio, presentaciones powerpoint, videos... Ademas, se podran adjuntar otros videos y
recursos que el profesor considere adecuados. El profesorado especialista realizara, al
menos, una clase online semanal para aclarar dudas o explicar algin contenido nuevo.



- El profesorado tutor realizara una tutoria online individual con aquel alumnado que el
tutor considere necesario por las caracteristicas del mismo o porque precise una atencién
mas individualizada. Para estas tutorias individualizadas se utilizaran los medios antes
descritos, teniendo en cuenta los recursos y el manejo de las tecnologias que tenga cada
familia.

- El profesorado especialista de P.T. y A.L. orientara al profesorado en aquel alumnado que
precise su intervencién facilitando materiales y estando en contacto con las familias y el
alumnado.

- El profesorado tutor podra solicitar la intervencién de la orientadora con las familias o el
alumnado que lo precisen.

Coordinacion docente

- El profesorado tutor se encargara de coordinar el trabajo de todos los docentes que
imparten clase en su grupo. Para ello convocara una reunién semanal online o presencial
(si se pudiera) en la que se revisaran las actuaciones realizadas y se analizara la evolucion
del trabajo del alumnado. Antes de enviar las actividades, el profesorado se coordinara
para hacer una planificacion y evitar la saturacién de trabajo del alumnado, asi como para
coordinar las fechas de entrega de los trabajos y actividades de todas las areas.

- De forma semanal (antes del viernes), el profesor tutor recibira, por correo electrénico, las
actividades y trabajos que prepare el resto de profesorado para la semana siguiente.
Posteriormente las incluira en el horario semanal del alumnado.

- Los tutores de un mismo nivel se coordinaran para que los dos grupos realicen las mismas
actividades. Ademas, serd conveniente realizar reuniones de ciclo para marcar pautas
comunes de trabajo.

- Los tutores se coordinaran con el equipo de orientacion educativa para el asesoramiento y
la intervencion con el alumnado con NEAE y para el seguimiento y la elaboracion del PAP.

- Enel caso de que se pueda prever una situacién de suspension de clases, el profesorado
podra elaborar con antelacion un material de actividades impreso que entregara al
alumnado antes de la suspension de las clases.

6. COMEDOR ESCOLAR

El servicio de comedor escolar comprende tanto la alimentacién del alumnado usuario como la
vigilancia y la atencién educativa del mismo, desarrolldndose, con caracter general, durante la
totalidad del tiempo que media entre la finalizacién del horario lectivo matinal y el comienzo del
horario lectivo vespertino, sin perjuicio de que el servicio pueda prestarse cuando el horario del
centro docente sea diferente.

El servicio de comedor escolar comprendera, por una parte, la programacion, la elaboracion y la
distribucién de los menus y todas aquellas actuaciones tendentes a garantizar el cumplimiento de
los requisitos y controles higiénico-sanitarios. Por otra parte, la atencidon educativa del alumnado,
gue se desarrollara tanto durante el periodo de alimentacién como durante los periodos anterior y
posterior al mismo. A través de la atencién educativa fomentard la promocién de la salud, los
habitos alimenticios y las habilidades sociales del alumnado asi como habitos relacionados con la
cultura, el deporte y el ocio.



Alumnado usuario del servicio.

1. El servicio de comedor escolar podra ser solicitado por los padres o tutores del alumnado
matriculado en el centro docente que preste este servicio. A tales efectos, se deberd
presentar la instancia normalizada que facilitard cada centro, solicitando el servicio de
comedor escolar en nombre del alumnado interesado durante la semana anterior al dia en
gue comience el servicio del comedor. De no producirse este hecho, se hard efectivo el
lunes siguiente a la semana en que se ha entregado la hoja de inscripcién.

2. En el caso del alumnado que se incorpora por primera vez al centro docente, las familias
solicitaran el servicio de comedor presentando la instancia junto al documento de
formalizacion de la matricula o en los dias previos al inicio de las clases.

3. La seleccidn y admision del alumnado usuario del servicio de comedor en el caso de la
existencia de mas solicitudes que plazas disponibles, corresponderd al consejo escolar del
centro.

4. El consejo escolar, para cada curso escolar, realizara la seleccion y admision del alumnado
solicitante. El hecho de que en el curso anterior haya sido usuario del servicio de comedor
no presupone que lo sea para los siguientes cursos escolares.

5. El consejo escolar resolverd aquellas reclamaciones que se presenten al respecto,
respetando el siguiente orden de preferencia, para lo cual deberd comprobar la
documentacién justificativa que obra en poder del centro docente y la aportada por los
interesados:

a) Alumnado usuario del transporte escolar beneficiario de la ayuda de comedor.

b) Alumnado beneficiario de ayuda asistencial de comedor.

c) Alumnado usuario del transporte escolar sin beneficio de ayuda de comedor.

d) Alumnado cuyos padres o tutores legales trabajen, o, en el caso de familias
monoparentales, que el padre, la madre, tutor o tutora tenga incompatibilidad de
su horario laboral con el horario escolar del alumno. En este caso, para su
justificacion, deberd presentarse declaracion jurada y certificacién suficiente donde
conste la incompatibilidad de horarios.

e) Alumnado ordenado, de mayor a menor, segin el nimero de hermanos y hermanas
gue estdn matriculados en el centro docente y para los cuales se desea utilizar el
servicio de comedor.

f)  Alumnado de otros centros docentes cercanos que no tengan servicio de comedor,
siguiendo la priorizacion establecida con anterioridad y con la necesaria
autorizacion de la direccidn territorial competente en materia de educacion.

g) Personal docente y no docente que preste servicios en el centro docente.

6. En caso de empate, se realizara sorteo publico entre las familias solicitantes, accediendo al
servicio de comedor todos los hijos e hijas que pertenecen a la misma unidad familiar para
los que se solicito el servicio.

7. El consejo escolar hard publico el listado de admitidos y suplentes, ordenado segun los
criterios de priorizacidn, en el tabldn de anuncios del centro, con anterioridad al primer dia
lectivo del mes de octubre, si fuere necesario. Con los no admitidos se constituird una lista



de espera ordenada segln los criterios anteriores. Dicha lista tendra una vigencia de un
curso académico.

8. El procedimiento de seleccion y admision del alumnado debera haber finalizado con
anterioridad al primer dia lectivo del mes de septiembre, sin perjuicio de que,
excepcionalmente, durante el curso escolar tengan que producirse incorporaciones ante la
necesidad de admitir alumnado adscrito al centro con posterioridad a la iniciacion del
curso.

9. La decisidn del consejo escolar podrd ser recurrida ante la Direccién Territorial competente en
materia de educacidén de acuerdo con lo establecido en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Derechos y deberes del alumnado del servicio de comedor y sus familias.
a) El alumnado usuario del servicio de comedor escolar tiene derecho a:

1. Recibir una dieta equilibrada y saludable, segin el decreto 84/2018 de 15 de junio del
Consell, de fomento de una alimentacién sostenible y saludable en centros de la
Generalitat.

2. Recibir orientaciones en materia de educacidon para la higiene y la salud y de
adquisicidn de habitos alimenticios y sociales.

3. Participar en las actividades educativas programadas.

4. Recibir, si procede, las ayudas asistenciales para la prestacion del servicio, de acuerdo
con la normativa vigente.

b) El alumnado usuario del servicio de comedor escolar esta obligado a:

1. Aceptary respetar el proyecto educativo del comedor.
Observar un comportamiento adecuado segun las normas de convivencia.
Respetar al personal que presta el servicio y cumplir sus orientaciones.
Mostrar respeto y consideracién hacia el resto del alumnado usuario.
Respetar las instalaciones y utilizar adecuadamente el mobiliario y el menaje.
Participar en las actividades educativas programadas.
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c) Los padres, madres o tutores del alumnado tienen derecho a ser informados
periédicamente de la programaciéon de menus del servicio de comedor.

d) Los padres, madres o tutores del alumnado usuario estan obligados a:

1. Abonar la cuantia que les corresponda por el coste del servicio. El impago del servicio
de comedor conllevard la suspensién del servicio hasta que se abonen las cantidades
apercibidas.

2. Respetar el proyecto educativo del comedor.

3. El proyecto educativo de comedor escolar concretard los derechos y obligaciones de los
usuarios y las consecuencias de su incumplimiento.

Contratacion y gestion del servicio.

En atencidn a la doble vertiente del objeto de este servicio, la contratacidén podra realizarse



con una sola empresa que preste tanto el servicio de alimentacién como de atencién del
alumnado, como con distintas empresas que, en concurrencia, prestan los servicios indicados.

Cuando sea el mismo centro la que asuma la responsabilidad de la gestidn, el Consejo
Escolar del centro sera el que, a la vista de las ofertas realizadas, propondrd la empresa o
empresas que considere mas iddneas.

El pago del servicio, tanto por el que se refiere al de alimentacidn como al de monitores de
comedor, se efectuard en las empresas contratadas directamente por parte del centro, con cargo
al fondo que perciba de los usuarios, de la administracién o de cualquier otro organismo.

A estos efectos la administracion educativa establecerd, para cada curso académico, las
cantidades maximas que el centro puede percibir en concepto de utilizacién del servicio de
comedor, asi como aquellas que, para asegurar el funcionamiento del comedor del centro, aporté
la Conselleria de Educacion.

Elaboracion de menus y menus especiales o de régimen

a. En el servicio de comedor se prestara especial atencién a la formacién de buenos habitos
alimenticios del alumnado, debiendo establecerse una planificacién de menus variada y
equilibrada, en este sentido, en el programa anual del comedor se incluird al menos una
relacidon de 20 menus, que serdn revisados periddicamente.

b. La planificacién y la elaboracién de los menus se regiran por las normas dietéticas para
comedores y residencias escolares elaborados por la conselleria competente en materia de
salud, prestando especial atencidén a las recomendaciones contenidas en los documentos
elaborados por dicha conselleria sobre las actuaciones para la prevencién y el control del
sobrepeso y la obesidad en la infancia y la adolescencia, y siempre ateniéndose a lo
dispuesto en la legislacién vigente.

c. Todos los comedores escolares estardn obligados a disponer de un menu especial o de
régimen para atender al alumnado que, mediante el correspondiente certificado médico,
acredite la imposibilidad de ingerir determinados alimentos que puedan ser perjudiciales
para su salud.

Normativa de seguridad e higiene

o Los comedores escolares deberan cumplir las exigencias establecidas en la normativa
europea, estatal y autondmica vigente en materia higiénico-sanitaria y alimentaria.

o No se permitird el consumo de alimentos que no hayan sido suministrados por la empresa
adjudicataria, salvo autorizacion expresa adoptada por acuerdo del consejo escolar.

o De acuerdo con la normativa vigente esta prohibido el consumo de bebidas alcohdlicas y
tabaco en los centros docentes y, por tanto, en las instalaciones donde se presta el servicio
de comedor escolar.



Atribuciones de los 6rganos de gobierno, cargos unipersonales y personal colaborador
en relacion con el comedor Escolar.

En el seno del consejo escolar del centro se constituird una comisién encargada del
seguimiento y control del comedor escolar, debiendo estar compuesta, al menos por, el
director o directora del centro, dos docentes y dos padres o madres del alumnado, elegidos
por el sector correspondiente de entre los miembros del consejo escolar.

La comisiéon de comedor sera la encargada de dirimir las posibles cuestiones que puedan
surgir en el funcionamiento del servicio de comedor escolar, para lo cual debera tener
conocimiento e informacién de todos los aspectos relacionados con el servicio, pudiendo
establecer el consejo escolar del centro formulas para permitir el acceso de los miembros de
la comision al comedor y a la cocina a efectos de realizar las comprobaciones oportunas. Dicha
comision se reunird generalmente con caracter trimestral (salvo situaciones anémalas que
obliguen a forzar una reuniéon de urgencia), trasladando las inquietudes que puedan surgir de
las familias, y realizando una valoracién de la calidad del servicio, asi como del buen
funcionamiento del comedor.

A. Las funciones de la direccion del centro docente, en relacion con el comedor escolar,
seran las siguientes:

1. Solicitar a la direccion territorial competente en materia de educacién la autorizacién
del servicio de comedor escolar en su centro, durante el dltimo trimestre del curso
anterior para el que se solicita la prestacién del servicio.

2. Elaborar junto con el equipo directivo, el proyecto educativo y el programa anual del
servicio de comedor que formaran parte de la programacion general anual del centro,
para su posterior aprobacion en el consejo escolar del centro. Ejercer las funciones
inherentes a la direccidén del servicio de comedor.

3. Supervisar las condiciones de ejecucion del contrato con las empresas adjudicatarias,
sin perjuicio de las relaciones laborales existentes entre las empresas y su personal.

4. Asegurar la presencia de un miembro del equipo directivo y del responsable de
comedor durante el tiempo de duracion de la prestacion del servicio de comedor.

5. Velar por la calidad de la atencién educativa que recibe el alumnado-usuario.

6. Velar por el cumplimiento de la normativa vigente sobre salud e higiene.

B. La persona responsable del comedor debera ser miembro de la plantilla docente del
centro. Sera designado o designada por el consejo escolar del centro a propuesta del
director o directora.

Las competencias del responsable del comedor son las siguientes:

1. Ejercer, de conformidad con las directrices de la direccion del centro, las funciones de
interlocutor con los usuarios del servicio, las empresas y el personal de las mismas.

2. Elaborar y actualizar periédicamente el inventario de los bienes adscritos al comedor
que se utilicen en el servicio.

3. Realizar la gestién econémica del servicio de comedor, asi como verificar el cobro de
las cantidades del precio del servicio a los usuarios del mismo, y efectuar los cobros y
pagos autorizados por la direccion del centro.

4. Proceder a la reposiciéon del menaje necesario, previa autorizacién de la direccion del
centro.



Por la direccion del centro docente debera asegurarse siempre la presencia del
responsable del comedor en el centro durante la prestacion del servicio de comedor
escolar.

C. Seran funciones de los monitores de comedor:

1)
2)

3)

Atender y custodiar al alumnado durante la totalidad del tiempo de prestacion del
servicio de comedor escolar.

Mantener el orden y resolver las incidencias que pudieran presentarse, actuando segin
las normas establecidas en el proyecto educativo de comedor del centro.

Prestar especial atencion a la funciéon educativa del comedor, principalmente a la
adquisicion de habitos alimenticios y sanitarios.

Prestar especial atencién al desarrollo de actividades educativas contempladas en el
programa anual de comedor.

Cualquier otra funcién que le pueda ser encomendada por el responsable directo de la
prestacidon del servicio en coordinaciéon con la direccién del centro, con vistas al
adecuado funcionamiento del comedor.

En funcién de la etapa y del numero del alumnado usuario del servicio de comedor, se
establece el siguiente nimero minimo de monitores o monitoras:

o Educacién Primaria: 1 monitor/a por cada 30 alumnos o fraccién superior a 10.

Excepcionalmente podra reducirse la ratio anterior por el titular de la Direccion

Territorial de Educaciéon cuando se produzcan disfunciones que impidan una normal

atencion a dicho alumnado, analizado cada caso concreto con la direccién del centro
Precio del servicio y pago del servicio.

El precio maximo que se pueda percibir por el uso de este servicio sera el que, para

cada curso Escolar, se establezca por parte de la administraciéon educativa, siendo el Consejo
Escolar de cada centro quien determine la cuantia concreta en abonar por los usuarios.

Todos los comensales abonaran el importe de su plaza por lo que se refiere al menu

propiamente dicho, con excepcion de los que reciben ayudas de la Conselleria de Cultura y
Educacion, los cuales, si es procedente, abonaran la diferencia entre la ayuda acogida y el
coste de la minuta diaria que tenga establecido el comedor. El adeudo del precio total de la
minuta se realizard, asimismo, por parte del profesorado del centro del centro o de otros, en
caso de que existieran plazas.

Normas de funcionamiento interno

a)

b)

Todos/as los/as comensales deberan solicitarlo por escrito antes del inicio del servicio
de comedor, adjuntando los datos de la domiciliacién bancaria. Esta solicitud se
presenta antes del inicio del curso escolar, debiendo presentar por escrito cualquier
modificacién en la misma.

Unicamente se permitira el uso eventual del servicio de comedor, con un minimo de
tres dias, cuando existan vacantes no ocupadas por usuarios fijos. No obstante, en
determinadas situaciones se podra solicitar la utilizaciéon del comedor escolar en
semanas alternas.



d)

e)

f)

h)

j)

k)

m)

Cada curso Escolar y formando parte de las Normas de Funcionamiento, se comunicara
a las familias con hijos comensales, la cuota autorizada y aprobada por el Consejo
Escolar de Centro, asi como la forma de pago, cumpliendo la legislacion vigente.

El pago sera mediante domiciliacidon bancaria. El importe de los recibos sera cargado a
mes vencido (el dia 5 del siguiente mes). S6lo en casos excepcionales se permitira el
pago en efectivo, en las dependencias del centro, emitiendo éste; el recibo
correspondiente.

Los alumnos que hayan obtenido 18, 17, 16, 15, 14, 16, 12, 11, 10, 9, 8 y 7 puntos en el
baremo, asi como los que no son beneficiarios de la ayuda, pagardn mensualmente el
importe del servicio.

En el caso de que se ocasionen gastos por el cobro y/o devolucién de los recibos
domiciliados, éstos correran a cargo del titular del recibo.

Los alumnos que de forma excepcional se puedan quedar esporadicamente, siempre
que hayan vacantes y por causa justificada, deberan abonar el importe maximo que
establece la administracion para el curso escolar.

Cuando un alumno falte justificadamente al comedor se le deducird el importe
correspondiente a la comida el mes siguiente, siempre y cuando la falta sea justificada
y el padre/madre o tutor solicite el reintegro por escrito.

Los usuarios que se retrase en el pago de la cuota sera dado de baja en este servicio en
el siguiente mes.

Para poder utilizar el comedor escolar se tendra que estar al corriente en los pagos de
afnos anteriores.

El mend del comedor serd unico. Cuando un/a alumno/a necesite cualquier

modificacion del menu establecido, seguira el siguiente procedimiento:

o Sila modificacidon no es superior a tres dias: notificacion por escrito de los padres al
encargado/a del comedor, por lo menos un dia antes del comienzo de dicha
modificacion.

o Silamodificacién es superior a tres dias, o por razones médicas, religiosas, etc.

En ambos casos se justificara convenientemente (certificado médico, certificado
religioso, etc.) al encargado/a del comedor.

El alumnado que manifieste una inapetencia continuada no podra utilizar el servicio
del Comedor escolar por el bien de su salud, causando baja en el mismo.

Las bajas o cambios en la utilizacién del servicio de comedor se deberan comunicar al
encargado/a de comedor diez dias antes de finalizar el mes, para evitar el cargo en
cuenta de la cuota siguiente.



n) La toma de medicamentos por parte del alumnado que haga uso del comedor escolar
se regirdn por el protocolo establecido en el centro. Nunca deben entregarse los
medicamentos al alumnado por parte de las familias.

o) Cuando un alumno/a se incorpore a las clases a lo largo de la mafiana, por motivos
debidamente justificados, y quiera hacer uso del servicio de comedor, la familia debera
avisar con antelacién al encargado/a del comedor (antes de las 10:00 horas). De no
hacerlo asi, no podra hacer uso del servicio ese dia.

p) Se fijara un horario de atencién a familias por parte del encargado/a del servicio de
comedor.

q) La inscripcién en el comedor escolar supone la aceptaciéon de las normas que se
incluyen en el Reglamento del Comedor Escolar.

Convivencia

Aunque el comedor escolar es un servicio voluntario, no deja de ser una actividad
educativa y por tanto el alumnado debera respetar las mismas normas que en las horas
lectivas (reflejadas en el Reglamente de Régimen Interno del centro).

En esta normativa de comedor escolar se reflejan las siguientes normas especificas:
o Referentes al comportamiento en general:

a) Asistir puntualmente a la entrada del comedor. Para ello, nada mas salir de clase se
reunirdn con su monitor/a y seguiran sus instrucciones.

b) Acudir al comedor debidamente aseado/a, principalmente las manos.

c) Acudir a los aseos, abandonando el comedor, s6lo en los casos de verdadera
necesidad.

d) Salir del comedor de forma ordenada y adecuada, sin entorpecer el funcionamiento
del mismo, segtn las indicaciones de los/las monitores/as.

e) Los alumnos realizaran las actividades programadas por los monitores en el patio o
en las dependencias sefialadas. Si los monitores autorizan alguna actividad libre
que conlleve la utilizacién de material, debera recogerse antes de abrirse las
puertas de entrada.

o Referentes al comportamiento de la mesa:

a. Sentarse correctamente en la mesa en el sitio asignado.

b. Pedir las cosas con educacion y sin gritos.
Utilizar adecuadamente los cubiertos, evitando un uso inadecuado (puede resultar
peligroso).
No arrojar al suelo ni a los compafieros/as ningtn tipo de comida ni objetos.
Con el fin de conseguir habitos alimenticios saludables deberan comer de todo lo
que se les sirva. Sélo en caso de intolerancia justificada a algin alimento podra
dejar de consumirse, o por motivos religiosos previamente justificados.

f. Procurar no derramar comida ni liquidos en la mesa o en el suelo.

g. Llevar la bandeja cuando lo indiquen los/las monitores/as al lugar sefialado.



o Referentes a las relaciones con los compafieros/as:

1. Respetar y valorar a los/las compafieros como iguales, no discriminandoles por
ningun concepto.

No agredir, insultar ni humillar a sus compafieros/as en el comedor.

Respetar todas las pertenencias de los demas.

No perturbar el desarrollo de la actividad del comedor.

Colaborar con los mas pequefios, ayudandoles en aquello que necesiten.

Evitar los juegos violentos que puedan ser peligrosos para si mismos o para los
demas.
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o Referentes a las relaciones con el personal de comedor (cocineras y monitores/as):

1. Tener un trato respetuoso con los responsables del comedor y el personal al
servicio del mismo, basdndose en las normas de convivencia social.

2. Prestarse al didlogo para aclarar cuestiones que se planteen en la vida del
comedor.

3. No ausentarse del comedor sin el consentimiento de su monitor/a.

o Referentes a las relaciones con el centro:

a. Respetar el Reglamento de Régimen Interno y las disposiciones que emanen del
mismo.

b. Tener cuidado de las dependencias, pasillos, aseos y patio para que se mantengan
limpios y ordenados.

c. Hacer un buen uso de las instalaciones, el mobiliario y los utiles del comedor.
Participar, de acuerdo a su edad, en la organizacién del comedor.

e. No se puede abandonar el centro en las horas de comedor a no ser por peticién
escrita y firmada por los padres y siempre que vengan a recoger a sus hijos.

f. En ningln caso podra asistir al comedor escolar un alumno/a que haya faltado a
clase por la mafana salvo falta justificada por los padres.

Infracciones, faltas y sanciones.

El incumplimiento de algunos puntos de esta normativa supondra una infraccién y, por
tanto, habra de ser sancionado.

Segun la menor o mayor gravedad de la infraccion, se considera, como falta leve, grave
o muy grave. Esta clasificacion se establece en funcidon del perjuicio que las infracciones
causen al normal desarrollo de la marcha del comedor.

Por todo ello, sera preocupacion de todos los integrantes del comedor el resolver los
problemas de disciplina en un ambiente de didlogo y debate, procurando llegar a soluciones
que contribuyan a evitar las sanciones y crear un clima de convivencia basado en la
responsabilidad personal.

Faltas leves. Se consideran faltas leves aquellas que afecten de una manera leve y transitoria
la convivencia y el funcionamiento del comedor.

Tipos de faltas leves:



e Actos injustificados que alteren levemente el desarrollo de la actividad del comedor.

e Faltas de puntualidad injustificada y reiterativa (mas de tres en un mes).

o Falta de asistencia al comedor sin justificar.

o Faltas contra la limpieza e higiene (tirar papeles, pan, etc.).

o Falta de limpieza personal.

e Permanecer en zonas no permitidas y aulas en el tiempo de descanso, sin el
consentimiento de los/las monitores/as.

e Apropiacion de cosas de escasa relevancia.

e Usoinadecuado de las dependencias y material del centro.

e Uso inadecuado de las pertenencias de los compaferos/as.

e Actos de indisciplina, falta de respeto, injuria y ofensa no graves contra cualquier
miembro de la comunidad educativa.

e Agresiones fisicas leves contra miembros de la comunidad educativa.

Medidas correctoras:

o Ante la primera falta leve, se le amonestara por parte de cualquier miembro de los
responsables del comedor.

o Ante la segunda falta leve se le sancionard con la realizaciéon de un trabajo extra,
privacion de tiempo de patio, reparaciéon o sustitucion del objeto, presentaciéon de
excusas a los posibles afectados, cambio de grupo o sitio en el comedor.

o Ante la tercera falta leve se trasladara a la Direccién del Centro quien comunicara a los
padres por escrito la comision de falta grave por la acumulacion de faltas leves.

o Se dialogara con el alumno/a para que asuma su falta y procure enmendar su conducta
para no llegar a falta grave.

o Las faltas leves se comunicaran por escrito a los padres mediante la ficha de control de
comportamiento emitida por el encargado de comedor, que debera ser devuelta y
firmada por los padres en un plazo maximo de tres dias a contar desde el dia de la
comision de la falta.

Faltas graves. Se consideran faltas graves las que alteran de manera notable o reiterada la
convivencia, perjudican impiden el desarrollo del servicio de comedor, suponen un desprecio
grave a los derechos de los demas y producen una alteracion grave en el funcionamiento del
comedor. También se tendra en cuenta la intencionalidad con que han sido realizadas.

Tipos de faltas graves:

» Actos injustificados que alteren gravemente el normal desarrollo de la actividad del
comedor.

» Causar dafios graves a las dependencias y material del centro.

» Actos de indisciplina, falta de respeto, injuria y ofensa graves contra cualquier
miembro de la comunidad educativa.

» Agresion fisica grave contra miembros de la comunidad educativa.

» Desobediencia ostensible a las indicaciones del responsable del centro.

» Salir del centro sin permiso.

» Falsificar la firma de los padres en cualquier comunicacion.

» Hurto de bienes y objetos de otros miembros de la comunidad educativa.

» Introduccién y consumo de sustancias nocivas en el centro.

* Incumplimiento de las sanciones por faltas leves.

» Lareiteracion de las faltas consideradas leves.



Acumulacién de tres faltas leves diferentes.

Medidas correctoras:

@)
@)

Amonestacion con apercibimiento e informe de los responsables del comedor ante
el/la directora/a.

Peticion de excusas a los afectados.

Reparacion o restitucion de los bienes perjudicados.

Privacion temporal de la asistencia al servicio de comedor.

Los hechos seran comunicados por escrito y en entrevista personal, a los padres del
alumno/a, para tratar de su correccion y de la sancién que le corresponde. En esta entrevista,
ademas de los responsables del comedor, estara presente el Director/a. En cualquier caso la
aplicacion de sanciones que supongan privacién temporal de asistencia al servicio de comedor
son competencia de la Direccién del Centro.

Faltas muy graves: Se consideran faltas muy graves las que alteren de manera extraordinaria
la convivencia, perjudiquen o impidan el servicio del Comedor, supongan un desprecio muy
grave a los derechos de los demas y produzcan una alteracién muy grave en el normal
funcionamiento del Comedor.

Tipos de faltas muy graves:

Actos de indisciplina, falta de respeto, injuria y ofensa muy graves contra cualquier
miembro de la Comunidad Educativa.

Agresion fisica muy grave contra miembros de la Comunidad Educativa.

Hurto de objetos valiosos y robo de bienes y objetos de otros miembros de la
Comunidad Educativa.

Causar intencionadamente dafios y perjuicios muy graves en instalaciones, materiales,
objetos del centro o de fuera del Centro.

Las actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad personal de los miembros de
la Comunidad Educativa o la incitacion a las mismas.

Incumplimiento de las sanciones por faltas graves.

La reiteracion o reincidencia de las faltas consideradas graves.

Medidas correctoras:

Realizacion de trabajos que mejoren las actividades del centro o, si procede, reparar el
dafio causado a las instalaciones o al material del colegio o a las pertenencias de otros
miembros de la Comunidad Educativa. Estos trabajos se habran de realizar fuera del
horario lectivo.

Privacion de la asistencia temporal al servicio del Comedor y, en los casos que asi se
determine, la pérdida total del derecho a usar el servicio de comedor Escolar de forma
indefinida.

Peticion privada o publica de excusas.

Reparacioén o restitucion de los bienes dafiados.

Los hechos seran comunicados por escrito y en entrevista personal, a los padres del

alumno/a. En esta entrevista, ademas de los responsables del Comedor estara presente

el/la directora/a.

Todo comensal queda sujeto a la aplicacion de esta normativa que le sera facilitada, para
su conocimiento, en el momento de su incorporacién a este servicio complementario del



centro.
Objetivos y diferentes actividades.

El horario del comedor se distribuye en dos periodos; comida y después de la comida.
Cada periodo tiene una serie de objetivos y de actividades que se llevaran a cabo con el
alumnado.

DIRIGIDAS DE TIEMPO LIBRE.

El tiempo libre en el servicio de comedor se entiende como los momentos posteriores a
la comida en el que se programan actividades donde el nifio pueda desarrollar sus
capacidades de relacion con sus compafieros, y el aprendizaje creativo y ludico.

ACTIVIDADES DEL PERIODO DE COMIDA.

1. Dejar tiempo a los alumnos para lavarse las manos antes y después de comer.

2. Crear un ambiente acogedor durante la comida manteniendo una conversacion
agradable.

3. Fomentar la importancia de no tirar los alimentos o de no desaprovechar la comida.

4. Necesidad de utilizar correctamente los cubiertos y otros utensilios.

5. Informar a los nifios sobre la correcta aprehensién, masticaciéon y deglucion de los
alimentos.

6. Crearles el habito de limpieza de dientes después de las comidas.

7. Crearles el habito de posturas correctas, que coman lentamente, masticando bien los
alimentos.

8. Guardar el maximo silencio posible en las entradas y salidas del comedor.

9. Mantener un clima agradable y relajado a la hora de las comidas.

ACTIVIDADES DIRIGIDAS DURANTE EL PERIODO POSTERIOR A LA COMIDA.

Talleres de estudio y lectura.

Actividades de manualidades, dibujos, pasatiempos, etc.

Juegos de mesa, juegos de interior y juegos de dinamica de grupo.
Juegos y actividades dirigidas al aire libre.

Proyeccidn de peliculas adecuadas a la edad de los alumnos.
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OBJETIVOS GENERALES DE LAS ACTIVIDADES

1. Aprovechar el tiempo libre para la practica de juegos y actividades dirigidas.

2. Aprovechar el tiempo libre por realizar actividades dirigidas y de estudio.

3. Fomentar la participacion, colaboracion y convivencia en los juegos libres y/o
dirigidos.

4. Fomentar la practica de la lectura.

5. Fomentar la convivencia y el auténtico uso de la libertad con respecto a los otros.

6. Fomentar el trabajo en equipo, disciplina, convivencia...

7. Cultivar la expresividad, la creatividad y desarrollar la imaginacion.

8. Habituar a los nifios en el desempefio de sus deberes y a gozar de sus derechos.

9. Fomentar el buen uso del tiempo libre creando una serie de actividades ludicas.



Horarios

De alumnos-comensales

Se haran dos turnos de comida. El primero comenzara a las 14:00 horas entrando a comer el
alumnado de menor edad hasta completar el aforo del comedor. El segundo turno se iniciara
una vez desinfectado el espacio del comedor, no mas tarde de las 14:45 horas. En este turno
entrard el resto de comensales dando prioridad de entrada al alumnado de menor edad hasta
que hayan entrado todos los usuarios de comedor. El segundo turno debera haber finalizado
antes de las 15:30 horas. .

Educadores/as

e El horario sera de 13:00 a 15:00 horas durante los meses de septiembre y junio; y de
14:00 a 17:00 horas durante los meses de octubre a mayo.

e El nimero de comensales estara determinado por la normativa vigente para cada uno
de los niveles y etapas educativas.

e Los/Las educadores/as supervisaran al alumnado durante la comida y realizaran las
actividades programadas durante los periodos anterior y posterior.

e Los educadores/as, previo acuerdo con la empresa suministradora, comeran antes de
comenzar su jornada laboral, por lo tanto no podran comer al mismo tiempo que el
alumnado.

De personal de cocina.

El personal de cocina estd formado por dos ayudantes de cocina. El horario podria variar
segln el nimero de comensales.

Del profesor/a encargado/a del comedor

El/La profesor/a encargado/a del comedor atendera a los padres de los comensales e
informara de los aspectos mas relevantes, todos los miércoles en horario de 14:00 a 15:00
horas.

La figura del educador

Consideramos que en el funcionamiento de este servicio, el Monitor-Educador, es una
figura esencial en la atencion educativa, apoyo y vigilancia a los comensales.

Los monitores/as proporcionaran a la direcciéon del centro_Informacién sobre las
incidencias significativas, y trasladaran a la direccion del centro un informe semanal, si
fuese necesario, en el que se reflejen dichas incidencias y cuantas observaciones
consideren adecuadas para el funcionamiento del comedor (estas incidencias se
registraran de acuerdo al Plan de Convivencia existente en el centro).

El cuidador juega un papel fundamental en el control y supervision de la comida, asi
como en aspectos relacionados con los correctos habitos alimentarios, higiénicos y de
comportamiento en la mesa.

La hora de la comida es un momento donde concurren diferentes necesidades:
alimentarse, estar con otros, conversar y compartir experiencias. Es importante que los



alumnos/as que hagan uso del servicio del comedor se sientan atendidos de manera calida
y afectuosa, transformando ese momento en una experiencia de aprendizaje y convivencia
solidaria.

Por todo lo anteriormente comentado, las monitoras del comedor, tendran las
siguientes funciones y/o responsabilidades:

e Vigilar y asegurar el cumplimiento de las normas basicas de convivencia e higiene.

e Supervisar que la cantidad de los alimentos sea adecuada.

e Comunicar a las familias los asuntos de interés relacionados con sus hijos/as, a través
del profesor encargado del comedor.

e Ensefiar un uso correcto de los utensilios empleados en la comida, y unos habitos
adecuados en la mesa.

e Trasladar al profesor encargado del comedor cualquier incidencia que exceda de su
responsabilidad.

e (Cada monitor tendra un nimero determinado de alumnos fijos, como referencia. El
cuidado y vigilancia se realizara para todos los comensales en general.

e Realizar un seguimiento del comportamiento y de la ingesta de alimentos del
alumnado asignado. Este seguimiento se reflejara en un documento semanal, al que
tendran acceso los padres/madres del alumnado al finalizar cada semana.

e En ningin caso se administrardn medicamentos a los alumnos, sin la autorizaciéon
necesaria.

e Atencion al alumnado en los periodos anterior y posterior a la comida, basicamente en
el ejercicio y desarrollo de las actividades programadas para estos periodos,
atendiendo a las orientaciones del profesor encargado del comedor.

e Recoger alos alumnos a la salida de las clases y llevarlos a los espacios reservados para
el alumnado de comedor.

e Después de comer, supervisar que todos los alumnos/as se laven las manos y se
cepillen los dientes.

e Vigilar que la puerta del recinto escolar permanezca cerrada y que ningin nifio/a
abandone el colegio en este tiempo, ni se relacione con ninguna persona ajena al centro
escolar.

e Organizar y dirigir la actividad de los alumnos/as antes y después de las comidas,
proporcionando el material necesario y procurando que los juegos resulten educativos,
adecuados a la edad y condiciones de los nifios/as, transcurriendo éstos con
normalidad y sin incidentes.

e Cualquier otra funcién necesaria para el correcto desarrollo del servicio que esté
dentro de sus funciones como cuidador.

Organizacion

1. El servicio de comedor abarcara todo el periodo lectivo, de septiembre a junio, tras
la solicitud realizada por el Consejo Escolar del Centro de la ampliacién e inicio del
servicio de comedor escolar desde el primer dia lectivo del curso escolar y la
autorizacion del funcionamiento del servicio durante todo el periodo lectivo del curso
académico 2025-2026; de acuerdo con lo previsto en el articulo 9.4 de la Orden
53/2012.

2. El servicio de comedor abarcara un horario de 14:00 a 17:00 horas durante los meses
de octubre a mayo; y de 13:00 a 15:00 durante los meses de septiembre y junio.

3. Los educadores y educadoras recogeran a los nifios/as en sus aulas al finalizar el
horario lectivo y se dirigiran, en fila y en orden, a los espacios habilitados para realizar



las actividades programadas. Los educadores pasaran lista y comprobaran la
asistencia. Los educadores y educadoras acompafaran al alumnado a lavarse las
manos.

4. Después entraran al comedor en el orden establecido y acompafiados por sus
educadores. Al entrar al comedor, cada comensal se sentara en su lugar y el personal
de comedor le servira la comida.

5. El alumnado se sentara en un lugar fijo asignado por el educador/a, distribuidos por
mesas de 4 a 6 comensales para el alumnado.

6. El personal de cocina preparara la comida para cada nifio/a y seran los encargados de
servir la comida al alumnado, garantizando un servicio de raciones compensado para
los mismos. En caso de querer repetir plato, el alumnado debera haberse comido al
menos el primer plato, y parte del segundo.

7. Al acabar la comida el alumnado recogera su bandeja y depositara los desechos en el
cubo correspondiente, asi como los cubiertos y el vaso que se llevaran a la mesa de
recogida. El alumnado debera procurar no ensuciar la mesa ni el suelo, recogiendo y
dejando ordenado la mesa al finalizar la comida.

8. Los nifios/as comeran sin levantar la voz y procurando acabarse su raciéon. Los
alumnos y alumnas cuidaran el control postural y pediran las cosas correctamente.
Deberan probarlo todo antes de decir "no me gusta". Esperar que todos tengan el plato
servido por empezar a comer, y usar correctamente los utensilios de comer.

9. Al finalizar la comida, el alumnado permanecera en su mesa hasta que el educador o
educadora les indique que pueden salir a lavarse las manos y los dientes.

10. Los alumnos mas lentos a la hora de comer tendran como limite el tiempo que dure su
turno (45 minutos). Si en ese tiempo no han terminado de comer deberan abandonar el
comedor y las monitoras lo anotaran en su hoja de seguimiento para posteriormente
informar a las familias.

11. Las actividades programadas se realizaran en las aulas de cada grupo cuando sean
actividades de sala. En las actividades al aire libre se utilizara el patio, el porche y las
pistas deportivas. Los dias de frio o lluvia los alumnos permaneceran en su aula
realizando cualquier actividad programada por los educadores.

12. Existira un material especifico para llevar a cabo las actividades programadas y se
encontrara en el almacén del comedor.

Normas de comportamiento en el comedor escolar

e Se debe tener un comportamiento educado y respetuoso, tanto entre los alumnos como
entre los educadores.

¢ El tono de voz debe ser bajo, favoreciendo un ambiente de tranquilidad y calma de los
unos con los otros.

e Se debe ensefar y exigir que los alumnos coman con correccion utilizando los
utensilios adecuados.

e Debemos procurar que los alumnos se acaben toda la comida que se les ponga en la
bandeja. La cantidad de comida debe estar de acuerdo con su edad y preferencia. Solo
en casos excepcionales se permitira que los alumnos se dejen comida.

e El tiempo maximo por comer sera de unos 45 minutos. Los alumnos que tengan
problemas seran casos a comentar con el educador y la familia.

e Los alumnos se deben acabar toda la comida sentados en la mesa. No pueden salir del
comedor con comida bajo ningtin concepto.

Los alumnos no pueden salir del comedor sin la autorizacién de los monitores.
Los alumnos procuraran no ensuciar su mesa y el suelo. Al finalizar la comida, cada
grupo de alumnos de cada mesa recogera aquello que se haya caido al suelo y



recogeran de la mesa posibles restos de comida o servilletas. El personal de cocina
realizara una limpieza exhaustiva de las mesas cuando no haya ningin alumno
comiendo.

e Las entradas al comedor deben ser bien controladas y en pequefios grupos. Los
alumnos no deben correr por dentro del edificio.

e El coordinador velara por el buen funcionamiento del servicio segin las normas
propuestas por el equipo directivo.

Medidas de seguridad
Plan de evacuacién contemplado en el Plan de Autoproteccion General del Centro. No
obstante, deberiamos tener en cuenta los siguientes aspectos:

= El alumnado y las educadoras no tienen permitida su entrada a la cocina.

= Los alumnos del primer y segundo curso de Educaciéon Primaria no manejaran
cuchillos por lo que las educadoras seran las encargadas de cortar los alimentos.

= Tanto el comedor como la cocina deberan tener mosquiteras en las ventanas que se
abran.

= Cuando se lleva a cabo el simulacro de evacuacion, o en el caso de que se tuviese
que realizar una evacuacion real, tanto el alumnado como el personal de cocina y
educadoras seguiran las normas que el centro tiene para realizar la evacuacion.

Tarifas

El precio del comedor escolar sera establecido por la Administraciéon en la Resolucion
de la direccion general de Centros y Personal docente para la concesion de ayudas de comedor
escolar en los centros educativos no universitarios publicos y privados concertados para cada
curso escolar, y aprobado por el Consejo Escolar.

El pago de las mensualidades sera mediante domiciliacién bancaria. El importe de los
recibos sera cargado el dia 5 del siguiente mes de servicio.



7. SALUD Y SEGURIDAD EN EL CENTRO

Quedan prohibidas las actividades que perjudiquen la salud publica y, en particular, la
publicidad, la expedicién y el consumo de tabaco y bebidas alcohdlicas, asi como la colocacion
de maquinas expendedoras de alimentos que no ofrezcan productos saludables. Ademas, en
cuanto al fomento de una alimentacién saludable y sostenible en los centros educativos, se
estard a lo dispuesto en la normativa desarrollada por las consellerias competentes en
materia de educaciéon y en materia de sanidad. En cuanto a la ubicacién, instalacion y
funcionamiento de maquinas expendedoras de alimentos y bebidas, habra que seguir lo que
dispone el Real Decreto 315/2025, de 15 de abril, y el Decreto 84/2018, de 15 de junio, del
Consell.

En cuanto a las temperaturas extremas, las direcciones de los centros recibiran directamente
desde la Direcciéon General de Salud Publica (DGSP), correo electrénico, informando de la
alerta para que intensifiquen las medidas preventivas correspondientes, de acuerdo con el
Programa de Prevencion y Atencién de los Problemas de Salud derivados de las Temperaturas
Extremas en la Comunitat Valenciana, gestionado desde la DGSP.

El centro contara con un Plan de Autoproteccion para la actuacion frente a una situaciéon que
precise una evacuacién inminente del centro educativo. También se tendra en cuenta el
“Protocolo de actuacion en caso de FME (Fenémenos meteoroldgicos extremos). El equipo
directivo informara al personal del centro de estos documentos a través de reuniones de
claustro, diagramas en la sala de profesores y difusiéon de los protocolos en los medios de
comunicacion oficiales del centro.

Ademas, el equipo directivo del centro habilitara en la pagina web del centro un espacio de
comunicacién donde se dé difusion a las medidas preventivas que determinen las diferentes
administraciones con competencias en temperaturas extremas, avisos de alertas
meteoroldgicas y suspension de actividad lectiva.

Atencion sanitaria al alumnado

- Las familias, en el momento de formalizar la matricula, deben facilitar una fotocopia de
la cartilla de la seguridad social o de la entidad aseguradora que cubra la atencion
médica del alumno.

- Enel caso de que el alumno tenga alguna enfermedad crénica, alergias o alertas
sanitarias, debera aportar los informes médicos y la documentacion necesaria, para la
administracion de medicamentos en el centro escolar, segiin la normativa. En el caso
de enfermedad crénica grave que necesite una medicacién muy especifica se
establecera el protocolo de manera personalizada con la familia.

- Se compartira con el claustro el listado de alumnado con enfermedades crénicas o
alergias y con el protocolo a seguir en caso de que sea necesario.

- Enel caso de enfermedades transitorias los maestros no suministraran medicinas y el
alumnado no podra llevar medicacion en la mochila. Las familias deberan avisar al
profesorado.

- Enel caso de enfermedades contagiosas como la pediculosis, se seguira el siguiente
protocolo:



o Lafamilia se abstendra de enviar a sus hijos al centro si se tiene sospecha de
que se encuentran enfermos o padecen algun tipo de enfermedad contagiosa. De
igual modo, tampoco los enviaran si detectan contagio por pediculosis (piojos,
liendres), en cuyo caso la familia debera ponerse en contacto con el centro por
si tuviese que tomar alguna medida al respecto.

o Al alumnado que se le detecte pediculosis se le indicara que no asista al centro
en tanto en cuanto la familia no ponga remedio o no siga un tratamiento. El
centro se reserva tomar las acciones que crea convenientes si advierte que la
familia del alumno/a afectado/a no sigue con efectividad dicho tratamiento.

Competencias de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad ante el requerimiento y
comprobaciéon de documentacion personal sobre alumnado menor de edad en
centros escolares

Las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad, siempre que sea en el ejercicio de las funciones de
prevencion e indagacion, estan legitimadas para requerir la identificacién de la
ciudadania, con el Unico objeto de ejercer las funciones de proteccion de la seguridad

que tienen encomendadas y la correlativa obligacion legal de las personas de
identificarse.

Si los datos que se piden constan en el centro docente y si el requerimiento de cesién de
datos proviene de funcionarias o funcionarios adscritos a la Policia Judicial y estos
acreditan las 6rdenes o instrucciones dadas por jueces, se considerara que el responsable
del fichero tiene que ceder los datos solicitados.

Ante la solicitud de entrar en los centros docentes por parte de las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad cuando exista un delito flagrante, tendra que solicitarse la acreditacion como
tal. En los otros casos, sera necesaria la solicitud de autorizacién a la direccién territorial
de educacion, en la que conteste el auto del juez o de la jueza y, si esta no contesta en el
plazo establecido, sera el centro educativo el encargado de darle el consentimiento,
excepto en el caso de la Policia Judicial.

En todo caso, se estara a lo dispuesto en el Real Decreto 1774 /2004, de 30 de julio, por el
que se aprueba el Reglamento de la Ley Organica 5/2000, de 12 de enero, reguladora de la
responsabilidad penal de los menores (BOE 209, 30.08.2004), y la Resolucién de 28 de
junio de 2018, de la Subsecretaria de la Conselleria de Educacion, Investigacion, Cultura y
Deporte, por la que se dictan

instrucciones para el cumplimiento de la normativa de proteccion de datos en los centros
educativos publicos de titularidad de la Generalitat (DOGV 8436, 03.12.2018).



8. MEDIOS DE DIFUSION ACTIVIDADES DEL CENTRO Y CONTACTO
Existen diferentes medios de comunicacién y contacto con el centro:
- Teléfono: 966954470
- E-mail: 03011240@edu.gva.es
- Através de ftaca/ Webfamilia con usuario y contrasefia personales

Para realizar difusién de informacion, se utilizaran preferiblemente medios telematicos
como son el correo del centro o la Webfamilia, pero, ademas, se utilizan los siguientes
canales para la difusion de informacion y actividades relacionadas con la Comunidad
Educativa:

- Pagina web: https://portal.edu.gva.es/rambladelsmolins/es/centre/

- Tablén de anuncios colocado en la entrada principal del colegio.
- Instagram: @pe.rambla - @rambladelsmolins
- Carteleria y murales del centro

Los medios citados se pondran a disposicion de la AMPA para la difusién de actividades
relacionadas con la comunidad educativa.
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