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Commission
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PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+
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PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+

© z

AVISOS SOLICITUDES E INFORMES REGISTRO ELECTRONICO AYUDA/PLANTILLAS VALIDE ULISES

Proyecto: 2025-1-ES01-KA121-ADU-000328357

| Institucién solicitante Socios/Consorcios Actividades
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* Proyecto: 2025-1-ES01-KA121-ADU-000328357
ID del formulario de solicitud / 1D de envio KA121-ADU-B356CDSE / 1636620
A Codigo de acreditacion 2022-1-ES01-KA120-ADU-000108286

PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+ Tipo de acreditacién Acreditacion para coordinador de un consorcio de

movilidad

Subvencionotloorgada -

El beneficiario gestionara la subvencién teniendo en cuenta las normas de calidad Erasmus y los objetivos que se
relacionan a continuacion por orden de prioridad:

- utilizando la subvencion otorgada completamente,
- trabajar hacia la consecucion de los objetivos del Plan Erasmus de su proyecto acreditado mencionado més arriba,
- alcanzar los objetivos de movilidad estimados definidos en el apartado "Actividades" el presente anexo.

La tabla de objetivos de movilidad estimados en el apartado "Actividades” muestra un margen de flexibilidad para cada
objetivo. Si se ha utiizado completamente la subvencion del proyecto,el hecho de alcanzar cualquier valor dentro del
margen de flexibilida i como que se ha i

En general, el beneficiario debe priori
prioritarios en la fase de asignacion pr|

Se permiten cambios fuera del marger
subvencion. El beneficiario explicara d
la calificacion final del informe final deg
los objetivos del Plan Erasmus del ber

En este proyecto no participan organiZ Actividades: objetiv
sujeta a la aprobacion de la Agencia

de movilidad estimados

Tipo de actividad Numero de D Mimeto oa e aciidac e gzt =
po de activida en actividades utilizan opciones de viaje
participantes total (en dias) con menos oportunidades combinadas “ecologico”
Aprendizaje por observacion 47-71 236-354 0 0 0
A N EXO I Cursos y formacién 18-28 92138 0 0
Movilidad de grupo de estudiantes adultos  18-28 92-138 8-12 0 0
Expertos invitados 57 14-22 0 0 0
D E Total 89-133 434-652 8-12 0 0
La subvencién otorgada incluye fondos para un nimero apropiado de dias de viaje, ademas de para la duracion de la actividad indicada en la tabla anterior. Los dias de viaje no
pd contabilizan a la hora de supervisar la ejecucion de los objetivos de movilidad estimados.

S U BVI N C I O N Ademas, la subvencion otorgada incluye también financiacion para acompanantes (aproximadamente 32-48 dias de estancia) y visitas preparatorias (aproximadamente 8-12

personas). Estas cifras no forman parte de los objetivos de movilidad estimados para el proyecto y no son vinculantes. Podran modificarse durante la ejecucion segun las

necesidades reales, de acuerdo a los principios de inclusion y gestion eficiente de la subvencion.
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A Inicio / Educacién de Personas Adultas / Solicitud y seguimiento KA1 2025

o Solicitud y seguimiento KA1 Educaciéon de Personas Adultas S——
*
I Convocatorias
PLATAFORMA DE APOYO DE ERASMUS+ Convocatoria 2025

Registro electrénico m

aan .
a== Acceso al registro electrénico del SEPIE

1> KA2
E Instrucciones sobre cémo firmar un documento digitalmente
Convocatorias anteriores
Convenios de subvencion
Portal ULISES
Anexos al convenio de subvencién con un tnico beneficiario KA121- ADU
Anexos al convenio de subvencién con varios beneficiarios (consorcios de movilidad) KA121- ADU
-:e:- Acceso al Convenio de subvencién: Ficha técnica (Data Sheet)
an
2= Anexo 1: Descripcién y presupuesto estimado de la accién
Anexo 2: Normas aplicables a los costes subvencionables KA121-ADU Contacto
ﬁ Anexo 3: Tarifas aplicables KA121-ADU
Anexo 5: Normas especificas KA121-ADU EryechsidelVoviind delEducaoln
AN EXOS E Anexo 6: Modelos: convenios que deben utilizar los beneficiarios y los participantes (en su caso) KA121-ADU de Personas Adultas (KA1):
=
" "| V VI Anexos al convenio de subvenciéon KA122-ADU movilidad.adultos@erasmusplus.gob.es
) y y o/ Tel: (+34).91 480 99 30
l:é:' Acceso al Convenio de subvencién: Ficha técnica (Data Sheet)
-:é:- Anexo 1: Descripcién y presupuesto estimado de la accién Proyeclos”de Asociaclones para la
Anexo 2: Normas aplicables a los costes subvencionables KA122-ADU cooperacion (KA2)
N =
h Anexo 3: Tarifas aplicables KA122-ADU
N asociacioneska210@erasmusplus.gob.es
Anexo 5: Normas especificas KA122-ADU

E Anexo 6: Modelos: convenios que deben utilizar los beneficiarios y los participantes (en su caso) KA122-ADU

asociacioneska220@erasmusplus.gob.es

' “ “ ‘ | Documentos Convocatoria ol “Cofinanciado por
- la Unién Eurppea
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- Acuerdo de aprendizaje Europass y certificado de resultados de aprendizaje - Guja usuario ADU EN.docx
- Acuerdo de aprendizaje Europass y certificado de resultados de aprendizaje - Guja usuario ADU ES.docx
= Acuerdo de aprendizaje y certificado de resultados de aprendizaje Europass - ADU ES.docx

@- Acuerdo de aprendizaje y certificado de resultados de aprendizaje Europass - ADU EN.docx

@- Convenio de subvenci?n con participantes 2025 ADU EN.docx

@- Convenio de subvencian con participantes 2025 ADU ES.docx

@- Programa de aprendizaje de experto invitado ADU EN.docx

ANEXO VI - Programa de aprendizaje de experto invitado ADU ES.docx

T- Programa de aprendizaje para grupos Europass ADU ES.docx
- Programa de aprendizaje para grupos Europass ADU EN.docx
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Tomado de
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Erasmus+

Enriqueciendo vidas, abriendo mentes. S

BENEFICIARY MODULE (BM)

== Cambios desde 1 de Octubre de 2025! G

Please note that Multi-Factor Authentication (MFA) on EU Login for all users of the Beneficiary Module (BM) and Mobility Tool+ (MT+) export will be required on 1 October 2025. More info:

B oo | Erasmus+ and Solidarity Corps

i i- ication : EU Login - European C: i lication Service

EU Login Multi-Factor Authentication

EU Login and My Mobile Devices
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Beneficiary module

Content menu

Details

Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Amendments

Reports

Import-export

Erasmus+ provides various tools and opportunities to find partners for your mobility activities

EPALE - Electronic Platform for Adult Leaming in Europe offers an online partner-finding tool. You can register your organisation on the platform in order to post partner-finding announcements and search through announcements made by other organisations. For
more details click here

Training and Cooperation Activities are regularly organised by Erasmus+ National Agencies. They include contact seminars, online events and other partner-finding opportunities for Erasmus+ applicants and beneficiaries. You can look for available Training and
Cooperation Activities here

The Erasmus+ Project Results Platform allows you to search for all accredited organisations and approved projects. For more details click here

Consortium coordinator (1)

Electronic Platform for Adult Learning in Europe (EPALE) provides a partner-finding tool for Erasmus+ (£'. To use the tool, you should first register your organisation on EPALE. You will then be able to post an announcement describing your plans
and interests. You can also browse announcements posted by other organisations to see if any of them match your ideas. However, we strongly advise to always make your own announcement as well - it gives you a much higher chance of finding a

partner.
Q I Bulk Actions I Y More Filters }
oD Other organisation number Legal name Public body Non-profit Country City [reload]

CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA, .
E10145167 25655-ORG-00001 UNIVERSIDADES Y EMPLEO Yes Yes Spain VALENCIA n -
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imm'« o m HUNIONEUROPEA
Beneficia ry module h’ En la izquierda: menu de navegacién con los distintos apartados del proyecto, algunos con informaciéon del
formulario (que no se puede eliminar), otros editables y también de auto relleno.
Ment de contenidos <

Detalles % Datos del proyecto: volcados por defecto del formulario, NO EDITABLE.

Organizaciones @ Por defecto: organizacion beneficiaria del proyecto

Contactos @ Por defecto: representante legal y todas las personas de contacto indicadas en

el formulario.

tas preparatoria

Actividades de movilidad Sm informacibn_

Menos oportunidades

Aparecen las partidas presupuestarias concedidas en el anexo 1.Se auto

Presupuesto +z> rellena con los datos introducidos en los apartados de visitas preparatorias,
Tomado de actividades de movilidad. NO EDITABLE
h“[)HWVVWSQ[)IQQSHI(H[( omu Importar-exportar actividades de . . . . .
nicacion/jornadas/2025/23_24 movilidad Funcionalidad usada para otras acciones. NO es necesario cumplimentar nada —
septiembre_huelva/6_bm pdf en este apartado. =IEE



http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/6_bm.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/6_bm.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/6_bm.pdf
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m European I

Commission fﬁi D oo B . Er§sdmbuds::|
T | mUNIONEUROPEA

. B -

Benef|C|a ry module déQué informacién tengo que introducir?
e
Menu de contenidos <
Detalles

cz;{} Nuevas organizaciones de acogida o0 apoyo
‘ Nuevas personas de acceso al proyecto en BMy la organizacion a la que
Contactos pertenecen
(,‘ Datos de las visitas preparatorias vinculadas a las movilidades: n2 de
participantes, fechas, organizacion de acogida y proposito de la visita

Organizaciones

Visitas preparatorias

Actividades de movilidad %’é Datos de las movilidades planificadas (participante 0 acompanante,
fechas inicio y fin, organizacion de acogida, etc.)
Menos oportunidades _ _‘ﬂ% Sise han declarad'o'participante's con menos qportunidadgs, se indica
Tomado de <% elnumero de participantes asociados a cada tipo de obstaculo (valor
http://www. ie. m Presupuesto estadistico)
nicacion/jornadas/2025/23 24 §§§
;ﬁmwﬂa@:bmpﬂf Importar-exportar actividades de EUU
movilidad



http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/6_bm.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/6_bm.pdf
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Beneficiary module

Presupuesto

Apoyo Apoyo individual Apoyo Tasas de los Visitas Apoyo a la Costes Subvencion
Tipo de aciividad organizativo Visie - linguistico cursos preparatorias inclusio ional total
Movilidad en grupo de alumnos
escolares 1800,00 7416,00 10808,00 0,00 0,00 0,00 375,00 0,00 20399,00
Aprendizaje por observacion 1400,00 1236.00 3472,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 6108,00
Cursos y formacion 600,00 1854,00 5208,00 0,00 2400,00 0,00 0,00 0,00 GRG0l
Total 3800,00 10506,00 19488,00 0,00 2400,00 0,00 375,00 0,00

*La subvencién para apoyo individual incluye la subvencion para los dias de viaje. Dentro de los limites definidos en la Guia del Programa, el beneficiario puede utilizar mas o menos
dias de viaje que los inicialmente planificados en el formulario de solicitud sin necesidad de madificar el convenio de subvencion.

Tipo de actividad Apoyo individual para Apoyo individual pnra] Viaje Viaje no Costes excepcionales Apoyo a la inclusion para  Apoyo a la inclusion para
participantes acompanantes ecologi ecologico para viaje participantes organizaciones
m:ﬁig en grupo de alumnos 5796.00 5012,00 0,00 7416,00 0,00 0,00 375,00
Aprendizaje por observacion 3472,00 0,00 0,00 1236,00 0,00 0,00 0,00
Cursos y formacién 5208,00 0,00 0,00 1854,00 0,00 0,00 0,00
Total 14476,00 5012,00 0,00 0,00 0,00 375,00
Tomado de .,
http: i muni Prestar atencion:
. N ' - La partida de Apoyo individual se muestra desglosada entre participantes y
J_O_D[jD_LD_&d_&&[Z_QZALSA_O&_tub_[_ =t %’ e o acompafiantes.
4_las_partidas economicas. R = N < '\* - La partida de Viaje que aparece es la suma de los importes de viaje para

de_un_proyecto_de movilidad. ' — : - participantes y para acompafiantes. hor

pea



http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2024/3_4_octubre/4_las_partidas_economicas_de_un_proyecto_de_movilidad.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2024/3_4_octubre/4_las_partidas_economicas_de_un_proyecto_de_movilidad.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2024/3_4_octubre/4_las_partidas_economicas_de_un_proyecto_de_movilidad.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2024/3_4_octubre/4_las_partidas_economicas_de_un_proyecto_de_movilidad.pdf
http://sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2024/3_4_octubre/4_las_partidas_economicas_de_un_proyecto_de_movilidad.pdf
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Beneficiary module r ~
Contribuciones unitarias: tarifas del Anexo 3 — se
cargan automaticamente en BM.
\_ /
- ™
Coste efectivo: importe real desembolsado — el importe
exacto se introduce en BM de manera manual y requiere
Tomado de presentacion de facturas.
http: ie. muni \_ y.
ion/jornadas/2024/3 4_octubr
4 |las partidas _economicas
de_un_proyecto_de_ movilidad. hor
pdf ea
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Beneficiary module

Normas de financiacion de proyectos de movilidad

CONTRIBUCIONES UNITARIAS COSTES EFECTIVOS

4' Apoyo organizativo I Apoyo a la inclusién para
] participantes

— Viajes

Apoyo individual ] Costes excepcionales por gastos de

viajes elevados
Apoyo ala inclusion para
organizaciones

Visitas preparatorias ‘

N
Costes excepcionales derivados de la
garantia financiera

Tomado de

hup:[[_vvav.sepie.es[dgg&gm!1 [

Costes excepcionales de los visados y
otros requisitos de entrada

1

. / 1as/2025/23 24 Tasas de cursos ]
iembre huelv normas o

- . L. = 4‘ Apoyo lingiiistico

_de_financiacion kal21.pdf ]

por



http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/5_normas_de_financiacion_ka121.pdf
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http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/5_normas_de_financiacion_ka121.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/5_normas_de_financiacion_ka121.pdf
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European
Commission

Beneficiary module

ANEXO I

ri +
T  Erasmus+

= [ oo omoeen
ANEXO 3 - KA1 — 2025 — KA121/KA122-ADU
ANEXO 3 - TARIFAS APLICABLES

ACCION CLAVE 1 - MOVILIDAD PARA ESTUDIANTES Y PERSONAL DE LA EDUCACION DE PERSONAS
ADULTAS

1. Viajes
Distancia de viaje T o8 e COCE =
Entre 10y 99 km: S6EUR 28EUR
Entre 100y 499 km: 2685 EUR 211 EUR
Entre 500 y 1999 km: 417 EUR | 309 EUR
Entre 2000 y 2999 km: 535 EUR 395 EUR
Entre 3000 y 3999 km: 785 EUR 580 EUR
Entre 4000 y 7999 km: 1188 EUR 1188 EUR
8000 km o mis: 1735 EUR 1735 EUR

Erasmus+
,i‘m ZE., SEPIE v =
£ et

| -

2. Apoyo individual

Aprendientes
Paises de destino Apoyo individual por dia (€)
Dial-14(1) | Dia15-365(2)

Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia, Francia,
Irlanda, Islandia, Italia, Liechtenstein, Luxemburgo, 127€ 89€
Noruega, Paises Bajos y Suecia.

Chequia, Chipre, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia,

110€ 77¢€
Estonia, Grecia, Letonia, Malta y Portugal.

Bulgaria, Croacia, Hungria, Lituania, Macedonia del
Norte, Polonia, Rumania, Serbia y Turquia.

(1) Importes acordados entre el minimo y méximo para estancias de entre 1y 14 dias. Se corresponde
con el 70% del maximo indicado en la Guia del Programa.

(2) Importe acordado para estancias de més de 14 dias (viajes aparte), entre el 152 dia y el Gltimo
dentro de los limites establecidos para cada una de las tipologias de movilidad. Se corresponde con el
70% del importe por dia especificado en la primera columna (1).

Los importes que deben abonarse se redondearén al euro entero més préximo. Se aplican las mismas
tarifas del personal a los acompafiantes.

Personal y acompafiantes
Apoyo individual por dia (€)

Paises de destino
Dia1-14(3) | Dia15-365(4)

Alemania, Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia, Francia,
Irlanda, Islandia, Italia, Liechtenstein, Luxemburgo, Noruega, 124€ 87€
Paises Bajos y Suecia.

Chequia, Chipre, Eslovaquia, Eslovenia, Espafia, Estonia,

Grecia, Letonia, Malta y Portugal. 10€ &

Bulgaria, Croacia, Hungria, Lituania, Macedonia del Norte,

Polonia, Rumania, Serbia y Turquia.

(3) Importes acordados entre el minimo y méximo para estancias de entre 1y 14 dias. Se corresponde
con el 65% del méximo indicado en la Guia del Programa.

(4) Importe acordado para estancias de ms de 14 dias (viajes aparte), entre el 15¢ dia y el Gitimo
dentro de los limites establecidos para cada una de las tipologias de movilidad. Se corresponde con el
70% del importe por dia especificado en la primera columna (3).

Los importes que deben abonarse se redondearan al euro entero mas préximo. Se aplican los mismos
porcentajes del personal a los acompafiantes.

Erasmus+

s e e sepie

W R BB

3. Apoyo organizativo

Tipos de actividad Importe por participante

Por aprendiente de movilidad en grupo. 125 EUR

Por participante en movilidad de personal para cursos y
formacién

Por experto invitado

- Por profesor o educador en formacién acogido

100 EUR

Por participante en movilidad para el aprendizaje de
corta duracién de aprendientes adultos

Por participante en movilidad de personal para
aprendizaje por observacién y estancias de ensefianza

Hasta 100 participantes: 350 EUR;

A partir de 101 participantes en el
mismo tipo de actividad: 200 EUR:

o formacién
- Por partici enla para el de
larga duracién de aprendientes adultos 500 EUR
Nota: Los 1o se consi participantes en de movilidad educativa y no

se tienen en cuenta para el calculo del apoyo organizativo.
4. Tasas de cursos
80 EUR diarios por participante.

5. Apoyo a la inclusién para organizaciones

125 EUR por parti para costes relaci con la izacién de activi de movilidad
para participantes con menos oportunidades.

6. Visitas preparatorias
680 EUR por participante.

7. Apoyo lingiiistico

150 EUR por particip: en i de por , las estancias de y
formacién, movilidad para el aprendizaje de corta o larga duracién de personas adultas si el
participante no puede recibir apoyo lingiistico en linea debido a la falta de disponibilidad del idioma
o nivel requerido, o debido a obsticulos particulares a los que se enfrentan los participantes con
menos oportunidades.

Ademis: 150 EUR de apoyo lingiiistico reforzado por participante en la movilidad educativa de larga
duracién de personas adultas.

Documentos

la Unién Europea
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Tomado de
http://www.sepie.es/do
f S
2025/23_24_septi
embre huelva/ll cont
roles kal21 schadu_2
025_eyc.pdf

&
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Tipo de movilidad

Aprendizaje por observacién
Job-shadowing

Estanciade ensefianza
Teaching or training assignments

Cursos y formacién
Courses and training

Movilidad corta duraciénalumnos
Short-term learning mobility of pupils

Movilidad larga duracién
Long-term learning mobility of pupils
Movilidad de aprendientes adultos
Individual learning mobility of adult learners
Experto invitado
Invited experts

Movilidad de grupo alumnos
Group mobility of school pupils

Movilidad de grupo aprendientes adultos
Group mobility of adultiearners

Visitas preparatorias Preparatory visits

Acompafiante Accompanying persons

* Se cumplimentan y firman antes de la movilidad.
** Se cumplimentan y firman después de la movilidad.
*** Se prepara antes de la movilidad. Sefirma después.

Convenio de subvencién *

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio

Obligatorio
(1 por participante)

Obligatorio
(1 por participante)

N/A
N/A

Acuerdo de Aprendizaje *
(Movilidad Europass)

v Obligatorio

v/ Obligatorio

v/Obligatorio (se puede sustituir
por el programa del curso)

v/ Obligatorio
g
+/ Obligatorio

\/Obligatorio

Programa de aprendizaje
experto invitado ***

Programa de aprendizaje para
~p actividades de grupo ***

Programa de aprendizaje para
~p actividades de grupo ***

N/A
N/A

Resultado del aprendizaje **
(Movilidad Europass)

Obligatorio R

Obligatorio k
Obligatorio k
Obligatorio Y
Obligatorio k
Obligatorio R

Se cumplimentan los cambios del
programa de aprendizaje
si los hubiera

Obligatorio k
Obligatorio k
N/A
N/A

Erasmus+

- UNION EUROPEA
Enriqueciendo vidas, abriendo mentes.

Certificado de
asistencia**/
Movilidad Europass

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Opcional (sepuede
sustituirpor Europass)

Opcional (se puede
sustituirpor Europass)

Ver Anexo 2

Recomendado

Cofinanciado por
la Unién Europea
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http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/11_controles_ka121_schadu_2025_eyc.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/11_controles_ka121_schadu_2025_eyc.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/11_controles_ka121_schadu_2025_eyc.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/11_controles_ka121_schadu_2025_eyc.pdf
http://www.sepie.es/doc/comunicacion/jornadas/2025/23_24_septiembre_huelva/11_controles_ka121_schadu_2025_eyc.pdf
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Inclusion y diversidad

Sostenibilidad y responsabilidad medioambiental
Educacion digital

Participacion activa en la red de organizaciones Erasmus

PRINCIPIOS
BASICOS

> > >

A Mantenimiento de la titularidad de las tareas fundamentales y papel de las organizaciones de

BUENA GESTION apoyo

MOVILIDADES A Contribuciones abonadas por los participantes
A Integracion de los resultados de las actividades de movilidad en la organizacion

A Consorcios: asignacion de tareas, de financiacién, toma de decisiones comun, etc.

VAN

A Medidas practicas

APQOYO A LOS A Salud y seguridad

PARTICIPANTES A Selep;ién, preparacion, tutorizacion y apoyo durante el desarrollo de los
participantes

A Definicion y evaluacién de resultados
A Reconocimiento de resultados Y,

COMPARTIR

RESULTADOS A Dentro de la organizacion o del consorcio, en su caso.
A Con otras organizaciones y con el pablico

J

J

K Cofinanciado por
la Unién Europea
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@ ~POYO ORGANIZATIVO

DEEINICION Costes directamente relacionados con la realizacion de las actividades de movilidad que no estén cubiertos por otras
categorias de costes. Seguro obligatorio Erasmus+

N

MECANISMO DE
FINANCIACION Contribucion a los costes unitarios.

L

DOCUMENTOS

JUSTIFICATIVOS A Factura del seguro contratado , obligatorio en todos los desplazamientos identificando los participantes, las contingencia
y periodos asegurados.
A Péliza individual de cada seguro.
A Seguro de viaje (que incluya deterioro o extravio del equipaje)
A Seguro de responsabilidad civil (que incluya, cuando proceda, responsabilidad profesional)
A Seguro de accidentes y enfermedad grave (que incluya la incapacidad temporal 0 permanent« e
A Seguro de defuncién (que incluya repatriacién en caso de proyectos ejecutados en el extran;je i ;

——

)

Cofinanciado|por
la Unién Eurgpea
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DEFIN ICION Contribucion a los gastos de viaje de los participantes (se incluyen también los viajes de los acompafiantes) desde su lugar d
origen hasta el lugar donde se desarrolle la actividad (ida y vuelta).
N
MECANISMO DE

FINANCIACION Contribucion a los costes unitarios. El calculo del importe de esta subvencion se realiza a través de coste unitario por bande
L distancia (segun tablas que aparecen en el anexo correspondiente del convenio de subvencién firmado).

VIAJE ECOLOGICO

Ayuda econdémica si demuestran que han hecho la mayor parte del viaje en un medio de transporte ecoldgico (autobus de
L linea, coche compartido o tren).

DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVPS A Tarjetas de embarque o billete del medio de transporte . }

A Factura detallada con datos completos del desplazamiento. A nombre del centro. Con identificacion del proyecto.
A Justificante del medio de pago.

A ECO:Declaracion responsable del participante y la organizacion con indicacion de los medios de transporte utilizados.
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‘ APOYO INDIVIDUAL

DEFINICION

\

Costes de estancia para los participantes y los acompafantes durante la actividad. En caso necesario, los costes de estansi@n

subvencionables para el viaje de ida y vuelta de la actividad, con un maximo de dos dias de viaje para los participantes y

acompafiantes que reciban una subvencién de desplazamiento estandar y un maximo de seis dias en caso de que reciban u
subvencion de desplazamiento ecoldgico.

MECANISMO DE
FINANCIACION

L

Contribucion a los costes unitarios. El calculo del importe de esta subvencidn se realiza a través de coste unitario del goup
de pais segun tablas que aparecen en el anexo correspondiente del convenio de subvencion firmado).

DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS

A Prueba de asistencia a la actividad : certificado con nombre de la institucion de acogida, nombre del participante, objeto )
de la actividad en el extranjero, fecha de inicio, finalizacién y horas totales de la actividad (informacion recogida en el

b He DT YWl yw G 3UT RAG TUwWWWEG WHRIIUq! YWNIRXUWI ¢ W3t qldwl YHe G
movilidad

A Factura del alojamiento

A Facturas o tickets de resto de gastos (manutencién, bus, etc.) por confirmar. Cofinanciado

UqY

por

A Convenio entre participante y centro de pertenencia.

la Union EW

pea
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@ 7/sAs DE CURSOS

DEFINICION
L

Costes que cubren las tasas de matriculacién para la tipologia de movilidad «Curso estructurado de formacién» del personal.

MECANISMO DE

FINANCIACION 9YUql RAzARZUOWe Wa Yt WHYt qlt We URqc¢l RYt IOWYMK WGY | W Re W WWHez1 t [YWE ¢
DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS )

L A Prueba de la matricula en el curso y el pago de las tasas en forma dactura por cada participante.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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@ ~POYO ALAINCLUSION CENTROS

DEFINICION Costes relacionados con la organizaciéon de actividades de movilidad para participantes con menos oportunidades. J
N
MECANISMO DE
FINANCIACION Contribucion a los costes unitarios. ]
DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS A Posible justificacion de perfiles.
L A Documentacion justificativa de haber realizado la movilidad.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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‘ VISITAS PREPARATORIAS

DEFINICION
L

Gastos de viaje y estancia para la participacion en una visita preparatoria.

MECANISMO DE
FINANCIACION

L

Contribucion a los costes unitarios.

DOCUMENTOS
JUSTIFICATIVOS

L

A Factura y justificantes de gastos .
A Prueba de asistencia a la visita preparatoria en forma dggenda cumplimentada , incluidos los nombres de las personas
con las que esté previsto reunirse, y firmada por dichas personas y la organizacion de acogida.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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‘ PERSONAS EXPERTAS INVITADAS

DEFINICION J

Gastos de viaje y estancia para la participacion como persona experta invitada.
N

FlNANClAClON Contribucion a los costes unitarios.

L

DOCUMENTOS

JUSTIFICATIVOS A Programa de aprendizaje proporcionado por el experto y firmado por la organizacion de acogida.
L A Convenio de subvencion .

MECANISMO DE ]

Cofinanciado por
la Unién Europea
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RESPONSABLES
: 1 Participante
( 2 Centro educativo beneficiario \
(3 Coordinador del consorcio (si es el caso) J
ARCHIVOS

1 Archivo fisico en centro beneficiario

2 Archivo digital del  centro beneficiario. Copia duplicada en archivo digital coordinador.
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DOCUMENTACION

mm ANTES DE LA MOVILIDAD

A Documentacién previa. Seleccion participantes. Acuerdos y convenios.
Seguro.
A Datos Beneficiary Module.

mm DURANTE LA MOVILIDAD

A Billetes, justificacién apoyo individual.
A Guia de observacion.
A Difusion.

mam | RAS LA MOVILIDAD

A Certificado de asistencia. Complemento o DME.
A Encuesta UE.

A Visibilidad y difusion.

A Impacto.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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A Documentacion previa. Seleccion departicipnates. Acuerdos y convenios. Seguro.
A Organizacion de las movilidades y apoyo al participante.
" A Alta deBeneficiary Module.

s ANTES DE LA MOVILIDAD

VINCULACION PARTICIPANTES
* Certificado de la institucion de envio que especifique relacion profesional del participante.

CONVENIO CON LOS PARTICIPANTES (individual o grupo)
* Convenio segun documento de la convocatoria. Firmas originales: rubrica o electronica (FNMT)

ACUERDOS DE APRENDIZAJE Y MOVILIDAD

* Acuerdos completos, detallados y personalizados.
* Firmados por las tres partes antes del inicio de la movilidad. Sin errores en las fechas.

SEGUROS

* Pdliza con las coberturas adecuadas y con vigencia durante todo el periodo de la movilidad (también viajes)
* Tarjeta sanitaria europea en vigor.

PERMISO PARA FORMACION DOCENTE
# Solicitud a la direccion del centro.https://ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/distribucion -competencial

[ DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ]

Cofinanciado por
la Unién Europea
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https://ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial
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https://ceice.gva.es/va/web/rrhh-educacion/distribucion-competencial

; [ ]
% GENERALITAT Twinnin | erasmus+ ) comunitat valenciana
S VALENCIANA 3 8 >|

Conselleria de Educacidn, Cultura,
Universidades y Empleo

03 GESTION DOCUMENTAL

A Billetes, justificacion apoyo individual.
A Guia de observacion.

DURANTE LA MOVILIDAD A Difusion.
[ DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA ]

DE LA REALIZACION DE LA MOVILIDAD

* Certificado de estancia expedido por la organizacion de acogida con el nombre del participante y fechas.
* Declaracion responsable si se ha utilizado coche compartido en viaje ecoldgico.

RECONOCIMIENTO T e B voonzororen | Erasmust
* Complemento al acuerdo de aprendizaje o equivalente P ——
(Documento de movilidad Europass). \ Sriicados de asistencia
SEGUIMIENTO DEL PERIODO DE FORMACION e Actividades individuales:
., . . . Documento de Movilidad Eurepass/ otro tipo de documento, que contenga:
* Guia de observacion vinculada al acuerdo de aprendizaje. feiidlgendle 'F_‘
pu * Firmas de la organizacién de envio y de acogida ’ CERTIEIGALY
D| FU S |O N e Actividades de grupo: Vlone S
. .. . ., Documento de Movilidad Europass/ otro tipo de documento, que contenga: ‘
* Reportaje, noticia, publicacion en redes... + Lstade particpantes scomparates incldos)
* Calendario de actividades
* Meétodos y resultados del aprendizaje
: ;echasje lini:toy c?nclfxsidn :e la af:tividad ; 0f| n anciado por
irmas de |as organizaciones de envio y acogida Un 6n Europea
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A Encuesta UE.

A Visibilidad y difusion. Actividades de difusion.
s | RAS LA MOVILIDAD - A Impacto.

[ DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

ENCUESTA HERRAMIENTA UE

* Actualizacion de los datos de la movilidad.
* Informe en linea del participante (importante descarga epdf)

VISIBILIDAD
* Respeto a las directrices sobre identidad visual SEPIELips://commission.europa.eu/funding -tenders/managing-
your-project/communicating -and-raising-eu-visibility es
ACTIVIDADES DE DIFUSION
* Acciones en medios de comunicacion, ayuntamiento, web del centro, etc.

IMPACTO

* Acciones propias.

Cofinanciado por
la Unién Europea
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03 GESTION DOCUMENTAL

DOCUMENTOS PERSONALES

x
®
®

DNI / pasaporte en vigor
Tarjeta sanitaria europea
Vinculacion con el centro

DOCUMENTOS DE LA MOVILIDAD

®

XX K XK X

®

Concesion licencia por formacion

Convenio individual o grupo (alumnado)

Acuerdo de aprendizaje individual o en grupo (docentes | alumnado)
Complemento al acuerdo de aprendizaje 0 EUROPASS

Programa (curso). Solo para docentes.

Certificado de asistencia

Cuestionario UE

Facturas y justificantes de viaje, alojamiento, manutencién, seguro, otros gastos menores.

OTROS DOCUMENTOS RECOMENDADOS (NO OBLIGATORIOS)

&

e
x
®

Guia de observacion vinculada al acuerdo de aprendizaje.

Informe o portafolio de la movilidad.

Dossier de difusion.

Materiales y productos que fomenten el impacto (ej. Ficha de aplicacion didactica)

CUSTODIA
DOCUMENTAL EN
PAPEL Y DIGITAL

Centro beneficiario

Cofinanciado por
la Unién Europea
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03 GESTION DOCUMENTAL

ejemplo

ARCHIVO DOCUMENTAL

. . Para la movilidad 35492-MOB-0004
REF | DESCRIPCION REALIZACION L f . del d d . d |. . .
0 | Vinculacién del participante con la organizacion R——T areferencia del documento ae concesion de licencia sera
1 Concesion licencia por formacion (Resuelvo) Antes movilidad M04_1 _COHCGSIOHLICGHCIE‘]
2 | Corvenlaindiidual Antes movilidad Pues se trata de la movilidad 04 y del documento 01
3.1 | Seguro de viaje Pdliza Antes movilidad
3.2 | Seguro deviaje Factura Antes movilidad
3.3 | Tarjetasanitaria o seguro médico Antes movilidad m M 04_0_V| Nncu I aclion
4.1 | Acuerdo de aprendizaje’ Antes movilidad
4.2 | Complemento Acuerdo de Aprendizaje Durante/después . . .
MO4_1_ConcesionLicencia
4.3 | Europass® Durante/después [E] - -
5.1 | Programa del curso® Antes movilidad
5.2 | Justificante matricula curso Antes movilidad 35492-MOB-0004 g M04_2_Conveniolndividual
5.3 | Factura matricula curso Antes movilidad
6.1 | Facturaviaje Después | 1 .
v = o MO4 3.1 SeguroPoliza
6.3 | Declaracion responsable viaje eco’ Después
21 | Factura alojamiento Despuss MO04 3.2 SeguroFactura
7.0 | Justificante transferencia bancaria al participante Si se harealizado m
7.3 | Documento comision de servicios Antesy después
§ || CAicatmrepsistencia Después Este ejemplo es solo una opcién de archivo documental, IC"Lfl'"F‘,"C:EadO por
o | Cuestionario final EU® Despusés en ningln caso ha de entenderse como obligatorio. A ' -n'on Europea
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03 GESTION DOCUMENTAL

ejemplo

[:::] erasmus+ Y comunitat valenciana |

£ GENERALITAT

Cofinanciado por

> .
\\§ V_A&ENC.‘ANA Rl |a Union Europea
DIGINCLUTED | DIGITALIZACION, INCLUSION Y TRANSFORMACION EDUCATIVA
2023-1-ES01-KA121-SCH-000135952
OCUPACIO
o
CONTROL DOCUMENTAL o o o g 'g 2
I o b=}
s £ 2 £ 3 g 8 - 8 5 - = 8 E _ ¢
s £ 3 2 g 3 8 g ] 2 T &£ E =@ € s E
o = | | o = = = 2 B @ K] 3 = © k ¢ 38 =
CENTRO EDUCATIVO PARTICIPANTE MOVILIDAD 2 = g 5 ¢ g = g 2 2 g E 5§ & § & 3 B B £ 3§
2 2 3 s+ 5 % 8 , S § § =& 2 § 5 § 2 e =2 £ £ B 32
, 8 ] e & a 2 2 8 § g @8 e 8 I g & 8 § @ © ©® 5 =&
NUM e S g & 3 = =T, § § & & T & & & §38 % F & = g £ £ £ 8 =
NOMBRE CENTRO CODIGO  NOMBRE APELLIDOS ROL TIPO DE ACTIVIDAD PAiS CIUDAD paisde  kiométrica [km  Tipo de viaje 5 & & 8 =8 & 8 ] & & & & & &3 & 3 3 3 e & T o 8 =
MOV destina distancia] = =) = S BE I 3 2 5 & & b o 2T = = = = = o o = t} ©
- o~ £ © @ E ~ - - w w w «© © w > ~ £ @ - - - - -— - -

Este ejemplo es solo una opcién de archivo documental,
ningun caso ha de entenderse como obligatorio.
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la Unién Europea
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APOYO

Servicio de Uso, Promocién y Programas Europeos. European Network for Regional Education Departments (ENRED)

% GENERALITAT ACi = —:erasmus+ o Conselleria de Educacién, Cultura, Universidades y Empleo &z e e s
\\\\ VALENCIANA | ARA. comunitat valenciana | ) Twmnlng ﬂ veliCas

Servicio de Uso, isny P!

. o
& Valores y prioridades Erasmus+: Erasmus Days

INICIO v ERASMUS+ v ETWINNING v CENTROS v EVENTOS v PROYECTOS PROPIOS v RED EUROPA CAMPANAS v RECURSOS v

&
& Acciones formativas de internacionalizacién: 2025-2026

Jornadas CEFIRE de Lenguas e Internacionalizacién

Encuentros

]
B l e nve Webinarios @ Mesa de proyectos: aprender haciendo. BUENAS PRACTICAS EN CENTROS EDUCATIVOS
z IES Rodolfo Llopis (Callosa d’en Sarria) e IES Sedavi (Valéncia)

Jornada inicial para proyectos KA-l y KA-2 seleccionados B

Servicio de Uso, y P!

Sector de educacion escolar (SCH) y educacion de personas adultas (ADU)

16 < octubre de PN ¥ ED%'\gM Sk

Salén de actos de la Conselleria de Educacién, Cultura, Universidades y Empleo

Aprendientes sin fronteras. BUENAS PRACTICAS EN CENTROS EDUCATIVOS
CPFA Jaume | (Algemesi) e IES Penyagolosa (Castellé de la Plana)

)] % IES PENYAGOLOSA
ACREDITACumusw /27
o MOBILITAT GADURAD A

¢) 000 /2:00

% GENERALITAT - - - (3 §i _ss Cofi jad
Q VALENCIANA [ erasmus+ ) comunitat valenciana ) Twinning - la Unken Edropas _
eimeeied e S CANAL —
~ rarna it CFPATAUME T

> ) o000 /21

. S 5
& Gestion financiera
z Manuel Ortiz Lobato. Inspeccién General Educativa

@ Calidad Erasmus+

z Servicio de Uso, i6ny P
Cofinanciado por
la Unién Europea

.
# Comunica y difunde
z Servicio de Uso, iony P!



https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
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https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
https://portal.edu.gva.es/programes-europeus/es/eventos/jornada-inicial-proyectos-ka1-ka2-seleccionados-2025/
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