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1 DISPOSICIONS GENERALS

El present document recull les normes d’organitzacio, funcionament i convivéncia

del CEIP Poeta Pla y Beltran d’Ibi, i forma part del Projecte Educatiu del centre.

Es d’obligat compliment per a tots els membres de la comunitat educativa i afecta
a totes i cadascuna de les activitats que realitzen al centre, tant dins d’horari
lectiu com fora d’ell, per tant inclou el temps del servei complementari del
menjador, les activitats complementaries que es programen des del centre, com

excursions o viatges i/o les activitats extraescolars.

Una planificacio i intervencio conjunta i coordinada de tots els 6rgans de govern,
col-legiats i unipersonals, i de coordinaci6 docent del centre, resulta
imprescindible per a afavorir el desenvolupament personal i social de I'alumnat,
consolidar el principi de no discriminacié i d’inclusido educativa, millorar la
convivéncia, afavorir models de relacié positiva, fomentar la participacio i facilitar

la consecucio de les competéncies basiques, entre altres aspectes.

Perqué la totalitat de la comunitat educativa siga coneixedora d’aquestes
normes, es publicara aquest document a la pagina web del centre i s’informara
d’ell en les reunions i assemblees de families i en les reunions d’accio tutorial.

Les families i el personal educatiu tenen I'obligacié de conéixer-les.

El present document inclou part del nostre Pla d’'lgualtat i Convivéencia que
afavorira I'adequat clima de treball, respecte mutu i prevencid dels conflictes
entre els membres de la comunitat educativa, perqué I'alumnat adquirisca les
competéncies basiques, principalment la competéncia social per a viure i
conviure en una societat en constant canvi, ja que un bon clima de convivencia

escolar afavorira la millora del rendiment académic de I'alumnat.

Les disposicions del document de normes d’organitzacio i funcionament del CEIP
Poeta Pla y Beltran entraran en vigor, a partir de la seua aprovacio i la posterior

publicacio.

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)
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2 PRINCIPAL NORMATIVA RELACIONADA

- DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i
convivencia en el sistema educatiu valencia.

- LLEI ORGANICA 3/2020, de 29 de desembre, per la que es modifica la
Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacio.

- DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacio de
'organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacio Primaria

- DECRET 39/2008 de 4 d’'abril del Consell, sobre la convivencia en els
centres docents no universitaris sostinguts amb fons publics i sobre els
drets i deures de I'alumnat, pares, mares, tutores o tutors, professorat i
personal d’administracié i serveis.

- ORDRE 62/2014, de 28 de juliol, actualitza la normativa referida a
'elaboracid de plans de convivéncia als centres i s’estableixen els
protocols d’actuacio i intervencié davant de suposits de violéncia escolar.

- LLEIl 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d'Autoritat del
Professorat.

- ORDRE 5/2021 de 15 de juliol, de la Vicepresidéncia i Conselleria
d’lgualtat i Politiques inclusives i de la Conselleria d’Educacid, Cultura i
Esport, per la qual s’aprova el nou full de notificacid6 per a I'atencio
socioeducativa infantil i proteccié de I'alumnat menor d’edat i s’estableix
la coordinacio interadministrativa per a la proteccio integral de la infancia
i adolesceéncia.

- RESOLUCIO de 14 de febrer de 2019, de la Secretaria Autondmica
d’Educacid i Investigacio, per la qual es dicten instruccions per a aplicar-
les als centres docents sostinguts amb fons publics d’ensenyaments no
universitaris de la Comunitat Valenciana davant diversos suposits de
noconvivéncia dels progenitors per motius de separacio, divorci, nul-litat

matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)
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- RESOLUCIO de 29 de setembre de 2021, de la directora general
d’'Inclusié Educativa, per la qual s’estableix el protocol d’actuacié davant
de situacions d’absentisme escolar.

- ORDRE 5/2021, del 15 de juliol, de la vicepresidéncia i Conselleria
d’lgualtat i Politiques Inclusives i de la Conselleria d’Educacid, Cultura i
Esport, per la qual s’aprova la nova fulla de Notificacié per a I'atencié
socioeducativa infantil i proteccio de I'alumnat de menor edat i s’estableix
la coordinacio¢ interadministrativa per a la proteccid integral de la infancia
i adolescéncia.

- INSTRUCCIO de 9 de setembre de 2021, de la directora general d’Inclusié
Educativa, per a la intervencid en autolesions i conductes de suicidi.

- RESOLUCIO de 28 de juny de 2018, de |la Sotssecretaria de la Conselleria
d’Educacid, Investigacio, Cultura i Esport, per la qual es dicten
instruccions per al compliment de la normativa de proteccié de dades en
els centres educatius publics de titularitat de la Generalitat.

- RESOLUCIO de 23 de novembre de 2021, de la directora general
d’Inclusié Educativa, per la qual es dicten instruccions per a la deteccio i
identificacid de les necessitats especifiques de suport educatiu i les
necessitats de compensacio de desigualtats.

- ORDRE 20/2019, de 30 d’abril, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio,
Cultura i Esport, per la qual es regula l'organitzacié de la resposta
educativa per a la inclusio de I'alumnat en els centres docents sostinguts
amb fons publics del sistema educatiu valencia.

- LLEI 26/2018, de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i garanties
de la infancia i adolescencia.

- LLEI 1/2024, de 27 de juny, de la Generalitat, per la qual es regula la
llibertat educativa.

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)
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3 FINALITAT DE LES NOF

Es una finalitat del nostre centre aconseguir un clima de convivéncia basat en el
respecte mutu i en la comunicacié fluida, oberta i sincera entre tots els membres

de la comunitat educativa.

Considerem fonamental que al nostre centre hi haja un adequat clima de
convivéncia, que facilite el treball escolar de totes i tots, on tothom se senta segur
i respectat i on es potencien els valors del respecte, el rebuig a la violéncia, la
justicia, solidaritat, igualtat, tolerancia i democracia.

Es per aixd que una de les nostres preocupacions sera que tots i cadascun dels
membres de la comunitat educativa resolguen els conflictes i problemes que
sorgeixen al centre en un ambient de dialeg i debat, procurant arribar a solucions

que faciliten la no utilitzacio de la sancié.

Aquest document inclou el conjunt d’objectius, principis, drets, responsabilitats i
normes amb les quals regulem la convivéncia de tots els membres de la

comunitat educativa i que s’ajusten a la normativa anteriorment esmentada.

D’altra banda, aquest NOF també recull altres aspectes relatius a I'organitzacid i

funcionament del nostre centre educatiu.

Tota la comunitat educativa, i en especial la direccié del centre, vetllaran pel

compliment d’aquestes normes.

El fet de pertanyer a la comunitat educativa d’aquest centre com a mestre/a,
pare/mare/tutor legal, alumne/a, personal no docent... suposa I'acceptacio del
Projecte Educatiu de Centre i de tots els documents que li donen sentit (NOF,
PIC, PAT, PIIE, PAM...) podent participar en les seues modificacions tal i com

les lleis contemplen.

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)
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4 ESTRUCTURA ORGANITZATIVA

4.1 Organs de govern
4.1.1 L’equip directiu. (Annex 1)

- Es l'drgan executiu de govern del centre i esta format pels organs
unipersonals de govern: Director/a, Direccioé d’estudis i Secretari/a.

- Els tres constitueixen I'Equip Directiu, que treballa de manera coordinada
per al desenvolupament de les seues funcions.

- Les funcions de I'equip directiu estan reflectides en I'article 11 del Decret
253/2019 de 29 de novembre, del Consell, de regulacio de 'organitzacio i
el funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments

d’Educacio Infantil o d’Educacié Primaria.
4.1.2 Organs unipersonals. (Annex 2)

a) El director: Les funcions de la direccio estan determinades en I'article 18
del Decret 253/2019. No obstant, un resum d’elles son:

® Dirigir i coordinar totes les activitats del centre.
® Complir i fer complir la norma.

® Representar al centre i a 'administracié educativa alhora.
b) El director d’estudis: Les funcions de la direccié d’estudis estan establides
en l'article 20 del Decret 253/2019, sent la seua principal funcio:

® Coordinar i dirigir les activitats de caracter académic.
c) La secretaria: Les funcions de secretaria estan determinades en l'article
21 del Decret 253/2019, sent la seua principal funcio:

® Ordenar el regim administratiu i economic del centre.

4.2 Organs col-legiats
4.2.1 Consell Escolar. (Annex 3)

Es I'drgan col-legiat de govern a través del qual es garanteix la participacié

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)
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dels diferents sectors que constitueixen la comunitat educativa i en el qual estan

representats tots els sectors que constitueixen la comunitat educativa.
La composicio és la seguent:

- El/la director/a, que sera el/la president/a.

- El director o directora d’estudis.

- La secretaria o el secretari, que actuara com a secretaria o secretari del
consell escolar, amb veu perd sense vot.

- Un/a regidor/a o representant de I'Ajuntament.

- 7 representants del professorat triats pel claustre del professorat.

- 9 representants de les families de I'alumnat, dels quals un/a és designat
per I'associacié de families al centre.

- Un/a representant del personal d’administracio i serveis.

- 3 alumnes amb veu perd sense vot.

Les competencies del Consell Escolar estan establides en I'article 27 del Decret
253/2019.

El funcionament i régim juridic del Consell Escolar esta regulat en l'article 28 del

citat Decret, no obstant caldra considerar que:

- La persona designada per a impulsar mesures educatives per al foment
de la igualtat real i efectiva entre dones i homens sera la direccio d’estudis.

- Les convocatories es realitzaran per correu electronic amb el model que
el centre establisca.

- Les actes de les sessions, ordinaries i extraordinaries, seran enviades per
correu electronic i es declararan aprovades en la seguent sessié del
Consell Escolar, sempre que no hi haja aspectes a esmenar.

- Es responsabilitat de cada representant informar els respectius sectors
dels acords presos, no obstant aix0, un resum dels acords seran difosos
per la direccio a través de la web del centre.

En el si del consell escolar es constituiran les seguients comissions de treball,
que estan formades com a minim per I'equip directiu i dos representants del
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sector de les families i del personal docent. Aquestes es reuniran trimestralment

per tractar diferents temes que interessen a les comissions.
a) LA COMISSIO DE GESTIO ECONOMICA
Que atendra als assumptes d’indole de la gestié economica del centre.
b) LA COMISSIO DEL SERVEI COMPLEMENTARI DEL MENJADOR

Tractara sobre la gestio economica del menjador i el seu funcionament. Aquesta

comissioé incorporara al o la responsable del menjador escolar.
c) LA COMISSIO D’INCLUSIO, IGUALTAT | CONVIVENCIA
Vetlara per:

- La inclusié i l'eliminaci6 de les barreres a l'accés, la participacio i
I'aprenentatge i la igualtat entre homes i dones.

- Prestara una especial atencié als casos d’assetjament escolar i de
discriminacio de qualsevol indole.

- Mediara en la resolucio de conflictes, tal i com apareix reflectit en el Decret
195/2022 de I'11 de novembre d’igualtat i convivéncia.

d) LA COMISSIO PEDAGOGICA.

Proposara totes aquelles intervencions de caracter pedagogic, artistic-cultural i
civic que promoguen la formacié integral de I'alumnat i la consolidacio dels
aprenentatges formals i no formals realitzats, aixi com de les competéncies

associades a aquests.
4.2.2 Claustre. (Annex 4)

Es I'drgan propi de participacié del professorat en el govern del centre, i té la
responsabilitat de planificar, coordinar, informar i, si escau, decidir sobre els
aspectes educatius i acadéemics del centre. A més a més, haura de dur endavant
la linia pedagogica del centre i realitzar totes les mesures educatives que es
contemplen en el PEC.

Sera presidit per la direccié del centre i estara integrat per la totalitat del personal

educatiu que preste servei en aquest centre.
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El personal no docent especialitzat de suport a la inclusioé (PAE) participara en el

claustre, amb veu perd sense vot.

Les competéncies del Claustre estan establides en l'article 32 del Decret
253/2019 i el funcionament del Claustre esta regulat en l'article 33 del citat
Decret.

Caldra considerar a més que:

- La convocatoria s’enviara a tots els membres per correu corporatiu, via la
ferramenta digital de Microsoft 365.

- Les convocatories seguiran el model establert al centre.

- Les actes, ordinaries i extraordinaries, s’enviaran per correu electronic,
mitjangant la ferramenta de Microsoft 365 i s’aprovaran en la seguent
sessio del claustre, si no hi ha esmenes a revisar.

- Enles votacions el personal docent no podra abstindre’s.

- No es podran realitzar votacions en diferit.

- Els claustres seran presencials, encara que de manera excepcional

I'equip directiu podra convocar-los telematicament.

4.3 Organs de coordinacié docent.
4.3.1 COCOPE. (Annex 5)

Es I'drgan responsable de coordinar, de manera habitual i permanent, els
assumptes relacionats amb les actuacions pedagogiques, el desenvolupament

dels programes educatius i la seua avaluacio.
Estara integrada, com a minim, per:

- El/la director/a, que sera el/la president/a.

- Lalel director d’estudis.

- Els/les coordinadors/es de cicle.

- Un/a membre del personal docent especialitzat de suport a la inclusio.
- L’orientador/a.

- El/la coordinador/a d’igualtat i convivéncia.

12
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



C/ Calderén de la Barca s/n

GENERALITAT CIE)E y 03440 Ibi (Alacant)

N\ VALENCIANA ) Tel. 966527525
\\ Conselleria d’Educacio, Be tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport
- Qualsevol altra persona que designe I'equip directiu per necessitats de la

convocatoria.

Actuara com a secretari o secretaria de la comissié la persona que designe la
direccio del centre d’entre els seus membres a proposta de la comissié en la
primera sessio constitutiva. Es tindra en compte el carrec que ocupa al centre i

les altres possibles coordinacions que puga tindre.

La convocatoria de reunions les realitzara la direccid del centre per correu

electronic corporatiu.

En I'article 36 del Decret 253/2019 estan regulades les seues atribucions, que es

repartiran a l'inici del curs escolar.
4.3.2 Equips de cicle i/o docent. (annex 6)

El personal d’Educacio Infantil de 1r i 2n cicle formara I'equip de cicle d’infantil i
en Educacié Primaria s’establiran 3 equips docents. La composicié d'aquests

equips de Primaria sera:

- El primer equip el formen el professorat de 1ri 2n.
- El segon equip el formen el professorat de 3r i 4t.
- Eltercer equip el formen el professorat de 5¢ i 6é.

La totalitat del professorat del centre formara part d’'un dels equips docents o de
cicle, encara que com apareixera més endavant, I'equip d’orientacié no sempre
anira a aquestes reunions. Els educadors s'integraran també en algun dels

equips, assignant-se a l'inici de curs.

Les convocatories es planificaran per I'equip directiu, amb la possibilitat que els

cicles afegisquen nous punts que consideren necessaris tractar.

Les actes es transcriuran després de les sessions de treball al llibre d’actes o via
digital, reflectint els acords presos al cicle i tenint-los en compte en posteriors

consultes.

Les funcions dels equips docents i cicle estan regulades en I'article 38 del Decret
253/2019 i es repartiran en la primera sessio de treball a carrec del/de la
coordinador/a de I'equip docent.

13
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Aquests equips estaran coordinats per un/a coordinador/a cadascu. Les funcions
dels coordinadors o de les coordinadores estan regulades en l'article 39 del citat

decret i es repartiran a I'inici del curs per la direccié del centre.

Els/les coordinadors/res podran disposar d’assignacio horaria sempre que totes
les necessitats horaries de docéncia estiguen cobertes, considerant les
habilitacions i correspondra a la direccio I'assignacioé d’aquesta.

4.3.3 Tutoria. (Annex 7)
La tutoria i I'orientacié de I'alumnat forma part de la funcié docent.

Cada grup d’alumnes tindra designat un/a tutor/a o una cotutoria, que es
realitzara d’acord amb la normativa vigent i els criteris pedagogics d’adjudicacio
de tutories acordats pels processos aprovats al centre, que s’incorporen al

present document.

Per a I'adjudicacio de tutories es convocara un claustre especific i es procurara
el consens entre els membres del Claustre per al repartiment de tutories entre el
professorat, si per circumstancies no s’arriba a un acord, la direccié de centre
realitzara I'assignacié posteriorment. Es tindra en compte sempre la continuitat
de les tutores i tutors per acabar el cicle educatiu o, en cas d’Infantil, 'etapa. A
meés a més, després de fer un estudi de les necessitats de les diferents aules
s’intentara posar el personal de suport especialitzat a la inclusié en aquelles que
tenen un percentatge d’alumnat més elevat amb necessitats de suport o NESE.

Les funcions de tutoria estan recollides en l'article 41 del Decret 253/2019 i les
tutores i tutors funcionaran d’acord al Pla d’Acci6é Tutorial del centre, que les

recull.

Periddicament als claustres o claustres pedagogics s’establiran les linies
d’actuacido comunes per a I'accio tutorial de totes les tutores i tutors del centre
d’ambdues etapes educatives, contemplades al PAT i amb la inestimable ajuda
i guia de l'orientadora del centre, que facilitara un recull de recursos per a dur

endavant la tasca de I'accio tutorial amb éxit.
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4.3.3.1 Documentacio a entreqar a I’equip directiu.

TRIMESTRAL

- Document d’excursions (objectius, finalitats...)
- Valoraci6 d’alumnat que necessita un suport no especialitzat.
- Quan es considere oportu, i a 'equip d’orientacié educativa, la sol-licitud

per a la valoracio sociopsicopedagogica de I'alumnat.
ANUAL

- Inventari.

- Actes amb les families.

- Entrega de documentacio6 anual.

- Actes de cicle

- Llibre d’actes de COCOPE.

- Actes de les comissions de treball.

- Actes de reunions amb les families.

- Registre i valoraci6 de les activitats extraescolars (excursions,
festivitats...)

- Actes de les avaluacions.

4.3.4 Equip d’orientacié educativa. (Annex 8)
Al centre funcionara un equip d’orientacié educativa que estara integrat per:

- El/la cap d’estudis, que actuara com a coordinador/a.
- El/la orientador/a.
- El personal especialitzat de suport, docent i no docent (educadores

d’alumnat amb necessitats especials de suport educatiu)

Podran participar en les sessions de treball d’aquest equip, altres membres, de
manera puntual o habitual, a criteri de la direccié o de I'equip d’orientacio del

centre.

L’orientador/a del centre participara en les agrupacions d’orientacio de zona, la

qual inclou tots els centres de la localitat d’Ibi i de Tibi (A20).
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Les seues funcions estan establides en l'article 6 del Decret 72/2021, de 21 de
maig, del Consell, d’organitzacié de l'orientacié educativa i professional en el
Sistema Educatiu Valencia, recollides al Pla d’Atencié a la Diversitat i Inclusio
Educativa i regira el mateix procediment general en convocatories i disposicio
d’actes que en la resta dels organs de coordinacié docent. No obstant entre les

seues funcions destaquen:

- La intervencio6 directa amb I'alumnat.

- L’assessorament al professorat, equips docents i families.

Es realitzaran reunions sistematiques els dilluns en qué es programen reunions
de cicle, podent anar a aquesta si des de I'equip d’orientacié consideren que no

tenen temes importants que tractar ni informacioé que transmetre’s.
4.3.5 Altres.

Al centre funcionaran les coordinacions establides per I'administracié educativa,
les quals seran proposades per la direccidé d’estudis, oit el claustre i designades
per la direccio, i podran disposar d’assignacié horaria sempre que totes les
necessitats horaries de docéncia estiguen.

4.3.5.1 Coordinadora o coordinador TIC. (Annex 9)

Les funcions estan establides en larticle 43 del Decret 253/2019 i seran
entregades al/a la coordinador/a a l'inici del curs escolar. Aquest coordinador/a
es fara carrec de la gestio d’incidéncies relacionades amb les TIC i de I'inventari
TIC del centre.

4.3.5.2 Coordinadora o coordinador de formacio. (Annex 10)

Les funcions estan establides en l'article 44 del Decret 253/2019 i seran
entregades al/a la coordinador/a a l'inici del curs escolar. Aquest coordinador/a
s’encarregara del Pla de Formacio, la gesti6 i justificacié econdmica relacionada
amb la formacié en col-laboraci6 amb la secretaria o secretari del centre.
Participara també en les convocatories de programes d’Innovacio en els que el

centre participe.

16
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



CE D C/ Calderdn de la Barca s/n

GENERALITAT D 03440 Ibi (Alacant)
§ VALENCIANA dy Tel. 966527525
\\ Conselleria d’Educacio, Be tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport

4.3.5.3 Coordinadora o coordinador d’iqualtat i convivencia. (Annex 11)

Les funcions estan establides en larticle 45 del Decret 253/2019 i seran
entregades al/a la coordinador/a a l'inici del curs escolar. Aquest coordinador/a
formara part de la comissio del Consell Escolar d’inclusio, igualtat i convivéncia i
de la COCOPE. Participara també en els equips d’intervencié que es creen per
questions relacionades amb incidéncies o comunicacions a Serveis Socials o

Fiscalia.

4.3.5.4 Coordinadora o coordinador del Banc de Llibres. (Annex 12)

Les funcions estan establides en larticle 46 del Decret 253/2019 i seran
entregades al/a la coordinador/a a l'inici del curs escolar. Aquest coordinador/a
s’incorporara a I'’equip de biblioteca, assumira també les tasques de dinamitzacio
de la lectura i de les biblioteques escolars i la gestioé del pla i normes de la xarxa
de llibres.

4.3.5.5 Coordinador/a de Biblioteca. (Annex 13)

Té com a funcio principal coordinar i gestionar els serveis bibliotecaris de centre,
assegurant I'accés a la informacid i recursos bibliografics, aixi com promovent la
lectura i la dinamitzacié de les biblioteques escolars. A més, s'encarrega de la
gestio de recursos materials i economics, la coordinacié amb el claustre i altres

institucions, i la incorporacio de la biblioteca a la xarxa.

4.3.5.6 Comissions de treball.

Al centre es crearan les seguents comissions de treball:

- Comissio d’'activitats extraescolars i festivitats.
- Comissio Trobada.

- Comissio TIC.

- Comissio d’igualtat i convivencia.

- Comissi6 de Biblioteca.

Cada comissio estara constituida, com a minim, per un/a membre/a de cada cicle

0 equip docent.
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Es constituiran al principi de curs, on es determinara un/a secretari/a per a

I'elaboracio de les actes, s’establira el pla de treball i objectius del curs.

Cada curs escolar podra crear-se nous equips de treball o suprimir els que ja
estan creats producte de I'avaluacio que es realitze a la fi de curs.

4.3.5.7 Responsable de menjador.

A la fi del curs escolar, la direccioé del centre presentara al Claustre i proposara

al Consell Escolar el nomenament del o de la responsable del menjador.

Durant el mes de juliol, s’encarregara d’entrevistar-se amb les diferents
empreses i seleccionar les 3 empreses que posteriorment es presentaran al
Consell Escolar per a seleccionar I'encarregada del servei del menjador durant
el seguent curs escolar. Les seues funcions estan reflectides en el Projecte
educatiu del menjador escolar del centre.

4.3.5.8 Mestre de guardia (vesprades de 15:30 a 17:00)

Els mestres de guardia hauran de controlar I'entrada de I'alumnat que no gaudeix

del servei del menjador a les 15:30, unicament a la porta principal.

Uns minuts abans de les 17:00 supervisaran I'eixida de I'alumnat. En cas que no

hagen recollit algun alumne o alumna, s’avisara a I'equip directiu.

També hauran de vetlar perqué hi haja un bon clima d’igualtat i convivéncia entre

'alumnat.

En cas d’haver una emergéncia que obliga a I'evacuacio del centre, la persona
de I'equip directiu assumira la responsabilitat de donar I'alarma, la coordinacid
general i obrir les portes.

Quan es canvie una guardia s’haura d’avisar I'equip directiu amb suficient

antelacio i anotar-ho a I'horari de guardies per a afavorir una bona organitzacio.

5 NORMES BASIQUES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT

5.1 Horaris

L’horari general del centre és de 9:00 a 17:00 ininterrompudament.
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Aquest horari pot variar en funcio de les activitats extraescolars organitzades per
I'AFA de cada curs escolar, que quedaran degudament recollides a la PGA anual.
Aixi com també activitats organitzades pel centre escolar, les qual apareixeran a

la PGA i estaran aprovades pel Consell Escolar.
5.1.1 L’horari lectiu de I'alumnat
Aquest horari és de 25 hores setmanals i es distribueix de la seglient manera:

- De dilluns a divendres de 9:00 a 14:00 h els mesos d’octubre a maig.
- En setembre i juny I'horari és de 9:00 a 13:00 h.

5.1.2 EIl temps de pati

Educacié Primaria t¢ 30 minuts diaris pel mati, el d’Educaci6 Infantil de 60

minuts.

L’horari general del pati és:

De 11:15 a 11:45 en Primaria.
De 11:15 a 12:00 en Infantil.

De 10:45 a 11:15 En Primaria en I'horari d’estiu.
De 11:00 a 11:45 en Infantil en I’horari d’estiu.

5.1.3 L’horari de menjador

En els mesos d’octubre a maig és de 14:00 a 15:30 h, mentre que en els mesos
de setembre i juny sera de 13:00 a 14:30.

En els mesos d’octubre a maig I'alumnat té 'oportunitat de quedar-se fins les
17:00. Per a una major organitzacié del servici, les portes s’obriran 10 minuts

abans de la finalitzacié del menjador.
5.1.4 L'horari d’activitats extraescolars i serveis complementaris

Les activitats extraescolars son de 17:00 a 18:00 i sén organitzades per
I’Associacio de Families de ’Alumnat i proposades a I'ajuntament.

Cal assenyalar que, durant aquest periode, I'alumnat haura de continuar complint

les normes de convivencia i igualtat aprovades al centre.
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La concrecid de I'horari estara reflectida a la PGA del centre anualment.
5.1.5 Horari del personal docent:

El personal docent, té un horari de permanéncia en el centre de 30 hores,
distribuides de la seglent forma:

- 23 hores de docéncia directa.
- 1 hora d’atencio a families (dimarts de 17:00 a 18:00 h).

- 6 de coordinacié docent o altres tasques.

L’Orientador/a tindra un horari de 18 hores d’intervenci6 amb l'alumnat, 7
d'assessorament sociopsicopedagogic a la comunitat escolar i 5 hores de

coordinacions en agrupacions de zona.

A més, tot el personal docent a temps complet té 7,5 hores que corresponen a
la correccid, planificacio i preparacio d’activitats i a la formacié fora del centre

escolar.

Els horaris del professorat seran realitzats per la direccio d’estudis durant el mes
de juliol, es realitzaran en funcio de les propostes de millora del curs anterior i de
les necessitats organitzatives globals del centre, aixi com també tenint en compte
la plantilla de professionals per al proper curs académic. Tanmateix, I'equip
d’orientacio realitzara el seu horari definitiu, atenent a la intensitat del suport de

'alumnat NESE, al mes de setembre.

Els docents hauran d’estar al centre a les 8:55 i eixiran a les 15:00 els dilluns i

dimecres.

Dimarts I'hora d’entrada sera a les 8:55, acabant a les 14:00 i reincorporant-se a
les 15:15 per a realitzar la formacid, claustre i/o atencié a families fins les 18:00h
(Excepcionalment els docents podran eixir a les 17:30 si no tenen reunions amb

les families).
Divendres i dijous I'hora d’entrada sera a les 8:50 i s’acabara a les 14:00h.

Es tindra en compte que I'ultim dimecres de mes les i els docents que hagen
realitzat guardia per la vesprada eixe més se’ls recompensara en una hora lliure
(dimecres de 14:00 a 14:50).
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5.1.6 Horari per al personal PAE (educadores infantil i educadors

educacio especial):

El personal PAE té un horari de 36 hores i 15 minuts setmanals, que inclou el

temps d’atencié a I'alumnat i coordinacio, i el temps per a esmorzar.

Anualment, al mes de juliol, s’ha de comunicar a I'administracié competent
I'horari dels educadors que es realitzara entre els educadors i la direccié del

centre atenent a les directrius establertes.

Els horaris d’atencié a I'alumnat seran realitzats per la direccié d’estudis durant
el mes de setembre i es realitzaran en funcio de les propostes de millora del curs
anterior, de les necessitats organitzatives globals del centre i de les funcions i

necessitats establits als PAPs i als informes sociopsicopedagogics.

El temps per a esmorzar dels educadors sera de 30 minuts diaris i s’establira una
vegada cobertes les necessitats organitzatives d’atencié a I'alumnat.

5.1.7 Horari per a I'alumnat:
1. Durant els mesos de setembre i juny:

Les portes s’obriran per a permetre I'accés de I'alumnat a l'inici de la jornada

lectiva:

- A primera hora del mati a les 8:55 i es tancaran a les 9:10 tant en I'edifici
d’infantil com en el de primaria.

- Una vegada finalitze la jornada escolar, s’obriran a la 13:00 i es tancaran
ales 13:10.

2. D’octubre a Maig

Les portes s’obriran per a permetre I'accés de I'alumnat a l'inici de la jornada

lectiva:

- A primera hora del mati a les 8:55 i es tancaran a les 9:10 tant en I'edifici
d’infantil com en el de primaria.

- Una vegada finalitze la jornada escolar, s’obriran a les 14:00 i es tancaran
ales 14:10.
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Per la vesprada a les 15:30 i es tancaran a les 15:40 per a la realitzacio de
les diferents activitats proposades.

Per a 'alumnat que acudeix a les activitats extraescolars s’obrira a les 16:55
i es tancara a les 17:05.

L’horari de 'alumnat consta de 30 sessions lectives setmanals que s’adequen a
les instruccions dels Decrets:

- DECRET 100/2022, de 29 de juliol, del Consell, pel qual s’estableix
l'ordenaci6 i el curriculum d’Educacio Infantil.

- DECRET 106/2022, de 5 d’agost, del Consell, d’'ordenacio i curriculum de
I'etapa d’Educacio Primaria.

5.2 Assisténcia al centre, abséncies i retards.
5.2.1 L’assisténcia al centre.
L’assisténcia al centre és obligada:

1. L’alumnat ha d’assistir amb puntualitat al centre tots els dies lectius, llevat
d’existir malalties o altres motius justificats, els quals s’hauran de posar
en coneixement de la tutora o tutor mitjangant la web familia, sempre amb
justificant meédic oficial.

2. Quan un alumne o alumna no hi participa en una activitat complementaria
(excursio) té I'obligacio d'anar al centre, no fer-ho comporta una falta
d’assisténcia.

3. El centre informara a l'inici del curs, pels canals de difusié i en la primera
reunié d’accio tutorial, del protocol d’absentisme escolar i de la normativa
establida per la Conselleria en la Resolucié del 29 de setembre de 2021

sobre el protocol d’absentisme escolar i per I’Ajuntament d’Ibi.
5.2.2 Retards

1. Les entrades i eixides del centre han de fer-se amb puntualitat.
2. Els retards injustificats seran registrats a efectes de comptabilitzar-los

com absentisme escolar.
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5.2.2.1 Retard en la incorporacio al centre

Es considera un retard en I'entrada una vegada iniciada la jornada lectiva.

2. En cas de retard, la familia acompanyara l'alumnat dins del recinte
escolar, deixara constancia al registre d'entrades i eixides del motiu del
retard que es troba a Consergeria.

3. En el cas que no vinga acompanyat, s'avisara a la familia, per si no sén
coneixedors i també per a coneixer les causes del retard. Se li comunicara
la necessitat que vinga acompanyat, ja que al ser menor, pot considerar-
se un indicador de desproteccio del menor.

4. Els retards es registraran a I'aplicacio d’'ITACA a carrec del/de la tutor/a
diariament.

5. Al tercer retard lleu el/la tutor/a informara a la familia per a indicar-li la
necessitat d’assistir puntualment al centre o de recollir-lo dins de I'horari
del centre establert i previament comunicat.

6. Si aquesta situacié no es resol, s’informara a I'equip directiu formalment,
perque aquest convoque oficialment a la familia perque reconduisca la
situacié i se li informara que des d’aleshores computara com a falta
d’assisténcia no justificada. A més, se li informara que aquest és un
indicador pel qual pot realitzar-se un comunicat d’atencié socioeducativa
per a valorar possibles situacions de proteccié del menor a carrec dels
serveis socials de la localitat.

En el cas d’'Infantil, quan la porta del seu aulari estiga tancada caldra accedir al
centre per la porta principal, ubicada al Carrer Calderdn de la Barca s/n, des d’alli
s’acompanyara pel conserge o algun membre de I'equip directiu a 'alumne o

alumna a la seua classe.

5.2.2.2 Retard en la recollida de 'alumnat del centre

1. Es considera retard d'arreplegada quan han passat 10 minuts des de la fi
de les activitats lectives del mati o les activitats de la vesprada.

2. En el cas de retards en la recollida se seguira el seguent protocol:
- Estelefonara a la familia als teléfons que hagen comunicat a l'inici del

curs escolar.
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- Si hi ha resposta, quan vinguen a recollir a I'alumnat se li comunicara
formalment 'obligacio de recollir puntualment a I'alumne.

- Si no hi ha resposta, un membre de I'equip directiu es comunicara a
la policia perqué col-laboren en la localitzaci6 dels familiars o perqué
facen custodia si és el cas.

- Si per diferents causes no es poden localitzar a les families, les
autoritats competents determinaran qué fer amb I'alumnat.

3. En els casos de retard en la recollida d’'un/a alumne/a haura de quedar-
se amb I'alumnat un membre de I'equip directiu, no un mestre de guardia
i es seguira amb el protocol anterior.

4. Els retards persistents i/o greus en la recollida de l'alumnat seran
comunicats a serveis socials, fiscalia i a la Conselleria d’Educacié via
PREVI i es registraran al registre central del centre, i podran ser tinguts
en compte com a indicadors d’'una possible situacié de desproteccié del

menor.
5.2.3 Control d’absencies de I'alumnat

1. El/la tutor/a sera I'encarregat/da de registrar diariament les abséencies de
'alumnat en ITACA.

2. Aquest registre permetra que les families siguen coneixedors d'aquest fet
des del primer dia i puguen justificar els motius.

3. Els justificants de les abséncies seran custodiats durant tot el curs pel/per
la tutor/a.

4. Mensualment es comprovara I'alumnat que presenta faltes no justificades
i en el cas de presentar un percentatge d’abséncies no justificades indicat
com a lleu (entre el 151 25% de faltes sense justificar) s’iniciara el protocol
d’absentisme, que comengara amb una reunié convocada pel/per la
tutor/a amb la familia on se li insistira en la necessitat de justificar les faltes
documentalment i d’assistir a 'escola amb regularitat.

5. Si persisteixen les abséncies no justificades, tal i com s’indica al Programa
Municipal per a la Prevencié i Intervencio en Situacié d’Absentisme

Escolar s’emplenara I’Annex Il de dit programa per remetre-li la informacio
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tant a la Inspeccié Educativa i al Departament d’Educacio d’Ibi. A més es
convocara una segona reunié on la direccio d’estudis comunicara a la
familia que incorporem a I'alumne al programa d’absentisme municipal.
6. Mensualment es comunicara a serveis socials el percentatge de faltes de

'alumnat i s’iniciaran els protocols adients.

El procediment queda recollit a la Resolucio del 29 de setembre de 2021 sobre

el protocol d’absentisme escolar.
5.2.4 Perdua del dret a I’'avaluacié continua.

En claustre s’aprova que els nivells de consecucié a partir dels quals es realitzen
les avaluacions qualitatives de 'Etapa de Primaria s’adequaran a aquests quatre
graus, sempre atenent a la norma de realitzar aquests des d’'un punt de vista

positiu:

- Destaca

- Consolidat
- Aconseguit
- Enprocés

D’acord a aquests graus de consecucid, I'alumnat absentista estara en el minim

de cadascun (en proceés) i es valorara en el moment i segons la situacio.

5.2.5 Cas d’abséncia prevista prolongada i notificada al centre. (Annex
14)

1. La familia té l'obligaci6 de comunicar en secretaria del centre una
abséncia prolongada d’'un/a alumne/a per motius familiars, per questions
laborals i/o per viatges personals.

2. A tal efecte, la familia haura de signar una diligéncia on ha de constar el
motiu de I'abséncia prolongada, la durada, especialment l'inici i el fi de
'abséncia, i les dades de contacte necessaries. A aquests efectes, el
centre quedara exempt de tota responsabilitat de 'alumnat en el periode
que indique la familia.

3. El centre haura de posar falta i sols es podra justificar amb un document

que ho acredire.
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4. Si per causes justificades aquesta abséncia es prolonga més del temps
revist inicialment, la familia ha de posar-se en contacte amb el centre per
a comunicar-ho i deixar constancia amb una nova instancia de
prolongacio de I'abséncia al correu del centre.

5. El centre haura d’indicar falta no justificada des l'inici de I'abséncia o des
del fi de 'abséncia préviament comunicada a la plataforma d’ltaca i, si és
menester, activar el protocol d’absentisme escolar i la comunicaci6é a

Serveis Socials locals.

S’aprova al claustre que en cas que l'equip directiu siga notificat d’aquesta
circumstancia, s’avisara als membres d’aquest i s’entregara una copia a cada

tutoria.
5.2.6 Abséncia del centre per a rebre suports externs. (Annex 16)

Com a norma general no es pot autoritzar a 'alumnat a absentar-se del centre
dins de I'horari lectiu per a rebre suports externs, siné és per circumstancies
degudament justificades, per prescripci6 médica o perqué els programes
complementaris no podem implementar-se o facilitar-se amb els suports
especialitzats del centre, i sempre que s’acredite que no poden realitzar-se en

altre moment fora de I’horari escolar.

En el cas que aixi siga caldra presentar una diligéncia en el centre, on conste
aquesta justificacid, i I'norari en que I'alumnat romandra fora del centre. En
aquest cas, el centre justificara I'abséncia pel temps necessari per a rebre

I'atencio corresponent.

5.3 Accés i eixides del centre educatiu.

L’alumnat i les seus families han d’accedir al centre per la porta que els

correspon segons l'etapa educativa en la que es troben.
5.3.1 Accés al centre escolar i incorporacioé a I'aula.

1. El centre per evitar 'absentisme escolar i preservar la defensa de l'interés
superior del menor, permetra I'accés de I'alumnat en tot moment durant la

jornada escolar.
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2. Quan l'alumne ha accedit al centre, i siga possible, sera acompanyat a la

seua aula de referéncia pel personal del centre.
5.3.2 Permaneéncia en el centre.

1. L’alumnat haura de romandre en el centre durant tota la jornada escolar.
Si per causes justificades ha d’eixir de I'escola, un adult autoritzat haura
d’arreplegar-lo.

2. En cap cas un alumne podra abandonar el centre sense la preséncia d'un
adult responsable d'ell, exceptuant les eixides, a la 13:00 (en setembre i
juny), a les 14:00 (d’octubre a maig), les 15:30 o les 17:00 d’alumnat

autoritzat i que curse 3r de Primaria o cursos superiors.
5.3.3 Accés al recinte escolar.

1. Durant I'norari lectiu no es permetra I'accés a les aules ni al pati als
progenitors, familiars o persones alienes al centre, a no ser que hi haja
una intervencié programada o cita previa concertada.

2. L'alumnat ha d'acudir al centre amb tot el necessari per a la jornada
escolar: materials (llibres, llibretes,...), 'esmorzar i, preferentment, una
botella reutilitzable d’aigua.

3. Amb caracter general I'alumnat no podra portar diners al centre excepte
en els casos de pagament d'activitats incloses en la programacié general
del centre i prévia autoritzacio del professorat.

4. L’alumnat no esta autoritzat a dur en el col-legi telefons mobils ni aparells
electronics. Dins d’aquests aparells electronics s’inclouen els rellotges
intel-ligents amb targetes SIM que permeten als familiars saber la seua
localitzacié exacta aixi com també rebre i emetre cridades telefoniques.
Si en algun moment les families volen saber I'estat dels seus fills o filles
hauran de telefonar al centre.

5. No es podra entrar al centre amb animals d’acord amb la Resolucio de 25
de octubre de 2023, de la Secretaria Autondomica d’Educacio, per la qual
es concreten les condicions d'accés amb animals de companyia als
centres docents publics de titularitat de la Generalitat.

6. No es permet I'accés al centre amb patinets eléctrics.
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7. Sil'accés és posterior a I'horari d'entrada al centre, caldra utilitzar la porta
menuda de I'accés principal situada al carrer Calderdn de la Barca s/n.

5.3.4 Portes d’accés i eixida del recinte escolar.

1. Utilitzarem dues portes d’accés i eixida del recinte escolar:

- Porta 1: situada al carrer Gongora, 25 per a l'accés de I'alumnat
d’educacio Infantil.

- Porta 2: situada en el carrer Calderdn de la Barca s/n per a 'accés de
tot 'alumnat d’Educacié Primaria, el personal docent i no docent del
centre (porta menuda) i també tot aquell que s’incorpora al centre una
vegada comencgada la jornada escolar.

2. En el Pla dEmergéncia del centre escolar s’especifica I'Us de les portes
en cas d’emergencia i els o les encarregades de fer-ho i s’actualitzara

cada curs escolar perqué la plantilla del centre varia.
5.3.5 Accés i eixida de I'alumnat.

- L’alumnat de Primaria utilitzara I'escala de ubicada a la dreta de I'entrada
principal del centre per pujar i 'escala ubicada a I'esquerra de I'entrada
principal del centre per baixar.

- L’alumnat de I'aula UECO entrara i eixira per la porta d’accés a aquesta
aula des del pati i podran ser acompanyats fins la porta.

- Lalumnat de I'Etapa d’Infantil entrara per la porta d’accés a l'edifici
d’Infantil fins al seu nivell educatiu (2 anys, 3 anys, 4 anys o 5 anys).
D’aquesta manera, s’eliminen les fileres i les families poden acompanyar-
los 0 acompanyar-les fins la porta de la seua aula.

- Els/les tutors/res estaran a les seues aules de referéncia i I'alumnat, fent
una entrada amable al centre, es dirigira fins a la seua aula de referéncia.

- El personal especialista estara ubicat en diferents punts estratégics per
controlar aquesta entrada amable al centre.

- Les entrades i eixides de les aules i del centre es realitzaran de forma
correcta, caminant, sense jugar, en silenci o parlant en to de conversa,

respectant I'espai vital de les altres persones, cedint el pas quan siga
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necessari i evitant carreres, crits i empentes pels passadissos i les escales
i amb lI'acompanyament d'un adult responsable.

- Es posara especial interés a respectar, sense interrompre, les pujades i
baixades de l'alumnat més menuts, havent d'esperar, per a iniciar o
continuar la marxa, fins que ells arriben a la seua destinacio.

- L’entrada al centre després del pati és fara emprant les fileres i el/la tutor/a
o el/la mestre/a especialista sera I'encarregat de pujar-los fins la seua
aula.

- Els mestres (especialistes o tutors), acompanyaran als seus alumnes en
els desplagaments durant I'norari escolar (canvi d’aula o temps d’esbarjo),
tenint en compte que, en cap cas, els alumnes han de baixar, pujar o
canviar d'aula sols, sempre assegurant la seua integritat fisica.

- Es necessari alcar les motxilles de carro al baixar i pujar les escales,
evitant donar colps amb elles en els graons. A primer i segon, pel poc pes
del material que porten s'aconsella motxilles sense carros per facilitar-los
la seua autonomia.

- Aixi mateix s'ha de dur cura amb aquestes motxilles per a no colpejar a

ningu amb elles al caminar i evitar caigudes o accidents.
5.3.6 Autoritzacié de recollida de I'alumnat. (Annex 16)

1. En el cas que una familia no puga arreplegar al seu fill/a ni tampoc cap de
les persones autoritzades, ha d’avisar a la persona encarregada de la
tutoria d'aquest fet i autoritzar a la persona pertinent, la qual quan
I'arreplegue caldra que s'identifique documentalment.

2. Davant del dubte que una persona estiga no suficientment identificada
caldra cridar a la familia per a verificar que és correcte.

3. Si una familia autoritza que el seu fill/filla isca del recinte escolar sense
acompanyament d'un/a adult/a responsable a la fi de la jornada lectiva,
cal que ho comunique formalment per escrit cada any a l'inici del curs
escolar (model d’annexos), només a partir de 3r de Primaria i fins 6é i

sempre que no es dicten instruccions contraries en les d’inici de curs.
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En aquest cas, el centre s’eximeix de tota responsabilitat del que li puga ocorrer
a 'alumnat des del moment que ix per la porta del centre educatiu.

5.4 Us del pati.
5.4.1 Vigilancia del pati.

1. La normativa estableix que hi haura tants docents en el pati com grups hi
ha a I'escola.

2. A tal efecte la direccié d’estudis establira els torns de pati i la distribucié
de l'alumnat i personal educatiu i establira les substitucions pertinents per
a assegurar la correcta vigilancia de I'alumnat durant aquest temps.

3. L’alumnat comengara a esmorzar a la seua aula de referéncia 5 minuts
abans del temps de pati. D’aquesta manera es reduira el volum de
deixalles organiques i envoltoris en el pati. A més des del centre es
fomenta I'us d’envoltoris reutilitzables per a portar I'esmorzar.

4. Els professors que vigilen el temps de pati estaran sempre a la vista de
'alumnat.

5. En cas de considerar-se necessari a l'inici del curs, s’establiran torns
especifics per a garantir 'accessibilitat i resposta educativa de I'alumnat
amb NESE, els quals apareixeran reflectits a la graella que mensualment
es passa al claustre.

6. Durant el temps de pati no es podra quedar cap alumne en els
passadissos ni en les aules si no es queda també el corresponent tutor/a
o mestre responsabilitzant-se d'ell o d’ella.

7. L'alumnat es distribuira per les diferents zones de pati com elles i ells
desitgen, d’acord amb els seus interessos per jugar i les zones que
actualment es disposen.

8. Quan una pilota isca al carrer, els alumnes ho comunicaran al conserge o
monitors/res perqué aquest puga intentar recuperar-lo.

9. Per a evitar conflictes, no es permet que I'alumnat porte balons o pilotes
de les seues cases, aixi com tampoc joguets. El centre proporcionara el
material necessari.

10.En cap cas es podra jugar a jocs violents o perillosos.
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11.Una vegada que s'ha eixit al pati, els alumnes i alumnes no podran entrar
a l'edifici sense permis i sense que estiguen acompanyats en el cas de
I'etapa de Primaria. S’hauran d’assegurar que porten tot el que necessiten
i fer us dels banys del pati.

12.Per a afavorir el civisme i la convivéncia de totes i tots, no es pot llancar
cap paper o embolcall, menjar, etc, ni en el pati ni en els edificis. Si cau
alguna cosa, la persona a qui se li ha caigut ha d'arreplegar-lo.

13.Quan acabe el pati, 'encarregat de l'alumnat haura d’incidir en qué
xiquetes i xiquets comproven que el material de jugar esta guardat i que
el pati ha quedat en condicions de neteja sense restes de papers,
embolcall, sucs i ampolles, cadascu amb les seues pertinences. Llavors,

es podra pujar a l'aula.

5.5 Us dels mitjans de difusié.

1. El centre tindra una pagina web allotjada en els espais proporcionats per
la conselleria aixi com un o més taulons d’anunci i cartells oficials, en
aquest caldra publicar el que determine la Conselleria competent i els
organs de govern. Correspon a la secretaria del centre la seua gestio i
organitzacio.

2. Ala sala de mestres també hi haura una zona reservada per la informacié
de tipus sindical.

3. Es mantindra un canal public i unidireccional per Telegram de
comunicacions de noticies i novetats de l'escola i educacié general. La
gestio i organitzacid correspondra a I'equip directiu.

4. El canal de comunicacio entre familia i tutors sera el correu corporatiu i/o
la web ITACA FAMILIES.

5. L'equip directiu fara us de [laplicaci6 d'ITACA FAMILIES per
comunicacions individuals o grupals.

6. En les diferents aules i nivells també podra crear-se un canal de
comunicacié unidireccional per Telegram amb les families per a avisos,

urgéncies o recordatoris que afecten el grup aula.
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7. També hi haura un taulé d’anuncis per a l'associacié de families de
'alumnat, que seran els encarregats de la seua gestio. A més, es facilitara
en tot moment el repartiment dels comunicats de la Junta Directiva de
I’AFA i dels representants dels pares.
8. Enlamesura de les possibilitats s’ha de procurar reduir les comunicacions
en paper que isquen des del centre.
9. El CEIP Poeta Pla y Beltran és una escola que vetlla per la llengua en
valencia, per la seua conservacidé i Us en tots els ambits de I'administracio
i 'educacio. Aixi doncs, les comunicacions sempre s’escriuran en valencia

i castella.

5.6 Us d’ITACA.

1. Totes les families del centre han d’estar donades d’alta en I'aplicacio de
gestié d’'ITACA.
2. Aquesta aplicaci6 s'utilitzara per part de I'escola per a:

- Comunicar les faltes i retards de I'alumnat.

- Justificar les faltes i retards de I'alumnat per part del/de la tutor/a quan
la familia haja justificat documentalment que I'abséncia i/o retard és
justificat.

- Comunicar trimestralment les informacions sobre el procés educatiu
de l'alumnat a les families.

3. A més, podra ser utilitzada per part del centre o pel professorat per a

enviar comunicats especifics per questions educatives, organitzatives i/o

incidéncies.
5.7 Us social del centre.

1. Una vegada establides les necessitats d’utilitzacio del centre per part del
consell escolar i I'associacié de families de I'alumnat, I'ajuntament pot
establir I'Us de les instal-lacions per a activitats educatives, socioculturals,
artistiques i/o esportives sense que acgoO interferisca en el normal

funcionament del centre.
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2. Per a poder utilitzar-ho. Els interessats hauran de seguir el procediment
establert per la conselleria competent i caldra una asseguranga que puga
fer front als problemes derivats de responsabilitat civil o als danys i
perjudicis que es puguen produir, i també s’hauran de fer carrec de la
neteja que siga menester pel desenvolupament de I'activitat.

5.8 Us dels espais escolars.

1. Dins de l'edifici, no es podra botar pilotes ni jugar amb elles.

2. Pels passadissos i escales s'ha d'anar caminant, sense jugar o correr i
respectant les aules que duen a terme les seues classes. Es procurara en
tot moment mantindre i respectar un bon ambient sonor per a fer possible
I'estudi i el treball als membres de la comunitat educativa.

3. L'alumnat ha de ser conscient de la importancia de mantenir un espai net
i ordenat i cal que assumisca responsabilitats. Per tant, col-laborara amb
el personal del centre en el manteniment i millora de les instal-lacions:
cura del pati perquée aquest no s'embrute; col-laboracié en la cura de les
plantes i arbres del bosc i hort; trasllat de coses que puga necessitar per
desenvolupar una activitat, neteja de les aules després de la realitzacio
d’'una activitat especifica que haja pogut embrutar més del normal I'espai
de l'aula...

4. En cas de resultar danyat el material del centre o el de les persones, o bé
deteriorades les instal-lacions per part d'alguna persona, aquesta estara
obligada a restablir el material deteriorat, d'acord amb el Decret 39/2008.

5. Els serveis son les dependencies a les quals més neteja i atenci6 se'ls ha
de prestar. Solament han d'usar-se per als fins propis i no han de ser lloc
de reunid, ni de tertulies ni de jocs i han de ser tractats amb el maxim
respecte.

6. Els serveis de l'edifici de Primaria, solament s'utilitzaran durant I'norari
lectiu (si els alumnes es troben dins de I'edifici), a I'hora del pati es fara us
dels que hi ha en aquest espai.

7. Els banys d'infantil es podran utilitzar sempre que l'alumnat aixi ho

requerisca.
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8. Les zones d'us comu com son la biblioteca, I'aula d’informatica, el
menjador o sala d'usos multiples, la sala de professors, els passadissos,
les pistes esportives, han de deixar-se de la millor manera possible quan
s'abandonen després d'usar-les, procurant airejar-les, evitant llangar
qualsevol cosa al sol i deixant les cadires i les taules ordenades.

9. A l’inici del curs s'establira un horari d’utilitzacié d'algunes de les sales i
zones d’us comu a les quals haura d’atendre’s tot el personal del centre,
aixi com també el material que alli trobem.

10.Per a la utilitzacié de qualsevol sala d’us comu no prevista en els horaris,
s’haura de demanar l'autoritzacié del professor que hauria d'utilitzar-la en

aquest moment.
5.8.1 Ubicacio de les aules

1. En la mesura de les possibilitats, les aules del mateix nivell han de poder
comunicar-se, aquest fet facilita I'atencid a possibles imprevistos i
urgéncies, i el treball globalitzat entre els nivells.

2. Per tant les aules seran sempre per als mateixos nivells, assegurant la
proximitat als lavabos, escales i aules d’especialitats.

3. Les aules d’alumnes es distribuiran de la seguent manera:

- EnTedifici d’'infantil estaran les aules de 2, 3,4 i 5 anys i la sala s’'usos
multiples.

- En ledifici de Primaria, sempre que siga possible, quedaran a la
primera planta les aules de 1ri 2n cicle i en la segona planta les aules

del 3r cicle.

5.9 Saluti seguretat als centres educatius.

1. Estan prohibides totes les activitats que puguen suposar un risc en la salut
de les persones, especialment el consum de tabac i/o alcohol, aixi com la
col-locacié de maquines expenedores d’aliment no saludables.

2. El centre compta amb un pla d’emergéncies, que es facilitara a I'inici del

curs a tot el personal del centre i es triara a un responsable, qui haura
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d’explicar-lo a companyes i companys per a la correcta realitzacio
d’aquest.

3. Cada curs escolar es realitzara un minim d’un simulacre anual al llarg del
curs, tal i com dicta la normativa, i s’informara a I'autoritat competent del
resultat d’aquest. També es demanara la col-laboracié de la Policia Local
amb suficient antelaci6 perqué puguen intervindre i supervisar les
actuacions.

4. El conserge sera I'encarregat de desactivar I'alarma de mati i vigilar que
totes les instal-lacions estan com s’han deixat i segures per a
desenvolupar les tasques educatives amb I'alumnat.

5. També sera I'encarregat de donar a conéixer a l'equip directiu i el
departament oportu de ’Ajuntament d’Ibi les tasques de manteniment del
centre educatiu per al seu bon funcionament i conservacio.

6. L’alarma del centre es connectara una vegada finalitzen les tasques de

neteja en el centre escolar.

5.10 Dades de I'alumnat i families.

1. All'inici de curs les families comunicaran les dades personals de contacte
a les tutores de I'Etapa d’infantil i 1r cicle mitjangant un full que es passara
a la primera reuni6 de grup que es realitze, de manera que ens
assegurarem poder contactar amb algun membre responsable de
'alumnat en cas d’'urgéncia.

2. L’alumnat de 2ni 3r cicle haura de dur les dades degudament anotades a
'agenda.

3. Si al llarg del curs les families canvien de domicili, de teléfons o de
documents han de comunicar-ho formalment en la secretaria del centre
per a canviar-ho a Itaca.

4. El centre ha d’actuar segons la normativa vigent al respecte, prestant una

especial atencio i assegurant la privacitat de I'alumnat i families.

5.11 Us de les imatges per part del centre. (Annex 17)
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L’Us de les imatges s’adequara al RAT, sempre amb finalitats pedagogiques i

didactiques.

A l'inici de curs es repartira el RAT que les families hauran de dur signada, o no,
i s'acceptaran les decisions de les families, donant-los la possibilitat de revocar

la decisio en qualsevol moment del curs.

Algunes de les imatges que es realitzen es difondran pels diferents canals de
Telegram o per la pagina web del centre, allotjada en el servidor de la Conselleria
d’Educacid, per donar a conéixer a les families les activitats que es realitzen al
centre i, d’'aquesta manera, afavorir els temes de conversa amb les menudes i

menuts.

El centre educatiu CEIP Poeta Pla y Beltran informara en cada esdeveniment i
eventualment pels canals de comunicacié que, conforme a les recomanacions

de I'agéncia espanyola de proteccié de dades:

- Es poden prendre fotografies i videos de les activitats desenvolupades al
centre.

- Les imatges es realitzaran o es descarregaran exclusivament per al seu
us personal i domestic.

- Queda prohibida la difusié de les imatges fora de I'ambit privat, com les
xarxes socials.

- El centre no es fa responsable de la captacié i us de les imatges amb
finalitats personals i domeéstiques, sent els pares, mares i familiars els

unics responsables en relacié amb aquestes.

Quan una familia no autoritza el dret d'imatge del seu fill o filla no apareixera a
les fotografies a més, el centre educatiu no té I'obligacié de facilitar cap suport
informatic en acabar el curs amb les fotografies a la familia que no ho ha
autoritzat. Les imatges es difonen entre les families en igualtat de condicions.

Per a més informacid cal consultar el RAT de 'escola.
5.12 Atencio sanitaria.

5.12.1 Informacio sobre salut
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1. Al principi de curs, se sol-licitara a les families que informen de la situacié
de salut dels seus fills/es, especialment si pateixen alguna malaltia cronica
i ens faciliten algun informe médic que aixi ho verifique.

2. Abans que acabe el mes de setembre s’informara al centre de salut al
qual estiguen adscrits el llistat de I'alumnat amb malalties croniques, tal
com s’estableix en el protocol normatiu vigent.

3. Quan es formula la matriculacié al centre, caldra facilitar copia del SIP de
'alumne o entitat asseguradora.

4. A més se li recordara a les families que sempre s’ha d’estar operatiu als
teléfons de contacte que hagen facilitat.

5. En cas, que les families estiguen il-localitzables es cridara al 112 per a
valoracio de les incidéncies.

6. En cas d’alumnat amb epilepsia, el centre actuara immediatament i
estaran penjades les actuacions a realitzar aixi com també a la vista la
canula que s’ha d’administrar.

7. A Tinici de cada curs escolar, al 1r o 2n claustre, es posara al dia al

personal del centre de I'alumnat que pateix alguna malaltia cronica.
5.12.2 Urgencies escolars

1. Davant una urgéncia que implique evacuacid o confinament, caldra
executar el pla d’autoproteccié escolar del centre.

2. Si es produeix un accident greu d’un/a alumne/a, es fara carrec un
professor o tutor, a ser possible el segon. S’avisara a la familia i al servei
d’'urgencies, si és d’'extrema gravetat o no és possible contactar amb la
familia.

3. En cas d'accident o de menudes ferides durant el temps de pati, els/les
mestres que vigilen el pati s'encarregaran de curar-los amb els estris de
la farmaciola.

4. En cas d’accident durant la jornada escolar i si existeix la menor sospita
que les ferides o colps poden ser importants, els citats mestres o el tutor/a

avisaran telefonicament a la familia perqué ella decidisca si han de dur a
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I'alumne o alumna a un centre médic. En el cas de sospita de gravetat es

telefonara al 112.
5.12.3 Malalties

1. En cas de malalties greus contagioses, les families han d'informar a la
direccié del centre, i al/a la tutor/a, de la seua existéncia i guardar les
recomanacions prescrites pels/per les doctors/res o, si escau, pels
organismes pertinents. En aquests casos, I'alumnat haura de romandre
en els seus domicilis, sense acudir al centre, fins que haja desaparegut el
risc de contagi.

2. En cas d’infecci6 per parasits, el progenitor de I'alumne o alumna han de
comunicar-lo al centre i realitzar les actuacions necessaries perque
I'alumne o alumna quede lliure de la plaga. Durant el periode que dure la
desinfecci6 els alumnes o alumnes romandran en la seua casa. A més,
des del centre eixira un comunicat perqué les families siguen sabedores i
puguen extremar les precaucions.

3. Com a norma general, el professorat no administra medicacio a 'alumnat.
Les families han de respectar aquesta norma i adaptar la medicacié a
I'norari lectiu sempre que ago siga possible. En casos excepcionals, es
permetra que algun familiar administre medicaments indispensables.

4. En el cas excepcional i d’estricta necessitat que les medicacions siguen
subministrades en el centre escolar, I'equip directiu i 'equip educatiu
haura de ser coneixedor d'aquesta situacio i sera menester fer un registre
de tot I'alumnat que per circumstancies especials tinga o puga prendre
medicament durant I'horari lectiu. En aquest registre s'ha de fer constar
l'autoritzacié familiar, la prescripci6 médica i la ubicacié exacta del
medicament.

5. Davant dels problemes que puguen ocasionar problemes de salut publica
per als altres (polls, grip, xarampid, varicel-la, escarlatina, febres altes... )
el centre actuara separant a l'alumne/a de la resta dels alumnes de

I'escola, amb la millor cura possible, i I'equip directiu comunicara a la
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familia, perqué aquesta acudisca al centre a per lI'alumne/a el més rapid

possible.

5.13 Avaluacio.

D’acord amb el DECRET 100/2022, de 29 de juliol, del Consell, pel qual
s’estableix 'ordenacid i el curriculum d’Educacio Infantil, en el seus articles 24,
25, 26, 27 i 28 estableix que:

® L’avaluacio en I'educacié infantil tracta d’identificar la historia personal de
vida que ja tenen abans d’entrar a I'escola i els trets personals, culturals,
els estils d’aprenentatge que marcaran el ritme i les caracteristiques de
I'evolucié de cada xiqueta o xiquet.

® A este efecte, es prenen com a referéncia els criteris d’avaluacio establits
per a cada cicle en cadascuna de les arees per a observar el
desenvolupament de les competéncies sense pretendre que tots i totes

arriben a aconseguir-los de la mateixa manera ni al mateix temps.

® Quan el desenvolupament o el procés d’aprenentatge d’'una xiqueta o
xiquet no és el que s’espera d’acord amb la proposta pedagogica del
centre, s’han d’establir mesures de suport. Estes mesures s’han d’adoptar
en el moment del curs en qué es detecten les dificultats i s’han de dirigir

a garantir el desenvolupament de les competéncies especifiques.

® L’avaluacio és global i continua. L’avaluacio té caracter continu i global, ja
que ha de considerar-se com una part integrada de tots els moments
d’ensenyament-aprenentatge i no com un registre o presa de decisions al
final de cada trimestre. L’observacié i la documentacié pedagogica
constitueixen dues de les estratégies de l'avaluacié continua d’aquesta

etapa.

® Lavaluacio és qualitativa i positiva: qualitativa perqué explica I'evolucié
dels xiquets i xiquetes sense valorar-ne els resultats ni atorgar-hi

qualificacions; i positiva, ja que ha de centrar-se a reconéixer els
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processos individuals i capacitats de cada xiqueta o xiquet, i no en les

seues limitacions.

® L’avaluaciéo també té una funcié formativa perqué ha de contribuir a
millorar el procés d’ensenyament i d’aprenentatge de totes les persones
professionals d’educacidé infantil a través de la recollida d’'informacio.

® Les mares, pares, tutores o tutors legals han de participar en I'evolucié del
procés educatiu dels seus fills, filles, tutelats o tutelades i donar-ne suport.
A més, han de conéixer les decisions relatives a I'avaluaci6 i col-laborar
en les mesures que adopten els centres per a facilitar el seu progrés

educatiu.

® A més es realitzaran 2 informes per curs.

D’acord amb el DECRET 106/2022, de 5 d’agost, del Consell, d’'ordenacio i
curriculum de I'etapa d’Educacioé Primaria, en els seus articles 26, 27, 28, 29 i

30, estableix que:

® L’avaluacié de 'alumnat ha de ser continua, global i formativa, i ha de
tindre en compte el progrés en el conjunt dels processos d’aprenentatge.
Com a component essencial de I'aprenentatge de I'alumnat, forma part de

la programacio d’aula.

® L’avaluacio és una part essencial de I'educacié inclusiva i té els seglents
objectius: obtindre informacié sobre com aprén l'alumna o l'alumne,
identificar les seues necessitats, eliminar les barreres que dificulten
'aprenentatge, valorar els seus progressos, organitzar la resposta
educativa, aixi com promoure linterés per millorar el seu procés

d’aprenentatge.

® En el primer cicle d’Educacié Primaria, per avaluar el procés, i no només
el resultat, cal prioritzar I'is d’eines com l'observacié de I'alumnat en els
seus processos d’aprenentatge, graelles de registre de I'evolucié dels
aprenentatges, entrevistes orals, rubriques i documentacions
pedagogiques.
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® Només es contempla I'is dels examens escrits com a proves d’adquisicié
de les competéncies especifiques en el segon i tercer cicle. En cap cas,
sera I'unic instrument d’avaluacio i es recomana que es realitzen de forma

puntual.

® Per a l'avaluacié del grau d’adquisicié de les competéncies especifiques,
s’han de prioritzar tecniques com l'observacié diaria, I'avaluacié dels
productes finals, la resolucié de problemes de situacions quotidianes i
totes aquelles técniques que suposen la posada en marxa de les habilitats

i competéncies adquirides dins de I'aula i en el mateix procés formatiu.

® Amb el fi dafavorir un procés de reflexi6 pedagogica en el
desenvolupament de I'avaluacio, els tutors i les tutores han d’elaborar tres
informes d’avaluacié qualitatius amb una periodicitat trimestral, i un

informe quantitatiu al final del curs escolar.

® En el context d’aquest procés d’avaluacié continua, quan el progrés d’un
alumne o alumna no siga l'adequat, s’establiran mesures de reforg
educatiu. Aquestes mesures han d’adoptar-se tan prompte com es
detecten les dificultats, amb seguiment de la situacié de I'alumnat amb
necessitats educatives especials, i han d’estar dirigides a garantir
I'adquisicio dels aprenentatges imprescindibles per a continuar el procés

educatiu, amb els suports que cadascun necessite.

® Els centres educatius poden, conforme a les orientacions de la Conselleria
d’Educacio, elaborar programes de refor¢ o d’enriquiment curricular que

permeten millorar el nivell competencial de I'alumnat que ho requerisca.

® El professorat ha d’avaluar tant els aprenentatges de I'alumnat com els

processos d’ensenyament i la mateixa practica docent.

® Amb independéncia del seguiment realitzat al llarg del curs, I'equip
docent, coordinat pel tutor o la tutora del grup, ha de valorar, de manera
col-legiada, el progrés de I'alumnat en una unica sessi6 d’avaluacio que

tindra lloc en finalitzar el curs escolar, aixi com la revisid de les mesures i
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suports d’atencié educativa, si és el cas, del seguiment del proceés

d’aprenentatge.

® L’alumnat, aixi com les seues families, han de conéixer els objectius

d’aprenentatge i els criteris i procediments amb els quals se’ls avaluara.

® L’alumnat que requerisca mesures personalitzades haura de tindre un
seguiment continu i peridodic amb un contacte especific i directe amb les
families o representants legals.

® Els centres educatius, per a fer efectiu el compromis de I'alumnat i les
families en el procés d’aprenentatge, han d’informar de quins son els
criteris d’avaluacio que s’aplicaran en l'avaluacié dels aprenentatges per
al pas de cicle i per a la promoci6 de I'alumnat, atenent la normativa vigent

i els principis establerts en el projecte educatiu.

5.14 Atencio a les families.

L’atencio a les families sera sempre els dimarts de 17:00 a 18:00h. Tanmateix,
davant la disponibilitat d’alguna sessidé de tutors o especialistes, es podra
concretar altra reunié que no afecte a I'horari lectiu de I'alumnat ni la seua

atencio.

Si no és un cas urgent es demana a les families que intenten, sobretot, no
interrompre la rutina i funcionament de l'aula a les 9:00h. En tot cas, podran
emprar el telefon del centre per a comunicar algun aspecte que es consideren

important i es transmetra a l'interessat.

El Telegram només s'utilitzara pel canal de difusid, quedant prohibida la

comunicacio entre docents i families.

La contestacio als missatges per la web familia o pel correu corporatiu, tal i com
apareix en punts anteriors, es podra realitzar en horari d’atencié a families o quan

el professorat dispose de temps per dedicar-hi.
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L’alumnat de 3r fins a 6é disposa de I'agenda com a mitja de comunicacio entre

families-escola.
5.14.1 Normes sobre I’atencié a families

1. S'ha de respectar les hores d’atencio de cada professor/a, aspecte que es
comunica a l'inici de curs, facilitant aquest les excepcions al conserge i
equip directiu amb antelacio.

2. Com a norma general I'horari d’atencid dels mestres és dimarts de 17:00
a 18:00.

3. Si cal facilitar informacié urgent als docents, cal utilitzar el correu
corporatiu dels docents, la web familia, i no entrar dins de I'edifici ni
interrompre el normal comengament i funcionament de la jornada escolar.

4. El professorat dins de I'horari lectiu ha d'atendre i fer-se carrec dels seus
alumnes, per tant no atendra als progenitors o tutors legals que vulguen
transmetre qualsevol informacio, pregunta o dubte. En cas d’'urgéncia pot
acudir-se a consergeria i/o secretaria per transmetre la informacio.

5. Se seguira sempre el que contempla la Resolucio de 14 de febrer de 2019
i s’haura de comunicar a ambdds progenitors separats, divorciats... la
informacio respecte I'alumnat. A més, cap dels dos es podra oposar a
difondre la informacié a I'altre progenitor.

6. Quan hi haja una reunid amb les families es redactara una acta amb els
temes tractats i els acords. Que signaran els presents.

Si la familia no vol fer-ho, s’indicara a I'acta aquest fet.
Si una familia no acudeix a una reunid que ha sigut previament
convocada, s’especificara en 'acta de tutoria.

9. Al llarg del curs es convocaran reunions grupals o individuals de tutoria
d’acord amb el Pla d’Acci6 Tutorial i la normativa vigent.

10.L’assisténcia a la mateixa és obligatoria per a les families, es passara llista
dels assistents, per a afavorir la col-laboracié i implicaci6 amb el centre
educatiu.

11.Si algu per causes justificades no pot assistir, hauran de comunicar-ho als

tutors.
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12. Al principi del curs es facilitara I'horari d’atencié de I'equip directiu i sera
prescriptiu sol-licitar cita prévia. En aquesta s’indicara el tema i es
facilitara un telefon de contacte per a ser atés en secretaria i amb la resta
del personal educatiu del centre.
13.El centre facilitara un justificant d’assisténcia a les families que ho
sol-liciten quan han acudit a una reuni6é en el centre. El responsable
d’emetre aquest justificant sera la persona encarregada de la secretaria
del centre.
14.Si alguna familia necessita presentar una sol-licitud o queixa haura de fer-
ho mitjangant una instancia en la secretaria del centre. El centre li donara
registre d’entrada i li facilitara copia a la familia. L’escola li donara resposta

formal una vegada es resolga.

5.15 Material escolar.

1. L'alumnat ha de vindre tots els dies amb el material necessari per al
desenvolupament de les activitats escolars.

2. L’escola informara a l'inici del curs sobre el material necessari per al curs
pels canals de difusio establerts.

3. Per al desenvolupament de les activitats pot ser necessari la utilitzacio de
material especific que per circumstancies beneficioses per a les families
pot ser necessari delegar en el centre la seua adquisicid. Si és el cas,
s’'informara a les families d’aquesta situacid i se sol-licitara la seua
implicacié i col-laboracio al respecte.

4. Pot ser necessari que aquesta adquisicio es realitze de forma col-lectiva,
per necessitats de tindre un material d’'ds comu, en aquest cas la compra
es delegara en el centre, sera canalitzada pels/ per les tutors/res,
entregant-se un justificant a les families i es custodiaran les
factures/tiquets dels materials adquirits.

5. També volem remarcar la importancia que adquireix 'agenda a Primaria,
on I'alumnat apren a utilitzar-la, coneix de la seua necessitat i adquireix la
funcio de mitja de comunicaci6 entre les families i 'escola. A l'inici de cada

curs escolar 'AFA oferira a les families de I'alumnat de Primaria comprar
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'agenda del centre per facilitar I'us i maneig d’aquesta, a més d’aportar
una gran quantitat d’'informacié referent al centre escolar i que totes les
families han de conéixer.

6. Revisar material de 3r a 6é de Primaria en acabar el curs per part de la
comissio de banc de llibres.

5.16 Activitats complementaries i extraescolars.
5.16.1 Activitats complementaries
Consideracions generals

1. Aquestes activitats han de ser accessibles per a tot I'alumnat, no han de
discriminar a cap membre de la comunitat educativa i no han de tindre
anim de lucre.

2. Aquestes activitats s’han d’incloure a la PGA anual del centre, i avaluar-
se trimestral i anualment.

3. La participacio en les activitats complementaries organitzades pel centre
son obligatories per a tots els alumnes i personal educatiu.

4. Totes les activitats complementaries que es realitzen i comporten una
eixida a I'exterior tindran una programacié especial, on queden reflectits
els objectius, preu, acompanyants i horari.

5. Les autoritzacions per a la realitzacié d'aquestes activitats s'han
d'entregar dins del temps que s'indique en aquesta. No fer-ho dificultara,
i possiblement impedeix, 'assisténcia a I'activitat de I'alumne.

6. Les activitats que comporten una despesa econdmica hauran d'abonar-
se dins del temps que s'indique en la comunicacié de l'activitat, fer-ho
posteriorment dificultara i possiblement impedeix I'assisténcia a l'activitat.
Aquest abonament es realitzara a la mare encarregada del curs i aquesta
fara un ingrés al compte del centre. Aquest curs escolar s'impulsa la
utilitzacié del TPV Escola com a forma de pagament, al llarg del curs
escolar es valorara la seua eficacia.

7. Totes les autoritzacions respectaran el model del centre que es repartira

a l'inici del curs escolar.
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5.16.2 Activitats extraescolars
Consideracions generals

1. Al principi de cada curs escolar I'AFA presentara un pla d'activitats
indicant el contingut, I'espai a utilitzar, I'horari i la persona responsable de
cada activitat.

2. En cas de celebracions especials la direccié sera informada amb suficient
antelacio.

3. També en el cas que es vaja a permetre el pas al public durant la
realitzacié de les activitats. En aquest cas, les families hauran d'esperar
al fet que la sortida de I'alumnat haja acabat per a poder entrar.

4. Durant la realitzacio de les activitats extraescolars solament romandran al
centre els/les alumnes apuntats a les activitats.

5. El control de les portes, les entrades i sortides, durant el temps de
realitzacio de les activitats extraescolars quedara a carrec del responsable

d'aquestes.

5.17 Convivéncia general.
5.17.1 No convivéncia del progenitors. (Annex 18)

Se seguira sempre el que contempla la Resolucié de 14 de febrer de 2019, de la
Secretaria Autonodmica d’Educacié i Investigacio, per la qual es dicten les
instruccions per a aplicar-les als centres docents sostinguts amb fons publics
d’ensenyament no universitaris de la Comunitat Valenciana davant diversos
suposits de no-convivencia dels progenitors per motius de separacio, divorci,

nul-litat matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

En l'annex trobem un resum d’aquesta resolucié per a la rapida consulta de

temes atribuits al centre educatiu.

Davant aquestes circumstancies, el centre entén que la informacié s’haja de
donar per duplicat als dos progenitors. Tanmateix, les tasques escolars, els
llibres, els treballs, dibuixos... és de I'alumnat, pel que només es fara entrega

d’'un exemplar que sera propietat de la xiqueta o xiquet.
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5.17.2 Normes de convivéncia i igualtat. (Annex 19)

1. Al centre sempre s’utilitzara un llenguatge i actitud correctes per part de
tots i totes.

2. Els alumnes hauran de respectar les indicacions de qualsevol mestre/a,
educador/a, monitor/a o personal d’administracié i serveis del centre,
independentment que siga o no professor o professora seu.

3. L'alumnat i la resta del personal del centre parlaran de manera
respectuosa a les persones a qui vulguen dirigir-se (o que es dirigisquen
a ells), observant les normes de cortesia propies d'un centre educatiu i de
la societat en general. En qualsevol cas totes les parts, evitaran
expressions i gestos de desgrat, rebuig, burla, etc. i les paraules insolents
o insultants.

4. Els/les alumnes que no complisquen les normes de convivéncia, se'ls
podran aplicar les mesures correctives contemplades en I'annex d’aquest
NOF i en el punt 6 del present document es desenvolupa el procediment,
conductes i mesures que podem aplicar al centre quan es produeixen
conductes inadequades per part de l'alumnat, aixi com els diferents
mecanismes que podem utilitzar quan detectem situacions de risc.

5. Per a comunicar les incidencies a les families s’utilitzara la Web Familia o
el correu corporatiu. A més, existeix un model de fitxa per a registrar,
tipificar, sancionar si escau i comunicar les conductes perjudicials per a la
convivéncia als pares, mares o representants legals dels alumnes i
alumnes que hagen realitzat les esmentades conductes. Es pot trobar a

'annex d’aquest document.

ACTUACIO DAVANT LES INCIDENCIES QUE PUGUEN OCORRER EN EL
CENTRE.

1. Si 'alumne/a ha tingut un problema a 'escola, o alguna familia no esta
conforme amb alguna norma de funcionament o actuacio del centre, ha
d’actuar de la seguent manera:

- Parlar sempre amb el tutor/a i/lo amb el mestre/a, educador/a,
monitor/a implicat o responsable.
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- Després, parlar amb el/la director d’estudis o amb el/la director si no
ha quedat conforme o si ho considera convenient.

2. Mai s’ha dutilitzar les xarxes socials o emails per a aclarir o discutir
aquests temes, ni deu ser utilitzada per a criticar o menysprear a terceres
persones, ni criticar obertament les actuacions del centre, a més d’anar
amb compte de les informacions que es comparteixen. Aquests fets poden
ser objecte de delicte.

3. Sera molt important que:

- En cas d’insults o d’agressions de companys al seu fill/a, acudir de
seguida al centre, i no dir-li mai que agredisquen ells.

- No justificar mai davant dels seus fills/es les conductes agressives o
violentes.

- Atendre la millora de les formes en la manera d’estar i de relacionar-
se dels seus fills/es.

- Mantindre una actitud de dialeg i de respecte encara que hi haja
diferéncies de criteri entre les persones implicades.

4. En el cas de presentar una queixa o reclamacio formal, caldra que realitze
un escrit (model disponible a secretaria) que haura de ser lliurar en
secretaria per a donar-li registre d’entrada, per poder ser posteriorment
resolt i donar-li resposta.

5. Als annexos podem trobar la graella que fem servir al centre educatiu per

a tipificar les faltes comeses i les seues consequencies
AUTORITAT PUBLICA

1. Segons la Llei 15/2010 de 3 de desembre de la Generalitat, a I'equip
directiu i professorat se li reconeix la consideracio d’autoritat publica, per
tant els fets constatats per I'equip directiu i professorat tindran valor
probatori i gaudiran de presumpcié de veracitat iuris tamtum, excepte
prova en contra que puga presentar en defensa dels respectius dret o
interessos les persones implicades.

2. Atal efecte, aquesta consideracio es fa extensiva, dins del context escolar

a la resta de personal educatiu del centre.
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5.18 Incidéencies climatologiques.

En cas d’incidéncies climatologiques extremes s’informara a través dels canals

oficials dels possibles canvis que puguen haver.
5.18.1 Temps de pati

La recomanacio general és que l'alumnat gaudisca del seu temps de descans
fora de l'aula i de l'edifici, perd quan les condicions climatologiques no ho

permeten I'alumnat ha de romandre a les seues aules de referencia.
5.18.2 Temps de menjador

Si les condicions no permeten el desplagament de 'alumnat d’infantil al menjador
de I'escola, aquest menjara en el seu edifici i s’avisara pels canals oficials de

comunicacié que l'arreplegada de I'alumnat sera al seu edifici.

5.19 Agrupament de I'alumnat.

Per a la realitzaci6 dels grups es tindra en compte la llengua base elegida per la
familia de 'alumnat. La llengua base es refereix a la llengua en la qual s'imparteix
la major part de I'ensenyament en un centre educatiu. La Llei 1/2024, de Llibertat
Educativa, regula I'eleccié de la llengua base, permetent als representants legals

de I'alumnat triar entre valencia o castella com a llengua vehicular principal.

En cas que hi haja dos unitats amb la mateixa llengua base o alguna familia no
en trie cap I'alumnat es distribueix de forma equitativa i no discriminatoria entre
els diferents grups autoritzats per a fer grups equilibrats en nombre, dificultats,

necessitats i capacitats.
ASPECTES QUE ES CONSIDEREN PER A FER ELS GRUPS:

1. Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de necessitats
educatives especials de caracter permanent.

2. Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de necessitats
educatives especials de caracter temporal.

3. Les necessitats educatives de suport educatiu derivades de questions de
compensacio de desigualtat.

4. La data de naixement: especialment al curs inicial de tres anys.
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5. La possible escolaritzacioé anterior: assisténcia a escoletes infantils...
6. El sexe dels i les alumnes.

7. El nivell sociocultural de les families i les situacions familiars.

5.20 Participacié de I'alumnat.
5.20.1 En l'aula

1. Carrecs: rotativament, l'alumnat es responsabilitzara de diversos
aspectes relacionats amb l'activitat quotidiana de l'aula: distribucié de
material, calendari, pissarra, encarregat biblioteca d’aula, encarregat de
menjador...etc. i d’activitats programades pel centre.

5.20.2 En el centre

1. L’assamblea de Delegats: els components es reuniran al principi de curs,
per a la seua constitucio, i una vegada mensualment, en I'’horari de tutoria
(divendres a ultima hora del mati).

2. Estaran coordinats pel coordinador/a d’igualtat i convivencia. Les seues
funcions sén:

- Analitzar les propostes i decisions de les distintes assemblees d’aula.

- Comunicar les propostes i acords a les distintes tutories.

- Rebre informacié dels equips educatius. 3 representants de I'alumnat
de 3r cicle participaran en la vida del centre a través del Consell
Escolar.

5.21 Participacioé de les families, voluntariat i agents externs. (annex 20)

1. El centre pot establir vincles associatius amb diferents xarxes de
voluntaris, associacions culturals o altres agents socials amb I'autoritzacio
prévia del Consell Escolar d’acord amb la normativa vigent per millorar
I'oferta de les actuacions educatives i promoure I'obertura del centre a la
localitat.

2. Aquestes actuacions s’han de desenvolupar d’acord amb el Project
Educatiu del centre, els objectius del programes autoritzats i les
actuacions determinades en el Plans d’Actuacié Personalitzats (PAP).

50
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



EX GENERALITAT

A\

CE D C/ Calderén de la Barca s/n

P 3 03440 Ibi (Alacant)
VALENCIANA B y Tel. 966527525
Conselleria d’Educacio, e tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport

3. Aquestes persones o entitats col-laboradores presten el seu temps de
manera no regular i no tenen cap vincle laboral o professional amb el
centre i no podem substituir personal que realitza tasques remunerades.

4. La tipologia de persones que poden actuar en el centre sota aquests
parametres poden ser:

- Personal d’entitats sense anim de lucre o del tercer sector.

- Personal extern de 'ambit privat o pertanyent a altres organismes o
institucions publiques.

- Membres de la comunitat escolar i de I'entorn proxim.

- Voluntariat.

5. Se seguira, per norma, la INSTRUCCIO de 20 de marg de 2024, de la
directora general d’'Innovacié i Inclusioé Educativa, per la qual s’estableixen
documents per a la participacié de qualsevol agent extern en els centres
docents de titularitat de la Generalitat.

5.22 Us de les noves tecnologies.

Tots els equips digitals i informatics han de romandre apagats si no s’estan
utilitzant en eixe moment. Aquest fet allarga la vida dels equips i es
responsabilitat del que ha utilitzat I'ordinador apagar-ho.

5.22.1 En comencgar la sessio

1. Com ja s'ha indicat en punts anteriors, haura de reservar a través de
I'aplicacio de Teams destinada per aquest Us i siné demanar-ho al docent
o aula que li pertoca d’acord amb I'horari realitzat a I'inici de curs.

2. S’haura de repassar l'estat de I'aula i si trobada cap anomalia o incidéncia
(cables desconnectats, aula en mal estat...) la consignara en el full
d’'ocupacio d'aula i omplira la fulla d’incidencies que setmanalment
revisara el coordinador o la coordinadora TIC. (annex 21)

3. No s’haura de deixar I'alumnat sols a l'aula. En cas de tindre necessitat
d'absentar-se cal que requerisca la preséncia d’algun altre docent.
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5.22.2 Utilitzacio de les aules, dels ordinadors, del material d’informatica i

de la xarxa.

1. No es permet menjar ni beure dins de l'aula d’informatica per a assegurar
el bon estat del material que alli trobem.

2. S’ha d’intentar que l'alumnat es llave les mans abans d’engegar els
ordinadors i fer-ne Us.

3. Abans de finalitzar el torn, i sempre per indicacié del/de la professor/a, es
desara el treball, i es tancara la sessi6 als ordinadors.

4. En acabar cada sessio, és molt important apagar els ordinadors seguint
les consignes dels programes, per evitar pérdues d’informacio, des
configuracions i avaries.

5. En acabar, es deixara en ordre el material: taules, cadires, pantalles,
teclats, ratolins, auriculars... i es netejaran tots els papers i objectes aliens
a l'aula.

6. En cas de ser necessari la instal-lacio d'algun programa, aquest ha de ser
de programari lliure, i informar i sol-licitar-ho al coordinador TIC.

7. No es permet I'us de programari no autoritzat pel professor, ni I'us de
programari propietari sense llicencia adquirida pel centre.

8. No es permet I'is de programari que puga reduir I'ample de banda del
conjunt de tots els usuaris, o que puga atemptar contra la seguretat dels
sistemes: aplicacions P2P, descarrega de programari, video,...

9. No es permet la navegacio en Internet d'aquelles pagines no
expressament autoritzades pel professor.

10.No es manipularan els ordinadors i/o els seus periférics ni es canviara la
seua configuracié. Els desperfectes ocasionats per la utilitzacié indeguda
o la manipulacié seran considerats falta greu, seran sancionats i els
responsables hauran d'assumir els costos econdomics que se'n deriven.

11.Cada usuari és responsable de vetlar perque ningu puga utilitzar el seu
compte de forma no autoritzada.

12. Esta totalment prohibit accedir a la xarxa utilitzant el nom i la contrasenya

d'un altre usuari, aixi com qualsevol intent d'accedir als sistemes utilitzant
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els comptes de supervisor, administrador.... El no compliment d'aquesta
norma sera considerat falta greu i sancionat amb la inhabilitacio per
utilitzar els sistemes informatics i les possibles consequencies per

suplantacio de personalitat o falsedat documental que se'n deriven.

5.22.3 Utilitzacié de la identitat digital, el Microsoft 365 i la plataforma

d’aules.

A Claustre s’aprova que a partir de 3r de Primaria s’introduira I'alumnat en I'is
de la seua identitat digital i en les ferramentes que trobem al Microsoft 365, de
manera que se’ls ajudara a comunicar-se mitjangant aquestes eines i a fer-ne un

Us adequat.

A més, també se’ls ensenyara a navegar per la plataforma d’Aules a I'alumnat (a
partir de 3r de Primaria) i a les families, de manera que el CEIP Poeta Pla y
Beltran introdueix la comunitat educativa en la digitalitzacié de I'aprenentatge i
un us responsable d’aquest. Tanmateix, el centre és coneixedor de la desigualtat

entre families i haura de treballar per oferir les mateixes possibilitats a totes i tots.
5.22.4 Us del mobil per part de I’'alumnat

D’acord amb la RESOLUCIO de 17 d’abril de 2024, sobre determinats aspectes
per a la regulaci6 de I'is de dispositius mobils en centres educatius no

universitaris sostinguts amb fons publics de la Comunitat Valenciana.

En el resolc tercer, Regulacio, apareix:

® Les normes digualtat i convivéncia han de contindre les mesures
actualitzades concernents a la regulacio dels dispositius mobils, donant
suport a l'autoritat del personal docent i garantint la presa de decisions
basada en els principis de necessitat, proporcionalitat i eficiéncia.

® Davant de I'incompliment de les condicions d’Us, cada centre establira,
dins de les seues normes d’organitzacié i funcionament, el procediment
de retirada, custddia temporal i devolucié dels dispositius. Abans de la
retirada, el personal docent ha d’assegurar-se que I'alumne els apague
com a garantia de confidencialitat.

53
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



f C/ Calderdn de la Barca s/n

1§ Soenamr o e )
/ el.

\\§ Conselleria d’Educacio, Be tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport

Mantindre operatius estos dispositius s’entendra com a us.

D’aquesta manera, volem fer constar al NOF del CEIP Poeta Pla y Beltran que,
davant el nombre d’ordinadors portatils i de sobretaula dels quals disposa el

centre, no sera necessari el treball mitjangant els teléfons mobils de I'alumnat.
5.22.5 Us del mobil per part del professorat

El personal docent del centre ha de ser un exemple per a tot 'alumnat. Es per
aixo que I'us del mobil ha de ser minim, i només en casos excepcionals, tant dins

de l'aula com al temps d’esbarjo.

La direcci6 del centre informara amb antelacié de la programacio perqué totes i
tots puguen organitzar-se la setmana. Només en un cas excepcional es passara
informacio pel canal establert per a aquest fi del personal del centre, per motius
sobrevinguts per a la informacié de totes i tots. Les comunicacions que siguen

necessaries es programaran fora de les hores lectives amb I'alumnat.
5.22.6 Us de les impressores/fotocopiadores

1. Imprimir només les pagines que es necessiten. S’ha de fer, preferentment,
en blanc i negre. Aprofitant la capacitat d'imprimir a doble cara 0 2 o més
d'una pagina per full.

2. Silaimpressora no respon a l'ordre d'impressio, cal comprovar primer que
esta encesa i connectada a I'equip i que la xarxa d'internet funciona. Si tot
esta correcte, cal reiniciar en primer lloc la impressora, si continua sense
respondre, reiniciar l'ordinador (i la impressora), si continua sense
funcionar, reiniciar la connexié a internet i posteriorment I'ordinador
servidor i la impressora. Si amb tot a¢gd no funciona, cal comunicar-ho al

conserge o a algun membre de I'equip directiu.
5.22.7 En acabar la jornada laboral

1. Abans de sortir de l'aula, cal verificar que s'ha tancat sessio a tots els
ordinadors, monitors i impressora, i que la classe estiga ordenada.

2. Sihi ha incidéncies, cal comunicar-les al coordinador o coordinadora TIC.
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3. A darreres hores del mati, s'han de deixar ben tancades les persianes,
finestres i portes de l'aula i els llums han de quedar apagats.

4. En sortir les portes han de romandre tancades.
5.22.8 En acabar el curs escolar

Els ordinadors i equips digitals es desconnectaran dels endolls i es guardaran a
les aules, actualitzant-se l'inventari d’aula. Si pateixen algun canvi d’ubicacio
s’haura de dir al coordinador o coordinadora TIC perque ho actualitze a

I'inventari.

5.23 Funcionament del banc de llibres.

1. L’alumnat participant en el Banc de llibres rebra a principi de curs en régim
de préstec el lot de llibres necessari per al nivell escolar que vaja a cursar.
Previament, els seus familiars hauran de signar un document on
constaran els llibres rebuts i el seu estat de conservacio.

2. L'alumnat beneficiari del Banc de llibres, programa de participacio
voluntaria per a les families, estara subjecte a I'obligaci6 de fer-ne un us
adequat i acurat i de reintegrar-los al Centre una vegada finalitzat el curs

escolar o en el moment que siga baixa per trasllat a una altra escola.
Aquesta obligacio comportara el deure de:

a) Els llibres nous, els que estiguen sense folrar, o els que presente un
folre defectuds s’han de folrar amb plastic transparent no adhesiu.

b) El segell interior de I'escola a soles pot ser emplenat pel personal
docent.

c) Si encara apareix alguna pagina sense esborrar haura de ser
esborrada.

d) No es pot escriure, subratllar, dibuixar o marcar en els llibres.

e) Les activitats s’han de fer en la llibreta, de cap manera al llibre, encara
que en aquests hi haja espais per fer els exercicis o anotar les
respostes.
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f) Has de conservar i entregar els llibres en bon estat (evitar tacar
d'aliments, sense doblegar les puntes, trencar les pagines, amb els
folres en condicions...)

g) Si el llibre es perd o es torna en mal estat sera obligatori reposar el
mateix llibre per la familia.

h) L’alumnat de 1r i 2n de Primaria rebra el xec-llibre que gestionara el
centre educatiu.

3. L'incompliment d'aquestes normes i el deteriorament dels materials per
mala utilitzacié o la pérdua d’aquests suposara I'obligacio, per part dels
representants legals de I'alumne/a, de reposar el material deteriorat o
extraviat. De tal forma que, si no els reposa, la Comissio podra proposar
al Consell Escolar que retire a I'alumne/a el dret a seguir beneficiant-se,
durant el curs escolar seguent, del préstec dels llibres corresponents a les
arees no retornades.

4. Pertal de fomentar en I'alumnat un Us correcte dels llibres de text prestats,
el professorat de Primaria i, sobretot, els/les mestres-tutors/es, dins el Pla
d’Acci6 Tutorial, desenvoluparan activitats encaminades a:

- Transmetre a I'alumnat i a les families les normes que ha de seguir
per a la cura i el manteniment dels materials en bones condicions.

- Valorar el contingut educatiu i social del programa: us de materials
impacte positiu que aixo té sobre el medi ambient, estalvi econdomic
per a les families, foment de la solidaritat i la corresponsabilitat,...

5. Quan es tracte de llibres editats en format de llibres trimestrals, a principi
de curs es repartiran el dels tres trimestres per folrar i es tornaran al
centre. En acabar aquest periode, el llibre usat es quedara a la classe de
'alumne.

6. En el mes de juny, abans dels ultims dies de classes, les families hauran
de fer entrega del lot complet de llibres.

7. Els llibres recollits i supervisats mitjangant una graella que determina
I'estat en que tornen els llibres, quedaran custodiats en un armari de I'aula
ordinaria on hagen de ser utilitzats el curs seguent. Els llibres es trobaran

tots a la mateixa aula del curs que corresponga.
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8. Els/Les mestres-tutors/es, mitjangcant els registres corresponents,
facilitaran a la persona coordinadora del Programa la informacié requerida
sobre el nombre de llibres recollits, I'alumnat que n'ha fet entrega i I'estat

de conservacio.

9. La persona coordinadora del Programa, junt amb ['Equip Directiu,
comprovaran la informacio rebuda del professorat i calcularan el nombre
d'exemplars a adquirir pel Centre com a reposiciéo o renovacio dins la
convocatoria anual de la Conselleria d’Educacio. Una vegada adquirits,
registrats i marcats, els llibres nous s'afegiran als existents en cada aula.

10.Durant els mesos de juliol i/o setembre, sota la supervisié de la Comissio
del Banc de llibres i de la persona coordinadora del Programa, el
professorat de Primaria preparara els lots de llibres perquée puguen ser
repartits a I'alumnat beneficiari durant el mes de setembre o0 a mesura que
siga necessari.

11.Durant el mes de setembre, la persona coordinadora del Programa
facilitara al professorat el llistat de beneficiaris del Banc de llibres de cada
grup-classe, aixi com el document que han de signar les families com a
certificacié del servei de préstec.

12.Qualsevol incidéncia (perdua, deteriorament,...) que es produisca durant
el curs respecte dels llibres prestats, sera comunicada per part del
mestre/a-tutor/a al coordinador/a del Banc de llibres, que juntament amb
I'Equip Directiu ho comunicara per escrit a la familia per tal que procedisca
a la compra d'un nou exemplar.

13.Les possibles reclamacions o queixes de les families respecte del Banc
de llibres s’adregaran, a través de la persona coordinadora del Programa
a la Comissié Pedagogica del Consell Escolar.

14.En cas que la reposicio dels llibres comporte una compra nombrosa de
llibres nous, el professorat s’haura d'assegurar d'un repartiment equitatiu
entre les classes i alumnes beneficiaris.

15. Els professors del mateix nivell i centre actuaran de manera coordinada,

cal destacar dates d’entrega i repartiment de llibres.
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5.24 Funcionament del menjador escolar.

1. Durant el temps de menjador queden vigents totes les normes
d’organitzacio, funcionament i convivéncia del present document. A més
a més, s’aplicaran les especifiques d’aquest servei que queden
redactades al Projecte Educatiu de Menjador i al Pla Anual de Menjador.

2. S6n de compliment obligatori les normes que regeixen el centre en
general, considerant durant el temps de menjador als monitors i a les
monitores equivalents en autoritat al professorat.

3. L'incompliment d'aquestes normes sera corregit segons la gravetat de la
falta comesa, podent arribar a suposar la pérdua de la plaga del servei del
menjador el temps estimat, mai el menjar.

4. L’horari de menjador és d’octubre a maig de 14:00 a 17:00 en I'alumnat
des de 2 anys fins a 6é de Primaria. Durant els mesos de setembre i juny
sera de 13:00 a 14:30 tot els dies.

5. Sempre que es sol-licite 'alumnat de 2 anys pot adherir-se a un programa
experimental d’assoliment d’habits alimentaris dins de I'horari lectiu (de
13:00 a 14:00) sempre i quan tot I'alumnat d’aquesta classe vuiga formar-
ne part.

6. A inici de curs es realitzara una assemblea informativa a l'inici de curs
amb les families que fan us del servei a carrec del/de la responsable del
menjador, equip directiu i el/la coordinador/a de monitors/res.

5.24.1 A complir per I'alumnat
Totes i cadascuna de les normes de l'escola més aquestes:

1. Realitzar en ordre les entrades i eixides.

2. No desplacar-se per l'edifici escolar sense autoritzacié expressa o sense
estar acompanyat per un monitor o monitora.

3. Respectar a totes les persones encarregades del funcionament del
menjador, aixi com a tots els comensals.

4. Utilitzar adequadament tots els utensilis del menjador (safates, coberts,
taules etc.).

5. No llangar menjar al sol.
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Intentar menjar-se tot el menjar.
No alcar-se del lloc sense permis del monitor.

Col-laborar en les tasques que se li assignen.

Complir amb les normes i rutines tant dins com fora del menjador.

= © © N O

0.Realitzar les activitats educatives propies del projecte educatiu del

menjador.
5.24.2 A complir pel centre

Informar del menu mensual amb antelacio.
Informar sobre el comportament durant el temps de menjador.
Informar a les families dels impagaments i deutes que puguen existir i
posteriorment a la comissio del menjador del consell escolar per prendre
les decisions oportunes.

4. Comunicar a la Conselleria d’Educacio les necessitats que puga presentar
el servei.

5. Comunicar a I'empresa del menjador qualsevol incidéncia o anomalia que
puga detectar-se.

6. Triar cada any I'empresa encarregada de donar servei al menjador en el
si del consell escolar després de valorar un minim de tres opcions.
Fer tot el possible per assegurar el bon funcionament del menjador.
Informar sobre el projecte educatiu del menjador a la comunitat educativa

i incorporar el document a la PGA del centre.
5.24.3 Preu del menu i abonament del servei.

1. El que esta estipulat normativament: 4,35€.

2. El cobrament es realitzara mensualment, entre I'1 i el 10, a mes vengut (a
poder ser).

3. La tramitacié de les beques es realitza durant tot el curs en diverses
convocatories i s’inicia en el moment que la Conselleria competent publica
la Resolucié referent a les beques de menjador escolar. Les families tenen
'opcid de renovar la beca dels curs anterior al-legant les mateixes
condicions o fer-ne una de nova amb documentacié nova, bé perque el

curs anterior no es va demanar o perque les circumstancies han canviat.
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Sera la secretaria del centre i la direccié qui tramiten aquestes beques i
posen en coneixement de les families les possibles incidéncies que
puguen sorgir.

4. Es penjaran les diferents resolucions en el tauler d’anuncis situat a
I'interior del recinte escolar per a complir amb el reglament de proteccid
de dades.

5. Quan un alumne/a no obtinga el tipus de beca A (inclou el preu total del
menu) haura de domiciliar, preferentment, al mes de setembre, o quan
s’incorpore a fer Us d’aquest servici, per poder fer el cobrament de I'is
realitzat al llarg dels 10 primers dies de cada mes.

5.24.4 Problemes de convivencia

1. Els resoldra en primera instancia el/la monitor/a present quan hi haja
conductes contraries a les normes de convivencia en el centre.

2. Sino és suficient, si hi ha reiteracié i/o la conducta és de gravetat caldra
comunicar-ho a la responsable del menjador.
S’informara de les incideéncies als/a les tutors/res de I'alumne o alumnes.
El régim d’aplicacié de mesures per a donar resposta a les conductes que
alteren la convivéncia en el centre el podem trobar al Projecte De
Menjador.

Les funcions dels monitors o monitores de menjador, els drets i deures dels
usuaris, les normes generals de funcionament i convivéncia, I'agrupament de
'alumnat, les activitats i les causes de baixa del servei, faltes i sancions les

podrem trobar al document Projecte De Menjador.
5.24.5 Obligacions de les families

1. Omplir i firmar la fitxa de menjador, I'orde de domiciliacié o compromis de
pagament mitjangant transferencia i el full de normes al principi de cada
curs escolar.

Fer un seguiment de I'actitud del seu fill, o filla, en el periode de menjador.

3. Fer els pagaments en els terminis establits.
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4. No falsejar les dades quant a domicili, teléfon, etc. i avisar de qualsevol
modificacio.

5. Tindre sempre un teléfon de contacte per a estar localitzats en cas de
necessitat.

6. Els/les progenitors/res que desitgen entrevistar-se amb l'encarregat de
menjador han d'avisar-ho amb antelacio o bé en direccio.

7. Deixar autoritzacié signada quan hagen d'arreplegar als seus fills fora
d'horari.

8. Justificar formalment les abséncies del menjador escolar.

5.25 Confeccio dels horaris de I'alumnat i personal educatiu.
5.25.1 Criteris d’elaboracié d’horaris dels grups d’alumnat

1. Ladistribucio de les sessions de les diferents arees ha de ser tractada per
igual de tal forma que disposen de sessions abans del pati o de després
del pati.

2. Les primeres sessions, tant a I'Etapa d’Infantii com la de Primaria
s'intentara que estiga amb 'alumnat el tutor o la tutora per a dur a terme
les rutines d’organitzacié de la primera sessio i per poder passar la llista
del menjador.

3. Tindrem en compte l'alumnat de l'aula UECO i s’intentara que les

inclusions a les seues aules de referéncia es puguen fer després del pati.
5.25.2 Criteris d’elaboracié d’horaris personals

1. Es prioritzara enfocaments globalitzats i interdisciplinaris, que faciliten
practiques inclusives i actives com I'us d’estrategies de metodologies
actives, criteris organitzatius com els desdoblaments o la docéncia
compartida o curriculars com el DUA o la programacié multinivell.

2. S'ha de garantir I'atencié immediata a tots els grups d'alumnes en
situacions imprevistes. Sera la direccié d’estudis qui porte un registre de
les substitucions que realitze el professorat, que sera public i equilibrat.

3. Cobrir en primer lloc les necessitats de docéncia dels grups d'alumnes i

posteriorment les coordinacions i hores no lectives dels docents
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4. Atenent a la plantilla de cada curs escolar s’establiran totes les
codoceéncies i suports no especialitzats possibles que presten les sessions
d’atenci6 no directa a I'alumnat. Es prioritzaran aquelles aules que tinguen
alumnat NESE i amb conductes disruptives, per a posteriorment atendre
alumnat de compensatoria o que necessita suport no especialitzat.

5. Cobrirla dedicacié dels organs unipersonals procurant que sempre hi haja

un membre de la direccio disponible.

5.26 Procediment davant abséncies, baixes, altes i permisos o llicéncies

del personal educatiu.
5.26.1 Control d’abséncies del personal educatiu

1. El control d’assisténcia del professorat sera realitzat per la direccio
d’estudis, que registrara a ITACA les abséncies.

2. El professorat haura de presentar en un temps maxim de 5 dies el
justificant formal de I'abséncia.

3. Preguem al personal educatiu del centre que demane les seues cites, a
poder ser, en horari de vesprada per a no interrompre el normal
funcionament de I'educacié del centre.

4. En el cas que un membre de I'equip educatiu vaja a faltar, comunicara
aquest fet a la direccio d'estudis amb la major antelacio possible i facilitara
el treball que haja de realitzar-se durant la seua abséncia.

5.26.2 Control de baixes, parts de continuitat, altes, permisos i llicéncies.

1. Es comunicaran a la direccio del centre, mitjangant correu electronic a
'email de I'escola 03006104@edu.gva.es. Els arxius justificants hauran
de pesar menys de 2 megues.

2. La direcci6 del centre prioritzara la comunicacié de baixes a personal per
ITACA a qualsevol altre menester perqué siga coberta per 'administracio
en la major brevetat.

3. El personal docent del centre podra comprovar el seu dret a permisos i
llicéncies i el procediment a realitzar al Decret 234/2022, de 30 de
desembre, del Consell, pel que es regulen els permisos i llicencies del
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personal Docent no universitari funcionarial dependent de la Conselleria
d'Educacio, Cultura i Esport, sent alguns modificats per la Circular 1/2023,
de la Direcci6 General de Personal Docent, per la qual es dicten
instruccions sobre I'aplicacio dels permisos recollits en el Reial Decret-Llei
5/2023, de 28 de juny que modifiquen els articles 48 i 49 del Text Refos
de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

5.26.3 Atencio a I'alumnat en cas d’abséncia del professorat

1. En cas d’absencia del professorat la direccid d’estudis establira i
determinara les substitucions pertinents, que es publicaran en el canal de
comunicacié docent del Telegram la vesprada anterior o abans de l'inici
de la jornada escolar lectiva.

2. De les substitucions es dura un registre que es fara public.

3. El professorat que assumira les substitucions seré aquell que dispose
d’hores de no docéncia directa d’'una area curricular, primer sent hores de
lliure disposicio i després de coordinacio.

4. Cap mestre pot negar-se a la realitzacio de les substitucions pertinents.

5. Quan es produisca aquesta situacio, el mestre o la mestra que ha faltat,
si 'abséncia és una abséncia prevista, facilitara a la direccié d’estudis el
treball que s’ha de realitzar mentre estiga absent.

6. Si l'abséncia no esta prevista, se seguira la temporalitzacié que
obligatoriament haura d’estar damunt de la taula i en tot cas es prioritzara
el desenvolupament de les competéncies claus. A tal efecte els equips
docents ho contemplaran en les seues programacions didactiques i
d’aula.

5.27 Funcionament dels equips educatius.
5.27.1 Equip directiu

1. Per al desenvolupament de les seues funcions i coordinacid es
respectaran com a minim quatre sessions setmanals de treball conjunt.
2. S’assegurara la preséncia com a minim d’'un dels seus membres durant

la jornada escolar i al llarg de totes les sessions diaries al despatx.
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3. Sempre que siga possible un membre de I'equip directiu tindra disposicio
horaria per a atendre a qualsevol emergéncia.

4. En el cas que calga substituir a un membre de I'equip directiu per abséncia
es realitzara entre els membres de I'equip directiu, repartint el temps que
siga necessari i procurant la minima afectacio al temps lectiu.

- Si l'absent és el director, assumira les seues funcions dins dels
diferents organs la direccié d’estudis i el treball que li correspon sera
assumit per la secretaria i la direcci6 d’estudis.

- Si falla la secretaria o la direccié d’estudis el treball sera assumit pel
director i/o la secretaria si falla la direccié d’estudis, i/o la direccid

d’estudis o la direccio si falla la secretaria.
5.27.2 Calendari de reunions

1. Amb la intencionalitat de millorar l'operativitat de les reunions i la
coordinacio docent s'estableix amb caracter general que:

- El dilluns sera el dia per a celebrar COCOPES sessions d’equip
docent amb el d’orientacid, nivell o treball personal.

- El dimarts per a la formacio, claustres, comissions i I'atenci6 a les
families. (Mensualment es passara una organitzacio d’aquest dia
perque tot el claustre siga coneixedor de les reunions que s’han de
dur a terme al llarg fel mes).

- El dimecres per a cicles

5.27.3 Convocatories

1. Totes les reunions i sessions de treball seran convocades pel responsable
amb el model de centre i incorporaran I'horari d'inici, el lloc, dia i hora, els
assistents, I'ordre del dia i la documentacié subjecta a debat.

2. A tal efecte es determinen els seguents responsables de convocatories
de reunions:

- Del Claustre, Consell escolar, comissions i COCOPE el director.
- Dels cicles i equips docents els coordinadors dels equips o I'equip de

suport a la inclusio.
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- De les sessions d’avaluacid, I'equip de suport a la inclusié i reunions
de coordinacio de I'accio tutorial la direccio d'estudis.
- De les sessions dels equips educatius els tutors/res.

3. Totes les reunions es convocaran amb 48 hores d’antelacio, a excepcid
de les extraordinaries, que podra ser convocada amb una antelacié de 24
hores si la causa esta degudament justificada, i del consell escolar que
haura de fer-se amb 7 dies d’antelacio si és reuni6 ordinaria i de dos si és

extraordinaria.
5.27.4 Actes

1. De totes de les reunions s’alcara acta. Sera la responsabilitat del
coordinador/a o secretari/a.

2. S’haura de fer amb el model d’acta del centre.

3. L’'acta s’enviara als participants de la reunié per correu electronic
corporatiu o es pujaran al OneDrive de cada equip dins del temps
estipulat.

5.27.5 Comunicacio entre el personal educatiu
El claustre, el cicle, la COCOPE, les comissions... empraran per a comunicar-se:

Canal de difusio de Whatsapp del centre.
Correu corporatiu gva Microsoft 365.

Teams.

L b~

Grup de Whatsapp del centre per a comunicacions més informals.
5.27.6 Criteris pedagogics per a I’'assignacioé de tutories
L’adjudicacié de tutories ha d'eixir del dialeg consensuat en un claustre ordinari.

En el cas que no hi haja consens, la direccio del centre decidira, tal com
s'estableix en el decret 253/2019 de 29 de novembre, basant-se en:

- Els criteris pedagogics establerts pel Claustre.
- Enla proposta de la direcci6 d'estudi.
- Que les tutories de primer han de ser assignades a mestres

definitius/ves.
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- L’adscripcio i/o I'habilitacio del professorat.
Criteris pedagogics:

- La conveniéncia de la permanéncia amb el mateix grup d'alumnes
durant un maxim de dos cursos en primaria (1-2; 3-4; 5-6) i tres en
infantil (3 - 5). Continuitat.

- Les tutores o tutors de 1r haura de ser personal definitiu del centre.

- L’atencié especifica als moments d’iniciacio de I'escolaritzacié (3
anys) i als moments de transicié (1r de Primaria i 6é de Primaria) ,
sent les primeres tutories que han de cobrir-se.

- La distribuci6 equitativa dels mestres definitius pels diferents nivells
del centre.

- Les caracteristiques especifiques (convivéncia, necessitats de
I'alumnat...) i historiques (canvi frequent de tutor/a) d'algun dels grups
del centre, ho determinara la direccié d’estudis d’acord amb les
necessitats del centre.

- La rotacio periodica de tutors i especialistes per tots els cursos i
nivells.

- En el cas d'haver de compartir alguna tutoria (per especialitat, carrec,
...) es fara en els cursos superiors (5° i 6°)

Breu resum:

Continuitat definitiu
Definitiu
Repeticio comissid
Suprimit

Nova comissio

2 o

Interi

Excepcio: a l'efecte de distribucid de les tutories, tindran la consideracié de
mestres definitius, els mestres que estan en comissié de serveis més d'un any
en el centre, ja que coneixen el funcionament del mateix i les caracteristiques

especifiques de I'escola.
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5.28 Criteris per a la distribucio dels suports.

Els suports els organitza la direccid d'estudis i es fara public el resultat de la
distribucio dels suports aixi com dels canvis que es puguen produir. La primera
proposta de suports sorgeix de l'avaluacié final del curs anterior i de la graella
que tutores i tutors comparteixen amb I'equip directiu en finalitzar el curs, on

s’especifica alumnat NESE, de compensatoria i de suport ordinari.

El suport es realitzara dins de I'aula sempre que es puga, i caldra una coordinacio
prévia i una avaluacié posterior del funcionament. Per al proper curs 2025-2026
plantegem la possibilitat de realitzar desdoblament heterogenis, on cal d’una
gran coordinacio, I'eixida a I'aula d’AiLl d’alumnat que necessita un suport en la
comunicacié i també en el seguiment del procés de lectoescriptura en I'alumnat

de 1r de Primaria.

Per a qualsevol dubte sobre la distribucié dels suports cal dialogar amb la
direcci6 d'estudis, qui donara les raons oportunes.

La distribucié dels suports ha de ser el més equitatiu possible, per tant es donara
meés suport on més falta faga, per a poder fer-ho cal comptar amb la graella de
dades de les aules a l'inici del curs.

A més per a la distribucio dels suports cal considerar:

- Els informes sociopsicopedagogics.
- Els recursos humans dels quals es disposen cada curs.

- Les casuistiques especifiques que puga presentar alguna classe.

La distribucid dels suports es fara publica i es revisara com a minim

trimestralment, per adaptar-la a les necessitats i moments del curs.
5.28.1 Criteris per a la distribucio dels suports

1. 1Donar suport per part dels/de les tutors/es al seu grup d’alumnes.
2. Facilitar els desdoblaments de dues aules del mateix nivell alhora.
3. Especialment a l'inici de curs caldra una atencio diferenciada en l'inici de

I'escolaritzacié (2 i 3 anys) i en el canvi d'etapa (infantil-primer de Primaria)
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4. Cal cobrir primer les necessitats d’atencié especialitzada d’educacio
primaria.

5. Atendre primer les necessitats d’atencid en grups nombrosos (25
alumnes), que prioritzara sobre els menys nombrosos (10-12 alumnes).

6. El professorat de suport d'infantil intervindra en totes les classes perqué
en el cas que calga substituir coneixera al grup d'alumnes.

7. Prestar una atencié especifica a tercer de primaria, moment on les
dificultats d’aprenentatge es manifesten amb major intensitat.

8. Contemplar les habilitacions del professorat a I'hora de fer la distribucio
dels suports.

9. Es prioritzara enfocaments globalitzats i interdisciplinaris, que facilite
practiques inclusives i actives com I'us d’estrategies de metodologies
actives, criteris organitzatius com els desdoblaments o la docéncia

compartida o curriculars com el DUA o la programacié multinivell.

En el cas del suport especialitzat, a banda de la distribucio prioritaria en educacio
primaria, cal considerar tant aspectes qualitatius com quantitatius, per tant s’ha

de valorar en la distribucio:

El nombre d’alumnes per aula amb NEAE.
El grau que presenten.

El nivell d’'intensitat que requereixen.

0N~

L’autonomia de I'alumnat.
5.28.2 Substitucions dels suports

Quan s'haja de realitzar substitucions, tots han d'entendre que és possible no
poder cobrir tota la jornada de suports, i que aquesta disponibilitat dependra
també de la quantitat de substitucions que cal fer durant la jornada, perquée abans
de cobrir la necessitat de substituir un suport, cal substituir al professorat que

imparteix arees curriculars.

5.29 Procés d’adaptacio i/o acollida a I'alumnat de 2 i 3 anys.

D’acord amb les instruccions d’inici de curs 25-26, el procés d’adaptacié de

lalumnat s’ajustara a la normativa autonomica que regula el curriculum
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d’aquesta etapa (Reial Decret 100/2022 de 29 de juliol, del Consell, pel qual
s’estableix I'ordenacio i el curriculum d’Educacié Infantil). Destaquem aquests

punts que considerem d’especial importancia:

1. “Abans del comengament del curs escolar, o en el periode d’inscripcio, els
centres escolars han d’organitzar unes jornades que permeten a les
families i a les seues filles o fills familiaritzar-se amb els espais i compartir
experiencies comunes. També s’ha d’explicar en qué consisteix el periode
d’acollida, les pautes o recomanacions que la faciliten.”

2. “La tutora o tutor ha de realitzar una primera trobada individual amb la
familia i el xiquet o la xiqueta.”

3. “El benestar del xiquet o la xiqueta condiciona que el periode d’acollida
siga més o menys llarg. Els centres han d’organitzar un procés flexible
durant el mes de setembre.”

4. “L’organitzacié sera en grups reduits i d’acord amb un calendari.”

5. “El temps d’estada al centre educatiu també pot ser gradual, amb una
ampliacio progressiva.”

6. “El procediment haura de concloure en finalitzar el mes de setembre, perd
sempre es podran contemplar excepcionalitats.”

7. “La prioritat en I'entrada s’ha de fer tenint en compte els criteris seguents”:

- Existéncia de germans o germanes ja matriculats al centre.

- Necessitats familiars: horari de treball.

- Qualsevol altra circumstancia que obligue a valorar la prioritat de
'entrada.

8. “Els tutors o les tutores han de documentar , a partir de I'observacié, com
es relaciona i ha constituit el vincle amb I'espai, el grup i I'adult de

referéncia.”

Les aules de 2 i 3 anys sb6n les que s’ha de fer un procés d’acollida i

s’organitzaran de la seguent manera:

1r dia 10:00 — 12:00: GRUP 1
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2ndia | 9:00 -11:30: GRUP 2
11:30 — 13:00: GRUP 1

3rdia | 9:00-11:30: GRUP 3
11:30 - 13:00: GRUP 1i2

4t dia 9:00 - 11:30: GRUP 4
11:30 - 13:00: GRUP 1, 2,3 i4

5édia | 9:00-11:30: GRUP 1i2
11:30 - 13:00: GRUP 3i 4

6édia | 9:00-11:30: GRUP 2i3
11:30 - 13:00: GRUP 1i 4

7¢é dia L’alumnat de 2 anys acudira tot a 'aula amb la possibilitat de
realitzar I'horari de 9:00 a 12:00 (per si es cansen) o de 9:00 a
13:00 (donant la possibilitat de ser recollits amb algun familiar),
només durant el mes de setembre.

L’alumnat de 3 anys s’incorporara tot a I'aula amb I'horari de

setembre de 9:00 a 13:00.

(Es podra canviar el procés d’acollida de 3 anys només quan hi haja molt
d’alumnat que continua de l'aula de 2 anys del mateix centre i s’observe

tranquil-litat i calma en I'entrada i estada a l'aula).

A més a més, es recomanara a les families que I'alumnat de 2 anys no es quede
al menjador durant el mes de setembre, amb la finalitat d’anar adquirint habits

paulatinament i familiaritzant-se amb el personal docent i no docent poc a poc.

A les families també se’ls aconsellara que s’acomiaden de les filles o fills quan
se’n vagen de l'aula perqué puguen quedar-se a l'aula tranquil-les i tranquils i no

fer de la separacié un moment traumatic.

5.30 Participaci6 en plans i projectes
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El nostre centre educatiu treballa incansablement per oferir a 'alumnat les millors
possibilitats d’aprenentatge possibles que garantisquen la igualtat d’oportunitats
en l'aprenentatge de totes i tots, inclusives i que afavorisquen un aprenentatge

competencial orientat a I'exercici d’'una ciutadania activa i responsable.

Aixi doncs participarem, sempre que la Conselleria d’Educacio, Cultura,
Universitats i Ocupacio publique una Resolucié amb:

- Consum de fruita, hortalisses i llet: Aquest pla naix a través d’'una iniciativa
europea per a fomentar el consum d’esta mena de productes entre els
escolars, a més ve acompanyat amb mesures educatives
complementaries i activitats de publicitat, seguiment i avaluacio.

- Auxiliar de conversa: Al llarg del curs escolar la Conselleria d’Educacio
assigna un auxiliar de conversa que assisteix el professorat titular del
centre i actua com a assistent en 'ensenyament de I'idioma. Les seues
funcions especifiques van fonamentalment encaminades a reforgar les
destreses orals de l'alumnat. Aquest treballa en xicotets grups amb
I'auxiliar de conversa vocabulari i la tematica que s’esta estudiant en 'area
de llengua estrangera.

- CEPAFE i PEAF: El nostre centre ja és un centre CEPAFE, centre
promotor de l'activitat fisica i 'esport. A més de beneficiar-nos de les
subvencions economiques per a lI'adquisici6 de material esportiu, ens
dona prioritat davant qualsevol actuacié o programa en centres escolars
relacionats amb I'esport, I'activitat fisica i la salut, que sén proposats per
iniciativa publica o privada. EI PEAF és un projecte d’esport, activitat fisica
i salut. En el projecte podem trobar les actuacions i activitats que des del
centre es realitzaran per a promocionar l'activitat fisica i I'esport, amb
I'objectiu de formar en habits saludables i educacidé en valors dins i fora
de I'escola.

- PIIE sobre la realitzaci6 d'un Programa d’Innovacido e Investigacio
Educativa.

6 PROCEDIMENT D’ACTUACIONS DAVANT PROBLEMES DE
CONVIVENCIA.
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6.1 Incompliment de les mesures de convivéncia.

Comencem assenyalant que cada curs escolar el centre adequa el Pla d’Accid
Tutorial a les necessitats observades al centre al llarg del curs anterior i
s’especifiquen els aspectes a treballar, facilitant a cadascuna de les tutories i les
especialitats el Pla i els materials proposats perque puga treballar-se amb

anterioritat a la manifestacié d’una problematica.

Dit a¢o, en cas que un alumne o una alumna manifeste conductes contraries a
la igualtat i convivéncia reflectides al Decret 195/2022, i adjuntades a I'’Annex,

s’actuara de la seguent manera:

1. Quan l'alumnat incomplisca les normes de convivéncia del centre podran
aplicar-se:
- Mesures correctores.
2. L’aplicacié d'un tipus de mesura o altra vindra determinada per la gravetat
de la conducta manifestada i de la reiteracio.
3. Les conductes per les quals poden aplicar-se les mesures seran:
- Per les conductes realitzades dins del recinte escolar durant:
o Eltemps lectiu.
o Larealitzacié d’activitats complementaries i extraescolars.
o La prestacio dels serveis de menjador.
o Per aquelles accions o actituds que, encara que dutes a terme fora
del recinte escolar, estiguen motivades o directament relacionades
amb la vida escolar i afecten algun membre de la comunitat

educativa.
6.2 Aplicacio de les mesures correctores i disciplinaries.

Per a l'aplicacié d'aquestes mesures es tindra en compte que:

1. Han de tindre un caracter educatiu i rehabilitador, garantiran el respecte
als drets dels alumnes i procuraran la millora en les relacions de
convivéncia de tots els membres de la comunitat educativa.

2. Han de ser d'immediata aplicacio i proporcionals als fets imputats.
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3. Caldra informar formalment a la familia de la seua aplicacié i sempre
constara de registre d’eixida i d’'una copia on signe la familia (podem
trobar el model a I'annex).

Quedara constancia al registre del centre (el custodia la direccié d’estudis)

5. A més, en el cas de reiteracid, tipus i gravetat de la conducta es
comunicara a la Conselleria d’Educacioé mitjangant el PREVI, a serveis

socials i/o fiscalia si féora necessari.

Les mesures correctores les aplicara el personal present (mestre/a, monitor/a),
a excepcié de la privacié de participacio en activitats complementaries, que
I'aplicara la direcci6 d'estudis, oida la comissié de convivencia, i la suspensio de
participar en determinades activitats que imposa la direccié del centre, també

oida la comissié de convivéncia.
Quan s'adopte la mesura correctora, disciplinar o provisional de:

- La no assisténcia a determinades classes, durant la importacié
d’aquestes, i a fi d’evitar la interrupcié del procés formatiu de I'alumnat,
aquest romandra en el centre educatiu efectuant els treballs académics
que li siguen encomanats per part del professorat que li imparteix
doceéncia, que facilitara a la direccié d’estudis. El cap o la cap d’estudis
del centre organitzara I'atencié a aquest alumnat.

- Suspensio temporal d’assisténcia al centre, el tutor o tutora entregara a
lalumne o alumna un pla detallat de les activitats académiques i
educatives que ha de realitzar i establira les formes de seguiment i control
durant els dies de no-assistencia al centre per a garantir el dret a

I'avaluacio continua.
6.3 Graduacio de les mesures educatives correctores i disciplinaries.

Quan s'hagen d'aplicar les diferents mesures caldra considerar les:

1. Circumstancies atenuants:
a) El reconeixement espontani de la conducta incorrecta.
b) b) La no-comissio amb anterioritat d’accions contraries a les normes
de convivéncia.
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c) La peticio d’excuses en els casos d’injuries, ofenses i alteracié de
desenvolupament de les activitats del centre.

d) L’oferiment d’actuacions compensadores del dany causat.

e) La falta d’'intencionalitat.

f) El caracter ocasional de l'acte en la conducta i el comportament
habitual.

g) Tindre un programa de modificaci6 de conducta per trastorn
diagnosticat de conducta o per NESE.

2. Circumstancies agreujants:

a) La premeditacio.

b) La reiteracio.

c) Qualsevol conducta discriminatoria per rad de naixement, raca, sexe,
cultura, llengua, capacitat economica, nivell social, conviccions
politiques, morals o religioses, per discapacitats fisiques, sensorials o
psiquiques, o qualsevol altra condicié o circumstancia personal o
social.

d) Quan la sostraccio, agressio, injuria o ofensa es realitze contra qui es
trobe en situacid d’inferior edat, minusvalidesa, recent incorporacié al
centre o situacié d’indefensio.

e) La publicitat, incloent-hi la realitzada a través de les tecnologies de la
informacio i la comunicacié. Aci demanem la col-laboracié expressa
de les families, ja que en molts casos agod ocorre en mitjans de
comunicacié que l'alumnat, per la seua edat, no hauria de tindre o
almenys exercir un control intens per part dels progenitors o tutors
legals.

f) La realitzacio en grup o amb intenci6é d’emparar-se en I'anonimat.

6.4 Reparacio dels danys.

1. Sil'alumnat causa, de forma intencionada o per negligéncia, danys a les
instal-lacions, I'equipament o material del centre, als béns dels membres
de la comunitat educativa, quedaran obligats a reparar el dany causat o
fer-se carrec del cost econdmic de la reparacié o restabliment, sempre
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que el professorat, tutors, tutores o qualsevol membre del centre docent
responsable de la vigilancia de I'alumnat menor d’edat, proven que van
emprar tota la diligéncia exigida per la legislacio vigent i en els termes que
aquesta preveu, i ho comuniquen formalment a la direccié del centre.

2. L'alumnat que sostraguen béns en el centre hauran de restituir els béns
sostrets, o reparar economicament el valor d’aquests.

3. Els progenitors o tutors/es legals seran responsables civils en els termes
previstos per la legislacio vigent.

4. La reparacio economica del dany causat no sera eximent del possible
expedient disciplinari per 'actuacié comesa.

5. La direccié comunicara, a la inspeccio els fets arreplegats en aquest
apartat.

6. En el cas que no es repare el dany, es comunicara a la direccio territorial

competent i s'informara el Consell Escolar del centre.

6.5 Reiteracié de conductes contraries i falta de col-laboracié de pares,

mares i tutors tutores legals.

Si continua la reiteracio, a pesar de l'aplicaci6 de mesures correctores i
disciplinaries i a més no hi ha col-laboracio familiar es comunicara aquest fet a
les institucions publiques pertinents mitjangant un full de proteccié del menor per

a serveis socials o fulla de comunicacio a fiscalia.

6.6 Responsabilitat penal.

La direcciéo del centre comunicara, simultaniament al Ministeri Fiscal i a la
direccié territorial competent en matéria d’educacid, qualsevol fet que puga ser
constitutiu de delicte o falta penal, sense perjudici d’adoptar les mesures
cautelars oportunes.

6.7 Comunicacions al PREVI.

La direccié del centre comunicara a la inspeccido educativa situacions o
incidéncies que pertorben la convivéncia al centre de manera significativa, greu

i/o reiterada.
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Especialment es realitzaran comunicacions quan:

- Es realitze un full de notificacié d’atencié socioeducativa.

- Es realitze una comunicacio a fiscalia.

- Es detecten casos greus d’absentisme escolar comunicats a serveis
socials.

- S’incie un expedient disciplinari.

- Davant una situacié greu d’agressivitat, violencia, dany, esporadic o
reiterat, que sobrepasse els limits i que puga ocasionar danys en terceres

persones 0 en un mateix.

6.8 Actuacions davant conductes contraries a les normes del centre.
Cal llegir-les en I'annex d’aquest document.

- Totes les mesures previstes es comunicaran formalment als pares, mares,
tutors o tutores dels alumnes menors d’edat.

- Aquestes mesures estan extretes del Decret 195/2022 de I'M1 de
Novembre del Consell, d’'igualtat i convivéncia en el sistema educatiu
valencia.

- De totes les mesures que s’apliquen, a excepcio de I'amonestacio verbal,
la compareixenga amb la direccidé d’estudis i la retirada dels aparells
tecnologics, quedaran constancia al registre del centre.

- Les conductes contraries que es repetisquen en el temps seran
comunicades a la conselleria d’educacié mitjangant el PREVI sempre que
puguen tipificar-se.

- Per a [laplicaci6 de la suspensi6 de participacid en activitats
complementaries i de participar en algunes sessions caldra tractar-ho
abans amb la comissio de convivéncia i igualtat.

- Ladireccio delega I'aplicacié d’aquestes mesures en el personal educatiu
present (mestre/a o0 monitor/a) a excepcio de:

o La suspensio del dret a participar en activitats complementaries

extraescolars, que recaura en la direccio d’estudis.
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o La suspensi6é d’'assisténcia a determinades classes, que no és

delegable.

6.9 Actuacions davant conductes greument perjudicials.

Cal llegir-les en I'annex d’aquest document i tindre en compte tot el que s’ha

anotat al punt anterior.

7 DRETS | DEURES DELS MEMBRES DE LA COMUNITAT EDUCATIVA.

7.1 Drets i deures de I’alumnat.

DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i

conviveéncia en el sistema educatiu valencia.

CAPITOL Il Drets i deures de I'alumnat

Article 39. Principis generals dels drets i dels deures de I’alumnat
1. Tot 'alumnat té els mateixos deures i els mateixos drets.

2. Durant la seua escolaritzacié té el deure d’assumir responsablement els
seus deures, aixi com coneixer i exercir els seus drets.

3. La direccid del centre, el professorat i la resta dels membres de la comunitat

educativa han de garantir I'exercici d’aquests drets i deures en el context
educatiu.

Article 40. Drets de ’alumnat

1. L’alumnat té dret a rebre una educacié inclusiva i integral, basada en el
respecte als drets i llibertats fonamentals i en els principis democratics de la
igualtat i la convivéncia, que es concreta en:

a) Educacié en I'exercici del respecte, la igualtat i la llibertat dins dels principis
democratics de convivéncia, aixi com en la prevencio de conflictes i la gestio i
resolucié pacifica d’'aquests.

b) Educacio en els principis i drets reconeguts en la Convenci6 sobre els drets
de l'infant de Nacions Unides, en els tractats internacionals en matéria de drets
humans ratificats per Espanya, en la Declaracié Universal dels Drets Humans
i en els valors comuns que constitueixen el substrat de la ciutadania
democratica, aixi com en el respecte a la dignitat de tota persona, siga quina
siga la seua condicio.
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c) Educacié en els valors i principis reconeguts en la Constitucié Espanyola i
en I'Estatut d’Autonomia de la Comunitat Valenciana.

d) Educacié en els drets i deures que es reconeix a l'alumnat i als altres
membres de la comunitat educativa recollits en el present decret i en la
legislacio vigent.

2. L’alumnat té dret a rebre una educacié integral de qualitat i en
condicions d’equitat que contribuisca al ple desenvolupament de la seua
personalitat, que es concreta en:

a) Educacio en competéncies clau que permeten el desenvolupament personal
i la seua participaci6 social.

b) Formacié amb criteris de qualitat i en condicions d’equitat en les diferents
arees, matéries i ambits.

c) Educacié adaptada a la diversitat d’'interessos formatius i a les capacitats de
'alumnat.

d) Educacio socioemocional que facilite afrontar adequadament les relacions
interpersonals.

e) Formacio ética i moral que estiga d’acord amb les seues propies creences i
conviccions de conformitat amb la Constitucié Espanyola.

f) Orientacio escolar, personal i professional que permeta la presa de decisions
d’acord amb les seues aptituds, capacitats i interessos.

g) Formacio en el respecte a la pluralitat lingu.stica i cultural.

3. L’alumnat té dret al respecte a la seua identitat, integritat f.sica i
dignitat personals, aixi com a la seua llibertat de consciéncia i les seues
conviccions ideologiques, religioses i morals, drets reconeguts en la Convencio
sobre els drets de I'infant de Nacions Unides, en els tractats internacionals en
matéria de drets humans ratificats per Espanya, en la Declaracié Universal
dels Drets Humans i en la Constitucié Espanyola, que es concreta en:

a) Respecte a la intimitat, la integritat, la dignitat personal, I'orientacio sexual,
I'expressio de génere, la identitat de génere, I'origen étnic i nacional.

b) Respecte a la llibertat de consciéncia.

c) Respecte a les conviccions ideologiques, religioses i morals. D’acord amb
aquest dret, 'alumnat podra usar indumentaria i els elements caracteristics de
la seua étnia o religid per a accedir als centres educatius, sempre que no
suposen un problema d’identificacio personal o atempten contra la dignitat de
les altres persones.
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d) Respecte a la diferéncia i la diversitat de totes les persones, sense
estereotips, biaixos de génere o altres condicionants externs, incloent-hi
I'eleccié de vestuari d’acord amb la identitat de génere sentida o les seues
preferéncies personals.

e) Proteccié contra tota agressio fisica, emocional, sexual o moral, com les
motivades per identitat de génere, expressio de génere, orientacié sexual, per
motius de discapacitat o diversitat funcional, de violencia de génere o
supremacisme etnic o cultural.

4. L’alumnat té dret a ser valorat amb objectivitat, la qual cosa implica:

a) Ser informat, de manera universalment accessible, i participar activament
en I'evolucio del seu propi procés d’aprenentatge.

b) Poder sol-licitar aclariments i presentar reclamacions sobre les decisions i
qualificacions obtingudes, tant en les avaluacions parcials com en les finals,
en els termes establerts en normativa vigent.

c) Que l'avaluacio6 siga util en la millora del seu procés d’aprenentatge.

d) Conéixer els aspectes basics de l'avaluacié dins de les programacions
didactiques (criteris d’avaluacid, instruments d’avaluacié i criteris de
qualificacio) i els criteris que s’hagen establert per a la promoci6 i la
permanéncia.

e) Coneixer els criteris establerts en les normes d’organitzacié i funcionament
del centre en la perdua de I'avaluacio continua.

f) A ser avaluat amb una diversitat d’instruments d’avaluacio, adaptats a les
caracteristiques personals de tot I'alumnat, i al reconeixement de les diverses
formes d’expressio, codis i mitjans de comunicacio.

5. L’alumnat té dret a participar, amb els suports que requerisca en cada
cas, en la vida del centre, de manera individual i col-lectiva. Aquest dret
es concreta en:

a) La participacié de I'alumnat en les estructures constituides en cada centre,
recollides en les normes d’organitzacio i funcionament del centre, aixi com en
els organs de govern, a traveés dels seus representants i de les associacions
de I'alumnat legalment constituides i establides.

b) L’alumnat té dret a participar en les estructures propies de participacio
infantil i adolescent establides en els centres, amb I'objectiu de promoure una
participaci6 autdonoma, significativa i que promoga valors i habilitats
democratiques.
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c) L'exercici de la llibertat d’expressid, amb possibilitat de manifestar de
manera respectuosa les seues opinions, dins del marc de drets universals, de
valors democratics i del respecte al projecte educatiu. Els centres, en les seues
normes de convivéncia, regularan la forma i els espais a través dels quals es
podra exercir aquest dret.

d) L’exercici del dret d’associacio i reunio, d’acord amb la legislacio vigent.
e) La participacio activa en el model de gestio de la igualtat i la convivéncia.

f) La participacio activa en el propi procés d’ensenyament i aprenentatge, a
través de I'us de metodologies educatives participatives que potencien la seua
creativitat i la capacitat critica.

6. L’alumnat té dret a la inclusid, la proteccié social i a ser format en
condicions d’igualtat d’oportunitats. Aquest dret, en I'ambit educatiu, es
concreta en:

a) Rebre mesures de proteccio i suport de compensacio de desigualtats, per
situacions de mancancga o desavantatge de tipus personal, familiar, economic,
social o cultural, especialment en situacions que impedisquen o dificulten
l'accés, la participacio, la permanéncia i I'aprenentatge en el sistema educatiu

b) Rebre proteccio i els suports necessaris en casos d’infortuni, accident, o per
situacions de malaltia greu o prolongada, per a minimitzar I'impacte d'una
desescolaritzaci6 forgada i per a facilitar el seu progrés educatiu i personal.

c) Parar atencié especial a l'alumnat victima de violéncia de genere o
d’assetjament o ciberassetjament.

d) Garantir I'atencio especifica i la provisio dels suports necessaris a 'alumnat
que presente qualsevol tipus de discapacitat i, si és el cas, necessitats
especifiques de suport educatiu, de conformitat amb el que es disposa en el
Decret 104/2018, de 27 de juliol, del Consell, pel qual es desenvolupen els
principis d’equitat i d’inclusio en el sistema educatiu valencia.

e) Rebre proteccidé en cas que fora victima de violéncia, i en casos d’indici
raonable o confirmacié de maltractament fisic, psicoldgic o qualsevol tipus de
negligencia o desprotecco.

7. L’alumnat té dret a la proteccié de la salut i a la seua promocioé. Aquest
dret s’ha de traduir en:

a) La promocio de l'activitat fisica i I'oci saludable des d’'una perspectiva
educativa i comunitaria.

b) La promocié d’habits alimentaris sans i de menus saludables en el cas dels
menjadors escolars.
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c) La promocié d’habits digitals saludables i en I'is i maneig de les tecnologies
de la informacio, la comunicacié i la relacio, i de proteccié en el mén digital.

d) La promocio d’'una educacié sexual integral, que li permeta viure la seua
propia sexualitat de manera positiva.

e) La proteccio especifica de la seua salut mental.
8. L’alumnat té dret a rebre una educacio6 igualitaria, que es concrete en:

a) El desenvolupament de competéncies per a la consecucid de
I'autodeterminacio personal i la corresponsabilitat de génere, especialment en
relacio amb el treball doméstic i la cura de les persones.

b) La consideracio de la igualtat total entre dones i homes, i el rescat de I'oblit
de lI'aportacié de les dones en les diferents disciplines i la seua contribucio,
social i historica, al desenvolupament de la humanitat.

c) La utilitzacioé d’'un llenguatge no sexista i respectués amb la diversitat.

d) La capacitacié perqué l'eleccié de les opcions académiques, personals i
professionals es realitze lliure de condicionaments basats en estereotips
associats al génere.

e) La consolidacié de la maduresa personal, social i moral per a actuar de
manera responsable i autbnoma en les relacions personals i afectivosexuals,
per a analitzar criticament la societat i contribuir a la igualtat real i efectiva entre
les persones.

Article 41. Deures de I’'alumnat
1. Respectar totes les persones. Aquest deure implica:

a) Ser respectués amb les altres persones, com a norma fonamental de
convivéncia.

b) Respectar la llibertat de consciéncia, les conviccions ideoldgiques,
religioses i morals que es troben emparades i reconegudes per la Declaraci6
Universal dels Drets Humans, la Carta de drets fonamentals de la Unid
Europea i la Constitucié Espanyola.

c) Respectar la identitat i expressio de génere, I'orientacioé sexual, aixi com la
dignitat personal, la integritat i la intimitat de totes les persones que conformen
la comunitat educativa, evitant qualsevol discriminacio per rad de naixement,
origen racial o étnic, sexe, religid, opini6 o qualsevol altra condicié o
circumstancia personal o social.

d) Rebutjar la violéncia en totes les seues formes.

e) Respectar els drets de tots els membres de la comunitat educativa.
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2. Estudiar. Aquest deure implica:

a) Participar activament en el procés d’aprenentatge per al desenvolupament
d’actituds i habilitats i en I'adquisicié del coneixement.

b) Assistir a totes les activitats escolars obligatories i participar-hi activament.

c) Ser puntual i respectar els horaris de les activitats del centre,
independentment que aquestes es desenvolupen dins o fora de les
instal-lacions.

d) Esforgar-se per a aconseguir el desenvolupament ple com a persones.
e) Exercir habits saludables referents al descans, I'alimentacio i la higiene.

3. Respectar el professorat i tots els professionals que integren I’equip
educatiu o que presten els seus serveis en la comunitat educativa. Aquest
deure implica:

a) Respectar la labor del professorat, del personal d’administracio i serveis i
del personal no docent d’atencio educativa, i seguir les seues indicacions, tant
en I'exercici de la seua labor educativa com en el control del compliment de
les normes de convivéncia i de les normes d’organitzacio i funcionament del
centre.

b) Fer els treballs o tasques encomanades pel professorat.
c) Respectar el projecte educatiu del centre.
4. Practicar la convivéncia positiva. Aquest deure implica:

a) Complir les normes d’organitzacido i funcionament i les normes de
convivéncia del centre.

b) Participar i col-laborar activament i positiva amb la resta dels membres de
la comunitat educativa per a afavorir el desenvolupament de totes les activitats
educatives.

c) Posicionar-se activament a favor de les persones més vulnerables, les que
puguen patir assetjament escolar, respectant, defensant i integrant qualsevol
possible victima.

5. Cuidar i utilitzar adequadament les instal-lacions del centre. Aquest
deure implica:

a) Cuidar i respectar les instal-lacions i 'equipament del centre, incloent-hi les
del menjador, els sistemes d’emergéncia i els diferents materials emprats en
I'activitat educativa.

b) Respectar el medi ambient fent un Us adequat i sostenible de l'aigua i de
I'energia.
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c) Respectar I'entorn del centre, mantindre I'ordre i cuidar les instal-lacions de
I'entorn: jardins, voreres, portals, faganes, parets, etc.

7.2 Drets i deures del personal docent

DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i
convivéncia en el sistema educatiu valencia

CAPITOL IV. Drets i deures del professorat

Article 44. Drets del professorat
El professorat té els seguents drets:

1. A ser respectat, a rebre un tracte adequat i a ser valorat per la comunitat
educativa, i per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

2. Que es respecten les seues indicacions en el compliment de les normes
establides en el centre educatiu i en I'entorn escolar.

3. A mantindre la comunicacié i la col-laboracié necessaria amb les families i
membres de la comunitat educativa amb els suports que necessiten en cada
cas.

4. A 'autonomia pedagogica i a la presa de decisions relatives a I'aplicaci6 de
les normes de convivencia.

5. A desenvolupar la funcié docent en un ambient educatiu on es respecten els
seus drets i la seua integritat fisica i moral.

6. A rebre formacido permanent en matéria d’atencié a la diversitat, sobre
igualtat i convivencia escolar i sobre estratégies de gestio de la convivéncia.

7. A participar en els organs i estructures que tinguen atribuides competéncies
en I'ambit de la convivencia escolar.

8. A expressar lliurement la seua opinid, sempre que no siguen discriminatories
cap a cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.

9. A exercir el dret d’associacio i reunid, d’acord amb la legislacio vigent.

10. A la defensa juridica en els procediments que pogueren derivar-se de
I'exercici legitim de les seues funcions, en els termes establits en la normativa
vigent.

11. A la consideraci6 d’autoritat publica, segons s’estableix en la Llei 15/2010,
de 3 de desembre, de la Generalitat, d’autoritat del professorat.

Article 45. Deures del professorat
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El professorat té els seguents deures:

1. Proporcionar a I'alumnat una educacié de qualitat, igualitaria, equitativa i
respectar la seua diversitat i fomentar un bon clima de participacio i
convivéncia.

2. Informar 'alumnat i les families o representants legals sobre els continguts,
procediments, instruments i criteris d’avaluacio.

3. Actualitzar-se de forma continuada sobre atenci6 a la diversitat, la igualtat i
convivencia escolar i la gestié de la igualtat i la convivencia, en el marc dels
plans de formacid oficials que promou I’Administracié educativa.

4. Respectar la llibertat de consciéncia, la identitat i 'expressié de genere,
I'orientacio sexual i les conviccions religioses i morals, aixi com la dignitat,
integritat i intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

5. Participar en I'elaboracié de les normes d’organitzacio i funcionament del
centre.

6. Fomentar un clima positiu de convivéncia en el centre i en l'aula, i durant les
activitats complementaries i extraescolars.

7. Col-laborar en la prevencio, deteccio, intervencio i gestio de la igualtat i la
convivéncia,

i aplicar les mesures d’abordatge educatiu necessaries, d’acord amb el que es
disposa

en aquest decret.

8. Comunicar a la direccio del centre educatiu les situacions que perjudiquen
greument

la convivéncia perqué es puguen prendre les mesures oportunes, guardant
secret,

confidencialitat i sigil professional sobre la informacidé i circumstancies
personals i

familiars de I'alumnat, conforme a la normativa vigent, i sense perjudici de
prestar

I'atencié immediata que calga.

9. Informar les families sobre els incompliments de les normes de convivencia
per part

dels seus fills, filles o tutelats, i sobre les mesures d'abordatge educatiu
adoptades.
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10. Controlar les faltes d’assisténcia i els retards, i comunicar-les a les families
o

representants legals.

7.3 Drets i deures dels progenitors/res i tutores/res legals

DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i
convivéncia en el sistema educatiu valencia

CAPITOL llI: Drets i deures de les families de I'alumnat.

Article 42. Drets de les families

Les families o representants legals, en relaci6 amb I'educacié dels seus fills i
filles o tutelats, menors d’edat, sense perjudici dels drets reconeguts en l'article
4.1 de la Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del dret a I'educacio,
tindran els seguents drets:

1. A conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com la resta dels plans i
protocols educatius, i a ser orientades al respecte.

2. A participar en I'elaboracié i revisio de les normes que regulen I'organitzacio,
la igualtat i la convivéncia en el centre, en els termes establerts en la normativa
vigent.

3. A participar en l'organitzacio, el funcionament, el govern i I'avaluacio del
centre educatiu, en els termes establerts en la normativa vigent.

4. A ser respectades per la resta de la comunitat educativa i que es respecten
les seues conviccions ideoldgiques, politiques, religioses i morals.

5. A participar en els organs i estructures establides en la normativa vigent, i
en aquelles altres habilitades en cada centre, que tinguen atribucions en
I'ambit de la gestié de la igualtat i convivéncia.

6. A ser informades sobre totes aquelles decisions relacionades amb la
convivéncia escolar que afecten els seus fills i filles, tutelats o tutelades, aixi
com a presentar reclamacions d’acord amb la normativa vigent.

7. A col-laborar amb els centres educatius en la prevencio i I'abordatge de les
conductes contraries a les normes de convivencia.

8. A col-laborar en la proposta de mesures i iniciatives que afavorisquen la
convivéncia escolar.

9. A ser escoltades en els procediments oberts, relatius a alteracions greus de
la convivencia.
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10. A associar-se lliurement.

11. A ser escoltades en aquelles decisions que afecten 'orientacio i el progrés
academic de filles i fills o tutelats.

12. A la intimitat i confidencialitat en el tractament de la informacié que afecta
les seues filles i fills o tutelats o el nucli familiar.

13. A la possibilitat de formar-se en materia d’igualtat i convivéncia.

Article 43. Deures de les families

1. Correspon als pares, les mares i representants legals, com a primers i
principals responsables de I'educacié dels seus fills i filles o tutelats, I'adopcid
de les mesures oportunes, la sol-licitud de I'ajuda corresponent i la
col-laboracié6 amb el centre perque el procés educatiu es duga a terme de
manera adequada.

Es concreta en els seguents deures:

a) Adoptar les mesures, recursos i condicions necessaries que garantisquen
I'assistencia a classe, I'estudi i la participacio dels seus fills i filles o tutelats
D’acord amb l'article 49, de la Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la
Generalitat, de drets i garanties de la infancia i adolescéncia, sobre la no
escolaritzacio, absentisme i abandd escolar: «Les persones progenitores i
altres representants legals de persones menors d’edat, com a responsables
de la seua crianga i formacio, tenen el deure de vetlar perqué aquestes cursen
de manera real i efectiva els nivells obligatoris d’ensenyament, i de garantir
I'assisténcia a classe».

b) Coneixer i donar suport al procés educatiu dels fills, filles o tutelats, en
col-laboracié amb el professorat.

c) Fomentar el respecte per tots els components de la comunitat educativa.

d) Mantindre i afavorir una comunicacio continua i fluida amb el professorat i
el centre educatiu.

e) Col-laborar amb els centres educatius i amb el professorat en tots aquells
aspectes relacionats amb la convivencia escolar i contribuir a millorar-la.

f) Respectar la llibertat de consciéncia i les conviccions ideologiques,
politiques, religioses i morals, aixi com la dignitat, la integritat i la intimitat de
tots els membres de la comunitat educativa.

g) Participar en la reflexio i la redaccio de les normes de convivéncia del centre
i respectar-les.
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h) Conéixer el projecte educatiu del centre, aixi com les normes de convivéncia
i les normes d’organitzaci6 i funcionament.

i) Respectar i fer respectar l'autoritat i les orientacions del professorat en
I'exercici de les seues funcions.

j) Participar de manera activa en els acords o compromisos particulars
establerts entre el tutor o la tutora, alumne o alumna i la seua familia, com a
mecanisme de resolucié d’un conflicte.

k) Fomentar una actitud responsable en I'is de les tecnologies de la
informacio, la comunicacié i la relacio, incloent-hi I'is dels telefons mobils i
altres dispositius electronics, prestant especial atencié a mesures de prevencio
del ciberassetjament.

[) Participar en les actuacions previstes per al seguiment i 'avaluacié de la
convivéncia en el centre.

2. Agquestes obligacions s’entenen sense perjudici de les establides en l'article
4.2 de la Llei organica 8/1985, de 3 juliol, reguladora del dret a I'educacié.

3. Per al degut compliment dels seus deures, les families tindran garantit el
dret a 'accessibilitat universal.

Drets i deures del personal no docent, d’administracio i serveis

DECRET 195/2022, de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i
conviveéncia en el sistema educatiu valencia

CAPITOL V: Drets i dures del personal no docent.

Article 46. Drets del personal d’administracié i serveis i del personal no
docent d’atencié educativa

1. A ser respectats, rebre un tracte adequat i ser valorats per la comunitat
educativa, i per la societat en general, en I'exercici de les seues funcions.

2. A expressar lliurement la seua opinid, sempre que no siguen discriminatories
cap a cap minoria o grup social, ni potencien conductes antidemocratiques.

3. A la defensa juridica en els procediments que pogueren derivar-se de
I'exercici legitim de les seues funcions, en els termes establerts en la normativa
vigent.

Article 47. Deures del personal d’administracié i serveis i del personal no
docent d’atencié educativa
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1. Coneixer i participar en I'elaboracio de les normes d’igualtat i convivencia, a
través de les estructures participatives constituides en cada centre.

2. Col-laborar amb el centre per a establir un bon clima de convivencia, aixi
com vetlar, en I'ambit de les seues funcions, pel compliment de les normes
d’igualtat i convivéncia.

3. Respectar la llibertat de consciéncia, les conviccions religioses i morals, la
dignitat, la integritat i la intimitat de tots els membres de la comunitat educativa.

4. Comunicar a la direcci6 d’estudis les conductes que suposen una alteracio
greu de la convivencia perque es puguen prendre les mesures oportunes,
guardant secret, confidencialitat i sigil professional sobre la informacio i
circumstancies personals i familiars de I'alumnat, conforme a la normativa
vigent, i sense perjudici de prestar I'atencio immediata que calga.

5. En el cas del personal d’administracio i serveis, col-laborar en la custodia
de la documentacio administrativa relacionada amb la convivéncia escolar, aixi
com guardant sigil i confidencialitat respecte a les actuacions de les quals
tingueren coneixement.

8 DISPOSICIONS FINALS.
Primera:
El present document podra ser modificat:

a) Quan varie la legislacio escolar en qué es basa, en la part i mesura que
I'afecte.

b) Quan ho decidisca el Consell Escolar a proposta feta per:

- L’equip directiu.
- El Claustre de professors.

- Un terg, almenys, dels membres del Consell Escolar.

c) Les modificacions proposades seran defensades davant del Claustre i del
Consell Escolar per un/a portaveu del grup que les presente i per a ser aprovades
es requereix el vot favorable de la majoria absoluta dels membres d'aquest ultim

organ col-legiat.
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Segona:

Tots els suposits no previstos en el present document, i que puguen afectar el
nostre centre o a qualsevol dels estaments que componen la comunitat educativa
del nostre centre, quedaran regulats per norma basica i en tot cas pel Decret
195/2022 de Convivencia, Drets i Deures de l'alumnat, pares mares, tutors o

tutores, professorat i personal d’administracié i servicis.

Aquest document sobre normes d’organitzacio i funcionament del centre ha estat
aprovat en Consell Escolar el dia de setembre de 2025 en el CEIP Poeta
Pla y Beltran de Ibi.

ANNEXOS

A1. Equip directiu.

A2. Organs unipersonals de govern.

La direccio del centre.

. La direcci6 d’estudis.

. La Secretaria.

A3. Organs col-legiats de govern: Consell Escolar.

A4. Organs col-legiats de govern: Claustre de Professorat.

A5. Organs de coordinacié docent: Comissié de Coordinacié Pedagogica.
A6. Organs de coordinacié docent: Equips Docents i Equips de Cicle.
A7. Organs de coordinacié docent: Tutoria.

A8.Equip d’orientacié educativa.

A9. Altres coordinacions: Coordinador/a TIC.

A10. Altres coordinacions: Coordinador/a de Formacio.
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A11. Altres coordinacions: Coordinador/a d’lgualtat i Convivéncia.

A12. Altres coordinacions: Coordinador/a de Banc de Llibres.

A13. Altres coordinacions: Coordinador/a de Biblioteca.

A14. Diligencia abséncia prolongada notificada al centre.

A15. Diligencia abséncia del centre per a rebre suports externs.

A16. Autoritzacio de recollida de I'alumnat (Infantil i 1r cicle).

A16b. Autoritzacio per a eixir del centre (de 3r a 6é).

A17. Registre de tractament de dades (RAT) i Annex Il. Model de sol-licitud

de consentiments.

A18. Resum de la llei de no convivéncia dels progenitors de 14 de febrer de 2019.
A19. Normes de convivéencia i igualtat.

A20. Participacio de les families, voluntariat i agents externs.

A21. Full d’incidéncies per al coordinador TIC.

A1. Equip directiu

L’EQUIP DIRECTIU
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacio Infantil o d’Educacié Primaria
Article 10. L’equip directiu

1. Les persones titulars dels organs unipersonals de govern dels centres
constitueixen I'equip directiu del centre.

2. L’equip directiu és I'd0rgan executiu del govern dels centres i estara integrat
per les persones titulars de la direccio, de la direccié d’estudis i de la secretaria.
3. L'equip directiu treballara de manera coordinada en I'acompliment de les

seues funcions.

Article 11. Funcions de I'equip directiu

L’equip directiu tindra les funcions seguents:

a) Vetlar pel bon funcionament del centre docent public, per la coordinacié dels
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programes d’ensenyament i aprenentatge i el desenvolupament de la practica
docent, sense perjudici de les competéncies atribuides al claustre de
professorat, al consell escolar i a altres 6rgans de coordinacié didactica del
centre.

b) Estudiar i presentar al claustre de professorat i al consell escolar propostes
per a facilitar i fomentar la participacié coordinada de tota la comunitat
educativa en la vida del centre.

c) Coordinar I'elaboracié i les propostes d’actualitzacioé del projecte educatiu,
el projecte de gestid, les normes d’organitzacio i funcionament, la programacio
general anual i el pla d’actuacio per a la millora, tenint en compte les directrius
i propostes formulades pel consell escolar i pel claustre de professorat, en el
marc que establisca la conselleria competent en matéria d’educacio.

d) Vetlar per I'aplicacio del projecte linguistic de centre tant pel que fa al pla
d’ensenyament i us vehicular de les llengues, com al pla de normalitzacio
linguistica.

e) Realitzar propostes sobre les necessitats de personal del centre, atesos els
criteris d’especialitat del professorat i els principis d’eficacia i eficiencia del
sistema educatiu public, aixi com sobre les necessitats materials i
d’infraestructura del centre docent.

f) Coordinar el personal i gestionar els recursos del centre amb criteris de
qualitat, eficacia, eficiencia i sostenibilitat a través d'una adequada
organitzacio i funcionament d’aquest.

g) Proposar a la comunitat educativa actuacions que garantisquen la inclusio
de tot 'alumnat, les relacions, la participacio i la cooperacié entre els diferents
col-lectius que la integren, milloren la convivencia al centre i fomenten un clima
escolar que previnga qualsevol forma d’assetjament i que afavorisca el
respecte a tota mena de diversitat i la formacio integral de I'alumnat.

h) Organitzar i liderar el procés d’avaluacio6 i analisi dels factors del context que
faciliten o dificulten la inclusié i les decisions que se’n deriven, amb |'objecte
d’articular les mesures necessaries que permeten eliminar les barreres

identificades que limiten I'accés, la participacié i I'aprenentatge de I'alumnat, i
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de mobilitzar i reorganitzar els recursos disponibles.

i) Garantir que el projecte educatiu del centre, la programacié general anual
(PGA), les practiques educatives i totes les actuacions que es desenvolupen
en cadascun dels nivells de resposta establits en el Decret 104/2018 tinguen
en compte les linies generals d’actuacié indicades en el mateix decret, tot
considerant la idiosincrasia de cada centre i I'analisi dels factors que faciliten
o dificulten la inclusio en el context escolar, familiar i sociocultural.

j) Impulsar el desenvolupament d’actuacions per a la igualtat entre dones i
homes seguint les directrius del Pla director de coeducacio i dels plans
d’igualtat de la Generalitat que siguen aplicables.

k) Impulsar la coordinacio, a través dels organs competents, del seguiment de
les practiques de I'alumnat que curse estudis conduents a titols de grau o
postgrau corresponents als ensenyaments universitaris.

[) Fomentar la participacioé del centre en projectes europeus, d’investigacio i
innovacio i desenvolupament de la qualitat i equitat educativa, en projectes de
formacio i de perfeccionament de I'accié docent del professorat, i en I'is
integrat de les tecnologies de la informacio i la comunicacié en 'ensenyament.
m) Col-laborar amb les persones responsables de la coordinacié dels
programes i serveis estrategics dels quals dispose la conselleria competent en
materia educativa, per a la seua implantacio i desenvolupament al centre, i
proporcionar els mitjans i recursos

necessaris per a aconseguir els objectius proposats.

n) Col-laborar amb I'6rgan competent en matéria de tecnologies de la
informacio i les comunicacions per a la implantacio de les tecnologies de la
informacio i de la comunicacio (d’ara endavant TIC) i fomentar I'is integrat
d’aquestes en els processos administratius, docents (com a eina de treball en
el procés d’ensenyament-aprenentatge), i com a mitja de comunicacio de la
comunitat educativa.

o) Desenvolupar, vetlar i realitzar el seguiment del projecte de direccio a través
d’un pla d’avaluacio i millora d’aquest durant el periode que estiga en vigéncia.

p) Impulsar totes aquelles accions necessaries per a la posada en marxa del
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curs i el funcionament diari del centre, i assegurar el compliment del calendari
escolar.

q) Vetlar pel maxim desenvolupament de les capacitats de I'alumnat, afavorir
la seua participacio i propiciar la disminucié de I'absentisme escolar.

r) Organitzar i liderar el procés d’analisi de les millores necessaries per a
aconseguir la inclusio i les decisions que se’n deriven, amb la col-laboraci6 de
'equip docent, de les families i de I'alumnat, i 'assessorament i col-laboracié
dels serveis especialitzats d’orientacio i del personal de suport.

s) Col-laborar amb el desenvolupament de les avaluacions que determine la
conselleria competent en materia d’educacio.

t) Vetlar pel compliment de la normativa en matéria de proteccio de dades i de
prevencio de riscos laborals.

u) Qualsevol altra que I’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

A2. Organs unipersonals de govern

L’EQUIP DIRECTIU
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 17. La direccio del centre

La persona titular de la direccié del centre és la responsable de I'organitzacié
i el funcionament de totes les activitats desenvolupades pel centre, i exercira
la direccid de la gesti6 i la direccidé pedagogica del centre, sense perjudici de
les competencies, funcions i responsabilitats de la resta de les persones

membres de I'equip directiu i dels organs col-legiats de govern.

Article 18. Funcions de la direccié dels centres
Les persones titulars de la direccio dels centres, sense menyscapte del que es

preveu en la normativa vigent, tindran les funcions seguents:
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a) Representar el centre, amb la condicié d’autoritat publica, representar-hi
I’Administracié educativa, i fer arribar a aquesta les propostes i necessitats de
la comunitat educativa.
b) Dirigir i coordinar totes les activitats del centre cap a la consecuci6 del
projecte educatiu d’aquest, d’acord amb les disposicions vigents i sense
perjudici de les competéncies atribuides al claustre de professorat i al consell
escolar del centre docent.
c) Exercir la direccio de gestio i la direccidé pedagogica, garantir la inclusié de
tot 'alumnat, promoure la investigacié i la innovacié educativa, i impulsar plans
per a la consecucio dels objectius del projecte educatiu de centre.
d) Exercir la direccio de tot el personal adscrit al centre, sota la supervisioé de
la conselleria competent en matéria educativa, i, en els casos en qué no es
compliquen les funcions legalment establides, emetre informes dirigits a la
inspeccio d’educacio per a I'estudi de la possible aplicacié de sancions que es
deriven del corresponent expedient informatiu.
No obstant aix0, les directores i els directors dels centres docents publics seran
competents per a I'exercici de la potestat disciplinaria respecte del personal
que presta serveis en el seu centre, en els casos que es recullen a continuacio:
1. Incompliment injustificat de I’horari de treball fins a un maxim de
nou hores al mes.
La falta d’assisténcia injustificada en un dia.
L’incompliment dels deures i les obligacions, sempre que no
hagen de ser qualificats com a falta greu o molt greu.
Aquestes faltes podran ser sancionades, amb la prévia instruccio del
corresponent procediment, amb amonestacio, que haura de ser comunicada a
I’Administracio educativa a I'efecte de la seua inscripcido en el registre de
personal corresponent. En tot cas, el procediment que s’ha de seguir per a la
imposicio de la sanci6 garantira el dret del personal a presentar les al-legacions
que considere oportunes en el preceptiu tramit d’audiéncia a la persona
interessada i a recorrer davant de I'érgan competent la sancio que, si és el cas,

poguera ser-li imposada.
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e) Proposar la definicié dels llocs de treball requerits per al desenvolupament
de projectes, activitats 0 mesures no regulades per la conselleria competent
en matéria d’educacio amb la finalitat de complir els objectius proposats en el
projecte educatiu de centre i en el pla d’actuacié per a la millora, i d’acord amb
el que s’estableix en la normativa vigent. A aquest efecte, els diferents drgans
directius de la conselleria competent en matéria d’educacid, en 'ambit de les
seues competéncies, hi establiran les condicions i els procediments oportuns.
f) Organitzar I'horari i el sistema de treball diari i ordinari del personal funcionari
no docent i del personal laboral destinat al centre, d’acord amb la normativa
vigent, i vetlar pel repartiment equitatiu de les hores lectives, dels grups i de
les tasques de treball.

g) Dirigir I'activitat administrativa del centre, tot incloent, en la seua condicio de
personal funcionari public, les competéncies per a acarar i compulsar
documents administratius segons la normativa vigent, sense perjudici de les
funcions de fe publica reconegudes, en aquest aspecte, a les secretaries o
secretaris de centres educatius.

h) Vetlar pel manteniment de les instal-lacions, el mobiliari i 'equipament de
que dispose el centre, i coordinar les seues actuacions, amb la resta de I'equip
directiu.

i) Afavorir la convivencia al centre, garantir la prevencio i la mediacié en la
resolucioé dels conflictes i imposar, si escau, les mesures disciplinaries que
corresponguen a l'alumnat, en compliment de la normativa vigent, sense
perjudici de les competencies atribuides al consell escolar. A tal fi, es promoura
I'agilitat dels procediments per a la resolucio dels conflictes als centres.

j) Impulsar la col-laboracié amb les families establint compromisos educatius
pedagogics i de convivéncia, aixi com amb institucions i amb organismes que
faciliten la relacié del centre amb I'entorn i fomenten un clima escolar que
afavorisca l'estudi i el desenvolupament de totes aquelles actuacions que
propicien una formacio integral en competéncies i valors de I'alumnat.

k) Impulsar els processos d’avaluacié interna del centre, i col-laborar en les

avaluacions externes i en I'avaluacio del professorat.
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[) Supervisar la implantacié, el compliment i la consolidacio del projecte
linguistic de centre i del programa d’educacio plurilingue i intercultural, aixi com
de l'aplicaci6 de politiques educatives destinades a la promocié de I'Us
institucional, social i académic del valencia.

m) Autoritzar les mesures de resposta educativa per a la inclusié que siguen
del seu ambit competencial i tramitar la sol-licitud d’aquelles que comporten
autoritzacio de I’Administracio.

n) Garantir que I'alumnat de nova incorporacio al sistema educatiu valencia i
els seus progenitors o representants legals reben informacié de la naturalesa
plurilingiie del sistema educatiu de la Comunitat Valenciana i sobre les
mesures previstes pel centre per a atendre I'alumnat que té baixa competéncia
en alguna de les llengues oficials.

o) Fomentar I'obertura del centre al seu entorn, participant en accions d’ambit
comunitari i aprofitant els recursos disponibles per al desenvolupament dels
seus projectes educatius, amb la finalitat de contribuir al desenvolupament
comunitari i a la creacié de xarxes de solidaritat i voluntariat.

p) Convocar i presidir els actes académics i les sessions del consell escolar i
del claustre de professorat del centre, i executar els acords adoptats en I'ambit
de les seues funcions.

q) Garantir i facilitar el dret de reunié del professorat, alumnat, pares i mares
d’alumnes i personal d’administracio i serveis, d’acord amb la legislacio vigent.
r) Proposar al director o directora territorial de la provincia on estiga situat el
centre, el nomenament i cessament dels membres de I'equip directiu, amb la
prévia comunicacio al claustre de professorat i al consell escolar del centre.
s) Col-laborar amb els diferents 6rgans de la conselleria competent en matéria
d’educacido en tot alld que es relacione amb l'assoliment dels objectius
educatius i en activitats diverses de caracter centralitzat que necessiten la
participacio del personal adscrit al centre, aixi com formar part dels organs
consultius que s’establisquen a aquest efecte, i proporcionar la informacio i
documentacio que li siga requerida per la conselleria competent en matéria

d’educacio.

96
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



< C/ Calderén de la Barca s/n

1§ ceneeaLr B, o e
/ el.

\\\ Conselleria d'Educacio, Beltran E-mail: 03006104@edu.gva.es

Cultura i Esport

t) Fixar les directrius per a la col-laboracid, amb finalitats educatives i culturals,
i promoure acords i convenis de col-laboraci6 amb altres institucions,
organismes o centres de treball, d’acord amb el procediment que establisca la
conselleria competent en materia d’educacio.

u) Proposar a la corporacié local en qué estiga situat el centre I'is de les
instal-lacions i de les dependéncies del centre docent fora de la jornada escolar
per entitats o persones alienes a la comunitat educativa, amb el previ informe
del consell escolar.

v) Realitzar contractes menors concernents a I'adquisicié de béns i a la
contractacio de serveis i subministraments, d’acord amb el que es disposa en
la legislacio vigent en matéria de contractes del sector public, amb els limits
fixats en la normativa corresponent i en les disposicions que establisca la
conselleria competent en matéria d’educacio. Aixi mateix, poda autoritzar les
despeses d’acord amb el pressupost del centre, ordenar els pagaments i visar
les certificacions i documents oficials del centre. Tindra també capacitat de
gestionar els recursos econdmics i donacions finalistes, que reba el centre per
part de I’Administracio, d’institucions, d’empreses i de persones fisiques, les
quals quedaran reflectides en el pressupost d’'ingressos i de les quals es
donara compte al consell escolar i a la conselleria competent en matéria
d’educacio.

w) Aprovar els projectes i les normes del centre (projecte educatiu, projecte de
gestio, normes d’organitzacio i funcionament, programacio general anual, i tots
aquells plans i programes que determine I'’Administraciéo educativa), sense
perjudici de les competéncies del claustre de professorat en relacid amb la
planificacio i organitzacid docent, i amb el previ informe del claustre i del
consell escolar.

x) Intervindre en el procés d’admissio de I'alumnat del centre, d’acord amb el
que s’estableix en la normativa estatal i autonomica vigent.

y) Aprovar l'obtenci6 de recursos complementaris d’acord amb el que

s’estableix en la normativa estatal i autonomica vigent.
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z) Vetlar al centre pel compliment de la normativa sobre prevencio de riscos
laborals per a garantir la seguretat i salut de tots els treballadors i treballadores,
i exercir la direccio dels equips d’emergéncia propis del seu centre, amb la
participacio de I'equip directiu i, si existeix, de la coordinadora o coordinador
de prevencié de riscos laborals.

aa) Garantir en el marc del centre el compliment de les lleis i altres disposicions
vigents.

ab) Impulsar actuacions relacionades amb la conservacio del medi ambient i
el desenvolupament sostenible.

ac) Facilitar I'accés al centre de les persones representants sindicals del
professorat i permetre la realitzacié d’assemblees per a informar el professorat
sobre temes sindicals que repercuteixen en les seues condicions de treball.
ad) Qualsevol altra competéncia que li siga encomanada per I’Administracio
educativa o pels corresponents reglaments i disposicions vigents.

Article 20. Funcions de la direccié d’estudis

La persona titular de la direccidé d’estudis tindra les funcions seguents:

a) Participar coordinadament amb la resta de l'equip directiu en el
desenvolupament de les funcions assenyalades en aquest decret.

b) Coordinar els diferents plans i projectes desenvolupats pel centre, les
activitats de caracter académic, d’orientacié i tutoria, les programacions
didactiques i el pla d’actuacié per a la millora, aixi com les activitats
extraescolars i complementaries en relacio amb el projecte educatiu de centre,
i vetlar per la seua execucio.

c) Coordinar les actuacions dels organs de coordinacio docent que
s’establisquen.

d) Elaborar i proposar el calendari general d’activitats docents i no docents, tot
incloent les activitats complementaries i extraescolars, d’acord amb la
planificacié dels ensenyaments, el projecte educatiu i tot aix0, respectant el
marc de les disposicions vigents.

e) Elaborar un pla d’acollida destinat al professorat que s’incorpore per primera

vegada al centre.
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f) Organitzar els suports personals per a la inclusié de I'alumnat, d’acord amb
les directrius de la comissio de coordinacié pedagogica o I'drgan del centre
que tinga atribuides aquestes funcions.

g) Establir el procediment d’avaluacio de les faltes d’assisténcia de I'alumnat
coordinant les actuacions per a la prevencio i correccié de I'absentisme escolar
dins del centre i amb altres organismes externs a aquest.

h) Coordinar I'accio tutorial i presidir les reunions peridodiques que, a aquest
efecte, es determinen.

i) Organitzar els suports personals per a la inclusio de I'alumnat, d’acord amb
les directrius de la comissio de coordinacié pedagogica o I'drgan del centre
que tinga atribuides aquestes funcions.

j) Vetlar per la coherencia i I'adequacio, si escau, dels materials curriculars i
recursos didactics que s'utilitzen al centre; aixi com per 'acompliment de la
normativa vigent en matéria de drets d’autor i propietat intel-lectual, i fomentar
I'ds de recursos educatius oberts (REO).

k) Proposar els agrupaments de I'alumnat i la distribucio de les aules i d’altres
espais destinats a la docéncia atenent criteris d’inclusio i convivencia.

[) Coordinar una adequada transicié de I'alumnat entre els diferents cicles i
etapes.

m) Organitzar I'atenci6 i cura de 'alumnat en els periodes d’esbarjo i en altres
activitats no lectives.

n) Exercir, de conformitat amb les instruccions de la direccio del centre, la
direcci6 del personal docent en tot el que pertoca al régim académic.

o) Elaborar, en col.laboracié amb la resta de membres de I'equip directiu, els
horaris acadéemics de l'alumnat i del professorat, tenint en compte un
repartiment equitatiu de grups i nivells, d’'acord amb els criteris pedagogics i
organitzatius inclosos en la programacié general anual i d’acord amb la
normativa que regule I'organitzacio i el funcionament dels centres, aixi com
vetlar pel seu compliment.

p) Controlar el compliment de la jornada de treball del professorat i gestionar

les justificacions de baixes, abséncies, permisos i llicencies.
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q) Organitzar els actes academics i substituir, en cas d’abséncia justificada, el
director o directora com a president o presidenta del consell escolar i en altres
suposits previstos.

r) Vetlar perqué I'avaluacié dels processos d’aprenentatge s’ajuste als criteris
d’avaluacié establits en la proposta pedagogica d’Educacié Infantil i en la
concrecio6 curricular d’Educacio Primaria.

s) Organitzar el procés d’analisi de les dificultats vinculades a I'avaluacio de
processos d’aprenentatge i proposar solucions amb la col.laboracié dels
equips docents i de cicle, de les families i de 'alumnat.

t) Planificar, juntament amb el coordinador o coordinadora de formacio, la
programacié d’activitats per a la formaci6 continua del professorat, acordada
en el projecte formatiu de centre, i col-laborar-hi, aixi com coordinar aquelles
activitats de formacio que es realitzen al centre amb la finalitat d’estimular la
participacio en programes europeus i en projectes d’'investigacio i innovacio
educativa, tot d’acord amb les linies estratégiques generals del pla anual de
formacioé permanent del professorat.

u) Qualsevol altra funcidé que li puga ser encomanada per la persona titular de
la direccio del centre o per la conselleria competent en matéria d’educacio,
dins del seu ambit de funcions, o pels corresponents regla- ments organics i

disposicions vigents.

Article 21. Funcions de la secretaria

La persona titular de la secretaria tindra les funcions seguents:

a) Participar coordinadament amb la resta de l'equip directiu en el
desenvolupament de les funcions assenyalades en aquest decret.

b) Ordenar el regim economic del centre, de conformitat amb les directrius de
la direccio del centre, segons el pressupost aprovat pel consell escolar,
elaborar I'avantprojecte de pressupost del centre, realitzar la comptabilitat i
rendir comptes davant del consell escolar i les autoritats corresponents.

c) Exercir la supervisio i el control del personal d’administracié i serveis adscrit

al centre i vetlar pel compliment de la seua jornada i de les tasques establides.
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d) Actuar com a secretaria o secretari dels organs col-legiats de govern,
estendre acta de les sessions i donar fe dels acords adoptats amb el vistiplau
de la persona titular de la direccio del centre.

e) Custodiar les actes, els llibres, els arxius del centre docent i els documents
oficials d’avaluacio, aixi com expedir, amb el vistiplau de la persona titular de
la direccié del centre, les certificacions que sol-liciten les autoritats i les
persones interessades. Aixi mateix, acarar i compulsar documents
administratius i fer les diligéncies que corresponguen, conforme a la normativa
vigent.

f) Accedir al sistema informatic de gesti6 académica i administrativa dels
centres educatius, en el qual resideixen els expedients académics de
lalumnat, i custodiar, conservar i actualitzar els expedients en suport
documental o electronic, conforme amb el nivell de protecci6 i seguretat
establit en la normativa vigent.

g) Vetlar pel compliment de la gestié administrativa tant en el procés d’admissio
de I'alumnat al centre, com en altres convocatories que aixi ho requerisquen.
h) Donar a conéixer i difondre a tota la comunitat educativa tota la informacié
sobre normativa, disposicions legals o assumptes d’interés general o
professional que es reba al centre docent public.

i) Coordinar la utilitzacié d’espais, mitjans i materials didactics d’us comu per
al desenvolupament de les activitats de caracter académic, d’acord amb el que
s’estableix en el projecte educatiu, en el projecte de gestid, en les normes
d’organitzacio i funcionament i en la programacio general anual.

j) Vetlar pel bon Us i la conservacié de les instal-lacions i 'equipament escolar,
aixi com gestionar les demandes o accions de manteniment i les peticions o
compres per a la seua reposicio, si escau.

k) Vetlar pel correcte us dels mitjans informatics i dels sistemes de comunicacio
que es posen a disposicio del centre educatiu, del professorat i de I'alumnat
seguint les instruccions i el marc normatiu establit per '6rgan competent en

matéria TIC.
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I) Realitzar l'inventari general del centre docent, proposar els materials de
substitucié necessaris per trencament o obsolescéncia, i mantindre’l actualitzat
d’acord amb les indicacions de la persona titular de la direccié del centre.

m) Custodiar i disposar la utilitzacié del material didactic amb la col.laboracio
del professorat responsable d’aquest.

n) Supervisar la correcta actualitzacié de l'inventari TIC del centre.

0) Supervisar el correcte funcionament dels serveis complementaris.

p) Garantir I'us adequat i I'accessibilitat del web i dels taulers d’anuncis del
centre amb la finalitat d’evitar que servisquen de suport a conductes injurioses
o ofensives per a qualsevol membre de la comunitat educativa o que pogueren
suposar qualsevol acte il-licit administratiu o penal.

q) Supervisar i gestionar la informacio publicada al web del centre.

r) Gestionar els taulers d’anuncis del centre i responsabilitzar-se de la
col.locacio, ordenacid i retirada de tots els elements que s’anuncien en
aquests, i garantir 'us d’'un tauler per a anuncis sindicals en la sala de
professorat del centre.

s) Atendre i difondre els requisits normatius perquée el centre complisca la
normativa vigent en materia de proteccio de dades en els procediments
administratius i al compartir informacié mitjangcant les tecnologies de la
informacio i la comunicacio.

t) Qualsevol altra funcié que li puga ser encomanada per la persona titular de
la direccioé del centre o per la conselleria competent en matéria d’educacio,
dins del seu ambit funcional, o pels corresponents regla- ments organics i les

disposicions vigents.

A3. Organs col-legiats de govern: Consell escolar

ORGANS COL-LEGIATS DE GOVERN: CONSELL ESCOLAR
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacio Infantil o d’Educacié Primaria
Article 24. El consell escolar
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1. El consell escolar de centre és I'érgan col-legiat de govern a través del qual
es garanteix la participacio dels diferents sectors que constitueixen la
comunitat educativa.

2. El regim juridic dels consells escolars sera I'establert en la normativa basica
reguladora dels organs col-legiats de les distintes administracions publiques,
en aquest decret i en la seua normativa de desplegament, i el seu
funcionament, en alld que no preveja aquesta normativa, s’ha de regir per les
normes relatives als organs col-legiats de I’Administracié general de I'Estat
establides en el capitol Il, seccid 3a, subseccid 2a, del titol preliminar de la Llei
40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public i en les mateixes
normes d’organitzacio i funcionament del centre, sempre que no vagen en
contra de les disposicions esmentades anteriorment.

3. El procés electoral per a la renovacio i constitucié dels consells escolars dels
centres docents, aixi com el periode durant el qual exerciran el seu mandat les

persones escollides, es desenvolupara d’acord amb la normativa vigent.

Article 27. Competéncies del consell escolar

El consell escolar del centre, sense menyscapte dels principis generals
previstos en la normativa vigent, tindra les competencies seguents:

a) Proposar directrius per a I'elaboracié del projecte educatiu, del projecte de
gestio, de les normes d’organitzacio i funcionament, de la programacio general
anual, i de tots aquells plans i programes que determine I'’Administracio
educativa amb criteris d’equitat.

b) Conéixer i emetre informe, abans de la seua aprovacio, dels projectes, plans
i normes del centre, i avaluar-los, a la finalitzacié del curs escolar, sense
perjudici de les competéncies que el claustre del professorat té atribuides
respecte a la concrecio del curriculum i a tots els aspectes educatius.

c) Promoure i participar en I'us social i academic del valencia dins del marc
establit pel projecte linguistic, amb la concrecido del programa d’educacio
plurilingUe i intercultural adoptat, i pel pla de normalitzacié linguistica, en el

qual es plasmen les linies d’actuacié previstes per als diferents ambits
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escolars: I'administratiu, el de gestid i planificacid pedagogica i el social i
d’interrelacié amb I'entorn.

d) Vetlar perque els entorns, processos i serveis siguen accessibles a tots els
membres de la comunitat educativa, mitjangant I'eliminacié de barreres
d’accés i la incorporacié de les condicions que faciliten la interaccid, la
participacio, la maxima autonomia i la nodiscriminacio de les persones.

e) Vetlar per la incorporacid i el desenvolupament dels principis inclusius en el
projecte educatiu i en tots els plans i les actuacions del centre.

f) Conéixer i emetre informe, abans de la seua aprovacio, i avaluar, a la
finalitzacié del curs escolar, la programacio general anual del centre docent,
sense perjudici de les competéncies del claustre de professorat en relacio amb
la planificacio i organitzacié docent, i realitzar propostes de millora perqué
siguen incloses en el pla d’actuacio per a la millora.

g) Aprovar el projecte de pressupost del centre d’acord amb el que s’estableix
en el seu projecte de gestio, aixi com supervisar-ne I'execucio i aprovar el
compte anual amb la liquidacié d’aquest.

h) Promoure la conservacio i renovacié de les instal-lacions i equipament
escolar, aixi com informar I'obtencié de recursos econdmics complementaris
d’acord amb els limits recollits en la normativa vigent i els que establisca
I’Administracid.

i) Conéixer i valorar les candidatures a la direccio del centre i els projectes de
direccio presentats.

j) Participar en la seleccio de la persona que exercisca la direccio del centre
en els termes que s’establisca en la normativa especifica, ser informat del
nomenament i cessament dels membres de I'equip directiu, aixi com participar
en l'avaluacié de I'acompliment de la funcid directiva, de la manera que es
determine.

k) Proposar, si escau, la revocacié del nomenament de la persona titular de la
direccio del centre, amb el previ acord motivat dels seus membres adoptat per
majoria de dos tergcos del total de membres efectius, amb dret a vot, que

conformen el consell escolar.
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[) Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen la igualtat, la
convivéncia i el respecte a la diversitat, la compensacié de desigualtats, la
resolucio pacifica de conflictes en tots els ambits i la igualtat entre dones i
homes.

m) Conéixer i participar en la resolucié dels conflictes de convivéncia i
promoure accions de prevencié que afavorisquen un clima de convivéncia en
el centre i una verdadera cultura de pau basada en el respecte als valors
universals. Quan les mesures disciplinaries adoptades per la direccié del
centre corresponguen a conductes de I'alumnat que perjudiquen greument la
convivéncia del centre, el consell escolar, a instancies de les families podra
revisar la decisié adoptada i proposar, si escau, les mesures alternatives
oportunes.

n) Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen el bon us de
'equipament i les eines TIC de qué dispose el centre, aixi com vetlar pel
respecte a la proteccidé de dades, la propietat intel-lectual, la convivéncia i la
utilitzacio de programari lliure.

o) Informar sobre I'admissié de I'alumnat.

p) Informar i participar en I'establiment de les directrius per a la col-laboracio,
amb finalitats educatius i culturals, amb les administracions locals, amb altres
centres docents, o amb entitats i organismes publics o privats.

q) Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'evolucié del
rendiment escolar i els resultats de les avaluacions internes i externes en les
quals participe el centre.

r) Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a peticié de I’Administracio
educativa, sobre el funcionament del centre i sobre altres aspectes que puguen
incidir en la millora de la gestio.

s) Determinar els criteris sobre la participacio del centre en activitats
socioculturals, esportives i recreatives realitzades dins i fora del centre, i en
aquelles altres accions a les quals el centre poguera prestar la seua
col.laboracio.
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t) Establir criteris i actuacions per a aconseguir una relacio fluida i participativa
entre aquest organ col-legiat de govern i tots els sectors de la comunitat
educativa, promoure les relacions i la col-laboraci6 escola-familia i fomentar la
participacio de les families en les eleccions a membres del consell escolari en
les diferents consultes que es realitzen per part de la direccié del centre o de
I’Administracié educativa.

u) Proposar i aprovar mesures i iniciatives que afavorisquen I'us de la pagina
web de centre com a eina de difusioé d’informacié i publicacié de la produccio
digital del centre.

v) Sol-licitar, als serveis de suport, a altres institucions o a experts, els informes
i 'assessorament que es considere oportu, i constituir comissions amb caracter
estable o puntual per a la realitzaci6 d’estudis o treballs.

w) Qualsevol altra que I'’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

Article 30. Comissions del consell escolar

1. El consell escolar de cada centre constituira totes aquelles comissions de
treball que decidisca i en la manera que es determine en les seues propies
normes d’organitzacio i funcionament. En aquestes comissions, que no tindran
caracter decisori ni vinculant, es procurara la paritat entre dones i homes.
Podran incorporar-se a aquestes comissions, a criteri del consell escolar, altres
membres de la comunitat educativa.

2. En qualsevol cas, hauran de constituir-se, almenys, la comissio de gestio
econdomica, la comissio d’inclusio, igualtat i convivéncia i la comissio
pedagogica, d’activitats extraescolars i complementaries i de serveis
complementaris de menjador i transport, aixi com aquelles altres que es
determine.

4. La comissio de gesti6 econdmica estara integrada, almenys, per les
persones titulars de la direccidé del centre i de la secretaria, una persona
representant del professorat i una persona representant de les mares, pares o

representants legals, triats, si escau, entre els membres del consell escolar per

cada un dels sectors respectius. La comissio de gestié econdmica formulara
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propostes a l'equip directiu per a l'elaboracié del projecte de gesti6 i del
pressupost del centre docent. Aixi mateix, analitzara el desenvolupament del
projecte de gestid, el compliment del pressupost aprovat, i emetra un informe
que s’elevara perqué en prenga coneixement el consell escolar.

També emetra un informe previ no vinculant a I'aprovacio per part del consell
escolar del pressupost del centre i del compte anual amb la liquidacié d’aquest.
5. La comissio d’inclusio, igualtat i convivencia, estara integrada, almenys, per
les persones titulars de la direccio i de la secretaria, la persona coordinadora
d’igualtat i convivencia del centre, una persona representant del professorat
del centre i una persona representant de les mares, pares o representants
legals, triats, en el seu cas, entre els membres del consell escolar per
cadascun dels sectors respectius. Aquesta comissié tindra com a obijectiu el
disseny i la posada en marxa d’iniciatives encaminades a la inclusio i a
I'eliminacio de les barreres a I'accés, la participacio i I'aprenentatge, i a la
igualtat entre homes i dones, seguint les directrius del Pla director de
coeducacio i dels plans d’igualtat de la Generalitat, amb especial atencio als
casos d’assetjament escolar i de discriminacié de qualsevol indole, i a la
mediacio per a la resolucié de conflictes, particularment els relacionats amb la
violéncia escolar.

6. La comissio pedagogica, d’activitats extraescolars i complementaries i de
serveis complementaris de menjador estara integrada, com a minim, per les
persones titulars de la direccio i de la secretaria, 'encarregada o encarregat
de menjador, una persona representant del professorat del centre i una
persona representant de les mares, pares o representants legals, triats, si
escau, entre els membres del consell escolar per cadascun dels sectors
respectius. Aquesta comissio podra proposar totes aquelles intervencions de
caracter pedagogic, artistic-cultural i civic que promoguen la formacio integral
de I'alumnati la consolidacio dels aprenentatges formals i no formals realitzats,
aixi com de les competéncies associades a aquests.

7. La programacio de les activitats dissenyades per les diferents comissions

sera presentada per a la valoracié i 'aprovacio del consell escolar de centre,
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de manera que figure en el pla d’actuacié per a la millora, se n'avaluen els

resultats de les activitats en la memoria final de curs i quede constancia formal

en la secretaria del centre a I'efecte de participacié del professorat.

A4. CLAUSTRE DE PROFESSORAT

ORGANS COL-LEGIATS DE GOVERN: CLAUSTRE DE PROFESSORAT
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacio Infantil o d’Educacié Primaria
Article 31. Claustre de professorat

1. El claustre de professorat és I'6rgan propi de participacio del professorat en
el govern del centre, i té la responsabilitat de planificar, coordinar, informar i,
si escau, decidir sobre els aspectes educatius i académics del centre.

2. El claustre de professorat sera presidit per la persona titular de la direccio
del centre i estara integrat per la totalitat del professorat que preste servei en
aquest centre.

3. Als centres que disposen de personal no docent especialitzat de suport a la
inclusiod, aquest personal podra participar en el claustre, amb veu perd sense

vot.

Article 32. Competéncies del claustre de professorat

El claustre de professorat, sense menyscapte dels principis generals previstos
en la normativa vigent, tindra les competencies seguents:

a) Formular a I'equip directiu i al consell escolar propostes per a I'elaboracio
dels projectes i normes del centre (projecte educatiu, projecte de gestio,
normes d’organitzacid i funcionament, programacié general anual, i tots
aquells plans i programes que determine I'’Administracié educativa).

b) Establir els criteris per a I'elaboracié de la concrecio dels curriculums i del
pla d’actuacié per a la millora.

c) Establir els criteris pedagogics per a I'assignacié i coordinacio de les tutories.
d) Aprovar i avaluar la concrecio del curriculum, els aspectes pedagogics dels

projectes i el pla d'actuacid per a la millora; decidir les seues possibles
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modificacions, tenint en compte el que s’estableix en el projecte educatiu de
centre i en les avaluacions realitzades.

e) Informar la programacié general anual i la memoria final de curs abans de
la seua presentacio al consell escolar.

f) Aprovar la planificacié general de les sessions d’avaluacio i qualificacié dins
del marc normatiu, aixi com el calendari d’avaluacions, analitzar i valorar
I'evolucié del rendiment escolar general del centre a través dels resultats de
les avaluacions i elevar informes al consell escolar amb les propostes de
millora.

g) Fixar els criteris referents a l'atencidé a la diversitat, orientacio, tutoria,
avaluacio i recuperacio de I'alumnat dins el marc normatiu, aixi com els criteris
pedagogics per a I'elaboracio dels horaris de I'alumnat i del professorat, i per
a la constitucio de grups d’alumnat.

h) Proposar mesures i iniciatives que afavorisquen la convivéncia, la igualtat
entre dones i homes i la resolucié pacifica de conflictes al centre docent.

i) Conéixer, en els termes que establisca el centre, la resolucid de conflictes
disciplinaris i la imposicié de sancions.

j) Proposar mesures i iniciatives que fomenten la col-laboracio de les families
per a la millora del rendiment académic de I'alumnat, el control de 'absentisme
i la millora de la convivéncia.

k) Emetre informe sobre les normes d’organitzacio i funcionament del centre
docent abans de la seua presentacié al consell escolar.

I) Analitzar i valorar el funcionament general del centre i els resultats de les
avaluacions internes i externes en les quals participe el centre.

m) Realitzar el seguiment i avaluar I'acompliment dels diferents protocols
d’actuacio definits per la conselleria competent en matéria d’educacio.

n) Promoure i aprovar iniciatives en I'ambit de la inclusid, la investigacio i la
innovacio, el foment de la lectura, I'is de les tecnologies de la informacio i la
comunicacid, la formacié del professorat del centre i la participacié de la

comunitat educativa i d’agents comunitaris.

o) Conéixer les candidatures a la direccio del centre i els projectes de direccio
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presentats.

p) Triar el professorat que represente el claustre en el consell escolar del
centre i participar en la seleccié del director o de la directora en els termes
establits en la normativa especifica d’aquesta matéria.

q) Conéixer les relacions del centre docent amb altres institucions del seu
entorn.

r) Conéixer i establir propostes per a la dinamitzacio de les relacions del centre
docent amb altres institucions del seu entorn.

s) Promoure iniciatives i actuacions que propicien la participacié i relacié amb
els altres sectors de la comunitat educativa i les seues organitzacions.

t) Fomentar la participacio del professorat del centre en el programa anual de
formacid, en les convocatories i activitats anuals de I'd6rgan competent en
formacio del professorat i en els projectes d’investigacié i innovacié educativa,
aixi com en aquells equips de treball que es pogueren constituir.

u) Conéixer el programa anual de formacio del professorat del centre d’acord
amb la proposta de la comissio de coordinacio pedagogica i la participacié del
centre en les convocatories de formacio del professorat i innovacié educativa.
v) Participar activament per tal d’aconseguir un adequat grau d’integracié de
les tecnologies de la informacio i la comunicacio al centre, de manera que es
respecte sempre la normativa vigent en matéria TIC i de proteccié de dades.
w) Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia, a peticié de la direccio del
centre o a petici6 de I’Administracié educativa, sobre el funcionament del
centre.

x) Formular propostes d’actuacions relacionades amb la conservacio del medi
ambient i el desenvolupament sostenible, en referéncia al consum adequat
d’aigua i energia, al tractament dels residus i a la utilitzacié de materials
reciclables o reutilitzables.

y) Qualsevol altra que ’Administracié educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

A5. Comissié de coordinacié pedagogica
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ORGANS DE COORDINACIO DOCENT: COMISSIO DE COORDINACIO
PEDAGOGICA
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria
Article 35. La comissié de coordinacié pedagogica

1. La comissio de coordinacié pedagogica és I'organ responsable de coordinar,
de manera habitual i permanent, els assumptes relacionats amb les actuacions
pedagogiques, el desenvolupament dels programes educatius i la seua
avaluacio.

2. A les escoles infantils de segon cicle, als col-legis d’Educacié Primaria i als
col-legis d’Educacio Infantil i Primaria amb 9 unitats o més, la comissio de
coordinacié pedagogica estara integrada, com a minim, per la directora o
director, que sera la presidenta o president; la cap o el cap d’estudis, les
coordinadores o els coordinadors dels equips docents i de cicle, un 0 una
membre del personal docent especialitzat de suport a la inclusié i la persona
orientadora del servei psicopedagogic escolar. En l'exercici de la seua
autonomia, la direccié del centre podra nomenar altres persones com a
integrants d’aquesta comissio.

3. Actuara com a secretari o secretaria de la comissié la persona que designe
la direcci6 del centre d’entre els seus membres a proposta de la comissio.

4. La comissio podra incorporar altres membres del claustre per a realitzar les
tasques previstes en 'ambit de les seues atribucions.

5. El calendari de reunions i el programa d’activitats de la comissié de
coordinacio pedagogica s’incloura en la programacié general anual.

6. Les reunions de la comissié esmentada seran convocades pel president o
presidenta de la comissié i I'assisténcia a aquestes sera obligatoria per a tots

els seus membres.

Article 36. Atribucions de la comissio de coordinacié pedagogica
La comissio de coordinacio pedagogica tindra les atribucions seguents:
a) Analitzar, des del punt de vista educatiu, el context cultural i sociolingu.stic

del centre a fi de proposar a I'equip directiu el projecte linguistic de centre.
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b) Establir les directrius per a I'elaboracio i revisido de les programacions i
comprovar-ne el compliment.

c) Elaborar la proposta d’organitzacié de l'orientacié educativa i de l'accio
tutorial.

d) Elaborar la proposta dels criteris i els procediments previstos per a realitzar
les adaptacions curriculars significatives a I'alumnat amb necessitats
educatives especials.

e) Fer la proposta de criteris per a 'organitzacio dels suports personals per a
la inclusié de I'alumnat.

f) Coordinar I'organitzacio i implementacié de les mesures de resposta per a la
inclusio.

g) Assegurar la coheréncia entre el projecte educatiu i els diferents projectes,
plans,

programes i actuacions desenvolupats pel centre.

h) Vetlar pel compliment i la posterior avaluacio del projecte educatiu de centre,
de les

programacions didactiques i, en general, de la practica docent del centre.

i) Establir els aspectes generals que s’han de tractar en les reunions de
coordinacié amb

les families per part del professorat que exerceix la tutoria.

j) Proposar al claustre la planificacié de les sessions d’avaluacio, d’acord amb
les

decisions incloses en el projecte educatiu de centre.

k) Proposar a I'equip directiu la distribucié dels recursos del centre.

[) Promoure activitats de formacio i perfeccionament del professorat.

m) Promoure la utilitzacio integrada de les tecnologies de la informacio i les
comunicacions al centre.

n) Fomentar I'avaluacio de totes les activitats, plans, programes i projectes del
centre, i impulsar i proposar actuacions d’autoavaluacié i millora.

o) Vetlar per la coheréncia en I'eleccio de llibres o materials curriculars i la seua

relacio amb el projecte educatiu de centre.
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p) Col-laborar en el desenvolupament d’activitats de foment de la lectura.
q) Qualsevol altra que I'’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

A6 Equips docents i equips de cicle

ORGANS DE COORDINACIO DOCENT: EQUIPS DOCENTS | EQUIPS DE
CICLE

DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de

I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 37. Equips docents i equips de cicle

1. Als centres que impartisquen el segon cicle d’Educacio Infantil, hi haura un
equip de cicle d’Educacié Infantil, que actuara com a organ de coordinacio
docent. Aquest equip agrupara tot el professorat que impartisca docencia en
el segon cicle d’Educacio Infantil. L’equip de cicle estara dirigit per una
coordinadora o coordinador, que haura de ser personal del cos de mestres que
impartisca docéncia en el cicle.

Als centres d’Educacad Infantil i d’Educacié Primaria que incorporen alumnat
del primer cicle d’Educacid Infantil, el personal que estiga a carrec d’aquests
ensenyaments s’incorporara a I'equip de cicle d’Educacio Infantil.

2. En I'Educacio Primaria, actuaran com a organ de coordinacié docent els
equips docents. Els claustres, en I'exercici de la seua autonomia, han de
determinar en la programacio general anual el nombre d’equips docents dins
de 'etapa d’acord amb el model que millor responga a les seues necessitats
organitzatives i que garantisca el compliment de les seues funcions.

3. Cada equip docent o de cicle sera coordinat per un membre de 'equip,
designat per la direccié del centre, oit 'equip, entre el personal que en forme
part, i preferentment amb destinacié definitiva al centre.

4. Els equips docents en Educacio Primaria i els equips de cicle en Educacio
Infantil actuaran sota la supervisio de la direcci6 d’estudis.

5. L'assisténcia a les reunions dels equips de cicle en Educacié Infantil i dels
equips docents en Educacié Primaria sera obligatoria per a tots els membres

que els integren.
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Article 38. Funcions dels equips docents i dels equips de cicle

Son funcions dels equips docents i dels equips de cicle les seguents:

a) Formular propostes a l'equip directiu, a la comissié de coordinacio
pedagogica i al claustre de professorat, relatives a I'elaboracio i modificacio del
projecte educatiu de centre i del pla d’actuacié per a la millora.

b) Elaborar la proposta pedagogica d’Educacié Infantil i les programacions
didactiques de cada nivell de 'Educacié Primaria, d’acord amb les directrius
de la comissié de coordinacié pedagogica i sota la supervisid de la direccio
d’estudis.

c) Dur a terme les estratégies de deteccio i intervencié amb I'alumnat que
presenta necessitats especifiques de suport educatiu, segons les directrius
emanades de la comissio de coordinacio pedagogica.

d) Realitzar les adaptacions curriculars significatives per a I'alumnat amb
necessitats educatives especials, després de ser avaluat pel servei
psicopedagogic escolar, que ha de participar també directament en la seua
elaboracio i redaccio, de manera coordinada amb la persona que exercisca la
tutoria d’aquest alumnat.

e) Proposar activitats de formacié que promoguen I'actualitzacio didactica del
professorat i el treball col-laboratiu entre el professorat de I'equip i la resta del
claustre, d’acord amb el projecte educatiu de centre.

f) Col-laborar en l'organitzacié i desenvolupament de qualsevol activitat de
centre aprovada en la programacio general anual.

g) Col-laborar amb la secretaria o secretari en I'elaboracio i actualitzacié de
l'inventari, aixi com proposar-li I'adquisicido de material i d’equipament per al
cicle o equip docent.

h) Coordinar-se amb els equips docents de la mateixa etapa o de diferents
etapes educatives, amb la finalitat de facilitar una adequada transicié entre els
diferents cicles i etapes.

i) Desenvolupar les actuacions encomanades als equips docents en els

diferents plans i projectes desenvolupats pel centre.
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j) Proposar la informacié que s’ha de transmetre a les mares, pares o
representants legals sobre els criteris d’avaluacio i promocio.

k) Participar en el desenvolupament del pla d’igualtat i convivéncia.

I) Adoptar criteris metodologics comuns per a facilitar la coherencia del procés
d’ensenyament i aprenentatge amb tot I'alumnat.

m) Elaborar al final de curs una memodria en la qual s’avalue el
desenvolupament de la programacio, la practica docent, les activitats
desenvolupades, els resultats obtinguts i el pla d’actuacio per a la millora.

n) Realitzar propostes d’activitats extraescolars i complementaries per a
'alumnat.

o) Elaborar propostes d'actuacié i participar de manera activa al web del
centre, per tal de crear una eina de comunicacié agil i actualitzada.

p) Realitzar propostes per reduir la carrega de treball que I’alumnat ha de
realitzar a casa, de manera que no perjudique el dret de I’alumnat a I’oci,
a I’esport i a la participacié en la vida social i familiar.

q) Qualsevol altra que I'’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

Article 39. Coordinacio dels equips docents i dels equips de cicle

1. Les persones que exerceixen la coordinacioé dels equips docents i de cicle
tindran les funcions seguents:

a) Coordinar les activitats académiques de I'equip, atenent I'especificitat dels
diferents ambits d’experiéncia o arees que s’imparteixen.

b) Representar I'equip que coordina en la comissioé de coordinacié pedagogica
a la qual traslladara les propostes del professorat que l'integra. Aixi mateix,
traslladara als membres de I'equip la informacio i directrius d’actuacié que
emanen de la comissio.

c) Coordinar l'elaboracié de les programacions didactiques, aixi com
I'elaboracio de la memoria de final de curs.

d) Coordinar l'avaluacio de la practica docent de I'equip i dels projectes i

activitats que desenvolupen.
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e) Convocar i presidir les reunions de I'equip docent i de I'equip de cicle, i
organitzar el calendari de les reunions, el qual s’incloura en la programacio
general anual, i estendre acta d’aquestes.

f) Coordinar I'adquisici¢ i distribucio dels recursos didactics.

g) Coordinar el desenvolupament de les activitats complementaries i
extraescolars que figuren en la programacio general anual.

h) Qualsevol altra que I’Administracio educativa determine en el seu ambit de
competéncies.

2. Les persones coordinadores exerciran les seues funcions durant un curs
académic i se’ls podra prorrogar aquesta coordinacié anualment, sempre que
continuen formant part de I'equip.

3. Les persones que exercisquen la coordinacio dels equips podran renunciar
per una causa justificada, la qual haura de ser acceptada per la direcci6 del
centre. Aixi mateix, podran ser destituides per la direccié del centre a proposta
raonada de la majoria dels components de I'equip i amb la prévia audiéncia a
la persona interessada.

A7. Tutories

ORGANS DE COORDINACIO DOCENT: TUTORIA
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen
ensenyaments d’Educacio Infantil o d’Educacié Primaria
Article 40. Tutoria

1. La finalitat de I'accié tutorial és contribuir, juntament amb les families, al

desenvolupament personal i social de I'alumnat, tant en 'ambit académic com
en el personal i social, i realitzar el seguiment individual i col-lectiu de 'alumnat
per part de tot el professorat.

2. La tutoria i 'orientacié de I'alumnat formara part de la funcié docent. Cada
grup d’alumnat tindra una tutora o un tutor. Podra ser tutora o tutor qui
impartisca diverses arees del curriculum en el mateix grup.

3. La tutora o el tutor sera designat per la direccié del centre, a proposta de la
direccié d’estudis, d’'acord amb els criteris pedagogics establits amb caracter

previ pel claustre.
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En tot cas, la direccio del centre decidira, amb criteris pedagogics, I'assignacio
de les tutories per tal de donar la millor resposta educativa a I'alumnat del
centre.

4. En primer d’Educacié Primaria, les persones que exercisquen la tutoria
seran, sempre que siga possible, mestres amb destinacio definitiva al centre.
Excepcionalment, la direcci6 del centre podra designar mestres sense
destinacio definitiva al centre i ho comunicara, mitjangant una proposta
raonada, a la inspeccio d’educacio.

5. La direcci6 d’estudis coordinara I'accio tutorial. En aquest sentit, la direccio
d’estudis convocara les reunions peridodiques que siguen necessaries durant
el curs, aixi com les requerides per al desenvolupament adequat d’aquesta
funcio.

6. L'accio tutorial podra complementar-se mitjangant la utilitzacié de
plataformes electroniques que proporcione la Generalitat o que siguen

degudament autoritzades.

Article 41. Funcions de les persones que exerceixen la tutoria

1. Les funcions de les persones que exercisquen la tutoria son les seguents:
a) Participar en el desenvolupament de I'accio tutorial sota la coordinacio de la
direccié d’estudis.

b) Dur a terme les actuacions establides en el projecte educatiu de centre i en
el pla d’actuacié per a la millora respecte de la tutoria.

c) Vetlar pels processos educatius de I'alumnat i promoure la implicacio en el
seu procés educatiu.

d) Vetlar per la convivéncia del grup d’alumnat i la seua participacio en les
activitats del centre.

e) Coordinar el professorat i la resta de professionals que intervenen en el seu
grup respecte del procés educatiu de I'alumnat.

f) Orientar I'alumnat en el seu procés educatiu.

g) Facilitar la inclusié de I'alumnat i fomentar-hi el desenvolupament d’actituds

participatives i positives que consoliden les bones relacions del grup.
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h) Coordinar el procés d’avaluacié de I'alumnat del seu grup i, al final de cada
curs de I'Educacio Primaria, adoptar la decisié que siga procedent sobre la
promocié de I'alumnat, de manera col-legiada, amb I'equip docent.

i) Coordinar I'equip docent en la planificacid, desenvolupament i avaluacié de
les mesures de resposta a la inclusié proposades per a 'alumnat del seu grup-
classe, com a consequéncia de I'avaluacio del procés educatiu i aprenentatge
de l'alumnat.

j) Elaborar i desenvolupar, en coordinacio amb el personal professional del
servei psicopedagogic escolar i amb la mestra o mestre de pedagogia
terapéutica, les adaptacions curriculars (significatives i no significatives) i les
mesures d’intervencié educativa per a 'alumnat amb necessitats especifiques
de suport educatiu i coordinar el desenvolupament i avaluacié dels plans
d’actuacio personalitzats.

k) Informar les mares, pares o representants legals, el professorat i 'alumnat
del grup, pels mitjans, preferentment telematics, que I'’Administracié pose al
seu abast, de tot alld que els concernisca en relacié amb les activitats docents
i amb el procés educatiu del seu alumnat.

I) Ajudar a resoldre les demandes i inquietuds de I'alumnat i mediar davant de
la resta del professorat i I'equip directiu.

m) Facilitar a les mares, pares o representants legals I'exercici del dret i del
deure de participar i implicar-se en el procés educatiu dels fills i filles.

n) Fomentar la cooperacio educativa entre el professorat i les mares, pares o
representants legals de I'alumnat.

0) Qualsevol altra que '’Administracié educativa determine en el seu ambit de
competéncies.

2. La tutora o tutor informara I'inici de curs a les mares, pares o representants
legals de l'alumnat sobre els criteris d’avaluacid, qualificacié i promocio de
'alumnat.

3. La tutora o el tutor informara per escrit o pels mitjans telematics que

I’Administracio pose al seu abast, després de cada sessié d’avaluacio, les
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mares, pares o representants legals de I'alumnat sobre el procés educatiu
d’aquest.

4. La direcci6 del centre garantira una trobada trimestral de la tutora o tutor de
grup amb les mares, pares o representants legals de I'alumnat. A peticio de
les mares, pares o representants legals, i per altres motius que ho aconsellen,
la direccid del centre facilitara una trobada entre aquests i la tutora o el tutor
del grup. En aquestes trobades podra participar, si s’escau, el professorat que
impartisca docéncia al grup.

5. Les tutores i tutors tindran a la seua disposicio I'assessorament del servei
psicopedagogic escolar, per a I'organitzacié de 'accio tutorial i en col.laboracié
amb la coordinadora o coordinador d’equip docent o d’equip de cicle, sota la

coordinacio de la direccid d’estudis.

A8. Equip d’orientacié educativa

EQUIP D’ORIENTACIO EDUCATIVA
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de

I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 41. Personal especialitzat de suport

1. Té la consideracié de personal especialitzat de suport a la inclusio, el
personal docent i no docent que, per la seua formacié i les funcions
determinades reglamentariament, ocupa, en els centres docents, llocs de
caracter singular per a l'atencié especialitzada a I'alumnat amb necessitats
especifiques de suport educatiu.

2. Els centres docents que imparteixen les etapes d’Educacio Infantil, Educacio
Primaria i Educacio Secundaria Obligatoria tenen personal docent especialitzat
de suport de Pedagogia Terapéutica i d’Audicio i Llenguatge, d’acord amb el
que determina la normativa vigent sobre plantilles en 'ambit educatiu, el tipus
de centre i les necessitats de I'alumnat. L’Administracié educativa pot fer
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extensiva la provisié d’aquest personal a altres ensenyaments, d’acord amb
les necessitats de I'alumnat degudament identificades, i incorporar-hi altres
perfils professionals.

3. Els centres docents poden tindre també personal no docent especialitzat de
suport, que participa junt amb el professorat en la resposta educativa a
'alumnat amb necessitats educatives especials, a fi d’'incrementar la seua
autonomia i facilitar 'accés al curriculum, dins de I'ambit de les competéncies
i les funcions que la normativa vigent, els acords laborals i els convenis
col-lectius hi disposen. Aquest personal inclou, entre altres, el personal
educador d’Educacio Especial dels centres publics; el personal auxiliar dels
centres concertats que dona suport a l'alumnat en tasques d’higiene,
alimentacio, mobilitat, etc.; el personal de Fisioterapia; el personal Intérpret en
Llengua de Signes i altre personal que I’Administracio determine, d’acord amb
les necessitats de I'alumnat escolaritzat en el sistema educatiu.

4. El personal especialitzat de suport forma part dels equips educatius dels
centres docents i pot desenvolupar la seua tasca en un unic centre o en
diversos centres d’'una mateixa zona educativa, de manera puntual o
sistematica. En els centres d’Educacié Secundaria s’integra en el departament
d’orientacio, si n’hi ha, i en els centres d’Educacio Infantil i Educacio Primaria
s’inclou en els equips de suport a la inclusio referits en l'article 44 d’aquesta
ordre.

5. La intervencio del personal especialitzat de suport s’ha de realitzar d’acord
amb el Pla d’actuacio personalitzat i en estreta coordinaciéo amb les tutores i
els tutors, els equips docents, el servei especialitzat d’orientacid, les families i
altres professionals, del centre o externs, que hi intervenen, i des de la
consideracio que han de contribuir a millorar I'autonomia i 'autoestima de
'alumnat i a generalitzar els aprenentatges en els diferents contextos.

6. El personal especialitzat d’Audicié i Llenguatge i de Fisioterapia ha de fer
una intervencio de caracter educatiu amb criteris inclusius. Les intervencions
de caracter medic o sanitaries s’han de derivar i atendre des del sistema de

salut, tot procurant que, sempre que siga necessari, hi haja una coordinacio
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adequada entre el centre docent i els serveis sani- taris amb I'objectiu de
millorar I'efectivitat d’aquestes intervencions.

7. En les sessions d’avaluaci6 trimestrals i de final del curs, I'equip educatiu,
assessorat pel servei especialitzat d’orientacié, ha de valorar i prendre
decisions de manera col-legiada sobre la continuitat o la retirada dels suports
personals especialitzats, prenent com a referent els criteris establits en el Pla
d’actuacio personalitzat. La tutora o el tutor han d’escoltar i informar la families,
els representats legals i, si és possible, el mateix I'alumnat, d’aquestes
decisions i deixar-ne constancia en el document del Pla d’actuacio
personalitzat.

8. Al final de cada trimestre i del curs escolar, el personal especialitzat de
suport, coordinat per les tutores o els tutors, ha d’elaborar, de manera conjunta,
un informe per cada alumna o alumne atés, que contemple els aspectes
treballats, el progrés aconseguit i, si escau, les orientacions i recomanacions
en I'ambit familiar que poden contribuir a aconseguir els objectius plantejats.
La tutora o el tutor ha d’incorporar aquesta informacié a la valoracio del PAP, i
incloure-hi també la informaci6 aportada per la familia i, si escau, altre personal
extern que hi intervé, que poden completar la informacié obtinguda en I'ambit

escolar.

Article 42. Personal docent especialitzat de suport de Pedagogia
terapéutica i d’Audicié i Llenguatge

1. Les funcions del personal docent de suport de les especialitats de
Pedagogia Terapeutica i d’Audicio i Llenguatge son les seguents:

a) Assessorar i col-laborar amb els equips docents i els serveis especialitzats
d’orientacio en la identificacié de les barreres a la inclusié en el context escolar,
familiar i social i en la deteccid primerenca de les dificultats especifiques
d’aprenentatge i, si escau, de les situacions de desigualtat i desavantatge.

b) Assessorar i col-laborar amb els equips docents en la planificacio i la
implementacio d’actuacions i programes preventius per al desenvolupament

de les competencies clau.

121
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



< C/ Calderén de la Barca s/n

1§ ceneeaLr B, o e
/ el.

N Conseters dedueacs Beltran E-mail: 03006104@edu.gva.es

Cultura i Esport

c) Assessorar i col-laborar amb la direccio del centre i les persones
coordinadores de formacio, igualtat i convivéncia en la planificacio i el
desenvolupament d’accions formatives i de sensibilitzacié dirigides al claustre,
al personal del centre, I'alumnat, les families i 'entorn sociocomunitari.

d) Formar part dels equips de transicié i participar en la planificacid, el
desenvolupament i I'avaluacié dels processos de transicié entre etapes i
modalitats d’escolaritzacio.

e) Col-laborar amb els equips docents en la personalitzacié de les
programacions didactiques i en 'accessibilitat dels entorns, materials didactics
i curriculars per a facilitar I'accés, la participacio i I'aprenentatge de I'alumnat
amb necessitats especifiques de suport educatiu.

f) Col-laborar amb els equips docents en la planificacio, desenvolupament i
avaluacio de les adaptacions curriculars individuals significatives i els plans
d’actuacio personalitzats de I'alumnat amb qué intervenen.

g) Col-laborar amb l'especialista en Orientacié Educativa en el procediment
d’avaluacié sociopsicopedagogic i aportar la informacio i els coneixements
relatius al seu ambit de competéncies.

h) Donar suport personalitzat i individualitzat a I'alumnat amb necessitats
especifiques de suport educatiu, d’'acord amb els criteris establits en el Pla
d’actuacio personalitzat.

i) Elaborar informes de valoracié i seguiment de I'alumnat al qual donen suport.
j) Col-laborar amb les tutores i els tutors en les reunions amb les families o
representants legals, per a informar sobre els objectius de la intervencio, les
mesures dutes a terme i el progrés de I'alumnat, i orientar, si escau, sobre els
aspectes que cal treballar des de I'ambit familiar, demanant la seua opinid i
fomentant-ne la participacio.

k) Participar en els processos de coordinacio i intercanvi d’'informacié amb els
agents, institucions i entitats socioeducatives i sanitaries implicats en la
resposta educativa de I'alumnat al qual donen suport.

[) Altres funcions que reglamentariament se’ls assignen.
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2. El personal docent especialitzat de suport de Pedagogia Terapéutica, a més
de les funcions establides en el punt 1, té la funcié de col-la- borar amb els
equips educatius i els serveis especialitzats d’orientacié en el disseny i la
implementacio de programes de desenvolupament competencial i actuacions
preventives de les dificultats d’aprenentatge.

3. El personal docent especialitzat de suport d’Audicio i Llenguatge se centra
prioritariament en 'ambit de la comunicacio, el llenguatge i la parla des d’'una
perspectiva educativa vinculada al curriculum. A més de les funcions generals
establides en el punt 1, té les funcions d’assessorar el personal docent
d’Educacidé Infantil en el disseny, la implementacié i el seguiment dels
programes d’estimulacio del llenguatge oral dirigits a tot I'alumnat, aixi com en
les mesures d’aprenentatge intensiu i millora de la competéncia linguistica
dirigides a I'alumnat que requereix una resposta personalitzada amb suports
no especialitzats.

4. Amb caracter general, quan les dificultats de I'alumnat no estan associades
a discapacitat o a problemes greus en la comunicacio, I'atencié directa del
personal especialitzat d’audicié i llenguatge no s’ha de prolongar més de tres
cursos, i es pot

substituir per I'atencid indirecta o el suport puntual. En qualsevol cas, ha
d’haver-hi un seguiment continuat del progrés, en el marc de I'avaluacio dels
plans d’actuacié personalitzats.

5. Quan el personal de Pedagogia Terapeutica i d’Audicio i Llenguatge donen
suport simultani a una mateixa alumna o un mateix alum- ne, s’han de distribuir
els objectius i les tasques que cal treballar, amb la finalitat d’evitar duplicitats i
millorar I'eficacia de la resposta.

Article 44. Serveis i equips de suport a la inclusié:

1. Els serveis i els equips de suport tenen la funcié d’assessorar, acompanyar
i donar suport als centres docents en el procés de transformacioé cap a la
inclusioé, en l'organitzacié de les mesures de resposta i en la millora de la
qualitat educativa, de manera coordinada i en el seu respectiu ambit de

competéncies, i en estreta col-laboracié amb els equips educatius.
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2. Tenen la consideracio d’equips de suport els seguents:

a) Serveis especialitzats d’orientacid, que inclouen els serveis
psicopedagogics escolars, gabinets psicopedagogics escolars autoritzats,
departaments d’orientacio i equips d’orientacio especialitzats.

b) Centres de formacio, innovacio i recursos educatius (CEFIRE).

c) Centres d’Educacié Especial.

d) Centres educatius ordinaris especialitzats.

e) Altres serveis o centres educatius que ’Administracié determine, atenent les
seues caracteristiques i projectes singulars i innovadors que desenvolupen en
I'ambit de la inclusio.

3. Els centres docents d’Educacié Infantil i Educacié Primaria poden constituir,
en el marc de la seua autonomia pedagogica i organitzativa, equips de suport,
compostos, almenys, pel personal especialitzat en Orientaciéo Educativa i pel
personal especialitzat de suport a la inclusio, docent i no docent, que intervé
en el centre. Aquests equips han d’actuar sota la coordinacié de la direccio
d’estudis i poden incorporar altres professionals del centre que es consideren

necessaris.

A9. Coordinacio TIC

ALTRES COORDINACIONS: COORDINADOR/A TIC
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de

I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 43. Coordinadora o coordinador de les tecnologies de la
informacioé i comunicacié.

1. La direccié del centre designara la coordinadora o coordinador de les
tecnologies de la informacié i comunicacié (TIC), entre el professorat del
claustre, preferentment entre els membres amb destinacio definitiva al centre
educatiu i amb formacio i experiéncia en I'is de les TIC, a proposta de la
direccié d’estudis i oit el claustre.

2. Les funcions de la coordinadora o coordinador de TIC seran:

a) Coordinar I'us de l'aula o aules d’informatica del centre.
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b) Vetlar pel manteniment del material informatic.

c) Exercir la interlocucié amb el Suport i Assisténcia Informatica (SAl), aixi com
amb I’Administracid, en els temes relatius a les TIC.

d) Gestionar dins de [Iaplicaci6 d’inventari TIC proporcionada per
I’Administracio, el maquinari i el programari de que disposa el centre, i
responsabilitzar-se que estiga localitzat i disponible.

e) Col-laborar en la confeccio de l'inventari del material informatic no inclos en
I'aplicacio d’'inventari TIC.

f) Promoure i assessorar el claustre en la integracié de les TIC en la tasca
docent i la seua incorporacio a la planificacié didactica i projectes d’innovacio.
g) Assessorar en matéria informatica la resta del professorat i informar de les
activitats que es duguen a terme en l'aula d’informatica.

h) Conéixer i promoure I'Us de les aplicacions de gesti6 académica,
administrativa i de comunicacio que I’Administracio pose a I'abast dels centres
educatius, i assessorar la comunitat educativa sobre I'iUs d’aquestes.

i) Conéixer la normativa i ordenacié reguladora de I'us de les TIC al centre i
assessorar la comunitat educativa sobre aquestes.

j) Col-laborar en el disseny del programa anual de formacio del centre
assessorant el claustre, i, especificament, la figura de la coordinacié de
formacio, per a realitzar I'analisi de les necessitats formatives del claustre
quant a 'ambit TIC.

k) Assessorar la secretaria del centre en la seua funci6 d’atendre i difondre els
requisits normatius perqué el centre complisca la normativa vigent en proteccio
de dades en els procediments administratius, i en la manera de compartir
informacioé mitjangant les tecnologies de la informacié i la comunicacio.

I) Qualsevol altra que I’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

A10. Coordinacioé de formacio

| ALTRES COORDINACIONS: COORDINADOR/A DE FORMACIO |
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DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de
I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 44. Coordinadora o coordinador de formacié

1. La direcci6 del centre designara una persona responsable de la coordinacio
de la formaci6 del professorat del centre entre el professorat del claustre,
preferentment entre els membres amb formacié en aquest ambit de treball i
destinacio definitiva al centre educatiu, a proposta de la direccio d’estudis i oit
el claustre.

2. Les funcions de la coordinadora o coordinador de formacié son:

a) Detectar les necessitats de formacié del claustre, tant en 'ambit del projecte
educatiu de centre i del pla d’actuacié per a la millora com en 'ambit de les
necessitats individuals del professorat.

b) Coordinar la formacié del professorat dins del pla anual de formacié
permanent del professorat.

c) Redactar la proposta del programa anual de formacio del centre sobre la
base de les necessitats detectades, de les recomanacions dels coordinadors
de cicle i d’equips docents, de les linies estratégiques generals del pla anual
de formacié permanent del professorat i de I'avaluacio del disseny i execucio
del programa anual de cursos anteriors.

d) Coordinar amb el centre de formacio, innovacié i recursos per al professorat
de referéncia les actuacions necessaries per a la posada en marxa i seguiment
d’aquelles activitats de formacio en I'ambit del centre, que hagen sigut
aprovades per '’Administracié.

e) Col-laborar amb I'equip directiu en I'avaluacio de la realitzacio del programa
anual de formacio proposat pel centre, tant en la seua execucié com en la
millora dels resultats de I'alumnat.

f) Qualsevol altra que I'’Administracié educativa determine en el seu ambit de

competéncies.

A11. Coordinacio d’igualtat i convivencia.
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ALTRES COORDINACIONS: COQRDINADORIA DE IGUALTAT |
CONVIVENCIA
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de

I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 45. Coordinadora o coordinador d’igualtat i convivéncia

1. La direcci6 del centre designara una persona responsable de la coordinacio
d’igualtat i convivéncia entre el professorat del claustre, preferentment entre
els membres amb formacio en aquest ambit de treball i destinacié definitiva al
centre educatiu, a proposta de la direccio d’estudis i oit el claustre.

2. Les funcions de la coordinadora o coordinador d’igualtat i convivéncia son:

a) Coordinar les actuacions d’igualtat entre homes i dones referides en la
Resoluci6 de les Corts Valencianes num. 98/IX, de 9 de desembre de 2015, i
seguint les directrius del Pla director de coeducacié i dels plans d’igualtat
impulsats per la Generalitat que siguen aplicables.

b) Coordinar les actuacions especifiques en els centres educatius establides
en larticle 24 de la Llei 23/2018, de 29 de novembre, de la Generalitat,
d’igualtat de les persones LGTBI, per a garantir que totes les persones que
conformen la comunitat educativa puguen exercir els drets fonamentals que
empara la legislacié autonomica, estatal i internacional.

c) Col-laborar amb la direccié del centre i amb la comissié de coordinacio
pedagogica en l'elaboracio, desplegament i avaluacido del pla d’igualtat i
convivencia del centre, tal com estableix la normativa vigent.

d) Coordinar les actuacions previstes en el pla d’igualtat i convivéncia.

e) Formar part de la comissido d’inclusid, igualtat i convivéncia del consell
escolar del centre.

f) Treballar conjuntament amb la persona coordinadora de formacio del centre
en la confeccio del pla de formacio del centre en matéria d’igualtat i
convivéncia.

g) Qualsevol altra que I'’Administracio educativa determine en el seu ambit de

competéncies.
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3. La direccidé del centre prendra les mesures necessaries perque aquestes
funcions es realitzen amb la col-laboraciéo i I'assessorament de I'equip

d’orientacio educativa i psicopedagogica.

A12. Coordinacioé de banc de llibres

ALTRES COORDINACIONS: COORDINADOR/A DE BANC DE LLIBRES
DECRET 253/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de

I’organitzacié i el funcionament dels centres publics que imparteixen

ensenyaments d’Educacié Infantil o d’Educacié Primaria

Article 46. Coordinadora o coordinador del programa de reutilitzacié de
llibres i materials curriculars.

1. La direccié del centre designara una persona responsable d’aquesta
coordinacio del programa de reutilitzacio de llibres i materials curriculars del
centre, entre el professorat del claustre, preferentment entre els membres amb
formacio en aquest ambit de treball i destinacio definitiva al centre educatiu, a
proposta de la direccié d’estudis i oit el claustre.

2. Les funcions de la coordinadora o coordinador d’aquest programa son:

a) Vetlar pel bon funcionament del programa de reutilitzacid de llibres i
materials curriculars i supervisar-ne el desenvolupament.

b) Col-laborar amb la direccié del centre en la implantacid, la planificacié i la
gestio del banc de llibres.

c) Coordinar les actuacions per a la creacié del banc de llibres de text i
materials curriculars, aixi com promoure i fomentar I'interés i la cooperacié de
tota la comunitat educativa.

d) Liderar pedagogicament el programa de reutilitzaci6 de materials
curriculars, perque passe a ser un projecte educatiu assumit pel centre.

e) Planificar les fases per a la implantacio i la sostenibilitat del programa.

f) Facilitar la informacié requerida a la conselleria competent en matéria
d’educacio.

g) Facilitar a la resta de la comunitat escolar les informacions referents al
funcionament del programa.

h) Qualsevol altra que I’Administracio educativa determine en el seu ambit de
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competéncies.

A13. Coordinacio de biblioteca

ALTRES COORDINACIONS: COORDINADOR/A DE BIBLIOTECA
Organitzaci6 i gestio de la biblioteca escolar

o Organitzar I'espai, els materials i els recursos de la biblioteca.
o Coordinar el cataleg i el préstec, utilitzant plataformes com AbiesWeb.
« Vetlar pel manteniment i actualitzacié del fons bibliografic.
Impuls de la lectura i I'alfabetitzacié informacional
» Dissenyar activitats per a fomentar la lectura i I'Us critic de la informacio.
o Coordinar amb el professorat accions de lectura a les diferents arees o
materies.
o Col-laborar en projectes de lectura i escriptura creativa.
Dinamitzacié de I'us de la biblioteca
« Planificar activitats culturals, com ara concursos, clubs de lectura,
exposicions, etc.
o Estimular la participacio de I'alumnat i families en la vida de la biblioteca.
Suport a I’'activitat docent i als projectes educatius
e Donar suport al professorat en la recerca de materials i recursos.
e Proporcionar recursos per a I'aprenentatge competencial, ABP, treball
per projectes, etc.
Elaboracio i actualitzacié del Pla de Biblioteca
e Coordinar la redaccié i implementacié del Pla de Biblioteca, alineat
amb el Projecte Educatiu de Centre (PEC).
« Avaluar anualment els objectius, activitats i recursos de la biblioteca.

El projecte Biblioinnova’t busca convertir la biblioteca en un espai d’innovacio
pedagogica. Per tant, el coordinador/a de biblioteca ha d’assumir també

funcions relacionades amb:

Integracié de la biblioteca com a espai d’innovacié educativa
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e« Transformar la biblioteca en un centre de recursos per a
I’aprenentatge i la innovacio.

e Potenciar I'ius de tecnologies digitals i metodologies actives
(gamificacio, ABP, flipped classroom...).

Coordinacié amb I’equip directiu i altres coordinacions

e Treballar conjuntament amb la coordinacié TIC/TAC, d’'innovacié o de
convivéncia per a projectes conjunts.

« Participar en la comissio de biblioteca i/o en comissions pedagogiques
del centre.

A14. Diligencia d’abséncia prolongada del centre

DILIGENCIA ABSENCIA PROLONGADA NOTIFICADA AL CENTRE

, pare/mare o tutor

legal amb DNI/NIE/Passaport

de 'alumne/alumna

faig constar en aquesta diligéncia que el meu fill o filla no assistira en un periode

prolongat de temps al centre, més concretament des del

fins el per els motius que tot seguit expose:
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Amb tot, facilite al centre les meues dades de contacte necessaries perquée el

centre educatiu puga posar-se en contacte amb mi per a preocupar-se pel meu

fill o filla

A aquests efectes el centre queda exempt de tota responsabilitat de 'alumnat en
el periode indicat per la familia.

A més, se li notifica a la familia que si per causes justificades aquesta abséncia
es prolonga més del temps previst inicialment, la familia ha de posar-se en
contacte amb I'equip directiu per a comunicar-ho i deixar constancia. En cas
contrari, el centre haura de notificar la falta no justificada i, si €s menester, activar
el protocol d’absentisme escolar i la comunicacié a Serveis Socials de la localitat.
| perqué aixi conste, signe aquest document en data de

i m’enduc un registre d’entrada de copia per a tenir-ne constancia.

Signatura:

A15. Diligencia d’abséncia del centre per rebre suports externs.
DILIGENCIA ABSENCIA DEL CENTRE PER A REBRE SUPORTS EXTERNS

, pare/mare o tutor

legal amb DNI/NIE/Passaport

de l'alumne/alumna

faig constar en aquesta diligencia que el meu fill o filla no assistira el dia:

de a per els

motius que tot seguit expose:
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Amb tot, facilite al centre les meues dades de contacte necessaries perquée el
centre educatiu puga posar-se en contacte amb mi per a preocupar-se pel
Meu fill o filla

A aquests efectes el centre queda exempt de tota responsabilitat de 'alumnat

en el periode indicat per la familia. | perqué aixi conste, signe aquest document

en data de i m’enduc un registre d’entrada de copia per

a tenir-ne constancia.

Signatura:

A 16. Autoritzacio de recollida de ’alumnat
AUTORITZACI. DE RECOLLIDA DE L’ALUMNAT (Infantil i 1r cicle)

A I'atenci6 de les families i tutors/es legals de I'alumnat del CEIP Poeta Pla
y Beltran.

Per la present s'adjunta una autoritzacid, que caldra que emplenen totes aquelles
families que opten per que el seu fill/a es desplace amb alguna altra persona que
es faga responsable des de I'escola al seu domicili, i remetre-la signada al tutor/a
del seu fill/a.

La secretaria del centre tindra una copia d'aquesta autoritzacié arxivada a
I'expedient de I'alumne/a.

En cas de no tenir aquesta autoritzacid, el vostre fill/a no podra eixir del centre
una vegada acabat el periode lectiu si no veniu els progenitors o tutors/es legals
a perellesiells.

132
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



f C/ Calderén de la Barca s/n

R Soeramr o, ity W
/ el.

\\\ Conselleria d’Educacio, Be tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport

Gracies per la vostra col-laboracio.
L’equip directiu.

AUTORITZACIO PER A EIXIR DEL CENTRE ACOMPANYAT D'UN ADULT
ACABAT EL PERIODE LECTIU

autoritze el meu fill/a a tornar a casa acompanyat de

..................................................................... amb DNIL....coo
..................................................................... amb DNIL....cooo
..................................................................... amb DNIL....cooo
..................................................................... amb DNIL....ccoo
..................................................................... amb DNIL....ccoo
..................................................................... amb DNIL....cooo
des de 'escola CEIP Poeta Pla y Beltran, una vegada finalitzat el periode lectiu.

Ibi ............. de ..o 2025

A 16B. Autoritzacio per anar a casa sol (de 3r a 6¢&)
AUTORITZACIO PER A EIXIR DEL CENTRE (de 3r a 6.)

A I'atenci6 de les families i tutors/es legals de I'alumnat del CEIP Poeta Pla
y Beltran.
Per la present s'adjunta una autoritzacid, que caldra que emplenen totes aquelles
families que opten per que el seu fill/a es desplace sense cap persona adulta
que es faga responsable des de 'escola al seu domicili, i remetre-la signada al
tutor/a del seu fill/a.
La secretaria del centre tindra una copia d'aquesta autoritzacié arxivada a
I'expedient de I'alumne/a. En cas de no tenir aquesta autoritzacio, el vostre fill/a
no podra eixir sol del centre una vegada acabat el periode lectiu.

Gracies per la seua col-laboracio.

L’equip directiu

133
CEIP Poeta Pla y Beltran (IBl)



CE D C/ Calderén de la Barca s/n

GENERALITAT D 03440 Ibi (Alacant)
X VALENCIANA ay Tel. 966527525
\\ Conselleria d’Educacié, Be tran E-mail: 030061 04@edu.gva.es

Cultura i Esport

AUTORITZACIO PER A EIXIR DEL CENTRE

pare/mare/tutor-a de l'alumne/a:...........oiiiiiii i
autoritze el meu fill o filla a tornar a casa una vegada acabat el periode lectiu
sense la responsabilitat d’'un adult, eximint de responsabilitat al centre del que
puga ocorrer des de I'eixida del centre fins a casa.

I, per a qué aixi conste, signe la segluent autoritzacio.

Castello ............. de .o, 20....

A 17. RAT (Registre De Tractament De Dades)
REGISTRE DE TRACTAMENT DE DADES ( RAT)

Resolucié de 28 de juny de la Sotssecretaria de la Conselleria d Educacio,
Investigacio, Cultura i Esport, per a la proteccio de dades en centres educatius.

Captacio d’'imatges de les activitats d’aula i de les activitats
DENOMINACIO | complementaries i extraescolars —aprovades a la PGA- amb
ACTIVITAT DE | finalitats educatives i divulgatives per a la comunitat educativa al
TRACTAMENT | llarg de tot el curs escolar 2025-2026. Activitats académiques,
imatges i videos.

CEIP Poeta Pla y Beltran 03006104@edu.qva.es, Carrer

RESPg:EABLE Calderon de la Barca s/n (1bi).
TRACTAMENT Tutor/a del grup i Equip docent.

Conselleria d’Educacio, Cultura, Universitats i Ocupacio.
CEIP Poeta Pla y Beltran 03006104@edu.qva.es, Carrer
EXERCICI DE | Calderdn de la Barca s/n (Ibi).
DRETS Tutor/a del grup i Equip docent.
Conselleria d’Educacio, Cultura, Universitats i Ocupacio.
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FINALITAT DEL
TRACTAMENT

Realitzacié de fotos de les activitats d’aula i de les activitats
complementaries i extraescolars —aprovades a la PGA- amb
finalitats educatives i divulgatives per a la comunitat educativa.

BASE JURIDICA

- Art. 6.1 e) RGPD: el tractament és necessari per al compliment
d'una missio realitzada en interés public o en l'exercici de poders
publics conferits al responsable del tractament, per la qual cosa
no seria necessari el consentiment.

- Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d'Educacio.

- Normativa de desenvolupament, entre altres:

* Reial decret 126/2014, de 28 de febrer, pel qual s'estableix el
curriculum basic de I'Educacié Primaria.

* Reial decret 1147/2011, de 29 de juliol, pel qual s'estableix
l'ordenacié general de la formacié professional del sistema
educatiu.

TERMINI DE
CONSERVACIO

Es conservaran durant el temps necessari per a complir amb la
finalitat per a la qual es van recollir i per a determinar les possibles
responsabilitats que es pogueren derivar d'aquesta finalitat i del
tractament de les dades. Sera aplicable el que es disposa en la
normativa d'arxius i documentacio.

Les persones interessades en aquest tractament tenen dret a
sol-licitar I'accés a les seues dades personals, la rectificacié o
supressio d'aquests, la limitacié del seu tractament o a oposar-
s’hi, mitjangant escrit, prévia identificacio, dirigit a:

EXERCICI DE | Centre: CEIP Poeta Pla y Beltran
DRETS DE LES | Adrega: Carrer Calderon de la Barca s/n (lbi)
PERSONES Correu electronic: 03006104@edu.gva.es
INTERESSADES | Aixi mateix, en el cas que la legitimacio al tractament provingut
del consentiment de la persona interessada, aquesta pot retirar
el consentiment atorgat en qualsevol moment davant el mateix
organ.
TIPOLOGIA DE | Imatges i videos
DADES DE
CARACTER
PERSONAL
CATEGORIES | Alumnat.
D'INTERESSATS | Equip docent.
O AFECTATS |
ORIGEN DE LES
DADES
COMUNICACIO | Canals de difusi6 del centre (web, Telegram...)
DE DADES
Les mesures de seguretat implantades es corresponen amb les
previstes en I'Annex Il (Mesures de seguretat) del Reial decret
MESURES DE | J2010,de © e gener e aue s requi Esauena Naciona e
SEGURETAT 9 :

En particular, s'adoptaran aquestes mesures:
- Les gravacions es conservaran en dispositius i targetes de
memoria custodiats per la direccio
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- Es disposara d'un registre de dispositius i targetes on constara
a més de la seua entrada, I'Us que es realitza de cadascun d'ells
i altres mesures que garantisquen la proteccié de les imatges.

ANNEX Ill. MODEL DE SOL.LICITUD DE CONSENTIMENTS

Sr. / Sra. major
d'edat, titular del DNI: , pare, mare o tutor legal de
, pel present document

manifeste:
I.- Que he sigut informat pel centre educatiu en els seguents termes:

a) El responsable del tractament és el CEIP Poeta Pla y Beltran.

b) En relacié amb la realitzaci6 d'activitats extraescolars, és habitual I'enregistrament,
per part del centre, d'imatges (fotografia i video) amb la finalitat de documentar aquestes
activitats. Aixi mateix, és practica habitual la publicacié, en la pagina web del centre i en
els canals de difusio, de les imatges en les quals apareixen els alumnes/as amb finalitats
informatives.
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c) La informacié relativa al tractament de dades relacionades amb les activitats
extraescolars pot ser consultada en el Registre de les Activitats de Tractament de la
Conselleria.

d) Els drets previstos en la normativa vigent en matéria de proteccié de dades personals
permeten sol-licitar l'accés a aquests, la seua rectificacid o supressio, limitar el
tractament o oposar-s’hi per mitja d'un escrit que acredite prou la seua identitat i que
vaja dirigit al CEIP Poeta Pla y Beltran, Carrer Calderon de la Barca s/n (Ibi),
03006104@edu.gva.es

e) Es possible trobar informacié detallada del tractament de dades en el Registre de les
Activitats de Tractament disponible al centre educatiu.

Il.- En relacié amb la informacié anterior, done el meu consentiment perqué el centre
puga fer Us de les imatges del/la menor a qui represente per a (marque les caselles que
considere oportunes):

o Publicacié d'imatges en la pagina web del centre
o Publicacié d'imatges en el grup de difusié unidireccional del CEIP Poeta Pla y Beltan
o Publicacié d'imatges en el grup de difusié unidireccional de 'aula del meu fill o filla.

.- Estic informat/da de la possibilitat de retirar el meu consentiment en

qualsevol moment mitjangcant escrit, adjuntant document identificatiu dirigit al centre
(Carrer Calderén de la Barca s/n) o a la seguent adrega de correu electronic
(03006104@edu.gva.es).

| en prova de conformitat, signe el present document en el lloc i la data indicats
en I'encapgalament.
Enlbia....... Lo = S de 2025

Signatura del pare, mare o representant legal.

A 18. Mesures del Pla de Convivéncia
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RESOLUCIO DE 14 DE FEBRER DE 2019
INSTRUCCIONS PER APLICAR-LES DAVANT DIVERSOS SUPOSITS DE NO-CONVIVENCIA
DELS PROGENITORS PER MOTIUS DE SEPARACIO, DIVORCI, NUL-LITAT MATRIMONIAL,

RUPTURA DE PARELLES DE FET 0 SITUACIONS ANALOGUES. P
Betréyn
PRINCIPIS RECTORS OBJECTE | AMBIT D’APLICACIO
* Que la garantia de l'interés superior del Dictar instruccions per a la seua

menor siga valorat i considerat com a aplicacié en els centres docents en
primordial. Aixd comprén la satisfaccié de relacié amb l'actuacié amb els pares,

les seues necessitats basiques, materials, les mares o representants legals dels
fisiques. educatives, emocionals i menors separats, divorciats, amb
afectives. nullitat  matrimonial respecte a

e El compliment dels pronunciaments problemes administratius de I'educacié
judicials. Es responsabilitat dels dels seus fills menors d’edat i davant de

progenitors comunicar de manera formal situacions de discrepancia o conflicte
als centres aquest documents. que incidis qu'en en I'ambit escolar.

. ::uf:;ensa dels drets i supervisié dels INFORNES 0 CERTIFICATS

* La collaboracié amb altres institucions * Quan demanen informes o
publigues en mateéria de proteccié del certificats serd la direccié o la
menor. secretaria qui els emetrd, només

* La collaboracié amb el Ministeri Fiscal i dades objectives.
amb els jutjats i tribunals de justicia * Qualsevol altra informacié haura de
davant de situacions de continua facilitar-se només a requeriment del
desavinenca d'entre els progenitors que jutjat, i mai a peticié de Pinteressat
causen un perjudici al menor. Els centres o el lletrat.
educatius han d'informar que hauran de * No es lliurarda mai informacié a
dirigir-se a I'organ judicial competent. terceres persones, ni advocats.

e La prevencid i resolucié pacifica de
conflictes.

C/ Calderén de la Barca s/n
03440 Ibi (Alacant)

Tel. 966527525

E-mail: 03006104@edu.gva.es

Si hi ha desacord per part d'un dels progenitors, caldra
ajustar-se al que dispose el jutjat i es mantindra, amb
caracter general, la situacid preexistent pel bé
superior del menor.

DOCUMENTACIO NO VINCULANT: No tenen valor i no
es tindran en consideracid els documents que
presenten les parts, com ara denuncies, querelles,
reclamacions  extraojudicials, escrits d'advocats,
sollicituds o peticions als jutjats sobre els quals no
haja recaigut un pronunciament judicial.

DRET DEL PROGENITOR A LA INFORMACIO

Tots 2 progenitors (sempre que no hi haja limitacié de
la patria potestat) tenen dret a rebre la mateixa
informacié sobre les circumstancies que concérrenen
en el procés educatiu del menor. S'HA DE GARANTIR LA
DUPLICITAT DE LA INFORMACIO O DOCUMENTACIO:

* Qualificacions escolars i resultats d'avaluacio.

* Resultats de I'avaluacioé sociopsicopedagogica.

* Adopci6 i desenvolupament de mesures educatives i
curriculars.
L'adopcié de mesures correctores.
Les notes informatives de qualsevol tipus.
Les reunions de curs o individuals.
Calendari escolar, horari i act.extraescolars.
Sol'licitud de beques.
Autoritzacions per a participar en act. Extraescolars.
Llistat d’'abséncies, motiu i justificacions.
Protocol de prestacio sanitaria al centre.
Calendari d'eleccions al Consell Escolar.

RECOLLIDA, ENTREGA | ASSISTENCIA A REUNIONS

ACCIDENT, INDISPOSICIG O URGENCIA NEDICA * S'haura de lliurar I'alumnat al progenitor amb qui hoja d'estar en cada moment, d'acord amb el

Si la guardia i custodia és compartida

entre ambdés progenitors s’avisara als
dos. Si només la té un s'avisara qui la

ok haja sigut citat individualment.

* Cada progenitor decidird si recull el seu fill/a personalment o delega en terceres persones. En
aquest cas ho hauran de comunicar per escrit al centre.
* Cap del progenitors podra oposar-se a que qualsevol d'ells puga assistir a les reunions a les quals
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Conductes contraries a la igualtat i <P
convivéncia DECRET 195/2022

CONDUCTES LLEUS

« INPUNTUALITAT,

+ ALTERACIO DE LA DINAMICA D'AULA | DE CENTRE
« DANYS A INSTALLACIONS | MATERIALS.

+ USD'OBJECTES NO PERMESOS

« INCITAR A COMETRE ACTES CONTRARIS A LES NORMES .

+ ACTES DINCORRECCIO O DESCONSIDERACIO A QUALSEVOL
MEMBRE DE LA COMUNITAT EDUCATIVA,

« EIXIR DEL MENJADOR SENSE PERMIS.

CEPP

Beltran

pay

A19. Conductes contraries a la convivéncia

ay
Beltrén

MESURES

« AMONESTACIO DRAL
« AMONESTACIO ESCRITA (FULL DE REFLEXIO)
« MESURES QUE POT DECIDIR EL DOCENT O LA DOCENT A PARTIR

D1 02 FULLS DE REFLEXIO:

1.TREBALLS | TASQUES EN HORARINO LECTIL.

2 TASQUES PER A LA MILLORA DEL CENTRE

3. RETIRADA D'OBJECTES NO PERMESOS

4 SUSPENSIO DE LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS 0
COMPLEMENTARIES AMB LA INFORMACIO PREVIA A LES
FAMILIES | UN MAXIM DE 16 DIES

+ MESURES QUE DECIDEIX LA COMISSIO DIGUALTAT | CONVIVENCIA

DEL CENTRE JUNTAMENT AM8 L'EQUIP DIRECTIUA PARTIR DE 3
FULLS DE REFLEXX):
« B CANVIDE GRUP (MAXIM & DIES)
+ 6. SUSPENSIO DE LASSISTENCIA A LA SEUA CLASSE
(ROMANDRA AL CENTRE REALITZANT TASQUES EDUCATIVES
UN MAXM DE 3DIES).

~ Sihihauna bona reaccid e podra algar 1 sancio g la mesura 4,516,
Siuna conducta lleu a5 repeteix, 95 considerara aplicar las mesures 4516,

Conductes contraries a la igualtat i
convivéncia DECRET 195/2022

CEP
pay

Beltran

CONDUCTES GREUS

MESURES

« CIBERASSETJAMENT

« INDISCIPLINA

- s - PROFESSORAT
. AMENACES + ALUMNAT
- EALTADF RESPECTE - PERSONAL DEL CENTRE
- ACTITUD DESAFIADORA
. PROFESSORAT
. ASSETJAMENT « ALUMNAT

- PERSONAL DEL CENTRE

- INTIMIDACIO
« VIOLENCIA
+ AGRESSIO + COMUNITAT EDUCATIVA
« ABUS SEXUAL
- ACTES D'ODI
« INSTALLACIONS
- DANYS GREUS « MATERIALS
- DOCUMENTS

« DEPENDRAN DE L'ACTITUD PREVIA DE L'ALUMNAT.

+ CADA FULL DE REFLEXIO QUE S'OMPLIGA HAURA DE SER SIGNAT

PER LA FAMILIA. AL 3r SE COMUNICARA AL CAP D'ESTUDIS | SE
CITARA PER A PARLAR AMB ELLA . A MES, ES REUNIRA LA
COMISSIO D'I-C DEL CENTRE PER A PARLAR DEL CAS | DECIDIR LA
MESURA CORRECTORA. AL 5¢ EL CAS PASSARA A LA COMISSIO D'I-
C DEL CLAUSTRE. AL CONSELL ESCOLAR QUAN EL CAS ES
EXTREMADAMENTE GREU.

« TASQUES FORA DE L'HORARI LECTIU.
- SUSPENSIO AL DRET DE REALITZAR EXCURSIONS | ACTIVITATS

COMPLEMENTARIES 1/0 EXTRAESCOLARS DURANT UN MES AMB
LA INFORMACIO PREVIA A LA FAMILIA.

- SUSPENSIO AL DRET D'EIXIR AL PATI DE 7 A 15 DIES (SEMPRE

QUE LA FALTA SHAJA COMES EN AQUEST ESPAI COMU DE
CONVIVENCIA).

CEIP Poeta Pla y Beltran (IBI)

C/ Calderdn de la Barca s/n

03440 Ibi (Alacant)
Tel. 966527525

E-mail: 03006104@edu.gva.es
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Conductes contraries a la igualtat I cp
convivéncia DECRET 195/2022 Betrn

+ DISCRIMINAGIO - TRASLLAT DEFINITIU A UNA ALTRA AULA DEL MATEIX NIVELL.
: xma’ggfm s . SUSPENSIO DEL DRET D'ASSISTIR A CLASSE + EXPEDIENT. TASCA |
& SUPERVISIO EN UNA AULA AILLAT O AILLADA ( de 7 a 16 dies)
. ENREGISTRAMENT . SUSPENSIO DEL DRET D'ASSISTIR A CLASSE + EXPEDIENT. TASCA
. MANIPULACIO I SUPERVISIO EN UNA AULA AILLAT O AILLADA DAVANT D'UNA
- PUBLICITAT + IMATGES NO AUTORITZADES FALTA MOLT GREU (30 dies).
- DIFUSIO

« SUSPENSIO DEL DRET A MENJADOR (quan la conducta és produeix
 INTIMIDACIO al menjador) DE 7 A 16 DIES, LA FALTA LA DECIDIRA LA COMISSIO
o V|OLENC|A D'I-C IELCE.
. AGRESSIO . COMUNITAT EDUCATIVA
- ABUS SEXUAL . REPARACION ECONOMICA DELS DANYS CAUSATS.
. ACTES D'ODI

. REALITZACIO DE TASQUES RELACIONADES AMB LA FALTA
. SUPLANTACIO DE LA PERSONALITAT O SUBSTRACCIO COMESA.

DE DOCUMENTS ACADEMICS

p l
ay
tran

Conductes contraries a la igualtat i c
convivéncia DECRET 195/2022 =

CONDUCTES GREUS MESURES

+ INCITACIO A COMETRE UNA FALTA GREU PER A LA CONVIVENCIA.
« INCUMPLIMENT D'UNA MESURA IMPOSADA.

« LA 'SUBSTACCIO DE BENS | OBJECTES QUE PERTANYEN A ALTRES
MEMBRES DE LA COMUNITAT EDUCATIVA.

AQUESTES MESURES PRESCRIUEN ALS DOS
MESOS
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A20. Voluntariat de les families

PARTICIPACIO DE LES FAMILIES, VOLUNTARIAT | AGENTS EXTERNS.

ANNEX I. COMPROMIS DE CONFIDENCIALITAT | PROTECCIO DE DADES EN
L’AMBIT EDUCATIU PER A LA PARTICIPACIO DE L’AGENT EXTERN.

Nom i cognoms:
DNI/NIE:
Tipus d’agent extern:
Personal d’entitats sense anim de lucre o del tercer sector.
Personal extern de I'ambit privat o pertanyents a altres organismes o institucions
publics.
Membres de la comunitat escolar i entorn proxim.
Voluntariat.
Assisténcia personal a la dependéncia.
Programa educatiu al qual esta vinculat:
En el cas que siga “Assisténcia personal a la dependéncia”, quin alumne rep
suport?
NIA:
Nom i cognom de I'alumne:
Responsabilitat
Obligacions:
1. Guardar confidencialitat de tota informacié o dades de qué tinga coneixement en
I'execucié de les seues funcions. En este sentit, no divulgar a tercer, inclosa la familia
de la persona menor assistida, qualsevol altra informacié de la qual haja tingut
coneixement per trobar-se a I'aula/centre i que no siga rellevant per a I'assisténcia, la
qual cosa inclou la publicacié d’informacié en internet, com pagines web o xarxes
socials.
2. Unicament registrar informacié que siga rellevant per a I'assisténcia a la persona
menor o del grup. Es responsable del tractament d’estes dades personals.
3. No fer gravacions d’imatges ni sons dins del centre.
4. Si rep exercicis de dret d’accés, rectificacid, supressié o oposicié per part de les
families afectades, ha d'atendre-les adequadament i en els terminis legalment
previstos, i comunicar-ho al centre educatiu.
Documentacioé aportada:
____ Certificat negatiu del registre central de delinquients sexuals.

D’altres:
Data: Firma:

Nom i cognoms:

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

La Conselleria d’Educacio, Cultura, Universitats i Ocupacié és responsable del tractament de dades personals
recollides a través d’este formulari, que seran utilitzades amb la finalitat de gestionar la participaci6 dels/ls agents
externs/es en el centre educatiu. Les persones interessades en este tractament tenen dret a sol-licitar I'exercici dels
drets d’accés, rectificacio, supressio i portabilitat de les seues dades, la limitacié i oposicié al tractament, i dret a no
ser objecte d’'una decisi6 basada unicament en el tractament automatitzat, tal com figura a la pagina web. Per a més
informacio es pot consultar el registre d’activitats de tractament anomenat “Personal extern en els centres educatius
publics de titularitat de la Generalitat”.
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PARTICIPACIO DE LES FAMILIES, VOLUNTARIAT | AGENTS EXTERNS.

ANNEX Il. MODEL DE COMUNICACIO AL CONSELL ESCOLAR DE LA
PARTICIPACIO DE L’AGENT EXTERN EN EL CENTRE DOCENT.

Data:

Amb el present comunicat informem al Consell Escolar que en el grup

del centre educatiu CEIP Poeta Pla y Beltran durant el curs escolar 2025-2026, en les

segients dates:

comptem amb la participacio a I'aula de:

La participacié de I'agent extern esta vinculada:

- Al programa:

- Alassistencia d’'un/a alumne/a concret:
L’agent extern /a durant la seua participacié es compromet a :
1. Guardar confidencialitat de tota informacié o dades de qué tinga coneixement en
I'execucié de les seues funcions. En este sentit, no divulgar a tercer, inclosa la familia
de la persona menor assistida, qualsevol altra informacié de la qual haja tingut
coneixement per trobar-se a I'aula/centre i que no siga rellevant per a I'assisténcia, la
qual cosa inclou la publicacié d’informacié en internet, com pagines web o xarxes
socials.
2. Unicament registrar informacié que siga rellevant per a I'assisténcia a la persona
menor o del grup. Es responsable del tractament d’estes dades personals.
3. No fer gravacions d’imatges ni sons dins del centre.
4. Si rep exercicis de dret d’accés, rectificacid, supressié o oposicié per part de les
families afectades, ha d'atendre-les adequadament i en els terminis legalment

previstos, i comunicar-ho al centre educatiu.
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PARTICIPACIO DE LES FAMILIES, VOLUNTARIAT | AGENTS EXTERNS.

ANNEX lll. MODEL DE COMUNICACIO A LES FAMILIES DE LA PARTICIPACIO
DE L’AGENT EXTERN EN EL GRUP CLASSE

Data:

Amb el present comunicat informem a les families que en el grup

del centre educatiu CEIP Poeta Pla y Beltran durant el curs escolar 2025-2026, en les

segients dates:

comptem amb la participacio a I'aula de:

L’agent extern /a durant la seua participacié es compromet a :

1. Guardar confidencialitat de tota informacié o dades de qué tinga coneixement en
I'execucié de les seues funcions. En este sentit, no divulgar a tercer, inclosa la familia
de la persona menor assistida, qualsevol altra informacié de la qual haja tingut
coneixement per trobar-se a I'aula/centre i que no siga rellevant per a I'assisténcia, la
qual cosa inclou la publicacié d’informacié en internet, com pagines web o xarxes
socials.

2. Unicament registrar informacié que siga rellevant per a I'assisténcia a la persona
menor o del grup. Es responsable del tractament d’estes dades personals.

3. No fer gravacions d’imatges ni sons dins del centre.

4. Si rep exercicis de dret d’accés, rectificacid, supressié o oposicié per part de les
families afectades, ha d'atendre-les adequadament i en els terminis legalment

previstos, i comunicar-ho al centre educatiu.
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A21. Full d’incidéncies per al coordinador/a TIC

FULL D’INCIDENCIES PER AL COORDINADOR/A TIC

A data de , durant la sessio ,

, responsable de l'aula de ,

ha observat que els seglents dispositius de I'aula

no tenen un bon funcionament:

Pregue al coordinador/a TIC que resolga aquesta incidéncia per a garantir 'adequat
funcionament i Us de tots els dispositius que queden a I'abast del procés d’ensenyament

i aprenentatge de 'alumnat.

| perqué aixi conste signe aquesta peticio:
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