
Acogida
P E R I O D O  D E

C E I P  S A N  J U A N  B A U T I S T A



PERIODO DE ACOGIDA

INTRODUCCIÓN

El periodo de acogida es el tiempo que transcurre desde que el niño/a llega por primera vez a la

escuela hasta que ya se desenvuelve con normalidad dentro de ella. Desde el punto de vista

pedagógico, adquiere gran importancia la separación del hogar que el niño va a vivir al

incorporarse a la escuela, por lo que consideramos fundamental el periodo de acogida, ya que su

actitud ante la escuela, ante las relaciones sociales, ante los aprendizajes a lo largo de toda la

escolarización, va a depender de cómo asimile este proceso, positiva o negativamente.

De ahí la necesidad de organizar un periodo de acogida adecuado, para que la entrada en la escuela

por primera vez sea lo menos traumática posible, ya que en algunos casos es la primera separación

que se produce entre el niño y la familia.

En dicho periodo es muy necesaria la colaboración de los padres, ya que la acogida de su hijo o hija

viene determinada, en gran medida, por asumir la separación; sus temores, expectativas, su ansiedad, su

seguridad o inseguridad, y su grado de confianza en las posibilidades del niño/a y en las garantías del

centro, ya que todos sus temores pueden ser transmitidos a través de diversas manifestaciones y a su

vez captados por sus hijos.

Para que este proceso se lleve a cabo de manera adecuada es importante mantener una actitud

abierta y receptiva, atendiendo a los distintos ritmos de los niños.

Procuraremos mantener una atención individualizada, reforzando la confianza del niño en sí mismo y

potenciando su autoestima de modo que progresivamente vaya adquiriendo seguridad en sus propias

capacidades y en el entorno que le rodea. 



OBJETIVOS

FAMILIARIZARSE CON el entorno escolar

Conocer las instalaciones del centro principalmente el aula

Conocer a los maestros/as, educador/a, monitores y diferentes personas que van acompañar al

niño/a a lo largo de la jornada escolar.

Reconocer a los compañero/as de aula y entorno más cercano.

Identificar el símbolo o fotografía que le corresponde

Iniciarse en el aprendizaje de hábitos y rutinas diarias

Tomar contacto con los materiales del aula

Sentirse seguro en el nuevo eSPACIO: LA ESCUELA

ORGANIZACIÓN

Se convoca a las familias (1ª REUNIÓN GENERAL) cuando finaliza el periodo de matrículas de los

alumno/as. Si el proceso de matrícula finaliza en la primera semana de julio, la reunión se puede

realizar la segunda semana de julio. En caso contrario, se realizaría en Septiembre, la primera

semana.

     En esta primera reunión general, el tutor/a, explica a las familias, los aspectos básicos del      

     periodo de adaptación y del curso (entrevistas, documentación, horario de incorporación,      

     entrada, salida de los alumno/as…)

Antes de iniciar el periodo de adaptación se convoca a las familias acompañadas de los

alumnos/as, a realizar un primer contacto con el centro, instalaciones de infantil, docentes… en

un lugar acogedor y familiar , relacionado con el espacio que se encontrarán cuando se

incorporen al centro.

Las entrevistas personales se realizarán antes que los niño/as se incorporen al aula en

septiembre.

El periodo de adaptación variará en función de la edad y si ha estado escolarizado o no en el

centro el año anterior. 



ENTREVISTAS INDIVIDUALES

Las entrevistas individuales se realizan con los alumnoS/as de 2 años, 3 años y los alumnoS/as que

realizan nuevas incorporaciones al ciclo de infantil.

Cuando un niño/a se escolariza por primera vez en el centro, en infantil, se rellena el modelo de

entrevista individual que establece conselleria (anexo IV del currículo de infantil) y el modelo de

entrevista elaborado por el centro. 

Ambos modelos se guardan en el expediente del niño/a. 

Los alumnos de 3 años que fueron matriculados el año anterior en el presente centro, en la

entrevista individual que se realiza con el tutor/a, se revisa con la familia la entrevista del centro

para ver si hay que cambiar alguna circunstancia del niño/a.

DOCUMENTACIÓN

En la matrÍcula las familias rellenan en secretaría:

Documento de datos personales (teléfonos, autorización de recogida, alergias…) 

Documento de autorización de fotos y redes sociales del centro 

Documento donde la familia elige si desean religión o alternativa

Documento del comedor (si lo deseen solicitar)

En inicio de curso o nuevas incorporaciones, las familias rellenan a través del tutor/a:

Documento de datos personales (teléfonos, autorización de recogida, alergias…) 

Compromiso familia escuela

Autorización de cambio de muda 

       Solo se rellena cuando se incorpora al 2º ciclo de de. Infantil y se guarda en expediente. Los alumno/as de 1er ciclo    

       No necesitan hoja de autorización por que en el aula hay educador/a.



RECOGIDA DEL ALUMNADO

La recogida de los alumno/as de infantil se realiza en el aula.

Todos los alumnos/as de Infantil, serán recogidos por los familiares que se autoricen en la hoja de

datos que se rellena al inicio de curso.

En el caso que tenga que recoger al niño/a una persona no autorizada, la familia avisará al centro

previamente.

EVALUACIÓN

Al finalizar el periodo de adaptación, en 2 y 3 años y en aquel ALUMNADO nuevo QUE en otros niveles

precisen de un plan de acogida (alumnado NESE o alumnado que viene de otro sistema educativo o

primera vez escolarizado) se realizará una evaluación con todos los agentes que intervienen en el

proceso:

 

- las familias rellenará un modelo de evaluación con el fin de valorar como ha ido el periodo con su

hijo/a

- El tutor/a rellenará otro modelo de evaluación con el fin de valorar como ha ido la organización,

planificación, y adaptación del grupo al aula.

- En la primera sesión de evaluación que se realiza en el mes de enero y donde intervienen todos los

docentes que atienden al grupo o alumnado en particular y se valora la adaptación del grupo a

nivel general, adquisición de hábitos, rutinas, normas….



ORGANIZACIÓN EN LA ENTRADA DE LOS ALUMNO/AS

La organización del orden de entrada de los alumnos de Infantil los primeros días de colegio tiene varias

razones pedagógicas y prácticas. No es algo arbitrario: responde a necesidades del alumnado y del

propio centro. 

Causas principales:

- Facilitar la adaptación (período de acogida)

EL ALUMNADO de Infantil, especialmente de 2 años, están viviendo un cambio grande: separación de la

familia, espacio nuevo, normas nuevas…

 Un orden de entrada organizado reduce el estrés, evita aglomeraciones y permite que cada niño entre

con calma y acompañado, favoreciendo la seguridad emocional.

- Evitar ansiedad y llantos colectivos

Si todos entran a la vez, se produce un ambiente más caótico que puede generar más llantos. La

entrada ordenada permite atender a quienes tienen más dificultad para separarse y mantener un clima

tranquilo.

- Observar individualmente a cada niño/A

Los docentes pueden:

Recibir a cada alumno personalmente.

Observar cómo llega emocionalmente.

Detectar si necesita apoyo extra.

- Garantizar seguridad

En Infantil es muy importante controlar Quién entra, Con quién viene, Que ningún niño/A se escape o

quede desatendido.

Un orden estructurado evita riesgos.

- Crear rutinas claras desde el primer día

La rutina de entrada es una de las primeras normas escolares.

 Organizarla desde el inicio ayuda a que los niños/AS:

Aprendan turnos.

Respeten tiempos.

Se sientan orientados y no perdidos.

- Facilitar la comunicación con las familias

A veces el docente necesita recibir información breve (si el niño ha dormido mal, si está nervioso, etc.).

 Una entrada ordenada lo permite sin prisas.



   ORGANIZACIÓN DE LA ENTRADA AL AULA DE 2 AÑOS

1ª SEMANA

- Los niño/as, en la primera semana de escolarización estarán acompañados por un familiar.

- Los niño/as se organizarán en grupos y cada uno de ellos entrará a una hora determinada Y

UN DIA DETERMINADO. 

-LAS NUEVAS INCORPORACIONES SIEMPRE SE REALIZAN EN HORARIO DE 9.00H A 10.00H

 9.00h - 10.00h........AlumnADO NUUEVO REPARTIDO EN GRUPOS A LO LARGO DE TODA LA SEMANA

10.15h - 11.15h.............. TODO EL ALUMNADO QUE YA SE HA INCORPORADO EL DIA ANTERIOR

2ª SEMANA

- Los niñoS/as durante un TIEMPO, ESTIPULADO POR EL TUTOR/A,  estarán acompañados de un

familiar y posteriormente se quedarán con el tutor/a y educador/a del aula.

9.00h - 11.00h.......................................................... TODOS LOS ALUMNOS/AS 

3ª SEMANA

-  Los niñoS/as durante un TIEMPO, ESTIPULADO POR EL TUTOR/A, estarán acompañados de un

familiar y posteriormente se quedarán con el tutor/a y educador/a del aula.

- Esta semana los niño/as se pueden quedar en el comedor.

9.00h - 13.00h.......................................................... TODOS LOS ALUMNOS/AS 



ORGANIZACIÓN DE LA ENTRADA AL AULA DE 2º CICLO INFANTIL

El periodo de adaptación para alumnoS/as que ya estuvieron escolarizados en el mismo centro variará

de aquellos que no han estado escolarizados o alumnoS/as que se incorporan a lo largo del curso en

distintos niveles.

ALUMNOS/AS DE 3 AÑOS, que ya han estado escolarizados en el centro.

Estos alumnoS/as ya realizaron su periodo de adaptación el curso anterior y conocen los espacios,

docentes, hábitos, rutinas… por lo tanto, no necesitan realizar la entrada escalonada ni permanecer

durante un tiempo determinado en el centro ni estar acompañados durante toda la jornada por un

familiar en el aula.

La entrada, salida y jornada escolar, será la misma que el resto de compañeroS/as de otros niveles del

centro de infantil, excepto la primera semana de colegio, que entrarán más tarde para poder adaptar 

a los alumnoS/as que se incorporan nuevos. (ver tabla anexa en el siguiente apartado)

Además pueden hacer uso del comedor desde el primer dia.

ALUMNOS/AS DE 3 años, que no han estado escolarizados anteriormente en el centro.

Estos alumnoS/as, realizarán el periodo de adaptación permaneciendo en el centro un tiempo

determinado, pueden estar acompañados un rato por las familias y no se quedarán al comedor hasta

que no completen la jornada escolar.



       PRIMERA SEMANA  

 9.00h - 10.00h......................... AlumnoS/as nuevoS/as 

10.30h - 13.00h...........................AlumnoS/as escolarizados en el centro el curso anterior

       SEGUNDA  SEMANA  

 

 9.00h - 11.00h......................... AlumnoS/as nuevoS/as

 9.00h - 13.00h...........................AlumnoS/as escolarizados en el centro el curso anterior

       TERCERA  SEMANA   

9.00h - 13.00h........................... TODOS/AS LO/AS ALUMNO/AS DEL AULA

 ALUMNOS/AS de nueva incorporación a lo largo del curso o en otro nivel educativo de infantil.

         

 Estos alumnoS/as dependiendo de sus circunstancias personales, si ha estado escolarizado

anteriormente, características del alumnado…. Precisará o no, un periodo de adaptación de tiempo

determinado para que el niño/a se adapte progresivamente al nuevo espacio, compañeroS/as,

personal….

Por lo tanto, el tutor/a valorará con la familia, en la entrevista inicial, cuando se incorporará el

niño/a al centro, tiempo de estancia y uso de comedor.



 

 

ENTREVISTA INICIAL A LAS FAMILIAS 

EDUCACIÓN INFANTIL 
Estimadas familias: con el fin de tener un mejor conocimiento de vuestro hijo/hija y facilitar su adaptación 

al Centro, os pedimos que rellenéis este cuestionario, entregándolo en el Colegio en el momento de la 

matriculación. Muchas gracias por vuestra colaboración. 

1. DATOS PERSONALES:          NIÑO  NIÑA (Marcar lo que proceda) 

Nombre y Apellidos: ………………………………………………………………. Fecha de Nacimiento: …………………………… 

Domicilio: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

Teléfono 1: ……………………………………………………………  Teléfono 2:………………………………………………………………….. 

Email de contacto: …………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

¿Ha asistido a una Escuela de Educación Infantil o a otro centro escolar?            SI             NO 

Nombre del Centro: …………………………………………………………………………. Desde qué edad: …………………………… 

Otros aspectos importantes: ………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. DATOS FAMILIARES 

Tutor Legal 1:     Madre    Padre  Otro 

Nombre y Apellidos: ……………………………………………………………………………… Fecha de Nacimiento:…………….. 

Profesión:…………………………………………………………. Trabajo actual:………………………………………………………………… 

Tutor Legal 2:      Madre    Padre  Otro 

Nombre y Apellidos: ……………………………………………………………………………… Fecha de Nacimiento:…………….. 

Profesión:…………………………………………………………. Trabajo actual:………………………………………………………………… 

Hermanos: 

Número de hermanos:………………. Edades:…………………………….. Posición que ocupa:…………………………………. 

¿Son alumnos del centro?.................. ¿En qué cursos? ……………………………. 

 



Situación actual familiar (padres separados, divorciados, fallecimiento de un progenitor/a, 

familia monoparental, custodia compartida …):……………………………………………………………………………… 

(En caso de familias separadas legalmente con custodias únicas, compartidas u órdenes de 

alejamiento, presentar documentación legal correspondiente) 

¿Quién pasa más tiempo con el niño/a?: …………………………………………………………………………………………………… 

Si es adoptado/a, indique nacionalidad de origen, ,idioma que habla, edad de acogida:  

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Otros aspectos importantes: ………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. DATOS MÉDICOS 

¿Existieron problemas/dificultades durante el embarazo /parto o hubo problemas neonatales?:  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Enfermedades importantes que ha tenido: ………………………………………………………………………………………………. 

¿Tiene alguna alergia?:         SI         NO  ¿Cuál? ……………………………………………………………………………………. 

Antecedentes familiares de enfermedades significativas: …………………………………………………………………… 

¿Ha pasado los correspondientes controles médicos?:         SI         NO   

Observaciones que se hayan dado durante dichos controles: ………………………………………………………………. 

¿Tiene todas la vacunas?:         SI         NO   

¿Toma alguna medicación?:         SI         NO  ¿Cuál?: …………………………………………………………………………… 

¿Tiene algún informe médico de algún especialista?:       SI         NO   

(En caso de disponer de informes médicos de especialistas, debe adjuntar fotocopias de los mismos) 

4. HÁBITOS   Marque SI o NO en los siguientes aspectos 

 SI NO 

UTILIZA CHUPETE   

ES LACTANTE   

UTILIZA BIBERÓN   

TIENE ALGÚN OBJETO DE APEGO   

COME SOLO   

DUERME SOLO   

UTILIZA PAÑAL EN CASA   

CONTROLA EL PIPI DURANTE EL DÍA   

CONTROLA LA  CACA DURANTE EL DÍA   



 

 

 

NOTA: Tener en cuenta que en septiembre debería ser autónomo para ir al servicio. 

Hora de la comida: ……………………………….   Hora de la cena: ……………………………………. 

Hora de acostarse: …………………………….. ¿Cuántas horas duerme?: ………………………. 

5. NIVEL MADURATIVO 

Su hijo/a se comunica: (marcar lo que proceda) 

 Sólo con gestos. 

 Con gestos y palabras sueltas. 

 Construye frases de más de 3 palabras.  
 Mantiene una conversación. 

¿Es su lenguaje entendible?       SI         NO   

¿Qué idioma se habla en casa?: …………………………………………………………………………………………………….. 

¿A qué edad comenzó a andar? ………….. ¿Sube y baja escaleras solo?       SI         NO   

¿Tiene alguna dificultad en sus movimientos?       SI         NO  ¿Cuál?: ……………………………………………. 

¿Corre?       SI         NO   

6. CONDUCTAS EN CASA: Marque SI o NO en los siguientes aspectos 

 

 

 

 

 

¿Ve la tele, tablet o teléfono móvil?       SI         NO  ¿Cuánto tiempo?: ………………………………………. 

Otras observaciones: ………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Cumplimentado por:       Padre/        Madre/        otro familiar (indicar quién) ……………………………… 

 

Torrent, a ……… de …………………………………………….. de 20……. 

 SI NO 

VA SOLO/A AL ASEO   

SE LIMPIA SOLO/A   

SE BAJA Y SUBE LOS CALZONCILLOS O BRAGUITAS   

 SI NO 
OBEDIENTE   

TRANQUILO/A   

SOCIABLE   

INSEGURO/A   

DESPIERTO/A, ESPABILADO/A   

TIENE RABIETAS   

DEPENDIENTE   

MIEDOS   
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