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CONCISIO

Per afacilitarlacomprensid de lainformacid que vols transmetre, t'has d'expressar de
manera breuiprecisa. Convé ferunalectura critica del contingut i deixarnomés la
informacio rellevanti util.

Amb eixe objectiu, etrecomanem que seguisques els consells segients:

v Evitarepetirinformacio.

v' Canviaelverbs donar, fer, procedir, produir, tindre, realitzar, poderisimilars,
seguits d’un substantiu, pel verb corresponent:

[% donarresposta ff respondre
[% fersaber f? comunicar
U% feruna analisi = analitzar
ﬂﬂb procedir al’avaluacio f‘? avaluar

[% produiruna alteracio f?’ alterar

[Wb realitzarun examen f? examinar
ﬁﬂb tindre una duracio f? durar

[mb tindre unaincidéncia ff’ incidir

Uﬂb tindre repercussio f? repercutir
Uﬂb tindre el seu origen & originar-se

v Evitaredundancies: actualment en vigor, recuperar-se favorablement...

v Evita paraules comodio buides: factor, element, fet, assumpte, qliestio,
conjunt, tema, tematica, problema, problematica, tipus, tipologia, cosa, si
escau...

v Utilitza adjectiusiadverbis només si aporteninformacio necessaria. Elimina les
redundancies com enrelacio existent, tornar a repetir, tramit previ anterior,
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resultat final, conclusio final, col-laboracid conjunta, periode temporal,
normativa vigent actual...

v Preferix preposicions simples alocucions prepositives:
ﬂﬂb S’ha establitun protocol d'actuacio per tal d'evitar fraus.
? S’ha establit un protocol d'actuacio per a evitar fraus.
Uﬂb Ho va comunicar per mitja de un missatge breu.

f?’ Ho va comunicaramb un missatge breu.

v Intenta evitar quan hi haja alternatives més senzilles I'is d'adverbis acabats en -

ment:
[Wb freqiientment == asovint
[% suficientment == prou
[Wb principalment = sobretot

v Utilitzaamb mesura expressions mitigadores: segurament, segons sembla, al
nostre parer, en certa mesura, podem valorar que...

v' Limita els possessius quan no hiharisc d’ambiguitat;

[(% L’hostaleria ha paralitzat vora el cent per cent de la seua activitat.

f‘? L’hostaleria ha paralitzat vora el cent per cent de I’activitat.
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