%GENERALITAT ACL. ¥
 VALENCIANA | ARA. valenciatlar

LLENGUATGE CONCRET

Es comprénirecorda millorles paraules amb un significat concret (ordinador, full,
paper, estudiant, fer...) que les més abstractes (problematica, tematica,
implementacio, realitzar...).

Uﬂb L’entitat beneficiaria haura de realitzar la sol-licitud d’ingrés
prévia acreditacio de trobar-se al corrent enles seues obligacions
tributaries i davant de la Seguretat Social.

f? L’entitat beneficiaria haura de ferla sol-licitud d’ingrés després
d’acreditar/una vegada haja acreditat que es troba al corrent enles
seues obligacions tributaries i davant de la Seguretat Social.

Perausarun llenguatge més concret:

1. Evita paraules i expressions comodi, amb un significat vague, com factor,
element, fet, assumpte, qlestio, conjunt, tipus, tipologia, cosa, en funcio de...,

etc.
[mb S’han detectat diferencies enla carrega horaria. S’ha de solucionar esta
qliestio.
f?’ S’han detectat diferencies enla carrega horaria. S’ha de solucionar este
desajust.

2. Evitaelsanomenats verbs “buits” acompanyats d’un substantiu (donar, fer,
procedir, produir, tindre, realitzar, poderisimilars). Es pot expressar el significat
amb unverb més precis:

D‘ﬂb donarresposta f? respondre
[Wﬂj fersaber = comunicar
[ﬂTb feruna analisi f? analitzar
[mj poder arribar = arribar

[mb procediral’avaluacid = avaluar

[ﬂTb produir una alteracio & alterar

[ﬂTb realitzarun examen ff’ examinar
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[mb tindre una duracid f}__’ durar
Umj tindre una incidéncia & incidir
[% tindre una repercussio f?’ repercutir
Dﬂb tindre el seu origen = originar-se

L’Us de sindnims ens pot ajudar a trobar les paraules més adequades peracadatextia
evitarles més abstractes o ambigues.

Recull de sinonims de paraules molt utilitzades en textos administratius:
[ﬂ'ﬂj ajuda f? acompanyament, assisténcia, auxili, cooperacio,

empara, favor, subsidi, contribucio, pensio,
prestacio, assignacio, aportacio, contribucio...

UT% consultar f? documentar-se, aclarir, estudiar, indagar, valorar...

[mb demanar f? sol-licitar, reclamar, requerir, qliestionar, necessitar,
exiqir...

LﬂTb document f? acta, carta, comprovant, credencial, diploma,
dossier, expedient, justificant, plec, procés,
protocol, comunicacio, escrit, estudi, memoria,
monografic, obra...

error equivocacio, errada, malentés, confusio,
incorreccio, fallada, omissio...
gestio diligéncia, tramit, acte, tasca, accid, pas...

implementar aplicar, dur a terme, efectuar, executar, fer,
implantar, portar a cap, posar en practica, realitzar,

desplegar...

tramitar

S

cursar, gestionar, resoldre, complir, expedir, fer
diligencies...
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