
 

 

 
CONCISIÓ 

Elimina el que sobra 

 
Sempre hem de fer una lectura crítica del contingut i deixar només la informació 
rellevant i útil. Cal expressar-nos de manera breu i precisa. 
 
Per a fer-ho, seguix els consells següents: 
 

✓ Evita repetir informació. 

 
✓ Canvia el verbs donar, fer, procedir, produir, tindre, realitzar, poder i similars, 

seguits d’un substantiu, pel verb corresponent: 
 

 
donar resposta 

 
respondre 

 
fer saber 

 
comunicar 

 
fer una anàlisi 

 
analitzar 

 
poder arribar 

 
arribar 

 
procedir a l’avaluació 

 
avaluar 

 
produir una alteració 

 
alterar 

 
realitzar un examen 

 
examinar 

 
tindre una duració 

 
durar 

 
tindre una incidència 

 
incidir 

 
tindre repercussió 

 
repercutir 

 
tindre el seu origen 

 
originar-se 

 
✓ Evita redundàncies: actualment en vigor, recuperar-se favorablement... 
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✓ Evita paraules comodí o buides: factor, element, fet, assumpte, qüestió, 
conjunt, tema, temàtica, problema, problemàtica, tipus, tipologia, cosa, si 
escau... 
 

Autoritzar qualsevol membre del Consell d’Administració, 
indistintament, perquè realitze els actes necessaris per a l’execució 
dels acords presos en la present junta, i atorgar-li per a fer-ho, si 
escau, les corresponents escriptures públiques. 

 
✓ Utilitza adjectius i adverbis només si aporten informació necessària. Elimina les 

redundàncies com en relació existent o diferents situacions. Ací l’adjectiu 
sobra, ja es troba inclòs en el significat del substantiu. 
 

✓ Preferix preposicions simple a locucions prepositives: 

 

 
S’ha detectat unes accions fraudulentes per part dels socis. 

 
S’ha detectat unes accions fraudulentes dels socis. 

 
✓ Compte amb els adverbis acabats en -ment: 

 

 
freqüentment 

 
a sovint 

 
inicialment 

 
a principi, a l’inici 

 
suficientment 

 
prou 

 
principalment 

 
sobretot 

 
✓ Utilitza amb mesura expressions mitigadores: segurament, segons sembla, al 

nostre parer, en certa mesura, podem valorar que... 
 

✓ Limita els possessius quan no hi ha risc d’ambigüitat: 

 

 
L’hostaleria ha paralitzat vora el cent per cent de la seua activitat. 

 
L’hostaleria ha paralitzat vora el cent per cent de l’activitat. 
 

 


