CICLO
FORMATIVO
DE GRADO

SUPERIOR

ADMINISTRACION Y
FINANZAS

IES LAURONA

DR JOSE PEREZ
MARTINEZ, 4
46160 LLIRIA (VALENCIA)

PRIMER CURSO

Gestion de la documentaciéon
juridica y empresarial.

Recursos humanos y
responsabilidad social corporativa.
Ofimatica y proceso de la
informacion.

Proceso integral de la actividad
comercial.

Comunicacién y atencién al cliente.
Inglés.

Formacién y orientacion laboral.
Horario reservado para el médulo
impartido en inglés: 90 h anuales.

SEGUNDO CURSO

Gestion de recursos humanos. Gestion
financiera. Contabilidad y fiscalidad.
Gestion logistica y comercial.
Simulacién empresarial. Formacién en
centros de trabajo.

Horario reservado para el médulo
impartido en inglés: 40 h. anuales

ACCESO DIRECTO.
REQUISITOS

ACCESO DIRECTO

Titulo de Bachiller.

Titulo universitario.

Titulo de Técnico.

Titulo de Técnico Superior de
Formacion Profesional.

Titulados de Bachillerato
LOMCE/LOE /LOGSE.

Titulados de Bachillerato
Experimental.

Tener COU o Preuniversitario
superado.

Titulados de Formaciéon Profesional
de segundo grado, de ciclos
formativos de grado superior u otras
titulaciones equivalentes a efectos
académicos.

Titulados Universitarios que no
posean ninguna de las Titulaciones
anteriores.

EL TITULO OBTENIDO ES EL DE TECNICO

SUPERIOR EN ADMINISTRACION Y
FINANZAS
QUE OCUPACIONES PUEDE
DESENPENAR

Administrativo de oficina.
Administrativo comercial.
Administrativo financiero.
Administrativo contable.
Administrativo de logistica.
Administrativo de banca y de
seguros. Administrativo de recursos
humanos. Administrativo de la
Administracion publica.
Administrativo de asesorias juridicas,
contables, laborales, fiscales o
gestorias. Téchico en gestion de
cobros. Responsable de atencidén al
cliente.

ACCESO MEDIANTE
PRUEBA

QUIENES NO CUMPLAN
LOS REQUISITOS
ACADEMICOS DE
ACCESO DIRECTO Y
TENGAN AL MENOS 19
ANOS DE EDAD O LOS
CUMPLAN DURANTE EL
ANO EN CURSO,
PODRAN PRESENTARSE
A LA PRUEBA.
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