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1 INTRODUCCIÓN

El servicio de comedor escolar tiene el carácter de servicio complementario, opcional y no

obligatorio pero necesario ya que pretende dar respuesta adecuada a las necesidades de

muchas familias que, por razón de su situación laboral, personal o en situaciones socialmente

desfavorecidas, piden la prestación en el centro docente del servicio de comedor escolar en el

período interlectivo del mediodía.

Por tratarse de una actividad educativa, el Proyecto Educativo de Comedor formará parte del

PEC del centro, y tiene un doble objetivo fundamental:

• Educativo: ya que prácticamente participa en todos los objetivos educativos que

se desarrollan a lo largo de la jornada escolar, así como tratar aspectos educativos que

integran la alimentación, higiene y socialización.

• De servicio: para todos aquellos alumnos que lo necesiten por las circunstancias

familiares.

La función del comedor escolar es, por consiguiente, educativa, asistencial y solidaria. Y es por

ello por lo que la participación y solicitud del servicio de comedor escolar, como una opción

libre de alumnos/as y familias, supone la aceptación de las Normas, directrices, Reglamentos

y Régimen disciplinario, emanado de todo el conjunto de personas encargadas de llevar a

cabo la realización, gestión y seguimiento de dicho servicio de Comedor Escolar.

2 HORARIO Y CONDICIONES DEL COMEDOR ESCOLAR

El tiempo de comedor escolar comprende desde las 13:00h hasta las 15:00h del lunes a

jueves y, desde las 12:00h hasta las 15:00h los viernes.

Para poder disfrutar del servicio del comedor escolar de cualquier día lectivo, el/la alumno/a,

además de estar debidamente apuntado al servicio, deberá de haber asistido, ese mismo día,

al menos en alguna sesión de la mañana. De lo contrario, deberá de incorporarse a su grupo,

para disfrutar de las sesiones de la tarde, a partir de las 15:00, una vez se abran nuevamente

las puertas para todos aquellos/as alumnos/as que vienen de comer en casa.

Horario del alumnado comensal:

• Primer turno: a partir de las 13:00h 

• Segundo turno: de 14 a 15h.
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Horario de recogida del alumnado por parte de la familia:

SALIDAS INFANTIL SEPTIEMBRE Y JUNIO

Viernes         CON   comedor Octubre a Mayo

Curso Hora

2 años 14.45h
3 años 14.50h
4 años 14.55h
5 años 14.50h

USUARIOS BUS 14.50h

SALIDAS PRIMARIA SEPTIEMBRE Y JUNIO

Viernes         CON   comedor Octubre a Mayo
Curso Hora

1º 15:00h

2º 15:00h

3º A-B 15:00h

4º A-B 15:00h

5º A-B 15:00h

6º 15:00h

USUARIOS BUS 14.50h

3.3 Gestión de las incidencias durante el período de comedor escolar

Los  monitores/as  recogerán  por  escrito  en  el  libro  de  registros  del  que  dispone  cada

monitor/a,  las  incidencias  o  infracciones significativas  que se  produzcan por parte de los

alumnos/as, informando verbalmente al tutor-maestro/a. A su vez, comunicará a los padres

de estos alumnos/as, estas incidencias cuando sean graves o muy graves o cuando, aún siendo

leves,  sean reiteradas y no respondan a las intervenciones realizadas.  Documento para las

comunicaciones Anexo I

También  informará  al  encargado  de  comedor  que  tomará  las  medidas  disciplinarias  y

educativas que estime oportunas y le dará copia de la comunicación a las familias a la directora.

Si alguna de estas incidencias fuera de considerable gravedad, por la naturaleza de las mismas

o por  su reiteración,  se podrá llegar a  privar  al  alumno/a del uso del comedor de forma

temporal, tal y como se refleja en el Decreto 195/2022 o de forma definitiva previa apertura de

procedimiento disciplinario oportuno y con intervención del Consejo Escolar.
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3.4. Organización en los días de lluvia

En días de lluvia, en los que no se pueda seguir la organización de patios se comunicará a  las

monitoras los espacios que se pueden utilizar para las actividades.

Cualquier  estancia que  haya sido utilizada por  el alumnado  en  tiempo interlectivo debe

quedar en las mismas condiciones que estaba antes de ocuparla.

Esta organización podrá ser modificada siempre que haya una propuesta de actividades que

así lo requiera y bajo la autorización del encargado del comedor.

4   COMUNICACIÓN CON LAS FAMILIAS

La comunicación entre las familias de los alumnos/as comensales y el personal encargado ha

de ser fluida, permanente y bidireccional. Para ello se establecerán los siguientes canales de

comunicación e información.

➢ Por parte del equipo pedagógico y personal del comedor escolar

 Formulario para solicitar el comedor a través de la web del centro.

 Reunión informativa de inicio de comedor escolar, en la que se dará a

conocer la gestión económica, las actividades que se realizarán, el  NOF y la

empresa de comedor.

 Nota informativa para la regulación del pago de comedor en caso de

devoluciones y de las comisiones generadas si las hubiera.

 Nota informativa del cese del uso del comedor de forma temporal por impago

de recibos.

 Parte diario de comedor por parte de las monitoras a través de la app.

 Menú mensual del comedor en la app.

 Plan de actividades de ocio y tiempo libre.

 Parte de incidencias ante el incumplimiento del NOF por parte del alumno/a.

 Parte de expulsión ante incumplimiento del NOF.

 Justificante de entrega de los documentos enviados a las familias desde el

centro y entregados por las familias al centro.

 La empresa de comedor pone a disposición el correo de la Responsable de Área

de nuestra zona para que se pueda contactar con ella ante cualquier duda, queja o

petición debidamente justificada. 

 Cualquier familia puede venir a comer al centro, previa cita, para comprobar los
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menús y su calidad.

➢ Por parte de las familias

• Comunicación a través del correo del centro comedorceiplasabina@gmail.com de las

ausencias de comedor escolar antes de las 9:00h de la mañana. En las comunicaciones

posteriores a esa hora se pasará el cargo del menú del día.

• Aviso al correo del centro comedorceiplasabina@gmail.com antes de las 9h cuando

un comensal eventual vaya a hacer uso del comedor.

• Comunicación por escrito o telefónicamente al centro de las salidas de comedor

escolar con horario diferente al  habitual de     forma     puntual     y     justificada.   En este caso

firmar en el libro de salidas del centro antes de finalizar el horario escolar.

• Facilitar por escrito, mediante informe médico la existencia de intolerancias

alimenticias y/o de tratamientos médicos durante el comedor escolar.

• Petición de dieta en el menú de comedor a través de web familia a la tutora o tutor del

alumno/a. 

• En caso de devolución de recibo de comedor, traer al centro el justificante de pago en el

banco.

• Firmar y entregar los partes de incidencias de sus hijos/as.

• Comunicación por escrito de la petición de baja como comensal del comedor.

Todas     las     comunicaciones     dirigidas     al     centro     han     de     ser     por     escrito     vía     email  

comedorceiplasabina@gmail.com  

5   ATENCIÓN EDUCATIVA AL ALUMNADO: ACTIVIDADES

• La consecución de gran parte de los objetivos mencionados en el Proyecto Educativo

del Comedor escolar, se alcanzarán mediante las actividades que se detallan:

• Hábitos para una correcta alimentación

• Potenciando acciones y actitudes como:

◦ Lavarse las manos antes y después de comer. Los mayores pueden participar de

manera voluntaria a solicitud de las monitoras en ayudar a los más pequeños en

esta tarea y en los traslados al comedor.

◦ Utilizar los cubiertos y la servilleta con atención y medida, masticar bien los

alimentos, sin comer rápido.
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◦ Concienciarse sobre la importancia de mantener el espacio del comedor

limpio y ordenado con la finalidad de crear un ambiente agradable para comer.

Para  ello  se  harán  turnos  en  cada  grupo  para  ayudar  a  recoger  el  espacio

utilizado durante la comida. 

◦ Valorar la importancia de ingerir alimentos de una dieta equilibrada.

◦ Concienciarse de la importancia de no malgastar y tirar comida.

◦ Colaborar en las tareas organizativas en el momento de comer.

◦ Concienciarse de la importancia de mantener un nivel sonoro adecuado en el

comedor respetando los semáforos instalados para tal efecto.

• Todas las actividades, así como otras que puedan surgir, estarán destinadas a fomentar

la participación, cooperación y respeto de las normas sociales de convivencia, evitando

la discriminación de cualquier tipo y disfrutando de su realización. Pretenden crear un

abanico amplio de alternativas de ocio que motiven al alumnado, acabando con el mito

de que el comedor es una fuente de conflicto. 

Los mayores pueden participar de manera voluntaria, a solicitud de las monitoras, en

actividades  del  tiempo  libre  fomentando  la  corresponsabilidad  entre  mayores  y

pequeños al igual que se hace en el proyecto educativo del centro.

6  EQUIPO PEDAGÓGICO

Los responsables de la prestación del servicio y personal adscrito a la prestación de éste, así

como sus funciones, están reflejados en la normativa vigente:

ORDEN 43/2016, de 3 de agosto, de la Conselleria de Educación, Formación y Empleo, por la que

se regula el servicio de comedor escolar en los centros docentes no universitarios de titularidad

de la Generalitat dependientes de la Conselleria con competencia en materia de educación.

COMPOSICIÓN

 DIRECTORA: Tania Xalmet Aliaga

 GESTIÓN ECONÓMICA  Y  ENCARGADA  DE  COMEDOR: María del Carmen Leal

Martínez, secretaria del centro.

 RESPONSABLE DE ÁREA IRCO: Laura Cucarella
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7    EMPRESA ADJUDICATARIA DEL SERVICIO DE COMEDOR ESCOLAR

Para la elección de la Empresa que prestará sus servicios al Comedor Escolar para el curso

2023- 2024 se realizó una comparativa entre tres ofertas de tres empresas diferentes, siendo

elegida por el Consejo escolar, con informe positivo de la comisión de comedor, la empresa

IRCO a fecha 6 de julio de 2023  



  CEIP NÚMERO 2 San Antonio de Benagéber

46033516

COMUNICACIÓN A LA FAMILIA DE CONDUCTAS CONTRARIAS 

A LAS NORMAS DE COMEDOR

Alumno/a Curso Núm. comunicación

Estimada familia,

Nos ponemos en contacto con vosotros desde la empresa de comedor para informaros de la conducta que

ha tenido lugar relacionada con su hijo/a. 

Así mismo, debéis saber que a la tercera comunicación el Equipo Directivo por conductas que alteren las

normas de convivencia  se  les  podrá  privar  del  derecho a  hacer  uso del  servivio  de comedor según el

Decreto 195/2022.

Yo, ________________________________________________como a padre/madre o tutor/a legal quedo

informado de los hechos que ocurrieron en el colegio y que es describen a continuación. 

Descripción de los hechos ocurridos

En____________________ a____________ de________

Dirección de estudios                                                                                                      Padre/madre/tutor legal

Firmado:              Firmado:

         46033516@edu.gva.es                    portal.edu.gva.es/46033516



ANEXO II Registro de incidencias

INCIDENCIAS EN EL COMEDOR
ALUMNO/A: GRUPO:

FECHA INCIDENCIA MEDIDAS ADOPTADAS

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
____________________

---/-----/--------

MONITOR/A:                     HORA:
________________________________________
________________________________________
________________________________________
________________________________________

_____________________
_____________________
_____________________
_____________________
_____________________


