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TiTULO I: DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL.

Preambulo

Las Normas de Organizacion y funcionamiento son el documento que recoge el conjunto
de normas y procedimientos que regulan la convivencia y establecen la estructura
organizativa de nuestra comunidad educativa dentro del marco legislativo vigente,
siguiendo las indicaciones del articulo 68 del Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, del
Consell, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que

imparten ensefanzas de Educacion Infantil o de Educacion Primaria.

1.1 Disposiciones generales

El presente documento recoge las normas de organizacion y funcionamiento y convivencia
del CEIP La Celada, y forma parte del Proyecto Educativo del Centro. Es de obligado
cumplimiento por todos los miembros de la comunidad educativa y afectiva y afecta a todas
y cada una de las actividades que se realizan en el centro, tanto dentro del horario lectivo
como fuera de él.

Para que la totalidad de la comunidad educativa sea conocedora de estas normas, se
publicara este documento en la pagina web del centro y se informara de ello en las
reuniones de familias de inicio de curso. Las familias y el personal educativo tienen la
obligacion de conocerlas.

El presente documento junto con las medidas para el fomento de la igualdad y convivencia
de nuestro centro, favoreceran el adecuado clima de trabajo y respeto mutuo y la
prevencion de los conflictos entre los miembros de la comunidad educativa.

Nuestro objetivo sera velar para que el alumnado adquiera las competencias basicas para
vivir y convivir en una sociedad en constante cambio, ya que un buen clima de convivencia
escolar favorecera la mejora del rendimiento académico del alumnado.

Las disposiciones del documento de normas de organizacion y funcionamiento del CEIP La

Celada, entraran en vigor el dia posterior a su aprobacioén y publicacion.

1.1.1. Normativa
El presente documento se basa en los preceptos legales contemplados en la legislacidn

vigente:



C/Sax, 1

%&é GENERAUTATVALENC'ANA cmmo 03400 — VILLENA (ALICANTE)

LACELII\I.\ Tel: (965)323720 Fax:(965)823721
= Email: 03012633@edu.gva.es

La Constitucion Espariola, de 27 de diciembre de 1978
El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana aprobado por la Ley
Organica 5/1982, de 1 de julio, y reformado por la Ley Organica 1/2006, de 10 de
abril, pues establece en el su articulo 53.1. la competencia exclusiva de la
Generalitat en la regulacion y administracion de la ensefianza en toda su extension,
niveles y grados, modalidades y especialidades, sin perjuicio de lo que disponen el
articulo 27 de la Constitucion Espafiola y las leyes organicas que, de acuerdo con el
apartado 1 del articulo 81 de aquella, lo desarrollan, y de las facultades que atribuye
al Estado el numero 30 del apartado 1 del articulo 149 de la Constitucion Espafiola
para dictar normativa basica en materia de educacion.
La Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Organica
2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
La Ley 4/2018, de 21 de febrero, de la Generalitat, por la cual se regula y
promueve el plurilingiismo en el sistema educativo valenciano, establece el
programa de educacion plurilingle e intercultural en todos los centros y regula la
elaboracion del proyecto linguistico de centro.
La Ley 23/2018, de 29 de noviembre, de la Generalitat, de igualdad de las personas
LGTBI, dedica un capitulo a establecer medidas en el ambito de la educacion.
La Ley 26/2018, de 21 de diciembre, de la Generalitat, de derechos y garantias de la
infancia y la adolescencia.
La Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de protecciéon de datos personales
y garantia de los derechos digitales, adapta el ordenamiento juridico espafiol al
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y el Consejo, de 27 de abril de
2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en cuanto al tratamiento de sus
datos personales y a la libre circulacidn de estos datos, completa sus disposiciones
y garantiza los derechos digitales de la ciudadania conforme al mandato establecido
en el articulo 18.4 de la Constitucion.
La Ley 26/2018, de 21 de diciembre, de la Generalitat, establece los derechos y
garantias de la infancia y adolescencia.
La Ley 16/2017, de 10 de noviembre, de la Generalitat, de politicas integrales de

juventud.
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- La Ley 4/2001, de 19 de junio, del voluntariado, regula su estatuto y establece los
cauces de participacion de los ciudadanos y ciudadanas que de forma solidaria y
altruista quieran colaborar en la prestacion de actividades incluidas en este ambito
de actuacion, asi como regular las relaciones que se establecen entre las
administraciones publicas, las entidades que desarrollen la accion voluntaria y las
personas voluntarias que participen en la misma.

- El Decreto 126/1986, de 20 de octubre, del Consell de la Generalitat Valenciana,
regula la participacion, las funciones y las atribuciones de las confederaciones,
federaciones y asociaciones de padres de alumnos de centros docentes, no
universitarios, de la Comunidad Valenciana.

- El Decreto 93/2016, de 22 de julio, del Consell, regula el proceso electoral para la
renovacion y constitucion de los consejos escolares de los centros docentes no
universitarios de la Comunidad Valenciana, sostenido con fondos publicos.

- ElI Decreto 84/2018, de 15 de junio, del Consell, de fomento de una
alimentacion saludable y sostenible en centros de la Generalitat, regula la
instalacion y el funcionamiento de las maquinas de venta de alimentos y bebidas en
establecimientos y centros publicos de la Generalitat y resulta de aplicacién a los
servicios de restauracion colectivos y venta de alimentos y bebidas ubicados en los
centros educativos publicos.

- El Decreto 104/2018, de 27 de julio, del Consell, desarrolla los principios de equidad
y de inclusion en el sistema educativo valenciano.

- El Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, del Consell, de regulacion de la
organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas
de Educacion Infantil o de Educacion Primaria.

- Resolucién de 5 de julio de 2022, del secretario autonomico de Educacion y
Formacion Profesional, por la que se aprueban las instrucciones para la
organizacion y el funcionamiento de los centros que imparten Educacién Infantil de
segundo ciclo y Educacion Primaria durante el curso 2022-2023.

- Decreto 106/2022, de 5 de agosto, del Consell, de ordenacion y curriculo de la
etapa de Educacion Primaria.

- Decreto 100/2022, de 29 de julio, del Consell, por el cual se establece la ordenacion

y el curriculo de Educacion Infantil.
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1.2. Objetivos

Dentro de nuestro marco de identidad, las Normas de Organizacion y Funcionamiento
tienen los siguientes objetivos:

1. Dotar al centro de marcos de referencia para su organizacién y funcionamiento.

2. Establecer el marco que facilite las relaciones, decisiones y el funcionamiento en
general.

3. Estructurar, definir y repartir las responsabilidades.

4. Establecer los mecanismos de comunicacion e informacion en la Comunidad Educativa.

5. Potenciar los niveles de convivencia general entre todos los miembros de la Comunidad
Educativa.

6. Establecer y desarrollar los mecanismos de participacion de todos los miembros de la
Comunidad Educativa.

7. Agilizar el funcionamiento y facilitar la toma de decisiones.

El ambito de aplicacion de estas Normas de Organizacién y Funcionamiento se
circunscribe a la Comunidad Educativa en la que participan docentes, alumnado, padres,
madres y personal no docente del Colegio Publico de Educacion Infantil y Primaria La
Celada de Villena (Alicante), siendo de aplicacion a todas las actividades que se

desarrollan en el mismo.

Todos/as los miembros de la Comunidad Educativa quedan obligados/as a su aceptacion y

cumplimiento.

TiTULO Il. ORGANOS DE GOBIERNO.

2.1 Equipo directivo

- Director/a

Sus competencias se encuentran en el articulo 17 del Decreto 253/2019.

- Direccién de estudios

Igualmente, las competencias de la direccion de estudios podemos encontrarlas en el
articulo 20 del Decreto 253/2019.

- Secretario/a

De la misma manera, sus funciones vienen definidas en el articulo 21 del anterior Decreto.



C/Sax, 1

B GENERALITAT VALENCIANA

N , LA CELADA Tel:(965)823720 Fax:(965)823721
N\ CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE . Email: 03012633 @edu gva.es

En el siguiente codigo QR y enlace podemos encontrar todas las funciones asignadas a

cada uno de los érganos unipersonales de gobierno:

A

N

Enlace: https://dogv.gva.es/portal/ficha_disposicion_pc.jsp?sig=010200/2019&L=1

2.2. Organos colegiados.
2.2.1. Consejo Escolar
COMPOSICION Y COMPETENCIAS

El Consejo Escolar es el 6rgano colegiado de gobierno mediante el que se garantiza la

participacion de los distintos sectores que conforman la comunidad educativa.

La composicion, eleccion, renovacion y constitucion de este o6rgano son las que se
establecen en el articulo 126 de la LOMLOE, asi como en el articulo 25 del Decreto
253/2019, de 29 de noviembre.

Esta compuesto por:
- Director o directora del centro, que sera su presidente o presidenta.
- Jefe/a de estudios.

- Secretario/a del centro, que actuara como secretario/a del Consejo Escolar, con voz pero

sin voto.
- Concejal, concejala o representante del Ayuntamiento.
- Siete representantes del profesorado, elegidos por el Claustro y en su representacion.

- Nueve representantes de padres, madres y alumnado, elegidos respectivamente por y

entre ellos y ellas.

- Un representante del personal de administracion y servicios del centro.
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- El alumnado, tres representantes, con voz pero sin voto, estara representado en el

Consejo Escolar.

En cuanto a sus competencias, el articulo 27 del mismo Decreto

Enlace: https://dogv.gva.es/portal/ficha_disposicion_pc.jsp?sig=010200/2019&L=1

El Consejo Escolar se reunira, como minimo, una vez al trimestre y siempre que lo
convoque la direccién del centro por iniciativa propia o solicitud de, al menos, un tercio de
sus miembros. Las reuniones se llevaran a cabo en dia considerado habil para las
actividades docentes y en horario que facilite la asistencia de sus miembros,

preferentemente fuera de la jornada escolar.

Su asistencia es obligatoria para los miembros del equipo directivo, para los

representantes del profesorado y para los representantes del personal no docente.

Para las reuniones ordinarias, la direccion del centro enviara a sus miembros la
convocatoria que incluira el orden del dia de la reunién y la documentacion objeto de

debate, con una antelacidén de al menos una semana.

Se podra realizar convocatorias extraordinarias, con una antelacion minima de cuarenta y
ocho horas. El Consejo Escolar adoptara los acuerdos por mayoria de los miembros

presentes, con derecho a voto.

COMISIONES DEL CONSEJO ESCOLAR

Dentro del Consejo Escolar se constituyen las siguientes comisiones, las cuales
programaran y disefiaran actividades que seran presentadas al Consejo Escolar para su
valoracion y aprobacion, figurando en el plan de actuacion para la mejora del centro y

evaluandose sus resultaos en la memoria final de curso.

e COMISION DE GESTION ECONOMICA:

Componentes: direccion del centro y la secretaria, 2 representantes del profesorado y una

persona representante de las familias.

Se encargara de:
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- Formular propuestas al equipo directivo para elaborar el proyecto de gestion y el

presupuesto del centro.

- Conocer y revisar el estado de las cuentas del centro.

- Analizar el desarrollo del proyecto de gestion y el cumplimiento del presupuesto.
- Emitir un informe para el Consejo Escolar.

- Emitir un informe previo no vinculante a la aprobacion por parte del Consejo Escolar del

presupuesto y de la cuenta anual con su liquidacién.

Celebrara reuniones cada vez que los asuntos econdmicos lo requieran. Asimismo,
anualmente, al cierre del ejercicio econdmico, se reunira para revisar la cuenta de gestion
anual y el presupuesto asi como ante las convocatorias de becas y ayudas para revisar y

baremar en su caso las solicitudes.

e COMISION DE INCLUSION, IGUALDAD Y CONVIVENCIA:

Componentes: direccion del centro, jefatura de estudios, 2 miembros del profesorado,

coordinador o coordinadora de igualdad y 2 representantes de las familias.
Se encargara de:

- Disenar y poner en marcha las iniciativas encaminadas a la inclusion y la eliminacion de
barreras al acceso, la participacion y el aprendizaje, a la igualdad entre mujeres y hombres

y a la medicion para la resolucion de conflictos.
- Efectuar el seguimiento del programa de mejora de la igualdad y convivencia.

- Potenciar la educacion integral en la libertad, la responsabilidad, la autonomia y la

participacion, como fines educativos que inspiran el Proyecto Educativo de La Celada.

e COMISION PEDAGOGICA, DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y
COMPLEMENTARIAS Y DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE COMEDOR.

Componentes: jefe/a de estudios, director o directora, 2 representantes del profesorado y 2

representantes de los padres, las madres, tutores/as legales del alumnado.

Se encargara de:
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- Fomentar la colaboracion entre el profesorado y las familias para el desarrollo del
Proyecto Educativo y la concrecién curricular de centro y todo lo relacionado con la

actividad pedagogica del centro.

- Conocer y estudiar las propuestas de modificacion o ampliacion del PEC y de la

concrecion para informar y aprobar, si procede, en el Consejo Escolar.

- Conocer, valorar y aprobar las propuestas de actividades complementarias y
extraescolares que no han sido incluidas en la PGA para posteriormente informar al

Consejo Escolar y certificar su aprobacion.

- Conocer y estudiar las propuestas del profesorado ante los cambios de libros de texto

para posteriormente informar al Consejo Escolar.

- Analizar y evaluar la evolucion del proceso de ensefianza-aprendizaje a través de los
resultados de las evaluaciones y del analisis de los mismos realizado por el profesorado,

para posteriormente informar al Consejo Escolar.

- Conocer y analizar los informes trimestrales que presenta el Equipo Directivo con relacion
a la PGA a fin de elaborar las conclusiones que aprobara, si procede, el Consejo Escolar y

que figurara en la Memoria final del centro.

- Proponer las intervenciones de caracter pedagodgico, artistico-cultural y civico que
promueven la formacion integral del alumnado y la consolidacion de los aprendizajes

formales y no formales.
- Hacer el seguimiento y control del funcionamiento del comedor.

- Elaborar y revisar el proyecto de comedor y elaborar y revisar la memoria final del

servicio..

- Elaborar las Normas de Organizacion y Funcionamiento del comedor y supervisar su

cumplimiento.

- Estudiar las ofertas econdmicas de las empresas de caterin para seleccionar y proponer

al Consejo Escolar la que considere mas idonea para su contratacion.
- Revisar las solicitudes de ayuda de comedor y hacer la propuesta al Consejo Escolar.

- Informar periédicamente al Consejo Escolar de la situacion del comedor y revisar la

gestion econdmica anualmente.
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2.2.2. Claustro de profesorado

Siguiendo el articulo 31 del Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, el claustro de
profesorado es el 6rgano propio de participacion del profesorado en el gobierno del centro,
y tiene la responsabilidad de planificar, coordinar, informar y decidir sobre los aspectos

educativos y académicos del centro.

Esta presidido por la direccion del centro e integrado por la totalidad de docentes que
prestan servicios en el centro. El personal de los equipos de orientacion educativa y
psicopedagoégicos de zona podran participar en el claustro de profesorado, asi como el

personal no docente especializado de apoyo a la inclusion.
Sus competencias estan definidas en el articulo 32 del decreto anteriormente citado.

Se reunira, como minimo, una vez al trimestre, convocado por la direccion del centro o por
al menos un tercio de sus componentes. Sera preceptiva una reunion a principio de curso y

otra a final de curso. Su asistencia es obligatoria para sus miembros.

Sus acuerdos seran aprobados por mayoria de los miembros, que podran formular su voto
particular expresado verbalmente durante las sesiones de claustro y recogido formalmente

por la secretaria o secretario del centro en el acta de la sesion.

De cada sesion que realiza el claustro, la secretaria levantara acta, incorporandola al libro
de actas, incluyendo los y las asistentes, el orden del dia de la reunion, las circunstancias
de lugar y tiempo en el que se ha realizado, los puntos principales de las deliberaciones y

el contenido de los acuerdos adoptados.

Titulo . ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
3.1. Comision de Coordinacion Pedagogica
Es el 6rgano responsable de coordinar los asuntos relacionados con las actuaciones

pedagogicas, el desarrollo de los programas educativos y su evaluacion.

Composicion
Esta integrada, como minimo, por la direccion, que sera la presidenta o presidente, la jefa
o jefe de estudios, las coordinadoras o coordinadores de los equipos docentes y de ciclo,

una persona miembro del personal docente especializado de apoyo a la inclusion y la
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persona orientadora del servicio psicopedagodgico escolar o del gabinete pedagogico

municipal. Ademas, la comision podra incorporar a otros miembros del claustro.

Competencias

Sus competencias estan sehaladas en el articulo 36 del decreto 253/2019

La comision se reunira, una vez finalizado el horario lectivo, al menos una vez al trimestre y
celebrara una sesién extraordinaria al comienzo del curso y otra al finalizar. De cada
sesion, el secretario o la secretaria de la comision redactaran el acta que sera archivada en
la secretaria del centro.

3.2. Equipos de ciclo y equipos docentes

Composicion

Los equipos de ciclo y equipos docentes agruparan a todo el profesorado que imparta
docencia en el ciclo y son los 6rganos basicos encargados de desempenfar las siguientes
funciones bajo la supervision de la direccion de estudios. Cada equipo de ciclo o equipo
docente estara dirigido por un coordinador o coordinadora que sera designado por el
director o la directora en la primera reunion del claustro. La asistencia a las reuniones sera
obligatoria para sus miembros.

Nuestro centro cuenta con tres equipos de ciclo compuestos por:

- Infantil (primer y segundo ciclo).

- 1°, 2° y 3° de primaria.

- 4°, 5° y 6° de primaria.

Competencias

Sus competencias estan fijadas en el articulo 38 del decreto 253/2019.

Las personas que ejercen la coordinacion ejerceran sus funciones durante un curso
académico y se les podra prorrogar la coordinacion anualmente, siempre que continue
formando parte del equipo. Estas funciones son:

a) Coordinar las actividades académicas del equipo, segun la especificidad de los
diferentes ambitos de experiencia o areas que se imparten.

b) Representar al equipo que coordinan en la comision de coordinacion pedagdgica a la

que trasladaran las propuestas del profesorado que lo integra. Asi mismo, trasladaran a los
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miembros del equipo la informacion y las directrices de actuacion que emanen de la
comision.

c) Coordinar la elaboraciéon de las programaciones didacticas, asi como la elaboracion de
la memoria de final de curso.

d) Coordinar la evaluacion de la practica docente del equipo y de los proyectos y las
actividades que desarrollen.

e) Convocar y presidir las reuniones del equipo docente y del equipo de ciclo, y organizar
el calendario de las reuniones, que se incluira en la programacion general anual, y levantar
acta de estas.

f) Coordinar la adquisicion y la distribucion de los recursos didacticos.

g) Coordinar el desarrollo de las actividades complementarias y extraescolares que figuran
en la programacion general anual.

h) Cualquier otra que la Administracion educativa determine en su ambito de

competencias.

3.2.1 Equipo de orientacion educativa

La funcion del equipo de apoyo a la inclusién es la de asesorar, acompafiar y apoyar al
centro hacia la inclusién, en la organizacién de las medidas de respuesta y en la mejora de
la calidad educativa, colaborando con los equipos educativos.

La composicion y los aspectos generales de la organizacion de estos equipos, sera
regulada en el articulo 5 del decreto 72/2021 de 21 de mayo y en el capitulo uno del titulo
cuarto de la orden 10/2023 de 22 mayo.

El equipo estara coordinado por la orientadora del centro.

3.3 Tutoria

La tutoria y la orientacion del alumnado forman parte de la funcién docente. Por ello, cada
grupo de alumnado tendra un tutor o tutora, quien impartira varias areas del curriculo en el
mismo grupo. La finalidad de la accion tutorial es contribuir, junto con las familias, al
desarrollo personal y social del alumnado, en el ambito académico, personal y social,
realizando el seguimiento individual y colectivo del alumnado. Teniendo en cuenta las
instrucciones de inicio de curso, los tutores mantendran, al menos, una vez al trimestre

contacto con las familias. A principio de curso se realizara un reunién general de grupo. En



C/Sax, 1
g 03400 — VILLENA (ALICANTE)
A CELADA Tel:(965)323720 Fax:(965)823721
Email: 03012633 @edu.gva.es

& GENERALITAT VALENCIANA

\\\ CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

el horario del tutor o de la tutora se incluird una hora complementaria semanal para la
atencion a las familias, comunicando dicha hora a las familias al comienzo del curso
académico.

Competencias

Sus funciones, recogidas en el articulo 41 de decreto 253/2019.

Asignacion de tutorias y otros aspectos de la accion tutorial

La tutoria sera designada por la direccion del centro, a propuesta de la jefatura e estudios.
En primero de Educacion Primaria, las tutoras o tutores seran, siempre que sea posible,
maestras o maestros con destino definitivo en el centro. Excepcionalmente, la direccion del
centro podra designar maestras o maestros sin destino, informando a Inspeccién
educativa.

En educacion primaria, como criterio general, se sigue el sistema de rotacion aprobado en
claustro. Consiste en dividir primaria en dos ciclos, primer ciclo corresponde a los cursos,
primero, segundo y tercero, y un segundo ciclo, correspondiente a cuarto, quinto y sexto.

El profesorado se adscribira a uno de los dos ciclos, y permanecera en él tres anos,
haciendo la rotacion al punto de inicio. No obstante, si se termina ciclo y se dispone de
cursos libres, se podra elegir sin seguir el criterio de adscripcion, lo cual debera ser

refrendado por direccion.

En el caso de segundo ciclo de Educacion Infantil, la tutoria se mantiene durante tres afos
consecutivos. Cada tutor/a continia con su alumnado durante tres cursos completos,
abarcando el segundo ciclo de la etapa de Educacién Infantil. El tutor/a del primer ciclo de
educacion infantil sera designado por la direcciéon del centro a propuesta por la direccion de
estudios.

Si todo el profesorado es definitivo en el centro, una vez se acabe el segundo ciclo se deja
la tutoria y pasara a ser tutora del primer ciclo, una vez termine la tutoria de ambos ciclos,
pasara a ser maestra/o de apoyo. Si un maestro o maestra interino/a repite centro se
respetara la tutoria. De las personas que acaban ciclo sera la de mayor antigiedad en el

centro la que elija si continda con la tutoria o pasa a ser de apoyo.
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El profesorado que tenga habilitacion en lengua extranjera (inglés), sera la persona
encargada de impartir las sesiones estipuladas en la lengua extranjera en ambos ciclos de
educacion infantil.

Si el personal sin caracter definitivo es superior a dos maestros/as, se elegiran las tutorias
en funcién de su llegada al centro, oposicion en las listas de funcionarios/as en practicas o
en la bolsa de interinos/as. A la hora de hacerse cargo de una tutoria tienen prioridad
los/as funcionarios/as en practicas sobre los/as interinos/as.

La jefatura de estudios coordinara la accion tutorial, convocara las reuniones periédicas
necesarias para el adecuado desarrollo de la funcidn tutorial y se secuenciaran las

actividades por cursos y semanas.

Sistema de sustitucion
El profesorado de baja o con permiso de direccion, de acuerdo al decreto 234/2022, donde
se regulan las condiciones de trabajo de personal docente no universitario, sera sustituido
por el profesorado que esté disponible atendiendo a los siguientes criterios:
1. Si el tutor/a esta libre, cuando falte un especialista, se quedara con su alumnado.
2. Siempre que sea posible, la sustitucion se hara por el profesorado del mismo nivel,
niveles mas cercanos o profesorado que conozca o imparta clase al alumnado.
Se priorizara el mantenimiento de los grupos flexibles frente a los refuerzos.
Sustituira cualquier docente que no tenga docencia con el alumnado. ( Primero se
elegira eliminando la hora de recursos, segundo, hora de apoyo y por ultimo la hora
de desdoble)
El profesorado de baja o con permiso de direccion, debera dejar en direccidon de estudios y
en la programacién del grupo/clase y el trabajo preparado siempre que este permiso o
baja se conozca con antelacion.
Ante situaciones imprevistas, el profesorado del mismo nivel o de la misma especialidad,
debera organizar y guiar ambas clases.
En ambos ciclos de educacion primaria e infantil, se dispondra de un banco de recursos

teniendo en cuenta los contenidos de la concrecion curricular.
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Comunicaciones con la familia

Teniendo en cuenta las instrucciones de inicio de curso, las reuniones con las familias

quedaran de la siguiente forma:

Para primer ciclo de educacion infantil (2 afos) y primer curso (3 afos) del
segundo ciclo de educacion infantil, antes del comienzo de la escolaridad, se
realizara una reunion general informativa sobre el funcionamiento del centro y el
aula. A comienzo de curso en infantil dos y tres afios, se mantendra una entrevista
individual con las familias. Después del periodo de adaptacién de dos y tres afos y
en los cursos de cuatro y cinco afnos y en toda educacion primaria, se mantendra
una reunion general informativa por nivel.

Durante el curso escolar, para ambos ciclos de educacion infantil y educacion
primaria, se mantendran al menos una reunién individual con las familias.

Al finalizar el curso, se realizara una reunién de valoracién del curso con las familias
de manera individual para todo el alumnado.

Al acabar segundo ciclo de educacion infantil, se realizara una reunidon con las
familias, para informarles del paso de educacion infantil a primaria.

En educacion infantil tres afos, la orientadora del centro y la especialista de
audicion y lenguaje, realizaran una reunion con los padres de asesoramiento sobre
la estimulacién del lenguaje oral.

A comienzo del tercer trimestre, la orientadora junto con los tutores, realizaran una

reunion con las familias de sexto explicando el plan de transicién al instituto.

Formas de comunicacion

Tutores y especialistas:

Entrevistas individuales y grupales.
Agenda escolar en dos afios y a partir de segundo de primaria.
Web familia.

Telegram unidireccional por grupo.

Informaciones generales de centro:

e Se realizaran a través de la web familia, Telegram y web del centro.

Contacto familia con el centro:

e \Web familia
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e Correo electronico del centro

e Teléfono del centro.

3.4 Otras figuras de coordinacion.

Las funciones de las personas coordinadoras de las nuevas tecnologias de la informacion,
de formacion y del programa de reutilizacion de libros y materiales curriculares, vienen
reguladas en el decreto 253/2019 de 29 de noviembre del Consell, que regula la
organizacion y funcionamiento de los centros publicos que imparten ensefianzas de
educacion infantil y primaria.

Segun la disposicion transitoria segunda del decreto 195/2022 de 11 de noviembre del
Consell de igualdad y convivencia en el sistema educativo valenciano, la coordinacion de
igualdad y convivencia asume las funciones propias de la coordinacion de bienestar y
proteccion descritas en el articulo 35 de la ley organica 8/2021 del 4 de junio de proteccion
integral de la infancia y la adolescencia.

El equipo directivo designara las coordinaciones segun la formacion de las personas
integrantes del claustro su predisposicion.

Ademas de estas coordinaciones, el centro tiene dos coordinaciones mas: la coordinacion
de la Xarxa 2030, coordinacidn de biblioteca y la coordinacion del proyecto interdisciplinar.
Las funciones de dichas coordinaciones son la de organizar y coordinar todas las
actividades programadas con el claustro del profesorado para que el alumnado adquiera
los objetivos pertenecientes a los ODS integrandolos dentro del curriculum fomentando la

animacion lectora.

TiTULO IV. PARTICIPACION Y COLABORACION SOCIAL

4.1 Participacion de las asociaciones de madres y padres del alumnado en la
organizacion y funcionamiento del centro

Podran constituirse asociaciones de madres y padres del alumnado de acuerdo con lo
establecido en la normativa que regula la participacioén, y las funciones y atribuciones de
las asociaciones de madres y padres del alumnado de centros docentes no universitarios
de la Comunidad Valenciana y de sus federaciones y confederaciones. Estas asociaciones

tendran derecho a hacer llegar sus propuestas al consejo escolar y a la direccion del
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centro, y a participar asi en la elaboracion del proyecto educativo, del proyecto de gestion,
de las normas de organizacion y funcionamiento, de la programacion general anual, de la
memoria final de curso y de todos aquellos planes y programas que determine la
Administracion educativa, que estaran a su disposicidon en la secretaria del centro y del que
recibiran un ejemplar preferentemente por medios electronicos o telematicos.

Las asociaciones de madres y padres del alumnado podran utilizar para las actividades
que les son propias los locales, dependencias y medios del centro, siempre que el consejo
escolar del centro considere que no interfieren en el normal desarrollo de las actividades
previstas en la programacién general anual, y seran responsables del buen uso de estos.
El procedimiento para la designacion y sustitucion de la persona que represente en el
consejo escolar a la asociacion de madres y padres del alumnado con mayor
representatividad sera el establecido en la norma que regule el proceso electoral para la
renovacion y constitucion de los consejos escolares de los centros docentes no
universitarios de la Comunidad Valenciana sostenidos con fondos publicos.

Las asociaciones tendran que presentar, si procede, en el plazo establecido por la
Administracion educativa en las instrucciones de organizacién y funcionamiento de cada
curso escolar, su plan de actividades extraescolares y complementarias dirigidas al
alumnado para su aprobacion por el consejo escolar en relacién con su concordancia con
el proyecto educativo de centro. Este plan fomentara la colaboracién entre los diferentes
sectores de la comunidad educativa para su buen funcionamiento a través de la propuesta
de actividades, programas o servicios que mejoren la convivencia y que respondan a las
necesidades del centro. Asimismo, podran formar parte de los 6érganos de participacion y
colaboracion que se establezcan en las normas de organizacion y funcionamiento del
centro.

Estas asociaciones desarrollaran las actividades, programas o servicios que hayan
disefiado en el marco del proyecto educativo de centro, respetaran la organizacion y
funcionamiento del centro y presentaran una memoria de las acciones realizadas que se

incorporara a la memoria anual del centro.
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4.2 Otras colaboraciones.

4.2.1 Participacion del alumnado.

Para enriquecer la vida escolar y la colaboracion e implicacion del alumnado en la escuela,
el centro fomentara la participacion de la siguiente manera:

-Participacion en el Consejo Escolar.

-Participacion en el Consejo de Infancia y Juventud de Villena (CLIA).

-Participacion en los dias sefalados, siendo el alumnado el protagonista de discursos y
representaciones tanto dentro como fuera del centro.

-Eleccion de la musica de la semana.

-Delegados de las clases con propuestas educativas junto con la coordinadora de salud y
bienestar.

-Eleccidén del proyecto interdisciplinar y propuestas pedagogicas.

- Participacion en el programa de tutorizacion entre iguales (TEI) y apadrinamiento lector.
-Participacion del alumnado en las decisiones del plan de convivencia, aportando normas y

consecuencias.

4.2.2 Otros medios de organizacion, participacion y colaboraciéon

La direccion del centro, establecera vias para facilitar y fomentar la participacion tanto de
las familias como de asociaciones y voluntariado con colaboracion social, previa
autorizacion del Consejo Escolar, de acuerdo con la normativa vigente en materia de
voluntariado.

Para enriquecer la vida escolar y la colaboracion e implicacion de la familia en la escuela,
el centro fomentara a participacion de éstas de la siguiente manera:

- Reuniones generales de aula, individuales y de centro.

- Escuela para las familias.

- Participacion dentro del aula en las actividades propuestas en las tutorias para enriquecer
el proceso de ensefianza-aprendizaje del alumnado.

- Participacion activa en las actividades complementarias y extraescolares del centro.

- Participacion en la decoracion del centro.

- Colaboracion en las jornadas de puertas abiertas.
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4.2.3 Insercion en el entorno sociocultural.

El centro establecera contacto y relacion con las entidades mas representativas y
significativas del entorno mas inmediato para favorecer la relacion de la escuela con su
entorno.

La COCOPE, aprobd la participacion con estas entidades, en materia de educacion,
mediante charlas, talleres, concursos, visitas... Siempre reguladas y ajustadas a nuestro

proyecto educativo teniendo en cuenta la concrecidn curricular de centro.

TITULO V. AUTONOMIA PEDAGOGICA, ORGANIZATIVA Y DE GESTION DE LOS
CENTROS DOCENTES.

5.1 Autonomia pedagégica.

5.1.1 Proyecto educativo de centro (PEC)

El Proyecto Educativo de Centro (en adelante PEC) es el documento referente para dar
respuesta a la diversidad de las necesidades personales y educativas del alumnado que se
derivan de una sociedad plural. EI PEC afirma el caracter propio de nuestro centro y da
coherencia y fuerza al resto de documentos que coordinan la accién educativa y, ademas,

refleja la organizacion y normas de actuacion de toda la comunidad educativa.

Se elabora a partir del analisis de las necesidades especificas del alumnado y del contexto
escolar, socioeconomico, cultural y sociolinguistico del centro. Su elaboracion y contenido
se ajustara a lo dispuesto en la LOMLOE y de acuerdo con el articulo 55 del Decreto
253/2019, su contenido debe ser claro y debe reflejar un compromiso de toda la comunidad

escolar para ofrecer la mejor respuesta.

La direccion del centro dara a conocer el PEC a toda la comunidad educativa. Cuando se
considere necesario introducir modificaciones, el equipo directivo coordinara la elaboracion
y las redactara de acuerdo con las directrices establecidas por el Consejo Escolar y con las
propuestas del Claustro y el AMPA.

El PEC sera aprobado por el Consejo Escolar y sera el equipo directivo quien garantizara

la publicidad, la difusién y el acceso al documento.
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5.1.2 Actividades extraescolares y complementarias.

Las actividades complementarias y extraescolares, reguladas por los articulos 57 y 58 del
Decreto 253/2019, de 29 de noviembre, deberan ser previstas a principio de curso,
figuraran en la Programacion General Anual y seran aprobadas por el Consejo Escolar.

La participacion en las actividades complementarias organizadas por el centro son
obligatorias para todos los alumnos y personal educativo.

Durante el mes de septiembre los coordinadores de ciclos entregaran en secretaria del
centro la programacién de actividades extraescolares de su ciclo. En ellas deben constar
claramente:

- Objetivos

- Calendario de realizacién

- Niveles

- Maestros/as participantes

- Iltinerario en caso de desplazamiento

- Prevision de aspectos evaluables

- Valoracion una vez realizada

- Observaciones por parte de las familias.

Los ultimos dias de cada trimestre, se programaran actividades complementarias y
extraescolares a nivel de centro, por lo que durante los ultimos tres dias de cada trimestre
no se podran realizar actividades complementarias y extraescolares a nivel de grupo
individual. En casos excepcionales, deberan ser aprobadas por direccién. Estas
actividades deberan estar ligadas a la programacién de aula

La familia debera firmar la autorizacién para participar en las actividades extraescolares y
complementarias por ambos progenitores. Se entregara al tutor o coordinador de la
actividad en tiempo y forma indicados.

Se deberd evitar la programaciéon de actividades que supongan algun tipo de
discriminacion para el alumnado. El equipo directivo velara para que todo el alumnado
pueda participar de las mismas y no sean discriminatorias.

En caso de una actividad extraescolar, un par de dias antes de la salida se dejara en la
direccién de estudios un listado con el alumnado participante donde se especifique quién
no participara, asi como el porcentaje que suponen y el alumnado de comedor que asistira

a la salida. Se solicitara la participacion de las familias, cuando se considere necesaria su
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ayuda para una mejor organizacidon o cuando puedan aportar conocimientos para el
enriquecimiento de la actividad.

El alumnado sancionado segun las normas de organizacion y funcionamiento, no
participara cuando la sancion sea la de estar excluido/a de la actividad extraescolar.

Para poder realizarse la actividad extraescolar debe participar al menos el 70% del
alumnado por aula. El alumnado que no participe en la actividad seguira las clases de
manera normal, para lo cual se tomaran las medidas organizativas necesarias. En el caso
de que, por alguna circunstancia especial, no se pudiera realizar la actividad en la fecha
programada, antes de su realizacion se debera hacer las modificaciones necesarias en la
programacion y ser aprobados estos cambios en Consejo Escolar.

Teniendo en cuenta la normativa de la jornada escolar, en el horario de 15:30 a 17:00
horas, el centro tiene una oferta educativa de actividades de biblioteca para asegurar la
permanencia en el centro durante toda la jornada escolar para el alumnado que lo requiera.
A partir de las 17:00 horas, el AFA ofertara a las familias otras actividades extraescolares
cumpliendo con la normativa vigente. Estas actividades también deben ser reflejadas en la
PGA y ser aprobadas por Consejo Escolar:

1. A primeros de cada curso escolar el *AFA presentara un plan de actividades indicando el
contenido, el espacio a utilizar, el horario y la persona responsable de cada actividad.

2. Se llevara un control de los participantes en las actividades que se facilitara a la
direccion del centro convenientemente actualizado con las altas y bajas pertinentes con
caracter mensual.

3. En caso de celebraciones especiales la direccidon sera igualmente informada con
suficiente antelacion.

4. También en el supuesto de que se vaya a permitir el paso al publico durante la
realizacion de las actividades.

5. Durante la realizacién de las actividades extraescolares solo permaneceran en el centro
los/las alumnos apuntados a las actividades.

6. El control de las puertas, las entradas y salidas, durante el tiempo de realizacion de las
actividades extraescolares quedara a cargo del responsable de estas.

7. Sera el AFA el responsable del cuidado de las instalaciones, mobiliario y materiales que

se utilicen.
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5.1.3 Carta compromiso familia-escuela

El centro tiene elaborada la carta compromiso familia-escuela, que se entregara al
alumnado nuevo a principio de curso en la formalizacién de la matricula. La familia debera
firmarla por ambos progenitores.

Los contenidos de la carta, han sido elaborados por el centro y aprobados por el Consejo
Escolar.

El modelo de carta se encuentra en el ANEXO |

5.1.4 Proyectos de innovacion pedagdgica.

Desde la direccion del centro se promovera la participacion del claustro en los proyectos de
innovacion educativa, con el fin de mejorar los resultados educativos del alumnado.

Desde el centro se remitiran a la administracion educativa los proyectos y se difundiran a

las familias y a toda la comunidad educativa.

5.2 Autonomia organizativa y de gestion

5.2.1 Proyecto de gestion y régimen econémico.

5.2.1.1 Proyecto de gestion

El equipo directivo coordinara la elaboracion y es el responsable de la realizacién del
proyecto de gestién. Sera aprobado por la direccion del centro, teniendo en cuenta el
informe previo del claustro y del Consejo Escolar.

El equipo directivo elaborara los criterios para la elaboracion del presupuesto anual del
centro y para la distribucién de los ingresos. Ademas elaborara los criterios para la
obtencion de ingresos derivados de la prestacion de servicios diferentes de los
procedentes de las administraciones publicas.

Se decidiran las medidas para la conservacion y renovacion de las instalaciones y de la
equipacién escolar.

A final del curso el profesorado entregara en secretaria el inventario de aula y de ciclos,

siendo responsable de la actualizacion del mismo. Se dejara una copia en cada aula.
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5.2.1.2 Gestion econémica
Los centros podran realizar contratos menores concernientes a la adquisicion de bienes y a
la contratacion de obras, servicios y suministros de acuerdo con lo dispuesto en la

legislacion vigente y con los limites fijados en la normativa.

5.2.1.3 Presupuesto anual

Los fondos econdmicos gestionados por el centro se administraran en el marco de la
normativa vigente, corresponde a la secretaria del centro la gestién de estos fondos
siguiendo las instrucciones de la direccidn.

La secretaria del centro, basandose en el presupuesto del curso anterior, presentara una
propuesta a la comision econdmica del consejo escolar. Esta elaborara el proyecto de
presupuestos que presentara al consejo escolar.

Los miembros del consejo escolar, tendran que tener en su poder, este proyecto, al menos
72 horas antes de la celebracion del Consejo Escolar, que se sometera a estudio y
aprobacion antes del 30 de enero.

En caso de producirse cambios en el presupuesto, se reajustara y se sometera de nuevo a

la aprobacion del Consejo Escolar.

5.2.1.4 Ingresos y gastos

Los centros dispondran de recursos necesarios para su funcionamiento. Los ingresos
podran ser aplicados a gastos de funcionamiento, adquisicion de bienes, contratacion de
obras, servicios y otros suministros. La ejecucion de los gastos se realiza de acuerdo a la

normativa vigente.

5.2.1.5 Contabilidad del centro.

Se realizara a través de la aplicacion.

Todo gasto que el centro docente efectue, tendra que contar previamente con la
conformidad de la secretaria del centro y el visto bueno de la direccion.

Se requerira la aprobacion previa del Consejo Escolar en aquellos casos que lo determine
la normativa vigente.

Cualquier gasto que se realice en el centro tendra que contar con la correspondiente

documentacion justificativa.
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5.2.1.6 Mantenimiento, conservacién y vigilancia de las instalaciones.

Correspondera al ayuntamiento la conservacion, el mantenimiento y la vigilancia del
edificio del centro, a excepcidn de las infraestructuras de comunicaciones.

Cualquier miembro de la comunidad educativa que sea conocedor de una deficiencia en
las instalaciones o en el equipamiento didactico lo comunicara inmediatamente a la
direccion del centro. La direccion del centro docente lo comunicara a la corporacion local
en cuanto tenga conocimiento. La direccion del centro docente comunicara al 6rgano
competente en materia TIC. Asimismo, informara de la comunicacion realizada a la
direccion territorial de la Conselleria competente en materia de educacion.

La direccion del centro facilitara el acceso al centro de los técnicos del 6érgano competente
en materia TIC y atendera sus indicaciones alrededor de la infraestructura y accesos de

comunicaciones, asi como respecto al hardware y el software.

5.2.1.7 Plan de sostenibilidad de recursos, eficacia energética y tratamiento de
residuos.

El centro colaborara con los técnicos de la Administracion municipal en la elaboracién de
un plan de sostenibilidad de recursos, eficiencia energética y tratamiento de residuos. Se
elaborara durante el presente curso.

El plan tendra que tener el informe favorable del claustro de profesorado y del consejo

escolar.

5.2.2. Normas de organizacion y funcionamiento.

El centro dispone de un plan de medidas para el fomento de la igualdad y la convivencia,
que partiendo de la practica diaria, teoriza un plan de respuesta que conlleva la
prevencion, deteccion y actuacion ante cualquier anomalia de convivencia e igualdad en el
centro educativo, prestando especial atencion a los que tienen que ver con la violencia de
género, la desigualdad y la discriminacion, dentro de un marco de intervencion,

participacion y responsabilidad global de toda la comunidad educativa.
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Este documento proporciona al centro educativo una herramienta eficaz que nos permite a
través de un conjunto de reglas, normas, procedimientos y actuaciones llevar a término la
instauracion y la continuidad de los valores que figuran en el proyecto educativo de centro.
En las reuniones de inicio de curso con las familias, los tutores informaran de las medidas

para el fomento de la igualdad y convivencia.

5.2.2.1 Horario general del centro
Segun la Orden 9/2022, del 25 de febrero, de la Conselleria de Educacion, Cultura y
Deporte, por la que se regulan las condiciones y el procedimiento de solicitud y de
autorizacion de modificacion de la jornada escolar en sostenidos con fondos publicos de
segundo ciclo de Educacion Infantii y Educacion Primaria del sistema educativo
valenciano, el horario general del centro actualmente es:

- lajornada escolar de 09:00 a 17:00 horas,

- de 09:00 a 14:00 horas es la jornada lectiva,

- de 14:00 a 15:30 es el horario de comedor,

- de 15:30 a 17:00 horas se imparten talleres extraescolares gratuitos.

- de 11:15 a 11:45 horario de patio de educacion primaria.

- De 10:45 a 11:45 horario de patio de educacion infantil.

De 7:45 a 9:00, se abre el centro como aula matinal. El encargado de llevar a cabo la
gestion de esta actividad y todas las que se realizan fuera del horario lectivo es la AFA.
Estas cambiaran anualmente en funcion de la demanda de las mismas.

La fundacion deportiva, en horario de tarde, utiliza las instalaciones del centro.

El pasado curso escolar se volvidé a aprobar esta jornada escolar para seguir dicho horario
durante el presente curso.

Durante los meses de junio y septiembre, las actividades escolares del alumnado se
desarrollaran durante la mafiana en periodo continuado de 09:00 a 13:00 horas. El horario
de comedor escolar estos meses sera de 13:00 a 15:00 horas.

El horario lectivo para cada uno de los cursos, tiene que ser, incluidas las horas de patio,
de 25 horas lectivas, con una duracién de 45 minutos para cada una de las sesiones que
contemplara un descanso de treinta minutos en educacién primaria y entre cuarenta y

cinco y sesenta minutos en educacion infantil.
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La jornada laboral de los maestros y de las maestras esta regulada en las instrucciones de
inicio de curso.

Las horas de dedicacion exclusiva del profesorado estan distribuidas de la siguiente forma:
- Lunes de 15:15 a 17:15: coordinacion docente

- Martes de 14:00 a 15:00: otras actividades de coordinacién didactica.

- Miércoles de 14:00 a 15:00: actividad de coordinacion de nivel.

- Jueves de 14:00 a 15:00: atencidn a las familias.

Otras actividades realizadas en este horario pueden ser: coordinacion de equipos de
trabajo, COCOPE, reunion de ciclo, evaluacion, formacion del profesorado y atencion a
familias.

La asistencia a estas reuniones es de asistencia obligatoria para el profesorado.

La jefatura de estudios elaborara el horario personal de los y las docentes de acuerdo con
los siguientes criterios pedagogicos que estan aprobados en la programacion general

anual.

5.2.2.2 Actividades escolares lectivas.

La organizacion del horario lectivo contemplara todas las actividades reguladas de acuerdo
con la normativa autondmica que regula los curriculos de las ensefanzas impartidas. El
recreo es una actividad escolar lectiva mas.

Durante los tiempos de recreo del alumnado el equipo directivo garantizara la adecuada
atencion al alumnado mediante la mantendra la presencia, como minimo, de tantas
personas docentes como unidades autorizadas tenga en funcionamiento el centro. Desde
Direccion de Estudios se proporcionara a principio de curso un cuadrante con las personas

de atencion al alumnado en este espacio.

5.2.2.3 Atencion al alumnado en ausencia del profesorado.

Ante la ausencia del profesorado se llevara acabo lo acordado en el punto 3.3 “Tutorias” de
este documento en cuanto a la sustitucion del personal y en cuanto a las actividades a
realizar por el alumnado. Se dara prioridad al alumnado de menor edad y se evitara, en la

medida de lo posible, la distribucion del alumnado.
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5.2.2.4 Acceso y salida en los centros educativos.

Con el objeto de evitar el absentismo escolar se permite el acceso del alumnado durante
toda la jornada escolar a partir de las 9.00 horas. La musica de entrada empezara a sonar
a las 9.00. El alumnado de primer ciclo de infantil (2afos) entrara por su acceso con
entrada flexible de 9 a 9.30. El alumnado de infantil de segundo ciclo (3, 4, 5 afos) entrara
por las puertas blancas de la Calle Sax, hara filas en el hall de entrada y acompafnados de
tutores y especialistas acudiran a sus clases. El alumnado de primaria entrara por la puerta
de la calle Sax directamente al patio y accederan al edificio por la puerta principal de
acceso cuando comience la musica. El profesorado les esperara en las clases.

Durante el mes de septiembre el alumnado de 1° de primaria sera recogido por el
profesorado en el gimnasio, donde haran filas para trasladarse a las clases.

Cuando el alumnado llegue con retraso debera acudir para entrar a la puerta de acceso por

Direccion.

Para la salida del centro durante la jornada escolar, el alumnado permanecera en la clase
hasta ser avisado por el conserje cuando vengan a recogerlo. Solo podran irse con las
personas autorizadas para la salida que desde el inicio de curso tendremos registradas en
el centro y debera ser mayor edad.

El alumnado de dos afnos sera recogido por el familiar autorizado en su aula y entraran por
el patio. Como norma general abriran las puertas de octubre a mayo a partir de las 13.30
horas y en septiembre y junio a partir de las 12.30.

El alumnado de tres, cuatro y cinco afios saldra en fila desde sus clases hasta el hall de
infantil y alli sera recogido por el familiar autorizado mayor de edad. Las puertas se abriran
en el horario establecido del centro. En tres afios las puertas blancas se abriran 10
minutos antes y para el alumnado de 4 y 5 afios se abriran 5 minutos antes.

El alumnado hasta 3° de primaria bajara en filas acompafado por el profesorado hasta la
pista roja donde sera entregado al familiar autorizado mayor de 16 afios o un hermano/a
debidamente autorizado previamente.

El alumnado a partir de 4° de primaria bajara en filas acompafado por el profesorado hasta
la puerta del patio donde podran ser recogidos por un familiar autorizado o irse solo con la
autorizacion pertinente.

Normas sobre la asistencia al centro, las ausencias y los retrasos:
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1. La asistencia al centro es obligatoria

2. Los alumnos tienen que asistir con puntualidad en el centro todos los dias lectivos, salvo
de existir enfermedades u otros motivos justificados.

3. Cuando un alumno no participa en una actividad complementaria (excursion) tiene la
obligaciéon de ir al centro, no hacerlo compuerta una falta de asistencia no justificada,
siempre que no esté debidamente justificada.

4. El centro informara al inicio del curso, por los canales de difusion y en la primera reunion
de accion tutorial del protocolo de absentismo escolar y de la normativa establecida por la
Conselleria en la resolucion del 29 de septiembre de 2021 sobre el protocolo de
absentismo escolar.

Retrasos:

1. Las entradas y salidas del centro tienen que hacerse con puntualidad.

2. Los retrasos injustificados a partir de las 9.05 horas seran registrados a efectos de
contabilizar como absentismo escolar.

Retraso en la incorporacion al centro:

1. Se considera un retraso en la entrada una vez iniciada la jornada lectiva a las 9.05.

2. En caso de retraso, la familia acompanara al alumnado por la puerta de acceso de
Direccion.

3. En el supuesto de que no venga acompafado, se avisara a la familia, por si no son
conocedores, y para conocer las causas del retraso. Se le comunicara la necesidad que
venga acompanado, puesto que al ser menor, puede considerarse un indicador de
desproteccion del menor.

Retraso en la recogida del alumnado del centro:

1. Se considera retraso de recogida cuando han pasado cinco minutos desde el fin de las
actividades lectivas de la manana.

2. En el caso de retrasos en la recogida se seguira el siguiente protocolo:

- Se telefoneara a la familia a los teléfonos que hayan comunicado al inicio del curso
escolar.

- Si hay respuesta, cuando vengan a recoger al alumnado se le comunicara formalmente la

obligacion de recoger puntualmente al alumno.
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- Si no hay respuesta, se comunicara a la policia porque colaboran en la localizacion de los
familiares o para que hagan custodia. Si por diferentes causas no se pueden localizar a las
familias, las autoridades competentes determinaran qué hacer con el alumnado.

3. En los casos de retraso en la recogida de uno/a alumno/a tendra que quedarse con el
alumnado un miembro del equipo directivo y el docente del alumno/a.

Protocola de actuacion ante los retrasos de incorporacién al centro o recogida por parte de
las familias.

1. Los retrasos se registraran a la aplicacion de ITACA a cargo del/de la tutor/a
diariamente.

2. Al tercer retraso leve el/la tutor/a se pondra en contacto con la familia para indicarle la
necesidad de asistir puntualmente al centro o de recogerlo dentro del horario del centro
establecido y previamente comunicado.

3. Si esta situacién no se resuelve después de esa comunicacion, se informara al equipo
directivo formalmente, que los retrasos contabilizaran dentro de las faltas de absentismo
escolar. Ademas, se le informara que este es un indicador por el cual puede realizarse un
comunicado de atencidn socioeducativa para valorar posibles situaciones de desproteccion
a cargo de los servicios sociales.

Control de las ausencias/retrasos del alumnado:

1. El/la tutor/a sera el encargado/“da de registrar diariamente las ausencias y los retrasos
del alumnado en ITACA antes de las 9.10 horas.

2. Este registro permitira que las familias sean conocedores de este hecho desde el primer
dia y puedan justificar los motivos.

3. Para hacerlo, las familias disponen de un maximo de 5 dias para justificar la ausencia en
la plataforma de la Webfamilia. Transcurrido este tiempo se considerara falta no justificada.
6. Mensualmente se comprobara el alumnado que presenta faltas no justificadas y se
iniciara el protocolo de absentismo.

Pérdida de la evaluacion continua.

1. Sin perjuicio de las medidas educativas correctoras que se adoptan ante las faltas de
asistencia injustificadas, se establece como numero maximo de faltas no justificadas el
30% de las clases del curso. Superada esta cantidad puede hacer imposible la aplicaciéon

del caracter continuo de la evaluacion.
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2. Si esta situacién sucede, a partir de los niveles de 3° de primaria, se procedera a hacer
una prueba puntual, para determinar la evaluacion final del alumno y se hara constar en los

documentos oficiales de evaluacion.

5.2.2.5. Medios de difusion a los centros docentes.

1. El centro tiene una pagina web alojada en el espacio proporcionado por la Conselleria
asi como uno o mas tablones de anuncio y carteles oficiales, en este habra que publicar el
que determino la Conselleria competente y los 6rganos de gobierno. Corresponde a la
secretaria del centro su gestion y organizacion. La web del centro es:

https://portal.edu.gva.es/lacelada/

2. En la sala de profesores también habra un tablén reservado por la informacion de tipo
sindical.

3. El canal de comunicacion entre familia y tutores sera el email corporativo y/o la web
ITACA FAMILIAS.

5. El equipo directivo hara uso de la aplicacién de ITACA FAMILIAS o el email del centro
para comunicaciones individuales o grupales.

6. En las diferentes aulas y niveles también podra crearse un canal de comunicacion
unidireccional por Telegram con las familias para avisos, urgencias o recordatorios que
afectan el grupo aula.

7. También habra un tablén de anuncios para la asociacion de familias del alumnado, que
seran los encargados de su gestion.

En la medida de las posibilidades se tiene que procurar reducir las comunicaciones en
papel.

No se permitira el reparto de cualquier propaganda ajena al centro.

Desde el centro se facilitara la difusion de las noticias de la asociacion de familias (AMPA).

5.2.2.6 Uso social de los centros educativos.

1. Una vez establecidas las necesidades de utilizacion del centro por parte del consejo
escolar y la asociacion de familias del alumnado, el ayuntamiento puede establecer el uso
de las instalaciones para actividades educativas, socioculturales, artisticas y/o deportivas

sin que esto interfiera en el normal funcionamiento del centro.
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2. Para poder utilizarlo. Los interesados tendran que seguir el procedimiento establecido
por la Conselleria competente y hara falta un seguro que pueda hacer frente a los
problemas derivados de responsabilidad civil o a los dafios y perjuicios que se puedan
producir, y también se tendran que hacer cargo de la limpieza que sea menester por el

desarrollo de la actividad.

5.2.2.7. Proteccioén de datos de caracter personal.

Actualizacion de datos:

1. Al inicio de curso las familias comunicaran los datos personales de contacto.

2. Si a lo largo del curso las familias cambian de domicilio, de teléfonos o de documentos
tienen que comunicarlo formalmente en la secretaria del centro.

Ficha de datos de recogida del alumno:

1. En el periodo de matricula las familias llenaran la ficha de datos. En ella sera muy
importante que los teléfonos indicados sean correctos, actualizados y estén operativos y
habra que resefar en él todas las personas autorizadas para recoger al alumno.

2. En el supuesto de que se produzca algun cambio de personas autorizadas o de
numeros de teléfonos habra que comunicarlo formalmente.

Localizacién de las familias:

1. Las familias tienen que estar siempre localizables, por si se produce alguna situacion de
emergencia que requiera su presencia o0 su conocimiento.

Alta en web familia itaca.

1. Todas las familias del centro tienen que estar dadas de alta en el mddulo de ITACA
FAMILIAS por lo tanto a primeros del curso se facilitara la solicitud a las nuevas
matriculaciones.

2. Se revisara si hay alguna familia que todavia no ha podido conectarse a la aplicacidon
para comprobar los motivos y recordar que hay que hacerlo.

Proteccion de datos:

El centro tiene que actuar segun la normativa vigente al respeto, prestando una especial
atencion y asegurando la privacidad del alumnado y familias.

Proteccién de la imagen:
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1. Al inicio de curso las familias firmaran un consentimiento para permitir la utilizacion de
imagenes de las actividades educativas realizadas en el centro o fuera de él por parte del
centro para difusion del trabajo que en la escuela se realiza.

2. Las imagenes podran ser utilizadas en los canales oficiales de la escuela siempre que
exista la citada autorizacion.

3. Las familias que tomen imagenes de algunas actividades durante el periodo lectivo las
utilizaran exclusivamente para uso personal y doméstico. Queda prohibida la difusion de
las imagenes fuera del ambito privado, como blogs o redes sociales (Facebook, Instagram,
etc.) El centro no se hace responsable de la captacién y uso de las imagenes con fines
personales y domésticos, siendo los familiares los unicos responsables en relacién con los
mismos.

Normas sobre comunicacion de la no-convivencia:

1. Las familias informaran en el centro de manera formal sobre las situaciones y motivos de
la *no convivencia de los progenitores.

2. Es responsabilidad de la familia mantener esta informacién actualizada.

3. En estos casos, el centro actuara bajo las indicaciones de la resolucién del 14 de febrero
de 2019, sobre los supuestos de no convivencia de los progenitores miedo motivos de
separacion, divorcio, nulidad matrimonial, ruptura de parejas de hecho o situaciones

analogas.

5.2.2.8. Salud y seguridad en los centros educativos.

Quedan prohibidas todas aquellas actividades que perjudiquen la salud publica y, en
particular, la publicidad, la expedicion y el consumo de tabaco y bebidas alcohdlicas, asi
como la colocacién de maquinas expendedoras de alimentos que no ofrezcan productos
saludables. Asimismo, la practica de actividades fisico deportivas en los centros educativos
se realizara de acuerdo con las condiciones de seguridad establecidas en la normativa
vigente.

Ademas, en cuanto al fomento de una alimentacién saludable y sostenible en los centros
educativos, se estara a lo que disponga la normativa desarrollada por las Consellerias
competentes en materia de educacién y en materia de sanidad. En nuestro centro se
recomendara a las familias en las reuniones de inicio de curso que el alumnado debe traer

un almuerzo saludable, evitando bolleria y quedando prohibidos los refrescos, las bebidas



C/Sax, 1
@ 03400 — VILLENA (ALICANTE)
A CELADA Tel:(965)323720 Fax:(965)823721
Email: 03012633 @edu.gva.es

& GENERALITAT VALENCIANA

\\\ CONSELLERIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

energéticas y los snacks. También recomendamos que el alumnado traiga su almuerzo en

envases reutilizables y evitando el uso de plastico de un solo uso.

5.2.2.9 Medidas de emergencia y plan de autoproteccion del centro.
El centro dispone de medidas de emergencias y plan de autoproteccion segun establece la

normativa sobre la materia.

5.2.2.10 Asistencia sanitaria del alumnado.

Los centros docentes en todas las cuestiones relacionadas con la atencion sanitaria al
alumnado, atenderan a lo establecido a la normativa general sobre proteccion integral de la
infancia y sobre salud escolar desarrollada por las Consellerias competentes en estas
materias y en las instrucciones y orientaciones de atencion sanitaria especifica en centros
educativos desarrolladas conjuntamente por las Consellerias competentes en educacion y
sanidad.

En relacion con el procedimiento para facilitar la atencion sanitaria del alumnado en
situaciones de urgencia previsible y no previsible y la administracion de medicamentos en
el centro escolar, se actuara con la debida diligencia y se estara a lo que se dispone en los
correspondientes protocolos de actuacion que se elaboran conjuntamente por las
Conselleria competentes por educacion y sanidad.

Con caracter general, en el momento de formalizar la matricula en el centro, se solicitara
una fotocopia de la tarjeta sanitaria, publica o privada, que cubra la atencion médica y
hospitalaria del alumnado, asi como, los informes médicos necesarios, especialmente si la
persona que se matricula sufre una dolencia o condicién que pueda provocar, durante el
tiempo de permanencia en el centro, la aparicion de episodios o crisis ante los cuales es
imprescindible y vital la administracion de algun medicamente, ademas del resto de la

documentacion prevista en la normativa de admision.

5.2.2.11 Condiciones de acceso con animales de compaiia.

Segun la RESOLUCION de 25 de octubre de 2023, de la Secretaria Autonémica de
Educacion, por la que se concretan las condiciones de acceso con animales de compaifiia
a los centros docentes publicos de titularidad de la Generalitat. Con caracter general, el

acceso de las personas con animales de compaiia a los centros educativos de titularidad
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de la Generalitat estara prohibido, limitdndose su presencia exclusivamente a aquellos
casos en que esté contemplada en la programacion general anual, sin perjuicio de lo que
dispone en el articulo 2.1.g de la Ley 12/2003, de 10 de abril, de la Generalitat, respecto al
acceso en el entorno de las personas usuarias de perros de asistencia para personas con
discapacidades, donde se reconoce a las citadas personas el derecho de acceso a los

centros de ensefianza de todos los niveles, grados, modalidades y especialidades

5.2.2.12 Uso de dispositivos méviles en el centro.

Los dispositivos méviles en las aulas no podran utilizarse como norma general y su uso
quedara limitado a dos excepciones: las actividades didacticas bajo la supervision del
personal docente y razones individuales especificas de salud u otras debidamente

justificadas que debera autorizar la direccién del centro, siguiendo las directrices de la
RESOLUCION de 17 de abril de 2024, sobre determinados aspectos para la regulacién del uso de
dispositivos moviles en centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la

Comunitat Valenciana.

5.3 Programacion general anual

5.3.1 Normas generales de la PGA

Segun el articulo 80 del Decreto 253/2019, la Programacion General Anual (en adelante
PGA), es el documento que recoge la planificacion, la organizacion y el funcionamiento del
centro, como concrecién anual de los distintos aspectos recogidos en el PEC, y estara
constituida por el conjunto de actuaciones derivadas de las decisiones adoptadas en el
PEC elaborado en el centro y concrecion del curriculo. Ademas, incluira informacion de

caracter administrativo y el Plan de Actuacién para la Mejora.

5.3.2 Elaboracién, aprobacion y seguimiento de la PGA.

Ha de elaborarse al principio de cada curso académico y su cumplimiento es obligado para
todos los miembros de la comunidad escolar.

El equipo directivo coordinara la elaboracion de la PGA del centro y se responsabilizara de
su redaccion, de acuerdo con las propuestas efectuadas por el consejo escolar y el
claustro del profesorado y estudiara las propuestas formuladas por las asociaciones de

madres y padres.
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La PGA sera aprobada de acuerdo con lo establecido en la normativa basica vigente,
teniendo en cuenta el informe previo del consejo escolar y del claustro y podra ser
modificada a lo largo del curso escolar.

Al finalizar las actividades escolares del curso académico, el consejo escolar, el claustro y
el equipo directivo evaluaran el grado de cumplimiento de la PGA vy los resultados de la
evaluacion y promocion del alumnado. A tal efecto, el equipo directivo elaborara una
propuesta de memoria para el conocimiento, analisis y valoracion del claustro y del consejo
escolar, que incluira propuestas de mejora para el curso siguiente. Estas propuestas de
mejora, seran tenidas en cuenta por la direccion del centro en la elaboracion de la PGA y
del plan de actuacion para la mejora (PAM) del siguiente curso escolar.

La memoria de final de curso sera aprobada por el Claustro y por el Consejo Escolar del

centro y se pondra a disposicion de la comunidad educativa y de la administracion.

5.3.3 Contenidos de la PGA.
La PGA incluira:
- Horario general.
Calendario de reuniones de los drganos colegiados y de gobierno del centro, de
evaluaciones e informacion a las familias.
- Actualizacion de los requisitos linguisticos para la catalogacion de puestos.
- El Plan de Actuacion para la Mejora.
- Revision del Proyecto Educativo del Centro.
- La situacion del Proyecto linguistico del centro y la aplicacion del programa.
- Criterios pedagdgicos para la elaboracion del horario del alumnado y del personal
docente y no docente.
- Concrecion del curriculo.
- Programaciones didacticas.
- Libros de texto y otros materiales curriculares.
- Apoyos para el alumnado con necesidades especificas de apoyo educativo.
- Programas de orientacion y refuerzo.
- Programa de formacién permanente del profesorado del centro.

- Programa anual de comedor escolar.
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-Programa anual de actividades complementarias, extraescolares y servicios
complementarios.

- Otras concreciones del Proyecto Educativo.

5.3.4 Plan de actuacion para la mejora (PAM)

El plan de actuacién para la mejora (PAM), considerado como la parte pedagdgica de la
PGA, es el documento en el cual se concreta la intervencion educativa que se llevara a
cabo en el centro educativo y en su entorno durante un curso escolar.

El PAM tiene las siguientes finalidades: incrementar el porcentaje de alumnado que
consigue los objetivos y las competencias educativas correspondientes, reducir el
absentismo escolar, mejorar la competencia emocional y las habilidades de interaccion
social del alumnado para conseguir una integracion socioeducativa mayor y desarrollar
acciones para prevenir y compensar las desigualdades en educacion desde una
perspectiva inclusiva.

El PAM tendra que contener, al menos, los siguientes elementos: a) Descripcion de las
intervenciones educativas que se desarrollaran para atender la diversidad del alumnado
desde una perspectiva inclusiva. b) La actualizacion de los diferentes planes y programas
desarrollados por el centro, con mencidén especial al plan de igualdad y convivencia. c)

Criterios y procedimientos previstos para el seguimiento y la evaluacién del propio PAM

TITULO VI. EVALUACION DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

6.1 Evaluacion interna.

El centro realizara una autoevaluacion del propio funcionamiento, de los programas y
actividades que se desarrollan, de los procesos de ensefianza y aprendizaje y de los
resultados académicos obtenidos por el alumnado, asi como de las medidas y actuaciones
dirigidas a la prevencioén de las dificultades de aprendizaje del alumnado.

Esta evaluacion tendra como referentes los objetivos recogidos en el PEC y en los
diferentes planes y programas, e incluira una medicion de los diferentes indicadores
establecidos que permita valorar el grado del cumplimiento de estos objetivos, el

funcionamiento global del centro, de sus érganos de gobierno y de coordinacién docente.
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La Conselleria podra establecer indicadores para favorecer el procedimiento de evaluacion
interna de los centros.

El resultado de este proceso de evaluacion se plasmara, al finalizar cada curso escolar en
un informe de autoevaluacion que aprobara el consejo escolar del centro, y tendra en
cuenta, para ello, las aportaciones que realice el claustro de profesorado. Esta evaluacion

incluira propuestas de mejora para su inclusion en la PGA del curso siguiente.

6.2 Evaluacién externa.

La Conselleria competente en materia de educacion establecera programas de evaluacion
periddica de los centros, que tendran que tomar en consideracion las circunstancias en las
cuales se desarrollan las actividades educativas, la dotacion del personal docente y no
docente del centro y los recursos materiales y técnicos con los cuales cuentan los centros.
Para la aplicacion de estos programas se tendra en cuenta la colaboracion de los 6rganos
colegiados y unipersonales de gobierno y los 6rganos de coordinacion docente de los
centros, asi como de la Inspeccion de Educacion.

La evaluacion se efectuara sobre los procesos educativos y sobre los resultados obtenidos,
tanto en cuanto a la organizacion, gestion y funcionamiento, como en el conjunto de las
actividades de ensefianza y aprendizaje.

La evaluacién de los centros tendra que tener en cuenta las conclusiones obtenidas en
anteriores evaluaciones, los resultados de sus evaluaciones internas, asi como el contexto
socioeconomico y los recursos de que se dispone.

Los resultados especificos de la evaluacién realizada seran comunicados al consejo
escolar y al claustro de profesorado de cada centro.

La Conselleria competente en materia de educacion hara publicas las conclusiones
generales derivadas de los resultados de la evaluacion de los centros, sin identificacién de
datos de caracter personal ni de datos que permitan identificar los centros sometidos a

evaluacion.
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ANEXO [: CARTA DE COMPROMISO DE LA FAMILIA CON EL CENTRO EDUCATIVO

Las personas que firman:

(nombre y apellidos) como directora del centro educativo CEIP La Celada y

(nombre y apellidos) como representante legal 1

(nombre y apellidos) como representante legal 2 del alumno/a

matriculado en el centro

(nombre y apellidos),

conscientes de que la educacién implica la accion conjunta de la familia y la escuela, firman esta carta, la cual comporta los
siguientes compromisos de las partes:

Por parte del centro:
1. Aplicar e informar a las familias del Proyecto Educativo y de las normas de funcionamiento y organizacion.
2. Favorecer la implicacion en todas las actividades realizadas por la comunidad educativa.

3. Fomentar la comunicacion fluida e individual entre centro-familia. Comunicar cualquier informacién o circunstancia que
repercuta en el desarrollo académico y personal del alumnado.

4. Asegurar el conocimiento del proceso de ensefianza-aprendizaje referido al centro.

5. Compartir informacién sobre normas establecidas en casa, sus responsabilidades en las tareas del hogar y sus habitos y
rutinas.

6. Adoptar las medidas adecuadas para atender a las necesidades educativas especificas del alumnado y garantizar que el

alumnado reciba atencién personalizada.

Por parte de la familia:
1. Aceptar las sefias de identidad del centro recogidas en el Proyecto Educativo.

® Colaborar para educar para la libertad y la responsabilidad, mediante el didlogo como medio para la resolucion de
conflictos, con un compromiso solidario y tolerante. Aceptar las normas y procedimientos de actuacién recogidos en el Plan
de Convivencia e lgualdad del centro.

® Apoyar a la accién educadora de forma plural y democratica. Favorecer un buen clima de comunidad educativa con
respecto a las interacciones de todos y todas.

®  Asumir la educacién en el respeto e igualdad. Apoyar la idea de “todos tenemos los mismos derechos con independencia
de la cultura, raza, nacionalidad o creencia”.

® Dejarse asesorar y colaborar con el profesorado sobre las medidas de respuesta educativa que se proponen para un/a
alumno/a. Seguir los cauces para la intervencién de especialistas segin se recoge en nuestro Plan de Atencién a la
Diversidad Educativa.

®  Apoyar las campafias y actividades que promuevan el compromiso por el cuidado y mejora del entorno medioambiental y
el desarrollo de una vida sana y saludable como se recogen en las actividades planificadas dentro de la Red de Centros
2030.

®  Favorecer el uso normal y no discriminatorio de las dos lenguas oficiales de nuestra Comunidad Auténoma a lo largo de la
escolaridad, asi como la introduccidon de una lengua extranjera (inglés) desde Ed. Infantil como se establece en el Plan
Linguistico de Centro.

2. Comprometerse a tener responsabilidad en aspectos tales como: asistencia, puntualidad, buena alimentacién e higiene...

En Villena, a de de 202

Director/a: Representantes legales del alumno/a:
Firma: Firma:
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