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A. AMBIT INTERN NO CURRICULAR

1) Documentacié administrativa (documentacio interna, arxius, actes, organigrames, etc.)

Tota la documentacié administrativa interna del centre (actes, arxius, organigrames,
comunicacions internes, etc.) es realitzara indistintament tant en valencia com en castella.
Sempre intentarem donar refor¢ al valencia, encara que en documents de difusié a les families,
s’'intentara fer en castella per a un bon enteniment.

Per a temes burocratics, I'equip directiu, seleccionara la llengua més adequada per a dirigir-se a
I’estament corresponent, sempre prioritzant I'eficiencia comunicativa. En cas de resposta, es
seguira utilitzant la llengua corresponent d’inici.

Totes les actes del centre, relatives a Claustres, Consell Escolar, CCP... es faran en valencia
preferentment.

Per al tema d’expedients, certificats i altres documents oficials que es realitzen a través d’ltaca
s’utilitzara el mateix format que se’ns facilita automaticament. Per a certificacions expedides pel
centre, també utilitzarem preferentment el valencia.

De forma expressa, els informes competencials de nivell es faran en la llengua cooficial elegida
per les families, es a dir, respectant la Llengua Base triada, i sera en aquest idioma el que
aparega a Web Familia. En cas de que les families vulguen I'informe en I’altra llengua base,
hauran de sol-licitar al tutora/a la traduccid i s’enviara per una canal oficial.

La documentacié a reomplir per les families, sobretot relacionada amb matriculacié, estara
ambdds idiomes (castella i valencia) per a major facilitat.

Les convocatories al Claustre, Consell Escolar i altres comissions es faran preferentment en
valencia.

En tots els casos, les families o persones interessades tindran dret a sol-licitar la traduccié al
castella si aixi fos necessari, sempre fent constar aquesta peticio per escrit.




2) Documentacioé economica (rebuts, inventaris, balangos, altres documents comptables, etc.)

La documentacié economica del centre (rebuts, inventaris, balancos i altres documents
comptables) es redactara en la llengua en qué s’haja rebut o en la qual s’inicie el tramit, atenent
sempre al principi de sentit comu i eficiéncia administrativa.

De forma general, la documentacid, projecte i documents contables es faran en castella per a
facilitar la comprensié de tota la comunitat educativa. Aquells informes trets d’ltaca s'usaran en
llengua donada per defecte per I'aplicacio.

A més, si algun membre de la comunitat educativa tinguera dret a accedir a una determinada
informacid i la llengua emprada no fora comprensible per a ell, podra sol-licitar-ne la traduccio a
Ialtra llengua cooficial, peticié que sera atesa sempre que siga formulada per escrit i de manera
expressa.

3) Comunicacio oral (assemblees, reunions de treball, comissions, etc.)

Totes les comunicacions orals internes del centre d’ambit docent (reunions de treball,
assemblees, comissions, etc.) es realitzaran preferentment en valencia, com a llengua vehicular i
propia del sistema educatiu valencia. Aquest Us generalitzat pretén fomentar la normalitzacid
linguistica dins de la comunitat educativa.

De forma oral, a les reunions del Claustre, CPP, Consell Escolar... s’usara tant el valencia com el
castella, respectant la llengua de preferéncia de cada membre que fara I'exposicid. De la mateixa
forma, en el cas del Consell Escolar, qualsevol membre del sector de families podra sol:licitar que
s’use el castella per desconeixement de I'altra llengua cooficial.

Tanmateix, quan les comunicacions siguen dirigides a families o membres de la comunitat
educativa que empren el castella, es fara Us del castella quan ho sol-liciten, amb la finalitat de
garantir la comprensid i la inclusié, i atenent sempre al principi de comunicacié efectiva i
respectuosa amb la diversitat lingiiistica.

En el cas de les comunicacions remeses a través de Webfamilia, aquestes es realitzaran sempre
en les dues llengiies cooficials, valencia i castella, amb |'objectiu d’arribar també a aquelles
families nouvingudes o d’origen immigrant que, en una fase inicial, només poden entendre el
castella. Aquesta mesura busca garantir |'accessibilitat i la igualtat d’oportunitats en la
informacio, especialment en contextos en que la barrera linguistica pot dificultar la participacié
familiar en la vida escolar.




4) Simbols (retolacio interna i externa, cartells, calendaris, etc.)

Tota la retolacié del centre (interna i externa), aixi com els cartells informatius, calendaris,
panells, murals i altres elements simbolics, es realitzara per norma general tant en castella com
en valencia.

En el cas de I'alumnat amb necessitats educatives especials o alumnat d’origen estranger, es
podran utilitzar pictogrames, sistemes visuals alternatius, o qualsevol altra adaptacié que els
especialistes consideren adequada i beneficiosa per a la seua comprensioé i autonomia. Aquestes
adaptacions es faran de manera inclusiva i personalitzada, garantint que tots els xiquets i xiquetes
puguen accedir a la informacié simbolica del centre.

5) Planificacié educativa
— Projecte educatiu del centre, projecte de gestio i normes d’organitzacio i
funcionament
— Programacié general anual (programa de llengiies vehiculars, propostes
pedagogiques, pla d’actuacio per a la millora, memoria final de curs, etc.)
— Altres documents propis del centre

Tots els documents relacionats amb la planificacié educativa del centre, i altres documents
institucionals i pedagogics propis del centre, es redactaran preferentment en valencia.

Aguest Us respon a la voluntat del centre promocionar I’Us del valencia com a llengua vehicular i
de referéncia en I'ambit educatiu i institucional, en coheréencia amb la realitat sociolingtistica de
I'entorn.

Tanmateix, en cas que alguna familia sol-licite la traduccié d’algun document al castella, o
manifeste dubtes respecte al contingut redactat en valencia, se li facilitara la traduccié o
I’aclariment corresponent en castella, amb la finalitat de garantir I’accés a la informacid i el dret
a comprendre-la en qualsevol de les dues llengiies cooficials.

Es demanara que aquest tipus de peticié consten per escrit.

6) Altres

Per a qualsevol altra documentacié no especificada anteriorment, s’aplicaran els mateixos criteris:
es redactara preferentment en valencia, i si alguna familia sol-licita la traduccié al castella, es
facilitara, com a dret reconegut.

El centre fara Us exclusivament de les dues llengiies cooficials. En cas que alguna familia no
entenga cap d’aquestes, es valorara la possibilitat de comptar amb una traduccié a través de
serveis municipals (com I'ajuntament). Si no és possible, la familia haura d’aportar una persona
traductora de confianga per garantir una comunicacio efectiva.




B. AMBIT SOCIAL | DE RELACIO AMB L’ENTORN

1) Relacio amb I’Administracio educativa, els seus servicis i altres administracions (Conselleria,
Direccio Territorial, CEFIRE...)

Tota la documentacid administrativa externa es realitzara preferentment en valencia, com a
llengua propia de I'administracio educativa valenciana i com a llengua vehicular del centre.

No obstant aix0, en aquells casos relacionats amb tramits burocratics que requerisquen I’tGs de
la Sol-licitud General Unica (antic Tramit Z), I'equip directiu valorara, cas per cas, la llengua més
adequada per a dirigir-se a I’'estament corresponent. En este sentit, es prioritzara el sentit comu
i I'eficiencia comunicativa.

A més, en cas que alguna familia o persona interessada tinga dret a accedir a aquesta informacio
i no entenga el valencia, podra sol-licitar la traduccié de la documentacié a castella. El centre
atendra aquesta peticié sempre que siga formulada de manera expressa i per escrit.

2) Interaccié amb I’entorn sociofamiliar (atencié al public, celebracions escolars, activitats
extraescolars organitzades per '’AMPA...)

La interaccié amb les families i altres membres adults de la comunitat educativa es fara usant les
dues llengiies cooficials, respectant la preferéncia de cada familia, tant en I'atencié individual
com en les activitats col-lectives (reunions, celebracions, comunicacions, etc.)

Si alguna familia no entén cap de les dues llengiies cooficials, sera responsabilitat del pare, mare
o tutor legal aportar una persona traductora de confianga, préviament autoritzada pel centre,
per tal de facilitar la comunicacié i garantir ’accés a la informacié.

3) Participacio en certamens literaris, cientifics, artistics, esportius, mitjans de difusio, etc.

S’utilitzaran les dues llenglies cooficials per a la participacid de certamens i activitats que
impliquen I'Us de les llenglies. Preferiblement optarem per promoure I'as del valencia.

Per a la difusid a través de la web del centre, cal dir que es bilinglie, i esta organitzada de forma
bilinglie, valencia-castella.

Per a la difusid a través d’altres canals s’usaran les dues llengtlies cooficials.

4) Altres

En qualsevol altra situacié no especificada, es podra fer Us de les dues llenglies cooficials.
Qualsevol familia que no entenga el valencia, podra sol-licitar per escrit la seua traduccié al
castella.

Per a I'Us d’altres idiomes, diferents a les llenglies cooficials, caldra que la persona interessada
aporte traductor per fer-se d’entendre, el centre sempre mostrara disposicié i oferira ajuda en la
mesura possible. També podra sol-licitar aquest servei a I’Ajuntament o altres institucions.




IMESURES ESPECIFIQUES DE PROMOCIO DE LES LLENGUES
ESTRANGERES CURRICULARS | D’ALTRES LLENGUES PRESENTS EN EL
CENTRE

El centre respecta i valora la diversitat lingiiistica de tot I'alumnat, incloses les llengiies d’origen
dels estudiants estrangers o nouvinguts, com a mostra de respecte i inclusid.

En cas que una familia no domine cap de les llengiies cooficials i sol-licite una tutoria o reunid,
el centre valorara la possibilitat de sol-licitar un servei de traduccié a través de I’Ajuntament o
altres institucions publiques.

Si aquest servei no esta disponible, sera responsabilitat de la familia buscar i aportar els recursos
o la persona traductora necessaria per tal de garantir una comunicacié efectiva i comprensible
entre totes les parts.

El centre, a través de diferents festivitats o activitats afavorira la inclusié de tot I’alumnat del
nostre centre. Valorara la diversitat lingiistica i cultural i la usara com a forma d’aprenentatge.
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