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¿QUÉ ES SAFEBOX? 

El servicio SafeBox, ofrece la posibilidad de acceder a las carpetas de almacenamiento del servidor 

desde fuera de la red de centro. Se puede hacer uso de este servicio desde cualquier dispositivo y 

sistema operativo. 

 

¿CÓMO ACCEDER AL SERVICIO SAFEBOX? 

Para hacer uso de este servicio, se debe acceder al portal My Orbys desde cualquier navegador 

introduciendo ​myorbys.eu​ o directamente pinchando sobre el siguiente enlace ​myorbys.eu 

 

VALIDACIÓN DE USUARIOS 

Una vez dentro de la URL facilitada ​ ​myorbys.eu​, aparecerá la pantalla anterior, solicitando las 

credenciales de acceso a ClickControlDS. 

A continuación, la primera vez que se entra, pedirá que se modifique esa clave y se cambie por otra 

nueva.  
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Una vez realizado el cambio, esta nueva contraseña será la que se debe utilizar en cualquier 

validación de los servicios de ClickControlDS ya sea servicio de impresión, acceso al espacio de 

almacenamiento, validación en la wi-fi del centro o desbloqueo de los monitores 

interactivos...entre otros. 

 

 

 

Debemos tener en cuenta las restricciones a la hora de cambiar la contraseña: 

- Debe tener como mínimo 8 caracteres 

- Ha de contener letras y dígitos. 

 

Una vez dentro del portal ​My Orbys, desde el menú del lateral izquierdo, se debe seleccionar el                                 
servicio “​SafeBox​” y se redirigirá hasta el panel de acceso a las carpetas del servidor. 
 
 
Desde la pantalla del SafeBox, en el lateral aparecen los tres niveles de carpetas de                             
almacenamiento: 
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1. HOME. En esta carpeta individual se alojan los archivos de cada usuario. 

 
 
 
 

2. DEPARTAMENTOS o NIVELES. En este estadio aparecen las carpetas de los diferentes                       
departamentos o niveles y desde la qual se comparten archivos con el resto de compañeros                             
del mismo departamento o nivel. 
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Cada usuario tiene acceso a aquella carpeta/s a las que le han otorgado permiso y                             
corresponde a su departamento/nivel. 

 
 
 
 
 

3. CENTRO, PÚBLICO o TAULER. En esta carpeta aparecen los archivos compartidos con                       
todo el claustro. 

 
 
 
Las herramientas que aparecen en cada uno de los tres niveles y su funcionamiento son las                               
siguientes: 

Descarga de archivos 
 

Borrar archivos 
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Más opciones.  

Desde esta herramientas se encontrarán las opciones          
 
 

Subir nuevos archivos. 
 

Crear una nueva carpeta 
 

Cambio de vista. Se puede mostrar los archivos como listado o en cuadrícula. 
 
 
Ventajas de utilizar el servidor cómo carpetas de almacenamiento en red: 
 

● Centralización de los archivos​. Acceso a las carpetas de almacenamiento desde cualquier                       
PC de la red de centro, o desde cualquier dispositivo y sistema operativo desde fuera de la                                 
red de centro (p.ej. desde casa) 

● Copias de seguridad diarias. ​Todas las noches se realizan copias de seguridad del disco                           
duro, por lo que el departamento técnico puede recuperar archivos eliminados de 1 día                           
antes hasta 30 días. 

● Antivirus a tiempo real. ​El servidor de ficheros dispone de un antivirus que en el caso de                                 
guardar un archivo infectado, lo detecta y lo recupera; y en el caso de no poder recuperarlo                                 
no deja guardarlo en el servidor. 
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