GUIA SOLICITUD EXENCION DEL VALENCIANO

El procedimiento se inicia accediendo desde ITACA: pestafia «centro» — «menu principal» —
«alumnado»- exencion valenciano.

Al marcar el enlace sale la opcion SOLICITUDES - Exencidn valenciano.

2019200 (@) auce (D) Salr Valendd  Gastellano

Aparecera esta pantalla:

201920200 @) pude  (Y) Salic  Valnda  Casellano
SOLICITUDES e

SOLICITUDES EXENCION VALENCIANO

Incompleta (2)  Asubsanar(0)  Enviadas(3)  Entramite(1)  Disponibles(0)  Entregadas(0) Baja(1)  Todas(7)

Bisqueda avanzada  [EENEMIENEECINIE Buscar Nuevo

NIA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSO FECHAMATRICULA ~ FECHASOLCTTUD  TIPO

Para introducir un alumno/a nuevo se marcara el botén «Nuevo». Esta opcién solo aparece en la
pestafia «incompleta». Saldra un listado con todo el alumnado matriculado en el centro. Se
seleccionara al alumno/a que ha hecho la peticion. Para localizar al alumno/a dentro del listado hay

diferentes opciones:

Buscador alumno matriculado

NIA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2

« < 1 /153 > » [1-10/526]

Salir Seleccionar



- Cambiar de pagina utilizando los botones de paginacion (opcion 1).

- Hacer una buisqueda sencilla. Introducir en la casilla «btiisqueda sencilla», el concepto con el que
queremos localizar al alumno/a (nombre, apellido, fecha de nacimiento, NIA,...); después «buscar»
(opcion 2).

- Hacer una busqueda avanzada marcando el boton «Busqueda avanzada», e introduciendo el
concepto que se quiere filtrar (nombre, apellido, NIA,...); después «buscar» (opcién 3).

En caso de no encontrar al alumno/a en el listado se debera comprobar si hay algun error en los
datos de matricula del alumno/a o en la seleccion del tipo de ensefianza.

Una vez localizado el alumno/a, se selecciona y aparece esta pantalla con toda la informacion de su

matricula y las siguientes pestafas:

Exencion valenciano “

Diates Solicitud  Dommentadée Evoludidn Fstado {
. nnﬁfﬁ.l_uuunm t

W W

= DATOS PERSONALES SOLICITANTE

1. Datos solicitud: En esta pantalla aparecen los datos personales del alumno/a. Si el alumno/a es
menor de edad, se deberan completar los datos personales del solicitante. Una vez se selecciona el
parentesco, automaticamente recupera la informacion del familiar. Estos campos son editables y se
pueden actualizar y modificar. El apartado e-mail no es obligatorio, pero si la familia lo aporta,
recibird un correo cuando llegue la resolucién. En el caso que el alumno/a sea mayor de edad y haya
presentado €él/ella la solicitud, se marcara la casilla «alumno» habilitada y saldran los campos
«datos personales solicitante» completados.

2. Documentacion: Se sefalaran las casillas que corresponden a la documentacion facilitada por el
alumno/a. Recordamos que es responsabilidad del centro la custodia de esta documentacién y que

debe quedar archivada en el expediente del alumno/a



ZONA PREDOMINIO LINGU{STICO VALENCIANO ZONA PREDOMINIO LINGUISTICO CASTELLANO

Exempcid Valencid :

Tonz: Castellano Estat: Incompleta

Dades Solfidtud  Documentacs Evolucid Estats

DadesSoMlicitud  Documentacid Evolucid Estats

R S

Data enviament Datz entregz

&

Observacions tentre

m m m m Eliminar Guardar Emdar | Renundar Eiir
IN

Toda la documentacién justificativa tiene que presentarse junto con la solicitud.

Requerida la documentacién, si la persona solicitante no la aporta pero comunica su voluntad de
continuar con la solicitud, hay que indicar esta circunstancia en el apartado de observaciones.

La procedencia del alumno/a se refiere al territorio de procedencia, no al sistema educativo: haber
estado matriculado en un centro de régimen extranjero no equivale a venir del extranjero.

La fecha de solicitud es la fecha en que la persona interesada presenta la solicitud en papel, no la

fecha de la grabacién de los datos.

La fecha de entrega es la fecha en que se notifica la resolucién, que otorga o deniega la exencién, a
la persona interesada. Corresponde en el centro indicarla en esta pantalla una vez se notifique la
resolucion.

En la notificacién de la resolucién tendra que quedar constancia de la recepcion por la persona
interesada, de la fecha y hora, del contenido integro asi como de la identidad del remitente y del
destinatario.

3. Resolucion: Esta pestafia se habilitara un vez se haya producido la resolucién de la peticion de
exencion del valenciano.

4. Evolucion estados: Con esta pestafia se puede consultar el estado de la solicitud. Pueden ser los
siguientes:

- Incompleta: Pendiente de completar y enviar.

- A subsanar: La solicitud ha sido devuelta por el Servicio de Educacion Plurilingiie.

- Enviada: Se ha enviado la solicitud.

- En tramite: La solicitud ha sido enviada y esta en proceso de valoracion y/o resolucion.

Una vez grabados todos los datos se marcara la opcion «guardar».
La solicitud de exencion esta vinculada a la matricula del alumnado. En caso de realizar un cambio

de centro o una nueva matricula hara falta, si asi se solicita, tramitar de nuevo la solicitud.



Para poder conocer el estado general de todas las solicitudes realizadas en el centro, se accedera a la

pantalla principal donde estaran distribuidas segun la situacion en que se encuentren.

ltaca 2019-2020 @ muda () Slir Valenda Castellano

SOLICITUDES »

SOLICITUDES EXENCION VALENCIANO ? @
Disponibles (0) ESS(D) Baja(1)  Todas(7)

Incompleta (2)  Asubsanar(0)  Enviadas(3)  Entrdmite (1)

Blisqufa avanzada plsqueda Sendlla Busear Nuevo
NIA OMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 CURSD FECHAMATRICULA  FECHA SOLICITUD PO

A. Incompleta. Es la pestafia donde se graban las nuevas solicitudes y se completan los campos con
la informacion y documentacion aportada por el alumno/a y la familia. Nos permite seleccionar mas
de una solicitud y realizar las siguientes acciones de forma agrupada: renunciar, enviar o eliminar.
Para poder agrupar varias peticiones, deberdn tener los mismos requisitos. Se seleccionaran las

solicitudes y al marcar el boton de la derecha saldran estas opciones.

ltaca ® 2019-2020 ® Ayuda o Salir Valencia Castellano

SOUICITUDES v
SOLICITUDES EXENCION VALENCIANO

Incompleta () Asubsanar(1)  Emviadas(1)  Entrimite(4)  Disponibles(0)  Eniregadas(0) Baja(0)  Todas(12)

Bisqueda avanzada  [EENEMNE GG Busar Nuevo

NIA NOMBRE APELLIDO 1

v APELLIDD 2 RSO FECHAMATRICULA ~ FECHASOLIOTUD  TIPO

v 1650 Ordinaria
v Ordinaria
> Renunciar T
v Enviar Ordinaria
v

v

» Ordinzria
Eliminar

Ordinaria

También se puede hacer de forma individual, seleccionando un alumno/a que ya han sido

introducidos sus datos y documentacién aportada. Saldra esta pantalla.

Iona: Valenciano Estado: Incompleta
Datos Soliitud ~ Documentadén  Pesolucion  Evoludidn Estados
*NIA * Nombre * hpellido 1 * Apellido 2 * Fecha nacimiento
iz
Tipo doc. Documento * Ensefianza * Curso Fecha matricula

* TipoVia * Direcdon *Nim.  Esc Pso P, * Localidad iGP.
Ptz v v
~ DATOS PERSONALES SOLICITANTE
* Parentesco * Nombre * pellido 1 Apellido 2
v
* Tipo doc. * Documento Email Repetir Email
v



En la parte de abajo estan los botones que nos permiten las siguientes opciones: eliminar, guardar,
enviar o renunciar.

B. A subsanar. Son las solicitudes que ya han sido enviadas al Servicio de Educacion Plurilingiie.

Estas peticiones se pueden modificar y volver a “enviar” directamente o “guardar” para poder
solucionar el problema.

C. Enviadas. Son las solicitudes que se han completado correctamente y enviado. Las peticiones de
exencion de valenciano que estan en esta pestafia se pueden derivar a «incompletas», si la queremos
modificar, «renunciar», si el alumno presenta esta solicitud o «eliminar». Para poder hacer estas

acciones se seleccionara al alumno/a y apareceran las opciones. Marcar el botdn que corresponda.

Exencién valenciano x

Zona: Estado:

Datos Solicitud ~ Documentacién Evolucion Estados
~ DATOS ALUMNO/A
* NIA * Nombre * Apellido 1 * Apellido 2 * Fecha nadmiento
Tipo doc. Documento * Ensefianza * Curso Fecha matricula
* TipoVia * Direccien *Nom.  Esc. Piso Pa. * Localidad *Ch

Plaza v v
~ DATOS PERSONALES SOLICITANTE
* Parentesco * Nombre * Apellido 1 Apellido 2

Madre v

* Tipo doc. * Documento Ema Repetir Email

NIF v

Eliminar Guardar Enviar Renunciar Salir

D. En tramite. La solicitud esta en valoracion o resolucion por parte del Servicio de Educacion
Plurilingiie. No se puede modificar.

E. Disponibles. Son todas las solicitudes que ya estan resueltas y pendientes de comunicar al
interesado/a.

F. Entregadas. Son las solicitudes resueltas y comunicadas por escrito al alumno/a.

G. Baja. Son las que se han dado de baja por traslado del alumno/a o por cambio de ensefianza.

H. Todas. Se pueden visualizar todas las solicitudes que se han realizado en el centro y su estado.



