ESMENA DE DADES PER A ANYS TANCATS

(en _castellano mas adelante, paginas 4 a 6)

A partir del curs 2015/16 es realitza un procés en ITACA pel qual s'impedeix modificar dades relatives a cursos
académics finalitzats. Les dades que es bloquegen sén dades de matricula, qualificacions academiques, faltes
d'alumnat i de personal, control d'imparticié d'hores per al FSE, expedients disciplinaris...

Una vegada tancat el curs, el director del centre tindra la potestat d'habilitar una obertura d'any, durant un
periode determinat, per a esmenar errors.

Totes les dades que es modifiquen durant aquesta obertura quedaran auditats en el sistema.

Hi accedim a I'opcié d’Esmena de dades per a anys tancats des de la icona de I'escriptori 'ITACA3, Gestié
Académica:

GESTIO DE CENTRE
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A continuacié, GESTIO > Esmenes per a anys tancats:

GESTIO~s | PROCEDIMENT!

Alumnat
Grups

Trasllat de centre

Esmenes per a anys tancats

En accedir a aquesta opcio es recuperaran totes les obertures que s'hagen introduit I'any académic en el qual
estiguem connectats, com es pot veure en la imatge.

Esmenes per a anys tancats

st

Data Actortaach Hora Obena Hoa Tascament Ersenpament Aoy Kadenic Obera

La informacié que ens mostrara sera la segient:
o Data Autoritzacié: Data en qué es crea l'autoritzacio.
Hora Obertura: Hora d'obertura de I'autoritzacio.
Hora Tancament: Hora de tancament de I'autoritzacio.
Ensenyament: Ensenyament sobre la qual s'autoritza realitzar modificacions o esmenes de dades.
Any Académic Obertura: A any académic tancat sobre el qual es permet realitzar modificacions o
esmenes de dades.
o Estat: Estat en el qual es troba I'autoritzacié

En aquesta pantalla es podra consultar, modificar (en el cas en qué l'autoritzacio estiga en estat oberta) i crear
un periode nou d'esmena.



Per a obtindre el detall del registre seleccionat, podem fer doble clic sobre el registre o amb el boté dret del
ratoli s'obrira el menu contextual amb l'opcid Editar

Cercaavancada [ Cercar

Data Autoritzadid Hora Obertura Hora Tancament Ensenyament

12409 1”3 Formacia

070212022 12:44 19.44 Educadd Priméria

Gestid » Esmenes pera al

Detall autoritzacio

~ Detall autoritzacié

\:eiu

Aixi, en la Justificacio de I'esmena: es detallaran els motius pels quals s'ha necessitat crear una autoritzacié
d'esmena.

Si l'autoritzacio es troba tancada, cap d'aquests valors podra ser modificat.

Si creem una nova, aquesta tindra una limitacié de 8 hores, i no es podra crear més d'una autoritzacio del
mateix ensenyament si se solapen els temps.

L'accié de tancar una autoritzacié unicament estara activa per a autoritzacions obertes, que seran aquelles en
les quals no haja vencgut la data i I'hora de tancament de I'autoritzacié. En tancar una autoritzacio, es modificara
la data de tancament de l'autoritzacio per I'hora actual i es modifica I'estat a Tancada.

D altra banda, podem obtindre un informe de les esmenes de dades introduides, de manera que si no es posa
cap valor en les dades de filtrat eixiran tots els registres.

Aquest informe es pot obtindre en la segiient ruta:

INFORMES> Generador d’informes> Informe d’esmena d’ anys tancats:

MiDUL 1oL Informe d'esmena de dades

Data d'autor Jesd Data d'autoritzaci Fins a

Document

Ensenyament

Any academic obertura
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SUBSANACION DE DATOS PARA ANOS CERRADOS

A partir del curso 2015/16, se realiza un proceso en ITACA por el cual se impide modificar datos relativos a
cursos académicos finalizados. Los datos que se bloquean son datos de matricula, calificaciones académicas,
faltas de alumnado y de personal, control de imparticién de horas para el FSE, expedientes disciplinarios...
Una vez cerrado el curso, el director del centro tendra la potestad de habilitar una apertura de afo, durante un
periodo determinado, para subsanar errores.

Todos los datos que se modifiquen durante esta apertura quedaran auditados en el sistema.

Accedemos a la opcién de Subsanacién de datos para aiios cerrados desde el icono del escritorio de ITACAS3,
Gestion Académica:

v

GESTION DE CENTRO
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Comedor y Transports, PAF, COVID,

Alumnado

Grupos

Traslado de centro

Al acceder a esta opcion, se recuperaran todas las aperturas que se hayan introducido en el afio académico
en el que estemos conectados, como se puede ver en la imagen.

Subsanaciones para afios cerrados

e

Fecha Aumorizacién Hora Apertera Hora Gerre Ersefanca No Kadémao Kentsra Estado

La informacion que nos mostrara sera la siguiente:
e Fecha Autorizacion: Fecha en que se creo la autorizacion.
Hora Apertura: Hora de apertura de la autorizacion.
Hora Cierre: Hora de cierre de la autorizacion.
Ensefianza: Ensefianza sobre la que se autoriza realizar modificaciones o subsanaciones de datos.
Ano Académico Apertura: A ano académico cerrado sobre el que se permite realizar modificaciones
o subsanaciones de datos.
e Estado: Estado en el que se encuentra la autorizacion

En esta pantalla se podra consultar, modificar (en el caso en que la autorizacion esté en estado abierta) y
crear un periodo nuevo de subsanacion.



Para obtener el detalle del registro seleccionado, podemos hacer doble clic sobre el registro o con el boton
derecho del ratén se abrira el menu contextual con la opcién Editar

bUsquedad avanzada gl ks ool pUSCar

Fecha Autorizacion Hora Apertura Hora Cierre Ensefianza

s . o

Y visualizara la siguiente informacion:

Detalle autorizacién

« Detalle autorizacién

Asi, en la Justificacion de la subsanacidn: se detallaran los motivos por los que se ha necesitado crear una
autorizacion de subsanacion.

Si la autorizacién se encuentra cerrada, ninguno de estos valores podra ser modificado.

Si creamos una nueva, ésta tendra una limitacion de 8 horas, y no se podra crear mas de una autorizacién de
la misma ensefianza si se solapan los tiempos.

La accidén de cerrar una autorizacién Unicamente estara activa para autorizaciones abiertas, que seran aquellas
en las que no haya vencido la fecha y la hora de cierre de la autorizacion. Al cerrar una autorizacion se modificara
la fecha de cierre de la autorizacion por la hora actual y se modifica el estado a Cerrada.

Por otra parte, también podemos obtener un informe de las subsanaciones de datos introducidos, de forma que
si no se pone ningun valor en los datos de filirado saladran todos los registros.

Este informe se puede obtenir en la siguiente ruta: INFORMES>Generador de informes>Informe de
subsanaciones de anos cerrados:

MODULO TiuLe Informe de subsanacién de datos

Fecha de aul tidn Desde

Ensefianza

Afio académico apertura
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