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TRASLLAT DE CENTRE

(en castellano mas adelante, paginas 5 a 8)

La pantalla Trasllat de Centre mostrara informacié dels trasllats del nostre centre, tant d’eixida com d’entrada.

Hi accedim des de la icona de I'escriptori 'ITACA3, Gestiéo Académica:

GESTIO DE CENTRE
= O

Gestid Academica Gestié Administrativa Gestié Economica

empcions de

Accedim des del menu GESTIO > Trasllat de centre

GESTIO~ | PROCEDIMENTS»  MA

Alumnat
Grups

asllat de centre

En accedir, es recuperaran tots els trasllats realitzats en el nostre centre, tal com es pot observar en la segiient
imatge.

Gestio > Trasllat de centre

Trasllat de centre

Entrada; Tras| 5 d'unalire centre
Eixida: Trasl s del centre
Cerca avangada Cercar

CENTRE DATAINICI DATAF ESTUDIS FORA COMUNITAT TIPUS

bl BN 2 fa > | ¥ [11-20/31]

Si volem delimitar la cerca, podem utilitzar tant la cerca avangada com la senzilla.
Per a utilitzar la cerca senzilla:

1. Introduir la cadena de caracters a buscar en els registres
2. Prémer el boté Buscar

Cerca avangada [ ol Cercar
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Recupera aquells registres que continguen la cadena buscada en qualsevol camp.

CENTRE DATA INIC DATAF( ESTUDIS & FORA COMUNITAT TIPUS

Si premem la doble aspa (on acabem d'escriure) tornara a recuperar tots els registres.

En el cas que vulguem realitzar una Cerca avangada.

Biisqueda avanzada

1. Fer clic en el boto per a fer una cerca més precisa.

.y . . , , Buscar
2. Emplenem les dades de seleccid (no és necessari emplenar-los tots). | en prémer el boté de - , s

mostraran els registres que complisquen les dades de seleccié.

Cercaavancada [ Cercar

CENTRE DATA INICI DATAFl ESTUDIS FORA COMUNITAT TIPUS

Per a obtindre el detall del trasllat, podem fer doble clic sobre el registre seleccionat o amb el botd dret del
ratoli s'obrira el menu contextual amb I'opcid Editar.

(CENTRE DATA INICI DATAF ESTUDIS FORA COMUNITAT TIPUS

Gestid ) Trasllatde centre » Detall trasllat de centre
Detall trasllat de centre

NIA NO

Educacid Secundaria Obligatoria / Segon

~ Dades del trasllat
Centre de procedencia (Eixida) Nom del centre darigen

clp

Centre de destf (Entrada) m del centre desti

L« | < B8l ] >

En el cas que el trasllat no tinga data fi i accedim al detall del trasllat, ens donara la mateixa informacié, perd en
aquest cas el botd Buscar centre estara habilitat per seleccionar un centre del cercador (si som el centre de
procedéncia), i s'hauran de complir les segiients validacions:

e El centre seleccionat ha de tindre el mateix curs de la matricula del trasllat.
o El centre seleccionat no pot ser igual al de procedéncia.

Cas que el centre de desti estiga informat i el trasllat siga fora de la comunitat, n'hi ha prou amb llevar el codi de
centre que estiga informat, marcar el check i prémer el boté de guardar.

Les baixes i trasllats de centre es fan efectives en ITACA1.

Menu Principal > Alumnat
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. , . ) . i
Fent doble clic en 'alumne accedim a la seua fitxa de dades, en la que trobem el boté Cessar. ﬂ

Este bot6 obri la finestra de Baixes d’alumnes:

Després de confirmar que volem eliminar la matricula de I'alumne, s’obri la finestra Baixes:

ANDRE - I Bachillerato, 1% BACH HUMANIDADES
Para realizar un traslado al siguiente afio démico debe pletarla
decizién de pramocidn con 510 MO segiin correspanda, ¥ 1a maticula
automatica con la opeidn NO. Ademaz, =i el alumno finaliza ciclo, debe
tenernotas en la evaluacion final.

) (Otras motives v |

) Anulacién

\*) Trazlado en el actual afio académico

Datos del Traslado

Centro Procedencia

seoc INSTITUT EDUCACIO SECUNDARLA I

I:l Centro de fuera de la GV,

¥ Centro Desting

<% |
Con el traslado e heredaran los datos de ayudastbecas solicitadas y el
Histirico de Alumnoz,

lx Canc:elarI o Aceptar |

Els camps obligatoris per al trasllat sén:
e Data
e Centre Desti

Emplenem el camp Data, marquem Trasllat en I'actual any academic i busquem el centre de desti, cas de ser
un centre de la C.V; Si és de fora de la Comunitat, marquem el check.

Podem buscar el centre des del botd: -
On podem buscar el centre per codi, localitat, nom, etc.
Es mostrara un avis notificant que el trasllat s’ha realitzat correctament.

ENTRADES:

Si es tracta d’'un alumne que ve al nostre centre, sera possible recuperar les seues dades per a matricular- lo.
Fent doble clic en la linia de I'alumne es recuperaran les seues dades per a accedir des de:

Centre — Menu Principal — Alumnat — Boté Nou

Es desplega el menu:

| Mueya... il I
IL;.}| Mugvo |

-.ﬂ.dmisiones

b | i i
B B Confirmaciones

= B2 Trazlados 1
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Seleccionem l'opcié Trasllats, s’obri la finestra de Trasllats de Centre i podrem matricular 'alumne fent doble
clicen ell.

He se tran los trasladoes de al con una solicitud de admisid itida en el centro v pendiente de formalizar su matricula.
Traslados
=
Encontrados: 1 = i a | @
Centro Procedencia HlA Hombre Apellidot o Curso
INSTITUT EDUCACIO  102< ANDREA iTE

mif o7 30 Bachillerato / BACHIL

| X Cerrar|

S’obrira la finestra de Matricula, pestanya Dades Personals. Passem a la pestanya Dades de Matricula i
automaticament es fa efectiva la data de matricula i només hem d’assignar grup a I'alumne.
Polsem el boté Guardar el registre i ja esta matriculat.

| Glardar

Una vegada matriculat, en la pantalla de Trasllat de Centre d'I'TACA3 GAC ja tindra informada la Data Fi d'aquest
trasllat.
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TRASLADOS DE CENTRO

La pantalla Traslado de centro mostrara la informacion de los traslados realizados en nuestro centro, tanto los
de salida como los de entrada.

Para acceder, seleccione el icono del escritorio de ITACA3, Gestion Académica:

GESTION DE CENTRO

I
)

Gestién Académica Gestién Administrativa Gestién Econdmica

Inclusidn Educ

Accedemos al ment GESTION > Traslado de centro

GESTION~  PROCEDIMIENTOSs  MANTENIMIENTO v

Alumnado
Grupos

Traslado de

Al accedir, se recuperaran todos los traslados realizados en nuestro centro, tal como se puede observar en la
siguiente imagen.

Gestion » Traslado de centro

Traslado de centro

Entrada: Traslados provenient

Salida: Traslados realizados desde

Bisqueda avanzada [ Buscar

CENTRO FECHAINICIO FECHAFIN ESTUDIOS FUERA COMUNIDAD TIPO

<l <ll2 4 > » [11-20/31]
Si queremos acotar la busqueda podemos utilizar tanto la busqueda avanzada como la sencilla.
Para utilizar la sencilla:

1. Introducir la cadena de caracteres a buscar dentro de los registros
2. Pulsar el boton Buscar
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Recupera aquellos registros que contengan la cadena buscada en cualquier campo.

Bisquedaavanzada [ il Buscar

CENTRO FECHAINICIO FECHAFIN ESTUDIOS FUERA COMUNIDAD TiPO

Si pulsamos la doble aspa (donde acabamos de escribir) volvera a recuperar todos los registros.

En el caso que queramos realizar una Busqueda avanzada.
. . Blsqueda avanzada . . .
1. Hacer clic en el botén para hacer una busqueda mas precisa.

.. . , Buscar
2. Rellenamos los datos de seleccién (no es necesario rellenarlos todos). Y al pulsar el botén de -

se mostraran los registros que cumplan los datos de seleccién

Bisqueda avanzada  [aEE

(CENTRO FECHA INICIO FECHA FIN ESTUDIOS [FUERA COMUNIDAD TIPO

Para obtener el detalle del trasllado, podemos hacer doble click sobre el registro seleccionado o con el boton
derecho del ratdn se abrira el menu contextual con la opcién Editar.

CENTRO FECHAINICIO FECHAFIN ESTUDIOS FUERA COMUNIDAD TPO

Detalle traslado de centro
INIA NOMBRE ¥ APELLIDOS ESTUDIOS
JAREET e B Educacion Infantil/Ciclo 2 / 3 afios
~ Datos del traslado
Centro de procedencia (Salida) Nombre del centro de origen

CEp

Centro de destino (Entrada) Nombre del centro de destino

CEP

T

En el caso de que el traslado no tenga fecha fin y accedamos al detalle del traslado, nos dara la misma
informacion, pero en este caso el botdn Buscar centro estara habilitado a la hora de seleccionar un centro del
buscador (si somos el centro de procedencia), y se deberan cumplir las siguientes validaciones:

e [l centro seleccionado debe tener el mismo curso de la matricula del traslado.
e El centro seleccionado no puede ser igual al de procedencia

En el caso que el centro de destino esté informado y el traslado sea fuera de la comunidad, basta con quitar el
cédigo de centro que esté informado, marcar el check y pulsar el boton de Guardar.



GENERALITAT

VALENCIANA
\Q Conselleria d’Educacio,

Cultura i Esport Servei d’Informatica per a la Gestié Educativa
Las bajas y traslados de centro se hacen efectivas en ITACA1.
Menu Principal > Alumnado.

Haciendo doble clic en el alumno accedemos a su ficha de datos, en la que encontramos el botén Cesar.

K Cesar

Este botdn abre la ventana de Bajas de alumnos:

Caonfirmar eliminacion

Tras confirmar que queremos eliminar la matricula del alumno, se abre la ventana Bajas:

ANDRE - I Bachillerato, 1% BACH HUMAHIDADES

Fara realizar un traslado al siguiente afio démico debe pletarla

decisifn de promocian con 51 o HO segin corresponda, y fa maticula
automatica con la opeidn NO. Ademaz, =i el alumno finaliza ciclo, debe
tenernotas en la evaluacion final.

) Otros motivoes v

) Anulasién

\*) Trazlado en el actual afio académico

Datos del Traslado

Centro Procedencia

seoi INSTITUT EDUCACIO SECUNDARLA I

|:| Centro de fuera de la G,

# Cantro Desting
e

Con el trazlado se heredardn los datos de ayudasibecas solicitadasy el

Histérico de Alumnos.

lx CancelarI l" Aceptar |
—— —

Los campos obligatorios para el traslado son:
e Fecha
e Centro Destino

Rellenamos el campo Fecha, marcamos Traslado en el actual afio académico y buscamos el centro de
destino, en caso de ser un centro de la C.V; Si es de fuera de la Comunidad, marcamos el check.

Podemos buscar el centro desde el botén: -

Donde podemos buscar el centro por cddigo, localidad, nombre, etc.

Se mostrara un aviso notificando que el traslado se ha realizado correctamente.

ENTRADAS:

Si se trata de un alumno que viene a nuestro centro, sera posible recuperar sus datos para matricularlo.
Haciendo doble click en la linea del alumno se recuperaran sus datos para acceder desde: Centro

— Menu Principal — Alumnado — Botén Nuevo
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Se despliega el menu:

| Mueya... il I

|L:d Mugvo

=B o misiones

b | i i
B Confirmaciones

= B2 Trazlados 1

Si seleccionamos la opcién Traslados, se abre la ventana de Traslados de Centro y podremos matricular al
alumno haciendo doble click sobre él.

He se tran los traslados de al con una solicitud de admisid itida en el centro y pendiente de formalizar su matricula.
Traslados
= T
Encontrados : 1 = g a | @

Centro Frocedencia MI& Mombre Apallido pellid L it Curso
INSTITUT EDUCACIO 102< ANDREA, iTE Mif o7 3C Bachillerato / BACHIL

Cetrar |

%

Se abrira la ventana de Matricula, pestafia Datos personales. Pasamos a la pestafa Datos de Matricula y
automaticamente se rellena la fecha de matricula. Sélo quedara asignar grupo al alumno.
Pulsamos el botén Guardar y ya esta matriculado.

Una vez matriculado, en la pantalla de Traslado de Centro de ITACA3-GAC ya tendra informada la Fecha Fin
de este traslado.



