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1. ACCESO A LA CONFIGURACION DE CONTENIDOS

A partir del curso 22-23, la oferta de contenidos debera gestionarse desde la plataforma
Itaca3. Recuerde que es un procedimiento necesario para la formalizacién de la matricula
desde la Secretaria Digital, por lo que debera estar configurado antes de que comience el
proceso de admision para las familias.

Cada centro encontrard la oferta de contenidos de cada uno de los cursos de ESO y
Bachillerato que tenga asignados. El propio centro puede editarla, si lo desea, afadiendo
los contenidos de caracter optativo siguiendo las indicaciones que se detallan mas adelante
en el apartado 3: COMPLETAR LA OFERTA DE CONTENIDOS BASE.

Es importante remarcar que, para este curso académico 22-23, la matricula telematica solo
podra usarse para el alumnado que participa en el proceso de admision.

IMPORTANTE: SE RECOMIENDA NO MODIFICAR LA OFERTA DE CONTENIDOS EN EL
PLAZO QUE ESTE ABIERTA LA MATRICULA TELEMATICA.

La ruta de acceso es:

a. Acceder al escritorio mediante el enlace https://acces.edu.gva.es/escriptori

b. Seleccionar la opcién GESTION DE CENTRO > Gestion Académica

GESTION DE CENTRO

" & ®©

Gestidn Académica Gestién Administrativa Gestién Econdmica

[

ndlusion Cducativa, Exenciones Comedor y Transporte, PAF,
de Valenciano COVID, PLC, Bajas Médicas

TRAMITES Y SERVICIOS
8% BN
OVICE ovIDOC SIiD

OVICE Oficina Virtual del Docente Servicios para el docente

c. Acceder al curso siguiente al actual utilizando el calendario. Recuerde que, para
poder seleccionarlo, previamente tiene que haber realizado la apertura del curso
siguiente desde ITACA1.(Centro > Menu principal > Aperturar afio)

Cursos Académicos x

ltaca @ WusAENG. Gy j-'.’.l.i" 0

. '
GESTIO s P NS INFORMESw E

1 /13 > » [1-4/9]
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https://acces.edu.gva.es/escriptori

d. A continuacién, al seleccionar la ruta Procedimientos > Admision > Oferta de
contenidos

GESTION~- PROCEDIMIENTOS~ | INFORMES~/

Inclusion educativa >

Exenciones de valenciano

Formulario Bucodental

Admisidn Oferta de Contenidos
Solicitudes
Baremacion
Usuarios telematicos

Prematriculas

Aparecera la siguiente pantalla:

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  INFORMES~ = Bandeja De Informe;

Gestién > Grupos

Grupos

Bachillerato  Educacion Secundaria Obligatoria  Formacién Profesional

Bisquedaavanzada [

(0DIGO NOMBRE CAPACIDAD TOT.ACT. TUTOR/A TURNO AULA
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2. CREACION DE UNA NUEVA OFERTA DE CONTENIDOS

Para crear la oferta de contenidos de un curso hay que pulsar el botén Nuevo, destacado en la
imagen anterior. Al pulsarlo, se mostrara la siguiente pantalla:

(GESTION~  PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMIENTO~  INFORMES @ Bandeja De Informe
Procedimientos > Admision » Oferta de Contenidos
Detalle

o '
‘ z:efe
CONTENIDOS DISPONIBLES e CONTENIDOS SELECCIONADOS o
Busqueda avanzada [N % Bisqueda avanzada A %
CONTINGUT TPUS [ o JE— TPUS RELACIO
L4
1> [U=67=T] 1 /M [1-7/71

Cuando se seleccione una ensefianza y un curso, se mostraran precargados los
correspondientes contenidos de caracter comun (obligatorios). (7).

A continuacién, se explican todos los campos de la pantalla de oferta de contenidos:

1. Ensefianza. Debe seleccionar una ensefanza de este campo desplegable, donde se
mostraran las ensefianzas que imparte el centro.

2. Curso. A partir de la ensefianza elegida, debe seleccionar un curso de los que aparezcan
en el desplegable.

3. Nombre en castellano. Debe escribir el nombre que se quiere utilizar para identificarlo.
Ejemplo: 1.2 ESO, 2.2 BACHILLERATO CIENCIAS, etc. El nombre que se utilice sera el que
le aparecera a la persona solicitante en la Secretaria Digital, en el proceso de matricula
telematica.

4. Nombre en valenciano. Debe escribir el nombre que se quiere utilizar para identificarlo.
Ejemplo: 1r ESO, 2n BATXILLERAT CIENCIES, etc. El nombre que se utilice sera el que le
aparecerd a la persona solicitante en la Secretaria Digital, en el proceso de matricula
telematica.

5. Opcion visible. La casilla de verificacion ¢ Visible? (5) se mostrara activado por defecto.
Solo los contenidos ofertados que tengan esta casilla marcada se visualizaran en la
Secretaria Digital en el tramite de matricula telematica.

6. CONTENIDOS DISPONIBLES. En este apartado, se mostraran los contenidos posibles
para la ensefianza y curso elegido.

7. CONTENIDOS SELECCIONADOS. En este apartado, se mostraran precargados los
contenidos de cardcter comun (obligatorio) definidos en el sistema educativo junto con
los que vaya seleccionando el usuario o usuaria si lleva a cabo la accién de completar la
oferta de contenidos base, tal y como se explica en el apartado 3 de este manual.

8. Botonera de asignacion. A través de ella se pueden pasar los contenidos de disponibles
a seleccionados, o viceversa.
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Tras introducir todos los datos en esta pantalla se debera guardar toda la informacion a
través del botdn Guardar.

Se pueden ir visualizando todas las ofertas de contenidos que se van creando desde
Procedimientos > Admisién > Oferta de contenidos

Como se puede ver, en la columna VISIBLE CONTENIDOS se mostrara un Si cuando el check
¢Visible? estd activado, tal y como se acaba de explicar en la pdgina anterior de este manual.

Procedimientos Admisi6r Oterta de Contenicos

Oferta de Contenidos
Bisqueda avanzada - Nuevo
ENSERANZA CURSO NOMBRE OFERTA CONTENIDOS NUMERO CONTENIDOS VISIBLE CONTENIDOS

d y ‘u‘:‘-w‘:;nwu"e"'ta,
Editar

Eliminar

[11-16/16)

Por ultimo, si deseamos que una oferta de contenidos no se muestre en la Secretaria Digital,
en la pantalla de definicion de dicha oferta hay que desmarcar la casilla (5) (] v @)

GESTION s PROCEDIMIENTOS s+ MANTENIMIENTO~  INFORMES v

Procedimientos » Admision » Oferta de Contenidos
Oferta de Contenidos

ENSERNANZA CURSO NOMBRE OFERTA CONTENIDOS NUMERO CONTENIDOS VISIBLE CONTENIDOS
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3. COMPLETAR LA OFERTA DE CONTENIDOS BASE

Como ya se ha comentado anteriormente, al crear una nueva oferta, con solo seleccionar la
ensefianzay el curso, en la columna de Contenidos seleccionados, se cargaran automaticamente
los contenidos comunes y obligatorios para ese nivel. En el caso que se desee COMPLETAR LA
OFERTA DE CONTENIDOS para esa ensefanza y curso, debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar de la columna CONTENIDOS DISPONIBLES el contenido y afiadirlo a la
columna de CONTENIDOS SELECCIONADOS mediante la botonera 8.

Se puede seleccionar un solo contenido o varios al mismo tiempo pulsando
simultdneamente el botdn izquierdo del raton y la tecla Shift/Mayusculas del teclado.

2. Una vez afiadidos, debe Guardar los cambios realizados.

CONTENIDOS SELECCIONADOS

Busqueda avanzada [EEEESEREIS Buscar

CONTINGUT

TIPUS

RELACIO

[1-7/71]

AVISO: deberd elegir idioma para la asignatura de Primera Lengua Extranjera y Sequnda Lengua

Configuracién de contenido ofertado .

Lengua Extranjera

Contenidos relacionados Idmma@

Idiomas Seleccionables

Blsqueda avanzada R Buscar

IDIOMA

[1-4/4]

Deshacer Relacion
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Extranjera, si es el caso.
Para ello, haga doble clic
sobre este contenido o
pulse el botdn derecho del
ratén sobre el contenido y
seleccione la accion de
Editar. Aparecera la
siguiente pantalla con dos
pestafas. Seleccione
Idiomas y elija el idioma
correspondiente (o los
idiomas correspondientes).
A continuacion, Guardar.




3. Tras completar la oferta de contenidos en la columna de CONTENIDOS SELECCIONADOS,
se puede configurar cada uno de ellos en funcidn de su cardcter. Para ello, se entrara al
detalle del contenido. Haciendo doble clic sobre él o pulsando el botén derecho del ratén
sobre el contenido y seleccionando la accidn de Editar, se mostrara la siguiente pantalla:

Configuracion de contenido ofertado x

Biologfa, Geologia y Ciencias Ambientales
Contenidos relacionados
D {Opcional para e solicitante?

Tipo de relacién o Nimerg

Helusive Preferentia

~ Nombre de la relacidn entre contenidos (castellano) e * Nombre de la relacidn entre contenidos (valenciang)

Contenidos relacionados

Bisqueda avanzada [N EeEREl Buscar

CONTENIDO

Dibujo Técnico |

e Fisica y Quimica

1 /1 [1-3/3]

1. Tipo de relacion: Puede ser Exclusiva o de Preferencia. (Se explica en el
siguiente apartado)

2. Nombre de la relacion entre contenidos (valenciano y castellano): Se debera
escribir un nombre que defina la relaciéon entre materias, por ejemplo: De
modalidad opcional - De modalitat opcional. (Este nombre puede ser cualquiera,
solo se muestra en la columna Relacion de la pantalla de Contenidos
seleccionados).

3. Contenido: Aparecen todas las materias que tienen el mismo cardcter que la que
estamos configurando. Aqui es donde seleccionar la materia o materias que se
deseen relacionar.
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4. TIPOS DE RELACION ENTRE CONTENIDOS

Relacidon exclusiva.

Este tipo de relacion excluyente sirve para seleccionar entre unas u otras materias. Si se
introduce una cantidad en el campo Numero (campo no obligatorio), dicha cantidad,
estableceria el nUmero maximo de materias que se podrian seleccionar en dicha relacién de
exclusividad.

Caso 1: La relacion de exclusividad se establece entre dos materias. En este caso no haria
falta cumplimentar el campo Numero. Por ejemplo, para elegir entre Atencion Educativa o
Religidn, la configuracién seria la siguiente:

‘ v CONTENIDO

[1-141])

m Deshacer Relacidn

En la pantalla de Secretaria Digital se mostraria de la siguiente manera:

Optativas
Elija entre los contenidos ofrecidos por el centro para el curso y modalidad seleccionada
Optativa

Elja 1 de las opciones deseadas.
[0 Atencién Educativa

[0 Religion
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Caso 2: La relacidn de exclusividad se establece entre 3 o mds materias. En este caso, si que
se debe establecer un nimero méaximo para la relacién de exclusividad. Por ejemplo, para
elegir 2 de entre las 4 materias de modalidad posibles en 2.2 de Bachillerato, la configuracion
seria:

Configuracion de contenido ofertado

IEconomw’a de la empresa |

Contenidos relacionados = Idiomas

{Opcional para el solicitante?
) B . Este namero indicaria el maximo de
ipo de relacién Nimer materias a seleccionar
Extlusiva Preferencia D

* Nombre de |a relacion entre contenidos (castellano) * Nombre de |a relacién entre contenidos (valenciano)

Excusive 2/4 Exclusiva 2/4

Contenidos relacionados

Bisqueda avanzada [l Buscar

CONTENIDO
v / Geografia
v Griego
v Historiz del Arte

En la pantalla de Secretaria Digital se mostraria de la siguiente manera:

Optativas

Elija entre los contenidos ofrecidos por el centro para el curso y modalidad seleccionada

Troncal Opcional
Elja 2 de las opciones deseadas.
[] Economia de la empresa

[0 Geografia
[ Griegoll

[[] Historia del Arte
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Relacidon de preferencia.

Este tipo de relacion estd pensado para poder ordenar numéricamente, segin preferencia
de la persona usuaria, una lista de materias posibles.

La lista puede estar compuesta por tantos contenidos/materias como se desee, pudiéndose
limitar la cantidad a ordenar introduciendo en Numero (campo no obligatorio) el maximo
que la persona usuaria podra ordenar. En el siguiente ejemplo, se muestra cdmo se podrian
configurar las materias optativas dejando ordenar hasta 4 de las 7 posibles.

uracion de contenido ofertado

Contenidos relacionados = Idiomas

Opdonal pars el solicitante?

Este nimero indicaria que se

Tipo de relacion , Ndmero pueden ordenar hasla 4 materias
E:\':\usi‘.‘ac Preferentia

* Nombre de la relacian entre contenidos (castellano) * Nombre de |a relacién entre contenidos (valendiano)

Prefirenciz 4 Preferéncia 4

Contenidos relacionados

Blsqueda avanzada (R Buscar

CONTENIDO
v Economiz
v Gestidn de proyectos de Emprendimiento
v Historia del Mundo Contemporéneo
v Latin
v Matematicas aplicadas a las CCSS
4 Programacidn, Redes y Sistemas Informaticos
v Proyectos Artisticos
« N 1 12 » [1-7/71

Salir Deshacer Relacidn

En la pantalla de Secretaria Digital se mostraria lo siguiente:

| Optativas
Elija entre los conteridos ofrecidos por el centro para el curso y modaldad seleccionada

Optativa
Ordene oo 1 8 4 su preference, Sendo 1 W cpodn de maycr prefemncia
[ Econcmia

[ Gestién de proyectos de Emprendimiento

O Grego!

[J Mstoria del Mundo Contemporaneo

O Latini %
[ Mastemascas aplicadas a las CCSS |

[0 Programacién, Redes y Sistemas Informaticos |
[ Proyecios Artisscos
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Si no se cumplimenta el campo Numero, permitiria ordenar hasta el total de materias
ofrecidas, que, en el caso del ejemplo, eran 7.

Configuracion de contenido ofertado

Contenidos relacionados =~ Idiomas

(Opdonal para el solicitante?

Tipo de relacion Naimero
E:(:Iusi'.‘ao Preferencia I:l s
* Nombre de la relacién entre contenidos (castellano) * Nombre de la relacién entre contenidos (valenciano)
Preferencia 7 Preferéncia 7

Contenidos relacionados

Blsqueda avanzada [HERRRERt Buscar

CONTENIDO
Gestidn de proyectos de Emprendimiznto
Griegn |
Historia del Mundo Contemporaneo
Latin
Matemiticas aplicadas a las CCS5

Programacidn, Redeas y Sistemas Informaticos

ﬁ&&ﬁﬂ&ﬂl

Proyectos Artisticos

« N 4 12 » [1-7/7]

Salir &> Guardar | Deshacer Reladdn

En Secretaria Digital se mostraria asi:

| Optativas
Elija entre los contenidos ofrecidos por el centro para el curso y modalidad seleccionada
Optativa
Ordene oo 1 &N su prafarencs, sendo 1l cpodn de maycr preferencis
[0 Econcmia

[J Geston de proyectos de Emprend
[ Griegol
[0 Hstoria del Mundo Contemporaneo

O Latini

[ Mstemascas aplicadas a las CCSS |

0O Prog 6n, Redes y S Informéticos |
[0 Proyectos Artisscos
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Deshacer relacion

En todos los casos y una vez creada una oferta formativa, existe la posibilidad de Deshacer
relacion mediante el botdn correspondiente situado en la esquina inferior derecha de la

pantalla

racion de contenido ofertado

Biologia
Contenidos relacionados

O

Tipo de relacién

cianie?

Contenidos relacionados

Bisqueda avanzada Bisqueda Sencila

CONTENIDO

Dibujo Técnico |

LYIRE SERE SRE 4

Nimero

Buscar

[1-4/4]

&> Guardar | Deshacer Relacién |

Eliminar un contenido

Seleccionar en CONTENIDOS SELECCIONADOS el contenido a eliminar de la oferta situando el
ratén sobre él y, a continuacién, pasarlo a CONTENIDOS DISPONIBLES con el botén

correspondiente

CONTENIDOS DISPONIBLES

CONTENIDO

»

] T

TIPO

CONTENIDOS SELECCIONADOS

CONTENIDO PO RELACION

[1-8/25] 1 2 > » [1-8/16]

En caso de tener definido un tipo de relacidn con otro contenido, habra que eliminar dicha

relacion tal y como se indica en
el apartado anterior. En todo
caso, el sistema avisa con el
siguiente mensaje.

Atencion

L3 oferta configurada es inconsistente porgue el contenido deseleccionado Latin | tiene una relacidn creada. Vuelva a seleccionarla y elimine I3 relacidn.

B
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5. VISUALIZACION DE LA OFERTA DE CONTENIDOS

Si se desea visualizar como se mostrara la oferta de contenidos en la Secretaria Digital para las

familias, existen dos opciones.

1. Desde la pantalla de Detalle, cuando se esté gestionando la propia oferta de contenidos,
pulsando sobre el botén Ver informe oferta.

Procedimientos » Admision » Oferta de Contenidos

Detalle

CONTENIDOS DISPONIBLES
CONTINGUT

»

1 3 >

TIPUS

2 o v ¥

[1-8719]1

CONTENIDOS SELECCIONADOS

Busqueda avanzada

CONTINGUT

Buscar

TIPUS RELACIO

[1-8/18]
Ver in“forme oferta

2. Desde la pantalla donde se muestran todas las ofertas de contenidos que se han

gestionado/guardado y pulsando el botén derecho del ratén sobre cualquiera de las ofertas
de contenidos, seleccionar la accion de Ver informe oferta.

Procedimientos > Admision > Oferta de Contenidos

Oferta de Contenidos
ENSERANZA CURSO

NOMBRE OFERTA CONTENIDOS

B Vernforme oferta
')

Editar

Eliminar

MANUAL — OFERTA DE CONTENIDOS — ESO/BACHILLERATO

NOMERO CONTENIDOS

VISIBLE CONTENIDOS

[11-16/16]

Salir

14



En ambos casos se genera un informe en formato PDF con toda la informacion de los contenidos
como el siguiente:

GENERALITAT Pagna
VALENCIANA e e A ES e T B et
et JFENRIA UE CUNIENIDUO Fecha: 19/005/2022
S oo ==
Ensefanza Bachillerato Curso 1BAM
Nombee oferts 1° BACHILLERATO HH Y CCSS AN academo 202272023
Obligatorias
Estos contenidos se imparten de manera obligatoria en el curso y modakdad seleccionada
Comuin
[ Educacién Fisica
[ Fiozofia
[J Lengua Castelianay Literatura |
[J Lengua Extranjera | (Inglés) h
B Tutoria
g Valenciano: Lengua y Literatura |
Optativas
Elija entre los conteridos ofrecidos por el centro para el curso y modalidad seleccionada
Optativa
Ordene 3o 1 a N su prafrencd, sendo 1 b cpodn de maycr preferencis
[ Economia

[ Gestién de proyectos de Emprendimiento
[0 Griego!
D Histora ded Mundo Contermporaneo
[ Programacién, Redes y Sistemas Informéticos |
[ Proyectos Artisscos
De modalidad obligatoria (opc)
EMga 1 de s opciorms Seseadis

0O Latini

[ Mastemascas aplicadas a las CCSS |
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6. ELIMINACION Y EDICION DE UNA OFERTA DE CONTENIDOS

Si desea eliminar una oferta de contenidos, seleccione la oferta de contenidos que se desee
borrar, haga clic con el botén derecho (para abrir el menu contextual) y elija la accién Eliminar.

GESTIOn PROCEDIMENTSs+  INFORMES~ @ Safata D'Informes
Procediments » Admissié » Oferta de Continguts
Oferta de Continguts
o o
ENSENTAMENT CURS NOM OFERTA CONTINGUTS NUMERO CONTINGUTS VISIBLE CONTINGUTS
Educaci6 Infant SINF Oferta de co ; S
: Veure informe oferta
atid Infan 3 tade o
6 Primiria 1PR e Editar

Educacd Infant HINF REERR Fliminar &

1 | erta nting;

a erta

a erta

atid Prim, PR fa

, erta de confinaut

1 " [1-9/9]

Asimismo, si desea modificar algun contenido ya grabado en cualquiera de las ofertas de
contenidos, seleccione la oferta de contenidos, pulse el botén derecho y elija la accion Editar.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS  MANTENIMIENTO~  INFORMES S Bandeja De Informes
Procedimientos > Admision » Oferta de Contenidos
Oferta de Contenidos

ENSERANTA CURSO. NOMBRE OFERTA CONTENIDOS NUMERO CONTENIDOS VISIBLE CONTENIDOS
i 3AIOS INFANTIL 6 S

Ver informe oferta

tditar

]

Eliminar

1 i [1-1/1]

Salir
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