HISTORIC COMPLET A ITACA3

(en castellano més adelante, paginas 12 a 22)

La pantalla Historic complet mostrara informacié academica referent a I'historic d’alumnes, com també la
informacio actual a ITACAS.

Hi accedim des de la icona de I'escriptori d'ITACA3, Gestié Académica:

GESTIO DE CENTRE
. @éﬁé}
CAM Gestid Académica Gestié Administrativa Gestid Econdmica
Configuracid, administracid, Inclusié Educativa, Exempdions de Menjador i Transport, PAF, COVID,
monitorizacid Valenda PLC, Baives Médiques

Accedim des del meni GESTIO > Alumnat > Registre d’historics > Historic complet

GESTIG~ PROCEDIMENTS+  MANTENIMENT~,  INFORMES » 2 Safata D'informes

Alumnat > Inclusid Educativa
Grups 5 Indlusié Educativa
Registre dhistarics 3 Hisidric d'Alumnat
Historic Gescen

Historic Complet

I —

L’apartat Historic complet facilitara al centre la localitzacio dels registres dels historics de I'alumnat (dades
natives d’'ITACA, historic d’alumnes o historic Gescen). Com es pot veure en la seguent imatge:



ESCOLARITZACIO COMPLETA
CEMTRE - ) CcopI  4G0Lm
LOCALITAT  WALENCIA
Ml HII:‘:II':E Eng;cl. Cognomi | Cognom2 Hom | Ibai:mm Any | Curs | Centre Uihleneid
e T N T
I W78 B | ST TR T i
B we | ] [eteiaw oz peso femzes it auseos
| i e ] ] | T T T T )
bt | | ] bovanose  puin  peso  feosso HeTALUMNOS
A 00 paid RESD HEL04a0T HIST AL Liki0E
I i - 1578 - Psuinome  foie pesc Peoisas: JTACK
u = I | fotangm  poio PESO  abiss |TACA
7] 1678 | | fouwioos  fots  ESO0 [0 sa5: ST A0S
| ] e B . bevanom  pom  fESO  [e01ss1 HSTALUMNOS
B brae ] ] fsvanom  pome  pEso  leorsas: fistoescen
| i 1T ‘E ] Psvanaos pues  fEso feoiias: isToEscEN
memmi — bsvaoss  puee  fEso  leoossss HusTALUMNOS
B [ botaom  pnoa fESO  e00s4sd HET AL UNoS
Pagna: 1
DI

Cal delimitar la recerca de I'alumnat, per tal de no dedicar massa temps a la cerca de dades:

1. Fem clic en el bot6 per a fer una recerca de I'alumne o alumna en qiesti6.
2. Emplenem les dades de seleccié de 'alumne o alumna; NIA, COGNOMS, NOM, DOCUMENT (no es

necessari omplir-les totes). Automaticament, es mostrara el registre de I'alumne o alumna.

GESTIO~  PROCEDIMENTSs, MANTENIMENT~,  INFORMES + = Safata D'Informes

Gestid > Alumnat » Registre d'historics » Historic Complet

istoric Complet
Ceraavangada  [ESERER

mNIA (COGNOMS, NOM DOCUMENT EXPEDIENT

— T 1T 1T 1

Impri mir Escolaritzacio
3. Seleccionem el boté situat a la cantonada inferior dreta per a imprimir I'escolaritzacié
El boté Imprimir escolaritzacié imprimira I'escolaritzacié d’aquells i aquelles alumnes que es mostren a la finestra.

Aix0 és un procés molt costos, per aixo cal utilitzar la recerca avangada per a delimitar 'alumne en questio.



HISTORIC GESCEN A ITACA3

La pantalla Historic Gescen recull la informacié d’escolaritzacié que no es va importar des d’'ITACA a I'historic
d’alumnes procedent de I'antiga aplicacié Gescen (gestié de centres).

Per a accedir-hi, hem de seleccionar I'opcié des del ment GESTIO del modul Gestié Académica d’ITACA3:

GESTIO~ PROCEDIMENTS~+  MANTENIMENT~  INFORMES~ ) Safata Dinformes

Alumnat 3 Indlusid Educativa

Grups 5 Inclusié Educativa
Registre d'historics 3 Historic d'Alumnat
Histbric ( 1

Ristonc Lomplet

Cal utilitzar la recerca avancada per a delimitar la cerca d’alumnes:
GESTIO~  PROCEDIMENTS~ MANTENIMENT~  INFORMES~ = Safata Dinformes

Gestid » Alumnat » Regisire d'histarics » Histric Gescen

1 Historic Gescen

[1]
Ceraavancada  [ICREIG

ANY HISTORIAL COGNOMS, NOM ol CENTRE MATRICULA GRUP D. NAIXEMENT LOCALITAT NAIX. PROVINCIA NAIX. D. BAKA

T TT T T T 7T T

1. Femclic en el boté per a fer a una recerca d’alumnes.

2. Emplenem les dades de seleccié de I'alumnat: ANY, HISTORIAL, COGNOMS, NOM, CODI, CENTRE
MATRICULA, GRUP, D. NAIXEMENT, LOCALITAT NAIX., PROVINCIA NAIX., D. BAIXA (no cal emplenar-
les totes). Normalment, n’hi haura prou indicant I'any i el grup. Automaticament es mostrara I'alumnat

coincident amb el filtre indicat.

GESTIO~  PROCEDIMENTS~+  MANTENIMENT~  INFORMES » 5 Safata D'informes

Gestid » Alumnat > Registre d'histdrics » Histdric Gescen

Historic Gescen

ANY HISTORIAL (COGNOMS, NOM conl CENTRE MATRICULA GRUP D. NAIXEMENT LOCALITAT NAIX PROVINCIA NAIX. D. BADA

2009 10333210 = — 1ESOB

Informacid Addicional

Veure Notes Aumne |

Generar Cert. Académic

Amb els registres trobats, es poden fer les accions que es mostren en el meni contextual del registre
seleccionat:

1. Informaci6 addicional

2. Veure notes alumne

3. Generar cert. académic



Informacié addicional mostrara una finestra emergent amb informacié de I'alumne/a seleccionat, com la

seguent:

Informacié Addicional ,ox

DNI: Tipus DNI:  Sexe: V Teléfon: - = 1 Seg. Social:
Domicili: 1. ’ Localitat: VALENCIA C.P: 46017

Nacionalitat: 724 Pais Naixement: 724

Religio/Etica: T Religio: Juny: 0 Setembre: 0 Convocatoria: 9
Linia: A Torn: [ Promociona: 5 Opcid: Branca:
D.Matricula: 03/09/2009 Centre Es: 45013451

Veure notes alumne (també es pot accedir a aquesta finestra fent doble clic sobre el registre seleccionat)
mostrara una finestra emergent amb les notes de I'alumne/a seleccionat, per exemple:

Historic de notes s x

DATA

ASSIGNATURA  JUNY COD. NOTA SETEMBRE (0D. NOTA TIPUS TIPUS 2 BRANCA CENTREPROC. S ENMITIANI - ANY
1E501196 3 N 0 NP 0 46013451 No
1E50158 3 N 0 NP 46013451 No
1E50204 4 N 0 NP 45013451 No 2008
1E50205 2 N 0 NP 45013451 No 2009
1E50206 2 N ¢ NP 46013451 No 2009
1E50208 3 N 0 WP 46013451 No 2008
4 N 0 WP 46013451 No
2 N 0 WP 46013451 No
2 N 0 Ne 46013451 No 2009
N 0 NP 46013451 No 2008
< 1 A » [1-10/10]
TIPUS REPETICIO: Repetelxtot el curs

Generar cert. académic mostrara I'informe amb el certificat académic de I'alumne/a seleccionat:

CEIP s —— - - i
- 45017 WALEMCIA
Tol  — Fue |

CERTIFICACIO ACADEMICA Espusiont. 7746 | 45013481

En/Ma . secratari/a dal CEIF

« R

5 amesl da 1996, ha eursat amh 1as gualificacions 1 @n 413 SuFses qua 3 continuacid
G¥prasSsan Gls SgqUiGnts astudis.

Qua 1'alumne nateral de Valaneia provinela de Valénoia maseut al

ASSIGNATURES CENTRE CURS ORDINARIES EXTRAORDINARIES
1ESDE

Anghs 4B01MET  200020% INSLRICIENT NO PRESENTAT
Castis Lsrepes | Lieratss ABOTMET 0000090 INSLIRCIENT NO PRESENTAT
Chiricias Do La Matlurakes 48013451 200020%0 INSURICIENT NO PRESENTAT
C Bocish Gampua | Histia ABDTMET 2000009 INSLIRCIENT NO PRESENTAT
Edhuracis Fhica 48013451 20002030 INSURICIENT NO PRESENTAT
Edfucieis Piialica | Yisual ABOTMET 20005090 INSLIRICIENT NO PRESENTAT
[Trm—— ABOTIET 2000069 INGLRCIENT NO PRESENTAT
Tiltar D Misica 4B0TMET 2000009 INSLRICIENT NO PRESENTAT
e ABOTIET 2000069 INSLRCIENT NO PRESENTAT
Vi U | Lt 4B01ME1 2000209 INSLRICIENT NO PRESENTAT
Observacions

i per a gua comsta, 3 instancla del SMCarassat/da, estonc 13 prosent cartificacis

@n VALENCIA a 0% de desembra da 2021

wem"
EH/WA DIRECTOR/A /A SECRETARI/A
I CEEEEE S L N E——



HISTORIC D’ALUMNAT A ITACA3

La finestra Historic d’alumnat mostrara informacio referent a I'historic d’alumnes d’'ITACA i permetra fer-ne el
manteniment:

e Donar registres nous d’alta.

e Eliminar registres.

e Modificar dades del registre.

Aquesta finestra esta ubicada al modul Gestié Académica, concretament al meni GESTIO:

GESTIG~ PROCEDIMENTS~+ MANTENIMENT~  INFORMES v 2 Safata D'Informes

Alumnat 3 Inclusi6 Fducativa
Grups 5 Inclusié Educativa
Registre d"histdrics >

Historic Gescen

Historic Complet

A l'igual dels altres dos casos, cal utilitzar la recerca avangada per a acotar la cerca de dades:

GESTIOn  PROCEDIMENTS~, MANTENIMENT~,  INFORMES ~ 5 Safata Dinformes
Gestid » Alumnat » Registre d'historics % Historic d'Alumnat
Historic d'Alumnat

e

NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 ANY (0DI CENTRE CENTRE ENSENYAMENT CURS/MODALITAT/CICLE/PROGE  LOCALITAT

o T T T T T 1T T 71T 1]

. . (er@ avangada ,
1. Femclic en el bot6 per a fer una recerca d’alumnes.

2. Emplenem les dades de seleccié d’alumnes; NIA, NOM, COGNOM1, COGNOM2, ANY, CODI CENTRE,
CENTRE, ENSENYAMENT, CURS/MODALITAT/CICLE..., LOCALITAT (no cal omplir-les totes).
Normalment, n’hi haura prou indicant I'any, NIA o nom i cognoms. Automaticament es mostrara I'alumnat
coincident amb el filtre indicat.

Amb els registres trobats, es poden fer les segiients accions, mostrades al menu contextual:
1. Informaci6é Addicional
2. Eliminar

3. Editar

GESTIOn  PROCEDIMENTS~s  MANTENIMENT~,  INFORMES~ 2 Safata Dinformes

Gestid » Alumnat > Registre d'historics % Historic d'Alumnat

Historic d'Alumnat

Cerca sentill +N0u

NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 ANY CODI CENTRE CENTRE ENSENYAMENT CURS/MODALITAT/CICLE/PROC  LOCALITAT

Informacio Addicional

Editar

Eliminar




Informacié Addicional amplia la informacio referent a 'alumne/a que es troba e el registre de I'historic:

Informaci6 addicional de I'alumn

55 (25/09/1997)

Va cursar 1650 al centre: 46074 - o 3, Valencia I'any 2009

Aquest docurnent és continuacid del llibre zcreditatiu d'estudis corresponents als

i

Ensenyaments Basics de 'alumne/z, amb nimero: (V46599139

Eliminar elimina un registre de I'historic d’alumnes. Aquesta opcié es realitzara després de la confirmacio:

0 Consulta

Yal elminar [ 'historic oz |'alumne seleccionzt?

En polsar afirmativament, es mostrara un avis que indica que I'operacié s’ha realitzat correctament:

o Operacio realitzada amb éxit

S'ha eliminat 'historic de 'zlumne correctament.

Editar, des d’aquesta opcié de menu s’accedeix al detall del registre seleccionat. Aquesta accio també es podra
realitzar fent doble clic en el registre.

En accedir al detall del registre, en cas que es trobe informacié de I'alumne/a en I'historic Gescen, I'aplicacié ens
mostrara el seglient avis:

A Atencio

5'ha trobat informacid histdrica de GESCEN per a I'alumne que pot gestionar des del mend Historic Gescen.

~ Acceptar

El detall del registre esta format per 3 apartats, com es pot veure en la imatge seglent:
e Informacié académica de I'alumnat per al curs
e Avaluacions
e Qualificacions



Gestid » Alumnat » Registre d'historics > Historic 'Alumnat » Detall Registre
Detall Registre Historic Alumnat

mic E * Curs/M

v Educacié Secundaria Obligatoria v Primer

10387 )

5/200¢ ﬁ 31/08/2010 ﬁ
© cercador Matriculats Cercador Genric
Promaciona Tipus de repeticid Nota Mitjana Altres mesures
O Oue S Mo repeely v
romociona per impossibilitat dz repetir N0 FEpele

o Localitat del cenire

e O Cercar Valenciz, Valencia, COMUNIDAD VALENCIANA
AVALUACIONS
DATA AVALUACIO ORDINARIA OBSERVACIONS
2170652010 Si
1 " [1-1/11
QUALIFICACIONS
CONTINGUT PENDENT AS CONVALIDADA ~ EXEMPTA INCOMPATIBLE ~ ENTRAMITIANY  REFORG EDUCA  OPTATVA MODALITAT ~ NOTA IDIOMA NCONUTL  N.CONREN
lo No No No No S No No No 8 1 0
lo No No No No S No No No 10 1 0
lo ! lo N No S \i lo N 9 0
N o ! Ne No 5 i lo N 7 0
Educadd p I No I [ No 5 \ lo N 8 0
nformética No No No No No 5 \ No N 9 0
Llenguz estrangers No No No Mo No S \ Mo N 8 0
No No No Ho No 5 No No No 8 1 0
1 2 > » [1-8/11]

L« < > | >

Aquesta opci6 d’edicio la veurem en detall en I'apartat de creacié d’un nou registre que s’exposara a continuacio:

GESTIO~  PROCEDIMENTS~+ MANTENIMENT~,  INFORMES v iz Safata DInformes
Gestié » Alumnat » Registre d'historics » Historic d'Alumnat

Historic d'Alumnat

NIA NOM (OGNOM 1 COGNOM 2 ANY C0DI CENTRE CENTRE ENSENYAMENT CURS/MODALITAT/CICLE/PROG  LOCALITAT

VANESSA ALEJANDRA 260
JOSE ALEJANDRO 50
] JORGE 2009 26078

Crear registre nou a I'historic; seleccionar el boté situat a la part superior dreta de la finestra. Es
mostrara la finestra de detall del registre per a omplir-lo; com hem dit abans, aquesta finestra es pot dividir en 3
parts:



N =

e Detall de les dades académigues:

Alta Registre Historic Alumnat
* Any Académic * Ensenyament |Z| * Curs/Modalitat/Cicle/Programa/Es

* NIA El *D.Alta *D. Baixa

© cercador Matriculsts Cercador Gengric

Nota Mitjana

Promaciona per impossibilitat de repefir

* Codi del centre E Localitat del centre

Seleccionem del desplegable 'any académic corresponent.

Elegim 'ensenyament del desplegable.

Aquest camp <s'adapta en funci6 del valor del camp anterior (2). Busquem el
curs/modalitat/cicle/programa/especialitat corresponent a 'ensenyament.

Per a seleccionar el NIA de I'alumne/a, podem utilitzar 2 cercadors, en funcié de si es tracta d’'un alumne/a
matriculat al nostre centre (4.1) o un alumne/a que ve d’altre centre (4.2)

. . . Ceraar - p .
4.1. Seleccionem del Cercador alumnat matriculat i polsem . Es pot utilitzar el boté Seleccionar
que es mostra en la finestra o be fer doble clic en el registre, per a seleccionar I'alumne/a matriculat:

Cercador alumnat matriculat

(erc avangada Cercar

NIA NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATA NAEMENT DOCUMENT DATA MATRICULA (CURS
SARA 24/04/2008 05/07/2021 Educzcid Secundaria Obligatdriz / Segon
ARIADNA 07/08/2017 30/06/2021 Educacid Infantily Cicle 2/4 Anys
EVAN ] 3 15/02/2018 15/08/2021 Educecid Infantil/Cicle 2 / 3 anys
MARK 15/12/2010 Educacid Primaria/Cide 3/ Sisé
AL Educzcid Primaria/Cide 3 / Sisé
YESIN Educaci§ Primaria/Cide 3 / Sisé
HUGD Educzcid Primaria / Cicle 1/ Segon
TAIARA Educzcid Primzria/Cide 3 / Cinqué
LAURA Educzcid Primaria / Cicle 1/ Segon

ARWA Educecid Secundériz Obligataria /
&« < 1 f69 > B [1-10/681]

Eixir Seleccionar

. N Cercar . .

4.2. Seleccionem el Cercador Geneéric i polsem per a seleccionar alumnes que no estiguen
matriculats al centre. En aquest cercador, es pot cercar un alumne/a per:
4.2.1. NIA i data de naixement

Cercador d'alumnes x
NIAidata | Documentidata  Dades basiques
“NIA * Data nalxement
i

NIA SEXE NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATA NAIXEMENT DOCUMENT PAIS NAIXEMENT MUNICIPI DE NAXEMENT PROVINCIA




4.2.2. Document d’identitat i data de naixement

1
Cercador d'alumnes =
NlAidata | Documentidata | ~Dades basiques
*Tipus de document * Document * Data nalxement

v i

NIA SEXE NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATA NAEMENT DOCUMENT PAIS NADEMENT MUNICIPI DE NAIXEMENT PROVINCIA

4.2.3. Dades basiques

Cercador d'alumnes x

NAidata  Documentidata | Dades basiques
* Sexe "Lz nelenet Edat *Mom * Cognom 1 Cognom 2 Tipus de document Document
o s .
N SOE  NOM COGNOM 1 COGNOM 2 DATANADEMENT DOCUMENT PAIS NANEMENT MUNICIP! DE NAXEMENT PROVINCIA

5. Busquem el codi del centre, des del cercador de centres

Cerca senzilla

ool NOM LOCALITAT PROVINCIA NOM COMUNITAT TIPUS

17010128 . SantVicengde Camos  Girona COMUNIDAD AUTONOMA Escuela de Educacian Infar

17009977 . Riumars Girana COMUNIDAD AUTONOMA Escuels de Educaddn Infar

17002302 - Llar Lluis Maria Mestres i Qlot Girona COMUNIDAD AUTONOMA Colegio Piblica

19009245 Y] Guadalgjara Guadalajara COMUNIDAD AUTONOMA Ctgtro Privado de Educach

46018771 A CHESTE VALENCIA COMUMNIDAD VALENCIANA INSTITUTO DE BACHILLERA

15027745 ABARCIA A Bardia ACorufia COMUNIDAD AUTGNOMA Colegio Piiblico de Educac

36019414 ABASELLA Vilznova de Arousa Pontevedra COMUNIDAD AUTONOMA Instituto de Educaciin Sec

15027851 A CACHADA Boira A Corufia COMUNIDAD AUTONOMA Instituto de Educacion Sec
A CAMELIA Navia Pontevedra COMUNIDAD AUTGNOMA Centro Privada de Educaci

32008902 A CARBALLEIRA QOurense Ourense COMUNIDAD AUTONOMA Instituto de Educaciin Sec

« < 1 /3452 > » [1-10/34514]




e Detall de les avaluacions, polsem el boté Nou:

AVALUACIONS

DATA AVALUACIO ORDINARIA OBSERVACIONS

« s 1 I > »

Cal emplenar la data d’avaluacié (1), triem si és ordinaria o no i polsem sobre el bot6 Guardar (2):

Alta avaluacid historica x

Ensenyament:
Educadd Secundaria Obligatdria

Curs/Modalitat/Cicle/Programa/Espedialitat:

Primer
* Data de |a sessid de I'avaluacid fina

Ordindria

(Observacions

E
—

10



e Detall de les gualificacions, polsem el boté Nou:

QUALIFICACIONS
CONTINGUT PENDENT ACS CONVALIDADA ~ EXEMPTA INCOMPATIBLE  ENTRAMITIAN}  REFORC EDUCA  OFTATIVA MODALITAT NOTA IDIOMA MN.CON.UTIL N.CON.REN
&« < 1 /1 > &

Cal emplenar les qualificacions de I'alumne/a, des de la finestra emergent segient:

Alta qualificacié de 2BAAL x

Ensenyament:

Banllerat

Curs alitat/Cicle/Programa/Espedalitat .

Es Pendent

1 SEGON DE BATXILLERAT D'ARTS LOGSE w0

= Contingut

Mo estd definit en &l sistama educatiu

Amplizdd sistemes representacid - Opte W

§|' Nota Numérica Tipus Valor Notes

Opcions
ncompatible Optatha
Qpiztiva de Modalitzt
Comvzlidada
Exempta

Mo entra en la mitja

L’ensenyament i el curs/modalitat/cicle/programa/especialitat (1), ja ve omplit. Cal seleccionar el contingut (2) i

. . . . s . N Guardar
la nota numérica (3). Després es poden triar les opcions necessaries. Finalment polsem sobre el bot6

Repetim aquesta accio tantes vegades com continguts, amb la seua nota corresponent, hem de donar d’alta.

11



HISTORICO COMPLETO EN ITACA3

La pantalla Histérico completo mostrara informacion académica referente al histérico de alumnos, asi como la
informacion actual de ITACAS.

Para acceder, seleccione el icono del escritorio de ITACA3, Gestién Académica:

GESTION DE CENTRO

i = iéc}
CAM Gestidn Académica Gestion Administrativa Gestién Econdmica
Configuraddn, administracidn, Inclusidn Educativa, Exenclones de Comedor y Transporte, PAF, COVID,
moniterizacion Valendzno PLC, Bajas Medicas

Accedemos al ment GESTION > Alumnado > Registro de histéricos > Histérico completo

GESTION s PROCEDIMIENTOS s MANTENIMIENTO~s  INFORMES v = Bandeja De Informes

Alumnado 3 Inclusitn educativa

Grupos 5 Indusion educativa

Registro de histdricos 3 Histérico de Alumnado

Histdrico Gescen

Histérico Completo

El apartado Histérico Completo facilitara al centro la localizacién de los registros de los histéricos del alumnado
(datos nativos ITACA, histérico de alumnos o histérico Gescen). Como se puede observar en la siguiente
imagen:

ESCOLARIZACION COMPLETA

CENTRO 1ES Wi wymii Topies | CODIGO 4561 195%
LOCALIDAD VALENCIA

NIA nglmls E’g‘g"‘ Apellido | Apellido2 | Mombre Na;:l‘l’;m Afio | Curso |Centro ‘:l‘:::fl?:
W Bmmy f9sTe L I - MARIO P5/04/1996 po13 HESD HED12000 JTACA
mmw pw e 9576 ™ P e MARIO [5/04/1996 po12 BESO WE012000 HIST.GESCEN
- 9576 - [P MARIO [5/04/1996 po12 BESO HE012008 HISTALUMNOS
e n pPEew 8576 =N [ = = MARIO [5404/1996 EO011 PESO HE012000 HIST.GESCEN
N BN MARIOD P04/ 996 po11 DESO HEO24801 HISTALUMNOS
n e mew 9576 - MARIO [5/04/1996 po10 DESO HED13451 JTACA
- u 9576 - L MARIO [5/04/1996 po10 DESO WE012000 HIST.GESCEN
I | IS S | 8576 - - pMARIO [5/04,/1996 goog ES0 PHEO13451 HISTALUMNOS
mr Haste h e = [ & & pMARIO p5/04/1 996 poog ESO HE012800 HIST.GESCEN
o _Y oo T v MARIO [5/04/1996 poos ESO HEODB443 HIST ALUMNOS
— N s 8576 - om PMARIO [5/04,/1996 EO0s ESO jED12000 HIST.GESCEN

Hay que acotar la busqueda del alumno/a, para no dedicar mucho tiempo a la blisqueda de datos:

12



1. Hacer clic en el botén para hacer una busqueda del alumno/a en cuestion.
2. Rellenamos los datos de seleccion del alumno/a; NIA, APELLIDOS, NOMBRE, DOCUMENTO (no es

necesario rellenarlos todos). Automaticamente, se mostrara el registro del alumno/a.

GESTION~+  PROCEDIMIENTOS~+  MANTENIMIENTO~  INFORMES » iz Bandeja De Informes

Gestién » Alumnado » Registro de histéricos 3 Histdrico Completo

Histérico Completo
Bisqueda Sencilla

NIA APELLIDOS, NOMBRE DOCUMENTO EXPEDIENTE

. , . . . . . . . L, Imprimir Escolarizacidn

3. Seleccionar el botdn situado en la esquina inferior derecha para imprimir la escolarizacion

El botén Imprimir escolarizacién imprimird la escolarizacion de todos aquellos alumnos y alumnas que se
muestren en la ventana. Se trata de un proceso muy costoso, cosa que hace necesario utilizar la busqueda

avanzada para acotar la busqueda a un solo alumno o alumna.

13



HISTORICO GESCEN EN ITACA3

La pantalla Histérico Gescen recoge la informacién de escolarizacién que no se importé desde ITACA al
histérico de alumnos, procedente de la antigua aplicacion Gescen (gestion de centros).

Para acceder, hay que pulsar la opcion desde el ment GESTION del médulo Gestion Académica de ITACAS:

GESTION~  PROCEDIMIENTOSs  MANTENIMIENTO~  INFORMES » =1 Bandeja De Informes

Alumnado 3 Indlusidn educativa

Grupos 5 Inclusién educativa

Registro de histéricos 3 Histdrico de Alumnado

"

Historico Completo

gue utilizar la busqueda avanzada para acotar la blisqueda de alumnos y alumnas:
GESTION~+  PROCEDIMIENTOS~  MANTENIMIENTO~  INFORMES ~ = Bandeja De Informes

Gestion > Alumnade » Registro de histdricos » Histdrico Gescen

: Histdrico Gescen

Biisqueda avanzada [l
Iimo HISTORIAL APELLIDOS, NOMBRE ODIGD  CENROMATHCUA  GRUPD F. NACIMIENTO LOCALIDAD NAC. PROVINGA NAC. FBAA

1. Hacemos clic en el botén para hacer una busqueda de los alumnos y alumnas.
2. Rellenamos los datos de la seleccion de los alumnos; ANO, HISTORIAL, APELLIDOS, NOMBRE,
CODIGO, CENTRO MATRICULA, GRUPO, F. NACIMIENTO, LOCALIDAD NAC., PROVINCIA NAC., F.

BAJA (no es necesario rellenar todos los campos). Normalmente sera suficiente indicando el afio y el grupo.

Automaticamente se mostrara el alumnado coincidente con el filtro indicado.

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~s  MANTENIMIENTO~  INFORMES~ 1= Bandeja De Informes

Gestion > Alumnado » Registro de historicos > Historico Gescen

Historico Gescen

AND HISTORIAL APELLIDOS, NOMBRE c6oiGo CENTRO MATRICULA GRUPO F. NACIMIENTO LOCALIDAD NAC. PROVINCIA NAC. F.BAA

Informacion Adicional

Ver Notas Aumne |

Generar Cert. Académica ﬂ

Con los registros encontrados se pueden hacer las siguientes acciones mostradas en el menu contextual del
registro seleccionado:

1. Informacién adicional

2. Ver notas alumno

3. Generar cert. académica
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Informacién Adicional mostrara una ventana emergente con informacion del alumno seleccionado, como la
siguiente:

Informacion Adicional 2 ox

DNI: Tipo DNI: I Sexo: IVl Teléfono: Seg. Social:
Domicilio: Localidad: SAGUNT-PORT  C.P: 46520

Nacionalidad: 724 Pais Nacimiento: 724

Religién/Etica: T Religién:  Junio: Septiembre: 5 Convocatoria: %
Linea: A Turno: D Promociona: S Opcidn: Rama:
F.Matricula: 16/03/2009 Centro Es: 46007748

Ver Notas Alumno (también se puede acceder a esta ventana haciendo doble clic sobre el registro
seleccionado) mostrara una ventana emergente con las notas del alumno seleccionado, por ejemplo:

Historico de notas .

FECHA ASIGNATURA  JUNID COD.NOTA  SEPTIEMBRE  (OD.NOTA  TIPO TIPo 2 RAMA CENTROPROC  ;USOEN MEDI  ANO
25/06/2010  2E502007 3 sU 0 U 46007748 Si 2009

2E50204 3 sU 0 U 46007748 Si 2009

2E50205 3 N 5 su 46007748 Si 2008

7 NT 0 NT 46007748 Si 2008

7 HT 0 NT 46007748 Si 2008

b Bl 0 B | 46007748 Si 2008

9 SB 0 SB Si 2008

5 sU 0 su Si 2008

7 NT 0 NT 0 46007748 Si 2008

12/03/2010  2E50256 7 HT 0 NT 46007748 Si 2008
« < 1 VA » [1-10/10]

TIPQ REPETICION: No repite

Generar Cert. Académica mostrara el informe con la certificaciéon académica del alumnado seleccionado:

§ cenepiimr IES I — =
4 - -
- ] -
CERTIFICACION ACADEMICA Expadiorss: 22206 | ik
L./ /D*. ‘s secretarlofa dal IES
CERTIFICA: Qua &l alumnc mm » natural de

provincia da Valancia nacide al , ha cursade con las calificaclonss y en 1oS CUFSOS que a
contiracitn ewprasan les sigulentes estudles.

ASIGNATURAS CENTRO CURSO ORDINARIAS EXTRAORDINARIAS

1C120

Anal ' Diis. Dartill A g infams 4600TIE MO0 & WO PRESENTADD

Programacisn En Ling Estren. AG0OTTEE 00420 MO PREEENTADO WO PRESENTADG

St Infiersa Muibesorn Pl ABOTTEE 00 1 MO PRESENTADG
1C120

Prograrmssn En Lang Estrc. 4600TTE 02D 3 5

Siwt Infoerss MulSuarn Pl ABOTTEE  2010E0T 5 WO PRESENTADG
20120

Do Ot Ak A%t ¥ Hor? Cocit 480077 2012012 7

Dise 'y Flisal Ser Pras Ent Gral 4500TTE H10EE 7

Fet ABOTTEE 2011201 APTO

st i Lol ABOTTEE 011001 &

Falacisn En E| Enerne Tratan ABOTTEE 011001 T
1C12R

Formacién Oriniaciin Lubord ABIOTTEE  01RE0TE

Funstasurie Du Hanteaie ABOTTEE  01L001E

Cestién Du Bases Du Dutes ABOTTEE 01L001E 5

e e ——T ABMOTTEE  01L001% 7

implan. Du Sistermis st 4600TTE L2013

Laneg Mire: St Gstien sk, ABIOTTEE  01REOTE 7

Flan_ Adesinisvacidn Du Rades ABOTTEE 01L001E

Observacianes

Y para gue asi conste, a inatancia del Interesadofa, extiende la prasente
carcificacién an GAGINT a 30 da diciemhes da 2021

vET
EL/LE DIRECTOR/R EL/LR SECHETARIONR
L _ N S
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HISTORICO DE ALUMNADO EN ITACA3

La ventana de Histérico de Alumnado mostrara informacion referente al histérico de alumnos y alumnas de
ITACA y permitird hacer su mantenimiento:

e Dar de alta registros nuevos.

e Eliminar registros.

e Modificar datos del registro.

Esta ventana esta ubicada en el médulo Gestion Académica, concretamente en el ment GESTION:

GESTIGN~- PROCEDIMIENTOS~>  MANTENIMIENTOs,  INFORMES =1 Bandeja De Informes

Alumnado 3 Indlusidn educativa

Grupos 5 Inclusién educativa
Registro de histdricos 3 H e Alumnado
RISEOTICO Gescen

Histdrico Completo

Al igual que en los otros dos casos, hay que utilizar la bisqueda avanzada para acotar la busqueda de datos:

GESTION~  PROCEDIMIENTOSss  MANTENIMIENTOs+  INFORMES~ 1= Bandeja De Informes
Gestidn > Alumnade % Registro de histdricos » Histdrico de Alumnado

Historico de Alumnado

NIA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDD 2 Aflo CODIGO CENTRO  CENTRO ENSENANZA CURSO/MODALIDAD/CICLO/PR  LOCALIDAD

T T T T T T T T 71T 7]

Biisqueda avanzada  [EEHEE

1. Hacemos clic en el boton Mkl para hacer una bisqueda de los alumnos y alumnas.

2. Rellenamos los datos de seleccién del alumnado; NIA, NOMBRE, APELLIDO1, APELLIDO2, ANO,
CODIGO CENTRO, CENTRO, ENSENANZA, CURSO/MODALIDAD/CICLO..., LOCALIDAD (no es
necesario rellenar todos los campos). Normalmente sera suficiente indicando el afio, NIA o nombre y
apellidos. Automaticamente, se mostrara el alumnado coincidentes con el filtro indicado.

Con los registros encontrados, se pueden hacer las siguientes acciones, mostradas en el menu contextual:
1. Informaci6n adicional
2. Eliminar

3. Editar

GESTION~  PROCEDIMIENTOS~+  MANTENIMIENTO~  INFORMES = Bandeja De Informes

Gestion > Alumnado » Registro de histdrices > Histdrico de Alumnado

Histdrico de Alumnado
NIA NOMBRE APELLIDD 1 APELLIDO 2 ANO CODIGO CENTRO CENTRO ENSENANZA CURSO/MODALIDAD/CICLO/PRC  LOCALIDAD

Informacion Adicional

Editar

Eliminar
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Informacién Adicional amplia la informacién referente al alumno/a que se localiza en el registro del histérico:

Informacién adicional del alumno/a x

(13/09/1954)

Cursd 2ES0 en &l centro; # - 2007

10 25 continuacidn del fioro acr

Ensefianzas Basicas del alumno/a, con nimera:

Eliminar, elimina un registro del histérico de alumnos. Esta opcién se realizara después de la confirmacion:

0 Consulta

(Quiere eliminar el histdrico del alumna seleccionado?

VS x o

Al pulsar afirmativamente, se mostrara un aviso que indicara que la operacion se ha realizado correctamente:

® Operacidn realizada con éxito

Se ha eliminado el histdrico del alumna coredamente.

Editar, desde esta opcion de menu se accede al detalle del registro seleccionado. Esta accion también se podra
realizar haciendo doble clic sobre el registro.

Al acceder al detalle del registro, en caso de que se encuentre informacion del alumno en el histérico Gescen,
la aplicacién nos avisard de esta manera:

A Atencidn

Se ha encontrado infarmacién histdrica de GESCEN para el alumno que puede gestionar desde el mend Histdrico Gescen.

El detalle del registro esta formado por 3 apartados, como se puede ver en la imagen siguiente:
¢ Informacién académica del alumnado para el curso

e Evaluaciones
e Calificaciones
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Gestidn > Alumnado > Registro de histdricos » Histdrico de Aumnado » Detalle Registro

Detalle Registro Histérico Alumnado

mico * Eng
2005-2006 v Educacion Secundaria Obligatoria + Primero
* MIA *FAlta
0oz @
© Buscador Matriculados Buscdor Genérico
Promodona Tipe de repeticion Mota Media Otras medidas

Fromaciona por impesibilidad de repeti No repite v

Localidad del centro

EVALUACIONES

FECHA EVALUACION ORDINARIA OBSERVACIONES

1 i1 [1-2/2]
CALIFICACIONES
(CONTENIDO PENDIENTE ACS (CONVALIDADA  EXENTA INCOMPATIBLE  ENTRAMEDIA ~ REFUERIOEDUI  OPTATIVA MODALIDAD NOTA IDIOMA N.CON.UTIL N.CON.REN
Ciencias de la naturalezs No No Ho No Si No No No 5 2
Valendiano: lengua y literatura No No lo No No S No No No 4 2

Esta opcion la veremos en detalle en el apartado de creacion de un nuevo registro que se detallard a
continuacion:

GESTIGN~s  PROCEDIMIENTOSs,  MANTENIMIENTO~  INFORMES ~ (2 Bandeja De Informes

Gestion » Alumnado % Registro de histdricos » Histdrico de Alumnado

Historico de Alumnado

NIA NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 ARD CODIGO CENTRO CENTRO ENSERANZA (CURSO/MODALIDAD/CICLO/PRC  LOCALIDAD

Educacion Secundaria Obligator 1E50

Crear registro nuevo en el histérico; seleccionar el boton situado en la parte superior derecha de
la ventana. Se mostrard la ventana de detalle del registro, para cumplimentarlo. Como hemos dicho antes, esta
ventana se puede dividir en 3 partes:

e Detalle de los datos académicos:

Alta Registro Histdrico Alumnado

“Nix [4] LA *F.8as

© Buscador Matriculsdos Busczdor Genérico
Hota Media

Promaciona por imposibilidad de repetir

o [6] Localidad del entro
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Seleccione del desplegable el afio académico correspondiente.

Elija la ensefianza del desplegable.

3. Este campo se adapta en funciébn del valor del campo anterior (2). Localice el
curso/modalidad/ciclo/programa/especialidad correspondiente a la ensefianza.

4. Para seleccionar el NIA del alumno/a podemos utilizar 2 buscadores, en funcién de si se trata de un alumno/a

matriculado en nuestro centro (4.1) o un alumno/a que viene de otro centro (4.2)

4.1. Seleccione del Buscador alumnado matriculado el alumno/a. Puede utilizar el botén Seleccionar que se

muestra en la ventana o bien hacer doble clic sobre el registro:

Buscador alumno matriculado

n

Bisqueda avanzada UGG ERRIE Buscar

HIA NOMERE APELLIDO 1 APELLIDD 2 FECHA NACIMIENTO DOCUMENTO FECHA MATRICULA CURSD
RAUL | 30/11/2008 Educacian Sec
JAVIER Formacidn Profesional / IMAGEN ¥ SONIDO / GRADO SUPERIOR / ANIM...
CRISTIAN Formacidn Profesional/INFORMATICA ¥ COMUMICACIONES/GRADD ME
CAROLINA L 08/04/1980 Formacidn Profesional/ INFORMATICA Y COMUNICACIONES / GRADD SU...
JUAN 09/12/1983 Formacidn Prafesionzl/INFORMATICA ¥ COMUMICACIONES / GRS
JUAN 09/12/1993 Formacidn Profesional/INFORMATICA ¥ COMUNICACIONES / G
PABLO 25/02/2005 Bachilleratn / BACHILLERATO DE CIENCIAS ¥ TECNOLOGIA/ PRIMERD BA..
ARIADNA 11/02/2006 Educadin Secundaria Obligatoriz / Cuarto
AITANA 2110/2004 29/07/201 Bachillerato / BACHILLERATO DE HUMANIDADES ¥ CIENCIAS SOCIALES / ...
JONATHAN 2140172002 Formacidn Profesional/INFORMATICA ¥ COMUNICACICNES / GRADO SU.

« 4 1 f150 > B [1-10/1500]

4.2. Seleccione el Buscador Genérico para seleccionar alumnos y alumnas que no estén matriculados en
el centro. En este buscador, se puede localizar un alumno/a por:
4.2.1. NIA 'y fecha de nacimiento

Buscador de alumnos x
Niayfecha  Documentoyfecha  Datos basicas
* NIA * Fecha nadimiento

]

NIA SEX0O  NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 FECHA NACIMIENTO DOCUMENTO PAIS NACIMIENTO MUNICIPIO DE NACIMIENTO PROVINCIA

4.2.2. Documento de identidad y fecha de nacimiento
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Buscador de alumnos
NlAyfecha | Documentoy fecha | Datos bdsicos

* Tipo de documento * Documento * Fecha nacimiento

v i

NiA SEX0  NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2 FECHA NACIMIENTO DOCUMENTO! PAIS NACIMIENTO MUNICIPIO DE NACIMIENTO PROVINCIA

4.2.3. Datos basicos

Buscador de alumnos

NIAyfecha  Documentoyfecha | Datos bésicos

“Sar0 * Fecha nadmiznto Edad  *Nombre * hpellido 1 Apellido 2 Tipo de documento Documento

o @ .

NiA SO NOMBRE APELLIDO1Y FECHA NACMEENTO DOCUMENTO PAiS KACIMEENTO MUNICIPIO DE NACIMIENTO PROVINCA

5. Localice el codigo del centro desde el buscador de centros

Biisqueda Sendilla Buscar

NOMBRE LOCALIDAD PROVINCIA NOMBRE COMUNIDAD TIPO

17010128 . SantVicengde Camos  Girona COMUNIDAD AUTGNOMA E de Educacidn Infz
17008977 Riumars Girona COMUNIDAD AUTGNOMA Escuela de Educacian Infa
1700 - Llar Lluis lestresi Qlot Girona COMUNIDAD AUTGNOMA Colegio Pdblica

19005245 YMILD Guadalajara Guadalzjara COMUNIDAD AUTGNOMA Centro Privado de Educadi
46018771 A CHESTE VALENCIA COMUNIDAD VALENCIANA IMSTITUTO DE BACHILLERA
1302 ABARCA A Corufia COMUNIDAD AUTONOMA Colegio Pdblico de Educac
36019414 ABASELLA Vilanova de Arousa Pontevedra COMUNIDAD AUTONOMA, Instituto de Educaion Sec
15027851 A CACHADA gairg A Corufia COMUNIDAD AUTONOMA Instituto d

36024793 A CAMELIA MNevia Pa COMUNIDAD AUTGNOMA Centro Privado de Educadi
32008902 A CARBALLERA Qurense QOurense COMUNIDAD AUTONOMA Instituto de Educacitn Sec

« < 13452 >  » [1-10/34516]
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¢ Detalle de las evaluaciones, pulse el botén Nuevo:

EVALUACIONES

FECHA EVALUACIGN ORDINARIA OBSERVACIONES

« < 1 > >

Hay que rellenar la fecha de evaluacién (1). Elija si es ordinaria o no y pulse sobre el botén Guardar (2):

Alta evaluacién historica x

Ensefianza:
Educaddn Secundaria Obligatoria

Curso/Modalidad/Ciclo/Programa/Especialidad:
Primero

* Fecha de |3 sesidn de |2 evaluacion fina
Ordinariz

(Observaciones

e
Salir
T —

21



e Detalle de las calificaciones, pulse el botén Nuevo:

CALIFICACIONES

CONTENIDD PENDIENTE ACS CONVALIDADA ~ EXENTA INCOMPATIBLE  ENTRAMEDIA  REFUERZO EDU  OPTATIVA MODALIDAD  NOTA IDIOMA N.CONUTIL  N.CONREN

« < 1 1> »

Hay que rellenar las calificaciones del alumno o alumna desde la ventana emergente siguiente:

Alta calificacién de 1ESO *

Ensefianza:
Educacidn Secundaria Obligatoria
Curso/Modalidad/Ciclo/Programa/Especialidad
£ Pendiente
1| Educacion Secundaria Obligataria / Prin - o
* Contenido
2 N estd definido en l sistema educativo
Atendidn Educativa - Obligatoria v
E[ Nota Numerica Tipo Valor Notas
Opcianes
incompatiole s
Qptstiva
Convalidzda
Brents
Naentra en la media
Salir Guardar

La ensefianzay el curso/modalidad/ciclo/programa/especialidad, (1), viene cumplimentado. Se debe seleccionar
el contenido (2) y la nota numérica (3). Después puede elegir las opciones que requiera. Finalmente, pulse sobre

, Guardar
el botén

Repita esta accién tantas veces como contenidos, con su nota correspondiente, deba dar de alta.
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