¢COMO PUEDES
ACCEDER AL GICLO?

1.Acceso directo: UNION EUROPEA
. > ., Fondo Social Europeo
Si estas en posesion de alguna de El FSE inviere en tu futuro
las siguientes titulaciones:
« Graduado en ESO ' ;ﬁ; coserno  ssreno
* i ;" f FORMACIGN PROFESIONAL

Titulo de Técnico o de Técnico
auxiliar o equivalente a

efectos académicos § ENERALITAT VALENCIANA

Titulo profesional basico
Titulo de Bachiller
Titulo universitario

s

TECNICO
EN GESTION
. ADMINISTRATIVA
2. Acceso mediante prueba: 9 Avda. de Santa Pola, 6
Sin  cumplir  ninguno de los 03203 Elche
|IES SIXTO MARCO

requisitos académicos anteriores

. . \. 966 9122 30

tener 17 anos de edad o cumplirlos Grado Med:
A rado iviedio

durante el ano en curso y sUperar gy 3005082@eduguaes

la correspondiente prueba. 03005082 secretario@edu.gva.es Familia profesional: Administracion y Gestién

@ https:/ [ portal.edu.gva.es/isixtomarco




¢QUE COMPETENCIAS VAS A
ADQUIRIR?

Aprenderas arealizar actividades
de apoyo administrativo en el
ambito:

aaga|  (Contable

‘(OT‘(;_’TO]‘ Laboral
i

‘]j] Comercial
\\’ Atencion al cliente

N

= Financiero fiscal

N~

¢CUALES SON LAS SALIDAS
PROFESIONALES?

¢QUE MODULOS SE IMPARTEN EN
EL CICLO?

- Comunicacion empresarial y
atencion al cliente (bh/semana)
- Operaciones administrativas de

compraventa (4h/semana)
- Empresa y Administracion
ClVEENERE)
- Tratamiento informatico de la
informacion(7h/semana)
- Formacion y orientacion laboral
CIVEENERE)
- Técnica contable (3h/semana)
-Inglés (5h/semana)

Auxiliar administrativo
Ayudante de oficina
auxiliar administrativo de
cobros y pagos
Administrativo comercial,
Auxiliar administrativo de
gestion de personal
Auxiliar administrativo de las
administraciones publicas
Recepcionista

Empleado de atencién al
cliente

Empleado de tesoreriay
empleado de medios de pago

- Operaciones administrativas de
recursos humanos (6h/semana)
Tratamiento de la documentacion
contable (7h/semana)
-Inglés (2h/semana)
Empresa en el aula (8h/semana)
Dperaciones auxiliares de gestion
de tesoreria (7h/semana)
- Formacion en centros de

trabajo (380h/afo)



