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Después 4° ESO

1° BACHILLER \
CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO

2° BACHILLER \
CICLO FORMATIVO DE GRADO SUPERIOR
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FAMILIA ADMINISTRACIO | GESTIO

Ciclo formativo de grado superior:
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v ASISTENCIA A LA DIRECCION

ADMINISTRACION Y FINANZAS

_ Ciclo formativo de grado medio:
TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA

Ciclo formativo de grado superior
de OTRAS FAMILIAS
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¢,Para quée sirve esta titulacion en el mundo laboral?

Las ocupaciones mds relevantes que puedes

desempenar son:

>
>
>
>
>
>
>

Auxiliar administrativo
Administrativo comercial

Auxiliar administrativo de gestion de persondl
Auxiliar administrativo de Administraciones Publicas
Recepcionista

Empleado de Atencion al cliente

Empleado de Tesoreria
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Ciclo formativo de grado medio:
TECNICO EN GESTION ADMINISTRATIVA

-Todas las empresas de cualquier sector economico necesitan administrativos

COMO ADMINISTRATIVO SE PUEDE TRABAJAR PARA EMPRESAS:

»Comerciales, industriales, compafiias »Puedes preparar oposiciones para cualquier
de seguros, Banca, Comunicaciones’ AyuntamientO, DiputaCi(')n, Ministerio Yy acceder a

Agencia de Viajes, y en la cualquier plaza de Funcionario de las convocadas en
Administracion Publica. la Oferta de Empleo Publico.

» También tienes la oportunidad de crear tu propia empresa en cualquier sector
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Modulos 1er curso / horas B Modulos 20 curso/ horas

-Comunicacion empresarial y atencion al cliente 5 -Operaciones administrativas de RRHH 6
-Operaciones administrativas de Compra venta -Tratamiento de la Documentacion Contable 7
-Empresa y administracion -Empresa en el Aula 8
-Tratamiento informatico de la informacion -Operaciones auxiliares de tesoreria

-Técnica contable -Inglés 2

-Inglés -Formacion en el Centro de Trabajo 380h/ano

-Formacion y orientacion laboral

Dos cursos académicos de 2000h totales.




»Practicas (FCT) en empresas reales concertadas con
nuestro centro, con posibilidades reales de contratacion al

finalizar las mismas.

»>FCT en el exiranjero

- En el segundo curso
- Las FCT se realizaran en Reino Unido, Irlanda o Francia

Gastos de viagje, manutencidon y estancia pagados.

2 meses
Conselleria elige las personas que vayan a hacerlo.

REQUISITOS:
- B1 de inglés( Certificado o prueba que lo acredite)

- Buen expediente del ciclo formativo




»>FP DUAL

- Formacidn en empresas (actualmente 3 empresas) al margen de las
FCT

- Duracion 400h: 200h el primer ano, desde abiril (2 tardes), junio y julio
200h el segundo ano, 2 6 3 tardes
FCT se realizan en la misma empresa

- Remunerada: como becados (3€ hora aproximadamente)

- Voluntario

- Proceso de seleccidon por parte del empresario
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