
CICLO GRADO MEDIO 

ADMINISTRACIÓN

“Técnico en Gestión Administrativa”

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO 2019-2020



Después 4º ESO

1º BACHILLER

2º BACHILLER

UNIVERSIDAD

CICLO FORMATIVO DE GRADO MEDIO

DOSIER DE CICLOS FORMATIVOS (CONSELLERIA)

http://www.ceice.gva.es/va/web/formacion-

profesional/oferta1;jsessionid=1E0BCA59BB9E41

CF1DD10667EF2BAFD8

CICLO FORMATIVO DE GRADO  SUPERIOR



FAMILIA ADMINISTRACIÓ I GESTIÓ

Ciclo formativo de grado medio:

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA

Ciclo formativo de grado superior:

ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN

Ciclo formativo de grado superior 

de OTRAS FAMILIAS

¡¡¡¡¡Necesario buen expediente en 

el ciclo de grado medio¡¡¡¡¡¡¡
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¿Para qué sirve esta titulación en el mundo laboral?

Las ocupaciones más relevantes que puedes 

desempeñar son:

 Auxiliar administrativo

 Administrativo comercial

 Auxiliar administrativo de gestión de personal

 Auxiliar administrativo de Administraciones Públicas

 Recepcionista

 Empleado de Atención al cliente

 Empleado de Tesorería
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Ciclo formativo de grado medio:

TÉCNICO EN GESTIÓN ADMINISTRATIVA

-Todas las empresas de cualquier sector económico necesitan administrativos

COMO ADMINISTRATIVO SE PUEDE  TRABAJAR PARA EMPRESAS:

Comerciales, industriales, compañías 

de seguros, Banca, Comunicaciones, 

Agencia de Viajes, y en la 

Administración Pública.

Puedes preparar oposiciones para cualquier 

Ayuntamiento, Diputación, Ministerio y acceder a 

cualquier plaza de Funcionario de las convocadas en 

la Oferta de Empleo Público.

 También tienes la oportunidad de crear tu propia empresa en cualquier sector
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¿Cómo se desarrolla el Plan de Formación?

Módulos 1er curso  /          horas Módulos 2o curso/        horas



Módulo de FORMACIÓN EN EL CENTRO DE TRABAJO (FCT)

Prácticas (FCT) en empresas reales concertadas con 

nuestro centro, con posibilidades reales de contratación al 

finalizar las mismas.

FCT en el extranjero
- En el segundo curso

- Las FCT se realizarán en Reino Unido, Irlanda o Francia

- Gastos de viaje, manutención y estancia pagados.

- 2 meses

- Conselleria elige las personas que vayan a hacerlo. 

REQUISITOS:

- B1 de inglés( Certificado o prueba que lo acredite)

- Buen expediente del ciclo formativo



FP DUAL

- Formación en empresas (actualmente 3 empresas) al margen de las 

FCT

- Duración 400h:   200h el primer año,  desde abril (2 tardes), junio y julio

200h el segundo año, 2 ó 3 tardes

FCT se realizan en la misma empresa

- Remunerada: como becados (3€ hora aproximadamente)

- Voluntario

- Proceso de selección por parte del empresario
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