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CFGB Serveis
Administratius

IES SUCRO

Els cicles formatius de Grau
Basic formen part dels
ensenyaments de Formacio =i et - TOTES'
Professional del sistema NPT

educatiu.

Formen part de l'educacid
basica del sistema educatiu
espanyol, d'oferta
obligatoria i caracter gratuit.




DURACIO T
DISTRIBUCIO
ACADEMICA

Dos cursos academics de 30 hores lectives
setmanals cadascun.

MODULS PROFESSIONALS

Primer curs

Tractament informatic de dades.
Tecniques administratives basiques.
Atencio al client.

Preparacio de comandes i venda de productes.
Ciencies aplicades I.

Comunicacid i societat I.

Tutoria.

Formacio i Orientacio Laboral I.

Segon curs

Aplicacions basiques d'ofimatica.

Arxiu i comunicacio.

Ciencies aplicades Il.

Comunicacio i societat II.

Tutoria.

Formacio i Orientacio Laboral Il.

Formacid en Centres de Treball (240 hores)

REQUISITS D'/ACCES TITULACIO QUE
S'OBTE

a. Tindre compliments 15 anys, o complir- * La superacio de la totalitat dels ambits

los durant ['any natural en curs. conduira a l'obtencio del titol de
Graduat en ESO.

« | el titol de Tecnic Basic en

|'especialitat corresponent.

b. Haver cursat el 3r curs d'ESO o,
excepcionalment, haver cursat el 2n curs.

c. Haver proposat 'equip docent als pares,
mares o tutors legals la incorporacié de Del 22 al 30 de maig a través del
l'alumne a un cicle de grau basic; s'acredita seglient enllac es pot realitzar

mitjancant Certificat del Consell orientador ’admissié a la formacié professional
expedit pel director i el tutor/a de ['alumne. basica desitjada

Cal fer una bona tria de la formacio .
professional basica que es vol cursar. https://portal.edu.gva.es/telematricula/

En el segiient enlla¢ es pot veure tota es/inicia-proceso-de-admision/
Uoferta de la comunitat valenciana:

o : Davant qualsevol dubte o ajuda
https://ceice.gva.es/es/web/formacion-
profesional/ofertal contactar amb el departament

d’orientacio o amb la direccid d’estudis.


https://portal.edu.gva.es/telematricula/es/inicia-proceso-de-admision/
https://ceice.gva.es/es/web/formacion-profesional/oferta1

