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QUI FA QUE? A QUI M’HE D’ADRECAR? QUI EM POT AJUDAR?

. Garantix la inclusid de tot I’ alumnat.

DIRECTORA

. Rep les propostes i necessitats de la comunitat
educativa.

. Dirigix i coordina totes les activitats del cente.
. Parla amb les families i amb els agents socials
quan hi ha problemes de disciplina.

. Quan hi ha problemes de disciplina gestiona,
juntament amb el cap d’esmdis els problemes
greus i les sancions.

. Convoca i presidix els actes académics, el con-
sell escolar i el claustre de professors.

. Col-labora amb les families, facilitant 1a relacid
amb el centre.

. Coordina i promou els projectes del centre:
ERASMUS+, TEI, plurilingfiisme.

. Gestiona i actualitza la informacid de la pagina
web del centre i difon les activitats a les xarxes
socials 1 als mitjans de comunicacio

. Gestiona les exposicions del centre (Dia Inter-

. Organitza actes académics, com la graduacio.
. Fa particep el sindicat d’estudiants de la vida
. Supervisa el Banc de Llibres.

. Es coordina amb I’ AMPA.
. Manté informats els delegats/des de les diferents

VICEDIRECTORA
. Promou i organitza les activitats extraescolars
i complemetaries (viatges, excursions, xerrades,
eixides, conferéncies, ponéncies).

nacional de les Llengiies, Dia de la Dona, Dia de
la no-violéncia, Dia de la Pau, Dia LGTBEI+...)

Promou i coordina la Setmana Cultural.

del centre.

tasques que els competen i es reunix periodica-
ment amb ells_.

CAPD’ESTUDIS
. Avalua les faltes d’assisténcia i
controla I"absentisme escolar.
. Fa complir les sancions que imposa
la comissio de convivéncia als alum-
nes, d’acord amb el RRI.
. Proposa la distribucid de 1"alumnat
en els grups, prévia consulta al depar
tament d"Orientacid i als equips edu-
tatius.
. Autoritza o no, a principi de curs,
la peticio de canvi d’assignatura o
de grup, en funcio de les possibilitats
. Vetla pel bon clima entre alumnat i
n’afavorix la convivéncia.
. Manté revmions periodiques amb els
delegats i els tutors.
. Fa els horaris del centre.

/ _ ORIENTADOR \

. Realitza I’ orientacid académica i
professional als diferents nivells
educatius.

. Coordina les activitats que desen-

volupen els diferents agents soci-
als al centre.

. Detecta dificu ltats daprenentatge
i organitza les mesures curriculars
escaients.

. Orienta les families en la presa
de mesures per acompanyar
I"alumnat en el procés d"inclusic

SECRETARI

. D a terme la contabilitat del

Centre.

. Gestiona les taquilles de 1"alumnat

aixi com els camnets dels alumnes.

. Coordina la utilitzacio d’espais,

mitjans i materials didactics d"is
comi per al desenvolupament de
les activitats académiques.

. Vetla pel bon 1s i conservacio de

les instal-lacions i equipament es-
colar, axixi com pel correcte s dels
mitjans informatics, sistemes de
comunicacio i la proteccié de dades.

.Supervisa I'administracic del centre

i d’ensenyament-aprenentatge.

'\Courdina 1’Equip de Medjacif.’/'

BANC DE LLIBRES

Compromisos signats a I’entrega que s’avaluaran:

Tornar els llibres amb totes les tapes i tots els fulls.

Tornar els llibres nets, sense taques d'oli, de menjar,etc.

Tornar els llibres sense els exercicis resolts.

Tornar els llibres sense estar subratllats, esborraré les anotacions.

Folrar els llibres amb fundes no adhesives.

Tornar el lot complet de llibres amb tots els exemplars.
L’incompliment dels compromisos signats a principi de curs comportara les segiients conseqiiéncies:

En cas de pérdua o deteriorament suficient, I’alumnat haura de fer el pagament corresponent pel valor del

llibre.

Si en ’arreplega de llibres ’alumnat no els ha portat amb fundes no adhesives, haura de pagar a principi

de curs una quantitat equivalent al valor de la funda.
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NORMES QUE CAL COMPLIR AL DOSSIER D’ACTIVITATS (ESO)

1. El dossier d’activitats ha d'estar net i ordenat, per aixé quan t'equivoques marca on esta
I'errada amb una ratlla per damunt.

2. Cal respectar els 4 margens del full (dalt, baix, dreta i esquerre).

3. Cada dia cal posar la data (dia de |la setmana, dia del mes, mes | any) i ha d'estar
separada dels escrits del dia anterior.

4. Has de posar el nimero de I'exercici o la tasca i la pagina on es troba o marcar el
numero d'ordre del projecte que estas treballant.

5. Els enunciats han d’estar escrits en un color i les respostes en un altre. El boligraf roig
unicament s'utilitza per a corregir. (No pots escriure en llapis ni a la llibreta ni als
examens).

6. Si fas un exercici al llibre de text recorda que unicament pots utilitzar el llapis.

7. Si treballes en fulls solts, totes les pagines han d’'anar numerades a la part inferior i
ordenades segons s’hagen anat fent a classe o a casa, fins i tot les fotocopies.

8. Si faltes a classe alguna volta és imprescindible que et poses al dia només tornes a
classe.

9. Les faltes ortografiques repercuteixen negativament en la teua nota. Les faltes has de
corregir-les mitjancant I'ajuda del diccionari i escriure-les de nou dalt o davall de I'errada.
10. Tots els treballs s'han de presentar el dia acordat i si treballes en fulls solts, en una
funda de plastic. En la portada ha de figurar el nom de la tasca o tema, aixi com les teues
dades personals: NOM, COGNOMS, CURS | GRUP. Si es presenten un altre dia, sense
justificacio, es puntuaran més baix o no s’acceptaran. Entregaras el dossier d'activitats el

dia de I'examen o quan el professor/a t'ho indique.
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LA PRESENTACIO DE TREBALLS ACADEMICS

Les normes que s'exposen a confinuacid sobre la presentaciéd de treballs

académics estan basades en el Sistema Harvard, utilitzat tant per la MLA (Modern
Language Association o Associacié Americana de Llenguatge Modern) com per
I'APA (American Psychological Association o Associacio Americana de Psicologia):

Format:

Cada paragraf ha de contenir un sagnat a la primera linia.

Els quatre margens del full tindran una mida de 2,5 cm.

L'interlineat sera d'1,5 cm.

El text ha d'estar sempre justificat.

S'utilitzara només una font (o tipus) de lletra: o bé Arial o bé Times New
Roman, perd en cap cas es barrejaran.

El cos (mida) de la font sera de 12. No obstant aixo, es poden utilitzar mides
meés grans per als titols del epigrafs (per exemple, 14). Quan en el treball es
recullen cites textuals amplies s'utilitzara un cos d'11.

S'utilitzara la lletra cursiva en els seglents casos:
o els titols de llibres, de pel-licules, revistes, periddics.
o les cites textuals.
o les paraules la grafia de les quals no s'adapte a les normes de les

nostres llenglies: boutigue, delicatessen, etc.

Estructura del treball:

Sera com a norma general el seglient, encara que s'adaptara a les

necessitats del treball i de I'assignatura:

Portada

Index

Introduccid

Desenvolupament

Conclusions

Bibliografia utilitzada

Annexos (fotografies, grafics...)
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RESOLUCIO DE CONFLICTES

- N
CAP D'ESTUDIS

~
o~ ' = 2

Alumnat 1r ESO . Professorat
Conflicte Alumnat Mediador Mediador
S | S p
N " N\ 7 N
Alumnat 3r ESO Alumnat Major
TUTOR TEI Conflicte Conflicte
S S S—~
7N L7 N 7N
COORD TEI PT-MEDIACIO Funciona-Fi
g SN SN
N e N I N
Funciona-Fi Funciona-Fi _NO FUNCIONA -
REGIM DISCIPLINARI
S’ S’ S’
$ $
NO FUNCIONA-
NO FUNCIONA REGIM DISCIPLINARI
SN’ S’

NORMES DE CONVIVENCIA
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DE LA MAR.
ADEnN1a

ESPEREU AL PATIA MENJAR | BEURE

g ALCEU LAMA

RESPECTEUELS TORNS
SEIEU ON VOS INDIQUE EL PROFESSORAT

PORTEU EL MATERIAL NECESSARI

SIGUEU PUNTUALS
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NORMES D’ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT BASIQUES

Tots els alumnes del Centre han de conéixer i complir els seus drets i deures per a afavorir que la conviveéncia
siga agradable. L'incompliment de les normes basiques pot provocar l'aplicacié de sancions reflectides en el
Reglament de Régim Intern.

LA TARGETA ESCOLAR

e  Esdonara durant els primers dies de classe.

e  C(Cal portar-la sempre al centre. Et servira per a identificar-te, fer préstecs a la biblioteca, fer fotocopies i
usar material esportiu als esplais.

ENTRADES I EIXIDES

e  [’horari d’entrada al centre és a les 8:00, la porta es tancara a les 8:10.

e  S’hade complir I’horari establert (ESO-BATXILLERAT - FPB)

e  (Quan un alumne necessite eixir del centre per algun motiu (visita medica, deure inexcusable,etc) caldra
que vinga el seu responsable legal (mare/pare/tutor) a arreplegar-lo, caldra que entre personalment al centre i
signe al registre de consergeria.

e  Les autoritzacions dels representants legals caldra que estiguen signades segons el model oficial de
justificant de faltes de 1’alumnat, el poden descarregar de la pagina web a 1’apartat de secretaria o demanar
copies a consergeria de I’institut.

e  Els alumnes majors d’edat podran eixir del centre quan ho sol-liciten pero ja no podran tornar a entrar a
no ser que aporten justificant que l’eixida ha sigut per un motiu justificat (visita medica, deure
inexcusable,etc).

TELEFON D’EMERGENCIES

e  (Cal donar un telefon on SEMPRE es puga localitzar algu de la teua familia per evitar problemes en cas
d’emergéncia (accident, malaltia, etc.)

o Les dades familiars han d’estar actualitzades a secretaria.

e  TELEFON del CENTRE: 96 642 8235

MATERIAL PERSONAL

e Al centre no cal portar més que llibres i material escolar.

e El centre no es fa responsable de jocs, mobils, dispositius electronics... els quals, a més a més, estan

prohibits a I’institut.

ESMORZAR
e  No es permet menjar més que a la cantina i al pati.
. En acabar d’esmorzar caldra tenir cura de la neteja.

e  Menjar pels corredors, aules i altres arees del centre esta prohibit i sera motiu d’amonestacid
FUMAR

e  Fumar esta prohibit per llei en tot el centre. Es una falta molt greu que comporta sancié amb expulsio.

7
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PUNTUALITAT

e  La puntualitat és un requisit indispensable per al bon funcionament del Centre.

e  En cas de retard, I'alumne entrara en la classe que li corresponga. El professor fara constar el retard i si
esta justificat.

e  L'acumulaci6 de faltes de puntualitat es considerara com a falta lleu.

e Els alumnes han d'estar atents al timbre per a estar puntuals en l'aula. En el cas d'arribar tard sera

comptabilitzat retard sense justificacio.

PATI

e  Durant I'esplai cap alumne podra romandre dins de les aules i corredors, si no €s amb un professor/a
FALTES D'ASSISTENCIA

e  Hauran de ser justificades a la immediata incorporacié de l'alumne per mitja de webfamilia o document
oficial

e  L'acumulacié de faltes d'assisténcia injustificades pot convertir-se en una falta molt greu de la que es
notificara als Serveis Socials.

INSTAL-LACIONS I MATERIAL:

e Les instal-lacions i mobiliari es mantindran en perfecte estat. Si s'observa algun desperfecte se li
comunicara al tutor.

. El responsable de desperfectes ocasionats pel mal s del material o de les instal-lacions de forma
intencionada o per negligéncia es fara carrec de les oportunes reparacions i de la sancid corresponent.

e  C(Cal tenir cura de la neteja del centre: les deixalles s’han de tirar a les papereres i no s’han de ratllar taules
ni parets. Conductes incivilitzades seran objecte d’amonestacid

EIXIDES DURANT LES CLASSES

e  Només es podra eixir de classe en cas de veritable necessitat

TELEFONS MOBILS
e [’us del telefon mobil a I’institut esta prohibit.
e Si l'alumnat ha portat el mobil a I’institut, el dipositara en una caixa destinada a la seua custodia. Al
finalitzar el mati se li retornara.
e Si es detecta I’us indegut de teléfons mobils, I’aparell sera retirat i restara a direccié d’estudis fins
que el pare/la mare/tutor/a legal de I’alumne vinga a efectuar la retirada, en cap cas s’entregara a
P’alumne i si s’escau ’alumne sera amonestat.
o Si es detecta que 1’us del mobil ha sigut per prendre fotografies o videos dels membres de la comunitat
educativa i vulnera la llei de proteccid de dades o ha tingut qualsevol Us delictiu, s’incoara expedient
disciplinari i es presentara dentincia davant el Ministeri Fiscal, jutjat de guardia o qualsevol de les

dependeéncies del Cossos i Forces de Seguretat de 1’Estat.

8
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NORMES DE CONVIVENCIA

Registre en

Comunicacid a

Amonestacio i

comportament| familia expulsié a
ITACA [ webfamilia Faulade
« Alteracio classe + FALTANO JUSTIFICADA. convivéncia

« Retras (porta tanca a les

SI ES ABANS D'UN
8:08) EXAMEN, INVALIDA

Amb tasca del professor/a.

EXAMEN | S'HA DE FER

ALTREDIA.
Reiteracio de
comportament no

adequat.

Retirada dispositiu
apagat sense extraure
la targeta SIM

COMUNICACIO D’US INADEQUAT A
LA FAMILIA.

CUSTODIA DIRECCIO D’ESTUDIS
FINS QUE ACABE JORNADA LECTIVA
DEL DIA SEGUENT. ES RETORNARA
AL PARE/MARE/TUTOR LEGAL.

Comparegenca a direccid,
dept. orientacié o prof.
guardia i omplir “full de
reflexié”.

Reiteracia de falta de PAS 02

Resolucié 17/04/2024. (DOGV Num. 9841 / 03.05.2024)

REITERACIO
us
INADEQUAT
DISPOSITIU

Retirada dispositiu
apagat sense extraure
la targeta SIM

COMUNICACIO D’US INADEQUAT A
LA FAMILIA.

CUSTODIA DIRECCIO D’ESTUDIS
FINS QUE ACABE JORNADA LECTIVA
DEL DIA SEGUENT. ES RETORNARA
AL PARE/MARE/TUTOR LEGAL.

3 amonestacions
=1diaaula
convivéncia

= Danys a instal.lacions o
documents del centre.

= Assignacic de tasca del

professor/a (Registre de feina

equip docent. G1 fa seguiment

en “Registre AC”).

Reunid cap d’estudisi tutor

amb la familia per a omplir

“full de compromis”.

= Reiteraci6 de falta de PAS 03

US DE DISPOSITIUS ELECTRONICS {

“No esta permés l'ls de cap dispositiu electronic en tot el recinte del centre educatiu durant tota la jornada
lectiva, a excepcié d’activitats que requerisquen U'ls didactic de dispositius mobils previstes en el projecte
educatiu de centre i en la programacié d’aula corresponent, amb la supervisié del personal docent.”

REITERACIO US
INADEQUAT
DISPOSITIU

o]
NEGATIVA A
ENTREGAR-HO AL
PROFESSORAT

Obertura expedient
i sancié de 2 dies
d’expulsié a casa

DEPARTAMENT ORIENTACIO:

Sensibilitzacio Us responsable.

6 amonestacions
=3 dies aula
convivéncia
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doEnia

9 amonestacions =
5 dies aula
convivéncia o casa

» Us deobjectes o

sustancies no permesos,
incl. fumar

IES SORTS
DE LA MAR

REITERACIO US
INADEQUAT
DISPOSITIU

o
NEGATIVA A
ENTREGAR-HO AL
PROFESSORAT

Obertura 2n expedient
isancid de 7 dies
d’expulsié a casa

DEPARTAMENT ORIENTACIO:
Sensibilitzacid us responsable.
INFORMACIO A LA FAMILIA. ¢
DERIVACIO A LA UPPCA (Unita
de Prevencio de Conductes
Adictives)
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Segons Resolucié de la Generalitat
Valenciana de 17/04/2024
(DOGV Num. 9841 de 03/05/2024):

No esta permés l'Us de cap dispositiu
electronic en tot el recinte del centre
educatiu durant tota la jornada
lectiva, a excepcié d’activitats que
requerisquen ds  didactic de
dispositius mobils previstes en el
projecte educatiu de centre i en la
programacio d’aula corresponent, amb
la supervisié del personal docent.
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