
 
 

   
 

OFERTA FORMATIVA DE CERTIFICADO PROFESIONAL EN 
IES SERRA PERENXISA 

DESCRIPCIÓN DEL CURSO 

DENOMINACIÓN: Instalación y uso de Aplicaciones Ofimáticas 

NIVEL: 2 

CÓDIGO: IFC_C_003_4B 

FAMILIA: Informática y Comunicaciones 

CARGA HORARIA: 363 horas 

OCUPACIONES PARA LAS QUE HABILITA 

Con este certificado, se podrá ejercer los siguientes puestos de trabajo: 

• Técnicos/as de soporte informático 
• Operadores/as de tele-asistencia 

CALENDARIO, HORARIOS Y FORMACIÓN EN EMPRESA 

INICIO: 3 noviembre de 2025 

FINAL ESTIMADO: febrero de 2026 

HORARIO DE CLASES: de lunes a viernes, de 15.00 a 21.00 

FORMACIÓN EN EMPRESA Y HORARIO: del total de horas del cuso, 91 horas son de formación en 
empresa. Debe tenerse en cuenta que los horarios durante este periodo podrán variar, dependiendo 
de la disponibilidad de las empresas colaboradoras. 

Cada alumno utilizará un equipo informático para el desarrollo del curso. 

REQUISITOS DE ACCESO 

Las personas que deseen participar en esta formación deben estar inscritas como demandantes de 
empleo o demandantes de mejora de empleo y además, como demandantes de formación en 
LABORA. 

Dado que se trata de un certificado de nivel 2, además, se deberá contar con uno de los siguientes 
requisitos: 

• Ser titulado en la ESO o equivalente. 



 
 

   
 

• Ser titulado en FP básica de cualquier familia profesional. 
• Disponer de un certificado profesional o de profesionalidad de nivel dos de cualquier familia. 
• Disponer de un certificado profesional o de profesionalidad de nivel uno de la familia de 

electricidad y electrónica. 
• Haber superado la prueba de acceso para ciclos formativos de grado medio, las pruebas de 

competencias clave para certificados de profesionalidad de nivel dos con LABORA o un curso 
de preparación para el acceso a ciclos de grado medio en centros públicos o privados 
autorizados por la Administración educativa o la prueba de acceso a la universidad para 
mayores de 25 o 45 años. 
 

CÓMO INSCRIBIRSE EN EL CURSO 

En primer lugar, si no lo ha hecho anteriormente, debe inscribirse como demandante de empleo, de 
mejora de empleo y además, como demandante de formación en cualquiera de los ESPAI LABORA. 
Esto se hace de forma presencial, para lo que hay que solicitar cita previa. Se puede obtener cita 
previa, a través de la web de LABORA haciendo clic en este enlace: 

https://puntlabora.gva.es/citaprev/inscripcion?lang=es 
 

Posteriormente el trámite se hace de forma telemática, accediendo a: 

https://puntlabora.gva.es/puntlabora/?lang=es 

Hará falta identificarse mediante certificado digital, con su DNI y el PIN que aparece en su DARDE, 
o cualquiera de los otros métodos habilitados. Para ello (pulse el botón “Acceder”). Una vez dentro 
de su perfil deberá seguir los siguientes pasos: 

1. Seleccionar “Formación” y “Consultar” 
2. Seleccionar la provincia = “Valencia” 
3. Seleccionar la comarca = "L’Horta” 
4. Seleccionar la ciudad= "Torrent" 
5. Buscar el curso a través del Código de oferta 364980 (asegúrese de que coincide con el 

nombre del certificado y que se ofrece en nuestro centro). 
6. Pulsar el botón “Inscripción”. Si tiene problemas para inscribirse en el curso, acuda de 

forma presencial a cualquiera de los ESPAI LABORA. Una vez inscrito, contactaremos 
con usted desde el centro. Permanezca atento a su correo electrónico y teléfono de 
contacto. 

 

Para más información contacte con: 46019015@edu.gva.es  
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