Gestion
Administrativa

IES Serra Perenxisa

=\, C/Coronad'Aragé,1
) 46900 Torrent GENERALITAT

961206090 \\\ VALENCIANA

Conselleria d’Educacio,

46019015@gva.es Cultura i Esport

Auxiliar administrativo. Recepcionista.

Ayudante de oficina. Empleado de atencion al cliente.

Auxiliar administrativo de cobros y pagos. Empleado de tesoreria.

Administrativo comercial. Empleado de medios de pago.

Auxiliar administrativo de gestion de personal.

Auxiliar administrativo de las administraciones F /] CT m
publicas. -

12 Comunicacién empresarial y atencién al 22 Operaciones administrativas de recursos

cliente. humanos.

12 Operaciones administrativas de compra-venta. 22 Tratamiento de la documentacion contable.

12 Empresa y Administracion. 2 Empresa en el aula.

12 Técnica contable. 29 Operaciones auxiliares de gestion de tesoreria.
12 Tratamiento informatico de la informacion 22 Horario reservado para el médulo impartido en
12 Inglés. inglés.

29 .z .
12 Horario reservado para el médulo impartido Formacion en Centros de Trabajo.

en inglés.

12 Formacién y Orientacion Laboral.
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El FSE invierte en tu futuro



