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Recepcionista. 
Empleado de atención al cliente. 
Empleado de tesorería.
Empleado de medios de pago.

IES Serra Perenxisa
C/Corona d'Aragó, 1
46900 Torrent
961206090 
46019015@gva.es

2º   Operaciones administrativas de recursos 
humanos.

2º   Tratamiento de la documentación contable.

2º   Empresa en el aula.

2º   Operaciones auxiliares de gestión de tesorería.

2º   Horario reservado para el módulo impartido en 
inglés.

2º   Formación en Centros de Trabajo.

1º  Comunicación empresarial y atención al 
cliente.

1º  Operaciones administrativas de compra-venta.

1º  Empresa y Administración.

1º  Técnica contable.

1º  Tratamiento informático de la información

1º  Inglés.

1º  Horario reservado para el módulo impartido 
en inglés.

1º  Formación y Orientación Laboral.

2 CURSOS                                               DUAL

SALIDAS PROFESIONALES                     

PRÁCTICAS EN EMPRESA
FCT 380 h
DUAL 400 h.

TURNO MAÑANA
Lunes a viernes
8 a 14h

CF Grado Medio
Gestión 

Administrativa

Auxiliar administrativo. 
Ayudante de oficina. 
Auxiliar administrativo de cobros y pagos.
Administrativo comercial. 
Auxiliar administrativo de gestión de personal.
Auxiliar administrativo de las administraciones 
públicas. 


