Asistencia a la '\

direccion
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SALIDAS PROFESIONALES

Asistente a la direccion.

Asistente personal.

Secretario/a de direccion.
Asistente de despachos y oficinas.
Asistente juridico.
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Asistente en departamentos de Recursos
Humanos.

Administrativos en las Administraciones y
Organismos Publicos.

Formacion
Profesional

2 CURSOS DUAL

12 Gestién de la documentacion juridica y
empresarial.

12 Recursos humanos y responsabilidad social

corporativa.

2 Ofimatica y proceso de la informacion.

2 Proceso integral de la actividad comercial.

2 Comunicaciény atencién al cliente.
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Formacion y Orientacion Laboral.
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Inglés.

TURNO TARDE
Lunes a Viernes
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Protocolo empresarial.

Organizacion de eventos empresariales.
Gestion avanzada de la informacion.
Segunda lengua extranjera.

Inglés.

Empresa e iniciativa emprendedora.
Proyecto de asistencia a la direccion.

Formacion en Centros de Trabajo

@®. PRACTICAS EN EMPRESA

.’.’. FCT 400 h
DUAL 400 h.

UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futwo




