Com fer una reserva
en la web del Botet



L'IES té a la seua web una
seccio per al professorat del
centre. Dins d’ella trobaras el
nostres sistema de reserves.
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També pots accedir directament a:
portal.edu.gva.es/iesrodrigobotet/reserves

RESERVA DE RECURSOS

Sistema de gestio de reserves de tots els recursos del |IES José Rodrigo Botet. A continuacio tens tots els recursos/espais
disponibles per a reserva, clasificats per categoria.

Davant qualsevol dubte, pots:

ke
Espais
Tablets
Aules d'Informatica

Portatils

Altres recursos

Calendari de reserves

Manual d'ajuda I.I

Incidéncia gestid de reserves
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Empreses

Departaments Professorat ~

Sistema de reserves
Incidéncies TIC

Recursos interessants



PAS 1.

Has de tindre actiu el
compte de correu de
edu.gva.es



Identitat digital

Si no coneixes les
teues dades de correu

docent de la GVA...

Una vegada tingues
acces al teu correu
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@gva.es ja podras

de Reserves.
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] ] Seleccion de la cuenta
aCCedlr al. SlStema Continuar a Qutlook

Usar otra cuenta
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https://portal.edu.gva.es/cdc/va/identitat-digital_val/

PAS 2:

El Sistema de
Reserves




Selecciona el recurs, | la sessio en la qual vols reservar.
o Apareixen totes les hores encara que estiga el recurs
ja ocupat
e Per a cada sessio cal realitzar una reserva diferent.

23 gener
DATA (© HORA
> gener 2024 08:00 08:55 09:50
dl dt. dec dp. dv ds. dg
10:43 11113 12:08
13:01 1317 14:12
@ 24 25 26
15:30 16:23 17:16
29 30 3
18:09 18:41 19:34

(D Totes les hores san (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris



Has d'emplenar la informacio sol:-licitada:
o Usa preferiblement la teua adreca de @edu.gva.es (es
creara un esdeveniment en el teu calendari personal).
e Rebras un correu de confirmacio, a través del qual
podras gestionar anul-lar la teua reserva.

(2] ADDICIO DELS DETALLS

Mom i cognoms *

Docent del botet

Correu *

correu_docent@edu.gva.es

[:] PROPORCIONEU INFORMACIO ADDICIONAL

Curs/Grup

2n BAT

Activitat

Xerrada informacié FPAU/EBAU
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Reserva



PAS 3:

Gestio de la
reserva



Amb el correu de confirmacid podras gestionar la teua
reserva. Recorda que si finalment no utilitzaras el recurs
pots alliberar-lo per a una altra activitat!!!

f SISTEMA DE RESERVES

Hola, (1N
La vostra reserva s'ha confirmat.

Dades de la reserva

N O fa Ce S Ca S d ! e Sta Nom del servei Sala d'usos multiples

info rmaCié. I_a teua rese rva éS Quan dimecres, 31 de gener de 2024
CO rre Cta i d u ra el q u e d u ra |a | (UTC+01:00) Brussels, Copenhagen, Madrid, Paris

Sess i (,) Preu Gratuit




@ Gracies per fer la r

Amb el correu de confirmacid podras gestionar la teua
reserva. Recorda que si finalment no utilitzaras el recurs
pots alliberar-lo per a una altra activitat!!!

SISTEMA DE RESERVES

eserva amb nosaltres. En breu rebreu un missatge de confirmacio al correu

Dimarts, setembre

(O 800 AM (1 minut)

17, 2024

ne No es pot utilitzar el boto de
Tornar a planificar, es millor
cancelar la reserva i crear una
nova




S1elrecurs es
troba ocupat...



Per a assegurar-te que el recurs esta disponible pots consultar el
calendari de reserves del centre que apareix a la web de I'IES per a
esbrinar les dades de contacte del docent | poder coordinar-te.

Al ,
Calendari de reserves

Ara la duracio ja es correcta...

7 Editar  [E] Eliminar
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En cas d’agafar una hora que es troba ja ocupada, el sistema no
deixa realitzar la reserva i ho detecta com una errada.

A Torneu-ho a provar Tens l'opcio d'agafar un

5\ 'ha produit un error. No hem pogut reservar eixa cita. Torneu 3 altra hora, altre recurs o
carregar la pagina | torneu-ho a provar. .
coordinar-te amb el
docent que té la reserva
previa, consultant el
calendari de reserves.

Torna amere
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S1 necessites ajuda...

e Pots crear una incidencia
e [.a Coordinacio TIC del centre es troba a la teua
disposicio.




