
SEGÜENT

Com fer una reserva
en la web del Botet
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SEGÜENT

L'IES té a la seua web una
secció per al professorat del
centre. Dins d’ella trobaràs el
nostres sistema de reserves. 
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També pots accedir directament a:
portal.edu.gva.es/iesrodrigobotet/reserves



PAS 1:

Has de tindre actiu el
compte de correu de

edu.gva.es
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Si no coneixes les
teues dades de correu
docent de la GVA...

Una vegada tingues
accés al teu correu
@gva.es ja podràs
accedir al Sistema
de Reserves.
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https://portal.edu.gva.es/cdc/va/identitat-digital_val/


PAS 2:

El Sistema de
Reserves
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Selecciona el recurs, i la sessió en la qual vols reservar.
Apareixen totes les hores encara que estiga el recurs
ja ocupat
Per a cada sessió cal realitzar una reserva diferent.
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Has d'emplenar la informació sol·licitada:
Usa preferiblement la teua adreça de @edu.gva.es (es
crearà un esdeveniment en el teu calendari personal).
Rebràs un correu de confirmació, a través del qual
podràs gestionar anul·lar la teua reserva.
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PAS 3:

Gestió de la
reserva
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Amb el correu de confirmació podrás gestionar la teua
reserva. Recorda que si finalment no utilitzaràs el recurs
pots alliberar-lo per a una altra activitat!!!
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No faces cas d'esta
informació. La teua reserva és
correcta i dura el que dura la

sessió
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Amb el correu de confirmació podrás gestionar la teua
reserva. Recorda que si finalment no utilitzaràs el recurs
pots alliberar-lo per a una altra activitat!!!
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No es pot utilitzar el botó de
Tornar a planificar, es millor
cancelar la reserva i crear una

nova



Si el recurs es
troba ocupat...

SEGÜENT05



SEGÜENT06

Per a assegurar-te que el recurs està disponible pots consultar el
calendari de reserves del centre que apareix a la web de l’IES per a
esbrinar les dades de contacte del docent i poder coordinar-te. 
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Ara la duració ja es correcta...
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En cas d’agafar una hora que es troba ja ocupada, el sistema no
deixa realitzar la reserva i ho detecta com una errada.
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Tens l’opció d’agafar un
altra hora, altre recurs o
coordinar-te amb el
docent que té la reserva
prèvia, consultant el
calendari de reserves.



SEGÜENT

Si necessites ajuda...
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Pots crear una incidència
La Coordinació TIC del centre es troba a la teua
disposició.


