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INTRODUCCIO

Justificacio, principis i objectius del NOF del centre

El document de Normes d’organitzacio i funcionament és un dels instruments basics per a la
consecucié d'un adequat clima de convivéncia al centre, i és la norma interna que regula
aquesta convivencia de tots les membres de la comunitat educativa.

Les mesures correctores tindran un caracter educatiu i recuperador, hauran de garantir el
respecte als drets de la resta de I'alumnat i procuraran la millora en les relacions de tots els
membres de la comunitat educativa. Les mesures correctores hauran de ser proporcionals i
coherents a les faltes comeses. Les decisions d’adoptar mesures correctores per la comissié
de faltes lleus seran immediatament executives. Les accions restauratives individualitzades,
personalitzades o grupals hauran de ser treballades amb els implicats. Perqué aquestes
normes siguen efectives, cal el consens permanent de tota la comunitat educativa.

L’exercici dels drets per part de I'alumnat, dels pares, mares, tutors o tutores legals i del
professorat, aixi com del personal d’administracio i serveis, en 'ambit de la convivencia escolar,
implica el reconeixement i el respecte dels drets de tots els membres de la comunitat educativa.
Els membres de l'equip directiu i el professorat seran considerats autoritat publica segons
s’estableix en la Llei 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d’autoritat del professorat, i
en els procediments d’adopcié de mesures correctores, els fets constatats per professorat i
membres de l'equip directiu dels centres docents tindran valor probatori i gaudiran de
presumpcié de veracitat iuris tantum o excepte prova en contra, sense perjudici de les proves
que, en defensa dels respectius drets o interessos, puguen assenyalar o aportar les persones
implicades.

Segons la Llei 26/2018, de 21 de desembre, de la Generalitat, de drets i garanties de la infancia
i adolescencia en tots els procediments s’ha de respectar un espai de comunicacié amb els
menors, i obliga a fer complir els apartats 1 i 3 de l'article 17 de la llei respecte del dret de les
persones menors d’edat a ser informades, oides i escoltades.

El document recull les mesures especifiques que garantitzen el compliment del Pla de
Convivencia del centre, en I'aplicacié del qual tenen un paper destacat I'equip de mediaci6 del
centre amb el seu important treball diari amb alumnat i families.

En tot el document, la mencié generica de “familia/families” es refereix a mares, pares o

tutors/es legals de I'alumnat.

Ambit d’aplicacio
Les mesures contingudes en el present reglament de régim interior seran d’aplicacié a tots els

membres de la comunitat escolar de I'lES Juan Bautista Porcar, els quals estaran obligats a

complir i fer complir tots els seus extrems.
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Normativa

LLEI ORGANICA 2/2006 , de 3 de maig, d’Educacio.

LLEI ORGANICA 3/2020, de 29 de desembre, per la que es modifica la Llei Organica 2/2006, de 3 de
maig, d’Educacio.

LLEI 15/2010, de 3 de desembre, de la Generalitat, d’Autoritat del Professorat.

LLEI 26/2018, de 21 de desembre , de la Generalitat, de drets i garanties de la infancia i adolescencia.
DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacié i el funcionament dels
centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacié Secundaria Obligatoria, Batxillerat i Formacio
Professional. (D’ara endavant, Decret 252/2019)

DECRET 193/2025, de 12 de desembre, del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la
Comunitat Valenciana. (D’ara endavant, Decret 193/2025)

ORDRE de 4 d’octubre de 2005, del conseller de Cultura, Educaci6 i Esport de creacié de l'arxiu de
registres sobre convivencia escolar RGSTR_CNVVNC_SCLR.

ORDRE 1/2010, de 3 de maig, de la Conselleria d’Educacio i de la Conselleria de Benestar Social, per la
qual s'implanta el Full de Notificacié de la possible situacié de desproteccié del menor detectada des de
I'ambit educatiu a la Comunitat Valenciana i s’establix la coordinacié interadministrativa per a la proteccio
integral de la infancia.

RESOLUCIO conjunta d’11 de desembre de 2017 de la Conselleria d’Educacié, Investigacié, Cultura i
Esport i de la Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica per la qual es dicten instruccions per a la
deteccié i I'atencié precog¢ de I'alumnat que puga presentar un problema de salut mental.

RESOLUCIO de 5 de juny de 2018, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Esport, per la qual
es dicten instruccions i orientacions per a actuar en I'acollida d’alumnat nouvingut, especialment el
desplagat, als centres educatius de la Comunitat Valenciana.

RESOLUCIO de 28 de juny de 2018, de la Sotssecretaria de la Conselleria d’Educacio, Investigacio,
Cultura i Esport, per la qual es dicten instruccions per al compliment de la normativa de protecci6 de
dades en els centres educatius publics de titularitat de la Generalitat.

RESOLUCIO de 14 de febrer de 2019, de la Secretaria Autonomica d’Educacio i Investigacio, per la qual
es dicten instruccions per a aplicar-les als centres docents sostinguts amb fons publics d’ensenyaments
no universitaris de la Comunitat Valenciana davant diversos suposits de no-convivencia dels progenitors

per motius de separacid, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

NORMES DE CONVIVENCIA

Pel que fa a les normes generals de convivéncia, el seu objecte i ambit d’aplicacié, amb
caracter general s’aplicara alld que disposa el DECRET 193/2025, de 12 de desembre, del
Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la Comunitat Valenciana, especialment el
Titol 1l. La modulacié especifica d’aquestes normes en I'ambit de I'lES Juan Bautista Porcar es

desenvolupa a continuacio en el present document.
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Mesures educatives correctores concretes davant de conductes

contraries a les normes de convivencia del centre

MESURES EDUCATIVES CORRECTORES El director o directora del centre delegara la seua
competencia d’imposicio de les mesures educatives
correctores en:

Amonestaci6 verbal El professorat present quan I'alumne o alumna realitze la
conducta contraria a les normes de convivencia de quée
es tracte.

Compareixenga immediata davant el cap o la cap El professorat present quan 'alumne o alumna realitze la

d’estudis o el director o la directora conducta contraria a les normes de convivencia de que
es tracte.

Amonestacié per escrit El professorat present quan 'alumna o alumne realitze la
conducta contraria a les normes de convivencia de quée
es tracte.

Retirada de teléfons mobils, aparells de so o altres El professorat present quan I'alumna o alumne realitze la

aparells electronics aliens al procés d’ensenyanca— conducta contraria a les normes de convivencia de quée

aprenentatge, utilitzats durant les activitats que es es tracte.

realitzen en el centre educatiu

Privacié de temps d’esbarjo per un periode maxim de El professorat present quan I'alumne o alumna realitze la

cinc dies lectius. conducta contraria a les normes de convivéncia de que
es tracte.

Realitzacié de tasques educadores per 'alumna o Direccié d’estudis del centre, a proposta del professorat

alumne, en horari no lectiu. present quan I'alumne o alumna realitze la conducta.

Suspensié del dret a participar en les activitats Direcci6 d’estudis del centre.

extraescolars o complementaries que tinga

programades el centre.

Suspensié del dret d’assistencia a determinades No és delegable, si bé direccié d’estudis del centre

classes per un periode no superior a cinc dies lectius. organitzara 'adequada atenci6 d’aquest alumnat.

NORMES DE FUNCIONAMENT INTERN DEL CENTRE

Organitzaci6 general i Us de les instal-lacions

- En finalitzar I'Gltima sessi6é lectiva en cadascun dels espais, I'alumnat haura de pujar les
cadires damunt la taula. El professorat supervisara la mesura.

- En finalitzar una sessio lectiva en un espai en el qual a continuacio no hi haja classe o siga
el moment de l'esbarjo, el professorat romandra fins que isca I'alumnat. Posteriorment
apagara les llums i tancara la porta amb clau. També apagara els mitjans audiovisuals
(inclosa la pantalla digital) si preveu que no seran utilitzats en sessions posteriors.

- Davant d’'una peticio per part de I'alumnat perqué se li obri una porta d’un espai per a agafar
qualsevol material, el professorat esperara a que 'alumne o alumna acabe i tancara la porta.
Mai deixara la clau per tal de que 'alumnat accedisca lliurement a un aula o departament.

- A les aules de la planta baixa on hi ha radiadors eléctrics, el professorat que impartisca
classe a I'tiltima sessio lectiva del dia es responsabilitzara d’apagar-los.

- Conservacio de material i instal-lacions: I'alumnat té I'obligacio de respectar el material i les
instal-lacions del centre. Per altra part tot el professorat, i no només aquell de qui depén un
alumne concret, ha de corregir qualsevol comportament inadequat. De qualsevol trencament
o deteriorament s’ha d’informar immediatament a consergeria. L’alumnat i els seus tutors/es
legals es responsabilitzaran del cost originat pel mal s o deteriorament del material i

equipament del centre.
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- En cas d’abséncia del professorat a l'inici d’'una sessid lectiva, I'alumnat romandra al

passadis davant de la seua aula a I'espera de que arribe el professorat titular o el de
guardia. En cas d’haver passat 10 minuts sense professorat, el delgat/ada o el
subdelegat/ada anira a la sala de professorat a comunicar la incidencia.

- Les aules especifiques seran assignades a principi de curs dins del marc de I'organitzacioé
anual del centre de la manera més oportuna possible. La resta d’hores es podran reservar a
través de “Canal de reserves de I'equip de claustre” de Teams. El professorat no podra en
cap cas reservar-se en un mateix espai més del 15% del total d’hores disponibles mensuals.
En cas de necessitar una ampliacié, cal parlar préviament amb direccié d’estudis. Aquesta
mesura comprén les segients aules o mitjans: informatica, carros de portatils, biblioteca,
sald d’actes. En el cas de biblioteca i salé d’actes tenen prioritat les activitats de vicedireccio
i activitats recollides al PAT.

- En cas de necessitat, les aules assignades als diferents departaments podran ser utilitzades
per a altres finalitats previa comunicacié al departament corresponent. Els espais estaran
sempre a disposicid de les necessitats organitzatives del centre.

- Us del pati en horari lectiu: la part d’aquest espai destinat a aulari és exclusiu per a les
classes d’educacio fisica. Per tant, no pot haver alumnat fora d’aquest suposit. Com a
exempcio es podra baixar a 'alumnat al pati si es necessari concentrar varis grups perque el
nombre de professorat de guardia no és suficient per a atendre les abséncies. En aquest
cas el professorat de guardia que baixa a I'alumnat al pati ha de controlar activament al grup
0 grups. En cap cas pot suposar una disrupcié per al funcionament normal de les classes
d’educacio fisica.

- Les fonts ubicades al pati només poden ser utilitzades a I’hora del esbarjo.

- El desfibril-lador esta ubicat a consergeria.

- El personal de PAS i PAE té la mateixa autoritat i la mateixa obligacié que el professorat de

reconduir conductes inadequades de I'alumnat.

Professorat

- S’esta portant a terme la digitalitzacié de formularis per tal de disminuir I'is del paper. Tota
la informacié es pot trobar en: Teams = Equips = Claustre > Arxius - Curs_2025 2026.
Al document Preguntes i qliestions operatives claustre es pot accedir per la mateixa ruta. Al
igual que el NOF, és d’obligat coneixement.

- Durant qualsevol sessio lectiva, el professorat que imparteix eixa classe és el responsable
del seu alumnat. Particularment en cas d’examen l'alumnat haura de romandre durant tota
’hora a l'aula, fins i tot si ha acabat la prova abans de finalitzar la sessié. En cap cas se’ls
podra deixar eixir al pati o al corredor.

- El professorat que tinga previst la seva abséncia s’apuntara préviament al llibre de guardia
especificant I'espai, grup i aula. En cas d’abséncia sobrevinguda es telefonara al centre en

el termini més curt possible i es comunicara la durada prevista de I'abséncia. El personal de

6



IES JUAN BAUTISTA PORCAR - Normes d’organitzacié i funcionament - Curs 2026-2027

]
consergeria ho transmetra al professorat de guardia que I'apuntara al llibre de guardies tot el
periode previst. El professorat haura de justificar 'abséncia en un termini de cinc dies lectius
a partir de la seua incorporacié al centre mitjancant la corresponent documentacio (model de
justificant i documentacid). En cas contrari s’entendra com no justificada. L’abséncia ha de
ser pel temps indispensable i preferentment en horari no lectiu, i si cal aportar justificant
(com per exemple visites mediques), ha de figurar I'hora d’entrada i eixida.

- Quan s’envie a un alumne o alumna a per material (guix, fulls, fotocopies, etc.), es designara
a una sola persona i no a un grup. Si el professorat de guardia detecta un grup de persones
per a aquesta tasca, els retornara a tots a classe.

- El professorat d’educacio fisica que detecte la preséncia d’alumnat al pati ali€ al grup al que
s’esta impartint classe haura de identificar aquest alumnat, enviar-lo a la seua aula
corresponent i notificar la incidéncia a direccié d’estudis.

- En cas d’abséncia del professorat d’educacio fisica, el professorat de guardia baixara al pati
i portara al grup a un aula disponible, comunicant-ho a consergeria. També podra romandre
al pati supervisant al grup si no provoca disrupcié amb la resta de classes d’educaci¢ fisica.

- Durant I'hora de visita de families el professorat ha de romandre a la Sala de professorat o
en un lloc del centre on s’ha informat préviament a consergeria per tal de facilitar la seua
immediata localitzacio.

- En abséncia de normativa especifica, les programacions hauran d’estar redactades abans
de linici de l'activitat lectiva, i lliurades a la direccié d’estudis abans del dia 30 de setembre.
Les memodries anuals es redactaran segons model facilitat per la direccié d’estudis i es
lliuraran a aquesta abans del 15 de juliol del curs escolar. Tant les programacions com les
memories tindran format electronic PDF.

- El professorat no podra canviar la ubicacié d’'un grup-classe sense autoritzacié prévia de
direccio.

- El professorat durant la seua sessid lectiva és el responsable del seu alumnat, al que no pot
deixar a soles en cap moment. En cas necessari, haura de sol-licitar la preséncia de
professorat de guardia.

- En cas de pluja o altra contingéncia que supose deixar a I'alumnat a l'aula a I'hora del pati,
el professorat que ho permeta s’haura de quedar amb ells durant tot el periode d’esbarjo.
També en cas de pluja s’utilitzara el hall d’entrada com a lloc per a que puga romandre una
part de 'alumnat.

- En cas de baixa del professorat, aquest haura de remetre al correu del centre en els dos
dies segiients a aquesta el part de baixa o de confirmacié en format PDF o JPG amb una
grandaria maxima de 2MB, on figure clarament nom i cognoms del facultatiu, nimero de
col-legiat, codi de malaltia CIE-10 i dies estimats de baixa. També emprara el mateix
procediment per a comunicar l'alta. En el cas de professorat interi, cal informar al centre de

la baixa encara que es trasllade automaticament pels serveis de salut al registre de
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Conselleria d’Educacié. En aquest darrer cas el professorat comunicara les dades
esmentades anteriorment i en el mateix termini al correu del centre.

- En cas de baixa, jubilacio o causa analoga del professorat, el departament o la caporalia de
departament ha de pautar i supervisar les tasques que ha de desenvolupar I'alumnat segons
la programaci6 de I'assignatura, si és possible amb la col-laboracié del professorat afectat
per la baixa. Les tasques per a imprimir i lliurar a 'alumnat les gestionara el departament.

- Davant d’'una baixa de llarga durada del cap de departament, la direcci6 demanara al
departament una proposta de cap de departament accidental per a que exercisca les
funcions. La direcci6 del centre, escoltada la proposta no vinculant, fara el nomenament.

- Alumnat que convalida i que no ve a primera o darrera hora del mati: cal marcar-li «falta
justificada» al Modul docent 2 (la falta no té cap consequéncia, pero I'alumnat no esta a
classe i s’ha de registrar).

- EIl professorat no pot utilitzar el mobil per a qiliestions personals en les hores d’atencio
directa a I'alumnat.

- El professorat ha de reposar el llapis de la pissarra digital si el perd o es trenca. El
professorat no definitiu I’'ha de lliurar al cap de departament el ultim dia lectiu del curs o de la
substitucio.

- Vaga de professorat: el professorat que no exerceix el seu dret a vaga haura de signar al
incorporar-se al seu lloc de treball a la graella especifica que estara a consergeria,
especificant hora d’entrada i eixida del centre. El professorat de guardia o qualsevol altre
membre del personal que detecte una abséncia degut a I'exercici del dret a vaga, ho haura
de comunicar a consergeria. La direccid del centre establira els serveis minims amb
adequacié a les instruccions i ho comunicara al claustre abans de les 15:00 hores el dia
anterior a la vaga.

- En cas de professorat nouvingut durant el curs, el cap de departament sera I'encarregat de
explicar, a més de les glestions relatives al departament, el funcionament essencial del
centre. Aquesta informaci6 incloura, com a minim, aquestes questions:

- Altairegistre a la fitxa de Secretaria.

- Espais essencials del centre: aules, departament, sala de professorat,...

- Documents essencials: PEC, NOF, preguntes frequents, etc. Ubicacié dels mateixos.

- Menci6 especial al protocol davant de conductes disruptives i régim disciplinari.

- Funcionament de la comissio de convivencia.

- Us de teléfons mobils.

- Protocol de guardies.

- Justificacio de faltes i permisos.

- Funcions de la tutoria (si escau): Contacte amb departament d’orientacié. Seguiment
mensual absentisme.

- Estructura dels grups i minigrups.

- Funcionament aula mateéria.
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Alumnat i families

- No es pot fer Us de pilotes de futbol i similars a l'aulari o passadissos. El professorat que
detecte aquesta conducta ha de requisar la pilota i dipositar-la a direccié d’estudis. El
material sera tornat a I'alumnat a partir de les 24 hores del fet, segons la gravetat de la
conducta.

- Per a sol'licitar una copia de qualsevol instrument d’avaluacié, com per exemple examens, o
documentacié que no forma part d’'un procediment administratiu actiu en eixe moment,
l'interessat o els seu pare/mare/tutor, haura d’emplenar una instancia a Secretaria en la que
conste la motivacié i raons (art. 66, punt 1, apartat c) de la Llei 39/2015 del Procediment
Administratiu Comu de les Administracions Publiques) per la qual requereix eixos El centre
podra posar en coneixement d’Inspeccié aquells procediments que considere no justificats o
la peticidé reiterada de documentacié que ja s’ha lliurat o que no forma part de cap
procediment administratiu actiu en eixe moment. Cada document es podra sol-licitar només
una vegada.

- Si les families han de portar qualsevol material per a 'alumnat durant la jornada escolar, el
deixaran a consergeria. Les families avisaran a I'alumnat per a que passen a recollir-lo. No
és funcio del personal de consergeria repartir 'esmentat material per les aules.

- Només mares/pares/tutors legals poden rebre informacié oficial i comunicacions del centre,
aixi com mantenir reunions sobre el menor amb professorat, departament d’orientacié o
equip directiu.

- La preinscripcio realitzada per les families per al curs segiient té caracter vinculant per al
curs seglent, donat que aquesta serveix per a organitzar I'oferta d’assignatures i la carrega
horaria dels departaments. Una vegada tancada la preinscripcid, s’informara a les families
mitjancant la pagina web i la web familia sobre les assignatures oferides de modalitat de
Batxillerat que no es cursaran.

- La matricula al centre implicara I'acceptacié de la Carta familia-centre que especifica els
compromisos de totes les parts de la comunitat educativa per a aconseguir I'éxit escolar de
lalumnat. Aquesta carta estara publicada a la web del centre.

- Les comunicacions amb les families es realitzaran per defecte a través de la plataforma
ITACA (Decret 51/2011), entre altres raons per estalvi en I's de paper i altres recursos. Les
families que sol-liciten informacié general en paper hauran d’acreditar la impossibilitat
d’accedir amb dispositius com ara mobils o ordinadors.

- Les comunicacions amb les families de les que el centre necessite registre de comunicacié
es faran des del Modul docent per part del professorat i des d’'ltaca 3 per part de la direccié
del centre (per exemple, comunicacié d’expedients disciplinaris o questions relatives al

desenvolupament diari academic).
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L’alumnat de segon de Batxillerat que tinga matéries superades podra assistir d’oient a
aquestes materies amb el vist-i-plau del professorat afectat, sempre que hi haja disponibilitat
de places i el comportament d’aquest alumnat a classe siga exemplar.

L’alumnat de Batxillerat al que se li haja de canviar I'assignatura d’opcié per un altra no
ofertada al centre per a poder convalidar-la (per exemple Literatura Universal per Analisi
Musical 1), a I'nora de convalidacié romandra a l'aula en la que s’imparteix I'assignatura
matriculada en inici (en aquest cas Literatura Universal), o a la biblioteca si esta habilitat el
lloc.

Tindra la consideracié de falta greu l'incompliment reiterat de I'article 23 del DECRET
193/2025 de convivéncia, en allo que fa referéncia a: ser puntual i respectar les horaris; fer
el treball o tasques encomanades pel professorat; portar el material necessari per a seguir
activament el procés d’aprenentatge.

Els problemes ocasionats o difosos per xarxes socials en alumnat que no té edat legal per a
utilitzar-les s’han de solucionar per part dels representants legals dels menors i per via
externa al centre.

La justificacio de les faltes d’assisténcia de I'alumnat es realitzara dins dels cinc dies lectius
posteriors a la incorporacié després de I'abséncia.

En el cas de la Formaci6 Professional Basica, i per al comput de faltes que poden comportar
la perdua de l'avaluacié continua o I'anul-lacié i pérdua de matricula especificats a I'article 7
i 8 de la Ordre 8/2025, de 22 d’abril, per la qual es regula l'avaluacié del procés
d’ensenyament-aprenentatge en cicles formatius, les faltes tipificades segons I'article 8 punt
5 de la mateixa Ordre es justificaran amb un document oficial (cita médica, informe de
serveis socials, etc.) a partir de la segona falta. A més a més tindran la condicié
d’injustificades aquelles que manifesten un inversemblant manifest, la qual cosa registrara el
professorat de I'aula en un informe d’incidéncies que traslladara a tutoria i direccio.
L’alumnat de Formacié Professional Basica que repetisca curs amb moduls superats que
s’impartisquen a primeres o darreres hores del dia, podra entrar més tard o eixir abans si ho
sol-liciten els representants legals amb registre d’entrada i ho aprova el centre. La resta

d’horari romandran a l'aula i seguiran subjectes al régim disciplinari ordinari.

Alumnat amb convalidacié o exempcio6 d’assignatures

Alumnat de 'ESO: haura de romandre a I'aula amb la resta del grup. En cas de tractar-se
d’assignatures impartides a primera o ultima hora del grup podran incorporar-se al centre a
I'hora seguent o eixir abans, sempre que les families ho autoritzen expressament mitjancant
una peticié d’autoritzacio escrita que s’arxivara a la carpeta de I'expedient de I'alumne/a. El
centre, dins de les seues possibilitats organitzatives, intentara buscar un espai per a que
alumnat convalidat o exempt puga disposar d’un lloc per a poder treballar fora de I'aula
ordinaria en aquests casos. En cas d’assignatures impartides a primera o darrera hora,

podran acollir-se als beneficis de I'alumnat de Batxillerat del punt seglent.
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Alumnat de Batxillerat: podra romandre a l'aula o a la biblioteca sota la supervisié del
professorat de guardia de la taula de la planta baixa. En cas de tractar-se d’assignatures
impartides a primera o Ultima hora del grup podran incorporar-se al centre a I'’hora segiient o
eixir abans, sempre que les families ho autoritzen expressament mitjangant una peticio
d’autoritzacié escrita que s’arxivara a la carpeta de I'expedient de I'alumne/a. La petici6 es
presentara per instancia amb registre d’entrada a la secretaria del centre, i especificara
clarament, a més de les dades de 'alumnat, el curs, grup i hores especifiques per les que se

sol-licita la sortida. No es permeten les eixides del centre entre hores d’activitat lectiva.

Entrada i eixida de I’alumnat del centre durant la jornada escolar

L’entrada a les 8:05 es produira per dues portes. L’'alumat de 1r i 2n d’ESO per la porta del
carrer Mestre Felip. La resta d’alumnat per la porta del Carrer Herrero. L’entrada a partir de
les hores posteriors, i I'eixida de tot 'alumnat es dura a terme per la porta del carrer Herrero.
A primera hora l'alumnat que accedeix per la porta principal no pot pujar als passadissos
abans de les 8:05, ha d'esperar al carrer fins que sone el timbre d’inici de les classes.
L’alumnat de 1r i 2n d’'ESO, que accedeix al centre per la porta del carrer Mestre Felip,
podra accedir al pati abans de que sone el timbre una vegada s’obri la porta, perd haura
d’esperar a les 8:05 per a accedir a 'edifici.

10 minuts després de haver sonat el timbre d’inici de la jornada lectiva, la porta d’entrada es
tancara amb clau fins el timbre de finalitzaci6 de la jornada. Durant eixe periode la
responsabilitat d’apertura de la porta és del personal de consergeria. A I'alumnat que arribe
després d’aquest termini de 10 minuts o que s’incorpore tard de manera reiterada se li podra
impedir (a criteri de I'equip directiu) I'entrada a I'aula durant aquesta primera sessio lectiva, i
romandra al hall o als despatxos de direccié realitzant tasques educatives alternatives.
D’aquesta manera s’intenta evitar les interrupcions injustificades d’entrada a l'aula que
afecten al dret de la resta d’alumnat a un ensenyament de qualitat.

Després de I'apertura de la porta a I'inici del segon esbarjo per a I'eixida de I'alumnat que
finalitza la jornada a eixa hora, la porta es tornara a tancar i no s’obrira fins la finalitzacié de
la darrera sessio lectiva. L’alumnat que haja eixit sense autoritzacié sera sancionat d’acord
amb el reglament.

L’alumnat no podra eixir per cap porta que no siga la principal del centre.

Al finalitzar la jornada lectiva I'alumnat eixira lliurement per la porta del centre, per tant les
families i/o tutors/es legals assumeixen automaticament la guarda i custodia de I'alumnat.
L’alumnat menor de 18 anys no pot eixir del centre si no es acompanyat del seu pare/mare o
tutor legal, o persona major d’edat autoritzada per aquells. En aquest darrer cas,
l'autoritzacid haura de ser per escrit, acompanyada del DNI i teléfon de contacte de
lautoritzant, i s’arxivara a l'expedient (si no és per a un cas puntual), informant a
consergeria. En tots els casos de recollida de menors la persona que vinga a pel menor té

I'obligacié de signar al llibre de registre de consergeria. Com a exempcio, podra eixir del
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centre a I'hora del primer esbarjo I'alumnat d’educacié secundaria no obligatoria (FPB i
Batxillerat) major de 16 anys (valorar eixida d’alumnat de Batxillerat de 15 anys o de 'lESO
de 18) que mostre el document identificatiu original que permeta I'eixida (aprovat en Consell
Escolar). L'alumnat esta obligat a reincorporar-se al centre al finalitzar el periode de
descans (11:15 hores). L’Us inadequat, préstec a terceres persones o falsificaciéo del
document identificacié d’eixida (targeta) comportara automaticament la pérdua del privilegi
d’eixida durant el temps que es determine segons la situacid, que pot arribar a ser
permanent. Aquest privilegi també es podra perdre en virtut de I'aplicaci6 de mesures
d’abordatge educatiu per faltes comeses per l'alumnat. En cas d’instruccid6 en contra
d’aquesta norma per part d’inspeccié educativa, perdra la vigéncia automaticament.
(Exempci6 sense efecte des del 1/9/2026 per indicacio expressa d’inspeccié educativa).
L’entrada i eixida del centre de I'alumnat major d’edat s’ajustara al régim de funcionament
del centre: a I'hora del pati, amb justificant d’assisténcia a proves mediques o altres
justificades, o per a assistir a assignatures no superades de segon de batxillerat. Se’ls podra
demanar la signatura al llibre de visites a I'entrar o eixir. Per a poder dur a terme un control
eficient i efectiu de I'accés al centre, no esta permesa I'entrada i eixida lliure de I'alumnat
major de 18 anys fora dels suposits esmentats en aquest paragraf.

En els casos puntuals en els que el temps entre I'hora d’eixida del centre i entrada al
conservatori 0 a altres estudis reglats no permeta un periode raonable per a dinar, es podra
considerar I'eixida de I'alumnat 10 minuts abans de finalitzar la darrera classe. La mateixa
opcié podra ser contemplada per a practiques esportives o estudis no reglats, a criteri de
'equip directiu, una vegada estudiada la documentacid acreditativa (com ara certificacio
d’horari certificada pel club esportiu) aportada per la familia. Caldra que les families ho
demanen a Secretaria, aportant certificat d’horari del conservatori.

Es procedira de la mateixa manera que I'apartat anterior per a I'alumnat que necessite
utilitzar un mitja de transport I'horari del qual entre amb conflicte amb I'horari del centre en la
darrera hora, justificant la impossibilitat d’utilitzar un mitja alternatiu que no endarrerisca en
exceés el viatge de I'alumnat.

L’alumnat que utilitza el transport escolar, i que ha d’esperar un hora una vegada finalitzada
la seua jornada lectiva per a fer Us d’aquest, podra abandonar el centre per a agafar un mitja
de transport alternatiu que acurte I'estada fora de casa, tenint en compte que no afecta a la
seua jornada lectiva i facilita la conciliaci6 amb les activitats alternatives i I'estudi. Les
families ho hauran de sol-licitar mitjangcant un escrit motivat presentat al registre del centre
adrecat a la direcci6, i justificant la maduresa suficient de I'alumnat. La direccié del centre
podra denegar la sol-licitud si no considera provada aquesta maduresa.

Pérdua de targeta identificativa o de fotocopies: els representants legals de I'alumne hauran
de sol-licitar un duplicat per registre d’entrada i assumir el cost economic. En cas de trobar
la targeta perduda, s’ha de comunicar immediatament a direccié per part de I'alumnat.

L’incompliment d’aquesta comunicacio sera considerada falta lleu.
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Convivencia

- Tot alld que afecte a comportaments i conductes de I'alumnat haura de ser treballat a les
sessions de tutoria des de l'inici de curs. Els tutors estaran permanentment coordinats amb
el departament d’orientacié mitjancant el Pla d’accié tutorial (PAT).

- Qualsevol actuacio per part del professorat que en un moment donat esta exercint la
docéncia (enviar a un alumne/a a l'aula de convivencia, fer-lo comparéixer davant de
direccio, etc.), es fara de manera que MAI es deixe al grup d’alumnat al que s’esta impartint
doceéncia a soles. Si es necessari es requerira la preséncia de professorat de guardia.

- Lalumnat que es troba al pati durant una classe sense permis sera retornat a la seua aula
corresponent.

- Hi ha tota una série de comportaments per part de I'alumnat que es consideren contraris a
les normes basiques d’educacié i convivencia al centre, i que per tant cal que siguen

corregides per tot el professorat en la mateixa mesura (tots hauriem de fer el mateix), com

ara:
- Menjar xicle, caramels, etc. a classe.
- Mantindre una actitud indolent incompatible amb I'estudi: dormir a classe, estar segut
de manera inadequada, escoltar musica.
- Anar al servei de manera recurrent.
- Falta de puntualitat.
- Desobeir qualsevol indicacio del personal del centre.
- Utilitzar dispositius electronics no permesos.

- Davant d’aquestes actituds i d’altres semblants, sera el mateix professorat que les detecte el
que pautara i vetllara per el compliment de la mesura correctora corresponent, d’acord amb
la legislacio vigent.

- Tot l'alumnat ha de complir immediatament les indicacions no sols del professorat, sind
també del personal d’administracié i serveis. Aquest extrem haura de ser treballat a tutoria.

- Davant de qualsevol conducta contraria a aquest reglament, tot el professorat i personal
d’administracio i serveis del centre té I'obligacié d’intervenir.

- Examens i proves d’avaluacié: durant les sessions en les que es desenvolupen activitats
escrites o d’altre tipus relacionades amb l'avaluacio, el professorat podra establir mesures
com ara: mantenir motxilles, apunts, dispositius mobils, etc. lluny de la taula on s’esta
realitzant la prova; no portar aparells electronics ni rellotges; mantenir les orelles a la vista;
qualsevol altra que raonablement servisca per a evitar alteracions en el desenvolupament
de la prova, com ara que els dispositius electronics no estiguen a la vista o es dipositen a la
taula del professorat, per a ser recollits després de la prova. La simple tinenca de qualsevol
aparell electronic durant una prova avaluativa suposara la retirada d’aquest, que haura de
ser lliurat als tutors legals segons estableix la normativa. A més a més, si es tracta de

dispositius destinats a afavorir el frau en la realitzaci6 d’examens, com ara ulleres amb
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altaveus, auriculars, etc., la simple tinenca comportara el suspens de la prova amb la
qualificacio de 0 punts i I'obertura d’'un expedient disciplinari.

La connexié d’aparells informatics per part de I'alumnat a una xarxa wifi no permesa del
centre es considerara una falta lleu segons larticle 23 del DECRET 193/2025, i com a
sanci6 se li aplicaran d’ofici la retirada de l'aparell electronic. A més se li podran aplicar
alguna de les mesures contingudes a I'article 24 del mateix Decret.

La gravacio d’audio, video o fotografies d’alumnat o personal del centre sense consentiment
exprés, tant dins del centre com en les activitats extraescolars (especialment les que
vulneren la Llei de Proteccié de Dades) per part de qualsevol persona es considerara una
falta greu segons l'article 25 del DECRET 193/2025. En cas de gravacions realitzades per
persones diferents a I'alumnat, s’assessorara a la victima sobre els recursos legals al seu
abast. En tot cas es consideraran les circumstancies agreujants de l'article 22 del Decret.
Tindrd la mateixa consideracié del paragraf anterior la creacié o transmissié de noticies
falses que afecten a qualsevol membre de la comunitat educativa.

Quan resulte provat que un grup d’alumnat té coneixement d’'una conducta contraria o
greument perjudicial a les normes de convivéncia (falta lleu o greu) i no compleixen amb
I'obligacié de denunciar, es considerara encobriment de la conducta i se li aplicaran les
mesures correctores corresponents a l'article 26 del DECRET 193/2025.

Es considerara acte vandalic i atentatori a la salut I'is dels banys d’'una manera inadequada
0 embrutar-los de manera intencionada.

La introduccié o Us de material com sprays de gas fétid que pot provocar confusié o
confinament per sospita de fuga de gas tindra una sancié minima de 5 dies expulsié.

L’Us, la incitacié a aquest, la introduccid en el centre o el comerg d’objectes (inclosos vapers
o similars) o substancies perjudicials per a la salut o perilloses per a la integritat personal
dels membres de la comunitat educativa tenen la consideracié de conductes greument
perjudicials per a la convivéncia, i d’ofici suposaran una mesura cautelar de privacio
d’assisténcia al centre durant cinc dies lectius, a més del registre PREVI.

Tindran la condicié especifica de substancies prohibides per al consum dins del centre les
begudes energétiques, i en general els aliments que es consideren no saludables o
perjudicials per a la salut, en consonancia amb els habits d’alimentacié saludable que es
treballen de manera transversal.

Tindra la consideracié de conductes greument perjudicials per a la convivéncia la introduccio
al centre de materials u objectes que no soén necessaris per a I'activitat lectiva i que poden
provocar problemes disruptius, de seguretat o causar danys a les instal-lacions, com ara:
globus, pistoles d’aigua, punters laser, armes simulades, etc.

Al pati no es pot jugar a futbol amb llaunes, pilotes dures i altres elements que poden ser
perillosos per a la integritat fisica de I'alumnat. Qualsevol persona que detecte aquesta
conducta ha de reconduir-la immediatament, aplicant una mesura correctora ponderada si

escau.
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Retards a I'entrada a primer hora del mati: a I'alumnat que arribe en retard a primera hora
de classe se li permetra accedir al centre i a l'aula. El professorat pautara mesures
correctores per als retards en funcié de la seua gravetat o reincidéncia (que podra suposar
la no entrada a classe i permanencia al hall)

Tret dels complements amb una funcié cultural o religiosa, dins de I'aula no esta permés
cobrir el cap amb caputxes, gorres o similars.

La vestimenta de l'alumnat es regira per uns canons minims de correccid i s’evitaran
indumentaries que traspassen els limits del sentit comu pel que fa al decor (com ara
elements excessivament curts, pijama o0 xancletes). A la festivitat de Carnestoltes es
relaxara el compliment de la norma.

A l'alumnat que deambule pel centre sense causa justificada, o estiga en llocs no autoritzats
segons el seu horari lectiu, se li podran aplicar mesures correctores que comporten la
pérdua del temps d’esbarjo o la permanéncia al centre fora del seu horari lectiu fent tasques
educatives. La reiteracié es considerara un incompliment reiterat de les mesures correctores
es tractara com a tal respecte al procediment sancionador.

L’incompliment de les normes d’organitzacié i funcionament del centre podra comportar la
pérdua de la condici6é de delegat o subdelegat. En eixe cas, es tornara a realitzar un procés
selectiu mitjangant votacio per a cobrir la vacant.

La participacio en baralles fora del centre, actes vandalics que tinguen relacié amb la vida
escolar o afecten a algun membre de la comunitat educativa, i I'enregistrament de foto,
audio o video dels mateixos seran sancionades segons larticle 23 i 25 del DECRET
193/2025.

Patinets: a partir de la porta d’entrada no es pot anar en patinet pel centre. L’alumnat portara
directament el patinet de I'entrada del centre al punt d’aparcament. No es poden recarregar
al centre, que a més no es responsabilitza de robatoris, desperfectes, accidents. L'Us
inadequat es considera una falta contraria a la convivéncia.

Transport escolar: a alumnat que tinga conductes disruptives o inapropiades durant I'is del
transport escolar se li aplicara el present reglament. Si son reiterades, el centre informara a
Conselleria, tenint en compte que esta actitud pot comportar la perdua del dret al transport.
Per a l'alumnat d’aquells nivells que es considere convenient (com per exemple FPB), es
podran consensuar amb la supervisié de I'equip directiu normes especifiques que seran
d’obligat compliment. Abans de I'entrada en vigor seran comunicades a alumnat i families.
La introduccié de material pirotécnic al centre suposara la seua incautacio. El seu Us es

considerara conducta greument perjudicial per a la convivéncia.

Us del mobil

En tot el que afecta a aquest apartat, sera d’obligatori compliment la RESOLUCIO de 17

d’abril de 2024, sobre determinats aspectes per a la regulacié de I'is de dispositius mobils
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en centres educatius no universitaris sostinguts amb fons publics de la Comunitat
Valenciana.

Si lalumnat decideix portar el mobil o qualsevol altre aparell electronic (inclosos els
smartwatch) al centre per qilestions personals o familiars, durant I'horari lectiu, en cap cas
podra ser utilitzat dins de l'aula o en espais equivalents reservats a l'estudi o al treball
docent, passadissos, hall, pati etc. Durant eixe temps, haura d’estar apagat i guardat a la
motxilla. L’alumnat sempre disposara del teléfon del centre per tal de comunicar-se amb la
familia en cas de necessitat o a l'inrevés.

L’Gs de dispositius mobils i electronics personals (teléfons, o rellotges intel-ligents amb la
finalitat d’accedir a la web o a missatgeria) esta prohibit en tot el recinte i durant tota la
jornada lectiva. El centre disposa de dispositius mobils i electronics propis per a realitzar les
activitats lectives que poden ser reservats pel professorat. La finalitat d’aquesta mesura es
evitar les consequliéncies legals, morals i personals de la difusié d'imatges i arxius no
permesos, el conflicte legal que suposa la pérdua o deteriorament d’'un dispositiu que el
centre ha pogut demanar que s’aporte, i el conflicte i possible situacié de discriminacié amb
alumnat que no pot portar el dispositiu 0 no en disposa.

L’incompliment d’aquesta norma es considera una conducta contraria a les normes de
convivencia i sera sancionat en funcié de la gravetat dels fets, tenint en compte com a
agreujant la reiteracié o la negativa a lliurar I'aparell al professorat. Al marge de la mesura
correctora pertinent, el telefon mobil sera requisat i lliurat apagat, amb el nom i grup de
lalumne/a a direccié d’estudis, direcci6 o secretaria, sent preceptiu per recollir-lo la
preséncia de families o tutors, sempre al final de la jornada lectiva. En primer lloc es deixara
al despatx del director, i si no és possible a la caixa forta de consergeria. Aquesta mesura es
podra modular a criteri del professorat que requisa 'aparell, en funcié de la major o menor
gravetat de la conducta. El professorat registrara al formulari de MSForms habilitat les
dades del dispositiu requisat i I'estat d’aquest, per a evitar possibles demandes per
deteriorament posterior en la seua custodia. Cal envoltar el mobil en un full signat per
professorat i alumnat on figure el nom de l'alumne i el grup, i ‘estat de I'aparell, detallant
desperfectes. El professorat que retira el mobil avisara el mateix dia a la familia,
telefonicament o mitjancant la Web Familia. El centre no es fa responsable de qualsevol
accié que no seguisca el present protocol. Com a norma general, cadascuna de les dues
primeres retirades del teleéfon mobil comportara una sancié de dos dies sense el primer pati,
fent tasques amb el professorat que el retira (primera retirada) o als despatxos de direcci6
(segona retirada).

Si 'alumnat es nega a lliurar el telefon mobil, mai s’ha d’intentar llevar-Ii’l per la forga. En
aquest cas l'alumne/a, acompanyat pel professorat compareixera de la forma més
immediata possible davant d’'un membre de I'equip directiu.

La reiteracio en I'Gs inadequat del mobil (al ser requisat més de dues vegades en un curs), 0

'ds en gravacions o difusions d'imatges o altres arxius de membres de la comunitat
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educativa comportara la prohibicié expressa de portar el dispositiu al centre (que podra ser
definitiva), i el seu incompliment es tractara com una conducta tipificada a l'article 25, lletra
m) del DECRET 193/2025.

Si cap tutor legal pot recollir el dispositiu, ho podra fer una persona major d’edat autoritzada
per aquells. En cas de que cap major d’edat el puga recollir, caldra aportar justificant
d’'impossibilitat (per exemple certificat d’empresa de I'horari dels tutors legals que demostre
la incompatibilitat horaria) per a lliurar el dispositiu a 'alumne a partir del dia seglient de la
retirada de l'aparell.

L’ds d’aplicacions per a manipular elements audiovisuals del centre (com ara canons o
pantalles digitals) i altres conductes semblants seran considerades com a falta greu segons
I'apartat f) de l'article 25 del DECRET 193/2025, i sancionades segons la gravetat dels fets.
En general, es desaconsella la introduccié en el centre d’aparells electronics aliens al procés
d’ensenyament-aprenentatge. El centre no es fard en cap cas responsable del furt o
deteriorament. Tampoc iniciara cap investigacio o cerca per a trobar els aparells extraviats,

perduts o robats.

Organitzacié academica i tutories

Després de cada avaluacio el tutor ha de concertar una cita almenys amb els families/tutors
de l'alumnat amb 3 o més assignatures suspeses per tal de pautar mesures que milloren el
rendiment de I'alumne/a.

A principi de curs es realitzara obligatoriament una reunié del tutor amb families de tots els
nivells. A més a més, en 'ESO se celebrara una reunio trimestral amb les families.

El professorat codocent ha d’assistir a les sessions d’avaluacié del grup al que imparteix
codocéncia.

A les avaluacions, el tutor/a registrara les correccions i esmenes de qualificacions a I'acta
d’avaluacié, que lliurara en la mateixa sessié al membre de I'equip directiu present. També
cal lliurar a direccié d’estudis el model d’acta d’avaluacio en un termini de tres dies lectius a
partir del dia seglient de la celebracié d’aquesta, mitjangant el formulari corresponent.

Al finalitzar el curs académic, el tutor haura d’emplenar el document digital proporcionat per
direccio amb les dades necessaries per a facilitar la transicié abans del 30 de juny.

Les hores d’activitats complementaries del professorat (AC) i qualsevol altra dins de les
permanéncies setmanals al centre poden ser destinades a activitats relacionades amb les
atribucions legals del professorat a criteri de la direccio.

De totes les reunions del professorat amb families/tutors en les que es tracten temes
importants 0 que puguen tindre transcendéncia a posteriori, es convenient al¢ar acta de
I'entrevista.

Per a apuntar-se a la columna d'activitats extraescolars del llibre de guardies s'ha de tindre

el vist-i-plau de vicedireccid o altre membre de I'equip directiu.
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En cas d’activitats extraescolars, el professorat donara classe amb normalitat en el cas que
vicedireccio valore que pedagogicament és el més adequat (i no s’allibera professorat).
Protocol d’absentisme: durant els primers 5 dies lectius de cada mes els tutors/es de 'ESO
hauran de lliurar un informe de seguiment d’alumnat absentista amb les accions dutes a
terme. L'informe s’ha de presentar tant si existeixen casos d’absentisme com si no. El tutor
davant la deteccié d’'un possible cas d’absentisme contactara amb la familia de forma
immediata, concertant una cita si cal i algant acta de la mateixa. En cas de no poder
concertar la reunié o de la no assistencia dels families/tutors, enviara una carta certificada
amb acusament de rebut amb les faltes. En cas de persistir la situacio, informara al cap
d’estudis per tal d’iniciar el protocol d’absentisme. El tutor ha d’iniciar les seues actuacions
en quant detecte un possible cas d’absentisme, independentment del lliurament mensual de
l'informe a direccié d’estudis. En cas de decidir I'apertura d’'un expedient d’absentisme, el
tutor lliurara a direccié d’estudis el model V del protocol d’absentisme en un termini maxim
de 5 dies lectius.

A I'hora que es desenvolupe una activitat dins del centre (xarrades, etc.), el responsable de
portar a 'alumnat a I'espai corresponent és el professorat que a eixa hora té classe amb el
grup. L’'esmentat professorat és el responsable de controlar l'alumnat durant el
desenvolupament de l'activitat. A més a més s’encarregara d’acompanyar al ponent, obrir
I'espai, facilitar els mitjans audiovisuals si cal, i el procés invers una vegada finalitzada
I'activitat.

El professorat té l'obligaci6 de passar llista diariament i anotar les faltes, retards i
observacions a la plataforma Itaca. En cas de no poder fer-ho immediatament, pot utilitzar
les hores no lectives dins del seu horari setmanal de 37,5 hores.

El professorat ha de portar un registre senzill de les trucades, converses i entrevistes que es
mantinguen amb families/tutors per tal documentar, si és el cas, qualsevol reclamacié que
es produisca durant el curs escolar.

En cas de suspensié de lactivitat lectiva programada (per exemple per fendmens
meteorologics adversos) el professorat pautara per Aules o Web Familia les tasques lectives
a lalumnat per a continuar el seu procés d’aprenentatge durant el temps que dure la
situacié. La direccio del centre decidira si les reunions programades (avaluacions, reunions
de grup docent, etc.) mantenen el calendari i es duen a terme de manera telematica.

En cas d’evacuacié de I'alumnat cap a I'exterior del centre (per exemple en alertes per
fendmens climatics adversos) el professorat que imparteix la classe en el moment de l'avis
és el responsable de la gesti6 del seu alumnat fins que siga replegat per les seues families,
sota la coordinacio de I'equip directiu.

Durant la confeccio dels horaris s’intentara establir un hora dins de I'horari per a convocar
reunions de la COCOPE. Aquesta hora estara habilitada permanentment per a aquesta

finalitat i per tant els integrants de dita comissié podran ser convocats el mateix dia, donat
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que es tracta d’'una hora presencial. En cas de no ser possible aquest extrem es fara la
convocatoria per a la vesprada.

Avaluacié alumnat amb assignatures pendents de cursos anteriors: [I'avaluacié
d’assignatures pendents es realitzara al mateix temps que I'avaluacié ordinaria de juny i
extraordinaria. Durant el curs el cap de departament podra lliurar a secretaria els resultats
de les proves per tal de registrar préviament les qualificacions. En el cas d’assignatures que
no tenen continuitat en cursos superiors, els departaments han de garantir la preséncia d’'un
membre a les avaluacions per a que comunique les qualificacions de les proves
extraordinaries, o lliurar al tutor del grup les qualificacions amb antelacié per a que siguen
traslladades a la resta del grup docent durant I'avaluacié extraordinaria.

En cas de professorat absent a les sessions d’avaluacié, només s’admetra la delegacié del
vot del professorat en un altre membre del grup docent o equip directiu present en els casos
en els que es troba desenvolupant comissions de servei o discrecionals (activitats
complementaries o extraescolars, membres de tribunals, professorat acompanyant de les
PAU o semblants), i no en altres casos (baixa médica, malaltia, docéncia universitaria, etc.).

A les sessions extraordinaries d’avaluacié convocades per a traslladar un canvi de
qualificacio resultat d’'una reclamacio, o decidir sobre promocié o titulacié pel mateix motiu,
només podran ser modificades les qualificacions objecte de reclamacio.

El tutor treballara activament amb l'alumnat dins de la funcié tutorial tots els extrems
d’aquestes Normes, especialment aquells que els afecten directament.

Durant els mesos de setembre i octubre el tutor/a concertara una cita amb la familia d’aquell
alumnat potencialment o provadament disruptiu o que incompleix reiteradament les normes,
per a signar el Contracte compromis familia-alumnat-centre. EI document original es
custodiara a I'expedient de I'alumnat.

En cas de professorat cessat abans de finalitzar el curs o de baixa, el departament al que
pertany establira les mesures pertinents per tal d’assegurar les funcions propies de la tutoria
y de la seua assignatura, sota la supervisié del cap d’estudis.

Els tutors/es lliuraran a orientacio abans del 15/10 els informes de PAP, ACIS i gravaran a
Itaca les mesures de nivell 11§ 111

El treball de coordinacié dels grups docents es dura a terme mitjangant les eines de la
aplicacié Teams, a banda de les reunions presencials que siguen preceptives.

A final de curs, el cap de departament coordinara la confeccid i lliurament del Pla de reforg i
Pla especific personalitzat de I'alumnat, que custodiara el departament. A inici del curs
seguent, el cap de departament coordinara també el lliurament dels documents al
professorat afectat.

Durant el més de setembre i octubre, el cap de departament o persona/es en qui delegue es
posara en contacte amb l'alumnat amb assignatures pendents per a informar del

procediment de recuperacio de les matéries.
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- Per al'eleccio de Secretari de la Comissio de coordinacié pedagogica, a falta de candidat/a

voluntari es determinara per sorteig entre els departaments.
- Es realitzara el vot secret en les sessions dels drgans col-legiats en els seglients casos:
- en la votacid6 de manifests i documents que necessiten assegurar numericament el
recompte.
- apeticié de qualsevol membre de I'drgan col-legiat.

- per decisi6 de la presidéncia de I'érgan col-legiat.
Altres

- Deteccié d’infeccions o contagi de parasits (polls, etc.): el professorat que ho detecte ho
comunicara a direccio, que a partir de la gravetat de la situacié pautara una comunicacié al
grup afectat o al centre en general.

Protocol Guardies del professorat.

Guardies de classe i planta

- S’ha assignat un membre del professorat de guardia fixe per planta..

- Les funcions d’aquest professorat de planta sén: controlar la deambulacié de I'alumnat;
obrir i tancar els serveis; controlar que l'alumnat que ha segut expulsat
momentaniament d’'un aula de la planta es quede al lloc assignat pel professorat que
I'expulsa (en principi al costat de la porta de I'aula de I'alumnat).

- El professorat de planta controlara I'entrada als banys, que sera individual, excepte
'alumnat que va acompanyat per sospita d’autolesions. Si es detecta un grup de dos o
és alumnes que van al bany a la vegada des d’'una mateixa aula, no se’ls permetra
l'accés i se’ls retornara immediatament a classe.

- Com a norma general, 'alumnat que ix fora del centre a I'hora del pati no pot anar al
bany a 4a hora.

- El professorat que no esta assignat fixe a una planta ha d’anar amb puntualitat a la sala
de professorat (on estara el llibre de guardies) per a controlar si hi ha abséncies de
companys, les quals es substituiran immediatament (controlara I'assisténcia de
lalumnat d’eixa classe passant llista). Es prioritaria la substitucié del professorat de
guardia de planta si esta absent. La resta de professorat de guardia ha de fer el
recorregut pel centre i pati, sense anar en grup.

- Si el nombre de grups a substituir és major que el nombre de professorat assignat a
aguestes substitucions, el professorat de planta vigilara els grups que no es poden
cobrir, controlant les incidéncies i passant llista.

- Una vegada finalitzat el recorregut, el professorat ha de romandre a la sala de
professorat (no al departament o al carrer) per tal de poder solucionar qualsevol
eventualitat.

- Transcorreguda la meitat del periode de guardia, el professorat tornara a fer un

recorregut per passadissos, serveis i pati.
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- En cas de necessitat (NOMES per extrema insuficiéncia de professorat de guardia), es
podra agrupar a 'alumnat i dur-lo a un espai adequat com sal6 d’actes, biblioteca o pati
(en aquest cas amb autoritzacié del professorat d’educacio fisica si ocupa el seu espai
de docencia).

- Sempre que lorganitzacié interna de la guardia ho permeta, s’afavorira que el
professorat que entre a un grup siga competent en la materia del professorat que falta
per a poder treballar durant la guardia aspectes de 'assignatura.

- En cap cas una activitat del professorat que esta de guardia a una classe podra ser
afavorir I'Us de dispositius mobils per a escoltar masica o navegar per internet. Tampoc
es permet el joc de cartes que puguen tindre connotacions d’apostes o addiccio al joc
(com el poker).

- Al llibre de guardies no es taxaran les anotacions, es procedira fent esmenes a la
mateixa pagina o per darrere.

- Guardia de biblioteca: el professorat controlara l'aforament i I'is adequat dels
ordinadors. Anotara al part el nombre d'usuaris i les incidéncies. No esta permés
menjar durant I'estada a la biblioteca

Guardies de pati

La guardia ha de ser dinamica per part del professorat, passejant per la totalitat de I'espai
assignat. S’ha d’intentar prevenir les actituds de I'alumnat que poden derivar en conflictes,
baralles, etc. El professorat assignat als passadissos o a buidar 'edifici ha de seguir les
pautes indicades al quadrant de guardies i acudir de manera puntual al lloc assignat,
controlant també I'is dels serveis.

Funcions del Professorat de hall: recolzar als conserges en I'eixida ordenada de I'alumnat al
pati o al carrer. En cas d’abséncia de professorat de guardia als patis, haura de substituir-lo
en aquesta tasca.

Activitats extraescolars

El professorat que queda alliberat per tindre al seu alumnat realitzant una activitat
extraescolar, ha de personar-se a la sala de professorat, consultar i complir les indicacions
del quadrant on s’assignen les tasques a realitzar. Sempre seran els primers en cobrir al
professorat absent per participar en 'activitat extraescolar. Recolzaran també al professorat
de guardia en la substituci6é del professorat absent en cas de necessitat. El funcionament de
les activitats extraescolars vindra pautat per I’Annex VII d’este Reglament.

No podran ser beneficiaris d’excursions, viatges o activitats extraescolars fora del centre
'alumnat que puga estar afectat per convocatories extraordinaries (per exemple de 1r o 2n
de Batxillerat) en les dates de celebracié d’aquestes.

L’alumnat que convalida una assignatura (per exemple francés) pot realitzar les activitats

complementaries i extraescolars de la mateixa.
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- La sol'licitud d’abonament de dietes s’ha de presentar en els 5 dies lectius posteriors a la
finalitzacié de l'activitat. Es fomentara que a les eixides amb pernocta estiga inclos tot el

cost del viatge, inclosos menjars del professorat.

Protocol en cas d’accident escolar o emergéncia sanitaria

- Prendre les mesures de proteccié i valorar la importancia de I'accident. Es poden donar els
seguents casos:

- Accident lleu (xicotetes ferides, cops, etc.), portar a 'alumnat a la farmaciola i fer-li
la cura d’'urgéncia. Valorar si telefonar o no a casa.

- Accident de caracter moderat, atendre a I'alumnat i cridar a les families per tal de
que vinguin a fer-se carrec del menor.

- Accident greu o situacié sanitaria que no puguem o0 sapiguem resoldre (atac
epilépsia, hipoglucémia no controlada, parada cardiaca, etc.): Telefonar al 112
donant dades clares de la situacié. En cas de sospitar parada cardiaca, iniciar la
maniobra de reanimacié cardiopulmonar (si s’és competent per a realitzar-la) i
indicar a una persona que vaja a buscar el desfibril-lador a consergeria. El
desfibril-lador sera utilitzat per personal que conega el seu funcionament.

- En cap cas haurem d’acompanyar al menor al centre médic amb els nostres propis mitjans
ni deixar que se’n vaja sense 'acompanyament de mare/pare/tutors legals.

- En cas d’alumnat amb malalties croniques, els tutors legals seguiran el protocol establert per
I’Administracid, i coordinats amb el Centre de Salut es pautara el procediment a seguir, que
sera d’obligat compliment per tot el personal docent i PAS del centre segons la normativa
vigent. A secretaria hi ha un registre de l'alumnat que esta en aquesta situacié. En allo
referit a 'administracié de medicaments, es seguira el dictat per la RESOLUCIO de 13 de
gener de 2022, de la Conselleria d'Educacio, Cultura i Esport i de la Conselleria de Sanitat
Universal i Salut Pablica, per la qual s'executa la Senténcia numero 401/2021, de data 19 de
juliol de 2021, en recurs contencidés administratiu numero 337/2018, de la Seccié Quarta de
la Sala contenciosa Administrativa del Tribunal Superior de Justicia de la Comunitat
Valenciana.

- El desfibril-lador junt a la relacié de personal capacitat per a utilitzar-lo esta ubicat a
consergeria.

- La medicacié que necessite refrigeracio esta ubicada a la nevera de secretaria. La resta a la

farmaciola de consergeria.

DECALEG DE BONA CONDUCTA DE L’ALUMNAT EN CLASSE

- El _seqiient decaleg pauta normes basiques de convivéncia que I'alumnat ha

d’assumir com a seves i complir. Estara penjat a cada aula i es treballara
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obligatoriament a les primeres sessions de tutoria, i de manera periodica al llarg del

curs:

NORMES INFRACCIO

1 |Respectar sempre als altres en les | Travetes, espentes, burles, comentaris
accions i en les paraules. degradants, contestacions insolents ...

2 | Seure correctament i traure el material | Arribar tard a classe o continuar xarrant amb els
de l'assignatura quan el professor/a | companys ignorant la preséncia del professor/a.
arribe.

3 |Obeir les orientacions que el|Parlar damagat quan s'esta explicant o fer
professor/a impartisca en la seua |activitats alienes a la faena d'eixe moment.
assignatura.

4 |Romandre en silenci quan el|Interrompre la classe per a boicotejar
professor/a o un company estiga en |l'explicacié o cridar I'atencid, o alcar-se del lloc
I'ds de la paraula. sense permis.

5 |Alcar la ma per a intervindre en classe | No respectar l'oportd torn d'intervencié, parlant
0 per a preguntar algun dubte al|al mateix temps diverses persones.
professor/a.

6 |Mostrar en classe una compostura | Utilitzar gestos obscens o indecents o0 un
educada i cortés i un vocabulari|llenguatge amb vulgarismes i grosseries.
correcte i civilitzat.

7 |Esperar als esharjos per a menjar i|Menjar o beure en classe o retardar-se a causa
beure i per a anar aleshores al water. | d'anar al servici sense permis.

No menjar llepoleries a classe.

8 |Mantindre l'aula neta i ordenada i|Pintar o ratllar les taules i les cadires, embrutar
cuidar el mobiliari que hi ha en ella. les parets, trencar el mobiliari ...

9 |Respectar tots els objectes dels|Amagar motxilles, deteriorar el material escolar,
nostres companys/es de classe. tacar la roba ...

10 |Romandre dins de l'aula en un bon | Entrar en aules alienes a la nostra, jugar i correr
ambient durant els canvis de classe. per la classe i els corredors, vociferar i cridar ...

Protocol davant de conductes disruptives a classe

- Davant de qualsevol conducta disruptiva, la responsabilitat d’adoptar la primera mesura

correctiva es SEMPRE del professorat d’aula. Les mesures podran ser, perd no es limitaran,

a aguestes:

Amonestaci6 verbal a classe.

Eixida de I'alumnat uns minuts al passadis per tal de que es tranquil-litze o reflexione

sobre la seua conducta inapropiada.

Deixar a I'alumnat sense esbarjo acompanyat del professorat que sanciona.
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]

- Demanar una reflexié escrita sobre la conducta, les seues conseqiéncies i la soluci6 al
conflicte.

- Deixar a I'alumnat fora del seu horari lectiu acompanyat del professorat que sanciona o
un membre de I'equip directiu. En aquest cas s’ha d’informar préviament a les families i
a I'equip directiu.

- Suspensi6 del dret a participar en les activitats complementaries i extraescolars
(depenent de I'entitat de I'accid). Per a valorar la conveniéncia o no d’adoptar aquesta
mesura, el tutor i/o professorat que organitze I'activitat s’haura de reunir préviament
amb el director o cap d’estudis. La mesura ha d’estar reflectida en el corresponent part
d’amonestacié o expedient. El periode de suspensio pot anar entre 1 i 15 dies si es
tramita mitjangant un part d’amonestacié i fins a 30 dies si es tramita com un expedient.
El periode computara a partir del dia seguent de la imposicié de 'amonestacié o de
resolucio de I'expedient.

- En cas de ficar una amonestacié escrita, a més de telefonar a les families preferentment el
mateix dia, el professorat ha de pautar OBLIGATORIAMENT una mesura correctora de les
anteriors, orientada a reconduir la conducta de I'alumnat. Tota aquesta informacié ha d’estar
inclosa al part d’amonestacié, que es tramitara mitjancant el formulari de MSForms
corresponent. Per tal de que quede constancia cal registrar la mesura a Itaca.

- En cas de conductes disruptives reiteratives, una vegada no han donat resultat I'aplicacié de
varies de les mesures anteriors, el professor portara a 'alumnat davant del director o del cap
d’estudis, que pautara les mesures que corresponguin. També es portara el més
immediatament possible davant del director o cap d’estudis a aquell alumnat que incorrega
en una conducta greument perjudicial per a la convivéncia al centre. En el seguiment del
compliment d’aquestes mesures s’implicara el professorat afectat. En cas de conductes
greus o reiterades, o que afecten a tot el grup docent, el tutor podra convocar una reunio del
grup docent per a acordar mesures comuns que haura de dur a terme tot el professorat
implicat.

- Totes les mesures correctores adoptades hauran de ser comunicades a les families o tutors
legals per part de qui adopte la mesura correctora. En cas de que I'alumnat en qualsevol
moment siga privat d’assistir a classe s’ha de comunicar la incidéncia telefonicament a la
familia, a més de fer el corresponent registre a ltaca.

- Expulsié alumnat: una vegada informat per direccio, el tutor ho traslladara al grup docent en
el temps més breu possible al professorat i sol-licitara que envien feina a I'alumnat implicat.
S’intentara per part del professorat que la realitzacié de proves avaluatives i examens es
realitze fora del periode d’expulsio.

- Alumnat de FPB: el fet de haver sigut objecte d’expedients disciplinaris o observacions
registrades a Itaca relatives a comportaments reiteradament disruptius poden ser causa de
no obtenir I'aprovacié per a cursar les FCT, segons l'article 14.3 de la RESOLUCIO de 8

d’agost de 2024, sobre organitzacié académica de Formacié Professional.
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Protocol Us ascensor

- L’ascensor és d’Us exclusiu de personal del centre i alumnat que tinga una reduccié de
mobilitat justificada documentalment (certificat médic en el que conste expressament que no
convé que utilitze les escales). En aquest Ultim cas I'alumnat haura de lliurar préviament
l'informe médic a direccié d’estudis en el que conste EXPLICITAMENT per part del facultatiu
que necessita utilitzar I'ascensor.

- L’alumnat autoritzat a utilitzar 'ascensor podra anar acompanyat D’UNA SOLA PERSONA
en cas que siga necessaria I'ajuda per a portar el seu material (motxilla, etc.)

- Aquest informe es lliurara a consergeria, que sera qui gestione el lliurament i recollida de
claus.

- La pérdua de la clau cedida comportara 'abonament d’una nova copia per part de I'alumnat
que I'haja extraviat.

- L’Us inadequat de l'ascensor es considerara una conducta tipificada a l'article 23 j) del
DECRET 193/2025.

Decisions col-lectives d'inassistéencia a classe

De conformitat amb I'article 8 de la Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a
I'Educacio, segons redaccié donada per la disposici6 final primera de la Llei Organica 2/2006, de 3
de maig, d'Educacio, les decisions col-lectives adoptades pels alumnes a partir del tercer curs de
I'educacio secundaria obligatoria, respecte a la inassisténcia a classe, no tindran la consideracié de
faltes de conducta ni seran objecte de sanci6 quan aquestes hagen sigut resultat de I'exercici del
dret de reunié i siguen comunicades préviament a la direccié del centre.

Les decisions col-lectives d'inassisténcia a classe, a les quals es referix |'apartat anterior, hauran
d'estar avalades per més de 20 alumnes, de conformitat amb l'article 1.2 de la Llei Organica 9/1983,

de 15 de juliol, reguladora del Dret de Reunid.

Atenent a la normativa vigent, el protocol del centre sera el segiient:

- El dret d'inassisténcia col-lectiva a classe (conegut també com a “vaga d’estudiants”) és pot
exercir a partir del nivell de 3r ’ESO.

- El delegat emplenara el formulari de MSForms publicat al web del centre, amb noms i
cognoms dels participants en la vaga, adjuntant o referenciant la convocatoria oficial dels
representants de I'alumnat.

- Una vegada direcci6 comprove que el nombre d’alumnat que vol exercir el dret de vaga
supera el nombre de 20 alumnes per centre, comunicara a les families mitjancant la Web
Familia de la convocatoria.

- Finalitzada la jornada de vaga, les families de I'alumnat implicat justificaran les faltes
d’assisténcia indicant el motiu (per exemple, amb el missatge «Exercici de vaga» o
«Exercici d’inassisténcia col-lectiva a classe») en un termini maxim de 5 dies lectius a partir

de la jornada de vaga.
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- L'alumnat no ha de demanar el consentiment de les families per a exercir el dret
d’inassisténcia.

- Les faltes d’inassisténcia col-lectiva a classe tindran la consideracié de faltes justificades.
En el cas de proves avaluatives previstes per al dia en concret, hauran de ser canviades de
dia (a tot el grup o només a I'alumnat implicat, a criteri del professorat), o buscar qualsevol
mesura que les permeta amb acord de professorat i tot 'alumnat implicat. La inassisténcia
col-lectiva a classe no implicara I'atur de I'activitat lectiva per part del professorat, atés que
la vaga és d’alumnat i no de professorat.

- La falsificaci6 de dades o signatures en qualsevol document del procés tindra la
consideraci6é de falta greu segons l'article 25 del DECRET 193/2025, de 12 de desembre,
del Consell, de la convivéncia en el sistema educatiu de la Comunitat Valenciana.

- Qualsevol document lliurat fora de termini posara fi al procediment que li afecta.

- L’alumnat haura de realitzar els tramits previstos en moments en els que no es veja
afectada I'activitat lectiva (no es pot fer durant el canvi de classe o demanar al professorat

abandonar I'aula durant una sessio per a realitzar-ho).

Annexos

- La responsabilitat d’aplicacié dels protocols és de tota la comunitat escolar d’acord amb el
seu ambit d’actuacié.
- Tots els diagrames de flux que resumeixen els annexos sén publics al web de la Conselleria

d’Educacid, Cultura i Esport.

Annex |. Protocol i documentacié assetjament escolar.

- De manera transversal i especialment des de les sessions de tutoria s’informara a
I'alumnat sobre els protocols a seguir en cas de detectar sospites sobre conductes que
siguen constitutives o puguen desembocar en casos d’assetjament escolar.
Especialment s’informara de les vies de comunicacié per a denunciar aquestes
situacions: parlar amb el tutor, professorat, equip directiu, equip de mediacié o utilitzant
la bustia de mediacid on es poden lliurar peticions i missatges, que seran atesos
encara que siguen andnims. També s’explicara I'obligacié moral i legal de denunciar i la
importancia de que aquesta dendncia es produisca el més aviat possible. Tant
professorat com PAS tenen l'obligacié de conéixer el protocol i activar-lo el més
immediatament possible si es té coneixement de qualsevol cas.

- El protocol oficial es pot consultar a la pagina web de la Conselleria d’Educacié, Cultura

i Universitats.
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Annex Il. Protocol Atenci6 sanitaria alumnat salut cronicai

urgéncia.

A banda de les instruccions esmentades en aquest reglament, el protocol oficial es pot

consultar a la pagina web de la Conselleria d’Educacio, Cultura i Universitats.

Annex lll. Protocol Instruccions alumnat nouvingut (matricula

sobrevinguda) i desplacat.

A. ABANS DE LA INCORPORACIO AL CENTRE DE L’ALUMNAT NOUVINGUT

L'aplicacio del protocol s’iniciara en el moment que el consell escolar municipal o els serveis

socials

informen el centre educatiu de la incorporacié de nou alumnat al centre o quan es

produisca directament la seua matriculacio en el centre.

1.MATRICULACIO

— funcio

Preparar la comunicacié amb la familia bioldgica, o d’acollida, el tutor o tutora o els
representants legals. Facilitar, si és possible, un mediador o mediadora intercultural-
interpret si féra necessari.

Realitzar una primera entrevista amb I'alumnat i amb la familia bioldgica, o d’acollida, o
els representants legals, per a obtindre les primeres dades académiques, personals,
administratives i sanitaries de I'alumnat i informacié sobre la situacié familiar en aquest
moment i, si és el cas, I'entitat d’atencié a 'immigrant que els atén.

Garantir la reagrupacié familiar. Si hi ha germans o germanes, es procurara
mantindre’ls units en un mateix centre. Si els germans estan en etapes educatives
distintes, Infantil-Primaria i Secundaria-Batxillerat, es tractara que el germa o germans
menuts siguen matriculats en un CEIP adscrit al centre de Secundaria on estiguen
matriculats el germa o germans majors. També es tindra en compte el domicili de
lalumnat o si es troba en un centre de recepcié o proteccié del menor. La Inspeccio
Educativa i I'equip directiu es coordinaran en aquest procés.

Facilitar a l'alumnat nouvingut i a la familia o els representants legals informacié
general sobre el centre:

nament del centre,

— serveis complementaris,

— activitats complementaries i extraescolars,

— horaris i calendari generals,

—resolu
— altres.

ci6 de dubtes, i

Per a optimitzar el procés d’acollida, la familia i el centre concertaran la visita que tindra

lloc en la fase de benvinguda.
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Altres.

2.PREPARACIO

Conformar un equip de benvinguda per a rebre 'alumnat i la familia biologica, d’acollida

o els representants legals, que estara format per:

— director/a,

— tutor/a,

— coordinador/a d’igualtat i convivéncia,

— orientador/a.

Planificar i coordinar la benvinguda de I'alumnat i organitzar I'acollida, mostrant sempre
sensibilitat en el procés i una actitud comprensiva.
Organitzar els recursos necessaris per a rebre I'alumnat i les seues families, definir les
actuacions i concretar les persones responsables que les duran a terme:

— I'equip directiu, en l'organitzacié i planificacié del pla;

— els serveis socials, en la previsi6 de recursos comunitaris;

— el coordinador o coordinadora d’igualtat i convivencia, en la coordinacio

d’actuacions d’igualtat i convivéncia i en la seua adequada implementacio;

— el tutor o tutora, en la coordinacio del procés d’acollida;

— el claustre, en I'aplicacié del pla i en la sensibilitzacié de la comunitat educativa;

— l'orientador o orientadora, en 'assessorament i suport técnic de tot el procés;

— les families biologiques i d’acollida o els representants legals, en el seguiment i

I'aplicacio del pla, i

— el personal no docent del centre, en el compliment del pla.
En tot moment del procés, implicar tota la comunitat educativa amb informaci6 i
comunicaci6 fluida i mantindre una actitud sensible, comprensiva i de col-laboracid.
Planificar, organitzar i desplegar actuacions per a la sensibilitzacié que consciencien la
comunitat educativa de la situacid, que generen empatia cap a les persones
desplacades i eviten actituds xenofobes, discriminatories, racistes o de rebuig. Per a
dur a terme aquestes accions seria aconsellable comptar amb professionals i técnics
comunitaris i d’aquelles associacions i ONG especialitzades a donar acollida a aquests

col-lectius.

B. INCORPORACIO DE L’ALUMNAT NOUVINGUT

3.BENVINGUDA

L'equip de benvinguda realitzara amb I'alumnat i la seua familia, o els representants
legals, una visita acompanyada pel centre i les seues instal-lacions, i facilitara els

recursos i serveis necessaris.
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e L'equip de benvinguda efectuara la reunié d’acollida amb I'alumnat i amb la familia, o
els representants legals, amb l'objectiu d’afavorir un clima de cordialitat perqué la
familia biologica, o d’acollida, o els representants legals, i I'alumnat senten confianga i
seguretat. S’hi tractara dels continguts seguents:
— presentacié de I'escola i del seu projecte educatiu;
— organigrama de personal docent i no docent (qui és qui a I'escola), amb especial
referéncia a la figura del tutor;
— breu presentaci6 del sistema educatiu valencia;
— informacio sobre serveis del centre i recursos especifics a I'abast de les families;
— funcionament de la classe;
— materials, i rutines.
e L'equip de benvinguda presentara les persones que formaran part del dia a dia de

'alumnat i fomentara les actituds que mostren afeccié.

4.INCORPORACIO A L’AULA
e Organitzar la classe:
— Activitats prévies per a la incorporacié al grup-classe.
— Si és el cas, informar els companys 0 companyes que s’hauran elegit per a portar endavant la
tutoria entre iguals (TEI) o una altra mesura d’acompanyament, i preparar les actuacions amb
aquest alumnat.
— Criteris per a la comunicacié amb I'alumnat. Traspas d’informacio.
e Presentar a la resta del grup el nou alumnat.
o Descobrir intel-ligéncies, habilitats i interessos.
e Recollir propostes i suggeriments que ajuden a la inclusié i al benestar de I'alumnat i
posar-les en comu.

e Altres.

C. POSTERIOR A LA INCORPORACIO DE L’ALUMNAT NOUVINGUT

5.AVALUACIO INICIAL
Dissenyar i aplicar instruments d’avaluacié que permeten una aproximacio a la historia escolar

de 'alumnat, al seu nivell curricular i a la seua competéncia linguistica.
— Registre d’entrevistes amb I'alumnat.

— Registre d’observacions.

— Registre d’entrevistes amb la familia o els tutors legals.

— Informe sobre competéncies clau.

— Informe especific sobre competéncies linglistiques.

— Altres.
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6.DETERMINACIO DE NECESSITATS

En funcié dels resultats de I'entrevista amb la familia o els representants legals, dels
resultats de I'avaluaci¢ inicial, i de I'observacio directa a l'aula i al centre, determinar les
barreres d’accés a la participacio i a I'aprenentatge i, si féra necessari:

Les dificultats que presenta per a accedir a la informaci6 i/o comunicacioé oral i/o escrita
en la llengua o llenglies d’aprenentatge.

Els criteris per a I'elaboracio i la seleccié de materials especifics, si fa falta.

En cas necessari, I'elaboracié d’'una adaptacié temporal d’accés o la participacid en
algun programa de refor¢ especific, per a assolir coneixements i destreses per a la
comunicacio i 'aprenentatge en les llengles oficials. Aquestes mesures especifiques
formarien part del pla d’actuacio per a la millora (PAM).

Detecci6 de les necessitats de suport social, economic i/o personals, externes i
internes, que requerisca.

Quant a les necessitats externes, la col-laboracié i les actuacions de treballadors
socials, SEAFI (serveis especialitzats d’atencié a menors en risc 0 amb mesures

juridiques de proteccié i a les seues families), sanitat, etc.

7.PLANIFICACIO DEL SUPORT LINGUISTIC

Facilitar la incorporacié de l'alumnat al sistema escolar valencia proporcionant-li els
instruments linguistics basics per a poder seguir les classes (valencia, castella, anglés,
francés).

Desenvolupar actituds positives cap al valencia i el seu procés de normalitzacio
linguistica.

Oferir ajuda individualitzada perqué puga comprendre i abordar continguts que es
treballen amb tot el grup i que li permetran una major participacio en les activitats de
l'aula.

Facilitar ajudes durant les activitats d’aula per tal de centrar I'atencio, aclarir conceptes,
guiar la tasca i, especialment, afavorir 'expressié oral.

Revisar, reflexionar o reforgar activitats de classe.

8.COORDINACIO DE L’ENTORN ESCOLAR

L

Coordinar totes les actuacions d’interés per a I'alumnat que es produisquen dins el
marc escolar (activitats complementaries i extraescolars, setmana cultural, les
organitzades per 'AMPA, etc.) i local (ajuntament, casa de la cultura, poliesportiu

municipal, etc.).

9.PLANIFICACIO DEL SEGUIMENT

Concretar:

Quan, com i qui fara el seguiment de I'alumnat (pauta individualitzada de seguiment).
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e Com s’organitza el traspas d’informacié entre els diferents docents i altres membres de

la comunitat escolar que atenen I'alumnat nouvingut.

D. SEGUIMENT DE L’ALUMNAT NOUVINGUT

10.AVALUACIO DEL PROCES D’ACOLLIDA DE L’ALUMNAT
El tutor o tutora i 'orientador o orientadora formalitzaran I'informe de determinacié de
les necessitats de compensacio educativa registrades al llarg del procés seguit. En
aquest informe es tindran en consideracié les aportacions que conjuntament hagen
proporcionat altres actors participants en el procés d’acollida: el coordinador o
coordinadora d’igualtat i convivéncia, els docents, I'equip directiu i qualsevol altre
membre de la comunitat educativa que haja intervingut en el procés. En aquest informe

es plasmaran les conclusions dels apartats 6, 7, 8 i 9 d’aquest protocol.

11.FINALITZACIO DEL PROCES D’ACOLLIDA INDIVIDUAL DE L’ALUMNAT
Es donara per finalitzat el procés d'acollida quan l'orientador o orientadora, el
coordinador o coordinadora d’igualtat i convivéncia, i el tutor o tutora, de mutu acord,
informen favorablement a la direccié del centre que I'alumnat ha desenvolupat les
competéncies i habilitats basiques (linguistiques i psicosocials) que li han de permetre

estar en disposicié d’assolir 'objectiu de participar plenament en la vida del centre.

Annex IV. Protocol suposits de no-convivéncia dels
progenitors per motius de separacio, divorci, nul-litat

matrimonial, ruptura de parelles de fet o situacions analogues.

Aquest protocol en els seus aspectes generals ve regulat per la RESOLUCIO de 14 de febrer
de 2019, de la Secretaria Autondmica d’Educacio i Investigacié, per la qual es dicten
instruccions per a aplicar-les als centres docents sostinguts amb fons publics d’ensenyaments
no universitaris de la Comunitat Valenciana davant diversos suposits de no-convivéncia dels
progenitors per motius de separacid, divorci, nul-litat matrimonial, ruptura de parelles de fet o
situacions analogues.

- Al moment de la matricula, els families/tutors legals de I'alumnat han de manifestar qualsevol
circumstancia que modifique la custodia o patria potestat dels progenitors, aportant
documentacié, senteéncia o conveni regulador de la situacio.

- El centre a través dels seus canals transmetra la informacié de I'alumnat als tutors legals que
tinguen la patria potestat del menor.

- El centre creara un registre per a determinar i regular quin tutor legal té la custodia de

I'alumnat a efectes de recollir-lo del centre durant la jornada lectiva.
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Annex V. Protocol de revisid i reclamacié de qualificacions.

La revisié d’examens i qualificacions ve regulada per I'Ordre 32/2011, de 20 de desembre, de la
Conselleria d’Educacio, Formacio i Ocupacio, per la qual es regula el dret de l'alumnat a
I'objectivitat en l'avaluaci6, i s’establix el procediment de reclamacié de qualificacions
obtingudes i de les decisions de promocio, de certificacié o d’obtencié del titol academic que
corresponga.

Durant el curs, la comunicacié entre families i professorat es podra establir mitjancant la
plataforma Itaca, amb reunions presencials, comunicacions telefoniques o qualsevol altra que
puga ser efectiva i garantisca els drets i deures dels afectats. En I'ambit de la revisié de les
qualificacions, perd de manera sucinta també a nivell general, el professorat portara un registre
de les converses i els temes tractats amb els representants de I'alumnat, aixi com dels intents
de comunicacié no atesos per estos.

La revisio de les qualificacions es podra realitzar a dos nivells:

a) reclamacio i aclariment sobre el procés d’aprenentatge o instruments d’avaluacié que no
suposen el total de I'avaluacié parcial (primera o segona avaluacid): en aquest cas les
aclariments corresponen al professorat que imparteix la matéria. Aquests aclariments es
podran donar directament a 'alumnat, o als representants legals si €s menor d’edat, si aquests
ho sol-liciten.

b) reclamaci6 o aclariment sobre els resultats parcials de I'avaluacié (primera o segona) o els

resultats finals d’avaluacié d’un curs escolar: en aquest cas se seguira el protocol seglent:

- L’alumnat, o els seus representants legals si €s menor d’edat, podran, en primer lloc, sol-licitar
al professorat els aclariments i les revisions a qué es referix l'article 4, apartats 2, 3 i 4, de
'orde. En cas de disconformitat amb els esmentats aclariments i revisions, podra presentar una
reclamacié I'objecte de la qual haura d’ajustar-se al que establix I'article 4, apartats 5 i 6, de
I'orde. La reclamacio s’haura de realitzar per escrit i adregada a la direccié del centre, que sera
I'drgan encarregat de resoldre-la. La presentacid de la reclamacio es realitzara en la forma i en
el termini que s’indica en l'article 5.3 de l'orde.

- En el termini maxim de dos dies habils des de la recepcié de la reclamacié, es constituira
'érgan que la instruira, el qual actuara de manera col-legiada per a estudiar-la i elaborar
linforme relatiu als fets, actuacions, valoracio de la correcta aplicacié dels criteris d’avaluacio i
de l'adequacio de la prova, rectificacié o ratificacié de les decisions d’avaluacié adoptades i
proposta de mesures correctores, si pertoca. Amb este fi, la direccié del centre convocara els
seus membres d’acord amb la composicio de I'drgan que establixen els apartats seguents.

- L’6rgan instructor estara compost per:

a) La direccio d’estudis del centre.

b) El tutor o la tutora dels alumnes que reclamen, o els representants legals dels quals hagen

reclamat si és menor d’edat.
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c) La direccié del departament didactic de la matéria, de I'ambit o del modul objecte de
reclamacio.

d) Dos professors o professores designats per la direccié del centre, preferentment amb
atribucié docent en la matéria objecte de la reclamacié.

- Als efectes de reclamacio en els programes de qualificacié professional inicial, s’entendra que
estos s’integren en les ensenyances d’Educacié Secundaria Obligatoria, de manera que se
seguira el mateix procediment de reclamacio.

- L’drgan instructor disposara de dos dies habils, a partir del dia en qué haja sigut convocat per
la direccié del centre per a I'estudi de la reclamacio, per a elaborar I'informe previst en l'article
5.5.b) de l'orde i elevar-lo a la direccio6 del centre.

- La direccié del centre disposara de dos dies habils per a dictar una resolucié expressa i
notificar-la a les persones interessades, comptats des de la recepcié de I'informe emés per
I'érgan instructor de la reclamacié o transcorregut el termini perqué siga emés. Si a
consequeéncia de la resolucio s’ha de modificar la decisié d’avaluacio respecte de I'alumnat, el
titular de la secretaria del centre, o qui tinga atribuides les seues funcions, rectificara I'acta
d’avaluacioé, situacié que caldra fer constar per mitja de I'oportuna diligéncia; aixi mateix, es
rectificaran els documents oficials d’avaluacié de I'alumnat i s’incorporara una copia de la
resolucié al seu expedient acadéemic.

- En les reclamacions que es produisquen després de I'avaluacio final ordinaria o de I'avaluacié
final extraordinaria del segon curs de Batxillerat, la resolucié de la reclamacié s’haura de
notificar a les persones interessades amb una antelaci6 minima de 48 hores respecte de
I'acabament del procés de preinscripcio a les proves d’accés a la universitat. A este efecte, la
direccio d’estudis, o qui tinga atribuides les seues funcions, podra reduir els terminis a qué es

referixen els apartats 2, 6 i 7 d’este article, a fi de complir alld que preceptua este apartat.

Annex VI. Reglament activitats complementaries i

extraescolars.

1. Les activitats extraescolars sén molt importants per a potenciar la formacio de 'alumnat i la
relacié entre els membres de la comunitat escolar. Aixi doncs, el Centre col-laborara activament

amb les persones qué estiguen interessades en organitzar-les.

2. Se consideren activitats extraescolars (art 73 del Decret 252/2019) tant les que es realitzen
dins de la jornada escolar pero fora del periode lectiu com les que es desenvolupen totalment
fora de la jornada escolar. Aquestes activitats no tindran caracter lucratiu seran voluntaries per
a les families i no podran contindre ensenyaments inclosos en las programacions didactiques

de cada curs escolar ni ser susceptibles d’avaluacié a efectes académics de I'alumnat.

Les activitats extraescolars incloses en la jornada escolar seran establertes pel centre i seran

incloses en la PGA.
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3. Se consideren activitats complementaries (art 72 del Decret 252/2019) les establertes en
I'horari lectiu de permanéncia obligada de I'alumnat en el centre i relacionades directament amb
el desenvolupament del curriculum com a complement de la activitat escolar, en las que puga
participar el conjunt de I'alumnat del grup, curs, cicle, nivell o etapa. Aquestes activitats seran,
amb caracter general, gratuites i, en tot cas, no tindran caracter lucratiu , i es garantira que cap
alumne o alumna quede exclos de participar-hi per motius economics o de qualsevol altre

tipus..

Es consideren també activitats complementaries aquelles en les quals l'inici o la finalitzacié es
produisca dins de la jornada escolar, encara que la totalitat de I'activitat no es desenvolupe dins

d'aquesta jornada.

Les activitats complementaries incloses en la jornada escolar seran establides pel centre i
incloses en la seua PGA.

4. Segons acord de Consell Escolar del dia 29 de mar¢ de 2007 ,perqué cap grup se senta
discriminat a I'nora de participar en les activitats proposades i a peticié de families, les activitats
extraescolars i complementaries hauran de planificar-se per departaments per a tot un nivell,
d'aquesta manera tot de l'alumnat d'un mateix nivell haura gaudit de I'activitat. Per tant hi haura
la possibilitat segons el nimero dalumnat participant que una mateixa activitat puga

desenvolupar-se en diverses jornades.

5. Totes les activitats han de ser inclusives. Abans de planificar una activitat el professorat
REGLAMENT DE LES ACTIVITATS EXTRAESCOLARS | COMPLEMENTARIES haura de

tindre en compte I'adaptacié i mobilitat per al seu alumnat.

6. Les activitats complementaries i extraescolars propostes pel professorat han d'estar
recollides en la proposta didactica de I'assignatura, amb la finalitat que al principi de curs els/les
Caps de Departament puguen comunicar-li'l a la Vicedireccié (en la mesura que siga possible
concretant data aproximada i grups implicats) i, a través d'aquesta, puguen incloure's en la

P.G.A. que ha d'aprovar el Consell Escolar d'inici de curs.

7. Durant les tres setmanes préevies a cadascuna de les avaluacions no realitzar eixides, llevat
que aquestes siguen de molt d'interés per a algun departament i no es puguen realitzar en

altres dates.

8. Les activitats extraescolars no recollides en la P.G.A. i que sorgisquen al llarg del curs
necessitaran per a la seua aprovacio el vistiplau de Vicedireccio, prévia consulta amb Direccio i
Capcalera d'estudis. La relacio d'aquestes activitats es presentaran en el segient Consell

Escolar ordinari per a la seua ratificacio i efectes.

9. Vicedireccié evitara que les activitats se solapen, atés que de vegades el nombre de

professors absents és molt elevat.
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10. L’alumnat amb amonestacions podra no realitzar I'activitat, per la qual cosa el professor
responsable de l'activitat, abans de donar el llistat passara per Direccié d'estudis per a informar-

se de quin alumnat en el periode vigent pot participar-hi.

11. Si s'organitzen dins de I'norari lectiu i no suposen cost economic, les activitats extraescolars
seran d'obligada assisténcia per a tot I'alumnat. Si hi ha cost economic, el professor vetlara

perqué siga raonable i cap alumne/a puga sentir-se marginat.

12. Totes les activitats extraescolars i complementaries han de comunicar-se a vicedireccio, la
qual oferira el corresponent assessorament, informara oportunament la resta del professorat
del centre, i vetlara perque cada cada grup o assignatura no tinga un minvament significatiu de

les seues classes per causa de les activitats.

13. Per a la realitzacié de qualsevol activitat s'haura d’'omplir I'enllag AACC DOC 1.url ;

Claustre/General/Curs 20XX/Documents AA.CC/ abans del dia 15 del mes anterior a la data
prevista per a l'activitat. En aquest document, una vegada emplenat, constara tota la informacié
necessaria perque la vicedireccid puga plantejar una bona organitzacié. Una vegada informada
la vicedireccid, el professorat responsable haurd de repartir i recollir les autoritzacions
pertinents, MODEL AUTORITZACIO, les quals entregara a vicedireccié una vegada realitzada

|'activitat.

Per tal de poder gestionar la informacié a ITACA i notificar-ho a les families amb marge
suficient, caldra lliurar el llistat de l'alumnat participant a Vicedirecci6 com a minim una

setmana abans de l'activitat.

El lliurament del DOCL1 i de les llistes s6n imprescindibles per a una bona organitzacié del
centre. Malauradament, si algun d'aquests documents no es rep a temps, l'activitat podra

posposar-se o cancel-lar-se.

14. El professorat responsable s'encarregara d'informar les families de l'activitat (model
d'autoritzacié en Onedrive) i de recaptar els diners, bé en metal-lic o per transferéncia bancaria
a l'agéncia de viatges. Quan les activitats siguen amb pernoctacions, s’haura d’emplenar el
document de “NORMES DE CONVIVENCIA VIATGE AMB PERNOCTACIO” i la recaptacié de

diners es fara a través d’'una agéncia de viatges.

15. El professorat responsable o algun acompanyant deixara en consergeria 0 secretaria un

numero de teléfon on puguen ser localitzats durant I'eixida.

16. Per cada 20 alumnes/as hi haura un professor/a responsable. Evidentment el professorat
acompanyant haura de coneixer al grup i intentar que la seua abséncia siga el menys lesiva
possible. Amb tot, la vicedireccié6 podra, segons la perillositat o singularitat de ['activitat,

permetre més acompanyants.
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17. El professorat responsable haura de considerar que organitza l'activitat per a tot un grup o
grups, havent de participar com a minim el 80% dels alumnes de la classe o el 75% del nivell.
En cas contrari aquest grup NO realitzara I'activitat. Quan Il'activitat proposada haja de realitzar-
se amb alumnat de diferent assignatura o nivell, tot I'equip docent d'aquest nivell haura d’estar

assabentat i donar el vist-i-plau.

18. La resta d'alumnes sera degudament ates pel professor/a de guardia o en el seu cas sera la
direccio del centre la que organitze, mitjancant quadrant de guardies, on estaran aquests
alumnes i per quins professors seran atesos. En tot cas s'haura de deixar material de treball
preparat (activitats de reforg/ampliacid). En qualsevol cas, el professor que estiga alliberat
perqué el seu grup ha eixit d’activitat, haura d’entrar a cobrir les possibles abséncies d’altres
professors/res.

19. L'alumnat es comportara amb educacio i qualsevol comportament incorrecte se sancionara
pel professorat acompanyant, que, si cal, fara en tornar un comunicat d'incidéncies. Podran ser
exclosos de participar en aquestes activitats I'alumnat en procés d'expedient disciplinari o ja

sancionats durant el vigent curs.

20. El professorat responsable, conclosa l'activitat, ha d’omplir I'enllag AACC DOC 2.url

/Claustre/General/Curs20xx/Documents AA.CC/, indicant el nivell de compliment dels objectius
educatius proposats, els suggeriments de millora per a una futura realitzacié de la mateixa
activitat i el balan¢ econdomic resultant, que haura de ser proxim a 0€. Aquesta memoria servira
per a introduir a ltaca els crédits corresponents, tenint en compte, per part de l'interessat/da
que només comptabilitzaran 10 credits per periode de perfeccionament segons el complement

retributiu, segons ordre 54/2014 de 2 de juliol de la Conselleria d'Educacid, Cultura i Esport.

21. Quan les activitats complementaries i extraescolars es paguen en metal-lic, s'utilitzara
moneda d’'una fraccié adequada. No s’acceptara pagament en moneda injustificadament

menuda (céntims o similar).

22. El centre i el professorat acompanyant no es fa responsable de la captacidé i difusio

d’'imatges i videos que I'alumnat puga realitzar sense permis a les activitats.

23. Si les conductes disruptives provoquen com a mesura correctora la prohibicié de participar
en activitats complementaries o extraescolars, el centre no es fa responsable del possible

diposit economic que s’haja realitzar per a la reserva de I'activitat.

Annex VII. Plec de condicions dels beneficiaris de la cessio de
llibres

Per a poder beneficiar-se del seu Us s’hauran de complir una série de CONDICIONS |
NORMES D’US com dicta I'ordre 26/2016 de 13 de juny.

CONDICIONS
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1. Elsllibres son propietat de I'lES J.B.Porcar.
2. Laparticipacié de 'alumnat és voluntaria.
NORMES D’US

1. L’alumnat participant esta subjecte a I'obligacié de fer-ne un Us adequat i acurat.

2. L’alumnat haura de reintegrar-los en el Centre una vegada finalitzat el curs escolar
0 en el moment que cause baixa en el centre o es trasllade a un altre IES.

3. El deteriorament dels materials per la mala utilitzacié o la pérdua d’aquests suposara
la obligacié, per part dels representants legals de I'alumne o alumna, de reposar o
pagar el material deteriorat o extraviat.

4. Els manuals hauran d’anar protegits mitjangant I'is de folres de plastic de tipus
bossa adjustable (NO adhesiu) transparent. En el cas de quaderns o annexos
s’hauran de protegir amb fundes de plastic.

5. El folre s’haura de canviar les vegades necessaries per a mantenir el llibre en
condicions optimes.

6. No s’hauran de ratllar en boligrafs i retoladors en cap moment. Si s’utilitza el llapis al
final de curs s’haura d’esborrar tot sense que quede cap rastre, ja que de no ser aixi
podra ser descartat per la comissié i en consequéncia s’hauria de reposar nou o
s'haura de pagar.

7. Les activitats es traslladaran al quadern d’exercicis i no es faran sobre el llibre de text
o el manual curricular, encara que aquests habiliten espais per a la realitzacio
d’exercicis.

8. L’incompliment d’aquestes normes suposara I’expulsié del programa.

Annex VIIl. Normes de la biblioteca

Normes per al préstec de llibres

1. No es presten: Enciclopédies, diccionaris, vocabularis, atles, col-leccions de llibres.

2. Els llibres que no es presten es poden consultar durant 'obertura de la Biblioteca.

3. El temps maxim del préstec sera de 7 dies; si no I'’heu llegit, renoveu el préstec.

4. Tracteu bé el llibre, no escriviu en ell, no el trenqueu ni el perdeu. Si perdeu o deterioreu un

llibre, n’haureu de comprar un altre igual.

5. Doneu al professor/a encarregat/da el vostre nom i cognoms, el curs i el grup i un teléfon.

NORMES DEL BON US DE LA BIBLIOTECA

La biblioteca s’ha d’utilitzar per a estudi o treball individual, no en grup; de manera
excepcional i justificada només es podran reunir dues persones.

Es guardara sempre un silenci maxim per tal de no molestar als companys.

A partir de les 11:00 cap alumne/a pot accedir a la biblioteca.

Si un alumne/a entra, ha de procurar romandre tot el pati i si abandona la sala abans
no podra tornar a entrar eixe dia.

No es podra moure la distribucié de les taules feta en la sala.
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- Les places estaran limitades al nombre de seients disponibles en la sala.
- Els ordinadors sén per a treballar tasques docents i de cap manera es poden utilitzar
per a jocs ludics o consulta de pagines inapropiades.
- L’alumnat que no complisca les normes ha d’abandonar la biblioteca. Si la falta es
reiterada se’n restringira I'accés durant un termini més llarg.
- Esta biblioteca “Laura” i la biblioteca “Liber” disposen d’un servei de préstec.

- Enla web del centre estan els 4130 llibres catalogats de la biblioteca “Laura”.

Annex IX. Normes us de les taquilles

1. La cessi6 de la taquilla es realitzara per un periode de temps igual a la duracié d’un curs
escolar. L'ultim dia lectiu buidara la taquilla 'alumnat que finalitza els seus estudis al centre o
renuncia a la taquilla. Cal avisar préviament a direccio. La resta d’alumnat mantindra la mateixa

taquilla.

2. Cada alumne/a sol-licitara I'is de la taquilla a través del tutor/a. L’'alumnat amb malalties
d’esquena diagnosticades o altres patologies que ho requerisquen tindran preferéncia sobre la

resta de I'alumnat.

3. L'Us de la taquilla és individual, no es podran compartir les taquilles, ni transferir-les a altres

alumnes.
4. El cost pel deteriorament de la taquilla produit pel beneficiari 'assumira la familia d’aquest.

5. El cadenat (candado) de dimensions adequades per al pany de la taquilla (per a que realitze
correctament la seua funcid, el diametre de I'arc de tancament del cadenat ha de mesurar
aproximadament 4,3 mm.) el comprara I'alumnat. Lliurara una copia de la clau al tutor/a, que la
traslladara a direccid junt amb l'autoritzacié familiar. Posteriorment direccié notificara al tutor/a

el llistat de les taquilles assignades per a que es prenga possessio.
6. Si l'alumnat oblida la clau només podra requerir-la a direccié durant el primer esplai.

7. En cas de pérdua de la clau 'alumnat ha de comprar un nou cadenat i lliurar una copia de la
clau a direccié amb el procediment descrit anteriorment. El centre retornara la clau i el cadenat

antic a 'alumnat.

8. La taquilla s’utilitzara unicament per a diposit de material escolar (ni mobils, ni aliments, etc.).
El centre no es fa responsable dels objectes dipositats en la taquilla, per tant, no és possible

realitzar reclamacio alguna.

9. La taquilla sols es podra usar abans del comengament de les classes al mati, durant els patis
i a l'eixida de I'iltima hora de classe. Mai entre classes ni durant elles, ja que no pot ser la

causa de retards en les mateixes.
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10. Cal mantenir la taquilla en bon estat. No pegar adhesius ni pintar la taquilla ni exterior ni

interiorment.

11. L’alumnat facilitara la revisio de la taquilla a qualsevol membre de I'equip directiu del centre

quan aquests ho requerisquen. La revisié sera sempre feta en preséncia de I'alumne/a.

12. L’alumnat comunicara immediatament a consergeria qualsevol incidéncia relacionada amb

la taquilla.

13. La taquilla que no tinga cadenat durant un periode de 30 dies naturals es considerara
abandonada, retirant-se el permis d’Us al beneficiari i posant-se a disposicid de la resta

d’alumnat.

14. L'incompliment, per part de l'alumnat, de qualsevol de les normes exposades podra

ocasionar la retirada de la taquilla, i fins i tot que no la puga utilitzar en anys posteriors.

Data primera aprovacié pel Consell escolar: 15 d’octubre de 2021.
Data segona aprovacio pel Consell Escolar: 10 octubre de 2023.
Data tercera aprovacio pel Consell Escolar: 17 de setembre de 2024.
Data quarta aprovacio pel Consell Escolar: 18 de setembre de 2025.
Data quinta aprovacié pel Consell Escolar: 8 de setembre de 2026
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