NOF

Normas de Organizacion y

Funcionamiento

FARAIG PENDAS, FRANCESC

03014484@edu.gva.es



% GENERALITAT

\’\\ VALENCIANA IES Paco Ruiz
e e Bigastro —
Contenido

INTRODUCCION

1. ORGANOS DE GOBIERNO
2. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE
3. ALUMNADO

4. MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL ALUMNADO DE FORMACION
PROFESIONAL

FAMILIAS

PERSONAL DOCENTE

PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
CONVIVENCIA

X % N o W

HORARIO GENERAL DEL CENTRO EDUCATIVO

10. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS
11. ATENCION AL ALUMNADO EN AUSENCIA DEL PROFESOR
12. ACCESO Y SALIDA DEL CENTRO EDUCATIVO

13. TRATAMIENTO DOCUMENTOS CENTRO

14. MEDIOS DE DIFUSION IES PACO RUIZ

15. USO SOCIAL DEL CENTRO

16. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

17. SALUD Y SEGURIDAD EN EL CENTRO

18. MEDIDAS DE EMERGENCIA Y PLAN DE AUTOPROTECCION DEL
CENTRO

19. ASISTENCIA SANITARIA AL ALUMNADO



% GENERALITAT

VALENCIANA .
\\\ Conselleria de Educacion, IES P:aco Rulz
Universidades y Empleo Blgastm
ANEXOS
ANEXO I Banco de libros

ANEXO II Salida del centro
ANEXO III Justificante de no asistencia a clase

ANEXO IV Carta de compromiso educativo

ANEXO V EJEMPLOS DE REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE
TRATAMIENTO

ANEXO VI INFORMACION QUE HAY QUE DAR A LOS AFECTADOS POR
LOS TRATAMIENTOS

ANEXO VII MODELO DE SOLICITUD DE CONSENTIMIENTOS

ANEXO VIII MODELO DE CARTEL PARA LA CAPTACION DE IMAGENES
POR PADRES Y FAMILIARES



% GENERALITAT ===
\Q VALENCIANA IES Paco Ruiz

Conselleria de Educacion, N
Universidades y Empleo Blgastm —_—

INTRODUCCION

Los centros educativos disponen, segun el DECRETO 252/2019 de
regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros publicos que
imparten ensefianzas de Educacion Secundaria Obligatoria, Bachillerato y
Formacion Profesional, de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar sus
Normas de Organizaciéon y Funcionamiento, en adelante NOF, siempre
respetando lo que dispone en la normativa basica y de acuerdo con las lineas y

criterios indicados en el proyecto educativo.

Tiene el objetivo de proporcionar una regulacion comun en toda la
comunidad educativa, creando un marco donde se conviva, se relacione y por
supuesto, se favorezca el proceso de ensefianza aprendizaje del alumnado.
Ademas, las normas de organizacién y funcionamiento deben tener la capacidad
de adaptarse a las circunstancias cambiantes de un centro educativo, por esta
razon, tienen que estar en revision contintia, siempre buscando el equilibrio entre

la estabilidad y la adecuacion a la realidad inmediata.

1. ORGANOS DE GOBIERNO

Los 6rganos de gobierno velaran por que todas las actividades del centro
se realicen de acuerdo con los principios constitucionales y lo que establece las
leyes vigentes, asi como con los principios del Proyecto Educativo del Centro. El
proceso de eleccion, la duracion de su mandato y las competencias de cada uno
de los organos seran las establecidas por la legislacion vigente: DECRETO
252/2019, titulo II. Organos de gobierno.

En nuestro IES los 6rganos de gobierno son los siguientes:

ORGANOS UNIPERSONALES DE
GOBIERNO

Direccion

Vicedireccion

Jefatura de Estudios ESO y Bachillerato
Jefatura de Estudios FP

Secretaria
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ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO

Consejo Escolar
Claustro del profesorado

Las funciones de los anteriores 6rganos colegiados y de coordinacion

docente estan detallas en el decreto 252/2019.

2.  ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

Las competencias de los drganos de coordinacién didactica vienen
determinadas en la normativa mencionada en el apartado anterior, donde se

detallan sus funciones, responsabilidades y competencias.

La Comision de Coordinacion Pedagogica (COCOPE) es el érgano de
coordinacion basico para los temas pedagogicos, didacticos y curriculares, asi
como para la correcta coordinacion del Proyecto Educativo de Centro, la
Programacion General Anual y las Propuestas Pedagogicas de los varios
Departamentos. Su composicion y funciones seran las establecidas en los
articulos 36 y 37 del decreto 252/2019.

Los equipos educativos actuaran como 6rgano de coordinacion docente y
se constituird un equipo educativo para cada uno de los grupos de Educacion
Secundaria Obligatoria y Bachillerato que sera coordinado por la persona que
ejerza la tutoria del grupo. Es responsabilidad de la Jefatura de estudios

supervisar a los equipos educativos.

Los departamentos didacticos y de familia profesional son los érganos
de coordinacion docente que organizan y desarrollan la ensefianza propia de las
materias, ambitos o moddulos. Si se trata de departamentos didacticos en
Educacion Secundaria actuaran bajo la supervision de la jefatura de estudios y si
son departamentos de familia profesional actuaran bajo la supervision de la

jefatura de estudios de Formacion Profesional.

El departamento de orientacion académica y profesional es el érgano en
el cual se articulan las funciones de orientacion y tutoria, asi como una oferta
curricular adaptada y diversificada. Este departamento actuard bajo la

supervision de la jefatura de estudios.
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La tutoria y la orientacion del alumnado formaran parte de la funcién
docente, aunque para cada grupo de alumnos se designard una tutora o un tutor
por parte de la jefatura de estudios del centro, siempre con criterios pedagdgicos.
La finalidad de la accidn tutorial es contribuir, junto con las familias, al desarrollo
personal y social del alumnado, tanto en el &mbito académico como en el personal
y social y realizar el seguimiento individual y colectivo del alumnado por parte

de todo el profesorado.

La jefatura de estudios coordinara la accion tutorial, convocara las
reuniones periddicas que sean necesarias durante el curso, por eso todos los

tutores tendran fijada a su horario semanal una hora de reunion.

En el IES Paco Ruiz la accion tutorial se complementard mediante la
utilizacion de plataformas electronicas que proporciona la Generalitat, como son
AULES, Web familia y el correo corporativo. Ademas, el tutor o tutora de grupo
informard después de cada evaluacién a madres, padres o representantes legales
del alumnado sobre el proceso educativo de éste. Esta informacion se
proporcionara prioritariamente por medios telematicos, aunque siempre tiene

que darse la posibilidad de tener una reunién presencial.

En el caso de los ciclos formativos el tutor o tutora de grupo, ademas de la
tutoria docente, asumird las funciones siguientes en relacion con el médulo de

formacion en centros de trabajo:

a) La elaboracion del programa formativo del modulo, en colaboracion con

el responsable designado a tal efecto por el centro de trabajo.
b) Preparacion, seguimiento y evaluacion de este mddulo.

c) La relacion periddica con el responsable designado por el centro de
trabajo para el seguimiento del programa formativo, a fin de contribuir a hacer

que este programa se ajuste a la calificacién que se pretende.

d) La atencion periddica al alumnado en el instituto durante el periodo de
realizacidn de la formacion en el centro de trabajo, para atender los problemas de
aprendizaje que se presentan y valorar el despliegue de las actividades

correspondientes al programa de formacién.



% GENERALITAT ESS
VALENCIANA i
\\\ Conselleria de Educacion, ﬁ Ez:s?mRE

Universidades y Empleo

e) Cualquier otra que la administracion educativa determine en su dmbito

de competencias.

En los ciclos formativos de grado superior, la tutora o el tutor coordinara
el mdédulo profesional de proyecto y se encargara de la formacion del alumnado
en la gestion de los proyectos y en la planificacion del desarrollo individual de
éste y contard, en su caso, con la persona que ejerza la tutoria individual del

modulo proyecto.

En el IES Paco Ruiz existen las siguientes figuras de coordinacion, sin

perjuicio de lo que determina el decreto 252/2019:

e Coordinador de transicién de primaria a secundaria. Puesto que el centro
sOlo tiene un centro adscrito, CEP San José de Calasanz, esta figura es
trascendental para una buena comunicacion entre las etapas de primaria

y secundaria.
e Coordinador de las tecnologias de la informacion y comunicacion.
e Coordinador de formacion.
e Coordinador de bienestar y proteccion.

e Coordinadora o coordinador del programa de reutilizacién de libros y
materiales curriculares. Es responsable del banco de libros. Las normas del
programa de reutilizacion de libros de texto, banco de libros, forman parte
del presente reglamento y son de obligado cumplimiento por todos los
participantes (ANEXO I).

e Persona coordinadora Erasmus+.

e Coordinador agenda 2030.

e Coordinador de la revista Barro MH del centro.
e Coordinador de prevencion de riesgos laborales.
e Coordinador de la banda de musica del centro.

e (Coordinador del Practicum.
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e Coordinador de la biblioteca.

ORGANOS DE COORDINACION
DOCENTE

Comision de Coordinacion Pedagodgica

Comision Tutores

Comision Coordinacion Familias
Profesionales

Departamentos didacticos

Departamento de Orientacion académica y
profesional

Comision de convivencia

Comisidn colegiada de FP

ORGANOS UNIPERSONALES DE
COORDINACION DOCENTE

Tutores

Coordinador de bienestar y proteccion

Coordinador de Plan de Formacién en el
Centro

Coordinador con Primaria

Coordinador Tecnologia de la Informacion y
comunicacion

Coordinador del programa de reutilizacion
de libros y materiales curriculares

Coordinador de ciclos formativos

Coordinador de la banda de musica del
centro.

Coordinador de prevencién de riesgos
laborales

Coordinador del programa Préacticum
Coordinador de la biblioteca
Coordinador del programa Erasmus+
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3. ALUMNADO

Los derechos y deberes del alumnado estan recogidos en el Decreto
193/2025, de 12 de diciembre, del Consell, de la convivencia en el sistema
educativo de la Comunitat Valenciana. El reconocimiento de estos derechos
implica asumir las responsabilidades y deberes que se derivan del ejercicio de

ellos.

El delegado y subdelegado son los representantes de una clase ante la
comunidad educativa. El subdelegado sustituye el delegado en su ausencia y
colabora con €l en el desarrollo de sus funciones. Ademas de las funciones
marcadas por el articulo 65 del decreto 252/2019 el delegado y subdelegado

tienen que:
e Fomentar el buen clima de convivencia de la clase.
e Presidir las reuniones dentro de y fuera del aula.

e Ser portavoz de las opiniones y sugerencias de la clase. Exponerlas en
quién corresponda siguiendo la orden habitual: profesor del area o

materia afectada, tutor, jefe de estudios y director.
e Acudir en el aula de guardia para comunicar la falta de un profesor.

El Consejo de delegados es el organo colegiado integrado por los
delegados (o en su caso subdelegados) de los distintos grupos del instituto mas
los representantes del alumnado en el Consejo Escolar y dos miembros de la
asociacion de alumnos del centro, en su caso, todos los miembros de pleno

derecho, con voz y voto.

El consejo de delegados tendra las funciones establecidas en el articulo 64
del decreto 252/2019. Podra reunirse en pleno o en comisiones que retinan en los
delegados de un curso o de una de las etapas educativas que se impartan en el
instituto y para situaciones extraordinarias entre los delegados electos de las

diferentes etapas.

La jefatura de estudios establecerd los mecanismos para que este consejo

se reilna como minimo una vez en cada trimestre y, en caso necesario, dinamizara
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las reuniones y les garantizara el acceso a los medios informaticos, dentro de las

posibilidades del centro y de la edad del alumnado.

Decisiones colectivas de inasistencia a clase (huelga)

El alumnado tiene derecho a convocar y a participar de jornadas de inasis-
tencia colectiva a clase como parte del derecho a la libertad de reunién y de ex-
presion que recogen las leyes educativas. La Ley Organica 8/1985, de 3 de julio,
reguladora del Derecho a la Educacion (LODE), es el marco de normativa bésica
que refleja en su articulo octavo este derecho.

Las decisiones colectivas de inasistencia a clase implican, como su nombre
indica, la no asistencia al centro, en los términos que se establece en la norma-
tiva. Es decir, no se puede ejercitar el derecho de huelga dentro del centro.

Caracteristicas del derecho de inasistencia a clase

En general, la decision colectiva de inasistencia a clase por parte del alum-
nado, se regird por las siguientes caracteristicas:

. Las decisiones colectivas de inasistencia a clase tendran que estar
avaladas por mas de 20 alumnos, de conformidad con el articulo 1.2 de la
Ley Organica 9/1983, de 15 de julio, reguladora del derecho de reunion.

. No podran participar el alumnado de 1°y 22 de ESO.

. Se deben comunicar con antelacion y por escrito a direccion.

. El alumnado que participa de la convocatoria, cumpliendo proto-
colo, tiene falta justificada.

. El alumnado que participa de la convocatoria, cumpliendo proto-

colo, tiene derecho a la repeticion de exdmenes o pruebas.
. El profesorado tiene derecho a NO variar su programacion, inclu-
yendo fechas de exdmenes o pruebas.

El alumnado, que, habiendo manifestado su participacion en la convoca-
toria, segtin protocolo, ingrese en el centro, no podra salir del centro hasta finali-
zar la jornada escolar, debe asistir a sus clases y actividades programadas (inclu-
yendo pruebas y exdmenes), y tiene los mismos derechos y obligaciones que los
dias ordinarios.
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En todo caso, el IES Paco Ruiz garantizara el derecho a asistir en clase y a
permanecer en el centro debidamente atendido al alumnado que no desee ejerci-
tar su derecho de reunion en los términos que prevé la legislacion vigente, y, en
cualquier caso, para el alumnado de 1°y 22 de ESO.

Protocolo para participar de convocatorias de sindicatos oficiales de es-
tudiantes

1. Las decisiones colectivas de inasistencia a clase pueden iniciarse de dos
formas:

a. Mediante una convocatoria de sindicato oficial de estudiantes.

b. Mediante una convocatoria de los propios estudiantes del cen-
tro. En este caso el alumnado redactara la convocatoria oficial indi-
cando, como minimo: motivos, fechas, y avalado por 20 firmas de
alumnado.

2. Los delegados de clase recogeran, en sus respectivas clases, los nombres,
apellidos, DNI/NIE y firmas de las personas que quieren participar en la
decisidn colectiva de inasistencia a clase. Se usaran las plantillas propor-
cionadas y deberan indicar claramente, entre otros, el dia, o dias, de con-
vocatoria, asi como el motivo.

3. Los documentos se entregaran, junto con la convocatoria oficial, dirigido
a direccidn, en administracion, segun protocolo aprobado, con mas de 72
horas lectivas de antelacion. Es decir, si la huelga estd convocada para un
viernes a partir de las 8:00 de la manana, las comunicaciones se pueden
realizar hasta el lunes previo en horario de ventanilla de administracién.

4. El centro entregara copia, sellada y fechada, como comprobante de la so-
licitud.

La entrega de la documentacion no autoriza automaticamente la participa-
cién en la convocatoria.

En caso de cumplirse los requisitos para la convocatoria colectiva de in-
asistencia a clase, se informard a la clase, o clases, implicadas. Asi mismo, se in-
formara a familias segtin canales de comunicacion establecidos. Asimismo, el tu-
tor podréa reforzar esa informacion.

Aclaraciones, revisiones y reclamaciones

El centro garantiza el derecho del alumnado a que su dedicacion, esfuerzo

y rendimiento sean valorados y reconocidos con objetividad. Por eso, en caso de
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disconformidad, el alumnado o sus representados legales, si es menor de edad,
tienen tres mecanismos de actuacion (aclaraciones, solicitud de revisiones y
reclamacion). Desde el centro se recomienda pedir en primer lugar las
aclaraciones orales, a continuacion, si no hay acuerdo, realizar una solicitud
escrita de revisiones y por ultimo, si la disconformidad contintia, solicitar una

reclamacion formal segin la orden 32/2011.

Las aclaraciones se pueden solicitar sobre aspectos del proceso de
aprendizaje, las calificaciones o sobre las decisiones adoptadas a consecuencia de
la evaluacion. En caso de que las aclaraciones no sean suficientes, se podra
solicitar informacion mas precisa por medio de una solicitud escrita de revisiones
respecto de las calificaciones de actividades académicas o de evaluacién, tanto
parcial como final, de cada curso. Si ninguno de los dos procedimientos
anteriores resulta satisfactorio, se podran reclamar las calificaciones obtenidas y
las decisiones de promocion o de obtencion del titulo o certificacion académica

que corresponda, siempre que se disponga de razones justificadas.

Faltas justificadas / Faltas no justificadas

Cuando el alumno no asista a clase, éste tendra que justificar la falta en los
cinco dias siguientes desde su incorporacion al centro por los medios telematicos
oficiales: correo corporativo o WebFamilia. El alumno ha de entregar el
justificante al tutor —ANEXO III-. Cuando el profesor observe que la falta no esta
debidamente justificada llamara a la familia para una correcta justificacion.
Debido a que el sistema sanitario no expide justificantes médicos al alumnado, el
profesor podra solicitar el justificante de la cita médica o documento similar que

acredite su falta a clase.

Si el profesor observa que el alumno, antes de una prueba escrita, ha
faltado a clase de manera injustificada, podra suspender la evaluacion de dicha
prueba escrita. El alumno tendra el derecho a realizar la prueba cuando el

profesor lo decida, con o sin previo aviso.

Segun la normativa vigente, cuando el alumno supere mas del 20% de

faltas de asistencia injustificadas, se trasladara a Servicios Sociales dicha
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situacion. Previamente, el tutor habra informado de este hecho a las familias

mediante los cauces establecidos al efecto.
Salida del centro.

El alumnado menor de edad tiene prohibida la salida del centro en horario

escolar. En el caso que se produjera tendra una falta grave.

Puesto que el centro no dispone de transporte escolar, cuando el alumnado
no tenga clase a ultima hora, éste podra salir del centro siempre y cuando haya

entregado el justificante al efecto firmado por las familias -Anexo II-
Alumnado con materias convalidadas y/o exentas

El alumnado de la ESO con materias convalidadas y/o exentas acudira a
un aula de referencia asignada por el equipo directivo. Alli permanecerd
realizando las tareas que crea conveniente. Excepcionalmente y siempre y
cuando en la biblioteca haya profesorado de guardia, el alumno podra acudir a

ésta previo aviso del profesor afectado en esa hora.

4. MEDIDAS ESPECIFICAS PARA EL ALUMNADO DE
FORMACION PROFESIONAL

4.1 Departamento de Imagen y sonido

Articulo 1. Todos los miembros de la comunidad educativa de los ciclos
formativos de imagen y sonido tendran derecho a utilizar las aulas, talleres y
recursos tecnoldgicos que disponga el departamento, siempre y cuando se

cumpla con los procedimientos establecidos en el presente reglamento.

Articulo 2. Otros departamentos del IES Paco Ruiz podran hacer uso del
material del departamento de imagen y sonido previo acuerdo de los miembros

del departamento.
1. Capitulo I. Normas de préstamo de material
Articulo 3. Sobre el préstamo de material:

El préstamo de los equipos se realizara mediante la previa

cumplimentacion de hoja de solicitud de material.
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A. Dicha hoja sera cumplimentada por el alumno y supervisada por el

profesor.

B. El alumnado, durante el préstamo de los equipos, se compromete a hacer
un buen uso del mismo evitando que puedan ser sustraidos, se deterioren

0 averien.

C. Finalizado su uso, el usuario devolverd los equipos en buen estado,
informando al profesor responsable del médulo que ha supervisado el

préstamo, de cualquier incidencia producida en los mismos.

D. El profesor que presta el material se vera obligado a recibirlo y a valorar

su correcto estado de funcionamiento.

Articulo 4. Los equipos no se prestaran fuera del horario lectivo. El
departamento se reserva el derecho a someter a votacion casos particulares en

este sentido.

Articulo 5. El departamento no se hace responsable del deterioro del

material personal del alumnado.

Articulo 6. Cuando un usuario incumpla estas normas se actuara de la

siguiente forma:

A. Abandono del material y de los equipos audiovisuales en el lugar de

utilizacion:
1. Amonestacion al alumnado implicado.
2. En caso de reiteracion la falta serd considerada muy grave.

B. En caso de hurto se procedera a realizar una amonestacion con caracter

muy grave.

1. Capitulo Il. Normas de uso de los equipos informaticos

Articulo 7. El alumnado utilizara de forma preferente los equipos y el
software disponible en el aula técnica correspondiente para llevar a cabo las
actividades de ensefianza-aprendizaje. En casos excepcionales un alumno podra

utilizar su propio ordenador portatil solicitandolo al profesor responsable del
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modulo siempre y cuando no se modifique ningtin cable de la instalacion

informatica del aula.

Articulo 8. El alumnado queda asociado a un ordenador mediante un
cuaderno de aula en el cual el profesor establecerd una relacion ordenador-
alumno. En caso de que el alumno desee cambiar de equipo debera solicitarlo al
profesor, quien actualizara el citado cuaderno indicando el motivo que propicié

dicho cambio.

Articulo 9. El incumplimiento de los Articulos 7 y 8 conllevard una
amonestacion leve, que se verd incrementada a grave o muy grave en caso de

reiteracion.
Articulo 10. Queda prohibido comer, beber en las aulas técnicas.

Articulo 11. Queda prohibido pintar o dejar adhesivos, pegamento o

chicles en las instalaciones o equipamiento utilizado.
Articulo 12. Queda prohibido tirar papeles u otros objetos al suelo.

Articulo 13. Queda prohibido expresar de forma grafica o escrita
contenidos ofensivos e inadecuados tanto en la pizarra como en las instalaciones

del centro. El no cumplimiento de este articulo conllevara una amonestacion.

Articulo 14. Queda terminantemente prohibido establecer repetidores de
sefial WIFI, emisores de sefial WIFI o redes privadas partiendo del servicio de

internet del centro. El incumplimiento de este articulo conllevara una falta grave.

1. Capitulo lll. Tareas de clase

Articulo 15. Todos los trabajos escritos deberan respetar las normas de
estilo recogidas por el departamento de imagen y sonido y explicadas por los

profesores al inicio de cada mddulo.

Articulo 16. El no cumplimiento de estas normas de estilo conllevara una
penalizacion en la calificacion a establecer por el departamento de imagen y

sonido.

Articulo 17. Queda terminante prohibida la utilizacion de lenguaje

inadecuado en los trabajos que el alumnado entregue al profesor, tanto a nivel de
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nombre como de contenido. El no cumplimiento de este articulo conllevara el

suspenso de la practica.

Articulo 18. Los documentos escritos relativos a instrucciones a seguir
para la realizacion de las précticas de clase entregados por el profesorado son de
obligada lectura. El alumnado esta obligado a seguir los pasos indicados y a
respetar los cuadrantes de trabajo sefialados. En caso de no cumplimiento de este

articulo la practica estara suspendida.

1. Capitulo IV. Normas relativas a los retrasos y las faltas de asistencia

Articulo 19. A primera hora de la mafiana estard permitido un retraso
maximo de 10 minutos sin que esto conlleve ninguna repercusion. En la
plataforma ITACA se marcara el retraso del alumnado. Cuando el alumno tenga
cinco retrasos leves se computara como una falta leve, con sus consiguientes
efectos sancionadores. A partir de ese momento el alumnado que llegue tarde

tendra una falta de asistencia.

Articulo 20. Cuando finalice cada uno de los dos descansos que hay a
mitad de mafana, el alumnado tendra un margen de 5 minutos sin que esto
conlleve ninguna repercusion. A partir de ese momento el alumnado que llegue

tarde tendréa una falta de asistencia.

Articulo 21. En los exdmenes se aplican los articulos 19 y 20, con la
salvedad de que en el momento que el primer alumno finalice el examen y

abandone el aula ya no se permitira la entrada de ningtin alumno/a.

Articulo 22. Cuando se realice una actividad extraescolar en horario
lectivo, pero fuera del centro, el alumnado que no asista a la misma debera acudir
al centro. En caso de que la asistencia a la actividad supere el 50% de asistencia

del grupo, no se podra adelantar materia durante las horas de la actividad.

1. Capitulo V. Normas relativas a la copia de trabajos

Articulo 23. En caso de que se detecte que el alumnado ha copiado o
plagiado un trabajo, practica evaluable escrita o préctica evaluable grafica de otro
companero o compafiera, ambos tendran la evaluacion ordinaria suspendida y

deberan acudir a la evaluacion extraordinaria con toda la materia del curso.
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1. Capitulo VI. Comunicacion profesorado - alumnado

Articulo 24. Los tinicos canales de comunicacion validos entre profesorado
y alumnado fuera de horas lectivas seran: la plataforma Aules, la plataforma [taca
(Web Familia) y la identidad digital (correo Outlook @alu.edu.gva.es). Cualquier

comunicacion que se realice a través de otros canales serd ignorada.

1. Capitulo VII. Tratamiento del material generado por el alumnado

Articulo 25. Todos los trabajos, actividades y practicas evaluables
elaborados por el alumnado, asi como aquellos que estan incluidos dentro del
modulo proyecto de segundo curso de Grado Superior, quedan sujetos a licencia

Creative Commons: Reconocimiento — No comercial — Compartir Igual (CC BY -

NC - SA).
[@reie

1. Capitulo VIII. Tutorizacion del Modulo de Proyecto

Articulo 26. Para el desarrollo del Proyecto, el Departamento de Imagen y
Sonido asignara al alumnado un tutor colectivo y uno individual entre el
profesorado que imparta docencia en el ciclo formativo, conforme a las siguientes

condiciones:

— Tutor Colectivo. La tutoria colectiva sera ejercida por un profesor de la
familia profesional, preferentemente el tutor del segundo curso. Este profesorado
se encargara de la formacion del alumnado a tutelar en la gestion de proyectos y
de la planificacion del desarrollo del proyecto individual que cada alumno vaya

a realizar.

— Tutor Individual. La tutoria individual del moédulo de Proyecto sera
ejercida por un profesor que se designara entre los que impartan docencia en el
grupo del alumno. El tutor individual orientard y asesorara al alumno en el

proceso de desarrollo del proyecto.

Articulo 27. La tutorizacion del proyecto se realizard, por norma general,

entre los meses de marzo a junio, mientras el alumnado se encuentra en el
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periodo de practicas. En el caso de que el alumno/a no pueda ir a practicas
durante este primer periodo y supere los modulos pendientes en la convocatoria
de junio, el alumno/a realizara las practicas entre los meses de septiembre a
diciembre y podra presentar el modulo de proyecto en el segundo periodo

(diciembre).

Articulo 28. El alumnado que, no habiendo sido tutorizado durante el
primer periodo (marzo-junio), realice el mdédulo de proyecto en el segundo
periodo (septiembre-diciembre), tiene derecho a la orientacion y al seguimiento
quincenal por parte del tutor individual que le haya sido asignado. Para la
designacion del tutor individual sera tenida en cuenta la asignacién de tutorias

del primer periodo.

En caso de que el tutor designado ya no ejerza la docencia en el centro o
en el grupo del alumno, se asignard la tutoria al profesorado que presente mayor

afinidad con el tema a desarrollar por el alumno.

Articulo 29. El alumnado que, habiendo sido tutorizado durante el primer
periodo (marzo-junio), hubiera suspendido en la primera convocatoria (junio),
tendra derecho a presentar de nuevo el proyecto en la segunda convocatoria
(diciembre). Asimismo, se le asignara un tutor individual que realizard las
labores de orientacion: dicho tutor debera despejar las dudas que puedan surgirle
al alumno pero, como este ya fue tutorizado durante el primer periodo (marzo-

junio), el seguimiento a realizar por parte del tutor no tendra cardcter quincenal.

1. Capitulo IX. Renuncia a convocatoria

Articulo 30. Con el fin de no agotar el limite de las convocatorias
establecidas para los mdédulos profesionales, el alumnado o sus representantes
legales podran renunciar a la evaluacion y calificacion de una o las dos
convocatorias del curso académico de todos o alguno de los modulos, siempre

que concurra alguna de las siguientes circunstancias:
a) Enfermedad prolongada o accidente del alumno o alumna.

b) Obligaciones de tipo personal o familiar apreciadas por el equipo
directivo del centro que condicionen o impidan la normal dedicacion al

estudio.
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c) Desempeno de un puesto de trabajo.
d) Maternidad o paternidad, adopcion o acogimiento.

e) Otras circunstancias, debidamente justificadas, que revistan caracter

excepcional.

1. Capitulo X. Proceso de matriculacion

Articulo 31. Con el fin de ordenar la gestion académica del centro, tras la
evaluacion extraordinaria de junio se habilitara un plazo especifico de matricula
en julio destinado al alumnado que promociona a segundo curso de los ciclos
formativos. Este calendario se organizard de manera escalonada por niveles y

semanas —Grado Basico, Grado Medio y Grado Superior—.

En estos periodos quedan incluidos los alumnos repetidores con moédulos
pendientes de cualquier Ciclo Formativo, tanto de primero como de segundo

curso.

1. Capitulo XI. Registro documental de las pruebas

Articulo 32. Con el fin de garantizar la correcta evaluacién y seguimiento
de los procesos de formacion profesional, se establece que las presentaciones
correspondientes al Modulo Proyecto y al Proyecto Intermodular seran objeto de

registro audiovisual.

A tal efecto, durante la defensa y el turno de preguntas, se procedera a la
grabacion mediante una camara que captard tanto la imagen como el sonido
durante todo el desarrollo de la sesion. Dicho registro tendra caracter
estrictamente académico y se empleard tnicamente como apoyo al proceso de
evaluacion, asegurando en todo momento el cumplimiento de la normativa

vigente en materia de proteccion de datos y de derechos de imagen.
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4.1 Departamento de Agraria

Articulo 1. Todos los miembros de la comunidad educativa del ciclo
formativo de Agrojardineria y Composiciones florales tendran derecho a
utilizar las aulas, talleres y recursos tecnoldgicos que disponga el
departamento, siempre y cuando se cumpla con los procedimientos

establecidos en el presente reglamento.

Articulo 2. Otros departamentos (profesores) del IES Paco Ruiz podran
hacer uso del material del departamento previo acuerdo de los miembros del

departamento y tras cumplimentar una solicitud de préstamo de material.

Articulo 3. El departamento no se hace responsable del deterioro del
material personal del alumnado, para ello el alumnado tiene a su disposicion

taquillas bajo una fianza.
Capitulo I. Normas de clase:
Articulo 4. Queda prohibido comer y beber en el aula.

Articulo 5. Queda prohibido estropear, rallar, pintar o dejar adhesivos,
pegamento o chicles en las instalaciones o equipamiento. Queda prohibido

tirar papeles u otros objetos al suelo.

Articulo 6. Queda prohibido expresar de forma grafica o escrita
contenidos ofensivos e inadecuados tanto en la pizarra como en las
instalaciones del centro. El no cumplimiento de este articulo conllevara una

amonestacion.

Articulo 7. Queda terminantemente prohibido establecer repetidores de
sefial WIFI, emisores de sefial WIFI o redes privadas partiendo del servicio de
internet del centro. El incumplimiento de este articulo conllevara una falta

grave.

Articulo 8. Queda terminante prohibida la utilizacion de lenguaje

inadecuado en los trabajos que el alumnado entregue al profesor, tanto a nivel
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de nombre como de contenido. El no cumplimiento de este articulo conllevara

una amonestacion.

Articulo 9. Prohibicion de Conductas Inadecuadas: Cuando se da la
circunstancia que hay varias sesiones seguidas de clase y, primero se da teoria y
a continuacion practicas. Si ocurre alguna o varias de las conductas definidas a

continuacion, se procedera del siguiente modo:

1. Se considerardn conductas inapropiadas las siguientes:
a. Negarse a trabajar en las actividades propuestas en clase.
b. Dormir durante la sesion.
c. Mostrar actitudes disruptivas que interfieran con el desarrollo de

la clase o con el aprendizaje de otros.

2. Condicion para Realizar las Practicas Posteriores:

Cualquier alumno que incurra en las conductas antes mencionadas no
participard en la practica programada a continuacion de la clase tedrica, y por
consiguiente, tendra wuna calificacion de 0 en dicha practica. La
reincorporacion a las practicas estara sujeta a la valoracion del docente. El
alumno permanecera dénde le indique el/la docente y en caso necesario, en el

aula de convivencia.

3. Registro de Incidencias:
El docente llevara un registro de las incidencias que justifiquen la

aplicacion de esta norma, garantizando asi la transparencia del proceso.

Capitulo Il: Normas de practicas:

Articulo 10. En cada practica, de todos los modulos especificos, se
llevara a cabo un control del material utilizado mediante la cumplimentacion

del documento de control de material del departamento.

Articulo 11. En cada practica, de todos los modulos especificos, se
llevara a cabo una evaluacion de la realizacion practica mediante la
cumplimentacion de la ficha de evaluacion de practicas propia del

departamento.
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Articulo 12. Cuando un alumno incumpla las siguientes normas, se

actuara de la siguiente forma:

A. En cumplimiento de la Ley 31/95 de PRL:

B.

No se permite llevar ropa suelta, pafiuelo, bufanda ni joyas, en todo
momento de la realizacién de précticas.
El cabello largo debe estar debidamente recogido.
El pantalén de trabajo debe ser largo y que permita realizar
comodamente las diversas tareas.
No se permiten zapatos abiertos ni sandalias.
Se deben usar zapatos de seguridad, guantes y gafas de seguridad
mientras se utilicen maquinas y herramientas, la practica lo requiera o lo
solicite el profesor/a. Se deben llevar calcetines largos para evitar heridas
por las botas.
En las salidas fuera del centro o cuando se requiera, sera necesario el uso
del chaleco reflectante.
En caso de incumplimiento de las anteriores normas, la falta de los EPIs
y/o ropa de trabajo o mal uso de los mismos implicara:
1. La calificacion de dicha practica con un 0 y la no realizacion de la
misma.
2. En caso de reiteracion, implicard una amonestacion al alumnado
implicado y se quedara en la sala de convivencia el tiempo necesario.
Y, en consecuencia, el suspenso del mddulo en cuestion (acumulacion

de 3 amonestaciones).

Uso inadecuado del material y equipos/herramientas/maquinaria del
taller:
1. Amonestacion al alumnado implicado.

2. En caso de reiteracion, la falta sera considerada muy grave.

C. Abandono del material y de los equipos/herramientas/maquinaria en el

lugar de utilizacion:
1. Amonestacion al alumnado implicado.

2. En caso de reiteracion la falta sera considerada muy grave.
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3. En caso de hurto se procederd a realizar una amonestacién con

caracter muy grave.

Articulo 13. El alumnado esta obligado a seguir los pasos indicados para
la realizacion de la practica. En caso de no cumplimiento de este articulo la

practica estara suspendida.
Capitulo lll. Normas relativas a los retrasos y las faltas de asistencia

Articulo 14. A primera hora de la manana estara permitido un retraso
maximo de 10 minutos sin que esto conlleve ninguna repercusion. A partir de

ese momento el alumnado que llegue tarde tendra un retraso.

Articulo 15. Cuando finalice el recreo, el alumnado tendra un margen
de 5 minutos sin que esto conlleve ninguna repercusion. A partir de ese

momento el alumnado que llegue tarde tendra un retraso.

Articulo 16. Cuando el alumno o alumna haya acumulado 5 retrasos,

supondra un castigo de recreo.

Articulo 17. En los exdmenes se aplican los articulos 14 y 15, con la
salvedad de que en el momento que el primer alumno finalice el examen y

abandone el aula ya no se permitira la entrada de ningtin alumno/a.

Articulo 18. Cuando se realice una actividad extraescolar en horario
lectivo, pero fuera del centro, el alumnado que no asista a la misma debera
acudir al centro, en caso contrario, supondrd una amonestacion, salvo falta

debidamente justificada.
Capitulo IV. Normas de uso de los equipos informaticos

Articulo 19. El alumnado podra utilizar los 6 portatiles disponibles del

departamento para llevar a cabo las actividades de ensefianza-aprendizaje.
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Articulo 20. El alumnado queda asociado a un ordenador mediante un
cuaderno de aula, en el cual, el profesor establecera una relacion ordenador-
alumno. En caso de que el alumno desee cambiar de equipo debera solicitarlo
al profesor, quien actualizara el citado cuaderno indicando el motivo que

propicid dicho cambio.
Capitulo V. Normas relativas a la copia de trabajos o en examenes

Articulo 21. En caso de que se detecte que el alumnado ha copiado o
plagiado un trabajo, practica evaluable escrita o practica evaluable grafica de
otro compafiero o compafiera, ambos tendran la evaluacion ordinaria
suspendida y deberan acudir a la evaluacion extraordinaria con toda la materia

del curso.

Capitulo VI. Comunicacion profesorado - alumnado

Articulo 22. Los unicos canales de comunicacion vélidos entre
profesorado y alumnado fuera de horas lectivas seran: la plataforma Aules, la
plataforma ftaca (Web Familia) y la identidad digital (correo Outlook
@alu.edu.gva.es). Cualquier comunicacion que se realice a través de otros

canales serd ignorada.
Capitulo VII. Tutorizacion del modulo de proyecto

Articulo 23. Para el desarrollo del Proyecto, el Departamento asignara al
alumnado un tutor colectivo y uno individual entre el profesorado que imparta

docencia en el ciclo formativo, conforme a las siguientes condiciones:

— Tutor Colectivo. La tutoria colectiva sera ejercida por un profesor de la
familia profesional, preferentemente el tutor del segundo curso. Este
profesorado se encargara de la formacion del alumnado a tutelar en la
gestion de proyectos y de la planificacion del desarrollo del proyecto
individual que cada alumno vaya a realizar.

— Tutor Individual. La tutoria individual del modulo de Proyecto sera

ejercida por un profesor que se designara entre los que impartan



% GENERALITAT ESS
VALENCIANA i
\\\ Conselleria de Educacion, ﬁ Ez:s?mRE

Universidades y Empleo

docencia en el grupo del alumno. El tutor individual orientara y

asesorara al alumno en el proceso de desarrollo del proyecto.

Articulo 24. La tutorizacion del proyecto se realizard, por norma general,
entre los meses de marzo a junio, mientras el alumnado se encuentra en el
periodo de practicas. En el caso de que el alumno/a no pueda ir a practicas
durante este primer periodo y supere los modulos pendientes en la
convocatoria de junio, el alumno/a realizard las practicas entre los meses de
septiembre a diciembre y podra presentar el modulo de proyecto en el segundo

periodo (diciembre).

Articulo 25. El alumnado que, no habiendo sido tutorizado durante el
primer periodo (marzo-junio), realice el mdédulo de proyecto en el segundo
periodo (septiembre-diciembre), tiene derecho a la orientacion y al
seguimiento quincenal por parte del tutor individual que le haya sido
asignado. Para la designacion del tutor individual en caso de que el tutor
designado ya no ejerza la docencia en el centro o en el grupo del alumno, se
asignara la tutoria al profesorado que presente mayor afinidad con el tema a

desarrollar por el alumno.

Articulo 26. El alumnado que, habiendo sido tutorizado durante el
primer periodo (marzo-junio), hubiera suspendido en la primera convocatoria
(junio), tendra derecho a presentar de nuevo el proyecto en la segunda
convocatoria (diciembre). Asimismo, se le asignard un tutor individual que
realizara las labores de orientacion: dicho tutor debera despejar las dudas que
puedan surgirle al alumno pero, como este ya fue tutorizado durante el primer
periodo (marzo-junio), el seguimiento a realizar por parte del tutor no tendra

caracter quincenal.
Capitulo VIII. Renuncia a convocatoria
Articulo 27. Con el fin de no agotar el limite de las convocatorias

establecidas para los modulos profesionales, el alumnado o sus representantes

legales podran renunciar a la evaluacion y calificacién de una o las dos
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convocatorias del curso académico de todos o alguno de los mddulos, siempre

que concurra alguna de las siguientes circunstancias:

e) Enfermedad prolongada o accidente del alumno o alumna.

e) Obligaciones de tipo personal o familiar apreciadas por el equipo
directivo del centro que condicionen o impidan la normal dedicacion al
estudio.

e) Desempefio de un puesto de trabajo.

e) Maternidad o paternidad, adopcion o acogimiento.

e) Otras circunstancias, debidamente justificadas, que revistan caracter

excepcional.

La solicitud de renuncia a instancia del alumno o la alumna se debe
presentar con una antelaciéon minima de un mes a la fecha de la evaluacion
final de los mddulos afectados, segtin el anexo IX de la Orden 79/2010, de 27 de

agosto. Sera tenida en cuenta la asignacion de tutorias del primer periodo.

5. FAMILIAS

Los derechos y deberes de los padres y madres estan recogidos al
DECRETO 195/2022, de 11 de noviembre, sobre la convivencia en los centros
docentes no universitarios sostenidos con fondos publicos. El reconocimiento de
estos derechos implica asumir las responsabilidades y deberes que se derivan del

ejercicio de ellos.

La comunicacion entre la familia y el centro educativo se hara por los
siguientes canales de comunicacion cumpliendo siempre la normativa sobre

proteccion de datos:

e ITACA y su modulo de Web familia constituyen el sistema
establecido para las comunicaciones de faltas y amonestaciones
entre las familias y profesores. Si los padres desean recibir del
centro las comunicaciones de faltas y amonestaciones por escrito lo

solicitaran con registro de entrada a la secretaria del centro.
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e La agenda es un sistema que se utilizard para comunicar hechos
puntuales. El alumnado siempre tiene que volver con la firma

manuscrita del padre, madre o tutor legal.

e Los padres podran contactar con el profesorado por teléfono en su

hora de atenciéon a familias.

e Entrevista personal. Las entrevistas con el profesorado seran

siempre en la hora de atencion a familias con cita previa.

De cada una de estas actuaciones no escritas, el profesor tomara nota de la
entrevista y levantara acta, si es necesario, de dicha reunidn ante la presencia de

un miembro del equipo directivo o del departamento de orientacion.

Los derechos y deberes de la AMPA estan recogidos en el Titulo IV,
capitulo I del Decreto 252/2019.

Carta de compromiso educativo

Con el sobre de matricula la familia firmard la carta de compromiso
educativo redactada por el centro en la que se muestran las lineas basicas de

compromiso entre el centro y las familias -Anexo V-

6. PERSONAL DOCENTE

El cumplimiento del horario por parte del profesorado esta regulado en el
bloque II (Horario del personal docente) del anexo II de la Orden de 29 de junio
de 1992, de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ciencia, por la cual se
aprueban las instrucciones que regulan la organizacion y el funcionamiento de
los centros docentes que imparten ensefianzas del segundo ciclo de Educacion
Infantil, Preescolar, Primaria, General Basica, Educacion Especial, Secundaria
Obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional, mantenidos con fondos
publicos y que dependen de la Conselleria de Cultura, Educacion y Ciencia de la
Generalitat Valenciana (DOGV 1826, 15.07.1992).

En caso de prevision de falta de asistencia, el docente tiene que facilitar,
con cardcter previo, el material y las orientaciones especificas para el alumnado
afectado a la direccion de departamento y, en su caso, a la jefatura de estudios.

La responsabilidad de atender al alumnado con profesorado ausente es del
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profesor de guardia, segin determina el punto 5 del articulo 86 del Decreto
252/2019.

Con el objetivo que el proceso de ensefianza aprendizaje se vea afectado el
menos posible, en caso de un cambio de docente por baja prolongada del titular,
cada departamento establecerd mecanismos para que el docente sustituto pueda
acceder a las calificaciones, seguimiento de la programacion, materiales....
Ademads, para poder garantizar el derecho a la evaluacion continuada, todo
aquello relacionado con el proceso de evaluacion, ya sean examenes, trabajos
corregidos, cuadernos de notas o fichas de calificaciones, tiene que estar en el
centro educativo o en el espacio digital que nos proporciona Consejeria para que
sea accesible al docente sustituto. De este modo, el profesor titular de una
asignatura tiene la obligacion de proporcionar toda la informacion necesaria para
dar continuidad al proceso de ensefianza de sus alumnos por parte de su

sustituto.

El profesorado que se queda sin alumnado de manera presencial como
puede ser el caso de 2° de bachillerato en la segunda mitad del mes de mayo o de
Formacién Profesional de primero y segundo curso porque esté realizando las
practicas en empresas, el equipo directivo le podra asignar las siguientes tareas

dentro de su horario lectivo:
1.- Clases de apoyo o de refuerzo para el caso de 2° de bachillerato.
2.- Refuerzo de las guardias que se produzcan durante ese periodo.
3.- Formacion personal.

4.- Refuerzo de las clases de apoyo a alumnado con necesidades educativas

que crean conveniente los departamentos de las dreas instrumentales.
5.- Colaboracion con el profesor coordinador del banco de libros.

6.- Cualquier otra tarea de refuerzo escolar que se plantee desde jefatura

de estudios.

En el caso de que se ejecuten expedientes disciplinarios segiin la normativa
vigente, el orden de adjudicacién de elaboracion de procedimiento ordinario se

realizard mediante sorteo publico en el claustro de inicio de curso.
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7.  PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS

El personal de administracion y servicios tendra los derechos y
obligaciones establecidos en la legislacion del personal funcionario o laboral que
le resulte de aplicacion. El personal de administracion y servicios o personal no
docente esta constituido por el personal administrativo, dos conserjes y el
personal de limpieza dependiente de la empresa adjudicada. El personal no
docente, conocido colectivamente como personal de administracion y de
servicios (PAS), forma parte de la comunidad educativa y colabora en la vida del
centro mediante la realizacion de las tareas encomendadas a cada uno de sus
componentes. El personal no docente (PAS) estard a las érdenes directas del

Secretario/a del Instituto.
e Derechos del personal no docente (PAS).

e Gozar del respeto y consideracion a su persona y a las funciones que

desempefian.

e Elegir a su representante en el Consejo Escolar del Centro y

desempenar los cargos para los que hubiesen sido elegidos.

e Celebrar reuniones en los locales del centro entre ellos y con sus
representantes sindicales, respetando el normal desarrollo de sus

actividades y del funcionamiento del Instituto.

e Presentar peticiones, quejas o recursos, formulados razonablemente

y por escrito ante el drgano de gobierno que corresponda.
e Deberes del personal no docente (PAS)

e Ejercer sus funciones con arreglo a las disposiciones establecidas en
su nombramiento o contrato, respetando el Plan de Centro del

Instituto.

e Adoptar una actitud de colaboracion y respeto hacia todos los
miembros de la comunidad educativa y favorecer la convivencia

para facilitar el cumplimiento de los objetivos del Instituto.

e Conocer y cumplir este Reglamento en aquello que les afecte.
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El personal de la administracion realizara el trabajo correspondiente a
administracion y secretaria (matriculacion, expedicion de certificados, gestion de
titulos, archivo, registro de entradas y salidas, etc.) y utilizard los recursos
técnicos e informaticos necesarios para llevar a cabo su trabajo, en especial el uso

de la plataforma educativa ftaca.

Los conserjes tendran a su cargo la atencidn al teléfono y el control de
puertas, la realizacion de los trabajos de copisteria y la realizacién de encargos
en el exterior del centro encomendados por los miembros del equipo directivo,
asi como aquellos trabajos reconocidos expresamente en su convenio colectivo y
aquellos otros de la misma o similar naturaleza que les puedan ser

encomendados por algin miembro del equipo directivo.

El personal de limpieza se encargara de mantener limpias y en buenas
condiciones higiénicas todas las dependencias del instituto que tenga asignadas.
El personal no docente correspondiente a la empresa adjudicataria del servicio
de limpieza y mantenimiento tiene derecho a gozar del respeto y consideracion
a su persona y a las funciones que desempefian. Su horario laboral y condiciones
de trabajo son marcadas por la empresa de acuerdo con el convenio suscrito con
la direccion territorial. Estaran sujetos a la normativa laboral que corresponda.
En el ejercicio de su trabajo, el personal de la empresa adjudicataria debera
adoptar una actitud de colaboracién y respeto hacia todos los miembros de la

comunidad educativa.

8. CONVIVENCIA

En nuestro centro hemos acordado las siguientes normas generales de

convivencia:

1.- Las puertas exteriores del instituto tienen que estar cerradas. Hay que
recordar que el alumnado menor de edad no puede salir del centro en horario
lectivo si no es acompanado de un adulto responsable y en los recreos solo los
alumnos mayores de edad debidamente documentados pueden salir. En el caso
de que un menor de edad tenga que salir, el acompafiante mayor de edad tendra
que firmar la autorizacion que se encuentra en conserjeria. De la misma manera
el alumnado puede acceder al centro durante cualquier momento del dia, aunque

preferentemente lo hara en los cambios de clase o durante el recreo.
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2.- Al alumnado que llega tarde al centro se le permitira el acceso dentro
del horario lectivo cuando asi lo solicite. Los conserjes se encargaran de la
apertura de puertas, un profesor de guardia recibird los alumnos y se asegurara

que se incorporan en el aula o permanezcan en el aula de convivencia.

3.- El edificio, todas las instalaciones, dependencias, equipos y todo el
material con que cuenta el centro, tienen que ser cuidados y utilizados
correctamente por la comunidad escolar. De los desperfectos no accidentales se
haran cargo, econdmicamente, las personas responsables de éstos, sin perjuicio
de sufrir otras sanciones correctivas si hiciera falta. En el supuesto de que no
fuera identificada la persona o las personas responsables del dafio ocasionado,
su importe seria distribuido entre todos los miembros del grupo que
normalmente utiliza o tiene acceso al material o instalaciones danadas. El hecho
que un alumno se niegue a pagar se tipificara como conducta gravemente

perjudicial para la convivencia con sus consiguientes consecuencias.

4.- Toda la comunidad escolar tiene que colaborar en la convivencia dentro

y fuera de las clases.

5.- El alumnado que altere el desarrollo normal de la clase podra recibir
amonestacion por escrito (parte de conducta) y se aplicard el protocolo de
sanciones. El alumnado podra ser expulsado del aula, previa amonestacion por
escrito, teniendo que incorporarse al aula de convivencia. El profesorado del aula
de convivencia reflejara las incidencias que se produzcan en las hojas de registro

que se encuentran en el aula.

El profesor que ha redactado la amonestacion tendrd que comunicarlo a
las familias a través de los medios establecidos, pero preferentemente via

telefonica.

El tutor de cada grupo de alumnos habra de revisar, al menos
quincenalmente, los partes de su grupo de alumnos, para asegurarse de que
todas las familias son conocedoras de la situacion que tienen sus hijos. En
aquellas notificaciones que no han podido realizarse de manera telefénica, el

tutor enviara una notificacion de las mismas por WebFamilia.

Semanalmente los partes de disciplina serdn analizados por la comision de

convivencia y ésta decidira las medidas de abordaje educativo a implementar con
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el alumnado. En el caso de que la amonestacion fuera grave, el profesor lo
comunicara directamente a cualquier miembro de la comision de convivencia.
Cuando esté programado una salida del centro, el profesor responsable debera
comunicarlo a la comision de convivencia y esta decidira, previo informe de la
junta evaluadora del grupo, si puede realizar o no dicha actividad extraescolar,
aplicandose las medidas educativas a tal efecto que se contemplen en el decreto

de convivencia vigente.

6.- Durante la jornada lectiva el alumnado no podra abandonar el centro
sin causa justificada. El alumnado menor de edad (independientemente del
curso) puede abandonar el centro durante el horario lectivo con el
padre/madre/tutor legal o una persona debidamente autorizada y mayor de
edad. La persona que viene a recoger al alumno se dirigird a conserjeria donde
comunicara que viene a recoger a un alumno. A continuacion, el profesor de
guardia o conserje ird a buscar al alumno y el adulto ira a firmar el registro de
salida a conserjeria donde esperara hasta la llegada del menor. Solo en caso de

no haber conserje el profesor abrira la puerta de salida del centro.

7.- Las faltas de asistencia del alumnado se justificaran por vias telematicas
oficiales a la mayor brevedad posible. En caso que el centro lo requiera, se
justificaran mediante el modelo impreso que, a tal efecto, se facilitard en tutoria
o en conserjeria —~ANEXO III-. Las faltas sin justificar se comunicaran a las
familias por ITACA y solo previa solicitud se hara con papel. Para la justificacion
de las faltas la familia dispone de cinco dias habiles a partir de la incorporacion
del alumnado a clases. Los casos de absentismo se trataran segun el protocolo
establecido a tal efecto. De este protocolo se hara cargo uno de los miembros del

departamento de orientacion.

8.- La permanencia en los pasillos se ha de evitar y serd el profesorado
entrante y saliente de las aulas quien se encargara de velar por una correcta
utilizacion. El alumnado no tiene que salir del aula durante la hora de clase,
excepto en circunstancias excepcionales y con permiso del profesorado. Los
permisos de salida del alumnado del aula son responsabilidad del profesorado
que procurara organizarlos de forma efectiva, afectando lo menos posible a la
convivencia del centro. Como norma general, la presencia de un alumno en el

pasillo sin justificacion es motivo de amonestacion.
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Todo el alumnado tiene que permanecer en el aula cuando haya exdmenes,

aunque no tenga que hacerlos (recuperaciones) o haya acabado el ejercicio.

9.- El alumnado tiene prohibido usar teléfonos moviles en el instituto, asi
como también el uso y exhibicién de aparatos de sonido y otros aparatos electrd-
nicos ajenos al proceso de ensenanza-aprendizaje en todo el recinto escolar, se-
gun la Resolucion del 17 de abril de 2024. En caso de incumplimiento de esta
norma el profesorado debera custodiar el aparato que permanecera apa-
gado en direccidon hasta que las personas responsables del alumno vengan a re-
cogerlo. Ademas, el hecho tendra consideracion falta leve, y se debera entregar
el dispositivo. En caso de negacion, se considerara como incumplimiento de me-
dida impuesta, y se convertird en falta grave.

El profesorado evitara actividades que conlleven el uso de mdviles en el
aula, y se usara, preferentemente ordenadores y tablets disponibles en el cen-
tro. S6lo en casos excepcionales, y previo permiso del profesor afectado, el
alumno podra utilizar el movil en clase siempre y cuando el profesor lo haya co-
municado por ITACA. Independientemente de este comunicado por parte del
profesor, la familia que decida que su hijo no lleve el teléfono a clase ha de tenerse
en cuenta. En ningtin momento una tarea realizada por teléfono moévil podra ser
evaluada.

El profesorado, debera dar ejemplo en el uso responsable de los dispositi-
vos digitales, especialmente con los smartphones.

10.- El alumnado tiene prohibido llevar en el centro objetos puntiagudos
y/o peligrosos, su uso y/o exhibicién, asi como otros tutiles ajenos al trabajo
escolar. En caso de incumplimiento de esta norma, el profesorado solicitard que
el objeto quede custodiado en jefatura de estudios hasta que lo recoja la persona
responsable del alumno. Ademas, el hecho tendra consideracion de conducta

contraria a la convivencia y se redactara un parte.

11.- La cantina no es un bar publico, sino un lugar de uso interno y por

tanto en él se aplicaran las mismas normas que en el resto del centro.

12.- Las pistas deportivas son el aula exterior de educacion fisica. Por lo
tanto, sin autorizacién del profesorado, no se puede permanecer, ni tampoco
alrededor de ellas, en las horas lectivas de esta asignatura. La misma

consideracion merece cualquier dependencia del centro.
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13.- Durante la hora del patio el alumnado no permanecera en las aulas ni

por los pasillos, a menos que esté un profesor con ellos.

14.- Por norma general, no se puede comer en las aulas y hay que
mantenerlas limpias y ordenadas. Serad responsable el grupo de alumnado que

haya tenido clase en la dicha aula o dependencia.

El aula o aulas que al final de la jornada escolar presenten unas condiciones
de limpieza e higiene derivadas de un uso inadecuado de las mismas, se
quedaran sin limpiar por la tarde por parte del personal de limpieza del centro,
y habran de ser los propios alumnos, en coordinacion y supervision de su tutor,

quienes al dia siguiente acondicionen debidamente su espacio de trabajo.

15.- No se permite montar en bicicleta, patines o monopatines dentro del
recinto escolar, salvo que se trate de una actividad programada y controlada por

el profesorado.

16.- Durante el tiempo del patio, el alumnado no puede permanecer cerca
de la valla para evitar intercambios con personas ajenas en el centro que se

acercan a las inmediaciones.
17. Cédigo de vestimenta apropiado.

La manera de vestir y el aseo de los estudiantes son factores importantes
para el buen funcionamiento de las escuelas. La apariencia de cada estudiante
debera reflejar una imagen positiva del instituto y debera contribuir a un entorno
de aprendizaje libre de distracciones. El estudiante y sus familias podran
determinar la manera de vestirse y el aseo personal del estudiante siempre y

cuando se cumplan unas normas basicas:

- Los miembros de la comunidad educativa deberan llevar ropa y calzado

adecuados segun la situacién y la actividad escolar en cuestion.

- El alumnado deberd cumplir las reglas de vestimenta y apariencia
compatibles con un ambiente educativo eficaz. Se prohibe tener una apariencia o
llevar ropa que sea vulgar, ofensiva, obscena o presente un riesgo para la salud

y la seguridad de los alumnos.
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Ejemplos de vestimenta o apariencia prohibida incluye, pero no se limitan

- Todo aquello que cubra la cabeza (salvo que su uso tenga connotaciones
de tipo religioso y/o médico en cuyo caso se evaluara la conveniencia de su uso
en la comisién pedagdgica del Consejo Escolar) y/o que dificulte el

reconocimiento del alumno

- Ropa transparente; articulos de vestir como cadenas o puntas/ptas que
puedan ser percibidos o usados como arma; cualquier simbolo, estilo o ropa
asociada con intimidacion o violencia; anillos que puedan ser considerados por
su tamafio o conformacion como peligrosos; no se podra usar ropa de playa o

bafio en las actividades escolares habituales, asi como tampoco pijamas.

- No se permitira el uso de gafas de sol en los pasillos o en las aulas, si es

necesario usar gafas por causas médicas, se solicitara una autorizacion al tutor/a.

La prevencion de la aparicidn las conductas contrarias a la convivencia es
la primera medida que se tiene que tomar. Las estrategias que se recomiendan

utilizar en la comunidad educativa son las siguientes:

1.- Mejorar el clima de aula: establecer limites claros, relaciones
respetuosas con el alumnado, conocer sus roles y aprovecharlos para mejorar la

convivencia. Muchas de estas acciones se incluyen en la accion tutorial.

2.- La creaciéon de vinculos en el aula: las actividades grupales y
cooperativas fomentaran la interaccion y la necesidad de la relacién y

convivencia entre los miembros del grupo clase.

3.- La disminucién de las conductas disruptivas: tenemos que ser
conscientes que estas conductas tienen muchas posibles causas, por lo cual
requiere su estudio y estrategias diferentes para solucionarlas y evitarlas. Sera la
comision de convivencia, con la ayuda del profesor afectado, quien se encargue

de la resolucion de estas conductas disruptivas.
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4.- Mantener la atencion del alumnado en el trabajo: el profesorado debe
tener presente la diversidad de éstos, y ser consciente en la programacion del tipo

de actividades, orden y los tiempos del aula.

5.- Una vez se ha producido la conducta contraria a la convivencia se
aplicard la siguiente normativa: Decreto 193/2025, de 12 de diciembre, del

Consell, de la convivencia en el sistema educativo de la Comunitat Valenciana.

El profesorado serd responsable de registrar las conductas que alteran la
convivencia y lo puede hacer de dos formas con ITACA o con una amonestacion

por escrito.
ITACA

Sistema de Conselleria para grabar las conductas que afectan a la
convivencia. El profesor es el responsable de grabar las conductas a ITACA, que
se clasifican en grave y muy graves, ademas puede enviar comunicaciones mas
detalladas a los padres o tutores legales. El registro de las conductas disruptivas

a ITACA es imprescindible para gestionar la convivencia en el centro.
AMONESTACION POR ESCRITO

Sistema propio de nuestro centro. El responsable de rellenar la
amonestacion es el profesor, que lo tiene que hacer correctamente y comunicar
siempre los hechos a los padres/tutores legales. Una vez comunicado lo

depositard en el buzon que se encuentra en el aula de convivencia.

El tutor de cada grupo de alumnos habrd de revisar, al menos
quincenalmente, los partes de su grupo de alumnos, para asegurarse de que
todas las familias son conocedoras de la situacion que tienen sus hijos. En
aquellas notificaciones que no han podido realizarse de manera telefénica, el

tutor enviara una notificacion de las mismas por WebFamilia.
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SEGUIMIENTO DE LOS PARTES DE DISCIPLINA
TUTOR/A DE GRUPO

e Revisa los registros de ITACA y partes para comunicar las
conductas muy graves o la reiteracion de conductas perjudiciales

para la convivencia al coordinador de convivencia.

e Aplica y/o solicita medidas correctoras.

e Comunica a la familia conductas perjudiciales para la convivencia.
COMISION DE CONVIVENCIA

e Coordina las convivencias programadas.

e Realiza intervenciones directas.
DIRECTOR.
e Ejecucidn expedientes disciplinarios

Ademas de los expedientes disciplinarios establecidos por el decreto que

las regula, el centro puede ejecutar las siguientes medidas propias del centro:

DE PATIO. Privacion del tiempo de patio por un periodo maximo de 5 dias

lectivos.

FUERA DEL HORARIO LECTIVO. Realizacién de tareas educadoras
fuera del horario lectivo por un periodo maximo de 5 dias, previa autorizacion

familias.

REALIZACION DE TAREAS de colaboracién con el centro: limpieza de

patio, ordenar aulas...
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9. HORARIO GENERAL DEL CENTRO EDUCATIVO

El centro estara abierto desde las 7:45 hasta las 15:05. Las clases lectivas

tienen una duracion de 55 minutos y se distribuiran de la siguiente manera:

8:00 -8:55

8:55 - 9:50

9:50 —10:45

Primer recreo
10:45 -11:10

11:10 -12:05

12:05 - 13:00

13:00 -13:55

Segundo recreo
13:55 -14:10

14:10 -15:05

La distribucion horaria se evaluara todos los afios con el fin de valorar si

es la adecuada o se adapta a una nueva distribucion.

De manera excepcional, el profesorado podra realizar pruebas escritas
fuera del horario lectivo, siempre y cuando el alumnado esté de acuerdo. Dichas
pruebas deberdn ser comunicadas a jefatura de estudios o direccion para su

correcta organizacion.
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10. ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y

COMPLEMENTARIAS

Se consideran actividades complementarias y extraescolares aquellas que
los departamentos diddacticos consideren necesarias para el desarrollo de sus
materias y que aparezcan expuestas y justificadas en sus respectivas propuestas
didacticas y en la PGA.

Para participar en estas actividades es imprescindible la autorizacién por
escrito de los padres o representantes legales del alumnado segiin modelo oficial

que sera especifico para cada actividad y proporcionado por el centro.

Las actividades complementarias y extraescolares serdn gestionadas por el
equipo directivo, el profesorado afectado, asesorado por los delegados del
alumnado vy, si fuera necesario, por las familias o representantes legales del

alumnado.
Normas de organizacion de actividades complementarias y extraescolares:

Con el objetivo de un buen desarrollo de las actividades extraescolares y
complementarias del centro durante el curso escolar, se van a pedir una serie de

requisitos minimos para poder llevarlas a cabo.

1.- El equipo directivo, en todo momento, debera estar informado con una

semana de antelacion del alumnado y profesorado que realizaria la actividad

2.- El equipo directivo o el profesorado organizador enviara un correo al

claustro de profesores info

rmando de la actividad, al menos con tres dias de antelaciéon. A excepcién

de aquellas que necesiten una organizacion urgente.

3.-. El listado definitivo de los alumnos deberd estar en posesion del
vicedirector o director con 4 dias de antelacion, con el fin de que todo el

profesorado pueda ser informado.

4.- En direccidn se depositaran los justificantes de las familias.
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5.- Serd obligatorio que las familias dispongan del modelo de autorizacion

especifico para cada actividad con una antelacion adecuada.

6.- Una vez que estd planificada la actividad, cumpliendo los requisitos
anteriores, el alumnado que no realiza la misma podra verse afectado de la

siguiente forma:

6.1.- Si la actividad la realiza 2/3 del grupo, el profesorado no avanzara

materia.

6.2.- Si la actividad la realiza el 50% del nivel, el profesorado tampoco
avanzara materia. Si se da el hecho que realiza la actividad mas del 50% del nivel,
pero en una clase las personas afectadas son solo hasta cinco, el profesor si que

podra avanzar materia en este caso.

6.3.-Para el alumnado que participe la falta estara justificada. Para el

alumnado que no participe sera una falta no justificada.

7.- Cuando la actividad sea de un dia lectivo con o sin pernoctacion,
acompanara al alumnado un profesor por cada 10 alumnos o fraccion de
alumnos. Las actividades que cuenten con menos de 10 alumnos no podran
realizarse. En el caso de asistir menos de 10 alumnos el equipo directivo valorara
su idoneidad para realizarla o no. Los profesores acompanantes seran,
preferentemente, los que impartan docencia al grupo de alumnos a los que va

destinada la actividad extraescolar.

8.- El profesor encargado de organizar la actividad podra ofertar dicha
actividad, si asi lo estima conveniente, a mayores de edad de fuera del centro,
preferiblemente padres o tutores legales. En el caso de asistencia de dichas
personas, éstas tendran que aportar el documento de delitos sexuales expedido a

tal efecto.

9.- Una vez realizada la reserva de la actividad, el dinero no sera
reembolsado, a no ser que la empresa responsable, si la hubiere, asi lo estimara

conveniente.

10.- Cuando se realice una actividad que conlleve pernoctacion, el alumno

dispondra de dos dias naturales a la vuelta de la actividad, en los que no se
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podran realizar pruebas escritas; con el fin de que en ese tiempo puedan

recuperar la materia perdida.

11.- Condiciones para participar en una actividad extraescolar:

o

El alumnado que haya sido amonestado con tres partes leves, o
uno grave o muy grave, no podra participar en la actividad

extraescolar.

Cuando se organice una actividad con pernoctacion, los tutores
legales deberan firmar un documento en el que se comprometan
a cubrir con los gastos o dafios ocasionados durante la actividad
extraescolar que pudiera causar su hijo o hija. La participacion
del alumnado en la actividad extraescolar esta condicionada a

la firma de dicho documento.

Durante una actividad extraescolar con pernoctacion, si se
comete una infraccion grave de las normas de convivencia, el
alumnado podra regresar de manera inmediata a lalocalidad de
Bigastro. Los gastos derivados de ello recaerdn sobre la familia
o representantes legales del alumnado, previa firma del
compromiso de gastos. La aplicacion de esta medida conlleva la
aplicacion de wun expediente disciplinario con su

correspondiente sancion.

La no aceptacién de estas condiciones por parte de los alumnos
o de sus familias supondrd la renuncia a la participacion en

cualquier actividad extraescolar.

No podran participar en la actividad aquellos alumnos que

tengan un total de quince faltas sin justificar o veinte retrasos.

12.- Al final del curso escolar se entregara un cuestionario a los alumnos

con el fin de evaluar y mejorar las actividades llevadas a cabo.

13.- E1 AMPA del centro colaborara con el centro para su gestion y/o

realizacion
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11. ATENCION AL ALUMNADO EN AUSENCIA DEL
PROFESOR

Las guardias estan incluidas dentro del horario del profesorado y se

pueden catalogar de tres tipos: de hora lectiva, de biblioteca o de convivencia.

Sera el grupo de guardia, compuesto por el profesorado que coincide en
dicha hora, quien se organice para velar por un buen funcionamiento de dicha
hora lectiva. Sin perjuicio de lo anterior, el equipo directivo transmitird unas
directrices generales para su buena realizacion durante el claustro de inicio de
curso. Si el equipo directivo observara que la guardia no se esta realizando de
manera correcta intervendra con el equipo de guardia, asignando una tarea

especifica para cada miembro.

En ningtin momento el alumnado puede estar sin profesor en el aula. En
el caso de que hubiera mas profesorado de ausencia que de guardia el alumnado
podra salir al patio, no molestando en ningin momento al profesorado de
educacion fisica. En el patio permanecera controlado por el profesorado de

guardia.

12. ACCESO Y SALIDA DEL CENTRO EDUCATIVO

Las puertas exteriores del instituto tienen que estar cerradas aunque los
alumnos siempre pueden acceder al centro. Cuando el alumnado llegue
sistemdaticamente tarde, la comisién de convivencia evaluard el caso y
determinara la medida de abordaje educativo que le serd aplicada. Sera el tutor
del alumno quien dé el aviso a la comisidn de esta falta de disciplina, observando

en la plataforma Itaca los retrasos grabados por el profesorado.

El alumnado menor de edad no puede salir del centro en horario lectivo si
no es acompanado de un adulto responsable y siempre anotando la salida en el
libro de registro que se encuentra en conserjeria. Solo los alumnos mayores de

edad pueden salir en los recreos identificindose con el DNI.

En cuanto al alumnado mayor de edad, el profesorado le tiene que
informar que una vez matriculado tiene que cumplir el horario lectivo presencial

de los estudios donde esta matriculado, asi como de las consecuencias de no
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cumplirlo, puesto que las faltas reiteradas pueden llegar a imposibilitar la

evaluacidon continua del alumnado.

Puesto que el centro no dispone de transporte escolar, cuando el profesor
de ultima hora falte a clase, el alumnado de cursos igual o superiores a 3° ESO
podra salir del centro, siempre y cuando haya entregado el justificante de salida
firmado por sus progenitores que se entrega con la hoja de matricula. ~ANEXO
I1-

De la misma manera, si un grupo, ante la prevision de falta de un profesor
de ultima hora, puede adelantar esa tltima hora lectiva sin que afecte al horario
del profesor que pudiera adelantarla, podra hacerlo siempre y cuando cuente con

el visto bueno del equipo directivo.

Con el fin de practicar las pruebas de la EBAU, el profesorado de
bachillerato, de mutuo acuerdo, podra establecer pruebas escritas que impliquen
una duracién de 90’, sin perjuicio de afectar al normal transcurso de la jornada
lectiva. Del mismo modo, si un profesor quiere realizar la prueba escrita por la
tarde y todo el alumnado esté de acuerdo, podra realizarla con previo aviso y con

el visto bueno del equipo directivo.

13. TRATAMIENTO DOCUMENTOS CENTRO

La documentaciéon de centro, dada las caracteristicas de los dados
personales tratados, se debera almacenar, comunicar y compartir con especial

cuidado.
Almacenamiento

El personal docente y no docente es responsable de almacenar y velar por

la informacion que maneja en sus labores diarias propias.

La documentacién de centro que se encuentre digitalizada se deberd
almacenar en dispositivos locales o en servidores autorizados. Sin perjuicio de
futuros cambios, las herramientas disponibles son las que proporciona Microsoft
a través de la ID (Identidad Digital) de cada docente. No se pueden usar cuentas
personales de OneDrive u otros servidores como GoogleDrive, iCloud, Dropbox.
Tampoco se podran usar aplicaciones donde se almacenen datos de alumnos

como AdditioApp, iDoceo o similares.



% GENERALITAT ESS
VALENCIANA i
\\\ Conselleria de Educacion, ﬁ Ezacs?mRE

Universidades y Empleo

Comunicacion

Las comunicaciones, especialmente las que contengan informacion
personal, se deberdn realizar por canales oficiales habilitados. Los canales

preferentes son:

¢ Comunicaciones internas de centro o entre profesorado: TEAMS y

correo electrdnico.

e Comunicaciones con familias: preferiblemente ITACA-WEB
FAMILIA, y teléfonos y correos electronicos que se encuentren
registraos en ITACA.

e Comunicaciones con alumnado: correo electronico educativo, y a
través de AULES y TEAMS oficiales.

Difusién

El alumnado, o sus familiares/tutores si es menor de edad, debera
autorizar expresamente el uso de su imagen para su publicacion en medios. La
publicacién tendra siempre cardcter didactico y se hard preferiblemente en la

pagina web del instituto (portalweb) o cuentas oficiales del centro.
SECRETARIA

Los documentos que se deben entregar a Secretaria son los siguientes:

e Facturas de compras, previamente aprobadas, gestionadas por los

departamentos o las coordinaciones de proyectos.

e Justificantes de faltas de asistencia el dia de la incorporacion

después de una ausencia del Personal No Docente (PAS).

e Los Jefes de Departamento deben entregar las actas del
departamento cada fin de trimestre y con una numeracion que
permita que los archivos se ordenen cronoldgicamente. Se debe

entregar al correo electronico: 03014484.secretaria@edu.gva.es

En particular, para la gestidon de proyectos, la persona coordinadora

deberd tener en cuenta la necesidad de cumplir plazos, presupuestos, y actas de
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claustros y/o consejos escolares. Todo ello deberd se comunicado con antelacion

a secretaria para la correcta gestion del proyecto.

JEFATURA DE ESTUDIOS

Los documentos que se deben entregar en Jefatura de Estudios son los

siguientes:

e Justificantes de faltas de asistencia el dia de la incorporacion

después de una ausencia.

e Los tutores deben entregar el acta de las sesiones de evaluacion

trimestrales de su grupo.

e Los Jefes de Departamento habran de entregar a principio de curso

las propuestas pedagogicas de sus departamentos.

e Los Jefes de Departamento deben entregar el analisis de evaluacion
trimestral de la materia correspondiente con la informacion

aportada por cada uno de los miembros del departamento.

e Los Jefes de Departamento habran de entregar a final de curso una

memoria del departamento.

e Los tutores deben entregar cada trimestre el acta de calificaciones

de su grupo firmada por todo el equipo docente y por el tutor.

Toda esta documentacion se debe enviar al correo electréonico
03014484@edu.gva.es, o el de la jefatura de estudios, en los plazos que se

indiquen.


mailto:03014484@edu.gva.es
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14. MEDIOS DE DIFUSION IES PACO RUIZ

El IES Paco Ruiz dispone de varios medios de difusion de la informacion,
asi como mecanismos para que la informacion llegue a toda la comunidad
educativa de manera eficaz y efectiva. A continuacion, se muestran los medios

de difusion como los canales de comunicacion:

e Tabletas: el control y uso de las mismas vendra determinado por el
coordinador TIC y tanto el profesorado, como alumnado o familias

podra hacer uso de las mismas previo aviso al coordinador.

e Web del centro: La pagina web de centro esta dentro de un dominio de
la Consejeria de Educacion: https://portal.edu.gva.es/iespacoruiz/es/
Lleva en funcionamiento varios cursos y contiene varios apartados:
datos de centro, informacion al estudiante, profesores y padres.
Ademas, enlaza con el aula virtual, hay un apartado de actividades y
un espacio para los departamentos. En la pagina principal siempre hay
anuncios con los procesos abiertos, por ejemplo, las matriculas o

prescripciones.

o ftaca médulo docente: esta plataforma facilitada por la Consejeria se
utiliza para pasar lista, para poner las notas de los alumnos, pero
también permite la comunicacion entre familias y profesores. Por un
lado, el profesor registra diariamente el comportamiento del alumno y
se puede comunicar mediante mensajes de texto con los padres y
madres. Por otra parte, la familia puede visualizar a través de Web
Familia todas las anotaciones de los profesores y comunicarse con todo

el equipo educativo de su hijo, asi como con direccion.

e Correo electronico: todos los empleados de la Conselleria disponen de
un correo corporativo que es el que utilizara para todas las

comunicaciones del centro. Tiene el siguiente formato ...@edu.gva.es.

e Correo corporativo: el centro dispone del siguiente correo corporativo
03014484@edu.gva.es. Con el fin de facilitar el trabajo interno del
claustro de profesores también se disponen de un correo mas:
03014484.secretaria@edu.gva.es


https://portal.edu.gva.es/iespacoruiz/es/
mailto:03014484@edu.gva.es
mailto:03014484.secretaria@edu.gva.es
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e Todo el alumnado posee una identidad digital propia durante todo su
proceso de escolarizacién que puede encontrar en la web familia y que
el profesorado informara como utilizarla. Tiene el siguiente formato

...@alu.edu.gva.es

e Plataforma Moodle AULES/TEAMS: estas plataformas podran ser
utilizadas tanto por el profesor como por el alumnado para la creacion

e interaccion de aulas virtuales.

e Circulares en papel: de manera excepcional el profesorado podra

utilizar este medio cuando los medios anteriores no den resultado.

e Correo ordinario: cuando la comunicacion asi lo requiera, cualquier
miembro del claustro de profesores podra enviar carta por correo
ordinario, pero ésta debe de estar registrada previamente en

administracion.

e El centro dispone de una cuenta de Facebook e Instagram para la
difusion de las noticias mas relevante. Asimismo, la biblioteca tiene
una propia. Dichas redes sociales han sido aprobadas por el consejo

escolar del centro.

15. USO SOCIAL DEL CENTRO

El uso social de los centros educativos esta regulado por el articulo 89 del
DECRETO 252/2019, y nunca puede interferir, dificultar o impedir las actividades
ordinarias del centro del horario escolar. Su puesta en practica debe de ser

aprobada por Consejo Escolar y siguiendo la normativa vigente al efecto.

16. PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
1.1. CONSIDERACIONES GENERALES

La Agencia Espanola de Proteccion de Datos pone a disposicion de los
centros, profesores y padres de alumnos los siguientes canales de comunicacion:
el correo electronico canaljoven@aegpd.es, el teléfono de atencion especifica 901
233 144 y el whatsapp 616 172 204.


mailto:canaljoven@aegpd.es
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A lahora de abordar el tema de la proteccion de datos de caracter personal

es necesario establecer una serie de conceptos principales:

1. Dato de cardcter personal

Toda informacién sobre una persona fisica identificada o identificable («el
interesado»); se considerara persona fisica identificable toda persona cuya
identidad pueda determinarse, directa o indirectamente, en particular mediante
un identificador, como por ejemplo un nombre, un namero de identificacion,
datos de localizacion, un identificador en linea o uno o varios elementos propios
de la identidad fisica, fisiologica, genética, psiquica, econdmica, cultural o social

de dicha persona.

El nombre y apellidos de un alumno, de sus padres, su direccidn, su
numero de teléfono o su correo electronico son datos de cardcter personal.
También lo son las imdgenes de los alumnos o, por ejemplo, la profesion, los

estudios o el lugar donde trabajan los padres, o su nimero de cuenta bancaria.
2. Categorias especiales de datos.

Algunos de los datos personales son especialmente sensibles por revelar
circunstancias o informacion de las personas sobre su esfera mas intima y
personal. Requieren que se les preste una especial atencion y se adopten las
medidas técnicas y organizativas necesarias para evitar que su tratamiento

origine lesiones en los derechos y libertades de los titulares de los datos.
Forman parte de esta categoria de datos personales aquellos que:
- revelen ideologia, afiliacion sindical, religion y creencias
- hagan referencia al origen racial, a la salud y a la vida sexual
- serefieran a la comision de infracciones penales o administrativas
- datos biométricos y genéticos

En el ambito educativo es frecuente, sobre todo, el tratamiento de datos
relativos a la salud fisica o mental de los alumnos, incluida la prestacién de

servicios de atencion sanitaria que revelan informacion sobre su estado de salud.

3. ¢De quién son los datos de caracter personal?
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De la persona titular de los datos, como los alumnos, padres, tutores,

profesores o personal de administracion y servicios.
4. ;Qué se entiende por tratamiento de datos?

Un tratamiento de datos es “cualquier operacion o conjunto de
operaciones realizadas sobre datos personales o conjuntos de datos personales,
sea por procedimientos automatizados o no”. En consecuencia, tanto la captacion
de imagenes como su almacenamiento y difusién o publicacién, entre otros,
tienen la consideracion de tratamiento de datos y se les tiene que aplicar tanto
el Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD) como la Ley Organica
3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos y de Garantia de los Derechos
Digitales (de ahora en adelante, LOPDGDD).

En la practica, cualquier actividad en la que estén presentes datos de
caracter personal constituird un tratamiento de datos, ya se realice de manera
manual o automatizada, total o parcialmente, como la recogida, registro,
organizacion, estructuracion, conservacion, adaptacion o modificacion,
extraccion, consulta, utilizaciéon, comunicacién por transmision, difusion o
cualquier otra forma de habilitacion de acceso, cotejo o interconexion, limitacion,

supresion o destruccion.
(Qué datos pueden recabar los centros educativos?

La LOE legitima a los centros a recabar datos de cardcter personal para la

funcion docente y orientadora de los alumnos en referencia a:
- El origen y ambiente familiar y social.
- Las caracteristicas o condiciones personales.
- El desarrollo y resultados de su escolarizacion.

- Las circunstancias cuyo conocimiento sea necesario para educar y

orientar a los alumnos.

Por tanto, la LOE legitima a los centros educativos para recabar y tratar los
datos de los alumnos y de sus padres o tutores, incluyendo también las categorias
especiales de datos, como los de salud o de religion, cuando fuesen necesarios

para el desempenio de la funcién docente y orientadora.
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Pero también hay que tener en cuenta una serie de cautelas:

- Los datos personales no podran usarse para fines diferentes al

educativo (funcion docente y orientadora).

- El profesorado y resto del personal que acceda a los datos
personales de los alumnos o de sus familias esta sometido al deber
de guardar secreto art. 5 LOPDGDD.

iSe pueden recabar imagenes de los alumnos para el expediente

académico?

Entre los datos que pueden recabar los centros educativos para el ejercicio
de la funcion docente y orientadora sin consentimiento de los alumnos se pueden
incluir sus fotografias a los efectos de identificar a cada alumno en relacion con

su expediente.

(Se pueden recabar datos para finalidades distintas a la funcién

propiamente educativa?

Al margen de la funcion educativa, los centros pueden recabar datos para
otras finalidades legitimas, como puede ser la gestion de la relaciéon juridica
derivada de la matriculacion de los alumnos, o dar a conocer la oferta académica,
participar con los alumnos en concursos educativos u ofrecer servicios
deportivos, de ocio o culturales. En estos casos, se podran recabar bien como
consecuencia de la relacion juridica establecida con la matricula o si media el

consentimiento previo de los alumnos o de sus padres o tutores.

Ademas, con cardcter previo a la obtencion del consentimiento, se debe
cumplir con el derecho de informacion de los titulares de los datos o a sus padres
o tutores si son menores de 14 afios (como se ha especificado anteriormente)

sobre Transparencia e informacion.

En los casos en los que es necesario el consentimiento de los alumnos o de

sus padres o tutores ;cuando y como hay que recabarlo?
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El consentimiento, cuando es la causa que legitima el tratamiento, se ha de
obtener con cardcter previo a su recogida. Se puede incluir en el mismo impreso

o formulario en el que se recaban los datos.

El consentimiento ha de ser inequivoco y especifico, correspondiendo al

centro o a la Administracion educativa acreditar su existencia.

Para los datos que hagan referencia al origen racial, a la salud y a la vida
sexual el consentimiento ha de ser expreso, y si los datos revelan ideologia,
afiliacion sindical, religion o creencias el consentimiento ha de prestarse por

escrito.

El RGPD no estipula que el consentimiento para el tratamiento de estos
datos deba ser prestado por escrito, pero exige una declaracion o una clara accion

afirmativa del interesado, sin que se pueda entender prestado de manera tdcita.

Resulta suficiente con que el consentimiento se obtenga una sola vez,
siempre que el tratamiento de los datos responda a la informacion que al respecto

se haya facilitado.

(Pueden los profesores recoger datos personales directamente de los

alumnos?

Sin perjuicio de los datos personales recabados por los centros o las
Administraciones educativas al matricularse los alumnos, y que son facilitados a
los profesores para el ejercicio de la funcién docente, cuando éstos recaben otros
datos de caracter personal, como grabaciones de imagenes o sonido con la
finalidad de evaluar sus conocimientos u otros datos relacionados con la
realizacion de dichos ejercicios, o los resultados de su evaluacion, estarian
legitimados para hacerlo, en el marco de las instrucciones, protocolos o régimen

interno que el centro o la Administracion educativa haya adoptado.

(Puede un centro educativo acceder al contenido de dispositivos
electronicos de los alumnos, como los sistemas de mensajeria instantanea

(Whatsapp) o redes sociales?
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Dada la informacion que se contiene en los dispositivos con acceso a
internet, asi como la trazabilidad que se puede realizar de la navegacion
efectuada por los usuarios, el acceso al contenido de estos dispositivos de los
alumnos, incluyendo su clave, supone un acceso a datos de caracter personal que
requiere el consentimiento de los interesados o de sus padres o tutores si se trata

de menores de 14 anos.

No obstante, en situaciones en las que pudiera estar presente el interés
publico, como cuando se ponga en riesgo la integridad de algun alumno
(situaciones de ciberacoso, sexting, grooming o de violencia de género) el centro
educativo podria, previa ponderacion del caso y conforme al decreto de
convivencia, acceder a dichos contenidos sin el consentimiento de los

interesados.

(Pueden los profesores crear grupos con aplicaciones de mensajeria

instantanea con los alumnos?

Con cardcter general, las comunicaciones entre los profesores y los
alumnos deben tener lugar dentro del ambito de la funcidon educativa y no
llevarse a cabo a través de aplicaciones de mensajeria instantanea. Si fuera preciso
establecer canales especificos de comunicacion, deberian emplearse los medios y
herramientas establecidas por el centro educativo y puestas a disposicion de
alumnos y profesores (por ejemplo, areas especificas en la intranet del centro o
uso de plataformas que cumplan los requisitos que se veran mas adelante) o por

medio del correo electronico.

En situaciones concretas, como la realizacion de una tarea o trabajo
especifico, por ejemplo, con motivo de la participacion en un concurso escolar, o
de refuerzo que fueran necesarias, se podrian crear con caracter excepcional,
siendo aconsejable la participacion en el grupo de un tercero, padre o madre de

los alumnos.

(Pueden los profesores crear grupos con aplicaciones de mensajeria

instantdnea para que sean miembros los padres de los alumnos de su clase?

Como cuestion previa, y como sucede en el caso anterior, las
comunicaciones entre los profesores y los padres de los alumnos deben llevarse

a cabo a través de los medios puestos a disposicion de ambos por el centro
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educativo. Excepcionalmente, y siempre que se contase con el consentimiento de
los padres, seria posible la creacion de estos grupos, de los que solo formarian
parte los padres que hubieran consentido a ello. En todo caso, seria preferible que
los grupos fueran gestionados por los propios padres (por ejemplo, a través de
un delegado) y la incorporacion al grupo no dependiera directamente de los

profesores.

Como excepcion, pueden darse supuestos en que sean los propios padres
quienes soliciten la creacion de un grupo con los profesores dadas las especiales
circunstancias del alumno (por ejemplo, requerir necesidades especiales o como
consecuencia de su estado de salud). En estos casos seria posible la creacion del
grupo, si bien seria igualmente aconsejable que su administracion corriera a

cargo de los propios padres y no de los profesores.
(Puede un centro dar publicidad a las listas de alumnos admitidos?

Si. El centro necesita informar sobre los alumnos que han sido admitidos
en la medida en que la admisién se realiza mediante un procedimiento de
concurrencia competitiva en el que se valoran y punttan determinadas

circunstancias.

No obstante, la publicidad debera realizarse de manera que no suponga
un acceso indiscriminado a la informacion, por ejemplo, publicando la relacion
de alumnos admitidos en los tablones de anuncios en el interior del centro o en

una pagina web de acceso restringido a quienes hayan solicitado la admision.

Esta publicacion debera recoger solo el resultado final del baremo, no
resultados parciales que puedan responder a datos o informacidn sensible o

poner de manifiesto la capacidad econdmica de la familia.

Esta informacion, no obstante, estara disponible para los interesados que

ejerciten su derecho a reclamar.

Cuando ya no sean necesarios estos listados, hay que retirarlos, sin
perjuicio de su conservacion por el centro a fin de atender las reclamaciones que

pudieran plantearse.

En caso de situaciones de violencia de género ;se puede oponer un alumno

a la publicacion de su admision en los listados de un centro educativo?
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En estos casos, la norma especifica sobre medidas de proteccion integral
de violencia de género establece que en actuaciones y procedimientos
relacionados con la violencia de género se protegerd la intimidad de las victimas;
en especial, sus datos personales, los de sus descendientes y los de cualquier otra
persona que esté bajo su guarda o custodia. En consecuencia, los centros
educativos deberan proceder con especial cautela a tratar los datos de los

menores que se vean afectados por estas situaciones.

De conformidad con el articulo 18.1.d) del RGPD el alumno se puede
oponer a la publicacion de su admision en un centro educativo si se alegan
motivos fundamentados y legitimos relativos a su concreta situacién personal,
como, por ejemplo, razones de seguridad por ser victima de violencia de género
o sufrir algtin tipo de amenaza, etc. Si es un menor de 14 afios, el derecho lo tiene
que ejercer su tutor legal. El centro educativo lo tiene que excluir del listado de

admitidos que se publique.

(Pueden los centros colocar en los tablones de anuncios o a las puertas de

las aulas la relacion de alumnos por clases y/o actividades?

Para la organizacion de la actividad docente los centros distribuyen al

inicio de cada curso a los alumnos por clases, materias, actividades y servicios.

Para dar a conocer a los alumnos y a sus padres o tutores esta distribucién,
se pueden colocar dichas relaciones en los tablones de anuncios o en las entradas
de las aulas, durante un tiempo razonable para permitir el conocimiento por

todos los interesados.

Si el centro educativo utiliza una plataforma para la gestion educativa, se
recomienda que cada alumno, sus padres o tutores accedan a dicha informacion
mediante el uso de una identificacion de usuario y su correspondiente

contrasena.
¢Se pueden hacer publicas las calificaciones escolares?

Las calificaciones de los alumnos se han de facilitar a los propios alumnos

y a sus padres.
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En el caso de comunicar las calificaciones a través de plataformas
educativas, éstas solo deberan estar accesibles para los propios alumnos, sus

padres o tutores, sin que puedan tener acceso a las mismas personas distintas.

No obstante, si seria posible comunicar la situacion del alumno en el
entorno de su clase, por ejemplo, mostrando su calificacion frente a la media de

sus companeros.

(Pueden los profesores facilitar las calificaciones oralmente en clase?

No existe una regulacién respecto de la forma de comunicar las
calificaciones. Aunque seria preferible que las calificaciones se notificasen en la
forma indicada en el punto anterior, seria posible enunciarlas oralmente,
evitando comentarios adicionales que pudieran afectar personalmente al

alumno.

(Pueden los padres solicitar las calificaciones de sus hijos mayores de
edad?

Si los alumnos fueran mayores de edad (18 afos) sus padres podran
solicitar el acceso a las calificaciones cuando éstos fueran los que corrieran con
los gastos educativos o de alimentos, pues en ese caso existiria un interés legitimo
de los padres, derivado del mantenimiento de sus hijos mayores de edad, en
conocer su evolucién académica sobre el que no prevalecerian los derechos y

libertades de éstos.

¢Pueden los padres solicitar los examenes de sus hijos para llevarselos a

casa y repasarlos?

Si, los padres pueden solicitar una copia del examen de sus hijos al

profesor o profesora afectado.

(Pueden los padres acceder a la informacion sobre las ausencias escolares

de sus hijos?

Si, los padres, como sujetos que ostentan la patria potestad, entre cuyas
obligaciones estd la de educarlos y procurarles una formacion integral, tienen

acceso a la informacion sobre el absentismo escolar de sus hijos.
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.Y si son mayores de edad?

Al igual que ocurre con las calificaciones escolares, los padres podran ser
informados del absentismo escolar de sus hijos mayores de edad cuando
corrieran con sus gastos educativos o de alimentacidn, al existir un interés

legitimo derivado de su mantenimiento.

Acceso a la informacidon académica por padres separados

En los supuestos de patria potestad compartida, con independencia de
quién tenga la custodia, ambos progenitores tienen derecho a recibir la misma
informacion sobre las circunstancias que concurran en el proceso educativo del
menor, lo que obliga a los centros a garantizar la duplicidad de la informacion
relativa al proceso educativo de sus hijos, salvo que se aporte una resolucion
judicial que establezca la privacién de la patria potestad a alguno de los
progenitores o algun tipo de medida penal de prohibiciéon de comunicacion con

el menor o su familia.

En caso de conflicto entre los progenitores sobre el acceso a la informacion
académica de sus hijos, debera plantearse ante el juez competente en materia de

familia.

¢Se pueden comunicar los datos a instituciones, entidades o empresas que
van a ser visitadas por los alumnos en una actividad extraescolar, por ejemplo,

una exposicion, un museo, una fabrica o un club deportivo?

Si, pero se debe contar con el consentimiento previo e inequivoco de los
interesados o de sus padres o tutores, cuando los datos sean comunicados para
las finalidades propias del teatro, museo, exposicion o de la fabrica, por ejemplo,

el control de entrada, de aforos o para sus programaciones futuras.

La informacion que sobre estos eventos se facilita a los padres para su
autorizacion debe incluir la relativa a la comunicacion de datos a estas entidades,
asi como la propia autorizacion. La comunicacion, en caso de ser autorizada,
implicaria la posibilidad del tratamiento de los datos exclusivamente para los
fines que se han indicado, al ser esta necesaria para que el alumno pueda

participar en esa actividad.
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¢Se pueden comunicar los datos de los alumnos y de sus padres y madres
alas AMPA?

No sin el previo consentimiento de los interesados. Las AMPA son
responsables del tratamiento de los datos de caracter personal que hayan
recabado, debiendo cumplir con la normativa de proteccion de datos en su

tratamiento.

No obstante, en el caso de que las AMPA fueran contratadas para prestar
un servicio al centro educativo para el que tuvieran que tratar los datos de los
alumnos y de sus padres, si tendrian acceso a los datos, pero en condicion de

encargadas del tratamiento.

(Se pueden publicar en la web del centro los datos de los profesores,

tutores y otros responsables del centro?
Hay que distinguir dos supuestos:

- Si se trata de una web en abierto, seria necesario contar con su
consentimiento previo dado que se trata de una comunicacion de
datos a los que puede acceder cualquier persona de manera
indiscriminada y no resulta necesaria para el ejercicio de la funcién

educativa encomendada a los centros.

- Sila informacidn esta restringida a los alumnos del centro y a sus
padres o tutores se puede publicar, si bien se deberia informar a los
docentes y, en caso de incluir la direccion de correo electronico para
contacto, que sea la del centro y no las personales que tengan los

profesores en el ambito educativo.

1.2. ASPECTOS RELATIVOS A LA CAPTACION DE IMAGENES
(Es legitimo obtener o grabar datos en centros educativos?

Por lo que respecta a la legitimacion para el tratamiento de datos, el

Reglamento europeo establece los 16 afos la edad limite para prestar el
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consentimiento. Cabe indicar que tras la aplicacién del RGPD y la LOPDGDD, la
edad para poder otorgar el consentimiento en la utilizacion de los datos
personales en los casos en que el tratamiento de los datos esté legitimado por
dicho consentimiento, seguirda en 14 afos, para menores de esa edad el

otorgamiento lo deberan dar sus padres o tutores segtin el art. 7 LOPDGDD.

La licitud del tratamiento dependera de la finalidad a la cual se vayan a
destinar las imagenes captadas y que en el caso de los centros docentes se pueden

agrupar en los tres escenarios siguientes:

* Grabaciones de imdagenes efectuadas por el centro escolar con fines

educativos o diferentes de estos.

* Grabaciones efectuadas por padres y familiares en acontecimientos

organizados por el centro.
* Captaciones de imagenes por terceros en actividades extraescolares.
¢Quién es el responsable de los tratamientos de imagenes de los alumnos?

El responsable del tratamiento de las imagenes, segtin lo previsto en el
articulo 4 del RGPD, es la persona fisica o juridica, autoridad publica, servicio u

otro organismo que, por él mismo o junto con otros, determine las finalidades y

medios del tratamiento. En consecuencia, para aquellos tratamientos sobre los

cuales el centro decida cdmo hacerlos v para qué hacerlos, esta responsabilidad

serd, a todos los efectos, del centro v su ejercicio recaera en la direccion conforme

a las competencias establecidas en el articulo 132 de la Ley Organica 2/2006, de 3

de mayo, de Educacion.

Sila AMPA, los padres o madres o los familiares de los alumnos recogen
datos de alumnos, de profesores u otros padres o madres con cualquier finalidad
distinta del uso exclusivamente personal o doméstico, seran responsables de esos

tratamientos.

Tratamiento de las imagenes de los alumnos

Seguin quién vaya a grabar las imagenes y la finalidad para la que se graben

serd necesario observar unos determinados requisitos.
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Sila grabacion de las imagenes se produjera por el centro escolar con fines
educativos, como trabajos escolares o evaluaciones, el centro o la Administracion
educativa estarian legitimados para dicho tratamiento sin necesidad del

consentimiento de los alumnos o de sus padres o tutores.

FINALIDAD LEGITIMACION
Educativa, por  ejemplo, El tratamiento es necesario para
ejercicios que implican la grabacionde | el cumplimiento de una mision
imagenes, proyectos de mejora | realizada en interés publico o en el

educativa... En este caso, las imagenes
solo podran estar disponibles para los
o las alumnas y para el profesorado

del centro educativo.

de

conferidos  al

ejercicio poderes  publicos
del
tratamiento, por lo cual no seria
La

norma que habilitaria a hacerlo seria

responsable

necesario el consentimiento.
la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion y su normativa de

desarrollo.

Educativa: Adicionalmente

podran tener acceso los padres,
madres y tutores de aquellos alumnos
que hayan participado en la actividad.
En ningtin caso se podran difundir (ni
obligar a los alumnos a hacerlo) de
manera abierta en Internet y de forma
que puedan acceder a las imagenes
personas ajenas a la comunidad

educativa.

De acuerdo con la guia de la
Agencia para centros educativos, se
puede poner a disposicion de los
padres, madres y tutores imagenes

tomadas en el entorno escolar.

. Este acceso vendria

condicionado a:

> Si el acceso a las imégenes se
facilita a través de Internet, se haga en
un entorno seguro al que solo puedan
miembros de la

acceder los

comunidad educativa.

o Si el acceso se facilita en un
apoyo material (memoria USB, papel,
documente la

etc.) se entrega
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mediante la firma de un documento.

° Que las imdagenes fueron

depositadas en un entorno seguro.

> Que las imagenes se limitan a
aquellos acontecimientos en los cuales

el alumno hubiera participado.

> Que se recuerde a los padres
que no pueden divulgar las imagenes

de forma abierta.

de

actividades

Documentacion los
acontecimientos y
realizadas sin

por el centro,

publicacion de las imdgenes en
entornos abiertos. Las imagenes so6lo
se podran poner a disposicion de

miembros de la comunidad educativa

El tratamiento es necesario para
el cumplimiento de wuna mision
realizada en interés publico o en el
de

conferidos  al

poderes  publicos
del

tratamiento, por lo cual no seria

ejercicio

responsable

necesario el consentimiento y Ila

del centro. norma que  habilitaria  este
tratamiento seria la Ley Organica

2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
Documentacion de los Se requiere el consentimiento
acontecimientos y actividades | del interesado o de los padres o
realizadas por el centro, sin | tutores legales para dar acceso a las
publicacion de las imagenes en |imdagenes a personas que no sean

entornos abiertos. Las imagenes estan
a disposicion de los padres, madres o
tutores/se en un entorno intranet o
cerrado (RECOMENDABLE).

alumnos y profesores del centro

educativo para esta finalidad

especifica.

Publicacién de imadagenes en
entornos abiertos: habitualmente en la
web del centro y en redes sociales

(Facebook, Instagram...) con fines

Se requiere el consentimiento
del interesado o de los padres o
tutores legales para esta finalidad

especifica.
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informativos y/o promocionales.

Cuando la grabacion de las imagenes no se corresponda con dicha funcion
educativa, sino que se trate de imagenes de acontecimientos o eventos que se
graban habitualmente con fines de difusion en la revista escolar o en la web del
centro, se necesitara contar con el consentimiento de los interesados, a quienes
se habra tenido que informar con anterioridad de la finalidad de la grabacion,
en especial de si las imagenes van a estar accesibles de manera indiscriminada o

limitada a la comunidad escolar.

En caso de conflicto entre los progenitores sobre la grabacion de las
imagenes de sus hijos, debera plantearse ante el juez competente en materia de

familia para su resolucion.

SE RECOMIENDA QUE LA PUBLICACION EN LA WEB DEL CENTRO
TENGA LUGAR EN UN ESPACIO PRIVADO, AL QUE SE ACCEDA
MEDIANTE IDENTIFICACION Y CONTRASENA.

Por otra parte, es muy frecuente que los padres y familiares de alumnos
tomen fotografias y graben videos en eventos festivos, conmemorativos,

deportivos o de otra indole, en los que participan los alumnos.

En estos casos la grabacion de las imagenes suele corresponder a una
actividad exclusivamente personal y doméstica, es decir, aquellas que se
inscriben en el marco de la vida privada, familiar y de amistad, que estan
excluidas de la aplicacion de la normativa de proteccion de datos. En cambio, si
las imagenes se difundieron fuera del &mbito familiar o doméstico, las personas
que lo hicieron asumirian la responsabilidad por la comunicacién de las
imagenes a terceros y estarian obligadas a obtener el consentimiento previo de

los interesados o de sus representantes legales.

En relacion con este tratamiento, la Agencia Espanola de Proteccion de
Datos (AEPD) recomienda que el centro informe a los familiares de su
responsabilidad en caso de que las imagenes fueran divulgadas en redes sociales,
webs u otros entornos abiertos. Una forma sencilla de dar la informacién es por

medio de carteles informativos o manifestandolo publicamente antes del inicio
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del acto. El ANEXO VIII contiene un modelo de cartel informativo que se podria

usar para cumplir esta funcion.

En otras ocasiones no es el centro escolar el que toma las fotografias o
videos de los alumnos ni tampoco sus familiares, sino que son terceros, ya sea la
empresa que presta un determinado servicio, por ejemplo, la celebracion de

actividades extraescolares o un club deportivo.

De nuevo hay que distinguir: si la grabacion de imagenes se realiza por
encargo del centro educativo, en cuyo caso este debera obtener el consentimiento
de los alumnos o de sus padres o tutores, o si es el tercero quien toma las
fotografias o graba los videos para sus propias finalidades, que tendra que contar
con el previo consentimiento de los interesados, ya lo recabe él mismo o a través
del centro, en cuyo caso se debera especificar que el tercero es el responsable del

tratamiento.

¢Puede publicarse en la web del centro informacion relativa a los alumnos,

como fotografias o videos?

Si, siempre que se disponga del consentimiento de los alumnos o de sus
padres o tutores. También podria llevarse a cabo de manera que no se pudiera

identificar a los alumnos, por ejemplo, pixelando las imagenes.

No sera aplicable la normativa de proteccién de datos en aquellos casos
en los cuales se proceda a la captacion o al tratamiento de las imagenes de
forma que sea imposible identificar a los/las alumnos/as que aparecen en estas,
mediante su pixelado u otras técnicas de disociacién. En aquellos casos en los
cuales esta opcion sea adecuada, la misma posibilitaria el tratamiento de

imagenes sin consentimiento.

Lo mismo se puede decir de las imdgenes obtenidas desde una distancia

tal que impida reconocer a las personas fisicas que aparecen.
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También seria posible su publicaciéon cuando responda a determinados
eventos desarrollados en el entorno escolar con la tnica finalidad de que los
padres pudieran tener acceso a ella. Este acceso deberia llevarse a cabo siempre
en un entorno seguro que exigiera la previa identificacion y autenticacion de los
alumnos, padres o tutores (por ejemplo, en un drea restringida de la intranet del
centro), limitdndose a la informacidén correspondiente a eventos en los que el
alumno concreto hubiera participado. En todo caso, seria preciso recordar a
quienes acceden a la informaciéon que no pueden, a su vez, proceder a su

divulgacion de forma abierta.

También seria posible la toma de imagenes de los alumnos para la tnica
finalidad de que los padres pudieran tener acceso a las mismas siempre que se
lleve a cabo en un entorno seguro que exigiera la previa identificacion y
autenticacion de los alumnos, padres o tutores a las imagenes (por ejemplo, en
un area segura de la intranet del centro), limitdndose el acceso por aquellos a las
correspondientes a los eventos en que el alumno concreto hubiera participado.
En todo caso, seria preciso recordar a quienes acceden a las imagenes que no

pueden proceder a su divulgacion.

También seria posible la toma de imagenes de los alumnos en
determinados eventos desarrollados en el entorno escolar para la tinica finalidad
de que los padres pudieran tener acceso a ellas. Este acceso a las imagenes deberia
siempre llevarse a cabo en un entorno seguro que exigiera la previa identificacion
y autenticacion de los alumnos, padres o tutores (por ejemplo, en un area
restringida de la intranet del centro), limitandose a las imagenes
correspondientes a eventos en los que el alumno concreto hubiera participado.
En todo caso, seria preciso recordar a quienes acceden a las imagenes que no

pueden, a su vez, proceder a su divulgacion de forma abierta.

¢Es necesario notificar a alguna autoridad la creacion de tratamientos de

imagenes de los alumnos?

La obligacion de notificar la creaciéon, modificacion o supresion de
tratamientos de datos personales al Registro General de Proteccion de Datos se

extinguio con la entrada en vigor del RGPD. Sin embargo, la grabacién de
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imdgenes, como tratamiento de datos que es, tendrd que documentarse en el

Registro de las Actividades de Tratamiento (RAT) del centro conforme a lo que

se establece en el articulo 30 del RGPD. En el Anexo V se proporciona un modelo
de la informacion que hay que hacer constar sobre cada tratamiento. Ademas, en
los centros publicos, habra que publicar el RAT en la pagina web del centro en
aplicacion de lo que prevé la Ley Organica 3/2018, de Proteccion de Datos de

Caréacter Personal y Garantia de los Derechos Digitales.

(Qué informacion hay que proporcionar a los interesados en los

tratamientos?

Con independencia que se requiera o no el consentimiento, se tendra que
informar los alumnos, padres o tutores del tratamiento de datos efectuado
(grabacion de imagenes) y las finalidades a las cuales se destinaran estas
imagenes conforme a lo que se establece en el articulo 12, 13 y 14 del RGPD. En
el Anexo VI se puede encontrar un modelo de clausula de informacion que puede
incorporarse a los formularios de recogida de datos proporcionados por los
centros, bien sea en el momento de la matricula o en el de pedir autorizacion para

tomar parte en cada actividad concreta.

Si no es necesario obtener consentimiento del alumno para el tratamiento
de sus datos, la informacion también puede darse por otros medios, como la

publicacion en paginas web o por medio de carteles en laboratorios o aulas.

¢Cual es la forma correcta de obtener el consentimiento necesario para el

tratamiento de imagenes?

En aquellos casos en los cuales sea necesario obtener el consentimiento del
interesado o de sus representantes legales habra que cumplir con las siguientes
premisas (arts. 4.11 y 7 del RGPD):

i. Tiene que ser una manifestacion de voluntad libre y especifica, es decir,
se tiene que dar el consentimiento de forma individualizada por cada tratamiento

concreto, sin que resulte valida la obtencion de consentimientos genéricos.
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ii. Se tiene que proporcionar la informacion que se establece en los articulos
13 y 14 del RGPD (véase Anexo VI) y, en particular, la referida al hecho que se
llevaran a cabo comunicaciones a terceros (incluyendo publicaciones en web en

entornos abiertos o restringidos, o en redes sociales).

iii. Tiene que ser inequivoco, esto es, una declaracion o clara accion
afirmativa por la cual el interesado acepta el tratamiento de datos personales que
le conciernen. No resulta valido el “consentimiento tacito” que implica que, ante
la inaccidn del afectado, se considere aceptado el tratamiento (por ejemplo, una
clausula del tipo “Si no manifiesta lo contrario en el plazo de 30 dias,
entenderemos que consiente la publicacion de imagenes de su hijo en la web del

centro”, seria totalmente invalida desde la entrada en vigor del RGPD).

iv. Tendra que ser demostrable, por lo cual es recomendable que se otorgue

por escrito o por cualquier otro medio que permita guardar una prueba de este.

v. Podra ser retirado por el interesado en cualquier momento.

(Quién puede dar el consentimiento para el tratamiento de imagenes de

alumnos?

El alumno puede dar consentimiento para el tratamiento de sus datos
personales si es mayor de 14 afios; en caso contrario tiene que ser el padre, madre

o tutor legal quien lo otorgue.

Es importante sefialar que el consentimiento puede ser otorgado
indistintamente por cualquiera de los progenitores, siempre que tengan la patria
potestad. El centro presumira que el progenitor que haya otorgado el
consentimiento acttia de buena fe y con autorizacion tacita o expresa del otro
titular de la patria potestad. En caso de que uno de los progenitores manifieste
posteriormente su desacuerdo, podra acudir al Juez que serd quien dicte las
instrucciones oportunas sobre este tema. En ningtn caso, pueden otorgar el

consentimiento aquellos progenitores que no tengan atribuida la patria potestad.

Se incluyen en el Anexo VII, a titulo de ejemplo, modelos de obtencién del
consentimiento para la captacion y uso de imagenes destinadas a ser publicadas

en entornos abiertos.
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(Puede un profesor grabar imagenes de los alumnos para una actividad

escolar?

Los profesores, en el desarrollo de la programacion y ensefianza de las
areas, materias y moddulos que tengan encomendados, pueden disponer la
realizacién de ejercicios que impliquen la grabacion de imagenes, normalmente
de los propios alumnos, que solo deberan estar accesibles para los alumnos
involucrados en dicha actividad, sus padres o tutores y el profesor

correspondiente.

Es decir, en ninguin caso el mero hecho de realizar la grabacion supone que
la misma se pueda difundir de forma abierta en internet y que se pueda acceder

de manera indiscriminada.

En estos casos el responsable del tratamiento es el propio centro o la

Administracion educativa.

(Pueden los profesores grabar imdgenes de los alumnos y difundirlas a

través de aplicaciones de mensajeria instantanea a los padres?

No como parte del ejercicio de la funcion educativa de la que es
responsable el centro docente. No obstante, en aquellos casos en los que el interés
superior del menor estuviera comprometido, como en caso de accidentes o
indisposiciones en una excursion escolar, y con la finalidad de informar y
tranquilizar a los padres, titulares de la patria potestad, se podrian captar las
imagenes y envidrselas. También podria ser posible en los grupos generados a
través de aplicaciones de mensajeria instantanea relacionados con la especifica

situacion del alumno, a los que se ha hecho referencia en la pregunta anterior.

Si unos padres se niegan a que se tomen imagenes de su hijo en un evento

en el centro educativo, jse ha de cancelar dicho evento?
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No. Se ha de informar a los padres que la toma de fotografias y videos es
posible como actividad familiar, exclusivamente para uso personal y doméstico,

que estd excluida de la aplicacion de la normativa de proteccion de datos.

(Pueden los centros escolares prohibir la toma de imdgenes en sus

instalaciones?

La Ley Organica de Educacion, establece que los centros docentes
disponen de autonomia para elaborar, aprobar y ejecutar normas de organizacion
y funcionamiento del centro (art. 120). Las familias que quieran grabar un evento

escolar deberan pedir permiso al Centro escolar.

Grabacion de imagenes de actividades desarrolladas fuera del centro

escolar

La grabacion de imdgenes fuera del recinto escolar por los centros requiere
el consentimiento de los interesados, o de sus padres o tutores, siempre que no

se realice en ejercicio de la funcion educativa.

Si la grabacidn se realiza por terceros, por ejemplo, por los responsables de
la empresa, museo, exposicion o club deportivo que se esté visitando, o en el que
se desarrolle una actividad deportiva, serd obligacion de estos terceros disponer
del consentimiento de los interesados que habran podido recabar a través del

centro.

FINALIDAD

LEGITIMACION

Educativa o de documentacion

efectuada por el centro, sin

publicacion de las imadagenes en
entornos abiertos. Las imagenes solo
estaran a disposicion de miembros de

la comunidad educativa del centro.

Art. 6.1 ) RGPD: el tratamiento
es necesario para el cumplimiento de
una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes
publicos conferidos al responsable del

tratamiento, por lo cual no seria
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necesario el consentimiento.

Ley Organica 2/2006, de 3 de

mayo, de Educacion.

Publicacion de imadagenes en
entornos abiertos: habitualmente en la
web del centro y en redes sociales
(Facebook, Instagram...) con fines

informativos y/o promocionales.

Art. 6.1 a) RGPD: se requiere el
consentimiento del interesado o de su
representante  legal  para el
tratamiento de sus datos personales
varias finalidades

para uno O

especificas.

Grabaciones efectuadas por

terceros (empresa, museo, etc.)

Art. 6.1 a) RGPD: se requiere el
consentimiento del interesado o de su
representante

legal  para el

tratamiento de sus datos personales

para uno o varias finalidades
especificas, pero la responsabilidad
del tratamiento no es del centro

educativo.

* Los medios de comunicacion
publica se rigen por su propia

normativa.

(Qué pasa si se pierden los apoyos o dispositivos que contienen las

imagenes o hay un robo en el centro?

Los responsables de tratamientos de datos personales estan obligados a
notificar a las autoridades de control (la Agencia Espafola de Proteccién de
Datos) cualquier incidente que afecte a la disponibilidad, integridad o
confidencialidad de la informacion y que pueda tener un impacto grave en la
seguridad o privacidad de las personas afectadas. En el caso de centros publicos
de la Comunidad Valenciana, la notificacion es conveniente tramitarla por medio

de la Delegacion de Proteccion de Datos (dpdgeneralidad@gva.es).


mailto:dpdgeneralidad@gva.es
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(Se pueden subir imagenes a las redes sociales?

Tal y como ha sido indicado anteriormente en el caso de los centros
educativos, el responsable ultimo de los datos del personal y alumnado es la
Conselleria de Educacion, Cultura y Deporte. Aunque hay casos como la
grabacion de actividades, difusion de informacion de informacion o redes
sociales sobre los cuales es potestad del centro decidir como y para qué tratar los
datos personales. Asi, seran de aplicacion las competencias establecidas en el
articulo 132 de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo de Educacion, recayendo la

responsabilidad sobre el centro y su ejercicio en la direccion de éste.

A la hora de establecer si el IES Paco Ruiz permite subir imagenes a las
redes sociales es importante considerar el concepto de encargado del
tratamiento, entendido como aquella empresa ajena al centro que proporciona
una aplicacion que permite almacenar datos del alumnado, que los trate o tenga
acceso a ellos. Asi, para que esta empresa tenga la consideracion de encargado
del tratamiento debe ofrecer garantias de seguridad que permitan proteger los
derechos del alumnado. Ademas debera existir un contrato entre el encargado y
el centro que determine la finalidad del tratamiento, los derechos de los alumnos

y la responsabilidad de las partes.

De esta manera, para poder utilizar aplicaciones de terceros que pueden
manejar y tratar datos de los alumnos, se debera cumplir la condicién de que la
aplicacion asuma la condicion de encargado del tratamiento y se firme el
contrato mencionado anteriormente entre dicha empresa y el responsable
(Conselleria o Centro). Ademas la aplicacion debera haber sido aprobada por
Conselleria tal y como establecen la resolucion de 28 de junio de 2018 de la
Subsecretaria como la del 5 de julio de 2019 del secretario autonémico de

Educacion y Formacion Profesional.

También hay que tener en cuenta que la plataforma a la que se suban los

datos debe permitir que el Centro o Conselleria tengan la potestad de obligar a
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borrar dichos datos cuando asi se le indique. La gran mayoria de plataformas
gratuitas no contemplan esta posibilidad y establecen que son responsables
del tratamiento de los datos de los usuarios que se han registrado en su
plataforma. Por tanto, si los estudiantes son mayores de 14 afios y se han
registrado de forma libre y voluntaria (o lo han hecho sus padres si son menores
de esta edad), la administracion no formara parte de dicho vinculo y el
profesorado no tendra ningtn tipo de acceso a posibles trabajos que el alumno

subiera por esta via.

17. SALUD Y SEGURIDAD EN EL CENTRO

En nuestro centro quedan prohibidas todas aquellas actividades que
perjudican la salud publica y, en particular, la publicidad, la expedicién y el
consumo de tabaco y bebidas alcohdlicas, asi como la colocacion de maquinas
expendedoras de alimentos que no ofrezcan productos saludables o que no sigan
con la normativa vigente. Asi mismo, la practica de actividades fisico-deportivas
se realizard de acuerdo con las condiciones de seguridad establecidas en la
normativa. Ademds, en cuanto al fomento de una alimentacién saludable y
sostenible se estara lo que dispone la normativa desplegada por las conselleries

competentes en materia de educacion y en materia de sanidad.

18. MEDIDAS DE EMERGENCIA Y PLAN DE
AUTOPROTECCION DEL CENTRO

El DECRETO 252/2019 regula este apartado en su articulo 92. El IES Paco
Ruiz tiene disefadas medidas de emergencia y dispone de un plan de
autoproteccion que se encuentra disponible en la secretaria, asi como en la
plataforma Teams del claustro de profesores. El profesor encargado de su
elaboracidn, redaccion y/o actualizacion serd el encargado de darlo a conocer en
un claustro ordinario. De la misma manera se compromete a su difusion entre

todas las tutorias del centro.

El centro realizara uno o varios simulacros de evacuacion y su evaluacion

y resultados quedaran grabados, segiin marca la normativa, en la plataforma
OVICE.
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19. ASISTENCIA SANITARIA AL ALUMNADO

La atencion sanitaria especifica esta regulada por la resolucion 13 de junio
de 2018 de la Conselleria de Educacion, Cultura y Universidades y de la
Conselleria de Sanidad, que dicta instrucciones y orientaciones de atencion

sanitaria especifica en centros educativos para:

a) Regular la atencion sanitaria al alumnado con problemas de salud

crénica en horario escolar.
b) Regular la atencion ante emergencias sanitarias.
¢) La administracion de medicamentos.
d) La existencia de botiquines en los centros escolares.

En la web de Conselleria se encuentra toda la informacion general sobre
protocolos y procedimientos relacionados con la atencidn sanitaria especifica. La

direccion es la siguiente:

http://www.ceice.gva.es/es/web/convivencia-

educacion/protocolos#sanitario
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ANEXO I Banco de libros
1. Objeto

El presente anexo regula la participacion del alumnado del centro en el programa
de reutilizacion de libros de texto (Banco de Libros), con el fin de fomentar:

e El uso responsable de los materiales curriculares
e La sostenibilidad

e Laequidad en el acceso a los recursos educativos
2. Personas beneficiarias
Podra participar en el programa:

e Todo el alumnado matriculado en el centro que cumpla los requisitos es-
tablecidos por la administracion educativa.

« El alumnado participante se compromete a hacer un uso adecuado de los
materiales recibidos.

3. Condiciones de uso de los libros
El alumnado debera:

e Mantener los libros en buen estado durante todo el curso.
o Forrar los libros (preferentemente con forro no adhesivo).
« No escribir, subrayar ni realizar anotaciones en ellos.

o Transportarlos adecuadamente para evitar su deterioro.

4. Devolucion de los materiales
Al finalizar el curso:

e Todos los libros deberan ser devueltos en las fechas establecidas por el
centro.
« Serevisard el estado de los materiales por parte del profesorado o la comi-
sion responsable.
« No se consideraran aptos para reutilizacion los libros:
o Deteriorados por mal uso
o Mojados, rotos o con paginas arrancadas
o Con anotaciones o marcas
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5. Pérdida o deterioro

En caso de:

e DPérdida de un libro
e Deterioro grave por mal uso

La familia o el alumnado debera:

e Reponer el ejemplar o abonar su importe, segiin determine el centro.

6. Incumplimiento de las normas
El incumplimiento de estas normas podra suponer:

o La exclusion temporal o definitiva del programa
« La obligacion de reponer los materiales

7. Organizacion del programa

El centro contard con una comision o persona responsable del banco de libros que
se encargara de:

e La gestion y registro de los lotes
« Lasupervision del estado de los libros
e La coordinacién del reparto y recogida

8. Aceptacion de las normas
La participacion en el programa implica:

« La aceptacion de las presentes normas
e El compromiso de cumplimiento por parte del alumnado y sus familias
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DATOS DEL ALUMNO/A

Nombre y apellidos:
Curso y grupo:

DATOS DEL PADRE/MADRE/TUTOR/A LEGAL

Nombre y apellidos:
DNI/NIE:
Teléfono de contacto:

AUTORIZACION

D./D?

como padre/madre/tutor/a legal del alumno/a arriba indicado/a,

AUTORIZO a mi hijo/a a salir del centro educativo cuando, por causas organi-
zativas (ausencia del profesorado u otras circunstancias debidamente justifica-
das), no tenga clase a tltima hora de la jornada lectiva.

Declaro conocer y aceptar que:

1. Esta autorizacion serd valida iinicamente para el alumnado de 3° de ESO
en adelante, segtin lo establecido en las Normas de Organizacion y Fun-
cionamiento del centro.

2. Lasalida anticipada se realizara exclusivamente cuando no haya actividad
lectiva programada en la tltima sesion.

3. El centro no se hace responsable del alumnado una vez haya abandonado
el recinto escolar.

4. Esta autorizacion tendra validez durante todo el curso escolar, salvo co-
municacion expresa en contrario por parte de la familia.

5. El centro podra revocar esta autorizacion en caso de uso inadecuado por
parte del alumno/a o incumplimiento de las normas de convivencia.

En ,a de de

Firma del padre/madre/tutor/a legal:
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ANEXO III Justificante de no asistencia a clase

DATOS DEL ALUMNO/A

e Nombre y apellidos:

e Cursoy grupo:

DATOS DEL PADRE/MADRE/TUTOR/A LEGAL (o alumno/a mayor de
edad)

o Nombre y apellidos:
« DNI/NIE:

FALTAS DE ASISTENCIA

¢ Fecha/s de la ausencia:
e N¢2de dias/ sesiones:

MOTIVO DE LA AUSENCIA
(Marque con una Xy, si procede, especifique)

0 Enfermedad
[0 Asistencia médica
[J Motivos familiares
O Deber inexcusable (citacion oficial, tramites administrativos, etc.)
O Participacion en actividad oficial (deportiva, cultural, etc.)
O Otros (especificar):

Descripcion (opcional):

DOCUMENTACION APORTADA (si procede)
O Justificante médico

0 Citacion oficial

O Certificado de entidad

O Otros:
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DECLARACION RESPONSABLE
Declaro que los datos aportados son veraces y que la ausencia del alumno/a se
debe a los motivos indicados.

En ,a de de

Firma:
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ANEXO IV Carta de compromiso educativo
1. COMPROMISOS DEL CENTRO EDUCATIVO

El centro, en el ejercicio de sus funciones, se compromete a:

« Proporcionar una educacion de calidad, inclusiva y equitativa.

o Fomentar un clima de convivencia basado en el respeto, la igualdad y la
resolucion pacifica de conflictos.

e Informar peridodicamente a las familias sobre el progreso académico y la
evolucion personal del alumnado.

o Facilitar canales de comunicacion fluidos con las familias (tutorias, plata-
forma digital, reuniones, etc.).

« Atender y orientar al alumnado en su proceso educativo y personal.

e Aplicar las Normas de Organizacion y Funcionamiento y el plan de con-
vivencia con criterios educativos.

e Velar por la seguridad y el bienestar del alumnado durante su permanen-
cia en el centro.

2. COMPROMISOS DE LAS FAMILIAS

Las familias, como responsables legales del alumnado, se comprometen a:

» Garantizar la asistencia regular y puntual de sus hijos/as al centro.

 Justificar las faltas de asistencia en los plazos y formas establecidos.

e Colaborar con el centro en el proceso educativo del alumnado.

e Respetar las normas de convivencia del centro y fomentar su cumpli-
miento.

e Mantener una comunicacion fluida con el profesorado y asistir a las
reuniones convocadas.

e Supervisar el estudio y el trabajo diario del alumnado en el hogar.

« Responsabilizarse del buen uso de los materiales escolares (incluido, en su
caso, el banco de libros).

o Informar al centro de cualquier situacion relevante que pueda afectar al
proceso educativo del alumno/a.

« Asegurar que sus hijos/as no traigan ni utilicen teléfonos moviles u otros
dispositivos electrdnicos no autorizados, de acuerdo con las normas del
centro.
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3. COMPROMISOS DEL ALUMNADO

El alumnado se compromete a:

o Asistir a clase con regularidad y puntualidad.

« Participar activamente en las actividades educativas.

e Respetar al profesorado, al personal del centro y a sus companeros/as.

o Cumplir las normas de convivencia y las indicaciones del profesorado.

o Cuidar las instalaciones, materiales y recursos del centro.

« No traer ni utilizar el teléfono moévil u otros dispositivos electrénicos no
autorizados durante la jornada escolar, salvo en los casos expresamente
permitidos por el profesorado o el centro con fines educativos.

4. USO DE TELEFONOS MOVILES Y DISPOSITIVOS
ELECTRONICOS

De acuerdo con las Normas de Organizacion y Funcionamiento del centro, queda
prohibido el uso de teléfonos moviles durante toda la jornada escolar, incluyendo
recreos y cambios de clase.

El incumplimiento de esta norma podra dar lugar a la aplicacion de medidas
educativas o disciplinarias, conforme a la normativa vigente.

5. SEGUIMIENTO DEL COMPROMISO

El incumplimiento de los compromisos recogidos en este documento podra dar
lugar a la adopcion de las medidas educativas oportunas, de acuerdo con la nor-
mativa vigente y las Normas de Organizacion y Funcionamiento del centro.

6. ACEPTACION

La firma de este documento implica la aceptacion de los compromisos recogidos
en el mismo y la voluntad de colaboracion entre la familia y el centro educativo.

En ,a de de

PADRE/MADRE/TUTOR/A LEGAL

Nombre y apellidos:

Firma:
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EL/LA ALUMNOJ/A (cuando proceda)

Nombre y apellidos:

Firma:

IES Paco Ruiz
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ANEXO V EJEMPLOS DE REGISTRO DE LAS ACTIVIDADES DE

TRATAMIENTO

Todos aquellos tratamientos de datos personales sobre los cuales decida

las finalidades y medios del tratamiento el mismo centro, son responsabilidad de

este y, en consecuencia, le corresponde mantener un Registro de las Actividades

de Tratamiento (RAT) que se ha de publicar en la pagina web del centro (o, si no

se dispone de ella, en tablones de anuncios), segun establece la LOPDGDD, para

garantizar la maxima transparencia sobre los tratamientos con datos personales.

Los modelos proporcionados a continuacion tendran que ser adaptados a

la realidad de cada tratamiento concreto o de cada centro educativo.

1. Grabacion de imagenes con fines educativos

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACTIVIDADES
DEL TRATAMIENTO ACADEMICAS - IMAGENES Y
VIDEOS
RESPONSABLE DEL Centro Educativo (Direccion,
TRATAMIENTO correo electrénico)
Conselleria de  Educacion,
Cultura y Deporte (Direccion, correo
electronico)
FINALIDADES O USOS DEL Evaluaciones, realizacion de
trabajos y examenes, mejora de la
TRATAMIENTO

calidad de la docencia, etc.

BASE JURIDICA LICITUD O

LEGITIMACION

Art. 6.1 ) RGPD: el tratamiento
es necesario para el cumplimiento de
una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes
publicos conferidos al responsable del
tratamiento, por lo cual no seria

necesario el consentimiento.

* Ley Organica 2/2006, de 3 de
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mayo, de Educacion.

e Normativa de desarrollo,

entre otros:

o Real Decreto 126/2014, de 28
de febrero, por el cual se establece el
curriculum basico de la Educacion

Primaria.

o Real Decreto 1105/2014, de 26
de diciembre, por el cual se establece
el curriculum basico de la Educacion
Secundaria

Bachillerato.

Obligatoria y  del

o Real Decreto 1147/2011, de 29
de julio, por el cual se establece la
ordenacion general de la formacion

profesional del sistema educativo.

PLAZO DE CONSERVACION

Se

tiempo necesario para cumplir con la

conservaran durante el

finalidad para la cual se recogieron y

para  determinar las  posibles
responsabilidades que se pudieron
de esta finalidad y del
de

aplicable lo dispuesto en la normativa

derivar

tratamiento los datos. Sera

de archivos y documentacion.

EJERCICIO DE DERECHOS DE
LAS PERSONAS INTERESADAS

Las personas interesadas en
este tratamiento tienen derecho a
solicitar el acceso a sus datos
personales, la rectificacion o supresion
de

tratamiento o0 a oponerse a este,

estos, la limitacion de su

mediante escrito, previa
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identificacion, dirigido a:
Centro:
Direccion:
Correo electronico:

Asi mismo, en el supuesto de
que la legitimacion al tratamiento
provenga del consentimiento de la
persona interesada, esta puede retirar
el consentimiento

otorgado en

cualquier momento ante el mismo

organo.
TIPOLOGIA O CATEGORIAS Carécter identificativo:
DE DATOS DE CARACTER | Imégenes.
PERSONAL
Otros datos: Los derivados de
los trabajos, exdmenes y actividades
grabadas.
CATEGORIAS DE Alumnof/as
INTERESADOS O AFECTADOS Y Prof a5 v/o tutores/
ORIGEN DE LOS DATOS rofesores/as y/o tutores/as
CESION O COMUNICACION No se prevén.
DE DATOS (Categoria de
Destinatarios )
TRANSFERENCIAS No se prevén
INTERNACIONALES

MEDIDAS DE SEGURIDAD,
TECNICAS Y ORGANIZATIVAS.

de

implantadas se corresponden con las

Las medidas seguridad

previstas en el Anexo II (Medidas de
seguridad) del Real Decreto 3/2010, de

8 de enero, por el cual se regula el
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Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la  Administracion

Electrénica.

En particular, se adoptaran

estas medidas:

. las  grabaciones  se
conservaran en dispositivos y tarjetas
de memoria custodiados por la

direccion

* se dispondrd de un registro
de dispositivos y tarjetas donde
constara ademas de su entrada, el uso
que se realiza de cada uno de ellos y
otras medidas que garanticen Ila

proteccion de las imagenes.

DELEGADO
PROTECCION DE DATOS

DE

Delegado de Proteccién de

Datos de la Generalitat:

Conselleria de Participacion,
Transparencia, Cooperacion y

Calidad Democratica.

Paseo de la Alameda, 16. 46010

Valencia
Correo Electrénico: dpd@gva.es

Web:

www.participacio.gva.es/dpd

RECLAMACION ANTE LA

AGENCIA ESPANOLA
PROTECCION DE DATOS

DE

Si las personas interesadas
entienden que se han visto
perjudicadas por el tratamiento o que

no se les ha atendido debidamente en
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el ejercicio de sus derechos, pueden
presentar una reclamacion ante la
Agencia Espanola de Proteccion de
Datos a través de la pagina web

https://www.aepd.es/

2. Grabacién de imagenes con fines no educativos

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD ACTIVIDADES
DEL TRATAMIENTO EXTRAESCOLARES
RESPONSABLE DEL Centro Educativo (Direccion,
TRATAMIENTO correo electrénico)
FINALIDADES O USOS DEL Organizacion de las actividades
extraescolares del centro; gestion
TRATAMIENTO . y
economica y de  facturacion;

finalidades promocionales.

BASE JURIDICA LICITUD O

LEGITIMACION

Consentimiento del afectado o
de sus representantes (Art. 6.1 a)
RGPD

PLAZO DE CONSERVACION

Se conservaran a disposicion de
la comunidad educativa durante dos
cursos académicos. Finalizado este
periodo, se conservaran unicamente

con fines de archivo.

EJERCICIO DE DERECHOS DE
LAS PERSONAS INTERESADAS

Las personas interesadas en
este tratamiento tienen derecho a
solicitar el datos

accesoO a sus

personales, la rectificacion o supresion
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de estos, la limitacion de su
tratamiento o a oponerse a este,
mediante escrito, previa
identificacion, dirigido a:

Centro:

Direccion:

Correo electronico:

Asi mismo, en el supuesto de
que la legitimacion al tratamiento
provenga del consentimiento de la
persona interesada, esta puede retirar
el consentimiento

otorgado en

cualquier momento ante el mismo

organo.
TIPOLOGIA O CATEGORIAS Imagenes.
DE DATOS DE CARACTER
PERSONAL
CATEGORIAS DE Alumnos/as que participan en
INTERESADOS O AFECTADOS Y | las actividades.
ORIGEN DE LOS DATOS
Profesores/as responsables.
CESION O COMUNICACION Los datos se publicaran, previo
DE DATOS (Categoria de | consentimiento, en la web y en las
Destinatarios ) cuentas oficiales que tenga el centro.
TRANSFERENCIAS No estan previstas
transferencias  internacionales de
INTERNACIONALES
datos.
MEDIDAS DE SEGURIDAD, Las medidas de seguridad

TECNICAS Y ORGANIZATIVAS.

implantadas se corresponden con las
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previstas en el Anexo II (Medidas de
seguridad) del Real Decreto 3/2010, de
8 de enero, por el cual se regula el
Esquema Nacional de Seguridad en el
ambito de la  Administracion

Electronica.

En particular, se adoptaran

estas medidas:

. las  grabaciones  se
conservaran en dispositivos y tarjetas
de memoria custodiados por la

direccidon

* se dispondra de un registro
de dispositivos y tarjetas donde
constara ademas de su entrada, el uso
que se realiza de cada uno de ellos y
otras medidas que garanticen la

proteccion de las imagenes.

DELEGADO
PROTECCION DE DATOS

DE

Delegado de Proteccién de

Datos de la Generalitat:

Conselleria de Participacion,
Transparencia, Cooperacion y

Calidad Democratica.

Paseo de la Alameda, 16. 46010

Valencia
Correo Electrénico: dpd@gva.es

Web:

www.participacio.gva.es/dpd

RECLAMACION ANTE LA

AGENCIA ESPANOLA

DE

Si las personas interesadas

entienden que se han visto
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PROTECCION DE DATOS

perjudicadas por el tratamiento o que
no se les ha atendido debidamente en
el ejercicio de sus derechos, pueden
presentar una reclamacion ante la
Agencia Espafiola de Proteccion de
Datos a través de la pagina web

https://www.aepd.es/
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ANEXO VI INFORMACION QUE HAY QUE DAR A LOS
AFECTADOS POR LOS TRATAMIENTOS

1. Informaciéon a proporcionar al alumno (por cualquier medio, por

ejemplo un cartel, la pagina web del centro, etcétera)

e Nombre del tratamiento: ACTIVIDADES ACADEMICAS - IMAGENES
y VIDEOS

* Identidad del responsable del tratamiento: Centro y direccion.

e Finalidad del tratamiento y tratamientos afectados: Gestion de las

imagenes y sonido grabados durante las actividades académicas del centro.

e Fjercicio de derechos de proteccion de datos: Tiene derecho a solicitar

el acceso a sus datos personales, la rectificacion o supresion de estas, a la
limitacion de su tratamiento o a oponerse al mismo por medio de un escrito que
acredite bastante su identidad y que vaya dirigido a (nombre del centro,

direccion postal y electrénica).

e Reclamacidon ante la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos: Las

personas interesadas tienen la posibilidad de presentar una reclamacion ante la
autoridad nacional de control competente en materia de Protecciéon de Datos
(Agencia Espafiola de Proteccion de Datos — AEPD), especialmente cuando no
haya obtenido respuesta satisfactoria en el ejercicio de sus derechos. Puede
contactar con ella a través del siguiente enlace www.agpd.es accediendo a la

pestana «Canal del Ciudadano».

* Mas informacion: Puede encontrar mas informacion en el Registro de

las Actividades de Tratamiento (enlace RAT centro). También puede pedir una

copia del Registro de Actividades del Tratamiento en la conserjeria del centro.

2. Informacion a proporcionar al alumno al recoger su consentimiento en

el formulario de inscripcion en la actividad extraescolar

e Nombre del tratamiento: ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.
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* Identidad del responsable del tratamiento: Centro.

* Finalidades del tratamiento y tratamientos afectados: Organizacion de

las actividades extraescolares del centro; gestion econdmica y de facturacion;
finalidades promocionales; publicacion en redes sociales conforme a las
condiciones indicadas en la Actividad del Tratamiento denominada

«Actividades extraescolares» (Véase Registro de las Actividades de Tratamiento).

¢ Ejercicio de derechos de proteccion de datos: Tiene derecho a solicitar

el acceso a sus datos personales, la rectificacion o supresion de estas, a la
limitacion de su tratamiento o a oponerse al mismo por medio de un escrito que
acredite bastante su identidad y que vaya dirigido a (nombre del centro,

direccion postal y electrdnica).

* Reclamacion ante la Agencia Espafiola de Proteccion de Datos: Las

personas interesadas tienen la posibilidad de presentar una reclamacion ante la
autoridad nacional de control competente en materia de Proteccion de Datos
(Agencia Espafiola de Proteccion de Datos — AEPD), especialmente cuando no
haya obtenido respuesta satisfactoria en el ejercicio de sus derechos. Puede
contactar con ella a través del siguiente enlace www.agpd.es accediendo a la

pestafna «Canal del Ciudadano».

* Mas informacion: Puede encontrar mas informacion en el Registro de

las Actividades de Tratamiento (enlace). También puede pedir una copia del

Registro de Actividades del Tratamiento en la conserjeria del centro.

ANEXO VII MODELO DE SOLICITUD DE CONSENTIMIENTOS

Sr. / Sra.
mayor de

edad, titular del DNI: , padre, madre o
tutor legal de , por el

presente documento manifiesto:
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L- Que he sido informado por el centro educativo en los siguientes

términos:
a) El responsable del tratamiento es el (nombre del centro).

b) En relacion con la realizacién de actividades extraescolares, es habitual
la grabacidn, por parte del centro, de imagenes (fotografia y video) con el fin de

documentar estas actividades.

Asi mismo, es practica habitual la publicacion, en la pagina web del centro
y en redes sociales, de las imagenes en las cuales aparecen los alumnos/as con

fines promocionales e informativos.

¢) La informacién relativa al tratamiento de datos relacionados con las
actividades extraescolares puede ser consultada en el Registro de las Actividades

de Tratamiento de la Conselleria.

d) Los derechos previstos en la normativa vigente en materia de proteccion
de datos personales permiten solicitar el acceso a estos, su rectificacion o
supresion, limitar el tratamiento u oponerse al mismo por medio de un escrito
que acredite bastante su identidad y que vaya dirigido a (nombre del centro,

direccion postal y electrdnica).

e) Es posible encontrar informacion detallada del tratamiento de datos en
el Registro de las Actividades de Tratamiento (enlace RAT del centro). También
puede pedir una copia del Registro de Actividades del Tratamiento en la

conserjeria del centro.

II.- En relacion con la informacion anterior, doy mi consentimiento para
que el centro pueda hacer uso de las imagenes del/de la menor a quien represento

para (marque las casillas que considere oportunas):
0 Publicacion de imagenes en la pagina web del centro
o Etc.

III.- Estoy informado/da de la posibilidad de retirar mi consentimiento en
cualquier momento mediante escrito, adjuntando documento identificativo
dirigido al centro (direccidon) o a la siguiente direccion de correo electrénico

(direccion centro).
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IV.- También estoy informado/da de la posibilidad de presentar una
reclamacion ante la autoridad nacional de control competente en materia de
Proteccion de Datos (Agencia Espafiola de Proteccion de Datos — AEPD),
especialmente cuando no haya obtenido respuesta satisfactoria en el ejercicio de
mis derechos o de la persona a la cual represento. Puede contactar con ella a
través del siguiente enlace www.agpd.es accediendo a la pestafia «Canal del

Ciudadano».

Y en prueba de conformidad, firmo el presente documento en el lugar y la

fecha indicados en el encabezamiento.

Nombre y apellidos Nombre y apellidos
Firma PADRE / MADRE / Firma ESTUDIANTE mayor de
TUTOR 14 afos

Informacion relativa al tratamiento de datos personales.

e Nombre del tratamiento: ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES.

* Identidad del responsable del tratamiento: Centro.

* Finalidades del tratamiento y tratamientos afectados: Organizacion de

las actividades extraescolares del centro; gestion econdmica y de facturacion;

finalidades promocionales;

* Ejercicio de derechos de proteccion de datos: Tiene derecho a solicitar el
acceso a sus datos personales, la rectificacion o supresion de estas, a la limitacion
de su tratamiento o a oponerse al mismo por medio de un escrito que acredite
bastante su identidad y que vaya dirigido a (nombre del centro, direccion postal

y electrdnica).

* Reclamacion ante la Agencia Espafnola de Proteccion de Datos : Las

personas interesadas tienen la posibilidad de presentar una reclamacion ante la
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autoridad nacional de control competente en materia de Proteccién de Datos
(Agencia Espafola de Proteccién de Datos — AEPD), especialmente cuando no
haya obtenido respuesta satisfactoria en el ejercicio de sus derechos. Puede
contactar con ella a través del siguiente enlace www.agpd.es accediendo a la

pestana «Canal del Ciudadano».

* Mas informacion: Puede encontrar mas informacion en el Registro de las
Actividades de Tratamiento (enlace). También puede pedir una copia del

Registro de Actividades del Tratamiento en la conserjeria del centro.
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ANEXO VIII MODELO DE CARTEL PARA LA CAPTACION DE
IMAGENES POR PADRES Y FAMILIARES

AVISO: CAPTACION DE IMAGENES POR PADRES Y FAMILIARES

EL CENTRO EDUCATIVO INFORMA LAS MADRES, PADRES Y
FAMILIARES QUE CONFORME A LAS RECOMENDACIONES DE LA
AGENCIA ESPANOLA DE PROTECCION DE DATOS SE PUEDEN TOMAR
FOTOGRAFIAS Y VIDEOS DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN
EL CENTRO SIEMPRE TENIENDO EN CUENTA LOS SIGUIENTES
PRINCIPIOS:

e LAS IMAGENES SE REALIZARAN EXCLUSIVAMENTE PARA EL
USO PERSONAL Y DOMESTICO DE LA PERSONA QUE LAS GRABO

e QUEDA PROHIBIDA LA DIFUSION DE LAS IMAGENES FUERA
DEL AMBITO PRIVADO, COMO BLOGS O REDES SOCIALES (FACEBOOK,
INSTAGRAM, Etc.)

e EL CENTRO NO SE HACE RESPONSABLE DE LA CAPTACION Y
USO DE LAS IMAGENES CON FINES PERSONALES Y DOMESTICOS,
SIENDO LAS PERSONAS QUE LAS GRABAN LAS UNICAS
RESPONSABLES.

GRACIAS POR SU ATENCION
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