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ÍNDICE DE CONTENIDOS:  

● 1. Consignas en caso de detectar un Incendio o situación de 
Emergencia. 

1.1. En caso de Detectar Un Incendio. ¿ A quién Acudir?

1.2. En caso de Emergencia Sanitaria. 

● 2. Normas básicas en caso de Evacuación 

● 3 Planos actuales de recorridos de Evacuación. 

3.1. Croquis de los recorridos de evacuación. 

3.2 Croquis explicación de zonas o sectores de manera 
básico y muy sencillo 



 1. Consignas en Caso de Detectar un Incendio o 
Emergencia. 

● Recordad:  EN CASO DE DETECTAR UN INCENDIO.



1.1. En caso de Detectar un Incendio a ¿ Quién Acudir? 

● 1º ¿ Quién es la Persona Inmediatamente Superior?

● En Primer Lugar:  Jef@ de Emergencias del Centro Educativo 
que por normativa es la Dirección del Instituto. En este caso se 
entiende Dirección o Vicedirección. 

● En Segundo Lugar: Jef@ de Primera Intervención del Centro 
Educativo que por normativa se encargan de la gestión del 
alumnado y del personal docente, que en este caso es Jefatura 
de Estudios De FP,ESO Y BACHILLER

● En Tercer Lugar: En caso que, en caso de no estar los Jef@s o 
no poderse poner en contacto con ellos  A los  Subjefes de 
Equipos de  Primera Intervención y Subjef@ de Equipos de  
Alarma y Evacuación que estarán bajo las ordenes de los Jefes 
de Emergencias y de Primera Intervención. Que son miembros 
del Equipo Directivo o Personal Voluntari@
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1.1.B¿ QUE SUCEDE EN CASO QUE ESTÉN AUSENTES 
LOS DIFERENTES JEFES DE EMERGENCIA E 

INTERVENCIÓN?

● En caso de no existir por horario, por ausencia no se 
encuentren en el centro,  de Emergencia y de Primera 
Intervención se podría acudir para ponerse en contacto con 
ell@s e informar estado de la situación:

●  En cuarto lugar Responsables de Planta en Horario de 
Mañana y de Tarde que pueden actuar en caso de Primera 
Intervención Fuego o Incendio o dar Alarma y Evacuación 
del Edificio. Ya sea Personal Docente como No Docente. 

Responsables de Planta de la EOI y de la Escuela de 
Adultos así como de Actividades Extraescolares y Cafetería

●  En Quinto lugar los Coordinadores de Guardia, Sala de 
Guardia y Profesorado que en todo momento inclusive 
sirvan de apoyo al profesorado para comunicarlo al Equipo 
Directivo. 
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1.2. ¿ Y EN CASO DE EMERGENCIA SANITARIA?

● En caso de Emergencia Sanitaria: existirá un Subjef@ de 
un Equipo Competente en Emergencias Sanitarias, quién 
estará siempre a las ordenes del Jef@ de Emergencias.

● En dicho momento se avisará al 112 o Servicio de 
Ambulancia. 

Existen dos vías de acceso :

● 1º Entrada por puerta principal ( Consergeria) Acceso a 
Planta Correspondiente. 

● 2º Entrada junto con vehículo de Emergencia por Pascual 
Lauterio ( Frente a Pistas de Tenis y Padel)



2. NORMAS BÁSICAS DE EVACUACIÓN. TODO EL 
PROFESORADO Y ALUMNADO DEBE DE ACTUAR  

● En primer Lugar en caso de Evacuar siempre:  Bien por 
MEGAFONÍA, TELÉFONO O WALKITALKIE, VIVA VOZ ENTRE 
AULA Y AULA PARA EVITAR EL PÁNICO  

● En segundo Lugar, al Sonar la Alarma de Incendios y se 
cierren las puertas cortafuegos, EN TODO MOMENTO 
CALMAR AL ALUMNADO E INFORMAR QUE ES UN MEDIO 
DE PROTECCIÓN FRENTE AL FUEGO. ( En las Tutorías 
Previamente, sería interesante que el alumnado ya se 
conciencie  de la importancia de estas y su uso)

● En tercer lugar Se realizará de manera ordenada siguiendo 
las consignas de las ordenes impartidas por el equipo de 
Alarma y de Evacuación o los responsables de planta. 



INSTRUCCIÓN OPERATIVA PARA LA ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTOS MEDIDAS DE EMERGENCIA. PÁGINA 48 

CONSIGNAS EVACUACIÓN. INVASSAT.  

● Cuarto Lugar el personal se ARRIMARÁ lo más posible a 
las paredes, y si existen humos, es muy conveniente 
taparse la boca con un pañuelo, a ser posible húmedo, y 
andar lo más agachado posible.

● Quinto, actúe con serenidad y calma, pero sin pausa. 

● Sexto, manténgase en Silencio. NO CHILLE NUNCA. 

● Séptimo, siga al pie de la letra las instrucciones recibidas. 

● Octavo, siga la señal de las vías de evacuación, hasta 
alcanzar la salida correspondiente. 

● Noveno, NO UTILICE LOS ASCENSORES. 



INSTRUCCIÓN OPERATIVA PARA LA ELABORACIÓN DEL 
DOCUMENTO DE MEDIDAS DE EMERGENCIA. PÁGINA 48 

CONSIGNAS EVACUACIÓN.  INVASSAT.  

● Décimo, No se detenga en las puertas de salida de 
emergencia. 

● Décimo primero, CAMINE con rapidez, pero sin 
precipitación. NUNCA retroceda en su recorrido. 

● Décimo segundo, DIRÍJASE, rápidamente al Punto de 
Reunión que esta en el patio exterior de canastas y 
porterías de fútbol 

● Décimo tercero, NO ABANDONE el Punto de Reunión hasta 
confirmar claramente su presencia. 

● Décimo cuarto, NO OBSTACULICE el trabajo de los 
Bomberos, si fuera necesaria su actuación. 

● Décimo quinto, NO SE CONCENTRE EN LOS ACCESOS al 
Edificio. 



INSTRUCCIÓN OPERATIVA PARA LA ELABORACIÓN DE 
DOCUMENTO DE MEDIDAS DE EMERGENCIA PÁGINA 48 

CONSIGNAS EVACUACIÓN. INVASSAT. 

● Décimo sexto,  No entre de nuevo al edificio sin la 
autorización de los Bomberos o del Jef@ de Emergencia.

● Décimo séptimo, Procure conocer de antemano las vías de 
evacuación. 

● Décimo octavo, Al evacuar el edificio en caso de INCENDIO 
deje tras de sí puertas y ventanas CERRADAS. 

● Décimo noveno, En caso de Amenaza de Bomba, déjelas 
ABIERTAS. 



RECORDAR:  En cuanto a las Puertas Cortafuegos.  

   ¿ Qué son Puertas Cortafuegos?:

1º Sirven como medio de defensa del fuego y nos protegen mientras estamos 
metidos en dicho sector hasta la llegada de Bomberos o Apagado el Fuego.
2º No se va a  a quedar nadie atrapado. 
3º Sirven para que en 
caso de incendio 
proteja la zona 
de nuestro sector. 

Atención: Ante una situación de Evacuación del Personal, por el recorrido que 
debamos de salir, en caso de existir puerta cortafuego, siempre se debe de 
verificar que no exista fuego y se pueda salir, en segundo lugar se abren y se 
deja salir al personal sujetando en todo momento las puertas, para en tercer 
lugar soltar las puertas y dejar protegida la zona. 



RECORDAR QUE: LA SEÑALIZACIÓN DE INDICACIÓN 
RECORRIDO EVACUACIÓN. ES LA INDICADA EN LA 

FOTOGRAFÍA. 

● Según la señal indica la dirección que en caso de 
evacuación del edificio por donde debemos de salir.

● Las observareis :

● 1º Nada más salir de clase

● 2º Parte superior de las 

taquillas. 

● Recordar los primeros en salir son los más próximos a las 
escaleras de emergencia interiores o exteriores.  



ORDEN DE LA EVACUACIÓN POR PLANTAS.
Como norma general. Página 53 Plan de Emergencia.   



Orden de Evacuación de Edificio. Sin existir ningún tipo de 
incendio  Ejemplo: Zona Norte o Zona Sur.  

Tercer lugar desaloja: 
2ª Planta

Segundo lugar desaloja:
1ª Planta. 

Primer lugar desaloja:
Planta Baja. 



ORDEN DE EVACUACIÓN DE LAS PLANTAS EN CASO DE 
INCENDIO EN ALGUNA DE LAS PLANTAS 

 Página 54 Plan de Emergencia.  



Orden de Evacuación de las Plantas. En caso de Incendio
 Ejemplo: Localización: 2º Planta Edificio Sur. 

Planta Segunda.Planta Segunda.Planta Segunda.

Planta Primera. 

Planta Baja. 

Ejemplo: Zona Sur el incendio fuese en segunda planta, 1º evacuar la segunda planta,
Posteriormente la 2º planta, y finalmente la planta baja, a no ser que pudiese 

Rápidamente la planta baja de forma coordinada también se realizaría. 



Orden de Evacuación de las Plantas. En caso de Incendio
Localización: FUESE EN  2º Planta Zona Sur/Norte

Planta Segunda.Planta Segunda.Planta Segunda.

Planta Primera. 

Planta Baja. 

Ejemplo: Zona Sur el incendio fuese en Primera Planta,  1º Planta de Incendio,
Posteriormente se evacuaría la segunda planta y en tercer lugar la planta baja. 



RECORDAD: EL CENTRO POSEE DOS TORRES 
RELEVANTES CON ESCALERAS EXTERIORES DE 

EMERGENCIAS. 

TORRE DE LA ZONA SUR.
ESO Y ESCUELA OFICIAL IDIOMAS

TORRE DE LA ZONA NORTE 
BACHILLERATO Y CICLOS FORMATIVOS



RECORDAD :  El recorrido de Evacuación Exterior de 
Sector Ciclos Formativos, Aulas 700 en caso de 

Evacuación es el Pasillo Exterior. 



RECORDAD : Puntos de Reunión Zona Deportiva
Principal Salida de Emergencia: Calle Pascual Lauterio.  



3.1.1. CROQUIS RECORRIDOS DE EVACUACIÓN. 
Planta Baja. Las flechas de color verde son los indicares de dirección. 



3.1.2 CROQUIS DE RECORRIDOS DE EVACUACIÓN
1º Planta las fechas de color verde son los indicadores de 

dirección. 



3.1.3 CROQUIS DE RECORRIDOS DE EVACUACIÓN 
2º Planta las flechas de color verde son los indicadores de

los recorridos de evacuación. 



3.2.1 CROQUIS DE LA PLANTA BAJA
Por sectores y recorridos evacuación para identificarlos.  



3.2.2.CROQUIS DE LA PLANTA PRIMERA
Por Sectores y Recorridos de Evacuación para 

Identificarlos. 



3.2.3.CROQUIS DE LA SEGUNDA PLANTA. 
Por Sectores y Recorridos de Evacuación para 

Identificarlos  
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