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0. REVISIONS | REFERENCIES

N° de revisio Data Comentari
RV 00 10/01/2022 Creaci6 del document
Actualitzacié segons el
RV 01 2171172022 decret 195/2022
RV 02 04/09/2023 Aprovacié del Consell
Escolar
RV 03 25/09/2024 Aprovaci6 del Consell
Escolar
RV 04 02/2025 Aprovacié del Consell
Escolar

1. INTRODUCCIO

Les Normes d’Organitzacié i Funcionament del centre han de ser un conjunt d'objectius,
principis i normes pel qual es regulen les relacions dels membres de la comunitat educativa (alumnes,
professors/es, pares i mares d'alumnes i personal no docent) i el funcionament del centre. Es
l'instrument idoni per a potenciar una educacio integral en I'autonomia, la llibertat, la participacid, el
respecte, la responsabilitat i la solidaritat i per a regular i aconseguir una veritable convivéncia al
centre. Tota la comunitat educativa té el deure de fer pedagogia de les Normes d’Organitzacio i
Funcionament i promoure el seu compliment.

El present NOF contempla tots els drets i deures dels diferents membres de la comunitat
educativa que estan presents en el DECRET 195/2022 d’11 de novembre, del Consell, d’igualtat i
convivéncia en el sistema educatiu valencia.

Pel que fa als Organs de govern i les seues competéncies s'entenen tots els que estan
regulats en el DECRET 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de I'organitzacio i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d’Educacid Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacié Professional
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ORGANS DE GOVERN DEL CENTRE

Aquest centre public, tal com es regula en el DECRET 252/2019, de 29 de novembre, s'organitza a
partir dels seguients organs de govern:

N

.1 Organs unipersonals de govern.

Directora: Raquel Morillo Ortiz

Vicedirectora: Miriam Juan Canoés

Cap d'estudis ESO i Batxillerat: Victoria Garrido Campos

Cap d'estudis Formacio Professional: Carlos Calduch Otero

Cap d'estudis ESO i Formacié Professional: Ana Agustin Claramonte
Secretaria: Maria José Lopez Garcia

Vicesecretari: Angela Amat Albuixech

2.2 Organs col-legiats

2.1.1 Consell Escolar

El Consell Escolar és I'drgan de participacié dels diferents sectors de la comunitat

educativa. La composicio actual és la seglent:

Presidenta: Raquel Morillo.

Secretaria: M? José Lopez.

Caps d’estudis: Carlos Calduch, Ana Agustin i Victoria Garrido

President de TAMPA: Tofii Sanchez.

Representant PAS: Sari Porcar.

Representant Ajuntament: Maria Carbé.

Sector Professorat: Marta Barbera, Inmaculada Marzal, Cristina Bors, Victoria Garrido,
Carme Climent, Ana Marzo, i Teresa Beltran.

Sector Alumnat: Mireia Belinchdn, Denis Stefan, Dina Antar, David Coto.

Sector Families: Raquel Castillo, Eva Maria Barbera, Inmaculada Miralles i Maria Lidén
Morente.

Per a la realitzacié de les sessions de Consell Escolar farem servir la plataforma Teams,
recomanada per la Conselleria per a la realitzacié de videoconferéncies.
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Quan la naturalesa dels Consells escolars telematics siga per correu electronic i s’haja de
votar algun punt, s’establira un termini de 24 hores per manifestar al-legacions, el centre compartira
amb tots els membres les al-legacions i les respostes i establira un segon termini de 24 hores per a
votar.

2.1.2 Claustre de professorat
El funcionament dels organs col-legiats en centres publics d’El (segon cicle), EP, ESO,
Batxillerat i FP esta regulat per norma general als articles 15-21 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de
Régim Juridic del Sector Public (BOE num.236, 02/10/2015.) i de forma especifica als decrets
252/2019 (ESO, Batxillerat i FP) i 253/2019 (EI-EP), sempre que estos no s’oposen a la Llei.

A continuacié es comenten apartats d’articles de la Llei 40/2015 que podem aplicar:

D’acord amb I'article 15 punt 2 de la Llei 40/2015, el Consell Escolar i el Claustre dels centres
publics poden establir les seues propies normes de funcionament, especialment necessaries en
periodes excepcionals, on impedixen, per exemple, els actes presencials. Es per aixd que es podran
convocar Claustres i Consells escolars telematics quan siga necessari.

Segons l'article 16. Correspondra al Secretari vetlar per la legalitat formal i material de les actuacions de I'6rgan
col-legiat, certificar les actuacions del mateix i garantir que els procediments i regles de constitucié i adopcié
d'acords sén respectades.

D’acord amb l'article 17.1. Tots els organs col-legiats es podran constituir, convocar, celebrar les seues
sessions, adoptar acords i remetre actes tant de manera presencial com a distancia. En les sessions que
celebren els organs col-legiats a distancia, els seus membres podran trobar-se en diferents llocs sempre que
s'assegure per mitjans electronics, considerant-se també tals els telefonics, i audiovisuals, la identitat dels
membres o persones que els suplisquen, el contingut de les seues manifestacions, el moment en que aquestes
es produeixen, aixi com la interactivitat i intercomunicacio entre ells en temps real i la disponibilitat dels mitjans
durant la sessio. Entre altres, es consideraran inclosos entre els mitjans electronics valids, el correu electronic,
les audioconferéncies i les videoconferéncies.

Segons l'article 17.5. Els acords seran adoptats per majoria de vots. Quan s'assistisca a distancia, els acords
s'entendran adoptats en el lloc on tinga la seu I'organ col-legiat i, en defecte d'aixo, on estiga situada la
presidencia.

Instruccions del desenvolupament de les sessions telematiques: farem servir la plataforma
Teams, recomanada per la Conselleria per a la realitzacié de videoconferéncies, en cas de que siga
necessari, ja que per defecte les reunions es faran de manera presencial.

Quan la naturalesa dels Claustres telematics siga per correu electronic i s’haja de votar algun
punt, s’establira un termini de 24 hores per manifestar al-legacions, el centre compartira amb tots
els membres les al-legacions i les respostes i establira un segon termini de 24 hores per a votar.
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Segons l'article 17.3. Els organs col-legiats podran establir el regim propi de convocatories. Aixi doncs, hi haura
2a convocatoria mig hora més tard de la primera quan no hi haja quorum, és a dir, la meitat més un del nombre
total de representants del organ. sent suficient I'assisténcia de la tercera part dels seus membres.

3. ORGANS DE COORDINACIO DOCENT

3.1 Comissions de coordinacio

o Departaments didactics

o Comissio de Coordinacié Pedagogica
e Comissio CIC

e Comissio Internacionalitzacio

e Equip impulsor del PDC

3.2 Organs de coordinacié unipersonals del centre

El Decret 252/2019, de 29 de novembre, del Consell, de regulacié de l'organitzacié i el
funcionament dels centres publics que imparteixen ensenyaments d'Educacid Secundaria
Obligatoria, Batxillerat i Formacio Professional, estableix

Segons l'art. 49 : Amb la finalitat d'afavorir I'autonomia dels centres, la direccié del centre, sentit el claustre i
el consell escolar, podra assignar a determinat personal docent del centre la realitzacié d'altres tasques
necessaries per a l'organitzacié i el bon funcionament del centre d'acord amb els criteris establits pel claustre
de professorat, i a proposta de la direccio d'estudis.

D’acord amb aixd, al nostre centre comptem amb les seguients coordinacions unipersonals:

o Coordinacié d’lgualtat i Convivéncia
Rosa Romero Flores : Les funciones de la qual seran les establertes al

Destaquem les mateixes per la importancia que tenen per a la rutina del centre:

- Formar part de la comissid d’inclusié, igualtat i convivéncia del consell escolar del centre,
elaborar les actes i comunicar-les a la comissio de convivencia del centre.

- Coordinar les actuacions previstes en el pla d’igualtat i convivéncia.

- Treballar conjuntament amb la persona coordinadora de formacié del centre en la confeccié
del pla de formacié del centre en matéria d’igualtat i convivéncia.
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Coordinar les actuacions d’igualtat entre homes i dones referides en la Resolucié de les Corts
Valencianes num. 98/IX, de 9 de desembre de 2015, i seguint les directrius del Pla director
de coeducacio i dels plans d’igualtat impulsats per la Generalitat, que siguen d’aplicacio.
Coordinar les actuacions especifiques en els centres educatius
establides en I'article 24 de la Llei 23/2018, de 29 de novembre, de la Generalitat, d’igualtat
de les persones LGTBI, per a garantir que totes les persones que conformen la comunitat
educativa puguen exercir els drets fonamentals que empara la legislacié autondmica, estatal
i internacional.

Col-laborar amb la direccié del centre i amb la comissié de coordinacié pedagogica en
I'elaboracié, desplegament i avaluacio del pla d’igualtat i convivéncia del centre

e Coordinacié de Benestar Social
Virginia Bueno. Les funciones de la qual seran:

Coordinar el equips d’intervencié dels protocols segients, el seguiment i tancament dels
mateixos: Intervencions d’autolesions i conductes de suicidi, Acompanyament per a garantir
el dret a la identitat de génere, Assetjament escolar i Violéncia de génere .

e Coordinaci6 de Secundaria
Natalia Escrig Tena. Les funciones de la qual seran les establertes al Decret 252/2019.

e Coordinacio de Cicles
Berta Safont Recatala. Les funciones de la qual seran les establertes al Decret 252/2019.

e Coordinacié TIC
Jorge Romero Alaman. Les funciones de la qual seran les establertes al Decret 252/2019.

e Coordinacié PDC
Jorge Romero Alaman Les seues funcions son:

Liderar I'equip impulsor del PDC del centre.
Actualitzar el document a tal efecte i facilitar 'execucié de les accions necessaries per
assegurar la competéncia digital de I'alumnat, del professorat i dels centres.

e Coordinacié del Pla Anual de Formacié
Xelo Albella Pesudo. Les funciones de la qual seran les establertes al Decret 252/2019.

¢ Coordinacioé de reutilitzacio de llibres
Carme Carceller Polo. Les funciones de la qual seran les establertes al Decret 252/2019.

e Coordinacio de biblioteca
Carme Carceller Polo. Les seues funcions son:
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Gestionar I'ajuda de biblioteca.
Coordinar accions del foment lector .
Coordinar la catalogaci6 i préstec de llibres.

e Coordinacié de prevencio de riscos
Miriam Juan Cands. Les seues funcions son:

Actualitzar les mesures d’emergéncia.
Coordinar el simulacre anual.
Revisar la situacié del centre d'acord amb I'informe de 'INVASSAT

e Coordinacié Erasmus FP
Ana Marzo Mas i Miriam Juan Cands. Les seues funcions son:

Portar a terme els programes que tenim actualment: amb I’ STEPV: Projecte 2024-1-ES01-
KA121-VET-0000215795 i amb I' IES LLOMBAI: Projecte 2024-1-ES01-KA121-VET-
000211611 i Projecte 2024-1-ES01-KA131-HED-000196590

e Coordinacié Erasmus ESO
Carme Calduch Rios
Redactar la sol‘licitud per participar en el programa Erasmus. Coordinar i gestiona les
mobilitats i intercanvis de I'alumnat i professorat.

e Coordinacié Formacié Empresa
Alejandra Balaguer Moreno. Les seues funcions son:

Establir els vincles entre les institucions publiques educatives, les empreses i els tutors del
centre per a portar a terme la coordinacié d’alumnat DUAL.

e Coordinacié Acredita’t
Alejandra Balaguer i Carmen Climent. Les seues funcions sén:

Establir un pont entre les institucions publiques educatives i el centre i assignacio d'actuacions
dirigides a avaluar i reconéixer les competéncies professionals adquirides a través de
I'experiéncia laboral o de vies no formals de formacié.

e Coordinacié FP Empresa
Berta Safont Recatala. Les seues funcions soén:

Responsable de la borsa de treball de la pagina web del centre

e Coordinacié Practicum
Miriam Juan Cands. Les seues funcions son:
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— Persona de contacte dels programes de practiques docent.

e Coordinacié FCT
Lorena Salvador Monferrer. Les seues funcions son:

— Persona responable i de contacte entre les empreses de practiques de FCT i el centre.

e Coordinacio Reflexio i mediacio
Xelo Bru Valls, Sofia Gomez Montdn, Susana Gil Rubio. Les seues funcions son:

- Gestionar conflictes entre I'alumnat mitjancant el dialeg i la mediacié, promovent la
convivencia i el respecte. També impulsa activitats de reflexié per millorar el clima escolar.

e Coordinacio Aula Ateca
Bartomeu Hernandez Valero

- Impulsa la integracio de tecnologia aplicada en projectes reals de Formacié Professional,
adaptant els espais per un aprenentatge col-laboratiu i practic. A més, gestiona els
recursos de l'aula.

e Coordinacié Matilinguie
Inmaculada Marzal Diaz

- Organitzar i planificar el matilingte i vetllar pel bon funcionament del mateix.

e Coordinacié projecte esportiu
Joanba Herrera Pauner
Organitza i gestiona les activitats esportives, fomentant la participacié i els valors entre els
estudiants. També s'encarrega de coordinar I'equip i assegurar la seguretat i el bon
funcionament del projecte.

e Coordinacio sostenibilitat
Susana Gil Rubio

Organitza i gestiona la participacio de I'alumnat en diferents concursos i activitats relacionats
amb la sostenibilitat.

e Coordinacioé Talent PIME
Natalia Medall Roca
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- Organitzar, planificar i coordinar les diferents activitats i fases del programa talent PIME, amb
I'objectiu d’apropar les empreses als centres educatius.

e Coordinacié del diferents cicles formatius
- Organitzar i gestionar les activitats i recursos relacionats amb el cicle formatiu. També treballa
per garantir la qualitat de la formacié, coordina els docents i els recursos, i assegura que els
estudiants rebin una formacié adequada i alineada amb els objectius del cicle.

o Coordinacié TCAI: Lorena Salvador Monferrer

= Coordinaciéo Emergéncies: Virginia Bueno Abellan
o Coordinacié Farmacia: Juanjo Ribelles Badia

o Coordinacié Anatomia: Mari Gonzalez

= Coordinacié Laboratori: Rosa Arnau

o Coordinacié Documentacio: Vanesa Salvador Gil

4. DRETS DE L’ALUMNAT

Els drets de 'alumnat apareixen regulats al , de 11 de novembre, del Consell,
d’igualtat i convivéncia en el sistema educatiu valencia. A banda d’aquests, a continuacié destaquem
altres que so6n d’especial importancia.

4.1 Dret a obtindre copia dels examens o instruments d'avaluacio:

En l'article 53.1 de la Llei 39/ 2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions publiques, s'estableix el seguent:

“ Ademas del resto de derechos previstos en esta Ley, los interesados en un procedimiento administrativo,
tienen los siguientes derechos: conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacion de los
procedimientos en los que tengan la condiciéon de interesados (...) Asimismo, también tendran derecho a
acceder y a obtener copia de los documentos en los citados procedimientos(...) *
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En consequéncia:

Recordem l'obligacié d'entregar copies dels examens o instruments d'avaluaci6 realitzats als
interessats 0 els seus representants legals en el cas que els sol-liciten, independentment dels
suposits de reclamacio regulats en la normativa vigent.

En el nostre centre, la manera d'actuar sera la segient: els representants legals de I'alumne,
si és menor d'edat, o en el seu cas l'alumne, demanara per escrit la copia de I'examen a través
d'instancia a secretaria. Un vegada el professor ha rebut la instancia quedara amb I'alumne o
representants legals i amb la targeta de I'alumne fara la copia de I'examen i la lliurara als interessats.

4.2 Proteccid de dades

, de la Sotssecretaria de la Conselleria d’Educacio, Investigacio,
Cultura i Esport, per la qual es dicten instruccions per al compliment de la normativa de proteccio
de dades en els centres educatius publics de titularitat de la Generalitat: La LOE legitima els centres
educatius per a recollir i tractar les dades de I'alumnat i dels seus pares o tutors, incloent-hi també
les categories especials de dades, com les de salut o de religidé, quan siguen necessaries per al
compliment de la funcié docent i orientadora.

¢ Recollida de dades familiars de I’alumnat per part del professorat

A aquesta informacié podra tindre accés el professorat si la necessita per a I'exercici de la
docéncia. No obstant aix0, si es dona alguna circumstancia en la qual el professorat necessita
coneéixer les dades dels familiars dels alumnes, com podria ser davant de situacions de risc, i no les
tinguera, estaria igualment habilitat per a recollir-les de I'alumnat.

Pel que fa a I'accés al contingut de dispositius electronics de I'alumnat, incloent-hi la seua
clau, implica un accés a dades de caracter personal que requereix el consentiment dels interessats
o dels seus familiars si es tracta de menors. No obstant aixd, en situacions en qué puga estar
present l'interés public, com quan es posa en risc la integritat d’alguna alumna o alumne (situacions
de ciberassetjament, séxting, ciberassetjament pedofil o violéncia de génere) el centre educatiu
podria, prévia ponderacio del cas, accedir a aquests continguts sense el consentiment de les
persones implicades.

e Enregistrament d’imatges de l'alumnat i difusié a través d’aplicacions de
missatgeria instantania als familiars
No es permet I'enregistrament d’imatges com a part de I'exercici de la funci6 educativa de la
qual és responsable el centre docent. No obstant aixd, en aquells casos en qué linterés superior del
menor puga estar compromés, com en cas d’accidents o indisposicions en una excursio escolar, i
amb la finalitat d’informar i tranquil-litzar les mares i els pares, titulars de la patria potestat, es podrien
captar les imatges i enviar-los-les.

e Accés a la informacié de 'alumnat
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Amb caracter general i llevat que hi haja alguna causa degudament justificada, el professorat
ha de tindre accés a I'expedient académic dels alumnes als quals imparteix la docéncia, sense que
estiga justificat accedir als expedients de la resta de I'alumnat del centre.

o Accés del professorat a dades de salut de ’lalumnat matriculat en el centre

El professorat ha de conéixer i, per tant, accedir a la informacié sobre la salut dels seus
alumnes que siga necessaria per a la imparticidé de la docéncia, o per a garantir 'adequada atencio
a I'alumnat; per exemple respecte a discapacitats auditives, fisiques o psiquiques, trastorns d’atencid,
TDAH o malalties croniques. Igualment, ha de conéixer la informacid relativa a les al-lérgies,
intolerancies alimentaries o la medicacio que puguen requerir per a poder prestar 'adequada atencid
a l'alumne tant en el mateix centre com en ocasié d’activitats fora del centre, com ara visites,
excursions o convivencies guiades per professors.

e Tractament de les imatges dels alumnes

Segons qui grave les imatges i |a finalitat per a la qual es graven, caldra observar uns requisits
determinats: Si I'enregistrament de les imatges el fa el centre escolar amb finalitats educatives, com
treballs escolars o avaluacions, el centre o la conselleria competent en matéria d’educacié estan
legitimats per a aquest tractament sense necessitat del consentiment de l'alumnat o dels seus
familiars o tutors. No obstant el professorat haura d’informar préviament de I'activitat amb a les
families a través de la Web Familia.

Quan l'enregistrament de les imatges no es correspon amb aquesta funcié educativa, siné
que es tracta d’imatges d’esdeveniments o esdeveniments que es graven habitualment amb
finalitats de difusié en la revista escolar o en la web del centre, és necessari comptar amb el
consentiment de les persones interessades, als quals s’haura hagut d’'informar amb anterioritat de
la finalitat de I'enregistrament, especialment de si les imatges estaran accessibles de manera
indiscriminada o de manera limitada a la comunitat escolar.

de consentiment per a la recollida de dades de les persones
interessades es troba a la plataforma Microsoft Teams d’accés per a tot el professorat.

4.3 Suposits de no-convivencia dels progenitors o tutors legals per
motius de separacio, divorci o situacions analogues

D’acord amb el punt 2 de la Resolucié de 14 de febrer de 2019, és:

“ Responsabilitat dels progenitors o tutors legals comunicar de manera formal o fefaent als centres aquests
documents (sentencies, convenis reguladors, ordres de proteccié o allunyament a les victimes de violéncia de
génere...) aixi com les actualitzacions d’aquests”

El procediment per a informar al centre dels supodsits de no convivéncia sera el segient: A
comengament de curs, els progenitors o tutors legals sol-licitaran una reunié amb el tutor/a del menor
per a facilitar tota la informacié i documentacioé necessaria.
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En els supdsits de no convivéncia tots dos progenitors tenen dret a rebre la mateixa informacio
sobre les circumstancies que concérreguen en el procés educatiu del menor, el qual obliga els
centres a duplicar la informacié relativa a qualificacions, avaluacions sociopsicopedagogiques,
procediments ordinaris, notes informatives, reunions, beques, autoritzacié activitats complementaries
etc. Tot aixo tret de senténcia judicial; en aquest cas, caldra ajustar-se al que disposa el jutjat.

Es per aquest motiu que es fa especialment necessari assegurar que ambdds progenitors
tenen accés a Web Familia. El tutor/a confirmara que tots els progenitors o tutors legals hi poden fer
us.

No es lliurara informacio escrita ni cap documentacié a terceres persones encara que siguen
advocats o advocades dels progenitors o fins i tot quan aquests siguen els seus representants legals.

Cadascun dels progenitors, si deleguen en terceres persones la recollida de l'alumnat i
I'assisténcia a les reunions ho hauran de comunicar per escrit al centre educatiu.

4.4 Dret d’'associacio i reunido de I'alumnat

L’exercici del dret d’associacié i reunié es fara d’acord amb I'article 21 del cap.lll de la
, que regula el dret de reunié.

D’acord amb la L.O. 8/1985, article 8, les decisions col-lectives que adopte I'alumnat, a partir
de 3r curs de 'ESO, respecte a I'assisténcia a classe no tindran la consideracié de faltes de conducta
ni seran objectes de sanci6

L’alumnat a partir de 3r ’ESO podra exercir aquest dret de la seglent manera: haura de
presentar a la direccié del centre la convocatoria oficial de la vaga i comunicar al centre la seua
inassisténcia amb una antelacié minima de 5 dies naturals. Per tal de facilitar la tasca, el delegat de
cada grup presentara un llistat amb I'alumnat que s’acull aquest dret a la consergeria del centre.

El dia de la vaga, el professorat afectat podra consultar els llistats de I'alumnat que s’acull al
seu dret de reuni6 a la sala de professors i li ficara falta justificada. L’alumnat que no apareix en els
llistats i que no ha acudit al centre tindra una falta no justificada.

El centre garantira a I'alumnat que no fa vaga el seu dret a assistir a classe i estar degudament
atés. Hi ha que considerar que la decisié de fer vaga és una decisio legitima, perd personal i
unilateral, ra¢ per la qual el professorat no té I'obligacié de modificar la seua programacié d'aula i
podra avangar continguts.

Per altra banda, per a I'alumnat de cicles, les faltes justificades compten per a la pérdua de
I'avaluacio continua.
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5. CONDUCTES CONTRARIES O GREUMENT PERJUDICIALS PER A
LA CONVIVENCIA DEL CENTRE | MESURES CORRECTORES

Regulat al , de 11 de novembre, del Consell, d’igualtat i convivéncia en el
sistema educatiu valencia.

El centre ha elaborat un per tal de facilitar els passos a seguir.

Si és el primer procediment ordinari de I'alumna/e en el curs, i si 'alumna/e reconeix els fets,
es du a terme un procediment conciliat, (s’omplira iel )

6. NORMES DE FUNCIONAMENT DEL CENTRE

Per tal d'aconseguir un correcte funcionament del centre en un régim de convivéncia basat
en la comprensid, el respecte i la col-laboracié entre tots els membres de la comunitat escolar,
s'estableixen les seglients normes:

6.1 Normes generals de convivéncia

Aquestes normes son de compliment obligatori per a tota la comunitat educativa i el seu
coneixement és un dreti un deure de tots els seus membres. A més, podra ser modificat en qualsevol
moment, a l'inici del curs a peticié d’alguna de les parts que la composen, per majoria absoluta del
Consell Escolar, o en el cas que alguna circumstancia extraordinaria aixi ho requerisca.

Les normes de respecte i convivencia per a assolir un ambient propici per al desenvolupament
de les tasques educatives no es redueixen a I'ambit de la classe, sind que es tindran en compte
durant tot el temps de permanéncia a l'institut i en les activitats extraescolars que es realitzen fora
del mateix.

Els problemes suscitats per friccid o conflicte entre alumnes, o sorgits de la relacié entre
professorat i alumnat, i en general, els referents a convivéncia, disciplina o incompliment
d’obligacions, procuraran resoldre’s sempre per la via del dialeg o pels canals establerts en les
normes del centre. El centre no té responsabilitat sobre els problemes entre alumnes que es puguen
produir fora de I'’horari escolar aixi com a les xarxes socials.

Les normes de convivéncia i les sancions als infractors tenen vigéncia tant dins com fora de
l'aula i per tant aquestes podran ser aplicades per qualsevol professor (estiga o no de guardia) als
corredors, patis i espais comuns si el cas ho requereix. La normativa aplicable al Centre no contempla
la figura d’expulsié de I'aula. Malgrat aix0, si el comportament d’'un alumne o alumna ho requereix,
se’l podra derivar a I'Aula de Reflexid.

Tota la comunitat educativa ha de participar democraticament en la gestié del centre
mitjancant els seus representants al Consell Escolar, amb la finalitat d'integrar-s'hi plenament.
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La plataforma Microsoft conté la documentacio oficial del centre. Tota la comunitat educativa
té el deure d’emprar aquesta documentacié en el cas de comunicacions externes i internes.

Tota la comunitat educativa té el dret d’utilitzar, dins de 'horari escolar, les instal-lacions, i
I'obligacié de respectar-les en tot moment. Pel que fa a I'is de les fotocopiadores, El Servei de
Reprografia del Centre esta en Consergeria i en la sala de professorat. Cada professor utilitzara la
seua targeta i comunicara als conserges quan s'esgota el nombre de fotocopies. Es demana fer un
Us responsable.

Per motius obvis de salut i higiene, i d'acord amb la legislacié vigent (Llei 28/05, de 26 de
desembre, de mesures sanitaries front al tabaquisme i reguladora de la venda, el subministre, el
consum i la publicitat dels productes del tabac- BOE del 27 de desembre de 2005), existeix la
prohibicio total de fumar al centre.(Llei 28/05, Capitol |, art. 7¢é): es prohibeix totalment fumar, a banda
dels llocs o espais definits en la normativa de les Comunitats autobnomes, en centres docents i
formatius, independentment de I'edat de 'alumnat i el tipus d’ensenyament (apartat d).Tampoc es
podra consumir begudes alcohdliques al recinte de l'institut.

D’acord amb l'alumnat de I'IES Matilde Salvador no pot utilitzar el

teléfon mobil o qualsevol altre dispositiu analeg en els llocs comuns del centre (vestibul, corredors,
cantina, pati exterior, biblioteca...). Dins de les aules, i amb una intencié pedagodgica, el professor/a
utilitzara i autoritzara el seu Us a I'alumnat a partir de 3r ESO. Si I'alumne /a menor d’edat incorre en
I'ds inadequat del mobil, se li confiscara I'aparell i se li tornara al pare, mare o tutor legal a partir de
les 20:00h o de les 14:00h de la vesprada del dia seguent, en funcioé del torn de l'alumne.

Esta prohibit entrar al centre amb patinet eléctric o qualsevol altre vehicle.

El centre no es fara responsable de la pérdua o robatori de cap objecte de I'alumnat, és per
aixo que es recomana que no es porte res de valor a I'lES.

Tant el professorat com el personal no docent indicaran a qualsevol persona la utilitzacié de
les papereres. També contribuiran al tancament dels llums, aixetes, etc. Tots hem de contribuir a
mantenir net el centre.

Les comunicacions del centre amb el professorat es faran en paper, via Itaca o correu
electronic oficial i la resta de la comunitat educativa podran ser en paper o a través de la Web Familia.
Els pares i mares o tutors legals i alumnes majors d’edat tenen el deure d’activar els seu compte Web
Familia en iniciar-se el curs i consultar aquest amb regularitat per tal de fer efectiva la comunicacio
centre-comunitat educativa. El professorat té el deure d’oferir una comunicacioé activa amb els pares
mitjancant el web familia.

6.2 Normes especifiques per al professorat

IES Matilde Salvador (12005261) Av. Casalduch, 120 — 12005 Castell6 de la Plana (Castelld)

Tel: 964 738 990 — Fax: 964 738 991 - e-mail: -

15


mailto:12005261@edu.gva.es
https://portal.edu.gva.es/iesmatildesalvador
https://dogv.gva.es/datos/2024/05/03/pdf/2024_3422.pdf

Fpem i)

(S NATILB;TE: SALNADOR

6.2.1 Salut i Seguretat

e Mesures d’emergéncia del centre
D’acord amb el que estableix I'article 92 del els centres establiran mesures
d’emergéncia.

¢ Pla d’Emergéncies i Evacuacio

En el nostre centre educatiu, la seguretat de tota la comunitat educativa és una prioritat. Per
aixo, comptem amb un Pla d'Emergéncies que establix les accions a seguir en cas de situacions de
risc, com a incendis, terratrémols, o qualsevol altra emergéncia que puga afectar el centre.

Este pla inclou rutes d'evacuacioé senyalitzades, punts de reunié segurs, i procediments
especifics per a garantir una evacuacié ordenada i rapida. A més, realitzem simulacres periddics
perqué tant I'alumnat com el personal estiguen familiaritzats amb les mesures de seguretat i puguen
actuar amb eficacia en cas de necessitat.

Recordem a tota la comunitat la importancia de seguir les indicacions del personal docent i
d'emergéncies en tot moment, i de mantindre les vies d'evacuacié lliures d'obstacles. La
col-laboracioé de tots és fonamental per a garantir la seguretat de tots els que formem part del centre.

Per a qualsevol dubte o suggeriment sobre el pla, poden dirigir-se a la direccié del centre o
al coordinador d'emergencies.

e Adaptacio de llocs de treball

Atenent I'article 25 de la llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals per
garantir la proteccio dels treballadors i treballadores sensibles a determinats riscos, recomanada en
els informes médics laborals sobre adaptacio del lloc de treball emesos pels metges i metgesses
de medicina del treball del Servei de Prevencié de Riscos Laborals de I'Institut Valencia de
Seguretat i Salut en el Treball (INVASSAT).

e Valoracio de risc durant ’embaras i la lactancia

Atenent I'article 26 de la llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals per
garantir la proteccio de les treballadores en situacié d’embaras, part recent o lactancia sensibles a
determinats riscos, s’adoptaran les mesures necessaries per a evitar I'exposicié a aquest risc, amb
una adaptacio del lloc de treball, emesos pels metges i metgesses de medicina del treball del Servei
de Prevenciéo de Riscos Laborals de llnstitut Valencia de Seguretat i Salut en el Treball
(INVASSAT).

o Delegats i delegades de prevencio de riscos laborals
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La llei 31/1995 de 8 de novembre, de prevencié de riscos laborals regula la participacio i
representacio de les persones treballadores com a delegades de prevencié i membres del Comité
de Seguretat i Salut.

¢ Atencio sanitaria a alumnat de malalties croniques en horari escolar

S’actuara segons les mesures d’emergéncia del centre per la qual es dicten instruccions i
orientacions per a regular I'atencio sanitaria a 'alumnat amb problemes de salut cronica en horari
escolar, I'atenci6 a la urgéncia per part de tot el professorat del centre.

L’alumnat major d’edat o les persones responsables de I'alumnat tenen la responsabilitat
d’informar al centre educatiu dels problemes de salut. Informaran al tutor i li presentaran
[
per a subministrar medicacio o una altra atencié sanitaria en horari escolar, (en el cas
d’administracié de medicacid) en el moment de la incorporacié de I'alumnat per a poder realitzar els
protocols necessaris d’atencié sanitaria especifica.

El tutor/a informara a direccié d’estudis de la malaltia per tal d’elaborar, si és necessari, el
protocol d’actuacio i, posteriorment, al’equip docentde I'alumne. El tutor deixara copia de I'informe
de salut i pescripcié medica per a 'administraciéo de medicaments. i del consentiment informat del
tutor/a legal a I'expedient de l'alumne (que es troba a secretaria). Tot aixod es fara al mes de
setembre per tal de poder omplir el que es penjara a la sala de professors
i consergeria aixi com els protocols de malalties croniques de I'alumnat.

e Procés a seguir en cas de malaltia o accident d’alumnes en horari escolar
Teléfon del SAMUR en cas d’urgéncies :112

Anotar I'incident en el llibre de guardia. (omplira la de guardia i deixara una
copia a I'expedient de 'alumne que es troba a secretaria)

En cas de malaltia:
Si la malaltia no requereix ingrés urgent en un centre sanitari:

- Avisar als pares perqué vinguen a arreplegar-lo.
- Si els pares no estan localitzables, portar al malalt al Centre de Salut de Palleter per
al seu diagnostic.

Si la malaltia requereix tractament urgent en un Centre Sanitari per al seu diagnostic i
tractament, avisar al 112 i romandre amb ell/ ella fins que es faga carrec el personal sanitari i

contactar amb la familia o tutors legals.

- Arreplegar en Secretaria el numero de la Seguretat Social dels pares o de I'alumne.
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- Acompanyar-lo, si escau, dins de I'ambulancia a un Centre Sanitari per al seu
diagnostic i tractament, romandre amb ell/ella fins que es facen carrec els seus pares
i/o familiars.

En cas d accident:
Si les lesions sén evidents pero lleus (arrapades, etc.):
- Facilitar la seua cura amb els mitjans que es troben en la farmaciola de Consergeria,
perd sense donar cap medicament

Si les lesions son greus, poden ser-ho o presenten algun dubte:

- Avisar els pares perqué vinguen a arreplegar-lo
- Avisar al 112

o Diabétics

En el cas de crisi hipoglicémica greu és vital I'actuacié immediata, és per aixd que a
consergeria hi ha un Frigorific amb medicines per a la seva administracio, en cas que la familia o
lalumne major d’edat haja presentat correctament l'informe de prescripcid del metge i el
consentiment de la seua administracio.

e Material sanitari d’us per part del professorat per atendre casos d’accidents o
malaltia
El material sanitari es troba a la consergeria del centre. Trobem:

- Una farmaciola de primers auxilis: material per a cura topica de ferides i el dispositiu
d’alliberament de via aéria en cas d’'OVACE (Obstruccio de Via Aéria per Cos Estrany)

- Un frigorific amb gel per a les contusions.

- Un DESA ( Desfibril-lador Extern Semi-Automatic). Fer servir en cas de parada
cardiorespiratoria.

6.2.2 Professorat de guardia

Es el responsable de vetllar per I'ordre al centre i, per tant, durant la seua hora haura de
recorrer el recinte intern i extern del mateix per a comprovar i evitar les possibles incidéncies.

Els professorat de guardia comprovara el comunicat de guardia que es troba a la sala de
professors, per tal de veure les abséncies comunicades, després, haura de recérrer els corredors
per tal que els alumnes no isquen de l'aula. Anotaran en el document de comunicat de guardia, les
incidéncies que no hi estiguen reflectides (abséncies de professors, grups i aules implicats), i
acudiran als grups que no tenen professorat especificant-ho en el registre, d’aquesta manera es
podra saber a on es troba el professor de guardia en tot moment . El professorat prendra cura
preferentment dels grups de I' ESO, especialment del primer cicle i FPB. En canvi, apel-lara a la
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responsabilitat dels alumnes de batxillerat, aixi com dels cicles mitjans i superiors, els quals
gestionaran el temps sense docéncia a I'aula amb responsabilitat.

Per a gestionar les guardies d'ultima hora, lI'alumnat a partir de 3rESO sense professor i amb
autoritzacié expressa dels seus tutors legals, esperara que el professor de guardia passe llista i els
pose falta justificada i posteriorment acompanyara al grup perqué puguen eixir del centre; I'alumnat
que no té l'autoritzacié expressa es quedara al centre. Per a comprovar qui té l'autoritzacio
expressa, el professor de guardia haura de comprovar els llistats que es troben a la sala de
professors. A I'alumnat sense autoritzacié expressa que no estiga se li posara falta injustificada.

En cada sessi6 lectiva prevista en I'horari del professorat absent, I'atencié de I'alumnat sera
responsabilitat del professorat de guardia, per tant:

El professorat de guardia passara la llista a través d’'ITACA 3 per reflectir 'alumnat absent.

No es podra conduir els alumnes a les zones poliesportives ni tampoc al pati sense permis
de Direccié o la Direccié d’estudis, donat que son d’us del professorat d’Educacié Fisica durant
I’horari lectiu.

En cas de previsio de falta d’assisténcia, el professorat absent donara material i instruccions
especifiques a l'alumnat afectat. En les abséncies no previstes, és el professorat de guardia el
responsable de proposar les activitats.

El professor de guardia acompanyara els alumnes amb assignatures soltes o convalidades
a la biblioteca. No podran romandre en els corredors, escales o serveis. Al llarg de tot el periode
de guardia es comprovara que cap alumne deambula pels corredors. No permetra, durant I'horari
lectiu, la preséncia d’alumnes fora de aules sense motiu justificat. Gestionara 'avangament de
classes en els ensenyaments postobligatoris sempre que no produisquen un buit en I'horari dels
grups, tot comunicant-lo a la direcci6 d’estudis.

Si hi ha alarma o incendi que justifique la evacuacio del Centre, els professors/es de guardia
passaran a formar part de 'Equip de Primera Intervencié segons el pla d’autoproteccio.

Comunicara el meés aviat possible a la direccié d’estudis les incidéncies destacades que
necessiten una actuacio urgent.

Acompanyara els alumnes accidentats al centre de salut i comunicara als pares la
incidéncia. En cas d’accident o malaltia el professor seguira la seglent instruccié. Alumnes menors
d’edat: Contacte telefonic primer amb la familia perqué es faga carrec i després amb el 112 si és
molt urgent. A més a més, haura d' omplir la que es troba a la sala de professor,
informar a direccié i deixar una copia del mateix al seu expedient.

A primera hora, hi haura un professor de guardia a cada secci6 del pati per a recollir als
alumnes que han arribat tard i els acompanyara a la biblioteca.
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Durant les classes hi haura un professor de guardia en cada planta (incloent la planta baixa)
que vetllara pel respecte de les mesures de seguretat. L'equip de professorat de guardia es
distribuira per ordre de prioritat:

- Cobrir les guardies d’'ESO i FPB.

- Vigilancia per plantes prioritzant: 1a planta, 2a planta, planta baixa i 3a planta.

- Per tal d’evitar aglomeracions als banys entre classe i classe, el professorat de guardia
els tancaran 5’ abans que sone el timbre i els obriran 5’ després.

- L’hora després del pati, un professor de guardia s’encarregara, si escau, de la supervisié
d’aquells alumnes que hagen amonestats.

L’alumnat només podra eixir del centre durant I'horari lectiu si és arreplegat pel seu
pare/mare/tutor/a legal o, en cas extraordinari, amb el permis telefonic dels mateixos, deixant sempre
constancia en el quadrant del registre del professorat de guardia que es troba a la sala de professorat.

6.2.3 Professorat de guardia de biblioteca

Es I'encarregat de fer complir les normes especifiques de I'Us de la biblioteca. Realitzara
préstecs, marcara les devolucions, ordenara els llibres en les prestatgeries i catalogara els exemplars
nous. Sera puntual i no s’absentara en cap moment si fa sol la guardia. Arreplegara la clau en
consergeria a primeres hores i la retornara al final dels torns.

Procurara que hi haja un clima adequat d’estudi, amb el silenci i el comportament adients i
prohibira I'entrada d’alumnes amb menjar o beguda. Controlara que I'alumnat faga un Us adequat del
material bibliografic i informatic de la biblioteca, d’acord amb les normes especifiques. No permetra,
durant I'horari lectiu, la preséncia d’alumnes fora de les aules sense motiu justificat.

6.2.4 Professorat de guardia de pati
Vetllara pel desenvolupament de la normativa de convivéncia i sociabilitat establerta al centre.

Tindra especial cura de qué no es produisquen actes violents, baralles o insults als patis i de
qué no infringisca la llei de mesures contra el tabaquisme. També haura de vigilar que no es faga us
del mobil, i en el seu cas el confiscara i el portara a la direccié d’estudis.

Procurara que cap alumne abandone el centre de forma indeguda i comunicara a la direccid
d’estudis qualsevol incidéncia en aquest sentit.

S’encarregara que cap alumne estiga als corredors, les escales o al vestibul del centre i
vigilara ne no hi haja cap conflicte als banys de la planta baixa de I'alumnat, que romandra obert
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durant el pati per al seu Us. Procurara especialment que els alumnes facen Us de les papereres i
mantinguen netes les instal-lacions exteriors del centre.

Consergeria obrira la porta de I'Avinguda Casalduch als alumnes majors d’edat i de cicles de
grau mitja i superiorque aixi ho acrediten i que vulguen eixir del centre durant I'esbarjo.

En cas de pluja, 'alumnat romandra a 'aula i, per tant, el professorat de guardia es distribuira
per les diferents plantes per a vigilar les classes i controlar I'eixida als banys i la cantina.

6.2.5 Professorat tutor

Les seues funcions venen regulades en el Decret 252/2019 de 20 de novembre de Regulacio
i de I’ Organitzaci6é del Funcionament dels centres publics (ROF) .

A banda de les esmentades en el Decret del ROF:

En el termini de 15 dies des del comengament del curs, cada grup triara durant una sessié de
tutoria un delegat i un sots-delegat d'entre tots els alumnes del grup.

El delegat sera I'alumne més votat i el sots-delegat el segon més votat. En cas d'empat, se
celebrara una segona votacié.

El tutor alcara acta de la sessid, en la qual es fara constar els vots obtinguts, i sera signada
per un alumne de classe i el tutor. Una vegada elegit el delegat de cada grup, aquests formaran part
de la comissié de delegats

El Departament d’Orientacio facilitara materials als tutors perqué puguen dur a terme la seua
tasca pedagogica.

En comencar el curs, el tutor repassara les llistes d’alumnes tot comprovant si hi ha errades
per tal de comunicar-los en Administracio.

A principi de curs, el tutor lliurara els lots de llibres a I'alumnat que pertany a Xarxa llibres,
informara de les normes de conservacid i de la necessitat de revisar-les la primera setmana per
indicar possibles incidéncies. Al llarg del curs fara recordatori de les normes i al final, s’encarregara,
amb ajuda de la coordinadora de Banc de llibres, del protocol de valoracio i recollida dels lots.

El tutor pot convocar I'equip educatiu quan ho estime necessari per a tractar en comu
problemes del grup.
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S’ha de mantenir una relacié fluida amb els pares a través de la web familia. Se’ls pot
convocar quantes vegades es considere necessari. Es obligatdria una reunié a principi de curs i
després de cada avaluacio.

El tutor ha d’obrir un xat de grup de coordinacié docent a la plataforma Teams , on incloura
a tot I'equip educatiu del grup i Orientacio. Aquesta ferramenta sera el mitja de comunicacié oficial
per tal de canalitzar tota la informacio del grup. A més a més, haura de controlar que tots els alumnes
tinguen accés a la web familia.

6.2.6 Justificacioé de faltes del professorat
El control d’assisténcia del professorat correspon a la direccié d’estudis.

Tot el professorat s’acollira als permisos i llicéncies que s’expliquen al
, del Consell, pel qual es regulen els permisos i llicéncies del personal docent
no universitari dependent de la Conselleria d’Educacié. Tant per a sol-licitar un permis com per a
justificar-lo, el professorat haura d’omplir els formularis a tal efecte que es troben al equip de
Claustre de Teams, dintre del canal “permisos del professorat”. El professor/a que ha obtingut el
permis s’apuntara al part de faltes que esta a la Sala de professors, tot omplint totes les hores
d’abséncia, el grups que s’ha d’atendre i les tasques que han de fer els alumnes.

Qualsevol professor/a que falte sense permis per una malaltia comuna o altra circumstancia
haura d’avisar telefonicament al centre per tal que els seus grups siguen atesos adequadament. Si
la falta d'assisténcia no ha sigut degudament justificada, la direccié d’estudis fara arribar un dietari
al professorat implicat per a justificar-la degudament.

El professorat que puga preveure la seua abséncia haura d’indicar les tasques que els seus
alumnes han de treballar a la plataforma d’ Aules, Teams o al correu corporatiu.

6.2.7 Coordinacié d’extraescolars, d'examens i recuperacions

Per tal d'evitar a 'alumnat una sobrecarrega d’examens en un mateix periode, el professorat
s’haura de coordinar. Per a poder organitzar-ho, cada professor introduira les dades dels seus
examens als calendaris que tenen a la seua disposici6 en TEAMS. Durant la quinzena abans de
I"avaluacid, hi haura un examen per dia en 1r i 2n ESO i 6 examens per setmana en 3r ESO, 4t
ESO i Batxillerat, no més de dos examens al dia. Dintre d’aquest comput no entra I'entrega de
treballs o proves avaluables on no s’ha d’estudiar. En el cas de les llengles estrangeres contaran
els examens de gramatica no la resta de proves que també son avaluables. A més a més, el
professorat d’optatives i de matéries que fan docéncia, compartint horari, a diferents alumnes d’'un
mateix grup (per exemple: francés i anglés primera llengua estrangera, religié i valors étics o les
matéries d’especialitat), es coordinara per tal de fer coincidir les seues proves el mateix dia i
alliberar aixi el calendari de tot el grup .
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Pel que fa a 2n de Batxillerat, previ a I'avaluacio final, i haura una setmana només amb
examens de recuperacié o possible pujada de nota, segons establisca cada departament. Durant
aquesta setmana, per tant, el professorat de 2n de Batxillerat que no tinga examens podra repassar
la seua matéria amb I'alumnat per a les proves PAU.

6.2.8 Activitats extraescolars i complementaries

La coordinacié de les activitats extraescolars i complementaries sera duta a terme per la
Vicedireccié. Les activitats extraescolars es regiran per les seglients normes:

En la planificacié i el desenvolupament de les activitats complementaries i extraescolars, cap
alumna ni alumne pot quedar exclds o discriminat per motius econdmics, per raé de discapacitat,
limitacions funcionals o per qualsevol altra circumstancia. En els casos que siga necessari, els
centres han de planificar, de manera personalitzada, els continguts, els suports personals, ordinaris
o especialitzats, i els mitjans materials, comuns i singulars, a l'efecte d’assegurar la igualtat
d’oportunitats i la no-discriminacio en I'accés i participacié de tot 'alumnat en aquestes activitats. Per
a l'autoritzacié o la subvencio6 per part de I’Administracié educativa de les activitats que realitzen els
centres docents, s’ha de garantir que aquestes complisquen els criteris d’accessibilitat i no
discriminacié . (Orde 20/2019. Article 12)

S'entén per activitat extraescolar, tota activitat organitzada per membres de la comunitat
escolar i que haja sigut inclosa en la PGA i aprovada pel Consell Escolar, sota la responsabilitat
directa de personal de la comunitat escolar, i en tots els casos, de la direccioé de Centre.

Instruccions per a la seua organitzacio:

A finals de setembre cada departament lliurara una relacié d’aquelles activitats que proposa per al
present curs, que a més hauran de ser incloses en la programacio del departament respectiu.
Vicedireccid del centre revisara el conjunt de les propostes i les remetra al Consell Escolar per a la
seua aprovacioé per tal que puguen ser incloses en la PGA. La Vicedireccié tindra a disposicié de qui
ho necessite, les activitats extraescolars aprovades pel Consell Escolar.

Almenys 15 dies abans de la realitzacié de lactivitat, el professorat responsable de la seua
organitzacio, lliurara a Vicedireccio la fitxa de comunicacié de I'activitat amb la informacié pertinent
(dia, hores, grups..) i penjara el llistat de I'alumnat (fent atencio especial a 'alumnat que NO assisteix
perqué es puga controlar) en el tauler d’extraescolars de la sala de profes. Cal anotar I'activitat en
el calendari de cada nivell que hi ha en Teams per tal de coordinar amb la resta de professorat del
curs. Es recomana no organitzar activitats durant les dues setmanes anteriors a cada avaluacioé, ni
eixides que puguen durar més de tres dies lectius.

Segons l'acord de Cocope de 29/11/2023, a I'’hora de programar les eixides extraescolars es tindra
en compte que ha d’haver un maxim de 4 eixides per trimestre (No es comptabilitzen com
extraescolars sind complementaries i per tant estan excloses, les eixides planificades dins del PAT,
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les proves Cangur, Olimpiades i similars). En les eixides amb pernoctacié I'alumnat ha de pertanyer
a un mateix nivell/grup.

Els departaments poden coordinar les diferents eixides proposades per al mateix nivell a través del
calendari de Teams.

Després de la Resolucié de 17 abril de 2024 per a la regulacio de I'is de dispositius mobils i segons
acord de Cocope de 15/5/2024 en les eixides extraescolars de 1r i 2n ESO estara prohibit I'is de
teléfons mobils.

Es requisit imprescindible 'autoritzacié de pare o mare (dels dos si esta especificat per tutoria en
els suposits de no-convivéncia, i sempre que no hi haja limitacié a I'exercici de la patria potestat,
d’acord amb la Resolucié de 14 de febrer de 2019) o tutor/a per a poder participar en les activitats.
Seria convenient acompanyar la peticid d’autoritzacié de la informacié necessaria per a donar a
conéixer l'activitat a les families de la millor manera possible, organitzant, si fora convenient, una
reunio informativa en eixides de més d’un dia o de caracteristiques particulars.

Maxim 15 dies després de realitzada l'activitat, el professorat que I'haja organitzada lliurara a
Vicedireccié, per escrit, la memoria de I'activitat efectuada, reflectint totes les incidéncies
ocorregudes; aquest és un requisit imprescindible per a poder obtindre el certificat corresponent.

En aquestes activitats, per cada 15 alumnes hi haura un/a professor/a responsable. En el cas
d’alumnat major d’edat la ratio sera de 20 alumnes per professor. Direccié del centre podra suggerir,
d’acord a la complexitat de I'activitat (viatge a I'estranger, participacid d’alumnat amb necessitat
especials, etc.), la participacido de més acompanyants amb l'aprovacié de la Direccio.

En les eixides, el professorat és responsable des de I'hora d’inici que marca en I'autoritzacio fins
I'hora d’arribada al centre, per tant, si I'activitat acaba abans, cal tornar al centre per completar I'horari
lectiu.

El professorat que organitze I'activitat ha de tenir alguna vinculacié amb I'alumnat participant i en
cas contrari tenir el vist i plau excepcional de la Direccié del centre. Preferentment sera professorat
acompanyant aquell que impartisca classe a I'alumnat que participe a l'activitat.

Podran presentar propostes d'activitats, professorat de diferents Departaments (com una Activitat
interdisciplinar per a un mateix curs) encara que un professor/a no els done classe, pero que la seua
especialitat estiga relacionada amb I'activitat.

El professorat que no té classe perqué el grup en la seua totalitat ha eixit fora del centre estara a
disposicié de la Direccio.

L'activitat s'ha de plantejar amb uns objectius educatius clars. Per tant, a banda de deixar clars els
objectius en la comunicacio de I'activitat, en la memoria s’ha de fer patent el grau d’assoliment dels
esmentats objectius per part de I'alumnat participant, aclarint la continuitat de I'activitat a 'aula i/o les
presenten la corresponent autoritzacié de pares o tutors legals, podran ser exclosos de les activitats,
prévia comunicacié a Vicedireccié i Direccié d’Estudis.
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L'alumnat que no tinga un comportament correcte o no seguisca les indicacions del professorat
durant la realitzacié d'una activitat o eixida, podra ser obligat a abandonar- la i a tornar al seu domicili,
en eixe cas, les despeses de tornada correran a compte de la familia i podra ser exclos també de la
participacié en altres activitats extraescolars. L'alumnat és l'usuari de les activitats extraescolars, per
aquest motiu, les families han de fer-se carrec de les despeses que comporten, per altra banda, no
tindra dret a reclamar qualsevol quantitat considerada com despeses de reserva si es produira una
baixa injustificada.

Només podran ser exclosos de participar en activitats extraescolars I'alumnat immers en procés
d’expedient disciplinari i quan aixi ho sol-licite I'instructor de I'expedient o aquells que hagen estat
sancionats per impedir el normal desenvolupament d’'una activitat escolar o extraescolar, aixi com
els menors d’edat que no presenten la corresponent autoritzacié dels pares o tutors legals.

Sobre la participacié d’agents externs:

El personal extern realitzara, amb caracter general, funcions de col-laboraci6 i suport al personal
docent i no docent del centre en les tasques que li siguen encomanades, en accions educatives de
tipus formatiu, de suport a la inclusio, o en la realitzacié d’activitats complementaries o extraescolars,
i en I'aplicacié de les mesures educatives que determine el centre.

El personal extern i els agents sociocomunitaris que participen i col-laboren amb els centres
educatius hauran de conéixer les normes d’organitzacio i funcionament dels centres educatius,
guardar la confidencialitat de la informacié a qué tinga accés en el desenvolupament de l'activitat, i
complir amb la finalitat de les activitats per a les quals han sigut requerits.

La participacié dels diferents agents externs en lactivitat dels centres educatius haura de ser
degudament planificada i avaluada en funcié dels objectius plantejats en els diferents documents
organitzatius del centre educatiu. En cap cas existira vinculacioé laboral o deure juridic entre aquestes
persones i el centre educatiu, i qualsevol tipus de participacio, siga d’'assessorament o d’intervencio
puntual, no pot solapar les que realitze el personal assignat al centre educatiu i es realitzara sempre
en presencia i sota la supervisié del personal del centre.

A I'hora de participar amb la resta de membres de la comunitat educativa, hauran d’acreditar uns
requisits de competéncia en 'ambit en qué participaran i presentar el certificat negatiu del Registre
central de delingiients sexuals o qualsevol altre requisit que I’Administraci® determine. Es
responsabilitat del coordinador/a de I'activitat verificar I'existéncia d’aquest requisit.

El consell escolar del centre educatiu sera informat de la participacio i de les activitats realitzades
per part d’aquests agents externs en el marc de la programacié general anual i dels plans d’atencio
personalitzats.

6.3 Normes especifiques per a I'alumnat

6.3.1 Peérdua del dret a I’avaluacié continua
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Pel que fa a 'alumnat de Formacié Professional, la presencialitat s’ajustara al que disposa,
i la resolucio d’inici de curs.

La falta d'assisténcia a classe de forma reiterada pot provocar la impossibilitat de I'aplicacio
normal dels criteris d'avaluacié i la propia avaluacio continua. El percentatge de faltes d'assisténcia,
justificades i injustificades, que originen la impossibilitat d'aplicaci6 de ['avaluacié continua
s'estableix en el 15% del total d'hores lectives del modul .

L'alumne de cicles que estiga en esta situacio anira directament a I'avaluacio final ordinaria
tal com s’indica en les programacions, propostes pedagogiques o0 en les guies didactiques
corresponents.

Per als alumnes que tenen degudament justificades les faltes d'assisténcia o la seua
incorporacio al centre es produeix una vegada iniciat el curs, o que haja rectificat la seua actitud
absentista, els departaments elaboraran un programa de recuperacié de continguts, aixi com
l'adaptaciéo de l'avaluacid a les circumstancies especials de l'alumne, que s'annexionara a la
programacio didactica respectiva. El responsable del programa sera el tutor del grup, qui pot delegar
el seguiment del mateix al professor/a del modul corresponent.

Si s'arriba al numero de faltes previst , el professorat afectat li enviara a 'alumnat, en correu
certificat, per mitja de les eines corporatives de Conselleria o en persona I'amonestacié de pérdua
del dret a I'avaluacié continua.

6.3.2 Abandonament de I’assignatura

D’acord amb l'ordre pel que fa a 'alumnat de Batxillerat I'abandonament
d'assignatura és una conducta conscient de l'alumne al llarg del curs que impedeix avaluar
positivament les competéncies necessaries per a la seua maduresa. El centre entén que un alumne
ha abandonat I'assignatura si es compleixen alguns dels seguents indicadors:

- Faltes d'assisténcia no justificades d'acord amb el NOF del centre, en un 20% o més de
les hores lectives de l'assignatura.

- No es presenta a les proves d'avaluacié continua i no justifica degudament el motiu de la
seua falta en més del 20% dels casos. Si es presenta, lliura els examens sovint en blanc
0 contesta incoheréncies.

- No realitza ni lliura les tasques requerides per part del professor/a, o les entrega fora de
termini en més del 20% dels casos. No apareixen sistematicament en el seu quadern les
activitats proposades a l'aula ni les explicacions que el professorat exigeix que queden
recollides al quadern. No col-labora amb el professorat que proposa un pla de recuperacio
de les assignatures no superades (no entrega el dossier preparat pel departament de
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I'assignatura el lliurament de la qual és obligatoria o I'entrega practicament en blanc i no
es presenta a les proves d'avaluacié convocades per a matéries pendents).

- L'alumne/a mostra habitualment una actitud negativa cap a la matéria ; no porta el
material, no participa en classe i mostra una actitud irrespectuosa amb l'alumnat i
professorat.

Els dos primers items serien vinculants perqué I'alumne és considerat absentista en el
primer cas i en el segon cas no se li ha pogut realitzar I'avaluacié continua i, per tant, qualificar
positivament les seues competéncies. Els altres dos items serien agreujants i reforcarien la
consideracio d'abandonament d'assignatura.

e Comunicacié i protocol d'actuacié davant I'abandonament d'assignatura per
part de I'alumnat
El professor/a de la matéria iniciara el protocol d'informacié a les families d'abandonament
d'assignatura quan l'alumne incorrega en algun dels comportaments descrits anteriorment, havent
sigut registrats per part del professor/a a través dels canals oficials.

El procediment a seguir sera el seguent:

- Primera notificacié als tutors legals a través de Web Familia, advertint d'aquesta situacié
i de les consequéncies en cas de no rectificacio.

- Siel comportament continua es realitza una segona notificacio sol-licitant una reunié amb
els pares o contactant via telefonica.

- Si la situacid6 es manté es procedira a notificar la situacid d'abandonament de
I'assignatura per part de l'alumne/a i de les consequéncies que d'ella es deriven (
impossibilitat de realitzar una avaluacio continua positiva de la matéria).

6.3.3 Justificacio de faltes de I'alumnat

L’assisténcia a classe de l'alumnat és obligatdoria i només es considerara justificada
’abséncia en cas de malaltia de 'alumne, accident, assisténcia médica, malaltia, mort d’'un familiar
o compliment d’un deure inexcusable degudament documentat.

S’informara al professorat de la falta d’assisténcia de I'alumnat a través de la Web Familia
i, posteriorment li presentara al tutor/a la documentacio justificativa on ho acredite en un periode
maxim de tres dies. En el cas de I'alumnat menor d’edat, seran els tutors legals qui justificara la
falta. Si la falta és per malaltia cronica, s’haura d’aportar el justificant meédic.

Les faltes d’assisténcia es controlaran mitjangant la Web Familia que permetra que els
tutors legals siguen informats immediatament tant de les faltes com d’altres incidéncies. El tutor/a
justificara les faltes d’assisténcia degudament documentades, si no ho ha fet el professor/a
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préviament, tot confirmant telefdbnicament amb els pares aquelles justificacions que no considere
suficients.

En el cas de faltes d’assisténcia o retards justificats degudament documentats en dates que
coincidisquen amb proves avaluadores o examens, I'alumne tindra dret a ser examinat de les proves
que el seu grup haja realitzat en la forma que el professorat determine sempre que no supose cap
dificultat extraordinaria que puga diferenciar aquesta avaluacié de la resta dels companys.

. S’entén que un alumne no pot faltar injustificadament abans de I'examen i presentar-se al
mateix en la sessid establida pel professorat. L’alumnat que incorrega en aquest fet podra ser
sancionat si no ho justifica adequadament.

Davant de faltes d’assisténcia injustificades reiterades se seguira el procediment previst en
l'apartat de faltes i sancions. Es considerara que I'acumulacié de tres faltes d’assisténcia no
justificades adequadament en una assignatura suposara una falta lleu. Davant d’aquesta falta lleu,
el tutor amonestara verbalment I'alumne i informara telefonicament els pares o tutors legals. Si
I'alumne reincideix es fara necessaria la seua compareixenga immediata davant el Cap d’Estudis
que, a més, notificara per escrit als pares o tutors legals els parts de falta lleu acumulats per faltes
d’assisténcia injustificades, fent-los sabedors de la pérdua del dret d’avaluacié continua de 'alumne
si continua amb aquesta actitud.

Sense perjui de les mesures educatives correctores que s’adopten davant de les faltes
d’assisténcia injustificades de manera reiterada, s’estableix que I'acumulacié d’un 20% de faltes
d’'assisténcia no justificades adequadament del total de classes al llarg del curs, tanta I’ ESO com
en Batxillerat pot , pot suposar que s’interrompa el caracter continu de I'avaluacio, per tant cada
professor podra aplicar els procediments extraordinaris d’avaluacioé establerts en la Programacié
Didactica de cada Departament.

Per a 'alumnat de Cicles Formatius -donat el caracter de régim presencial del Cicle que
s'imparteix a I' IES Matilde Salvador-, sera necessaria I'assisténcia almenys al 85% de les classes
i activitats previstes en cada modul. L’incompliment d’aquest requisit suposara la pérdua del dret a
I'avaluacié continua en el modul on no s’haja aconseguit I'assisténcia minima segons

i Resolucié d’inici de curs.

Els alumnes que per qualsevol causa justificada no puguen realitzar la part practica de
I'assignatura d'Educacié Fisica han d’assistir a classe i realitzar els treballs que els encomane el
professor/a. No obstant aix0, els alumnes, aixi com els responsables legals de I'alumne menor
d’edat hauran de justificar documentalment que no estan en condicions de realitzar exercicis fisics.

Tots els alumnes romandran durant tot el seu horari lectiu al centre. Si algun alumne menor
de 18 anys ha d’eixir del Centre durant el periode lectiu, sera necessaria la preséncia d’algun dels
seus pares o tutors legals . El professorat de guardia apuntara aquest alumnat al part de guardia
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amb el DNI i signatura del pare, mare o tutor/a legal amb el compromis de dur posteriorment el
justificant addient.

Si es dobna la circumstancia que els pares o tutors legals no poden acudir al Centre per
recollir I'alumne, hauran d'autoritzar per escrit a una persona major d'edat de la seua confianga que
s'ha d'identificar a través de DNI/Passaport i registrara les seues dades en consergeria abans de
recollir I'alumne. De manera excepcional, els pares podran autoritzar telefonicament els seus fills/es
a eixir el centre sense la seua companyia. En aquest cas, que no ha de ser reiteratiu, el professorat
de guardia anotara aquesta circumstancia al quadern de guardies.

Els alumnes majors d’edat podran eixir del Centre unicament en periode d’esbarjo o a ultima
hora si ho autoritza el professorat responsable de l'aula.

Els alumnes,( des de 3r de I' ESO fins a 2n de Batxillerat) podran eixir a ultima hora del
centre o bé no acudir a primera hora quan el seu professor estiga absent, sempre que els seus
pares hagen signat l'autoritzacié que se'ls va lliurar per part de direccié a principi de curs. A la sala
de professors es trobara el llistat amb els alumnes que no tenen aquesta autoritzacié.

A primera hora, el professor de guardia anira a l'aulai posara falta justificada als que tenen
l'autoritzacié i no justificada als que no la tenen. Si I'alumne ja ha entrat al centre, no se li deixara
eixir encara que tinga l'autoritzacio signada.

A ultima hora, el professor de guardia acudira a I'aula per passar llista i permetre als alumnes
amb autoritzacio eixir del centre i els posara falta justificada. Els alumnes que no tenen 'autoritzacié
signada pels pares hauran de romandre al centre i en el cas de no estar al centre tindran falta no
justificada.

6.3.4 Programes especifics de suport

Sera condicié necessaria per tal d’accedir als programes de PDC i FPB, que l'alumnat siga
proposat per I'equip docent i orientacid6 amb el vist i plau de la familia (que haura de signar un
informe d’idoneitat per a poder participar d’aquest programa)

S'exigeix un major compromis tant per part de I'alumne com de les families, podent I'equip
educatiu sol-licitar de la direccié de centre, mitjangant els corresponents informes de seguiment, la
exclusié del programa d'aquells alumnes que impedisquen amb el seu comportament el bon
funcionament i la consecucio dels objectius del programa.

En el cas de participar dels programes d’FPB, I'alumnat deura d'acomplir de manera
escrupolosa, tant les normes d'assisténcia com d'adequat comportament, entenent que mitjangant
aquestes eines estem educant a I'alumne per adaptar-se al medi laboral, al temps que estem fent
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un ultim esforg per intentar que no abandone el sistema educatiu sense haver assolit cap de les
fites que el sistema li proposa.

6.3.5 Biblioteca

La Biblioteca de I"ES Matilde Salvador és un espai de respecte de tots i per a tots. Tota la
comunitat educativa és responsable del fons bibliografic i del seu correcte funcionament.

e Serveis

- Consulta de fons de lectura

- Préstec de llibres

- Sala de lectura i treball

- Servei d'Internet: ordinadors per a cercar informacié i per a realitzar treballs sempre que
es respecten les seues normes d'us.

- Activitats d'animacio lectora al llarg del curs.

- Exposicions de llibres i novetats.

e Normes basiques

- Silenci: «Biblioteca» és sinonim de «silenci». No es pot parlar a la biblioteca a no ser per
necessitat. En aquest cas s’haura de fer en veu baixa.

- Ordre: Tot s'ha de deixar com t'ho has trobat ( cadires, taules, etc.)

- Respecte: Cal seguir les indicacions del personal o podras ser i convidat a abandonar la
sala.

- No es poden introduir menjar ni beguda, a excepcio d'aigua embotellada sempre que es
faca un bon us.

- No es pot eixir de la Biblioteca amb cap llibre, revista, etc. que no haja estat prestat pel
procediment autoritzat.

- El so del mobils i altres dispositius han d’estar desactivats o en silenci.

- Cal respectar els altres usuaris de la sala, no molestar-los.

- Caltindre cura del les instal-lacions, dels ordinadors i del fons bibliografic de la biblioteca.

e Normes de préstec i devolucioé préstec

- Per arealitzar el préstec és imprescindible la presentacié del carnet del centre.

- La durada del préstec és de 15 dies naturals .

- No es podra traure més d’una lectura obligatoria al mateix temps.

- El préstec es realitzara exclusivament en I'horari de biblioteca.

- Tots els documents, llibres o revistes poden consultar-se lliurement i, si no sén d'Us
restringit (enciclopédies, diccionaris...), poden ser duts en préstec.

¢ Renovacio del préstec
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- El préstec de les lectures obligatories NO es pot renovar si el llibre ha estat reservat per
un altre usuari.

- Els llibres que no sén lectures obligatories es poden renovar per 15 dies més.

- Els/les alumnes/es podran agafar una nova lectura obligatoria 'endema de la seua
devolucio.

e Reserva de llibres
Per a reservar un llibre s'ha d'omplir una fitxa amb les dades de l'usuarii les dades del llibre
que es desitja reservar. Esta pendent fer us de la xarxa BiblioEdu al llarg del curs.

¢ Penalitzacio per retard de la devolucié
El retard en la devoluci6é dels llibres perjudica a la resta d'usuaris, pel que suposara una
sanci6 d'un dia (per cada dia de retard) i durant aquest periode no es podra gaudir de cap préstec.

e Peérdua, deteriorament...

- En cas de robatori, pérdua o deteriorament del llibre prestat haura de substituir-lo per un
altre idéntic o abonar els seu import.

- La no devolucié dels llibres prestats o la negativa a la reposicié dels materials perduts o
deteriorats donara lloc a la suspensio temporal del dret d'usuari a I'is de la Biblioteca i
sera considerada falta lleu (tipificada en el Decret 39/2008 de 4 d’abril)

e Us dels ordinadors

- Els ordinadors de la sala poden utilitzar-se per a tasques académiques.

- L'ordinador s'ha de deixar en les mateixes condicions en qué es troba en arribar.

- Esta totalment prohibit la carrega/descarrega de programes;, jugar en els ordinadors,
escoltar musica i I'accés en Internet a pagines de contingut no recomanat o que atempte
contra la propietat industrial o intel-lectual.

- Es poden utilitzar ordinadors portatils personals i tabletes.

6.3.6 Banc de llibres

La participacié en el Programa del Banc de Llibres de I'lES Matilde Salvador es regulara
segons les seglients normes:

- Els llibres que conformen el Banc de llibres de 'lES Matilde Salvador sén propietat del
centre.

- Cal tenir-ne cura en tot moment. Cal conservar-los tal i com ens agradaria trobar-los, per
tant s'han de seguir unes regles de manteniment:

- S'han de folrar els llibres amb fundes protectores de plastic no adhesiu.

- L’alumnat ha d'escriure el nom en una etiqueta sobre el plastic i, a més, marcara les
seues inicials i curs en la tapa interior.
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No es pot escriure, subratllar ni dibuixar en el llibre ni tan sols amb llapis.
- No es pot doblegar, arrugar, banyar ni trencar les fulles ni les tapes.
- Les activitats no es fan al llibre sin6 en la llibreta.

La Comissio del Banc de Llibres considerara que no esta en condicions:

- Quan falten pagines.

- Quan estiga desenquadernat, encara que s’haja arreglat d’alguna manera.
- Quan el llibre estiga ratllat a llapis i no s’haja esborrat.

- Quan estiga ratllat amb boligraf, retolador, marcador...

- Quan estiga banyat o presente alguna rotura.

En acabar el curs, s'haura de tornar al centre el lot complet i en bon estat dels llibres
(exceptuant els quaderns de treball, que no formen part del Banc de llibres).

- Sies famalbé un llibre o es perd, la familia I'haura de reposar.

- Si per qualsevol circumstancia una familia hagués de comprar algun llibre, aquest es
considerara pertanyent al lot i s’haura d’entregar amb la resta de llibres que el conformen.

- Al llarg del curs cal comunicar qualsevol problema amb el llibre entregat al tutor/a el més
prompte possible.

- Quan un/a alumne canvia de centre sera d’aplicacio I'article 20 de I'Ordre 26/2016, de
13 de juny, de la Conselleria d’Educacio, Investigacio, Cultura i Esport.

Si quan es lliuren els llibres a principi de curs i, malgrat els controls de revisié, s’'observa
alguna anomalia en un llibre, s’ha de notificar en el termini d’'una setmana al/la coordinador/a del
Banc de llibres per resoldre la incidéncia.

6.3.7 Higiene i indumentaria correcta

L’institut és, alhora, un centre educatiu i un centre de treball i per ambdues raons tota la
comunitat educativa ha de tindre clar que “hem de saber estar” en aquest espai.

Com en qualsevol altre lloc, doncs, caldra observar una higiene correcta, absent d’olors i
preséncia desagradables que puguen causar trastorns a la resta de membres de la comunitat.

En aquest sentit i pel que respecta a I'assignatura d’educacié fisica sera obligatoria la
realitzacié de I'exercici fisic amb la vestimenta adient (xandall i roba esportiva). El professorat de
I'assignatura té la potestat d'impedir participar en la classe a qualsevol alumne, si aquest no
assisteix amb I'equipacié esportiva adequada.
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A més el centre ha d’exigir a tota la comunitat educativa I'is d’'una indumentaria adequada
a aquest espai de treball que es caracteritza per un nivell estandard de formalitat, i que es concreta
en els seglents punts:

- No es permet dur el cap cobert; tampoc es permet I'exhibicié de roba interior, escots
pronunciats, roba en excés curta i I'is de qualsevol altre element que contravinga d’'una
forma manifesta les normes convencionals relacionades amb la vestimenta en una
institucié educativa publica.

- No es permeten les inscripcions o dibuixos impresos en la roba que puguen resultar
ofensius per a les creences de les persones, aixi com els que fomenten la violéncia o el
consum d’alcohol o drogues i, en general, les que tinguen un evident mal gust.

- Qualsevol membre de la comunitat educativa té la potestat i el deure de cridar I'atencié a
aquelles persones que no complisquen aquestes indicacions i, a més, podra sol-licitar a
la direccio del centre que intervinga quan es produisca una de les situacions esmentades.

6.3.8 Entrada i eixida del centre

El régim d'obertura i tancament de portes es determinara i regira a partir de les
circumstancies de cadascun dels cursos.

Per norma general el centre obrira les portes 10 minuts abans de I'entrada oficial 8.00 hores
i les tancara a les 22 hores.

S’estableixen dos esplais en el torn matuti. El primer, després de tres sessions, de 25 minuts
(10:45- 11:10h.). El segon, de 10 minuts (13:55-14:05h. L'alumne respectara el torn d'eixida i
entrada al centre. Els alumnes majors d'edat i els alumnes de cicles podran eixir a I'hora del pati
presentant el carnet d’alumne a consergeria. Per norma general, no es podra entrar al centre en el
periode d’esplai. Toti aix0, el professorat de guardia amb el suport de qualsevol membre de la junta
directiva determinara qui pot eixir o entrar de manera excepcional en els esplais.

Els alumnes que hagen d’accedir al centre o abandonar-lo ho faran d’acord amb les
seguents normes:

- L'accés, a primera hora del mati, es podra fer per les dues portes del centre. L’'alumnat
d’ESO i FP Basica entraran per la Av. Almassora i I'alumnat de Cicles Formatius i
Batxillerat entraran per la Av. Casalduch.

- Com que l'assisténcia a classe és obligatoria per a tothom, I'alumnat, una vegada dins
del centre i iniciat el seu horari, només podra abandonar el centre per motius justificats i,
si és menor d'edat, en ser recollit pels seus pares o persones autoritzades, encara que
en casos excepcionals sera valida l'autoritzacio telefonica.
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- Al llarg del desenvolupament de I'horari escolar, I'alumnat, quan vulga eixir ho haura de
sol-licitar préviament al mostrador de consergeria, si és menor d'edat, s'avisara al
professorat de guardia i s'anotara al full de guardies. L'alumnat major d'edat haura de
respectar i acomplir els horaris, aixi, si el seu horari no ha finalitzat, només podra eixir
amb un motiu justificat i sol-licitant-ho préviament a consergeria. Per tant, els conserges
no obriran si no es passa abans pel mostrador.

- Ales 13.50h. s'obrira la porta de I'Avinguda Almassora per a l'eixida de l'alumnat que ja
ha finalitzat els seu horari, i es tancara al cap de 10 minuts. Es tornara a obrir cap a les
15.00 hores per l'eixida de la resta de I'alumnat.

- Durant el torn de la vesprada, la porta de I'Av. Casalduch estara tancada per motius de
seguretat, només s’accedira per I'avinguda Almassora.

Entrada de mati i després del pati:

- L’alumnat de cicles i batxillerat entrara i pujara directament a les seues aules.

- Lalumnat d'ESO i FPB entrara per Av. Almassora i formara files en la part del pati que
tinguen adjudicat, d’on els arreplegara el professor titular o de guardia. Els grups de FPB,
1r i 3r entraran per la porta d’accés a I'edifici de I'’Avinguda Almassora i la resta per la
porta d’accés a I'edifici de I’Avda Casalduch.

Els alumnes que arriben tard a primera hora seran acompanyat pel professorat de guardia
a l'aula de reflexié on han de romandre fins la seguent classe.

6.3.9 Us de dispositius mobils i decaleg de Convivéncia al centre

D’acord amb I'alumnat de I'lES Matilde Salvador no pot
utilitzar el teleéfon mobil o qualsevol altre dispositiu analeg en els llocs comuns del centre (vestibul,
corredors, cantina, pati exterior, biblioteca...). Dins de les aules, i amb una intencié pedagogica, el
professor/a utilitzara i autoritzara el seu Us a 'alumnat a partir de 3r ESO. Si I'alumne /a menor
d’edat incorre en I'is inadequat del mobil, se li confiscara I'aparell i se li tornara al pare, mare o tutor
legal a partir de les 20:00h o de les 14:00h de la vesprada del dia seglent, en funcié del torn de
l'alumne

Les families han de signar on queden reflectits els apartats més
importants d’obligat compliment del NOF per part de I'alumnat i d’aquesta manera assegurar que
queden informats. Els tutors/es repartiran el decaleg primera setmana de curs perque I'alumnat el
porte signat durant els 15 primers dies de classe. Sera necessaria la signatura d’ambdoés
progenitors. Una vegada signat, aquest full el custodiara el tutor/a.

6.3.10 Criteris per a sol-licitar canvis de matricula o torns als cicles

IES Matilde Salvador (12005261) Av. Casalduch, 120 — 12005 Castell6 de la Plana (Castelld)

Tel: 964 738 990 — Fax: 964 738 991 - e-mail: -

34


mailto:12005261@edu.gva.es
https://portal.edu.gva.es/iesmatildesalvador
https://dogv.gva.es/datos/2024/05/03/pdf/2024_3422.pdf
https://gvaedu.sharepoint.com/:b:/s/DOCUMENTAR-12005261/ET2QxWFFImBPtV7MtD_x0MsBOFkjEDjEbGfu4jwry3q-_g?e=C7lxVW

Ferm )
€S NATIFLPg E,QNADOR

L’alumnat o les families de l’alumnat menor d’edat podran demanar per escrit canvis de
matricula, omplint -i signat pels tutors legals- el document d’instancia general de centre, finsa
la segona quinzena del mes de setembre. Es dirigiran a la capolaria d’estudis del centre
corresponent. Distingirem els seglents suposits:

- Canvis de modalitat: el centre atendra les sol-licituds de canvis de modalitat sempre i quan es
puga fer per questions de ratio de grups.

- Canvis de llengua base: s’haura de respectar la decisié pressa en el moment de ’enquesta i
només es podran atendre els canvis de llengua base si hi ha una resolucié favorable a una
reclamacio interposada d’acord amb el que dicte Conselleria d’Educacia.

- Canvis d’optativitat: al llarg de la primera quinzena de setembre 'alumnat podra demanar
canvi d’optativa, s’atendra favorablement atenent a questions de ratio de grups i beneficis
pedagogics per a 'alumnat.

- Canvis de primera llengua estrangera: lalumnat haura de realitzar una prova de nivell
realitzada pel departament de llengles estrangeres durant la primera avaluacié per tal de
demostrar el nivell i la idoneitat del canvi. Si ’alumne/a ja estava cursant les dues llengues
estrangeres podra fer la permuta sense necessitat de realitzar la prova. En tot cas, 'alumne
haura d’omplir una instancia general.

- Canvis de torn a cicles: els canvis de torn es sol:licitaran durant la primera quinzena de
setembre. Els criteris d’assignacio de torn es fan segons acord de Consell Escolar: cicles de
grau mitja tindra preferéncia al torn de mati 'alumnat menor d’edat i cicles de grau superior per
ordre de nota d’accés al cicle.
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6.4 Espais i material del centre:

6.4.1 Aules i corredors
Aci teniu els centre per a la vostra consulta en cas de necessitat.

La conservacié de 'aula en bon estat és responsabilitat del grup d’alumnes, del tutor/a i de
tot el professorat que fa classe al grup. A principi del curs s’al¢ara acta per part del tutor/a i 'alumnat
del grup de l'estat fisic de l'aula.

Si qualsevol material o instal-lacié de les aules es deteriora per mal Us o de forma
intencionada, s’abonara pel responsable, a banda de les sancions disciplinaries que li pertoquen.
Si no hi ha autor, la comissié de Convivéncia del Consell Escolar resoldra.

El professorat es responsabilitzara d’apagar els llums i tancar la porta amb clau abans de
baixar al pati i quan acabe la jornada de classes.

Durant les classes no es podra romandre als corredors ni a cap zona proxima a les aules.

Els alumnes d’ESO no poden eixir als corredors entre classe i classe, a no ser que hagen
de canviar d’aula per raons d’horari (educacio fisica, plastica, informatica, etc.). Si hi ha alumnes
als corredors, qualsevol professor/a del centre els haura d’indicar que entren a l'aula.

Com queda reflectit en aquest reglament, esta prohibit I'is i exhibicio del telefon mobil i altres
aparells electronics a les classes i en les activitats oficials per part de I'alumnat, si no esta autoritzat,
i per part del professorat només si en fa un Us pedagogic. Es confiscaran en cas necessari aquests
objectes als alumnes i, en el cas d’aquells alumnes menors d’edat, només es retornaran als pares
o tutors legals.

També esta prohibit menjar a l'aula, aixi com mastegar xiclet.

Pels corredors no s’ha de correr i per ells i les escales circularem sempre per la nostra dreta,
per tal de fer més facil la circulacié de persones.

Quan un grup torne del gimnas de fer classe d’educacio fisica i encara no haja sonat el
timbre de canvi de classe s’esperara a I'exterior de I'edifici per a no destorbar la resta de grups.

Els anuncis i comunicats d'interés hauran de col-locar-se als taulers d'anuncis destinats a
aquest fi i ha de comunicar-se préviament a la secretaria del centre. No es posara cap cartell ni
comunicat a les parets o qualsevol altre lloc si no esta expressament autoritzat per la secretaria del
centre. Tots els anuncis, comunicats i cartells hauran d’estar expressament autoritzats amb el segell
del centre.
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Per tal d’evitar aglomeracions en els corredors, els banys estaran tancats entre classe i
classe. L’alumnat podra eixir al bany amb permis del professorat, sempre que no siga de manera
reiterada.

6.4.2 Aula de reflexio

Una de les eines més importants del centre és I'aula de reflexi6. A continuacié es detalla el
seu funcionament.

e Objectius
L ’objectiu de I'aula de reflexié és crear un espai per al tractament puntual i individualitzat de
'alumnat que, com a consequéncia de la imposicié d’'una mesura educativa correctora es veja privat
del seu dret a participar en el normal desenvolupament de les activitats lectives.

L’aula de reflexié és un lloc on es pretén afavorir un procés de pensament critic per part de
cada alumne o alumna que siga atés en la mateixa, sobre les circumstancies que han motivat la
seva preséncia en ella. Aquest procés augmenta les habilitats de pensament reflexiu i d’ autocontrol,
alhora que els proporciona un espai per a I'analisi de les seves propies experiéncies i la recerca
d'una resolucié efectiva dels conflictes interpersonals.

A continuacioé detallem els objectius i finalitats de I'aula de reflexid6 que el nostre centre
intentara assolir atenent les seves circumstancies particulars:

- Habilitar un espai que proporcione a l'alumnat les condicions necessaries per a
reflexionar sobre la seua conducta contraria a les normes de convivéncia, el seu
comportament en determinats conflictes i sobre com afecte al desenvolupament de les
classes.

- Possibilitar que aprenguen a responsabilitzar-se de les seues propies accions,
pensaments, sentiments i comunicacions amb els altres.

- Contribuir a desenvolupar actituds cooperatives, solidaries i de respecte.

- Possibilitar que 'alumne o alumna siga competent emocionalment i en la realitzacié
d’algunes tasques.

- Reconstruir i afavorir la seua autoestima i autocontrol.

- Ajudar-li a adquirir una bona disposicié cap a les tasques escolars.

- Resoldre els conflictes de manera pacifica des del dialeg i la reflexio.

- Compensar les deficiéncies que impedeixen a alguns alumnes la seua integracio escolar.

- Educar per a la vida, potenciant les relacions interpersonals de cada alumne , és a dir,
per a la seua integracio satisfactoria en la comunitat educativa.

- Millorar la vida académica i personal de I'alumne.

En definitiva es pretén millorar el clima de convivéncia de I'aula i del centre en tots els espais
escolars: aules, passadissos, pati, cafeteria, etc.
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| és per aixd que l'aula de convivéncia també acollira a aquells alumnes que arriben tard a
primera hora del mati, com a mesura d’organitzacié i control. D’aquesta manera, l'aula de
convivéncia a primera hora del mati passara a la biblioteca.

e Criteris i condicions per a que un alumne siga atés a lI'aula de reflexio
Com s'ha dit anteriorment, l'aula de reflexié és un espai educatiu on I'alumnat podra acudir
exclusivament quan siga privat del seu dret a participar en el normal desenvolupament de les
activitats lectives com a consequéncia de la imposicié d'una correccid o mesura disciplinaria per
alguna de les conductes tipificades en el Pla de Convivéncia i en el NOF del centre.

Es necessari, per tant, que el professor/a que expulsa a I'alumne o alumna li done un volant
de reflexié on estiga reflectit el motiu de I'expulsié. Una vegada, els alumnes arriben a 'aula de
reflexid seran rebuts pel professor/a de reflexié. Aquest professor/a telefonara la familia i li indicara
el motiu de I'expulsié. El professor/a que haja derivat I'alumne/a es haura de comunicar a la familia
el motiu de la derivacié per via telefonica o WebFamilia al llarg del dia. Durant el temps de
permanéncia a l'aula de reflexié I'alumne haura de realitzar les tasques que li encomane el seu
professor/a. Quan un alumne és derivat a I'aula de reflexio tres vegades consecutives durant un
mes, aquest es atés per direccié d’estudis que li posara una amonestacié escrita i haura de
romandre una hora fora del seu horari escolar per tal de complir la sancié. Al segon mes, a banda
de romandre una hora fora del seu horari lectiu, 'alumne/a tindra una sancié de no poder participar
en activitats extraescolars durant 15 dies. Si el comportament no canvia i I'alumne continua
acumulant derivacions a I'aula de reflexio, la sancié de romandre en el centre sera fora del seu torn
lectiu (mati o vesprada) i a banda tindra un part disciplinari i no podra assistir a activitats
extraescolars de nou durant 15 dies. Si I'alumne/ a es nega a complir aquestes sancions, es
procedira a I'apertura d’'un procediment ordinari.

e Funcionament i persones responsables
Per al correcte funcionament de l'aula de reflexid, s’haura de comptar amb un nombre
suficient de professors i professores que per la seva disposicid horaria i/o disponibilitat s'encarregue
de l'atencié educativa de I'alumnat que assisteix a la mateixa. A més a més, preferentment hauran
de tenir acreditada formacié en la resolucié de conflictes.

6.4.3 Equipaments i instal-lacions del centre
L'as d’espais especifics del centre part del professorat, com ara l'aula d’'Usos multiples,
L’Hortilde o les aules d’informatica; es regeix per 'ordre de prelacié que cada professor/a estableix
en apuntar-se al calendari de reserves en Teams, sempre i quan no interferisca en la necessitat
organitzativa de la direcci6 del centre.
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Tots i totes tenim el deure de respectar i utilitzar correctament els equipaments i
instal-lacions del centre. Es responsabilitat de tots col-laborar en la neteja del centre, abstenint-se
de llangar objectes al terra i evitant embrutar les parets i el material.

En els serveis farem Us del sistema de descarrega d’aigua dels inodors i evitarem malbaratar
aigua fent un Us inadequat de les aixetes.

Als vestidors del gimnas aplicarem especial cura en el seu manteniment, tot evitant pintar
en les parets o fent mal Us de la resta d’instal-lacions.

El professorat que regularment tinga necessitat d’utilitzar 'ascensor haura de dipositar 20 €
en concepte de diposit en secretaria. Quan el professorat retorne la clau se li tornaran els diners.
Per a la resta de claus del centre, es fara lliurament del primer joc de claus sense conste, pero la
seua pérdua suposara el pagament d'una fianga de 20 euros.

L’alumnat no pot utilitzar 'ascensor excepte en casos de minusvalidesa fisica temporal o
permanent. En cas de necessitat 'alumnat sol-licitara als conserges que I'acompanyen i podra
demanar clau de 'ascensor dipositant 20 € en concepte de diposit en secretaria. Quan I'alumnat
retorne la clau se li tornaran els diners.

En les aules, degut al valor del material o al risc per la integritat que hi ha, s’haura de tenir
especial cura en el seu Us, aixi com en no deixar I'aula oberta o deixar els alumnes sols.

Amb la finalitat de cuidar la seguretat de totes les persones que formem part de l'institut,
s'ha decidit instal-lar cameres de videovigilancia en els passadissos del centre, aixi com en
I'exterior. Estes cambres tenen un objectiu exclusivament preventiu i dissuasiu: evitar incidents,
protegir les instal-lacions i garantir un entorn més segur i tranquil per a I'alumnat, el professorat i el
personal del centre.

Les imatges gravades no es publicaran ni difondran en cap cas. L'accés a elles estara
restringit unicament a la Direcci6 de l'institut i al personal autoritzat, i només es compartiran amb
les autoritats competents si fora necessari per motius de seguretat o investigacio.

Aixi, I'is de les cambres es realitza de manera responsable i respectuosa, complint amb la
normativa de proteccioé de dades i assegurant sempre el dret a la intimitat de totes les persones.

6.4.4 Esbarjos

Cap alumne romandra a les aules en el temps dels esbarjos, si no és per a la realitzacio
d’'un examen i sempre si esta present el professor/a. Tampoc podra haver-hi alumnes en els
corredors ni asseguts a les escales.
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Farem Us de les papereres instal-lades al pati per a mantenir-lo net.

No es podran usar pilotes d’excessiva grandaria o de material dur. El professorat de guardia
al pati podra confiscar-les si considera que poden resultar perilloses per la seguretat dels alumnes
o s'estan utilitzant de manera inadequada. Es retornaran en acabar les classes als seus propietaris
amb les indicacions adients. Sols els alumnes que estiguen participant en la lliga del Projecte
Esportiu de centre podran utilitzar una pilota reglamentaria en el pati. La resta podra emprar balons
de plastic sense causar molésties.

Quan acabe I'hora de 'esbarjo, els alumnes d’ESO i FP Basica acudiran a la seua zona
delimitada en el pati per poder accedir a 'aula amb el seu professor o professora.

En cas de pluja, 'alumnat haura de romandre en classe. Alli acudira el professorat de
guardia, qui vigilara l'aula i donara permis als alumnes per poder anar a la cantina o als banys.

DurantI’hora de I'esbarjo la porta de I'avinguda Almassora romandra tancada i estara oberta
la porta de I'avinguda Casalduch, sota la supervisié de consergeria. L’alumnat d’'ESO i Batxillerat,
si sdn menors de 18 anys, no poden eixir del centre. L alumnat de batxillerat major de 18 anys podra
eixir sempre que ho acredite amb el seu DNI. L alumnat de cicles de grau mitja i superior podra eixir
del centre durant I'hora de |I'esbarjo sempre que ho acredite amb el seu carnet d estudiant.

6.4.5 Ordinadors del centre

Cada planta té assignat un armari amb uns 30 ordinadors portatils, I'alumnat amb la
supervisio del professorat pot fer Us d’aquests ordinadors. Per poder utilitzar-los, el professorat ha
d apuntar-se al calendari de reserves de TEAMS on cal indicar el nombre d'ordinadors, el grup i
["aula.

Tindra preferéncia d’us el professorat que primer haja fet la reserva. Els armaris on estan
els ordinadors estan tancats en clau. El professorat ha de demanar la clau a consergeria i apuntar-
se al full de registre per tal de saber qui ha estat |'tultim professor/a que ha fet Us de la clau. Una
vegada els alumnes han acabat amb els portatils els han de deixar de nou a |I'armari i carregar-los
per a que tothom puga utilitzar-los després sense cap problema.

Si I'alumnat fa un Us inadequat dels ordinadors i aquestos s’han de reparar, s’han de fer
carrec de la despesa. En el cas de ser un accident involuntari per part de | 'alumnat, aquestos hauran
de pagar una part de la reparacio.

Si hi ha families que per problemes econdmics no poden tindre un ordinador a casa, sempre
que ho demostren, podran fer Us d un dispositiu del centre. L institut els proporcionara un dispositiu,
amb informe favorable d’Orientacié, que després hauran de tornar en perfectes condicions una
vegada finalitze el curs.
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6.4.6 L’Hortilde.

L Hortilde és un espai que es troba a I|'exterior del centre. Hi ha taules on es pot impartir
classe i també hi ha un hort com a recurs educatiu. El professorat, junt amb el seu alumnat, pot
gaudir d'aquest espai per tal d ‘impartir docéncia d 'una manera més dinamica i participativa. A l'igual
que laresta d’espais del centre, cal reservar el seu Us al calendari de reserves de TEAMS i demanar
la clau a consergeria on cal omplir el registre amb les dades del professorat i del grup d alumnes.

6.4.7 Aula Ateca.

L’Aula ATECA és un espai innovador i especialitzat dins de I'lES, dissenyat per a potenciar
I'aprenentatge practic mitjancant I'is de tecnologies avancgades i ferramentes de fabricacio digital.
Esta concebuda com un entorn creatiu i col-laboratiu on els estudiants poden desenvolupar
projectes reals, fomentar la seua creativitat i adquirir competéncies técniques d'alt nivell.

L’aula esta equipada amb diversos recursos tecnologics, entre els quals destaquen dues
impressores 3D, una talladora i/o gravadora laser, impressores 2D convencionals i un set complet
de gravacié. Aquest equipament permet la realitzacié de prototips, models funcionals, dissenys
personalitzats i altres treballs practics.

Per garantir un Us optim i segur dels recursos, 'Aula ATECA compta amb unes
. Agquestes directrius asseguren que tant 'alumnat com el professorat puguen
utilitzar I'equipament amb responsabilitat, preservant el bon estat de les instal-lacions i promovent
una cultura de treball segur, eficient i respectuds.

Aixi, 'Aula ATECA es consolida com un espai clau dins del centre per impulsar metodologies
actives, projectes interdisciplinaris i la connexié amb el mén professional i tecnoldgic actual.

7 RESPONSABILITAT PENAL

Regulat al Decret 195/2022, de I'11 de novembre del Consell. d’igualtat i convivéncia en el
sistema educatiu valencia en |"article 18 (3)

En el cas de comissioé d’actes que pogueren ser constitutius de delicte o poguera derivar-
se’n responsabilitat penal, la direccié del centre public o privat o la titularitat del centre privat
concertat té I'obligacié de comunicar els fets a |’administracié corresponent, als cossos de seguretat
i al Ministeri Fiscal. Se I'informara |'alumne o alumna i la familia o representats legals quan siguen
menors d’edat.
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8 MODIFICACIONS D'AQUEST REGLAMENT

Aquest reglament es considerara modificat, sense més tramits, en tot alldo que s'opose a les
normes superiors vigents per canvi o publicacié de noves normes. Es funcié del secretari del centre
la comunicacié d'aquests canvis als diferents membres de la comunitat docent.

Cadascuna de les parts de la comunitat docent podra proposar al Consell Escolar els canvis
que considere oportuns en aquest reglament.

Les propostes les haura de presentar qualsevol membre de la comunitat educativa a través
del seus representants al Consell Escolar.

El Consell Escolar s'encarregara de I'estudi i redaccié de les propostes i se sotmetra la seua
aprovacio per majoria absoluta. Tot seguit les donara a conéixer a tots els membres de la comunitat
escolar i s'aplicaran una vegada aprovades per la Direcci6 Territorial.
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9 DISPOSICIONS FINALS

Hi ha un compromis explicit que obliga tots els membres de la comunitat educativa a
difondre i practicar aquest reglament dins el centre.

Hi ha una copia d'aquest reglament, acompanyada de la corresponent legislaciéo completa,
a disposicio de tots els membres de la comunitat escolar en : secretaria del centre, biblioteca, AMPA
i Associacio d'Alumnes.

Amb la finalitat que el Reglament tinga la maxima difusié es publicara també en la pagina
web oficial del centre.

Direccio del centre
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