
  
 

Graella curs: DOCUMENTACIÓ I ADMINISTRACIÓ SANITÀRIES Setmana: 4 al 15 de maig 2020 

 
Mòdul Unitat didàctica/ Tema Activitats a realitzar Activitats a entregar al professorat (si 

cal) 
Observacions 

1515. Gestió de 
Pacients 

UD3 Gestió del Transport 
Sanitari 

1. Dossier Activitats  
2. Qüestionari de continguts UD3 

1. Tramesa d’Aules. Data limit 06/05/20. 
2. Plataforma Aules. 13/05/20. 16h. 

 

1516. Terminologia 
Clínica i Patologia 

UD8. Anatomofisiologia i 
patologia de l’aparell 
genitourinari 

1. Lectura del material i visionat de 
vídeos i altres recursos relacionats 
amb els continguts disponibles a 
l’aula virtual. 

2. Seguiment de les classes virtuals per 
videoconferència. 

3. Realització d’esquemes, mapes 
conceptuals, resums, etc. per treballar 
els continguts 

4. Realització de ​qüestionari/activitats 
UD8. Urinari 

5. Participació al fòrum de l’aula virtual  
6. Realització de l’​examen​ de la ​UD7 

 

1. Qüestionari/activitats UD8. Urinari​: 
es realitzaran on-line a través de la 
plataforma d’Aules.​ Data límit 
lliurament:​ 18 de maig de 2020. 

 

2. Examen UD7: ​es realitzarà on-line a 
través de la plataforma d’Aules.​ Data: 
14 de maig de 2020. 

 

 

 

1517. Extracció de 
Diagnòstics i 
Procediments 

UD7. Identificación de 
diagnósticos y 
procedimientos 
terapéuticos en otras 
patologías 
 

1. Exposición: Enfermedades 
endocrinas 

2. Trabajo de campo: Equilibrio 
ácido-base 

1. Plataforma Aules. Fecha límite 
15/05/2020 
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1518. Arxiu i 
Documentació 
Sanitaris 

UD5 Estándares de uso 
común en archivos clínicos 

1. Ejercicio práctico sobre el cálculo del 
índice de errores de localización. 
 
2. Ejercicio práctico sobre el cálculo del 
índice de seguridad y devolución. 

1. A través de Aules, como fecha límite 
el 08/05/2020. 
 

2. A través de Aules, como fecha límite 
el  15/05/2020 

 

1519. Sistemes 
d’Informació i 
Classificació 
Sanitaris 

Parte III. Secciones 
relacionadas con la MQ 
Parte IV. Secciones 
complementarias 

1. Presentación parte III 
2. Exposición parte III 
3. Presentación parte IV 
4. Exposición parte IV 

1.  Aules. Fecha límite: 07.05.20 
2. Webex 5 y 7 de mayo 
3. Aules. Fecha límite:14 de mayo 
4. Webex 12 y 14 de mayo 
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0649. Ofimàtica i 
Procés de la 
Informació  

Gestió de l’agenda i 
Correus electrònics 

1. Configuració del compte de Gmail 
2. Gestió de correus. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. La llibreta d'adreces 
 
 

4. Gestió de l'agenda 

1.  Activitats de configuració de Gmail: 
- Crear i editar etiquetes per organitzar 

Gmail 
- Utilitzar etiquetes en enviar correus 
- Utilitzar les notificacions de correu 

electrònic  
- Crear una signatura de Gmail 
- Configurar respostes automàtiques 
2.  Activitats de gestió de correus:  
- enviar,  
- esborrar,  
- còpies de seguretat,  
- enviar correus programats,  
- enviar i obrir correus electrònics 

confidencials. 
Tasques pujades a Aules fins el 8 de maig. 
Enviament de diversos correus a la professora. 
 

3. Afegir contactes, importar i 
exportar-los, , crear llistes de 
distribució. 

4. Activitats en l’agenda: creació de 
cites, calendaris, avisos i tasques, 
entre altres 

Tasques pujades a Aules fins el 15  de maig. 
Compartició de calendaris amb la professora i 
el grup de companys i companyes. 
 

 

1525. Formació i 
Orientació 
Laboral 

Prevenció de riscos 
laborals Treball d’investigació: Buscar en la normativa 

corresponent i en articles de premsa, la 

El treball sobre conceptes bàsics de prevenció 
de riscos laborals 

Per realitzar el 
treballar han de 
respondre les 
preguntes del 
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informació pertinent , relacionada amb els 
conceptes bàsics de prevenció. 

Fer una infografia resumint els diferents 
Organismes en matèria preventiva. (S’ha de 
fer a través del Web Canva) 
 

document que tenen 
disponible a l'aula 
virtual 
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CV0003. Anglés tècnic 
IS / Horari reservat 
per a la docència en 
anglés. 

4 AL 8 de maig, 

Future Simple: will / 
won’t (prediccions i 
altres usos) 

 

 

Vocabulary: Opposite 
verbs 

 

 
 
 
 
 
 

11 AL 15 de maig,  

Future Simple: will / 
won’t (prediccions i 
altres usos) 

 

 

 

 

Activitat: 1 VOCABULARY: Anar a la secció 
Vocabulary Bank al fial del llibre i fer les 
activitats: Opposite verbs a) i b). 

Activitat: 2 GRAMMAR 2a) copiar les 
conversacions i traduir-les 

Activitat: 3 READING: Why negative 
thinking can be positive. Copiar el reading 
i traduir-lo amb les instruccions per a 
realitzar les traduccions. 

Activitat: 4 GRAMMAR BANK al final del 
llibre de text fer les activitats de la unitat 
6A. Exercicis a) i b) 

Hi ha que fer els exercicis del WorkBook 
de la Unitat 6-A com sempre. 

 

Activitat: 1 READING “I’ll never forget 
you”. Completar el text amb les 
expressions de temps i copiar i traduïr el 
text. 

Activitat: 2 LISTENING 1d) 6.9 Escoltar el 
listening del programa de noticies sobre 

 

PDF o Word per correu electrònic 

 

PDF 

 

PDF 

 
 

PDF 

 

 

 

PDF o Word per correu electrònic 

 

 

PDF 

 

 

Totes les activitats 
d’aquesta unitat 
comptarà 1 punt de 
la nota final 
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Vocabulary: Verbs amb 
la partícula “back” 

Steve i Carmen i copiar i contestar les 
preguntes. 

Activitat: 3 VOCABULARY & SPEAKING 4b) 
completar i fer la traducció. 

Activitat: 4 VOCABULARY & SPEAKING 4d) 
Copiar les preguntes i contestar-les 

Hi ha que fer els exercicis del WorkBook 
de la Unitat 6-B com sempre. 

 

 

PDF 

 

PDF 

PDF 
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