informatic de dades

TRAMITACION DE
DOCUMENTACION

esquematizar en la libreta |
apartados:

9. Registro digital de documen
10. La seguridad del archivo dig

11. Los archivos y la Administracic
publica

Realizar en la libreta:
Actividad 20 de la pagina 2¢

Actividades 21 y 22 de lpagina
247.

Actividad 23 de la pagina 2¢

Resumen y glosario de pagina :

Los alumnos subiran al at
virtual o/y entregaran por corr
electronico el escaneo o fotos
las tareas solicitadas pe
comprobar su realizacic

Cuando se reincorpen al
centro, los alumnos entregarar
libreta al profesor.

El profesor podra realizi
pruebas online o solicit:
trabajos si lo considera
necesario.

% GENERALITAT [L’;/F_?ﬂ,;%\%\ql
Q VALENCIANA _ IES MATILDE SALVADOR
Uni Europea
Graella curs: FPB SERVICIS ADMINISTRATIUS 1 21 a 30 d’abril
Modul Unitat didactica/ Tema Activitats a realitzar Activitats a entregar al Observacions
professorat (si cal)
3001.Tractament TEMA 9. Leer y resumir o Se debe leer el tema

detenidamente y prestan
atencion.

El resumen/esquemay
actividades se entregar
completos, limpios y

ordenados en la libreta.

- Entregar en el plazo y
formato adecuado.
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3003. Téecniques
administratives basiques

UD 8 Operacioneshasicas de
cobro y pago (1)

La transferencia bancaria
Lee con atencion las paginas a
189 del libro.

Ejercicio 6 de la pagina 1.
Ficha 3, paginas 202 y 2
Entregas al aula virtual o p
correo electronico.

Explicaciones en aula virtu

3005. Atencio al client

TEMA 4. TRATAMIENTO
DE RECLAMACIONES

Leer y resumir o esquematizar er
libreta el apartado completo 4
Documentos necesarios o prueba
una reclamacion.

Realizar en la libreta las actividac
propuestas 4.5.,4.6.y 4.7.

Comprobar si la normativa IS
10002:2004 que menciona el lik
est actualizada. ¢De qué afio e
dltima actualizacion de es
normativa? Indicar en la libreta q
ley sustituye a la utilizada por
libro.

Los alumnos subiran al at
virtual o/y entregaran por corr
electronico el escaneo o fotos
las tareas solitadas par:
comprobar su realizacic

Cuando se reincorporen
centro, los alumnos entregarar,
libreta al profesor.

El profesor podra realizi
pruebas online o solicit:
trabajos si lo considera
necesario.

Se debe leer el tema
detenidamente y prestdo
atencion.

El resumen/esquemay
actividades se entregar
completos, limpios y

ordenados en la libreta.

- Entregar en el plazo y
formato adecuado.

3006. Preparacio de
comandes i venda di
productes.

PREPARACION DE
PEDIDOS PARA LA
EXPEDICION

Trabajaremos las pagin@é y 8.

- PUNTO 2: Poner el tituloResponde
las siguientes preguntas:

- ¢, Qué es un embalaje?

- Lué caracteristicas debe tener
embalaje?

- £6mo se coloca la informaci?

- MDbénde estd contenida
informacion?

- Ludles son los tipos de simbolo

- Se entregaran en el aula virt
fotos o escaneos en .pdf de
rlibreta.

- Se adjuntaraarchivos digitale:
creados en caso dgie puedal
utilizar ordenador

24/4/2020

Se pide:

- Respuesta clara a |
preguntas y actividadepie s€
plantean.

- Resumen completo.
- Limpieza y orden en toda

libreta, poniendo los titulos ¢
cada uno de los puntos y
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pictogramas?

- PUNTO 2.1: Poneel titulo. Hacer e
cuadro con sus dibujos a mano (
ordenador (se imprimira y se pegarg
la libreta).

- Copiar el Saber &s de la paging0.
- PUNTO 2.2: Poner el tituld&Responde
las siguientes preguntas:
- ¢ Qué son las mercancias peligr?
- ¢ Cémo se clasifican las mercang
peligrosas?
- Hacerel cuadro con sus dibujos a ma
0 a ordenador (se imprimird y se peg
en la libreta).

- PUNTO 2.3: Poneel titulo. Hacer un
resumen con las ideass importante
- Dibujarlos simbolos de reciclac

- Actividad 10 pagina 81

Trabajaremos las pagin&sg y 8.

- PUNTO 3 Poner titulo. Hacer un
cuadro a mano o ordenador dénde
expliguen los documentos necese y
para qué sirven.

- PUNTO 3.1 Poner titulo.Hacer un

30/4/2020

tema.

- Subrayado y sefializacion
las ideas mas importantes
cada punto.

- Entrega en el plazo y formg
adecuado.
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resumen del control informatico
tecnolégico en la preparacion
pedidos.

- Hacer un esquema explicando
diferentes operaciones dgetking.

- PUNTO 3.2: Poner tituloResponder
las siguientes preguntas:

- ¢ Qué es la trazabilidad?

- ¢, Qué finalidad tiene la trazabilic?
- Explicar las cuatro areas del siste
GS1

- Copiar Saber Mas de la pagine

- Hacer las actividades 13, 14y 15 d
pagina 83
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3009. Ciéncies aplicades

Tema 3 Algebra.
Tema 10 Funcio de rela.

Matematiques
Fer 'autocorrecio dels exercic

del primer lliurament.
Fer exercicis del docume
“exercicis de repas”.

Ciencies:
Llegir pagines 262 i 263.
Exercicis 12, 13 i 14 R 26¢

Entregar els exercicis a trav
d’Aules

(en cas de que no si
possible, per correu
electronic).

A Aules hi ha un
document anomenat
“Instruccions segon
lliurament” amb
indicacions que han ¢
seguir a I'hora d’entreg:
els exercicis.

Per a qualsevol dubt
utilitzar el forum
corresponent &ules (en
cas de que no siga
possible, el correu
electronic).

La qualificacié de les
activitats proposades se
del 50%.

3011. Comunicacio
societat I.

Castellano:
UD 6 (final) y 7

Valencia:
UD 6

English
ub 7

12 semana: Ortografia

Pag. 109: 2, 4,5, 13

23 semana: Actividades fina
Pag. 110: 2 ,4, 5, 6, 7, 10

Fes unaedaccié de 100 paraul
sobre I'addicio als teléfor
mobils, ordinadors o a les xarx
socials.

Pag. 51: writing: 1. (12 semal
P&g. 51: vocabulary: 1,
grammar: 3 (22 semana)

30/04 Aula virtual, B format
pdf.

Els alumnes es connect
a la classe a traves
curs virtual (aula virtual
de la matéria, on es
troben tots els contingu
I explicacions
necessaries. El profess
estara connectat a terr
real per a resoldre
gualsevol possible dub
en lapartat de xat/forur
I, en casos necessaris, |
videoconferencia.
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Orientacio Laboral |

Fitxa 9. Identifica el diferent
tipus de contaminants o riscos (
apareixen en la fitxa 9. Despl
buscar les definicions en
document adjunt i 2 mesures
prevencio per a cadasctambé
s’haura d’identificar 2 exempl¢
de professions que estigu
exposades a aquests ris

Sociales Contacto entre culturas
uD 8 12 fotocopia: act.14, 15, :
(ayudaros de Google)
CV0005 Formacio i Factors de risc Riscos mediambientals Entregar el 4 de mal
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