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C.F. Grau Superior
Administració i finances 

Formació DUAL.
Pràctiques flexibles en Centres de Treball.

Administració pública.
 Administratiu d'assessories jurídiques,
comptables, laborals, fiscals o gestories.
Administratiu de banca i d'assegurances.
Administratiu de logística. 
 Responsable d'atenció al client.
Tècnic en gestió de cobraments. 
Administratiu d'oficina.

 Realitzar la gestió i control administratiu de
recursos humans.
Realitzar la gestió comptable i fiscal.
Realitzar les gestions administratives de
tresoreria.
Elaborar documentació i presentacions
professionals en diferents formats.
Manejar aplicacions ofimàtiques en la
gestió de la informació i la documentació.
Determinar les necessitats financeres de
l'empresa.


