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Formació en Centres de Treball (FCT) 
 

El Mòdul de Formació en Centres de Treball (FCT) és un mòdul transversal a tots 

els cicles formatius i no està associat a una unitat de competència concreta, sinó que 

afecta  la competència general del cicle formatiu. 

Es el moment en el qual els alumnes prenen contacte amb la vida real i posen en 

pràctica els coneixements adquirits durant la seua estada en l'institut. 

En els següents apartats oferim informació sobre els aspectes més rellevants de la 

FCT. 

LA NOSTRA OFERTA DE CICLES 

 

Família d'Administració i Gestió 

● Gestió Administrativa (GA) 

● Administració i Finances (AyF) 

● Assistència a la direcció (AD) 

    

 

Família d'Informàtica i Comunicacions 

● Sistemes Microinformàtics i Xarxes (SMR) 

● Administració de Sistemes Informàtics en Xarxa 
(ASIR) 

● Desenrotllament d'Aplicacions Web (DAW) 

● Desenrotllament  d'Aplicacions Multiplataforma 
(DAM) 

 

 

Família d'Informàtica i Comunicacions i Família 
d'Administració i Gestió 

● Títol Professional Bàsic en Informàtica d'Oficina 

DATES 

Existeixen dos períodes de realització de la FCT: 

1r Període: de setembre a desembre. 

2n Període: de març a juny. 
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Durant el primer període l'oferta d'alumnes per a pràctiques és molt limitada ja 

que són alumnes que no van poder fer la FCT en el curs anterior per circumstàncies 

diverses. 

HORARI  

L'horari de realització de les FCT serà, amb caràcter general, de 6.00 a 22:00h. 

L'horari nocturn és extraordinari i serà, exclusivament, per a alumnes majors d'edat, i 

únicament durant el temps indispensable per a realitzar les activitats del programa 

formatiu que no puguen realitzar-se en horari ordinari.  

L'horari, amb caràcter general, no ha de ser inferior a 6 hores diàries o a 30 hores 
setmanals. 
 

RELACIÓ INSTITUT - EMPRESA 

La relació entre l'Institut que cedeix els alumnes i l'Empresa que aporta les seues 

instal·lacions i personal, es formalitza en un Conveni de col·laboració en el qual 

apareixen els compromisos de totes dues parts. 

REMUNERACIÓ  

La Formació en Centres de Treball no té cap mena de remuneració obligatòria per 

part de l'empresa. La relació entre l'alumne i l'empresa és de caràcter no laboral i en 

conseqüència no és necessari donar d'alta als alumnes en la Seguretat Social. 

ASSEGURANCES 

La Conselleria d'Educació contracta dues assegurances, una assegurança 

d'accidents i una altra de responsabilitat civil perquè tant els alumnes que estan 

realitzant la FCT com l'empresa estiguen protegits durant el període en què realitza 

aqueixa formació en l'empresa. 

DURACIÓ DE LA FCT 

La duració de les pràctiques en les empreses està prefixada depenent del grau del 

cicle: 

Cicles de Grau 
Mitjà 

● Gestió Administrativa (GA) 

● Sistemes Microinformàtics i Xarxes 

(SMR) 

380 hores 

Cicles de Grau 
Superior 

● Administració i Finances (AyF) 400 hores 
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● Assistència a la direcció (AD) 

● Administració de Sistemes Informàtics 

en Xarxa (ASIR) 

● Desenrotllament d'Aplicacions Web 

(DAW) 

● Desenrotllament d'Aplicacions 

Multiplataforma (DAM) 

FP Bàsica ● Informàtica d'Oficina 240 hores 

 

RESPONSABLES DE LA FCT 

Les pràctiques són tutoritzades per dues persones:  

● un instructor en l'empresa  

● i un tutor de l'institut. 

L'instructor s'encarrega de supervisar l'adaptació de l'alumne a l'entorn laboral i 

guiar-li en l'aplicació dels processos de treball en l'empresa. No obstant això, si així es 

creu convenient, i prèvia indicació al tutor, l'instructor podrà delegar activitats a altres 

persones treballadores de l'empresa especialitzades en altres àrees d'aquesta, per a la 

coordinació, Desenrotllament i seguiment de la FCT, amb la dedicació necessària que 

garantisca la formació de l'alumnat.  

El tutor s'encarrega de fer el seguiment del progrés de l'alumne en l'empresa i 

mantindre el contacte amb instructor i alumne per a intentar resoldre o corregir 

qualsevol problema que es puga donar. 

PROGRAMA FORMATIU 

Cadascun dels cicles formatius té una sèrie de tasques i objectius a aconseguir 

durant el període de formació en l'empresa. S'acordarà entre el tutor i l'instructor quines 

són les tasques que necessàriament ha de desenvolupar l'alumne per a completar amb 

èxit la seua formació.  

SEGUIMENT DE LA FCT 

El tutor de l'alumne mantindrà un contacte periòdic amb l'alumne i amb 

l'instructor de l'empresa. 

L'alumne emplenarà setmanalment un comunicat de seguiment de l'activitat 

desenvolupada en l'empresa. 
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El tutor de l'institut almenys una vegada al mes supervisarà amb l'instructor, bé 

de manera presencial o bé de manera telemàtica el desenvolupament de la FCT i la 

resolució de qualsevol problema que poguera sorgir. 

AVALUACIÓ FINAL DE LA FCT 

Una vegada acabat el període de FCT el tutor, valorant l'opinió de l'instructor, 

donarà una qualificació d'APTE o NO APTE a l'alumne depenent del desenvolupament 

de la seua estada en l'empresa i la consecució dels objectius del pla formatiu. 

SOL·LICITUD D'ALUMNES PER A FCT 

Per a poder comptar amb alumnes del nostre centre per a FCT és necessari 

completar el formulari que es troba punxant el següent enllaç: 

Formulari alumne en pràctiques FCT 

O entrant en la web de l'institut:  

 IES Mare Nostrum 

en l'apartat  empreses i en sol·licitud d'alumnes de FCT 

Per a més informació: 
 

• Email: 03012736.fct@edu.gva.es 
• Telèfon: 965 93 65 20 
 

https://portal.edu.gva.es/iesmarenostrum/es/2021/01/09/formulario-para-solicitar-alumnos-en-practicas-fct/
https://portal.edu.gva.es/iesmarenostrum/es/2021/01/09/formulario-para-solicitar-alumnos-en-practicas-fct/
https://portal.edu.gva.es/iesmarenostrum/

