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MANUAL DE USO Y ACCESO A LA CUENTA GVA DEL
ALUMNADO

Hasta el curso 2021/2022 el alumnado del IES Mare Nostrum disponia de una
cuenta de Gmail con extension @iesmarenostru.com.

Desde el curso 2022/2023 todo alumno de la Comunidad Valenciana dispone
de una cuenta con la siguiente estructura:

alumno@alu.edu.gva.es

Hemos de tener en cuenta que:

1. Todo alumno del IES Mare nostrum dispondrd de esa cuenta desde el
principio de curso.

La extensidn siempre serd @alu.edu.gva.es

Lo que precede a la arroba (@), es decir la palabra alumno, estara
compuesto de:

a. Las 3 primeras letras de tu nombre.
b. Las 3 primeras letras de tu primer apellido.
c. Las 3 primeras letras de tu segundo apellido.

EJEMPLO.- La alumna Elisa Alvarez Mendoza tendra como cuenta de GVA asignada:

elialvmen@alu.edu.gva.es

LOMD PLEDD SABER LA CONTRASENA OF MI CORRED ELECTROMIGS DE GVA?

Para conocer la contrasefia de tu correo electrénico de GVA deberas entrar en
la Web Familia (https://familia.edu.gva.es/) y ahi te indicard tu contrasefia y podras
cambiarla por otra que sea facilmente recordable para ti.
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AVISOS Qualificacions Assugnatulei

s 1111111
NF . 22222222
Home, nascut el 20 d'abril de 2004 a PUIG DE SANTA MARIA [EL]

(Espanya

Agenda
Nacionalitat Espanyola

26/03/2021
QUALIFICACIONS

Identitat digital
Correu slectrénic  alumne@alu edu.gva es

15/03/2021
= Comportament en Ciéncies Aplicades Il
Clau recuperacid 0fg567h

03/03/2021
Comportament en Ciéncies Aplicades Il

ddddd

Contrasenya inicial

Canviar contrasenya 02/03/2021

Comportament en Ciéncies Aplicades Il

01/03/2021
Comportament en Ciéncies Aplicades Il

Matricules 2020-2021

2CFB - Segon / INFORMATICA D'OFICINA / FPB / INFORMATICA |
COMUNICACIONS (LOE) - 2FPB

Assisténcies 5
Tutor © hulora
PERSONALCENTRE COGNOM1 COGNOM2

Si después de lo anterior no has conseguido la contrasefia, deberds contactar
con tu tutor para que te la proporcione, pero deberd cambiartela por una que tu
previamente le hayas indicado.

UNA VEZ GUE CONGZED MI USUARIO DE BVA ¥ MI CONTRASENA, 2OONDE PUEDD ACCEDER
A LA CUENTA ¥ GUE POORE VER ALLIZ

Hemos de tener en cuenta que la cuenta de correo que se ha asignado por
parte de la Conselleria de Educacién es una cuenta de Outlook. Para ello siempre
debes seguir los siguientes pasos:

En cualquier navegador debes escribir office.com

. Una vez que has escrito office.com y le has dado a intro debes autenticarte
con tu usuario y contrasefia, para lo cual debes hacer clic en “Iniciar sesian”:
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@ Nueva pestafia x | +

(@] | Q. affice.com| .

5] o] 12 pégina siguiente (Alt+ Flecha derecha)
™[ Pinche con el botén derecho o arrastre hacia abfjo para ver el Pistorial

@ Firefox

G Buscar con Google o introducir una direccion

O Inicio de sesion de Office 35| X = +

« (6] QI8 hitpsy/www.officecom %) (V]

=l Microsoft | Office  Produdos v Recursos v Plantillas Soporte  Micuenta Todo Microsoft v | iniciar sesion | 4,

./ s

Z. Cuando hayas escrito tu usuario y contrasedia te saldrd un meni lateral
parecido al siguiente (iojol, porque no tendrés exactamente las mismas
opciones que las que visualizas en esta pagina):
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J Alo que tienes acceso online con tu cuenta GVA es al office 365 de Microsoft y
a algunas de sus aplicaciones (Word 363, Excel 363, ...)

4. En el gestor de correo, Outlook, es donde recibiras los correos, a la vez que
podrés enviarlos desde ahi:

Outlook £ Busca

| = = 4] Mensaje nuevo & Marca

» Favoritos \
Oo
=) =~ Carpetas /
¥
2 & Bandeja de entrada 98
v ? Borradores 2
“ > Elementos enviados
@ Elementos eliminados L]

€2 Correo no deseado
= Archivo

[ Motas

B ¢ @&

Claustre - Equipo
Departamento

Distancia

Equipo Directivo 1

Formacién

0 0 0 0 0 O

Historial de conversaciones

Crear carpeta nueva
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4. De igual manera, en |a parte izquierda de la imagen anterior, también podras
comprobar que tienes acceso a algunas de las aplicaciones de Microsoft

(Word, Excel, ..)

Esperamos que esta pequefia guia elaborada por el IES Mare Nostrum te sirva
de ayuda para gestionar tus correos a través de la cuenta GVA. De igual manera
también te servird para poder manejar aquellos programas de office que necesites
mientras permanezcas estudiando con nosotros.
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