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PRUEBAS LIBRES PARA LA OBTENCIÓN DE TÍTULOS DE TÉCNICO Y TÉCNICO SUPERIOR DE FP

                                                 
 

ORIENTACIONES PARA LOS ALUMNOS 

 

CICLO FORMATIVO MÓDULO 

Administración y Finanzas Grado Superior Proceso Integral de la Actividad Comercial 

 

TEMARIO 

  Operaciones Financieras: la capitalización simple 

  Operaciones financieras: el descuento comercial 

 Los contratos 

 La actividad comercial: Documentación de la compraventa 

 Los Medios de pago y cobro 

 El Patrimonio 

 El método contable 

 Los libros de contabilidad 

 El ciclo contable 

 El PGCE para PYMEs 

 Compras y ventas. La variación de existencias 

 Ingresos y gastos 

 Operaciones con medios de pago. El descuento de letras de cambio 

 Las relaciones contables con la Administración Pública 

 El Inmovilizado 

 El proceso de fin de ejercicio 

 Cuentas anuales 

 El IVA. Régimen General. Liquidaciones en modelos oficiales 

 El IVA Régimen Simplificado. Liquidación en modelos oficiales 

 Gestión de Tesorería 

  

 

TEXTO DE REFERENCIA PARA PARA PREPARAR PRUEBA 

 Título: PROCESO INTEGRAL DE LA ACTIVIDAD COMERCIAL 

 Autores: JOSÉ REY POMBO 

 Editorial: PARANINFO 

 Año de edición: 2016 

 ISBN: 9788428334631 



 
Pruebas libres Orientaciones para los alumnos 

 

OTROS MATERIALES PARA PREPARAR LA PRUEBA 

 PGC, cuadro de cuentas 

 Manual de IVA 

 

FORMATO DE LA PRUEBA: PARTES DE QUE CONSTA 

 Primera parte relacionada con facturas y demás documentos de compraventa. Además medios de 
pago como letras de cambio, pagarés etc. 

 Segunda parte relacionada con compras, ventas, devoluciones, descuentos, gastos del subgrupo 
62 e ingresos del grupo 7. Nóminas y gastos de personal. Variación de existencias. 

 Tercera parte relacionada con el modelo 303 Régimen General, IVA deducible y no deducible. 
Liquidaciones del Régimen Simplificado: con los pagos fraccionados y la aplicación de módulos  

 

 

MATERIALES NECESARIOS PARA REALIZAR LA PRUEBA 

 Cuadro de cuentas del PGC 

 Calculadora, lápiz, bolígrafo. Materiales comunes para realizar un examen 

 Las plantillas de documentos serán proporcionadas por el profesor (ejemplo modelo 303 de IVA) 

 

CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA 

 PARTE  1ª (% del total):  

Primera parte se califica con 2,5 puntos 

 PARTE  2ª (% del total): 

Segunda parte se califica con 5,5 puntos 

 PARTE  2ª (% del total): 

Tercera parte se califica con 2 puntos 

 NOTA DE LA PRUEBA:  

2,5 +5,5 +2 = 10 puntos 

 

 

 

 

OTRAS INDICACIONES  

 Documento de identificación 

 No se admiten calculadoras programables, Smartphone, ni relojes digitales  

 


