


Manuales FP semipresencial

En este documento te presentamos tres breves manuales:

1. Manual del aula virtual AULES.

2. Manual de acceso a la Web Familia.

3. Manual de la cuenta GVA del alumnado (identidad digital).



Manual del aula virtual AULES

En este pequeño manual te explicamos:

1. Cómo acceder al aula virtual AULES

2. Primer acceso a Aules

3. Primeros pasos en Aules

4. Qué hacer si he olvidado la contraseña de Aules



1.- Cómo acceder al aula virtual 1.1

https://aules.edu.gva.es/semipresencial… o haz CLICK
en este enlace

Sigue estos pasos:

1. Teclea “aules” en el buscador y 
pincha la primera opción que sale.

2. Pincha en el sabor rosa: 
“FP SEMIPRESENCIAL”

https://aules.edu.gva.es/semipresencial/login/index.php


1.- Cómo acceder al aula virtual 1.2

Introduce tu número 
de usuario y tu 

contraseña

¿Qué es el NIA?

PINCHA AQUÍ PARA VER

CONTRASEÑA:
Las 3 primeras letras del apellido en minúscula

+ fecha de nacimiento en formato DDMMAA

PINCHA AQUÍ PARA VER EJEMPLOS

USUARIO:
NIA del alumno

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



2.- Primer acceso a AULES

SAÚL ARCOS GARCÍA

12345678

2.1

¡¡Ya estás en AULES!!

Para poder seguir adelante,

cambia tu contraseña

Aquí tu primera contraseña

Aquí tu nueva contraseña:
✓ Al menos 6 caracteres
✓ Al menos 1 número
✓ Al menos una minúscula



2.- Primer acceso a AULES 2.2

SAÚL ARCOS GARCÍA
¡Ya tienes nueva contraseña!

Pincha en “Continuar”



SAÚL!

2.- Primer acceso a AULES 2.3

Lo siguiente es

editar tu perfil
con tu foto y tu email

1.- Despliega esta pestaña

2.- Haz click en “Perfil”



2.- Primer acceso a AULES

SAÚL ARCOS GARCÍA

2.4

Haz click en “Editar perfil”



2.- Primer acceso a AULES

SAÚL ARCOS GARCÍA

SAÚL ARCOS GARCÍA

ARCOS GARCÍA

SAÚL

sauarcgar@alu.edu.gva.es

2.5

Pon aquí la dirección de 
correo correspondiente a 
tu identidad digital

¿Cuál es mi 
identidad digital?

PINCHA AQUÍ PARA VERComprueba que tus datos son correctos. 
Si hay algún error díselo a tu tutor.



2.- Primer acceso a AULES 2.4

Y ahora pon una foto 
tuya de carnet

(en la misma página, un poco más abajo)

Busca una foto que tengas en tu 
ordenador y  ponla en este recuadro.

[proceso en la siguiente diapositiva]



2.- Primer acceso a AULES 2.5

1.- Pincha aquí

2.- Después aquí

3.- Busca la foto en tu equipo   
y haz doble click

4.- Pincha aquí

5.- Y aquí para terminar

Para poner 
TU FOTO

sigue estos pasos



2.- Primer acceso a AULES 2.5

SAÚL ARCOS GARCÍA

¡Estupendo!
Has cambiado la contraseña 

y actualizado tu perfil. 
Ya estás listo para empezar 

a usar Aules.

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



3.- Primeros pasos en Aules 3.2

ÁREA PERSONAL

✓ Es la puerta de entrada a Aules

✓ Aquí puedes ver todos tus cursos:

− Uno por cada módulo (asignatura).

− Un curso de Tutoría.

− Un curso de Secretaría Virtual.

Para cambiar de idioma

Tus cursos: para entrar 
en uno de ellos  sólo 
tienes que hacer click

SECRETARÍA VIRTUAL

2024_Secretaría

Para ver los cursos en una lista



3.- Primeros pasos en Aules 3.3

CONTENIDO DE LOS CURSOS

✓ Incluye:

- Materiales de clase.
- Vídeos
- Noticias y avisos
- Etc.

✓ Varía según el profesor y el módulo.

Oculta o muestra el 
índice del curso

Oculta o muestra los 
bloques de información

Despliega o cierra todos 
los temas a la vez.

Despliega o cierra el 
contenido de un tema.

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



4.- ¿Y si olvidé mi contraseña? 4.1

He olvidado mi 
contraseña
¿Qué hago?

1.- Pincha aquí
12345678

2.- Puedes buscar por nombre de usuario (NIA) 
o por dirección de email (¡sólo uno de los dos!)

Te llegará un correo a la cuenta 
de tu perfil de Aules (si has 
seguido este manual, será tu 
cuenta de GVA)



4.- ¿Y si olvidé mi contraseña?

SAÚL ARCOS GARCÍA

4.1

12345678

Aquí tu nueva contraseña:
✓ Al menos 6 caracteres
✓ Al menos 1 número
✓ Al menos una minúscula

Haz click en el enlace que 
aparece en el correo y 
podrás establecer una nueva 
contraseña



FIN

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio

Para cualquier duda 
relacionada con acceso o el 
funcionamiento de Aules, 

contacta con tu tutor



¿Qué es el NIA?  ¿Cuál es mi NIA?

El NIA - Número de Identificación 
del Alumno - es un dato que 
acompaña al alumno durante toda su 
vida académica. 

Tiene 8 cifras.

Puedes encontrar tu NIA en:

✓ La copia de la solicitud de admisión al ciclo.

✓ En documentos escolares de otros años: 
carnets, boletines, certificados académicos, etc.

✓ En la web familia.

✓ En este enlace, a partir de tu NIF

VOLVER 
ATRÁS

https://semipresencial.iesmarenostrum.net/


Ejemplos de contraseñas 

VOLVER 
ATRÁS

Rosa Pérez Martos

Fecha nac.: 15 de febrero de 1991

CONTRASEÑA: per150291

Alberto de la Mata García

Fecha nac.: 4 de octubre de 1997

CONTRASEÑA: de 041097

02 10

CONTRASEÑA: Las 3 primeras letras del apellido en minúscula  + fecha de nacimiento en formato DDMMAA

Si tu apellido sólo tiene dos 
letras o empieza por “de”, 
“La”, etc., debes dejar un 
espacio antes de la fecha.

IMPORTANTE
Esta contraseña es de un 

solo uso: la 1ª vez que 
accedas tendrás que 

cambiarla



Web Familia

En este pequeño manual te explicamos:

1. Qué es y para qué sirve la Web Familia

2. Cómo acceder a la Web Familia

3. Breve presentación de la Web Familia



1.- Web Familia: para qué sirve

WEB FAMILIA

Es la app oficial de comunicación entre la 
familia (o el alumno mayor de edad) y el 
centro educativo. 

Permite publicar la información académica 
del alumno e intercambiar mensajes entre 
familia/alumno y los docentes.

A través de la Web Familia podrás:

✓ Consultar tus calificaciones.

✓ Acceder a usuario y contraseña de tu 
identidad digital.

✓ Otros: calendario, horarios, avisos, etc.

1.1

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



2.- Cómo acceder a la Web Familia

Sigue estos pasos:

1. Teclea “web familia” en el buscador 
y pincha la primera opción que sale.

2. Introduce tu usuario y contraseña.

USUARIO puede ser:

▪ NIF

▪ NIE o pasaporte

PINCHA AQUÍ PARA VER EJEMPLOS

CONTRASEÑA

▪ La recibirás en el correo 
que pusiste al matricularte

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



Usuario y contraseña 
de la identidad digital

Para ver las notas

Para ver las notasHorario y calendario

NIA del alumno

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio

3.- Breve presentación de la Web Familia



FIN

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio

Para cualquier duda 
relacionada con acceso a la 
Web Familia, contacta con 

tu tutor



Usuario para la Web Familia

Si es el NIF, sólo debes 
escribirlo sin espacios ni 
puntos entre los números y 
la letra: 12345678B

Si es el PASAPORTE, tendrás que  
añadir ceros a la izquierda hasta 
llegar a 10 caracteres:

CA12345W  ➔ 00CA12345W

Si es el NIE, tendrás que  añadir 
ceros después de la primera letra 
hasta llegar a 10 caracteres:

X1234567L  ➔ X01234567L

VOLVER 
ATRÁS



Identidad digital - Cuenta GVA

En este pequeño manual te explicamos:

1. Cuenta GVA (identidad digital) : qué es y qué ofrece

2. Usuario y contraseña para acceder a la cuenta GVA

3. Acceso a la cuenta GVA

4. Autenticación con doble factor

Es la misma 
cosa



1.- Cuenta GVA: qué es y qué ofrece

IDENTIDAD DIGITAL = CUENTA GVA

A cada alumno se le asigna una identidad 
digital asociada con una cuenta de correo 
electrónico con la extensión @alu.gva.es, 
basada en el servidor de correo de 
Microsoft Outlook.

Tu cuenta GVA te ofrece:

✓ Un email de Outlook con este formato: 
usuario@alu.edu.gva.es

✓ A través de este email te llegará toda la 
información oficial sobre becas, anulaciones, 
convalidaciones, etc.

✓ Acceso gratuito a Office 365 con: Word, Excel, 
Access, Powerpoint, Onenote, Teams, etc.

1.1

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



El usuario y la  contraseña 
de tu identidad digital están 
en la Web Familia

2.- Cuenta GVA: usuario y contraseña

USUARIO

Tiene esta estructura:

usuario@alu.edu.gva.es

CONTRASEÑA INICIAL

Desde la Web Familia puedes 
poner otra que recuerdes mejor.

[proceso en la siguiente diapositiva]

2.1



2.- Cuenta GVA: usuario y contraseña 2.2

Para cambiar la contraseña de tu 
cuenta GVA sigue estos pasos

1.- Pincha aquí

2.- Pon aquí tu usuario

3.- Pon aquí tu contraseña inicial

4.- Escribe aquí las letras de la imagen. 
Si no las entiendes bien, puedes cambiar 
de imagen en el botón

5.- Pincha en “Cambiar”

Aquí tu nueva contraseña:
✓ Al menos 8 caracteres
✓ Al menos 1 número
✓ Al menos 1 minúscula
✓ Al menos 1 mayúscula

6.- Aquí tu nueva contraseña:

✓ Al menos 8 caracteres
✓ Al menos 1 número
✓ Al menos 1 minúscula
✓ Al menos 1 mayúscula
✓ NO incluir nombre ni apellidos

7.- Pincha en “Cambiar”

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



3.- Acceso a tu cuenta de GVA 3.1

Sigue estos pasos:

1. Teclea “office.com” en el buscador y 
pincha la primera opción que sale.

2. Haz click en “Iniciar sesión”

3. Introduce tu usuario y contraseña.

rosgarper@alu.edu.gva.es

… y ya estás 
dentro



3.- Acceso a tu cuenta de GVA 3.2

Pincha aquí para acceder online 
a las aplicaciones de Microsof: 
correo, Word, Excel, Power
Point, Teams, etc.

Pincha aquí para entrar en tu 
cuenta de correo GVA 
(Microsoft Outlook)

Podrás acceder a un montón de 
aplicaciones online !!!!



3.- Acceso a tu cuenta de GVA 3.3

Pincha aquí para instalar las 
aplicaciones en tus equipos

También podrás instalar las 
aplicaciones en tus equipos para 
trabajar en local.



3.- Acceso a tu cuenta de GVA 3.4

Y así se verá la cuenta de correo 
asociada a tu identidad digital.

Revísala a menudo porque a través de 
ella te llegará la información oficial 
relativa a becas, convalidaciones, 
anulaciones, etc.

Para mandar un correo nuevo

Para ver los correos recibidos

Para ver los correos enviados

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio



4.- Autenticación con doble factor

¿QUÉ ES EL DOBLE FACTOR?

Es una medida de seguridad para acceder a 
servicios y aplicaciones con la identidad digital. 

Implica aportar, además del usuario y la 
contraseña, una verificación extra.

Imprescindible si accedes fuera de la red del 
instituto.

CONFIGURACIÓN:

✓ Para usar el doble factor es preciso configurarlo 
previamente.

✓ Puedes optar entre instalarte una aplicación en 
el móvil o recibir un SMS.

✓ Pincha en las instrucciones para ver el manual 
completo para configurar el doble factor.

4.1

INSTRUCCIONES PARA 

CONFIGURAR EL DOBLE 

FACTOR
ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio

https://portal.edu.gva.es/iesmediterrania/wp-content/uploads/sites/1317/2024/06/Manual-Autenticacion-con-doble-factor-.pdf


FIN

ATAJOS:

➢ Índice del manual

➢ Inicio

Para cualquier duda 
relacionada con acceso o el 

uso de tu cuenta GVA de 
Aules, contacta con tu tutor
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