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CICLO FORMATIVO MÓDULO 

GRADO MEDIO GESTIÓN ADMINISTRATIVA  EMPRESA Y ADMINISTRACIÓN 

 

 

TEMARIO 

Derecho y división de poderes. 

Unión Europea y Administración General del Estado.  

Las comunidades autónomas y la Administración local. 

El personal al servicio de la Administración pública. 

Relaciones entre la Administración y los ciudadanos. 

Gestión de la documentación ante la Administración pública 

Empresa, iniciativa emprendedora, innovación e internacionalización. 

Sistema tributario y obligaciones fiscales de la empresa, IAE e IVA 

El IRPF y el impuesto sobre sociedades. 

 

 

TEXTO DE REFERENCIA PARA PARA PREPARAR PRUEBA 

 Título: Empresa y administración. 

 Autores: Jaime José Antón Pérez, Susana Garijo de Miguel. 

 Editorial: MacMillan. 

 Año de edición: 2019 

 ISBN: 978-84-17899-38-7 
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FORMATO DE LA PRUEBA: PARTES DE QUE CONSTA 

 PARTE TEÓRICA.  

El examen incluirá preguntas de teoría en formato de test con 4 respuestas alternativas. 

 PARTE PRÁCTICA. 

Consistirá en una serie de supuestos prácticos en los cuales habrá que realizar los cálculos oportunos 
para poder tomar una decisión razonada sobre el tema que se presente: 

- Cálculos sobre cuota tributaria del IAE. 

- Obtención de la base imponible del IVA. 

- Elementos del IRPF.  

- Liquidación del Impuesto sobre Sociedades. 

- Elementos del contrato público. 

 

MATERIALES NECESARIOS PARA REALIZAR LA PRUEBA 

 Calculadora científica (no se admiten calculadoras programables). 

 Bolígrafos, regla, corrector, etc. 

 

CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA 

APARTADO DE TEORÍA:  

 Se calificará sobre 4 puntos.  

 Las respuestas acertadas suman 0,4 puntos. 

 Las respuestas erróneas restan 0,1 puntos. 

APARTADO DE PRÁCTICA: 

 Se calificará sobre 6 puntos.  

 Los distintos supuestos a valorar se ponderarán en función del tiempo necesario para 
resolverlos. 

 Ningún ejercicio podrá ponderar más de 1/3 del total. 

 

OTRAS INDICACIONES  

 El examen se realizará íntegramente en bolígrafo, aunque se admitirá el uso de corrector. No se 
corregirán ni se calificarán las partes realizadas a lápiz. 

 Durante la prueba lo smartphones serán depositados sobre la mesa del profesor y deberán entregarse 
colocados en modo avión. También se les pedirá a los candidatos que depositen sus relojes en sus 
bolsos o mochilas con sus pertenencias. 

 El tiempo de la prueba oscilará entre 1 y 2 horas como tiempo límite. 

 Será obligatoria la identificación del candidato mediante DNI, pasaporte o tarjeta de residente. No 
servirán a tal efecto el permiso de conducir u otros documentos. 

 


