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PRUEBAS LIBRES PARA LA OBTENCIÓN DE TÍTULOS DE TÉCNICO Y TÉCNICO SUPERIOR DE FP 

ORIENTACIONES PARA LOS ALUMNOS 

 

CICLO FORMATIVO MÓDULO 

Grado Medio de Gestión Administrativa Operaciones Administrativas de Recursos 
Humanos 

 

TEMARIO 

 El departamento de recursos humanos 

 Motivación y formación de los recursos humanos 

 El derecho laboral y sus fuentes 

 El contrato de trabajo y las modalidades de contratación 

 Gestión y control del tiempo de trabajo 

 La Seguridad Social 

 La retribución de los recursos humanos 

 Cálculo de la cotización a la Seguridad Social y de la retención a cuenta del IRPF 

 Casos prácticos de recibos de salarios 

 Liquidación de las cotizaciones sociales y de las retenciones a cuenta del IRPF 

 Gestión de la modificación, suspensión y extinción del contrato de trabajo 

 

TEXTO DE REFERENCIA PARA PARA PREPARAR PRUEBA 

 Título:  Operaciones administrativas de recursos humanos  

 Autores: Soledad López Barra y Eugenio Ruiz Otero 

 Editorial: Mc Graw Hill  

 Año de edición: 2022 

 ISBN: 978-84-486-3520-6 
 

 

OTROS MATERIALES PARA PREPARAR LA PRUEBA 

 Bases y tipos de cotización 

 Tarifa de Primas de A.T. y E.P. 

 

 

 

http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Trabajadores/CotizacionRecaudacionTrabajadores/48410
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FORMATO DE LA PRUEBA: PARTES DE QUE CONSTA 

 PARTE TEÓRICA:  Consistirá en desarrollar dos cuestiones relacionadas con el módulo, que el alumno 
elegirá de entre las cuatro cuestiones teóricas que se le proponen.  

 PARTE PRÁCTICA: Consistirá en la realización de 3 recibos de salarios con retribuciones mensuales, 
diarias y a tiempo parcial.  

 Duración de la prueba: 2 horas.  

La prueba se realizará atendiendo a los datos del libro de texto de referencia (bases y tipos de 
cotización, contratos, etc.). 

 

MATERIALES NECESARIOS PARA REALIZAR LA PRUEBA 

 Calculadora científica no programable 

 

CALIFICACIÓN DE LA PRUEBA 

 PARTE TEÓRICA (% del total): 40% 

Se calificará sobre 10 puntos 

 PARTE PRÁCTICA (% del total):60% 

       Se calificará sobre 10 puntos  

 NOTA DE LA PRUEBA:  

NOTA PARTE TEÓRICA x 40% + NOTA PARTE PRÁCTICA x  60% 

 

 

OTRAS INDICACIONES  

 La identificación con DNI u otro documento identificativo oficial es imprescindible para poder realizar 
el examen. 

 La prueba se realizará íntegramente en bolígrafo, aunque se admitirá el uso de corrector (típex). No 
se corregirán ni se calificarán las partes realizadas a lápiz. 

 No se podrán utilizar ni tener a la vista teléfonos móviles, calculadoras programables o relojes 
digitales. 

 


