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El FSE invierte en tu futuro

PRUEBAS LIBRES PARA LA OBTENCION DE TiTULOS DE TECNICO Y TECNICO SUPERIOR DE FP
ORIENTACIONES PARA LOS ALUMNOS

CICLO FORMATIVO MODULO

GRADO MEDIO GESTION ADMINISTRATIVA Tratamiento de la Documentaciéon Contable

TEMARIO

= Conceptos basicos, proceso contable, normativa y documentacién

= Registro de la documentacidn comercial y tratamiento contable de las operaciones de compras
= Registro de la documentacidon comercial y tratamiento contable de las operaciones de ventas

= Registro de la documentacidn y tratamiento contable otros gastos e ingresos de explotacion

= QOperaciones de tesoreria y financiacién

= Las operaciones con el inmovilizado

= El proceso de cierre contable y la elaboracién de las cuentas anuales

TEXTO DE REFERENCIA PARA PARA PREPARAR PRUEBA

= Titulo: Tratamiento de la documentacién contable

= Autores: Herminio Méndez Rodriguez, M.2 José Palazén Bermell
= Editorial: Paraninfo

= Ao de edicion: 22 edicién 2021

= ISBN: 9788413660790

OTROS MATERIALES PARA PREPARAR LA PRUEBA

=  Plan General de Contabilidad de 2008.

= Otros libros de texto como por ejemplo “Tratamiento de la documentacidn contable” de las editoriales
Editex, McGrawHill o McMillan.

= P3ginas web: www.supercontable.com, www.plangeneralcontable.com, www.aeat.com.

FORMATO DE LA PRUEBA: PARTES DE QUE CONSTA

= PARTE 12: TEORIA: 15 cuestiones tipo test de tres opciones cada una con sélo una opcién correcta.



http://www.supercontable.com/
http://www.plangeneralcontable.com/
http://www.aeat.com/

Pruebas libres Orientaciones para los alumnos

= PARTE 22: PRACTICA: Consistird en un supuesto contable de ciclo completo que incluird el registro de
todas o algunas de las operaciones del temario (basandose en la informacién documental y/o a través
de enunciados que se proporcione).

MATERIALES NECESARIOS PARA REALIZAR LA PRUEBA

= Cuadro de cuentas del P.G.C. de pymes. Este documento no podra tener ninguna anotacion ni
subrayado.

=  Calculadora cientifica (no se admiten calculadoras programables, ni moviles ni relojes
inteligentes).

= Boligrafos negro o azul, regla, corrector, etc.

CALIFICACION DE LA PRUEBA

iREQUISITO INDISPENSABLE PARA APROBAR EL MODULO!: Minimo de 1 punto en la regularizacidn
de los ingresos y gastos.

= PARTE 12 (15 % del total):
PARTE TEORICA.
1,5 puntos (minimo de 0,5 puntos para sumar con la calificacion de la parte practica).
Las respuestas correctas sumaran 0,1 puntos. Cada dos respuestas erréneas se restara 0,1 puntos. Las
cuestiones no contestadas, ni sumaran ni restaran.
= PARTE 22 (85 % del total):
PARTE PRACTICA
8,5 puntos (minimo de 3,8 para sumar con la calificacidn de la parte tedrica)
SUPUESTO PRACTICO Y SU CALIFICACION:

- Contabilizar en el libro diario y en el mayor los hechos contables indicados en el supuesto. Cada
hecho se considerard correctamente registrado siempre que se utilicen las cuentas necesarias con sus
codigos numéricos, siendo también correctos los importes en euros de las anotaciones en el debe y en
el haber. En caso de ser incorrecto alguno de los datos anteriores el registro contable sera calificado
como incorrecto. (4 puntos)

- Contabilizar la liquidacion de IVA correspondiente (0,3 puntos).
- Registrar la regularizacion de las existencias de la empresa (0,2 puntos).
- Regularizar los ingresos y gastos para conocer el resultado del ejercicio (3 puntos)

- Confeccionar el asiento de cierre y/o el balance de situacion final (1 punto).

= NOTA DE LA PRUEBA:

‘NOTA P1 + NOTA PZ‘ (teniendo en cuenta los minimos exigidos en cada parte)
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OTRAS INDICACIONES

= Serd obligatoria la identificacién mediante DNI, pasaporte o tarjeta de residente. No serviran a tal
efecto el permiso de conducir u otros documentos. No se utilizardn programas informaticos para la
realizacion del supuesto contable.

=  Se puede consultar el cuadro de cuentas del PGC, siempre que no presente subrayados o marcas
diversas.

= Elsupuesto practico se realizard integramente en boligrafo, azul o negro, aunque se admitird el uso
de corrector. No se corregirdn ni se calificaran las partes realizadas a lapiz.

= Durante la prueba lo smartphones y los relojes digitales o inteligentes seran depositados sobre la
mesa del profesor, y deberan entregarse colocados en modo avién. También se les pedird a los
candidatos que depositen el estuche en sus bolsos o mochilas con sus pertenencias. Durante la
prueba no se podran utilizar ni tener a la vista teléfonos mdviles, calculadoras programables o
relojes digitales.

= Eltiempo de la prueba oscilard entre 2 y 3 horas como tiempo limite.

= Lasrespuestas del test se marcaran con boligrafo. Si se realiza alguna rectificacién se consignara la
palabra “NO” junto a la opcién anulada. No se admitird el uso de corrector en esta parte de la
prueba.

= Se pondrd el nombre completo en todas las hojas, incluidas las del enunciado.

= Alaentrega del examen, junto con el enunciado, se firmara en una plantilla como reconocimiento
de su entrega.




